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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.04.2012                                   


                    



№ 223 -П

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг». Прилагается.

 2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

 3.     Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

Глава администрации 

Орловского района     М.В. Шишкина

	
	УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Орловского района от 18.04.2012 № 223-П


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг (далее – субсидии), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги.

1.2. Данная государственная услуга осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993; № 7, 13.01.1996;  № 31, 15.02.1996; № 111, 14.06.2001;   № 151, 30.07.2003; № 62, 26.03.2004; № 234, 19.10.2005; № 153, 15.07.2006;  № 2, 11.01.2007; № 162, 27.07.2007);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (в ред.  Федеральных законов от 31.12.2005 № 199-ФЗ, от 18.12.2006             № 232-ФЗ, от 29.12.2006 № 250-ФЗ, от 29.12.2006 № 251-ФЗ, от 29.12.2006  № 258-ФЗ, от 18.10.2007 № 230-ФЗ, от 24.04.2008 № 49-ФЗ, от 13.05.2008    № 66-ФЗ, от 23.07.2008 № 160-ФЗ, от 03.06.2009 № 121-ФЗ, от 27.09.2009     № 228-ФЗ, от 23.11.2009 № 261-ФЗ, от 17.12.2009 № 316-ФЗ, от 04.05.2010  № 70-ФЗ, от 27.07.2010 № 237-ФЗ, от 30.11.2010 № 328-ФЗ);

Федеральным законом от 05.04.2003 № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»  (в ред. постановлений Правительства Российской Федерации от 30.12.2005 № 847, от 01.12.2007 № 837);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (в ред. постановлений Правительства Российской Федерации от 18.06.2007 № 379, от 24.12.2008 № 1001);

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации и Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.05.2006 № 58/403 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

Законом Кировской области от 02.12.2005 № 390-ЗО «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов области отдельными государственными полномочиями»  (в ред. Законов Кировской области от 02.06.2006 № 13-ЗО, от 21.02.2007 № 79-ЗО, от 01.08.2007 № 152-ЗО (ред. 27.12.2007), от 02.11.2007 № 184-ЗО (ред. 27.12.2007), от 12.11.2008 № 304-ЗО, от 01.04.2009 № 351-ЗО, от 29.09.2009 № 428-ЗО, от 05.10.2009 № 433-ЗО, от 02.07.2010 № 540-ЗО);

Постановлением Правительства Кировской области от 07.12.2004        № 23/258 «О предоставлении гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»  (в ред. постановлений Правительства Кировской области от 15.02.2005 № 28/30, от 13.12.2005 № 49/302, от 16.05.2006 № 59/86, от 27.08.2007 № 104/350);

Постановлением Правительства Кировской области от 06.12.2009         № 33/434 «Об утверждении Порядка перечисления (выплаты, вручения) гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

1.3. Государственная услуга предоставляется администрацией Орловского района, наделенной отдельными государственными полномочиями по организации предоставления гражданам субсидий (далее – администрация). 

1.4. Департамент социального развития Кировской области (далее – департамент) осуществляет методическое руководство деятельности органов местного самоуправления по вопросам предоставления гражданам субсидий.

1.5. В департамент финансов Кировской области администрация ежемесячно представляет отчеты о расходовании субвенций и сведения о потребности на текущий месяц. Департамент финансов Кировской области на основании сведений, представленных администрацией, вносит в установленном порядке предложения об изменении объемов субвенций.

Контроль за правильностью использования муниципальными районами субвенций возлагается на органы местного самоуправления области.

1.6. Субсидии предоставляются администрацией по месту постоянного жительства граждан.

1.7. Администрация  принимает  документы  и предоставляет государственную услугу получателям государственной услуги путем формирования выплатных документов и направления их в кредитно-финансовые учреждения или организации почтовой связи по постоянному согласно регистрации месту жительства получателя государственной услуги, либо путем выплаты из кассы администрации (при наличии).

1.8. Кредитно-финансовые учреждения в соответствии с условиями договора, заключенного с администрацией, производят зачисление суммы субсидии на счета граждан.

1.9. Организации связи в соответствии с условиями договора, заключенного с администрацией, производят выплату субсидий наличными денежными средствами.

1.10. Выплата субсидий из кассы администрации (при ее наличии) производится кассиром наличными денежными средствами.

1.11. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления 

государственной услуги 

2.1. Порядок информирования по предоставлению

государственной услуги

2.1.1. Информирование населения о порядке предоставления государственной услуги производится специалистами департамента и администрации в соответствии с должностными регламентами и инструкциями:

в письменной форме на основании письменного обращения;

в порядке личного обращения получателей государственной услуги;

с использованием электронных средств связи;

с использованием средств телефонной связи;

посредством размещения на Интернет-сайте Правительства Кировской области: http://www.ako.kirov.ru (официальная информация о департаменте: http://www.ako.kirov.ru/power/executive/dep_social) и Интернет-сайте муниципальных образований Кировской области: http://www.municipal.ako.kirov.ru;              

путем размещения информации в средствах массовой информации.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов по предоставлению субсидий, размещается следующая информация:

извлечения из действующего законодательства норм, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;

график приема граждан;

условия приостановления и прекращения предоставления государственной услуги;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги. 

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы департамента и администрации содержатся в приложениях 1, 2 к настоящему Административному регламенту. Адрес электронной почты департамента: dszn@admko.kirov.ru; администрации: admorlov@mail.ru. 

2.1.3. Ответы на письменные обращения граждан по вопросам предоставления государственной услуги производятся в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.1.4. При личном обращении гражданина специалисты департамента и администрации дают подробную информацию о порядке предоставления государственной услуги.

Получатель государственной услуги может воспользоваться печатными информационными материалами, подготовленными администрацией (брошюры, буклеты, памятки).

2.1.5. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по  вопросам предоставления государственной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию).

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6. Информация о процедуре предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно.

2.2. Требования к оборудованию мест предоставления государственной услуги

2.2.1. Прием граждан по вопросам предоставления государственной услуги производится в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.2.2. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов и граждан преимущественно размещены на нижних этажах здания.

2.2.3. Помещения для предоставления государственной услуги включают места для ожидания, информирования, для заполнения заявлений и иных документов, приема граждан.

2.2.4. Помещения для предоставления государственной услуги оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.2.5. В местах предоставления государственной услуги на видном месте расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации.

2.2.6. Для ожидания приема получателям государственной услуги отведены сидячие места.

2.2.7. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудованы стульями, столами (стойками), бланками заявлений.

2.2.8. Места для информирования оборудованы информационными стендами.

2.2.9. Кабинеты (кабинки) приема граждан оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета (кабинки);

- фамилии, имени, отчества, должности лица, осуществляющего прием граждан;

- дней и часов приема, времени перерыва на обед.

График режима работы администрации и часов приема получателей государственной услуги утверждается главой администрации Орловского района.

2.2.10. Каждое рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.2.11. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

2.3. Получатели государственной услуги

Право на субсидии имеют:

пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;

наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;

члены жилищного или жилищно-строительного кооператива;

собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома).

2.4. Условия и сроки предоставления государственной услуги

2.4.1. Субсидии предоставляются гражданам в случае, если их расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

Субсидии предоставляются гражданам с учетом постоянно проживающих с ними членов их семей.

2.4.2. Гражданам и (или) членам их семьи, имеющим право на субсидии, предоставляется одна субсидия на жилое помещение, в котором они проживают.

Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.

2.4.3. Администрация  принимает решение о предоставлении субсидии или об отказе в ее предоставлении, рассчитывает размер субсидии и направляет (вручает) соответствующее решение заявителю в течение 10 рабочих дней с даты получения документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.

2.4.4. При представлении документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента, с 1-го по 15-е число месяца субсидия предоставляется с 1-го числа этого месяца, а при представлении указанных документов с 16-го числа до конца месяца – с 1-го числа следующего месяца.

2.4.5. Администрация ежемесячно до десятого числа месяца, следующего за истекшим месяцем, если иной срок не установлен договором управления многоквартирным домом, перечисляют средства на имеющиеся или открываемые в выбранных получателями субсидий кредитно-финансовых учреждениях банковские счета или вклады до востребования.

По решению администрации субсидии могут предоставляться путем выплаты (доставки) средств через организации связи или выплаты из кассы администрации в случае отсутствия в населенных пунктах филиалов кредитно-финансовых учреждений, а также в случае, если по состоянию здоровья, в силу возраста, из-за отсутствия пешеходной или транспортной доступности получатели субсидий не имеют возможности открывать банковские счета или вклады до востребования и пользоваться ими.

Часть субсидии, приходящаяся на приобретение твердых видов топлива (при наличии печного отопления), может перечисляться (выплачиваться) за весь срок предоставления субсидии единовременно в первом месяце периода предоставления субсидии.

2.4.6. Получатель субсидии в случае изменения своего и (или) членов своей семьи места постоянного жительства, основания проживания, состава семьи, гражданства, материального положения (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии), в течение одного месяца после наступления этих событий обязан представить администрации документы, подтверждающие такие события.

2.4.7. Суммы субсидии, подлежащие выплате получателю, но не полученные им при жизни, включаются в состав наследства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги

Для получения субсидии граждане, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют в администрацию по месту постоянного жительства заявление о предоставлении субсидии по форме, установленной Приложением 3 к настоящему Административному регламенту, с приложением следующих документов:

1) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена), к которым относятся: свидетельство о браке; свидетельство о расторжении брака; свидетельство о рождении ребенка; паспорта заявителя и членов его семьи; выписка из личного дела военнослужащего или другого лица, проходящего военную службу в федеральных органах исполнительной власти; судебный акт в отношении принадлежности гражданина к членам семьи заявителя; иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают членство семьи заявителя;

2) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена), к которым относятся:

- для пользователя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда договор социального найма жилого помещения; договор найма жилого помещения; договор найма специализированного жилого помещения (в том числе служебного жилого помещения, жилого помещения в общежитии, жилого помещения маневренного фонда, жилого помещения в доме системы социального обслуживания населения, жилого помещения фонда вынужденных переселенцев и лиц, признанных беженцами); договор безвозмездного пользования жилым помещением для социальной защиты отдельных категорий граждан; справка, подтверждающая пользование заявителем жилым помещением, выданная органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченным осуществлять функции собственника государственного или муниципального имущества от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или от имени муниципального образования в рамках их компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов, а также уполномоченными ими лицами; судебное решение, установившее жилищные права и обязанности;

- для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде - договор найма жилого помещения;

- для собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома) свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (квартиру, жилой дом, часть квартиры или жилого дома), выданное в установленном порядке, а равно выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или справка учреждения юстиции; справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о полной выплате заявителем, являющимся членом кооператива, паевого взноса за предоставленную этому лицу кооперативом квартиру, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией; документ, подтверждающий возникновение права собственности на жилое помещение до момента вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на жилое помещение; свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию; документ, подтверждающий государственную регистрацию прав на жилое помещение, выданный до вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте выдачи такого акта (свидетельства) на момент его выдачи; документы, подтверждающие строительство жилого дома, справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о членстве в нем заявителя, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией; иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают основания владения и пользования жилым помещением;

3) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства;

4) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставлении субсидии, к которым относятся: справки с основного места работы и со всех мест дополнительной работы о доходах; справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников; документы (заявление, копия договора и др.), содержащие сведения о размерах доходов от имущества, принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи; справки, договоры возмездного оказания услуг и выполнения подрядных работ, другие документы или их копии о размерах других доходов; заявление, копия договора и другие документы, содержащие сведения о доходах, полученных от сдачи жилых помещений в поднаем; справка органов, уполномоченных предоставлять компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, о суммах выплаченных компенсаций; документы, подтверждающие размер денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание лиц, находящихся под опекой (попечительством); заявления о самостоятельно декларированных гражданами доходах, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности, оформленные в произвольной форме, при отсутствии возможности подтвердить доходы документально и в случае, когда фактически полученные доходы выше, чем указано в документе; иные документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, выданные в порядке, установленном действующим законодательством; документы, предусмотренные налоговым законодательством Российской Федерации для избранной индивидуальными предпринимателями системы налогообложения;

5) документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, к которым относятся: справки о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, выданные управляющей организацией, органом управления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, жилищно-эксплуатационными, ремонтно-строительными, специализированными, ресурсоснабжающими организациями; платежные документы (счета-квитанции, расчетные книжки, счета, квитанции или другие документы);

6) копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена), к которым относятся документы, подтверждающие указанные права граждан, установленные в соответствующих законодательных и нормативных правовых актах Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления;

7) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена), к которым относятся: паспорт гражданина Российской Федерации; документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации; для детей в возрасте до 14 лет – вкладыш в свидетельство о рождении, подтверждающий наличие у ребенка гражданства Российской Федерации; иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают российское гражданство; паспорт гражданина иностранного государства, с которым Российской Федерацией заключен соответствующий международный договор; иные документы, удостоверяющие гражданство иностранного государства, с которым у Российской Федерации заключен соответствующий международный договор.

2.6. Требования, предъявляемые к документам  для 

предоставления государственной услуги

Документы должны:

быть написаны разборчиво;

содержать фамилии, имена и отчества физических лиц, а адреса их места жительства написаны полностью;

быть без подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

быть исполнены не карандашом;

не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении

 государственной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги, являются:

отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации или гражданства государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий;

представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений;

наличие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

не превышение расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанных исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг,  над соответствующей максимально допустимой долей расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

2.8. Результат предоставления государственной услуги

Конечными результатами предоставления государственной услуги являются:

решение администрации о предоставлении субсидии;

решение администрации об отказе в предоставлении субсидии;

решение администрации о приостановлении (возобновлении) выплаты субсидии;

решение администрации о прекращении выплаты субсидии.

3. Административные процедуры

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и документов на предоставление государственной услуги и их проверка;

расчет размера субсидии;

принятие решения о предоставлении субсидии либо решения об отказе в предоставлении субсидии;

выплата субсидии;

принятие решения о приостановлении (возобновлении) выплаты субсидии;

принятие решения о прекращении выплаты субсидии.

3.1. Прием заявления и документов на предоставление 

государственной услуги и их проверка

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры приема заявления и документов на предоставление государственной услуги является личное обращение гражданина (доверенного лица по доверенности, оформленной в установленном порядке) или членов его семьи с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в администрацию.

3.1.2. Специалист администрации, ответственный за прием документов и предоставление субсидии (далее – специалист администрации), проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, при этом проверяет, что документы соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента и определяет наличие оснований для предоставления государственной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на 1 пакет документов. 

3.1.3. Если представленные копии документов не заверены в установленном законодательством порядке, специалист администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения. Копии документов, направляемых по почте, требуют обязательного нотариального заверения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.1.4. При наличии заявления и необходимых документов специалист администрации вносит в «Журнал регистрации заявлений и решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии» следующие данные:

порядковый номер записи;

дата приема заявления и документов;

данные о получателе государственной услуги (фамилия, имя, отчество, почтовый адрес).

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.1.5. Специалист администрации оформляет расписку-уведомление о приеме документов в двух экземплярах. В расписке-уведомлении указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в «Журнале регистрации заявлений и решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии»;

дата приема заявления и документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста (в т.ч. подпись), у которого получатель государственной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.1.6. Специалист администрации передает получателю государственной услуги экземпляр расписки-уведомления о приеме документов, а второй экземпляр расписки-уведомления помещает к представленным получателем государственной услуги документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте, расписка-уведомление о приеме документов направляется гражданину по почте.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 40 минут.

3.2. Расчет размера субсидии

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.2.2. Специалист администрации:

определяет состав семьи заявителя;

производит расчет совокупного и среднедушевого дохода семьи или одиноко проживающего гражданина;

производит расчет величины прожиточного минимума семьи с учетом социально-демографических групп населения по следующей формуле:

	ПМ
	=
	(ПМтн х nтн)+(ПМп х nп)+(ПМд х nд)

	
	
	nтн + nп + nд


где:

ПМ – величина прожиточного минимума (в рублях);

ПМтн – величина прожиточного минимума для трудоспособного населения;

ПМп – величина прожиточного минимума для пенсионеров;

ПМд – величина прожиточного минимума для детей;

nтн – количество лиц из состава семьи заявителя, принадлежащих к социально-демографической группе трудоспособного населения;

nп – количество лиц из состава семьи заявителя, принадлежащих к социально-демографической группе пенсионеров;

nд – количество лиц из состава семьи заявителя, принадлежащих к социально-демографической группе детей;

определяет величину расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, приходящихся на граждан, соответствующих условиям предоставления субсидий;

выполняет расчет размера субсидии:

- при среднедушевом доходе семьи равном или выше прожиточного минимума, установленного органами государственной власти субъекта Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации, размер субсидии определяется по формуле:

	С =
	ССЖКУр х n - 
	МДДр
	х Д

	
	
	100
	


где:

С – размер субсидии (в рублях);

ССЖКУр – размер установленного для муниципального образования регионального стандарта стоимости  жилищно-коммунальных услуг на одного члена семьи для семей разной численности (в рублях);

n – количество лиц, входящих в состав семьи заявителя;

МДДр – региональный стандарт максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи (в процентах);

Д – совокупный доход семьи (в рублях);

- при среднедушевом доходе семьи ниже прожиточного минимума, установленного органами государственной власти субъекта Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации, размер субсидии определяется по формуле:

	С =
	ССЖКУр х n - 
	МДДр
	х Д х К

	
	
	100
	


где:

К – поправочный коэффициент, рассчитанный по формуле:

	К=
	СД

	
	ПМ


где:

СД – среднедушевой доход семьи (в рублях);

ПМ – величина прожиточного минимума семьи заявителя (в рублях);

сравнивает размер рассчитанной субсидии с фактическими платежами семьи за жилое помещение и коммунальные услуги и производит уменьшение субсидии до фактических платежей в случае превышения субсидии над платежами.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут.

3.3. Принятие решения о предоставлении субсидии либо решения об отказе в предоставлении субсидии

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту администрации заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии либо решения об отказе в предоставлении субсидии.

3.3.2. Специалист администрации:

вносит данные получателя субсидии и представленные им сведения в электронную базу данных администрации, с заполнением позиций в соответствии с требованиями по работе с программным продуктом, используемым для предоставления субсидии;

готовит проект решения администрации о предоставлении субсидии либо решения об отказе в предоставлении субсидии;

производит распечатку решения в двух экземплярах и подписывает его;

формирует личное дело, либо в случае отказа - отказное личное дело получателя государственной услуги, нумерует листы; 

утверждает решение.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.3.3. После обработки документов и принятия решения о предоставлении субсидии специалист администрации дополнительно в «Журнале регистрации заявлений и решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии» заполняет следующие графы:

дата принятия решения о предоставлении субсидии;

срок, на который предоставляется субсидия;

размер субсидии.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.3.4. В случае отказа в предоставлении субсидии по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7 настоящего Административного регламента (при условии регистрации заявления в «Журнале регистрации заявлений и решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии») решение об отказе в предоставлении субсидии специалистом администрации  фиксируется в графе: «срок на который предоставляется субсидия». 

В случае направления заявления о предоставлении субсидии и необходимых документов по почте решение о предоставлении субсидии либо решение об отказе в предоставлении субсидии направляется гражданину по почте в течение 10 рабочих дней с даты получения администрацией всех документов.

3.3.5. Специалистом администрации формируется отказное личное дело.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 25 минут.

3.4. Выплата субсидии

Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденное специалистом администрации решение о предоставлении субсидии.

3.4.1. Специалист администрации в электронной базе данных администрации регистрирует заявку на предоставление субсидии.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 10 минут.

3.4.2. Специалист администрации:

ежемесячно до 25 числа текущего месяца формирует реестр получателей субсидий (далее - реестр);

готовит платежные документы и с реестрами до 30 (31) числа текущего месяца направляет в кредитно-финансовые учреждения и (или) организации связи либо в кассу администрации (при ее наличии) для последующего перечисления получателям субсидий до срока внесения оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, установленного Жилищным кодексом Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

3.4.3. Специалист администрации по итогам выплаты субсидии через кредитно-финансовые учреждения и отделения почтовой связи на основании отчетов указанных учреждений вносит в программный комплекс информацию о неполученных суммах получателем государственной услуги.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

3.5. Принятие решения о приостановлении (возобновлении)

 выплаты субсидии

3.5.1. Предоставление субсидий может быть приостановлено по решению специалиста администрации при условии:

неуплаты получателем субсидии текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение 2 месяцев;

невыполнения получателем субсидии условий соглашения по погашению задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

неисполнения получателем субсидии требований, предусмотренных пунктом 2.4.6 настоящего Административного регламента.

3.5.2. Специалист администрации  приостанавливает предоставление субсидий для выяснения причин возникновения (непогашения) задолженности по оплате жилого помещения и (или) коммунальных услуг, неисполнения требований, предусмотренных пунктом 2.4.6 настоящего Административного регламента, но не более чем на один месяц.

3.5.3. При наличии уважительных причин возникновения условий, указанных в пункте 3.5.1 настоящего Административного регламента (стационарное лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок и др.), предоставление субсидии по решению специалиста администрации возобновляется вне зависимости от условий приостановления предоставления субсидии.

3.5.4. При отсутствии уважительных причин возникновения условий, указанных в пункте 3.5.1 настоящего Административного регламента, предоставление субсидии возобновляется по решению специалиста администрации после полного погашения получателем субсидии задолженности, образовавшейся в течение всего срока предоставления субсидии (в случае возникновения задолженности впервые – при согласовании срока погашения задолженности), либо после выполнения получателем субсидии требований, предусмотренных пунктом 2.4.6 настоящего Административного регламента.

При принятии решения о возобновлении предоставления субсидии она выплачивается также и за тот месяц, в течение которого приостанавливалось предоставление субсидии.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на одного получателя.

3.5.5 Специалист администрации при выявлении обстоятельств, указанных в пунктах 3.5.1, 3.5.3, 3.5.4 настоящего Административного регламента готовит решение о приостановлении (возобновлении) предоставления государственной услуги, которое  подписывается и заверяется печатью.

3.5.6. Специалист администрации контролирует своевременность приостановления (возобновления) выплатного периода в соответствии с решением из личного дела получателя субсидии.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на одного получателя государственной услуги.

3.5.7. Решение о приостановлении предоставления субсидии доводится до сведения получателя субсидии в письменной форме в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения с указанием оснований его принятия. Копия решения помещается в личное дело.

Максимальный срок выполнения действия составляет 35 минут на одного получателя государственной услуги.

3.6. Принятие решения о прекращении выплаты субсидии

3.6.1. Предоставление субсидии прекращается по решению специалиста администрации при условии:

а) изменения места постоянного жительства получателя субсидии;

б) изменения основания проживания, состава семьи, гражданства получателя субсидии и (или) членов его семьи, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии);

в) представления заявителем (получателем субсидии) и (или) членами его семьи заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для предоставления субсидии или определения (изменения) ее размера, либо невыполнения требований, предусмотренных пунктом 2.4.6 настоящего Административного регламента, в течение одного месяца с даты уведомления получателя субсидии о приостановлении предоставления субсидии (при отсутствии уважительной причины ее образования);

г) непогашения задолженности или несогласования срока погашения задолженности в течение одного месяца с даты уведомления получателя субсидии о приостановлении предоставления субсидии (при отсутствии уважительной причины ее образования).

3.6.2. Предоставление субсидии прекращается:

со дня принятия решения о прекращении предоставления субсидии в соответствии с подпунктами «а»-«в» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента до окончания периода, на который субсидия предоставлялась;

со дня принятия решения о приостановлении предоставления субсидии в соответствии с пунктом 3.5.1 настоящего Административного регламента до окончания периода, на который субсидия предоставлялась (при отсутствии оснований для возобновления предоставления субсидий).

3.6.3. Специалист администрации при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 3.6.1 настоящего Административного регламента, готовит решение о прекращении предоставления субсидии, которое подписывается  и заверяется печатью, вносит информацию о прекращении предоставления субсидии в базу данных администрации. 

Решение о прекращении предоставления субсидии приобщается в личное дело и доводится до сведения получателя субсидии в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием основания его принятия.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на одного получателя.

3.6.4. Специалист администрации проверяет своевременность прекращения предоставления субсидии в соответствии с решением из личного дела получателя государственной услуги.

3.6.5. В случае переплаты субсидии специалист администрации:

составляет справку о сумме переплаты, которая подписывается и заверяется печатью;

решает вопрос о возмещении сумм переплаты субсидии с получателя государственной услуги.

Излишне выплаченные суммы субсидии учитываются в «Журнале решений уполномоченного органа о взыскании переполученных сумм». 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на одного получателя государственной услуги.

4. Формы и порядок контроля за предоставлением

государственной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистом администрации осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в администрации. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами администрации, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и инструкциями.

Специалисты администрации и департамента несут персональную ответственность за качество предоставляемой информации при консультировании, за соблюдение сроков и порядка приема документов, за определение оснований предоставления либо отказа в предоставлении государственной услуги.

Специалист администрации несет персональную ответственность за принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются специалисты администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

государственной услуги

5.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование решений, действий или бездействий должностных лиц, специалистов администрации в досудебном и судебном порядке.

5.2. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие получателя государственной услуги с отказом в предоставлении субсидии, прекращением предоставления субсидии.

5.3. Получатель государственной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц, нарушении положений административного регламента, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу (претензию) или в форме электронного документа:

главе администрации Орловского района;

главе департамента.

5.4. Заявление об обжаловании подается в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Результатом досудебного письменного или устного обжалования является:

подтверждение администрацией Орловского района  правомерности отказа специалиста администрации в предоставлении государственной услуги;

отмена администрацией Орловского района решения специалиста администрации об отказе в предоставлении (прекращении предоставления) субсидии;

подтверждение департаментом правомерности отказа специалиста администрации в предоставлении государственной услуги;

направление департаментом в администрацию уведомления о неправомерности принятого решения об отказе в предоставлении (прекращении предоставления) субсидии для устранения нарушений, выявленных при предоставлении государственной услуги.
Процедура досудебного обжалования завершается путем получения заявителем:

уведомления администрации Орловского района  о правомерности отказа специалиста администрации в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

уведомления администрации Орловского района об отмене решения специалиста администрации об отказе в предоставлении (прекращении предоставления) субсидии, в том числе в электронной форме, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

уведомления департамента о правомерности отказа специалиста администрации в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

уведомления департамента о неправомерности принятого решения специалистом администрации об отказе в предоставлении (прекращении предоставления) субсидии, в том числе в электронной форме, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа.

5.6. Получатель государственной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации в судебном порядке.

Приложение 1 

к Административному 

регламенту 

Департамент социального развития Кировской области –

уполномоченный орган в сфере предоставления государственной услуги 

Юридический адрес: 610045, г. Киров, ул. Комсомольская, 10

	№

п/п
	Руководство департамента
	№  

телефона
	Часы приема

	
	Должность
	Фамилия,

имя, отчество
	
	

	1.
	Глава департамента
	Чеснокова 

Елена Борисовна
	67-82-60
	Каждый четверг месяца с 9.00 до 11.00 час.

	2.
	Заместитель главы департамента
	Антончик

Татьяна Тимофеевна
	67-82-49
	Каждую среду месяца с 9.00 до 11.00 час.

	3.
	Отдел социальных выплат и субсидий
	67-95-53

67-57-15
	Ежедневно, с 9.00 до 11.30 час.


Время начала, окончания рабочего дня и перерыва для отдыха и питания установлено следующее:

· начало служебного дня – 9 час. 00 мин.

· перерыв для отдыха и питания – с 12 час. 30 мин.  до 13 час. 18 мин.

· окончание служебного дня – в понедельник, вторник, среду, четверг –  18 час. 00 мин., в пятницу – 17 час. 00 мин.

Приложение 2

        к Административному 

регламенту 

Администрация Орловского района Кировской области –

наделенная отдельными государственными полномочиями по организации предоставления гражданам субсидий

Юридический адрес: 612270, Кировская область, г. Орлов,

  ул. Ст. Халтурина, д.18

	№

п/п
	Руководство администрации
	№  

телефона
	Часы приема

	
	Должность
	Фамилия,

имя, отчество
	
	

	1.
	Глава администрации района
	Шишкина Марина Викторовна
	2-16-60
	Каждый вторник месяца с 13.00 до 17.00 час.

	2.
	Заместитель главы администрации района, начальник управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства
	Бисеров

Александр Георгиевич
	2-16-53
	Каждую седу месяца с 13.00 до 17.00 час.

	3.
	Старший инспектор по субсидиям 
	2-16-40
	Ежедневно, с 8.00 до 17.00 час.


Время начала, окончания рабочего дня и перерыва для отдыха и питания установлено следующее:

· начало служебного дня – 8 час. 00 мин.

· перерыв для отдыха и питания – с 12 час. 00 мин.  до 13 час. 00 мин.

· окончание служебного дня – 17 час. 00 мин.

Приложение 3

к Административному 

регламенту

Форма

	В уполномоченный орган по предоставлению социальной выплаты в виде субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг



	(района, города, поселения)

от гражданина 

	

	(Фамилия, имя, отчество)

Номер домашнего телефона: ____________________,

	Номер рабочего телефона: ______________________,

	Номер контактного телефона: ___________________


                                           ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении социальной выплаты в виде субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

1. Прошу предоставить социальную выплату в виде субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг мне и членам моей семьи:

	№№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	№ паспорта, кем и когда выдан
	Нали​чие льгот (мер соци​альной под​держ​ки, компен​саций, иных социальных выплат, материальной помощи)

	
	
	Заявитель
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание:

·  в случае расторжения брака заявительницы с отцом ребенка и неполучения алиментов в графе «Наличие льгот (мер социальной поддержки, компенсаций, иных социальных выплат, материальной помощи)» должно быть указано «Алименты не получаю»;

·  если гражданин не состоит в органах государственной службы занятости населения (органах социальной защиты населения), то в графе «Наличие льгот (мер социальной поддержки, компенсаций, иных социальных выплат, материальной помощи)» должно быть указано «В службе занятости населения (органах социальной защиты населения) не состою, получателем пособий по безработице (иных социальных выплат) не являюсь». При этом представлять документ органа государственной службы занятости населения (органа социальной защиты населения), подтверждающий данный факт, не требуется.

в настоящее время зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении по адресу: ___________________________________________________________________________ 

и перечислять социальную выплату в виде субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:

на мой банковский счет___________________________________________________, 
в случае отсутствия в населенных пунктах филиалов банков, по состоянию здоровья, в силу возраста, из-за отсутствия пешеходной или транспортной доступности, при отсутствии возможности открыть банковский счет или вклад до востребования и пользоваться им на почтовое отделение по месту жительства ______________________________________________,

выплачивать из кассы уполномоченного органа (при наличии).

2. Представленные мною документы и копии документов в количестве -               шт.,

в том числе:

- о принадлежности к членам семьи -  
       шт.;

- об основании пользования жилым помещением -  
      шт.;

- о доходах членов семьи -  
         шт.;

- о начисленных платежах за жилое помещение и коммунальные услуги и наличии (отсутствии) задолженности по платежам -  
         шт.;

- о льготах, мерах социальной поддержки, компенсациях расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и иных социальных выплатах - ___________ шт.;

- о регистрации по месту жительства -  __________ шт.;

- о гражданстве - __________ шт.

3. В случае изменения обстоятельств в семье (изменение места постоянного жительства, основания проживания, состава семьи, гражданства, материального положения (если эти изменения повлекли утрату права на получение социальной выплаты в виде субсидии)), а также в случае изменения реквизитов банковского счета или его закрытия обязуюсь представить подтверждающие документы в течение 1 месяца после наступления этих событий.

4. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие на обработку своих персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование) на период предоставления социальной выплаты в виде субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

Мне известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персональных данных путем подачи письменного заявления в уполномоченный орган.

5. С установленными Правилами предоставления субсидий, в том числе по проверке в налоговых, таможенных и иных органах (организациях) представленных сведений о доходах, приостановлению и прекращению предоставления субсидий, ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

6. Представленные мной документы и сведения, содержащиеся в документах и заявлении достоверны.

	
	/
	
	/ «
	
	»
	
	201
	
	года

	(подпись заявителя)
	
	(фамилия)
	
	(дата)


Расписка-уведомление (заполняется специалистом) Заявление и документы в количестве _________ шт. гражданина (ки) _______________________  приняты

	Дата
	Регистрационный номер
	Ф.И.О.

специалиста
	Номер телефона

специалиста 
	Подпись

	
	
	
	
	


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(линия отреза)

Расписка-уведомление (заполняется специалистом)

Заявление и документы в количестве _________ шт. гражданина (ки) ________________________  приняты

	Дата
	Регистрационный номер
	Ф.И.О.

специалиста
	Номер телефона

специалиста 
	Подпись

	
	
	
	
	


БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по предоставлению государственной услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»  SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.04.2012                                                     № 250-П

г. Орлов

Об утверждении Положения  о проверке соблюдения гражданином, 

замещавшим должность муниципальной службы, запрета на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организацией работ (оказание данной организации услуг) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров) в случаях, предусмотренных федеральными 

законами, если отдельные функции муниципального управления данной организации входили в должностные (служебные) обязанности 

муниципального служащего, и соблюдения работодателем условий заключения трудового договора или соблюдения условий заключения гражданско-правового договора с таким гражданином

В соответствии статьей 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО «О муниципальной службе в Кировской области», Уставом муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о проверке соблюдения гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, запрета на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работ (оказание данной организации услуг) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров) в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, и соблюдения работодателем условий заключения трудового договора или соблюдения условий заключения гражданско-правового договора с таким гражданином. Прилагается.

2. Настоящее постановление довести до сведения муниципальных служащих.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  Тюфякову Е.А., заместителя заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию).

 4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

Глава администрации

Орловского района        М.В. Шишкина

                                                                                 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                              Постановлением администрации 

Орловского района Кировской области 

                                                                                   № 250-П от 25.04.2012
ПОЛОЖЕНИЕ

о проверке соблюдения гражданином,

замещавшим должность муниципальной службы, запрета на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организацией работ (оказание данной организации услуг) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров) в случаях, предусмотренных федеральными

законами, если отдельные функции муниципального управления данной организации входили в должностные (служебные) обязанности

муниципального служащего, и соблюдения работодателем условий 

заключения трудового договора или соблюдения условий заключения гражданско-правового договора с таким гражданином

1. Настоящим Положением определяется порядок осуществления проверки:

а) соблюдения гражданином, замещавшим должность муниципальной службы, включенной в перечень, утвержденный постановлением администрации Орловского района (далее - гражданином, замещавшим должность муниципальной службы) в течение 2 лет со дня увольнения с муниципальной службы запрета на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работ (оказание данной организации услуг) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров) в течение месяца стоимостью более 100 тысяч рублей, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего без согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

б) соблюдения работодателем условий заключения трудового договора или соблюдения условий заключения гражданско-правового договора с указанным гражданином.

2. Основаниями для осуществления проверки, являются:

а) письменная информация, поступившая от работодателя, который заключил трудовой договор (гражданско-правовой договор) с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в порядке, предусмотренном постановлением Правительства РФ от 08.09.2010 № 700 «О порядке сообщения работодателем при заключении трудового договора с гражданином, замещавшим должности государственной  или муниципальной службы, перечень которых устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, в течение 2 лет после его увольнения с государственной или муниципальной службы о заключении такого договора представителю нанимателя (работодателю) государственного или муниципального служащего по последнему месту его службы»;

б) непоступление письменной информации от работодателя в течение 10 дней с даты заключения трудового (гражданско-правового) договора, если комиссией было принято решение о даче согласия  на замещение должности либо выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;

в) письменная информация, представленная правоохранительными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, организациями и гражданами (далее – лица, направившие информацию).

3. Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки.

4. Проверка, предусмотренная пунктом 1 настоящего Положения, осуществляется комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов по решению руководителя органа местного самоуправления либо должностного лица, которому такие полномочия предоставлены руководителем органа местного самоуправления.

5. В случае поступления информации, предусмотренной подпунктом «а» пункта 2 настоящего Положения комиссия проверяет наличие в личном деле лица, замещавшего должность муниципальной службы копии протокола заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (выписки из него) с решением о даче гражданину согласия на замещение должности либо выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности (далее – протокол с решением о даче согласия).

При наличии протокола с решением о даче согласия, комиссия принимает решение о соблюдении гражданином, замещавшим должность муниципальной службы  и работодателем требований Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее - Федеральный закон № 273-ФЗ). Письмо работодателя и решение комиссии приобщается к личному делу гражданина, замещавшего должность муниципальной службы.

При отсутствии протокола с решением даче согласия либо при наличии протокола с решением об отказе гражданину в замещении должности либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в организации, комиссия принимает решение о несоблюдении гражданином требований Федерального закона № 273-ФЗ.

Решение о несоблюдении гражданином  требований Федерального закона № 273-ФЗ направляется работодателю не позднее следующего рабочего дня со дня принятия указанного решения. Работодатель также информируется об обязательности прекращения трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг), гражданином, замещавшим должность муниципальной службы  в соответствии с ч.3 ст.12 Федерального закона № 273-ФЗ.

Одновременно комиссия информирует правоохранительные органы для осуществления контроля за выполнением работодателем требований Федерального закона № 273-ФЗ.

6. В случае непоступления письменной информации от работодателя в течение 10 дней с даты заключения трудового (гражданско-правового) договора, указанной в уведомлении, комиссия принимает решение о несоблюдении работодателем  обязанности предусмотренной ч.4 ст.12 Федерального закона № 273-ФЗ, о чем в 3 течение 3 рабочих дней информирует правоохранительные органы.

В случае поступления письменной информации от работодателя о заключении в указанный срок, письменная информация работодателя приобщается к личному делу гражданина, замещавшего должность муниципальной службы.

7. При поступлении информации, предусмотренной подпунктом «в» пункта 2 настоящего Положения, комиссия проверяет наличие в личном деле лица, замещавшего должность муниципальной службы:

а) протокола с решением о даче согласия;

б) письменной информации работодателя о заключении трудового договора с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы.

В случае наличия указанных документов комиссия принимает решение о соблюдении гражданином и работодателем требований Федерального закона № 273-ФЗ, о чем  в течение 3 рабочих дней информирует лиц, направивших информацию.

В случае отсутствия какого-либо из указанных в настоящем пункте документов комиссия принимает решение о несоблюдении гражданином и (или) работодателем требований Федерального закона № 273-ФЗ, о чем в течение 3 рабочих дней информирует правоохранительные органы и лиц, направивших информацию.

______________
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.05.2012










№ 268-П

г. Орлов

  Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих   должности муниципальной службы в администрации Орловского района  и членов их семей на официальном сайте  Орловского района и предоставления этих сведений местным средствам массовой информации для опубликования  

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента РФ от 18.05.2009 № 561 «Об утверждении порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, федеральных государственных служащих и членов их семей на официальных сайтах федеральных государственных органов и государственных органов субъектов Российской Федерации и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования», Уставом Орловского района, ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы  в администрации Орловского района  и членов их семей на официальном сайте  Орловского района и предоставления этих сведений местным средствам массовой информации для опубликования. Прилагается.

2. Заместителю заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы Тюфяковой Е.А. (по согласованию) ознакомить муниципальных служащих администрации Орловского района с настоящим постановлением.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

4.  Постановление вступает в силу после опубликования.

5.   Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Орловского района     М.В. Шишкина

Утвержден

постановлением 

администрации Орловского района

от 05.05.2012 № 268-П

Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих   должности муниципальной службы в администрации Орловского района  и членов их семей на официальном сайте  Орловского района и предоставления этих сведений местным средствам массовой информации для опубликования

1. Настоящим порядком устанавливаются обязанности кадровой службы администрации  Орловского района по размещению сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы, их супругов и несовершеннолетних детей (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) на официальном сайте  Орловского района (далее – официальный сайт), а также по предоставлению этих сведений местным средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и местным средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

а) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы (муниципальному служащему), его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

б) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему должность муниципальной службы (муниципальному служащему), его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

в) декларированный годовой доход лица, замещающего должность муниципальной службы (муниципального служащего), его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых местным средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

а) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего Порядка) о доходах лица, замещающего должность муниципальной службы (муниципального служащего), его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

б) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего должность муниципальной службы (муниципального служащего);

в) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего должность муниципальной службы (муниципального служащего), его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

г) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему должность муниципальной службы (муниципальному служащему), его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

д) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, замещающими   должности муниципальной службы.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка представленных лицами, замещающими должности муниципальной службы, обеспечивается кадровой службой  администрации Орловского района.

6. Кадровая служба администрации Орловского района:

а) в 3-дневный срок со дня поступления запроса от местного средства массовой информации сообщают о нем лицу, замещающему  должность муниципальной службы (муниципальному служащему), в отношении которого поступил запрос;

б) в 7-дневный срок со дня поступления запроса от местного средства массовой информации обеспечивают предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.

7. Муниципальные служащие, ответственные за размещение на официальном сайте сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 Порядка, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.

______________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.05.2012   






№ 283-П

г. Орлов

О нормативе стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья для расчета размера социальной выплаты на второй квартал 2012 года

С целью реализации на территории Орловского района Кировской области подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 N 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011 - 2015 годы", в соответствии с Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования (приложение N 3 к подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы), приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от  29 марта 2012 г. N 143 "О средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по субъектам Российской Федерации на второй квартал 2012 года" администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить норматив стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Орловскому муниципальному району Кировской области для расчета размера социальной выплаты, предоставляемой молодой семье - участнице подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, на второй квартал 2012 года в размере 27850 (двадцать семь тысяч восемьсот пятьдесят) рублей.

2. Опубликовать Постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский район Кировской области.

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского района


М.В. Шишкина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   28.05.2012                                                                                    





№ 310-П
г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 29.02.2012 № 125-П
Администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Орловского района от 29.02.2012 № 125-П «Об утверждении программы по повышению эффективности бюджетных расходов в Орловском муниципальном районе Кировской области на 2012-2014 годы». 

1.1 В плане реализации мероприятий Программы повышения эффективности бюджетных расходов Орловского муниципального района на 2012-2014 годы пункты 1.3, 1.6, 2.1, 4.6, 6.3  изложить в новой редакции:

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Способы реализации мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственные исполнители
	Ожидаемые результаты реализации мероприятий

	1.3
	Установление ответственности главных распорядителей средств бюджета Орловского муниципального района за качество и соблюдение показателей кассового плана
	подготовка аналитических материалов
	до 01.07.2012 года
	финансовое управление
	Установление ответственности главных распорядителей средств районного бюджета за качество и соблюдение показателей кассового плана, повышение качества составления кассового плана

	1.6
	Совершенствование методики формирования доходов бюджета Орловского муниципального района
	подготовка изменений в постановление администрации Орловского муниципального  района от 15.07.2011 № 382-П «Об утверждении методики формирования доходов бюджета района и отдельных показателей для определения межбюджетных трансфертов на 2012 год и плановый период 2013-2014 годов»
	Ежегодно, в соответствии с постановлением о мерах по составлению бюджета на очередной финансовый год и плановый период
	финансовое управление


	снижение отклонения фактического объема доходов (без учета межбюджетных трансфертов) за отчетный год от первоначального плана

	2.1
	Формирование перечня муниципальных программ Орловского  муниципального района, планируемых к разработке  
	подготовка проекта правового акта 
	ежегодно до 10 октября
	отдел по экономике администрации Орловского района
	формирование перечня муниципальных программ на основе приоритетов социально-экономического развития района

	4.6
	Расширение перечня товаров, работ, услуг для размещения заказов путем проведения совместных торгов для  муниципальных заказчиков
	подготовка аналитических материалов
	2012-2014     годы
	уполномоченный орган
	повышение эффективности расходования бюджетных средств при размещении заказов

	6.3
	Осуществление взаимодействия финансового управления и  Контрольно-счетной комиссии по осуществлению муниципального  финансового контроля
	заключение соглашений о взаимодействии 
	ежегодно
	финансовое управление
	устранение дублирования контрольных мероприятий, проведение совместных проверок, повышение качества финансового контроля


        2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Орловского района, начальника финансового управления Лаптеву Н.К.

        3. Опубликовать Постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

        4. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.

И.о. главы администрации

Орловского района         Н.К. Лаптева
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   28.05.2012                                                                                        





№  311-П
г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 11.08.2011 № 420а-П
Администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Орловского района от 11.08.2011 № 420а-П «Об утверждении Порядка и Методики балльной оценки качества финансового менеджмента главных распорядителей бюджетных средств в муниципальном образовании Орловский район»

         1.1 Приложение 1 к Методике оценки качества финансового менеджмента главных распорядителей бюджетных средств изложить в новой редакции. Прилагается.

         1.2 Приложение 2 к Методике балльной оценки качества финансового менеджмента главных распорядителей бюджетных средств изложить в новой редакции. Прилагается.

        2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Орловского района, начальника финансового управления Лаптеву Н.К.

        3. Опубликовать Постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

        4. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.

И.о. главы администрации

Орловского района                               Н.К. Лаптева

 Приложение 1

к Методике

оценки качества

финансового менеджмента главных

распорядителей бюджетных средств

ПЕРЕЧЕНЬ ПОКАЗАТЕЛЕЙ

 ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ФИНАНСОВОГО МЕНЕДЖМЕНТА

ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ

	Наименование    
показателя
	Расчет показателя (Р)
	Единица 
измерения
	Максимальная суммарная оценка по направлению/ оценка по показателю 
	Результат оценки качества

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Оценка механизмов планирования расходов бюджета             
	10
	

	Р1 Своевременность представления реестра расходных  обязательств главными распорядителями бюджетных средств (далее-ГРБС,  РРО)       
	Р1 - количество дней отклонения даты регистрации письма ГРБС, к которому приложен  РРО  ГРБС  на   очередной финансовый год и плановый период в финансовое управление, от даты представления  РРО
ГРБС, установленной управлением финансов 
	день     
	
	Целевым ориентиром является достижение показателя, равного 0                  

	
	Р1 = 0                              
	
	5
	

	
	Р1 = 1                              
	
	4
	

	
	Р1 = 2                              
	
	3
	

	
	Р1 = 3                              
	
	2
	

	
	Р1 = 4                              
	
	1
	

	
	Р1 >= 5                             
	
	0
	

	Р2 Доля бюджетных 
ассигнований, запланированных на реализацию районных целевых  программ           
	Р2 = 100% x Sвп / S, 

где:
Sвп – утвержденный объем расходов ГРБС, формируемых в рамках районных  
целевых  программ; 

S   -   утвержденный объем расходов ГРБС (за исключением субвенций и субсидий, предоставляемых в рамках окружных целевых программ) 
	%        
	
	Позитивно  расценивается достижение уровня, при котором не менее 50% ассигнований без учета субвенций и субсидий из местного бюджета приходится на финансирование  районных целевых программ   

	
	Р2 >= 50%
	
	5
	

	
	Р2 >= 40%
	
	4
	

	
	Р2 >= 30%
	
	3
	

	
	Р2 >= 20%
	
	2
	

	
	Р2 >= 10%
	
	1
	

	
	Р2 <  10%
	
	0
	

	Р3 Отклонение фактического исполнения кассового плана к утвержденным показателям
	Р3= 100%хКф/К,

где:

Кф – фактическое исполнение кассового плана;

К – утвержденные показатели кассового плана.
	
	
	Целевым ориентиром является достижение показателя, равного 0   

	
	Р3<=5%
	
	0
	

	
	Р3 > 5%
	
	-1
	

	2. Оценка результатов исполнения бюджета в части  расходов       
	30
	

	Р4 Уровень исполнения расходов ГРБС за счет средств местного бюджета (без учета субвенций и  субсидий)
	Р34= 100% х Ркис/ Ркпр,

где

Ркис – кассовые расходы ГРБС за счет средств местного бюджета (без учета субвенций и  субсидий) в отчетном периоде,

Ркпр – плановые расходы ГРБС за счет средств местного бюджета (без учета субвенций и субсидий)  в соответствии с кассовым планом по расходам за отчетный период
	%
	
	Позитивно расценивается уровень исполнения расходов за счет средств местного бюджета не менее 90% 

	
	Р4 = 100%
	
	5
	

	
	Р4 >= 95%
	
	4
	

	
	Р4 >= 90%
	
	3
	

	
	Р4 >= 85%
	
	2
	

	
	Р4 >= 80%
	
	1
	

	
	Р4< 80%
	
	0
	

	Р5 Доля  объема расходов бюджета в IV квартале от среднего объема расходов за   1-III кварталы (без учета субвенций и субсидий) 
	Р5 = 100% х Ркис (9мес.)/3 / Ркис(4кв.) 
где,

Ркис(9мес.) - кассовые расходы (без учета субвенций и субсидий) произведенные ГРБС и подведомственными ему муниципальными бюджетными учреждениями за 9 месяцев отчетного года,

Ркис(4кв.) - кассовые расходы (без учета субвенций и субсидий) произведенные ГРБС и подведомственными ему муниципальными бюджетными  учреждениями в 4 квартале отчетного года
	%
	
	Показатель выявляет концентрацию расходов ГРБС в IV квартале отчетного финансового года. Целевым ориентиром является значение показателя, равное или меньше 25%                  

	
	Р5< = 25%
	
	5
	

	
	от 25%  до  30%
	
	4
	

	
	от 30%  до 35%
	
	3
	

	
	от  35% до  40%
	
	2
	

	
	от 40% до  45%
	
	1
	

	
	Р5  => 45%
	
	0
	

	 Р6 Количество уведомлений о внесении изменений в бюджетную роспись расходов и лимитов бюджетных обязательств, связанных с перемещением бюджетных ассигнований, в ходе исполнения бюджета
	Р5– количество уведомлений  о внесении изменений в бюджетную роспись расходов и лимитов бюджетных обязательств в ходе исполнения бюджета в отчетном финансовом году 
	кол-во
	
	Большое количество уведомлений о внесении изменений в роспись расходов и лимитов бюджетных обязательств в ходе исполнения бюджета свидетельствует о низком качестве работы ГРБС  по бюджетному планированию

	
	Р6<5
	
	5
	

	
	от 0 до 15
	
	4
	

	
	от 15 до 25
	
	3
	

	
	от 25 до 35
	
	2
	

	
	от 35 до 50
	
	1
	

	
	Р6>50
	
	0
	

	Р7 Своевременное составление         
бюджетной росписи ГРБС к проекту бюджета и внесение изменений в нее
	Оценивается  соблюдение установленных      сроков       для составления бюджетной росписи  ГРБС к проекту бюджета и внесение изменений в нее
	день
	
	

	
	- бюджетная роспись ГРБС составлена
с  соблюдением установленных сроков
	
	5
	

	
	- бюджетная роспись ГРБС составлена
с  нарушением установленных сроков
	
	0
	

	Р8 Объем неисполненных бюджетных ассигнований на конец отчетного финансового года 
	Р8 =(b-e) / b, где

b – объем бюджетных ассигнований ГРБС в отчетном финансовом году согласно отчету об исполнении бюджета с учетом внесенных в него изменений;

e –кассовое исполнение расходов ГРБС в отчетном финансовом году 
	%
	
	Показатель позволяет оценить объем неисполненных на конец года бюджетных ассигнований. Целевым ориентиром для ГРБС является значение показателя, не превосходящее 0,5%.

	
	Р8 < 0,5%
	
	5
	

	
	от 0,5% до 1%
	
	4
	

	
	от 1% до 5%
	
	3
	

	
	от 5% до 15%
	
	2
	

	
	от 15% до 30%
	
	1
	

	
	Р8 > 30%
	
	0
	

	Р9 Оценка качества планирования бюджетных           
ассигнований        
	Р9 = 100% х Оуточ/Рп,

где

Оуточ – объем бюджетных ассигнований, перераспределенных  за отчетный период (для ГРБС, имеющих подведомственную сеть учреждений - между подведомственными    муниципальными учреждениями) без учета изменений, внесенных в связи с уточнением местного бюджета,

Рп – плановый объем бюджетных ассигнований за отчетный период в соответствии с решением о местном бюджете 
	%
	
	Целевым ориентиром является значение показателя, равное 0                  

	
	Р9 = 0
	
	5
	

	
	Р9<= 5%
	
	4
	

	
	Р9 <= 10%                        
	
	3
	

	
	Р9 <= 15%
	
	2
	

	
	Р9 <= 20%
	
	1
	

	
	Р9 > 20%
	
	0
	

	3. Оценка исполнения бюджета в части доходов
	10
	

	Р10 Отклонение кассового исполнения по доходам от прогноза по главному  администратору доходов бюджета

 

 

 

 
	P10 = 100 x (1 - Rf / Rp), если Rf <= Rp;

P10 = 100 x (Rf / Rp - 1), если Rf > Rp, где

 Rf - кассовое исполнение по доходам по главному администратору доходов бюджета в отчетном финансовом году;

Rp  - прогноз поступлений доходов для главного  администратора доходов местного бюджета в отчетном финансовом году
	%
	P   

 
	Негативно расценивается как недовыполнение прогноза  поступлений

доходов для главного администратора  доходов бюджета, так и значительное превышение кассового исполнения по доходам над прогнозом

поступлений доходов в отчетном финансовом году 

Целевым является значение показателя, не  превосходящее 10%

	
	Р10>10%
	 
	5
	

	
	P10≤15%
	 
	4
	

	
	P10≤20%
	 
	3
	

	
	P10≤25%
	 
	2
	

	
	P10≤30%
	 
	1
	

	
	P10<30%
	 
	0
	

	Р11 Эффективность управления дебиторской задолженностью по расчетам с дебиторами по доходам
	P11 = 100 * D / Rf,   где
D - объем дебиторской задолженности по расчетам с дебиторами по доходам в отчетном финансовом году по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом;
Rf - кассовое исполнение по доходам, закрепленным за администратором доходов бюджета в отчетном финансовом году


	%
	P
	Негативным считается факт накопления значительного объема дебиторской задолженности по расчетам с дебиторами по доходам в отчетном финансовом году по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным, по отношению к кассовому исполнению по доходам в отчетном финансовом году.
Целевым ориентиром для администратора доходов бюджета является значение показателя, не превосходящее  5 %

	
	Не превосходящее значение
	 
	5 
	

	
	Превосходящее значение
	
	0
	

	4.  Оценка управления обязательствами в процессе исполнения бюджета
	20
	

	Р12 Изменение дебиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений в отчетном периоде по сравнению с началом года
	Р12 = Дтоп  - Дтнг,

где 

Дтнг – объем дебиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений на начало текущего года,

Дтоп – объем дебиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений по состоянию на 1 число года, следующего за отчетным годом
	%
	
	Позитивно расценивается отсутствие дебиторской задолженности                  

	
	Дебиторская задолженность отсутствует на начало текущего года и на 1 число, следующего за отчетным годом
	
	5
	

	
	Р12 < 0 (снижение дебиторской задолженности)
	
	4
	

	
	Р12 = 0 (дебиторская задолженность не изменилась)
	
	2
	

	
	Р12 > 0 (допущен рост дебиторской задолженности)
	
	0
	

	
	
	
	
	

	Р13 Наличие у ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений просроченной кредиторской задолженности
	Р13 = Ктп, 
где

Ктп - объем просроченной кредиторской  задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений по расчетам с кредиторами по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом
	тыс. руб.
	
	Целевым ориентиром является значение показателя, равное 0                  

	
	Р13 = 0
	
	5
	

	
	Р13 > 0
	
	0
	

	Р14   Соблюдение Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств ГРБС. Доля отклоненных платежных поручений по отношению к общему объёму.
	Р14 =100%х Sотк/ Sобщ

Где

Sотк- количество отклоненных платежных поручений ГРБС в отчетном периоде,

Sобщ- общее количество платежных поручений ГРБС в отчетном периоде.
	%
	
	Целевым ориентиром является значение показателя, равное 0               

	
	Р14=0
	
	5
	

	
	P14<=10%
	
	4
	

	
	P14<=20%
	
	3
	

	
	P14<=30%
	
	2
	

	
	P14<=40%
	
	1
	

	
	P14<=50%
	
	0
	

	Р15 Ежемесячное изменение кредиторской  задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений в течение отчетного периода 
	Р15= ( Кткм - Ктнм)n < S/12

где 

(Кткм - Ктнм)n > 0 (наличие прироста кредиторской задолженности),

Ктнм  – объем кредиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений на начало месяца,

Кткм – объем кредиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений на конец месяца,

n – порядковый номер месяца в году,

S   -   общая    сумма    бюджетных ассигнований, предусмотренных  ГРБС на текущий финансовый год в соответствии с решением о бюджете (без учета субвенций и субсидий) 
	
	
	Позитивно расценивается уровень управления финансами, при котором    прирост кредиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений ни в одном месяце отчетного периода текущего финансового года не превышает 1/12 годовых плановых расходов ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений   или отсутствует            

	
	(Кткм - Ктнм)n < S/12 (по каждому месяцу в отчетном периоде)
	
	5
	

	
	(Кткм - Ктнм)n > S/12 (хотя бы в одном месяце отчетного периода)
	
	0
	

	5. Оценка состояния учета и отчетности
	15
	

	Р16 Представление в составе годовой бюджетной отчетности
сведений о мерах по повышению           
эффективности  расходования        
бюджетных средств   
	В рамках оценки данного  показателя позитивно рассматривается сам  факт наличия   сведений   о   мерах   по повышению             эффективности
расходования бюджетных средств     
	
	
	

	
	- представлены сведения            
	
	5
	

	
	- не представлены сведения         
	
	0
	

	Р17 Соблюдение сроков представления ГРБС годовой        
бюджетной отчетности
	Оценивается соблюдение сроков представления  ГРБС при представлении годовой бюджетной отчетности                         
	
	
	

	
	-  годовая   бюджетная   отчетность представлена ГРБС  в  установленные сроки                              
	
	5
	

	
	-  годовая   бюджетная   отчетность представлена  ГРБС   с   нарушением установленных сроков     

          
	
	0
	

	Р18Соответствие предоставленной в финансовое управление бюджетной отчетности установленным требованиям
	Оценивается качество предоставления бюджетной отчетности
	
	
	

	
	- отчетность соответствует требованиям;
	
	5
	

	
	- отчетность не соответствует требованиям;
	
	0
	

	6. Оценка организации контроля
	
	15
	

	Р19 Наличие недостач и хищений денежных средств и  
материальных ценностей
	Р19 = 100% х Кснх/ Квкм ,

где

Кснх – количество контрольных мероприятий, в ходе которых  выявлены случаи недостач, хищений денежных средств и материальных ценностей за отчетный период,

Квкм – количество контрольных мероприятий, проведенных в отчетном периоде 
	        
	
	Целевым ориентиром является значение показателя, равное 0                  

	
	Р19 = 0
	
	5
	

	
	Р19 <=0, 5%
	
	4
	

	
	Р19 <= 1,0%
	
	3
	

	
	Р19 <= 1,5%
	
	2
	

	
	Р19 <= 2,0%
	
	1
	

	
	Р19 <= 2,5%
	
	0
	

	Р20 Осуществление мероприятий внутреннего контроля
	Наличие в годовой бюджетной отчетности за отчетный финансовый год заполненной таблицы  «Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля» по форме, утвержденной
	
	
	

	
	- таблица « Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля» заполнена и соответствует характеристикам внутреннего контроля, указанным в комментарии;
	
	5
	

	
	- таблица « Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля» не заполнена или не соответствует характеристикам внутреннего контроля, указанным в комментарии;
	
	0
	

	Р21 Проведение инвентаризаций
	Наличие в годовой бюджетной отчетности за отчетный финансовый год заполненной таблицы «Сведения о проведении инвентаризаций» 
	
	
	

	
	- таблица «Сведения о проведении инвентаризаций» заполнена и соответствует требованиям;
	
	5
	

	
	- таблица «Сведения о проведении инвентаризаций» не заполнена и не соответствует требованиям;
	
	0
	

	Максимальная суммарная оценка качества финансового менеджмента ГРБС
	100
	


Руководитель             ___________ Фамилия, И.О. , контактный телефон

Исполнитель              ___________ Фамилия, И.О. , контактный телефон

Приложение 2

к Методике

балльной оценки качества

финансового менеджмента главных

распорядителей бюджетных средств

ПЕРЕЧЕНЬ

ИСХОДНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ФИНАНСОВОГО

МЕНЕДЖМЕНТА ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ

    Дата заполнения ГРБС      « ___»_________________20___г.

       ____________________________________________________________

          (наименование главного распорядителя бюджетных средств)

	№ 
п/п
	Наименование исходных 
данных
	Единицы 
измерения
	Источник    
информации
	Значение  
исходных  
данных,  
поступивших
от ГРБС

	1
	2
	3
	4
	5

	Р1
	Количество дней отклонения даты регистрации письма ГРБС, к которому приложен РРО ГРБС на очередной финансовый год и плановый период, в финансовое управление от даты представления РРО ГРБС, установленной управлением финансов
	день
	№ письма, дата
	

	Р2
	Утвержденный объем расходов ГРБС, формируемых в рамках районных целевых программ 
	тыс. руб.
	Решение Районной Думы о бюджете муниципального образования Орловский район на очередной финансовый год и плановый период
	

	
	Утвержденный объем расходов ГРБС (за исключением субвенций и субсидий, предоставляемых в рамках окружных целевых программ) 
	тыс. руб.
	
	

	Р3
	Утвержденные показатели кассового плана
	тыс. руб.
	Кассовый план
	

	
	Фактическое исполнение кассового плана
	тыс. руб.
	
	

	Р4

 
	Кассовые расходы ГРБС за счет средств местного бюджета (без учета субвенций и субсидий) в отчетном периоде
	тыс. руб.
	Годовой отчет, кассовый план
	

	
	Плановые расходы ГРБС за счет средств местного бюджета (без учета субвенций и субсидий) в соответствии с кассовым планом за отчетный период
	тыс. руб.
	Квартальные отчеты  за отчетный период, годовой отчет
	

	Р5
	Кассовые расходы (без учета субвенций и субсидий) произведенные ГРБС и подведомственными ему муниципальными учреждениями за 9 месяцев отчетного года
	тыс. руб.
	Квартальные отчеты  за отчетный период, годовой отчет
	

	
	Кассовые расходы (без учета субвенций и субсидий) произведенные ГРБС и подведомственными ему муниципальными учреждениями в 4 квартале отчетного года
	тыс. руб.
	Квартальные отчеты  за отчетный период, годовой отчет
	

	Р6
	Количество уведомлений о внесении изменений в бюджетную роспись расходов и лимитов бюджетных обязательств, связанных с перемещением бюджетных ассигнований, в ходе исполнения бюджета  
	кол-во
	Программа «Бюджет-КС» 
	

	Р7
	Своевременное составление бюджетной росписи ГРБС к проекту бюджета  и внесение изменений в нее
	день
	№ письма, дата
	

	Р8
	Объем бюджетных ассигнований ГРБС в отчетном финансовом году согласно отчету об исполнении бюджета с учетом внесенных в него изменений 
	тыс.руб.
	Годовой отчет
	

	
	Кассовое исполнение  расходов ГРБС в отчетном финансовом году    
	
	
	

	Р9
	Объем бюджетных ассигнований, перераспределенных за отчетный период (для ГРБС, имеющих подведомственную сеть учреждений - между подведомственными муниципальными учреждениями) без учета изменений, внесенных в связи с уточнением местного бюджета 
	тыс. руб.
	Уведомления об изменении бюджетных ассигнований за отчетный период
	

	
	Плановый объем бюджетных ассигнований за отчетный период в соответствии с решением о местном  бюджете 
	тыс. руб.
	Решение о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период
	

	Р10 
	Кассовое исполнение по доходам по главному администратору  доходов бюджета в отчетном финансовом году
	тыс. руб.
	Годовой отчет 
	

	
	Прогноз поступлений доходов для главного администратора доходов местного бюджета в отчетном финансовом году
	
	
	

	Р11
	Объем дебиторской задолженности по расчетами с дебиторами по доходам в отчетном финансовом году по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом
	тыс. руб.

тыс. руб.
	Годовой отчет
	

	
	Кассовое исполнение по доходам, закрепленным за администратором доходов бюджета в отчетном  финансовом году
	
	
	

	Р12
	Объем дебиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений на начало текущего года
	тыс. руб.
	Бухгалтерская отчетность, годовой баланс
	

	
	Объем дебиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений на 1 число года, следующего за отчетным годом
	тыс. руб.
	Бухгалтерская отчетность, годовой баланс
	

	Р13
	Объем просроченной кредиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений по расчетам с кредиторами по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным годом 
	тыс. руб.
	Отчет о состоянии кредиторской задолженности,  годовой баланс
	

	Р14
	Количество отклоненных платежных поручений ГРБС в отчетном периоде 
	Кол-во
	Журнал регистрации
	

	
	Общее количество платежных поручений ГРБС в отчетном периоде
	Кол-во
	
	

	Р15
	Объем кредиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений на начало месяца (по месяцам отчетного периода) 
	тыс. руб.
	Отчет о состоянии кредиторской задолженности
	

	
	Объем кредиторской задолженности ГРБС и подведомственных ему муниципальных учреждений на конец месяца (по месяцам отчетного периода) 
	тыс. руб.
	Отчет о состоянии кредиторской задолженности
	

	
	Общая    сумма    бюджетных ассигнований, предусмотренных  ГРБС на текущий финансовый год в соответствии с решением о бюджете (без учета субвенций и субсидий) 
	тыс. руб.
	Решение о бюджете на очередной финансовый год и плановый период
	

	Р16
	Представление в составе годовой отчетности сведений о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств
	
	Годовой отчет
	

	Р17
	Соблюдение сроков представления ГРБС годовой бюджетной отчетности
	дни
	Годовой отчет
	

	Р18
	Соответствие предоставленной в финансовое управление бюджетной отчетности установленным требованиям
	
	Годовой отчет
	

	Р19
	Количество контрольных мероприятий, в ходе которых выявлены случаи недостач, хищений денежных средств и материальных ценностей за отчетный период
	ед.
	Акты проверок
	

	
	Количество контрольных мероприятий, проведенных в отчетном периоде
	ед.
	
	

	Р20
	Представление в составе годовой отчетности сведений о результатах мероприятий внутреннего контроля
	
	Годовой отчет
	

	Р21
	Представление в составе годовой отчетности сведений о проведении инвентаризаций
	
	Годовой отчет
	


Руководитель             ___________ Фамилия, И.О. , контактный телефон

Исполнитель              ___________ Фамилия, И.О. , контактный телефон
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.06.2012                 



                                      № 363-П

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта». Прилагается.

 2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Бисерова А.Г.

Глава администрации 

Орловского района                     М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Орловского района 

от 20.06.2012 N 363-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта»

Общие положения

 1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, достижения общественно значимых результатов и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной  услуги.

1.2.  В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

Автобус - автотранспортное средство, предназначенное заводом-изготовителем для перевозки пассажиров с числом мест для сидения (помимо сиденья водителя) более восьми (в соответствии с принятой классификацией автотранспортных средств).

Автобусный маршрут - утвержденный в установленном порядке путь следования автобуса между начальным и конечным пунктами движения.

Перевозчик - организация независимо от организационно-правовой формы или индивидуальный предприниматель, осуществляющие деятельность по перевозке пассажиров транспортными средствами.

Автотранспортные предприятия - организации независимо от организационно-правовой формы и индивидуальные предприниматели, выполняющие функции перевозчика или осуществляющие деятельность по обеспечению работы перевозчика (техническое обслуживание и ремонт подвижного состава; изготовление запасных частей к подвижному составу; диспетчерское управление движением; эксплуатация и ремонт средств технологической связи и диспетчерского управления, включая автоматизированные системы управления, сбор проездной платы, продажу проездных документов и прочее).

Пассажирский автотранспорт - система вещественных (подвижной состав, здания и сооружения, оборудование и др.), финансовых, трудовых и организационных средств, предназначенных для перевозки пассажиров. Основная цель работы пассажирского автотранспорта - обеспечение транспортных связей между отдельными частями муниципального образования для выполнения трудовых, общественных, культурных и бытовых поездок пассажиров с полным соблюдением правил безопасности дорожного движения и нормативов пассажирских перевозок (скорости, пропускной способности дорог, остановок и т.д.), функционирующая на территории муниципального образования (и в некоторых случаях за ее пределами) организационная система, развивающаяся в соответствии с планом социально-экономического развития Орловского района, и программой развития пассажирского транспортного комплекса, участниками которой являются администрации Орловского района, организации различных организационно-правовых форм и индивидуальные предприниматели.

В систему пассажирского автотранспорта включаются перевозки с различными характеристиками движения, осуществляемые в соответствии с условиями перевозок пассажиров, утверждаемыми в порядке, установленном действующим законодательством.

1.3.  Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законом порядке и осуществляющие или планирующие осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом.

1.4.  Информация о предоставляемой муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, утверждена постановлением  администрации Орловского района от ________________ № ____________.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района (далее - Управление).

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 27.07.2010) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15, п.6;

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

- Закон Кировской области от 27.12.2006 № 74-ЗО (ред. от 28.12.2010) «Об организации в Кировской области транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в пригородном и межмуниципальном сообщении»;
- Устав муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;   
- Постановление администрации Орловского района Кировской области от 03.08.2009 № 69 «Об утверждении положения об организации транспортного обслуживания населения в Орловском районе».


2.4.   Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- издание постановления об открытии маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом с утверждением расписания движения пассажирского транспорта;

- организация маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом;

- организация  движения  пассажирского транспорта на  действующем  маршруте;

- изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.6. настоящего Регламента.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Заявление по установленной форме (Приложение N 2 к настоящему административному регламенту), в котором указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица,  место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц - для юридического лица;

фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;


К заявлению прилагаются:


а) копия документа о внесении записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц или копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;


б) копия лицензии на право осуществления деятельности по перевозке пассажиров с приложением копий лицензионных карточек на автобусы в количестве согласно проекту расписания движения;


в) схема движения автобусов на маршруте в виде графического условного изображения с указанием остановочных пунктов;


г) схемы расположения конечных автобусных остановок, площадок для разворота и отстоя автобусов, согласованных с органами местного самоуправления, органами Государственной инспекции безопасности дорожного движения (в случае отсутствия в населенном пункте автовокзала или автостанции);


д) проект маршрутного расписания, согласованный с владельцами автовокзалов (автостанций), расположенных по маршруту следования;

и) сведения о составе и квалификации водителей по прилагаемой форме 2 (для междугородных маршрутов).


Представление документов, указанных в подпунктах а) – г) п. 2.5., является необязательным в случае подачи заявления на организацию движения пассажирского транспорта на действующем маршруте, связанное с изменением расписания движения пассажирского транспорта перевозчика, обслуживающего данный маршрут.


2.6. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа от предоставления услуги.

  2.6.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

наличие соответствующего заявления заявителя;

предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

2.6.2. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.6.3. Письменное решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, согласований, разрешений и др.). 

2.6.4.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:          

- непредставление документов, определенных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента; 


-  несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

          - обращение неправомочного лица.

2.7.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8.   Сроки  предоставления  муниципальной  услуги


Сроки  прохождения  всех  процедур  при  предоставлении  муниципальной  услуги  (в  том  числе  ожидания  в  очереди  при  подаче  документов,  ожидание  в  очереди  при  получении  документов,  продолжительности  приёма  у  должностного  лица)  не  более  30  минут.


Срок  приостановления  предоставления  муниципальной  услуги  до  момента  поступления  в  администрацию района недостающих  документов  не  более  чем  на  30  дней.


Срок  рассмотрения заявления с прилагаемыми документами (далее – Заявление) составляет не более 30 дней со дня поступления документов.
2.9.  Требования  к  местам  предоставления  муниципальной  услуги.


На территории, прилегающей к месторасположению администрации  муниципального образования Орловский район, должны иметься места для  парковки автотранспортных средств.


Приём  получателей  муниципальной  услуги осуществляется  в  специально  выделенных  для  этих  целей  помещениях.


Места  ожидания  предоставления  муниципальной  услуги  оборудуются  стульями.


Места  для  заполнения  необходимых  документов  оборудуются  стульями,  столами  и  письменными  принадлежностями.

2.10.  Порядок получения консультаций.


2.10.1.  Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную  услугу.


 2.10.2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


-  времени приема документов;


-  сроков предоставления муниципальной услуги;


-  порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


2.10.3.  Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.


2.10.4. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.


2.10.5. При осуществлении консультирования по телефону должностные лица отдела обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:


- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления перевозчиков с прилагаемыми документами;


- о принятии решения по конкретному заявлению;


- о нормативных правовых актах по вопросам организации пассажирских перевозок на маршрутах регулярных перевозок (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);


- о необходимых документах для открытия маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, организации движения пассажирского транспорта на действующем маршруте или внесении изменений в схемы движения по маршрутам пассажирского транспорта. 


2.10.6. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.


2.11 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:


- непосредственно в управлении по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района Кировской области (далее – управление) или у заместителя главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения;  


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

-  посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.11.2. Место нахождения управления:  612270, Кировская область, город Орлов, улица Степана Халтурина, 18.

 Контактные телефоны (телефоны  для справок) - 8 (83365) 2-16-53, 8 (83365) 2-18-00, 8 (83365) 2-17-97. 

Адрес электронной почты: admorlov@mail.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги  специалистом управления: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 час. до 17.00 час, обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.

 2.11.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела при личном контакте с заявителями или с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

 Заявители, представившие документы в администрацию муниципального образования, в обязательном порядке информируются специалистами отдела:


- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


 2.11.4. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).


2.11.5. Информация  по  процедурам  предоставления  муниципальной  услуги  размещается  на  официальном  сайте органов местного самоуправления Орловского муниципального района Кировской области,  в  средствах  массовой  информации,  на  информационном  стенде.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала административного действия является подача  заявления на имя главы администрации муниципального образования Орловский район.

3.2. Последовательность административных действий (процедур).


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация Заявления;


- рассмотрение Заявления;


- принятие решения по муниципальной  услуге;


- контроль за предоставлением муниципальной услуги.

 3.3.  Прием и регистрация поступивших документов.

 3.3.1. Прием и первичная обработка поступившего Заявления производятся специалистом администрации района, уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции.

 3.3.2. Перевозчик направляет по почте (представляет лично) в администрацию района Заявление с прилагаемыми документами в соответствии с п. 2.5. настоящего Регламента.

 Заявление в день поступления принимается и регистрируется специалистом администрации района, уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции по описи, по прилагаемой форме 3, копия описи с отметкой о дате регистрации направляется (вручается) перевозчику.


Датой принятия Заявления к рассмотрению считается дата регистрации описи документов.


3.3.3. Специалист, уполномоченный на прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, а также за правильность регистрации входящих документов.


3.3.4. Полученное Заявление в течение одного рабочего дня регистрируется в журнале учета входящей документации.


На полученном Заявлении проставляется регистрационный штамп проставляется в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа. Регистрационный штамп содержит дату и регистрационный номер.


3.3.5. Зарегистрированное Заявление передается главе администрации района для рассмотрения. 


3.3.6. Глава администрации района назначает уполномоченное должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления.

3.4. Рассмотрение Заявления.
3.4.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление, составленное по установленной форме, с указанием данных и приложением документов в соответствии с п.2.5 настоящего Регламента и скрепленное печатью перевозчика.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за принятие решения по предоставлению муниципальной услуги, является глава администрации района.

Заместитель главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения осуществляет контроль, а также координацию деятельности структурного подразделения - управления, ответственного за рассмотрение Заявления.

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение одного рабочего дня рассматривает и проверяет наличие полного комплекта документов, указанных в п. 2.5. настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления, несет персональную ответственность:

- за проверку полноты и достоверности документов, представленных заявителем;

- за проверку возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом;

- за соблюдение сроков рассмотрения Заявления;

- за надлежащее информирование заявителя об отказе в  предоставлении муниципальной услуги с указанием конкретных пунктов нормативных правовых актов, соответствующих технических норм и правил, которые были нарушены заявителем (в случае принятия такого решения).

3.4.4. В случае если Заявление оформлено с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом, а в составе представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные п. 2.5. Регламента, перевозчику в течение двух рабочих дней направляется (вручается) копия описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Рассмотрение Заявления приостанавливается до момента поступления от перевозчика недостающих документов, но не более чем на 30 дней. По истечении указанного срока перевозчику направляется уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.5. После окончания проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение двух рабочих дней проводит проверку возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок:

  а) наличие в количестве согласно проекту расписания движения пассажирского транспорта на праве собственности или на ином законном основании транспортных средств, соответствующих по назначению, конструкции, внешнему и внутреннему оборудованию техническим требованиям в отношении перевозок пассажиров и багажа и допущенных в установленном порядке к участию в дорожном движении;

 б) наличие водителей, состоящих в трудовых отношениях с перевозчиком, в количестве согласно проекту расписания движения пассажирского транспорта и с соблюдением требований, установленных Положением об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей, утвержденным  приказом  Министерства   транспорта   Российской  Федерации от 20.08.2004 № 15, имеющих необходимые квалификацию и стаж работы (для междугородных маршрутов);

 в) соответствие представленных схемы маршрута и проекта расписания движения пассажирского транспорта требованиям, установленным:

- Положением об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами, утвержденным приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 08.01.1997 № 2;

- Положением об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей, утвержденным приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 20.08.2004  № 15;

- Правилами организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте, утвержденным приказом Министерства автомобильного транспорта РСФСР от 31.12.1981 №  200.
По результатам проверки должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит заключение о возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа.

3.4.6. В случаях, если заявление подано на открытие нового маршрута или на изменение схемы движения по действующему маршруту пассажирского транспорта, должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит распоряжение о формировании комиссии по обследованию маршрутов движения для оценки соответствия маршрута установленным требованиям.

3.4.7. Управление в течение десяти дней организует работу комиссии по обследованию маршрутов пассажирского транспорта.

3.4.8. Результаты работы комиссии по обследованию маршрутов оформляются актом обследования маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом (далее - Акт) по прилагаемой форме 4.

Акт составляется в двух экземплярах, подписывается председателем и всеми членами Комиссии и направляется главе администрации района или лицу, исполняющему его обязанности. 

Копии Акта направляются членам комиссии по обследованию маршрутов, в дорожные и другие организации, в ведении которых находятся дороги, улицы, искусственные сооружения, железнодорожные переезды, для проведения неотложных мероприятий по устранению выявленных недостатков, а также перевозчику.

3.5. Принятие решения по муниципальной услуге.

3.5.1. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления, на основании заключения о возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа, Акта в течение двух рабочих дней с момента их оформления готовит проект постановления (далее - Постановление) об:

       а) об открытии нового маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом;

       б) об утверждении расписания движения пассажирского транспорта;

       в) об изменении схемы движения по маршруту пассажирского транспорта;

       либо готовит мотивированный отказ.

3.5.2. Перевозчику направляется письменное уведомление об отказе с указанием конкретных пунктов нормативных правовых актов, соответствующих технических норм и правил, которые были нарушены заявителем.

3.5.3. На основании Постановления не позднее 10 дней после получения перевозчик обязан составить и представить на утверждение организатору паспорт маршрута в двух экземплярах, согласованный с государственной инспекцией безопасности дорожного движения и организациями, осуществляющими содержание и эксплуатацию автомобильных дорог, а также два экземпляра сводного маршрутного расписания движения пассажирского транспорта (далее – сводного маршрутного расписания) с указанием даты его ввода в действие, согласованного с органами местного самоуправления муниципального образования Орловский район  Кировской области. По ходатайству перевозчика срок оформления маршрутной документации может быть продлен на 10 дней.

3.5.4. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления, в течение двух рабочих дней со дня получения паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания проверяет правильность оформления паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания, представляет проект постановления на открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом на согласование заместителю главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения и дальнейшего утверждения главой администрации района, либо готовит заключение о мотивированном отказе. 

3.5.5. В случае установления нарушений в оформлении паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания, перевозчик обязан в десятидневный срок устранить нарушения. При  отказе перевозчика устранить нарушения ему направляется письменное уведомление о мотивированном отказе в утверждении паспорта и сводного маршрутного расписания. 

 3.5.6. Отказ в утверждении паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания производится по следующим основаниям:

- несоответствия оформления паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания требованиям Правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте, утвержденных приказом Министерства автомобильного транспорта РСФСР от 31.12.1981 №  200;

- несоответствия сведений, указанных в паспорте маршрута и сводном маршрутном расписании, документам, представленным при подаче заявления;

- нарушения перевозчиком сроков, указанных в п. 3.4.3. настоящего Регламента.

3.5.7. Глава администрации района принимает решение по  предоставлению муниципальной услуги  путем утверждения двух экземпляров паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания и подписания постановления об открытии маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом. 

Утверждение паспорта маршрута без расписания движения пассажирского транспорта не допускается.

По одному экземпляру утвержденных паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания остаются в администрации района, вторые экземпляры передаются перевозчику. Дата передачи маршрутной документации перевозчику фиксируется в журнале регистрации.

3.5.8. Информация об открытии (изменении схемы движения) маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом вносится должностным лицом, ответственным за рассмотрение Заявления, в реестр автобусных маршрутов муниципального  образования Орловский район.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента, соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется заместителем главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения, начальником управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства проверок соблюдения и исполнения специалистами управления положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кировской области.

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения.

4.3. Контроль за исполнением административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


4.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной  услуги формируется комиссия.


4.7. Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в ходе предоставления ими муниципальной услуги  в досудебном порядке.

  
5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем административном регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Управления, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

     
5.3. Жалоба предусматривает следующее содержание обращения заявителя:

    
5.3.1. Наименование органа, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому адресовано заявление, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридического лица - его полное наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и личная подпись и дата;

  
5.3.2. Наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

 
5.3.3. Суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

 
5.3.4. Иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ, глава (заместитель главы) администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более, чем на 30 дней с обязательным уведомлением заинтересованного лица.

Жалоба, поступившая в администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в установленном законодательством порядке. В жалобе заявитель  указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.4.  На основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ ответ по существу жалобы не дается:

- если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст жалобы не поддается прочтению;

- если в жалобе содержатся претензии, на которые гражданину многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы  лично от заявителя (представителя заявителя) или в письменном виде, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты, указанным в  настоящем регламенте.

5.6. Заявитель (его представитель) при личном обращении должен иметь при себе следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в случае если от лица Заявителя выступает его представитель;

- документ, подтверждающий полномочия Заявителя, представляющего интересы юридического лица.

5.7. Любому обратившемуся лицу Управление предоставляет следующую информацию по досудебному обжалованию:
- перечень необходимых документов;

- требования к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

- сведения о поступлении документов, истребованных при подготовке дела к рассмотрению, в том числе о получении заключений специалистов;

- сведения о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

- сведения о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях, о принятом  решении, о его исполнении и контроле.

5.8. Обжалование в досудебном порядке заключается в праве заявителя обратиться с жалобой устно или направить письменную жалобу:

1) начальнику управления на действия (бездействие) подчиненных ему сотрудников;

2) главе администрации.

Обращения заинтересованного лица, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.9. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление  ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.

 Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к  должностному лицу администрации, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

    В случае отказа дачи ответа по существу жалобы заявитель уведомляется в письменной форме о причинах отказа.

                                                  _________________                          

Форма 1 

Главе  администрации Орловского района

_______________________________________

                            Ф.И.О.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель:___________________________________________________________________

                   (для юридического лица – организационно-правовая форма и наименование,                                                                                                                                                  

                                 для физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные                                                                                                                                                                                         

                                                            серия, номер, кем и когда выдан)

находящегося по адресу__________________________________________________________

                                                  (юридический и почтовый адрес или адрес проживания)                                                                                                                                                    

телефон/ факс _____________________ Е-mail________________________

            Прошу разрешить (открытие маршрута, утвердить расписание движения маршрута, изменить схему движения по маршруту) регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом:

______________________________________________________________________с расписанием движения на _____  единицы пассажирского транспорта. 

      К заявлению прилагаются:


- Копия документа о внесении записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц. Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя на ______ листах;


- Копия лицензии на перевозку пассажиров с приложением копий лицензионных карточек на пассажирский транспорт на ______ листах; 


- Предполагаемая схема маршрута в виде графического условного изображения с указанием остановочных пунктов на ______ листах;


- Схемы расположения конечных остановок пассажирского транспорта, площадок для разворота и отстоя, согласованные с органом власти местного самоуправления, органом ГИБДД, дорожной организацией, главным архитектором района (в случае отсутствия в населенном пункте автовокзала или автостанции) на ______ листах;


- Проект маршрутного расписания движения пассажирского транспорта, согласованный с владельцами автовокзалов (автостанций), расположенных по маршруту следования (Приложения 12 и 13 к Приказу Минавтотранса РФ от 31.12.81 № 200) на ______ листах;


- Сведения о составе и квалификации водителей (для междугородных маршрутов) на ______ листах.

Заявитель________________________________                     «____» ___________20 __г.

                                        ( Ф. И. О.  ПОДПИСЬ )

         М. П.   

Форма 2 

СВЕДЕНИЯ

о составе и квалификации водителей автобусов

____________________________________________

(наименование перевозчика)

	№
п/п
	Ф.И.О. водителя
	Непрерывный
стаж работы

водителем

автобуса,

лет
	Номер, дата выдачи и категории водительского удостоверения
	Примечание

	
	
	
	
	


Примечание: К Сведениям прилагаются копии трудовых книжек и трудовых договоров.

Заявитель________________________________                     «____» ___________20___г.

                           ( Ф. И. О.  ПОДПИСЬ )

            М. П.   

Форма 3 
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представленных в администрацию Орловского района Кировской области

 от ____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального  предпринимателя)

 к заявлению на ___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

(причина подачи  заявления (открытие маршрута, утверждение расписание движения маршрута, изменение схемы движения по маршруту)

	N п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Руководитель юридического лица

 (индивидуальный предприниматель)   ______________   _____________________

 "___"__________ 20__г.                                       (подпись)           (Ф.И.О.)

      (дата)

 М.П.

 Документы принял и

 зарегистрировал под    № ______ "___"________20 _ г. __________ _________

                                            (рег. №)                                           (подпись)  (Ф.И.О.)

Форма 4 

АКТ

обследования маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом 

от «___»
_______________20____г.

____________________________________________________________________________     ,

(наименование маршрута)

обслуживаемого ____________________________________________________________________


(наименование перевозчика)

Комиссия в составе: _______________________________________________________________

                                                                        (должность, фамилия, имя и отчество председателя и членов комиссии)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

действующая на основании ________________________________________________________________________________

                 (наименование органа, утвердившего состав комиссии, номер постановления и дата его утверждения)

провела оценку соответствия маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом  

________________________________________________________________________________     (наименование маршрута)

установленным требованиям.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ: маршрут  соответствует (не соответствует)

                                                                                   (ненужное зачеркнуть)

 требованиям безопасности движения.

Председатель комиссии
_____________________
      (подпись)

Члены комиссии                         _________________________      (подписи)

С актом ознакомлен:   Перевозчик    _______________________     (подпись)


 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.06.2012                                                       № 364 -П

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта». Прилагается.

 2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

          3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Бисерова А.Г.

Глава администрации 

Орловского района                     М.В. Шишкина
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Орловского района 

от 20.06.2012 N 364-П

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение местоположения остановочного пункта

  пассажирского транспорта»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Утверждение местоположения остановочного пункта  пассажирского транспорта» (далее – административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по утверждению местоположения остановочного пункта  пассажирского транспорта, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2.  В настоящем административном регламенте используются следующие определения: 

остановочный пункт - место остановки транспортных средств по маршруту регулярных перевозок, оборудованное для посадки, высадки пассажиров и ожидания транспортных средств;

перенос остановочного пункта – определение нового местоположения остановочного пункта при сохранении его названия.

1.3. Заявители – физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган администрации, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.4. Информация о предоставляемой муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, утверждена постановлением  администрации Орловского района от ____________ № __________.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение местоположения остановочного пункта  пассажирского транспорта»  (далее - муниципальная услуга).

 2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района (далее - Управление).
Место нахождения Управления:  

Адрес: 612270, Кировская область, Орловский район, г. Орлов, администрация Орловского района, ул. Ст.Халтурина, 18

Телефоны: (83365) 2-16-53, 8 (83365) 2-18-00, 8 (83365) 2-17-97. 

Адрес электронной почты: admorlov@mail.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги  специалистом управления: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 час. до 17.00 час, обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.

2.3.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:  

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15, п. 6;   

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта  и  городского  наземного  электрического  транспорта»,  ст. 7, 

- Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009    № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»; 

- Приказ Минавтотранса РСФСР от 31.12.1981 № 200 «Об утверждении Правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте», приложение 22;

- Приказ Минтранса Российской Федерации от 08.01.1997 № 2 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами».

- Закон Кировской области от 27.12.2006 № 74-ЗО (ред. от 28.12.2010) «Об организации в Кировской области транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в пригородном и межмуниципальном сообщении»;
- Устав муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;   
- Постановление администрации Орловского района Кировской области от 03.08.2009 № 69 «Об утверждении положения об организации транспортного обслуживания населения в Орловском районе».

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является утверждение, регистрация и выдача акта и  схемы местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта.

  2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 - заявление - запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

- проект расположения остановочного пункта согласно Приложения № 3 к настоящему административному регламенту в двух экземплярах;

- копия документа, удостоверяющего личность физического лица и место его жительства на территории Российской Федерации (паспорт гражданина Российской Федерации 2,3,4 и 5страницы);

дополнительно для юридического лица:

- доверенность от предприятия, организации;

- свидетельство о государственной регистрации.

2.6. Основаниями для отказа предоставления муниципальной услуги являются:

-  непредставление или предоставление не в полном объеме заявителем документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  в соответствии с действующим законодательством;

- если местоположение предлагаемого остановочного пункта не соответствует требованиям ОСТ 218.1.002-2003 «Автобусные остановки на автомобильных дорогах».

2.7. Муниципальная  услуга предоставляется на бесплатной основе.

  2.8. Сроки  предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.9. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Помещение Управления должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.9.2. В помещении для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов Управления.

2.9.3. Рабочее место  специалиста Управления оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.9.4. Рабочее место  специалиста  Управления обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стулом для приёма заявителя. 

2.9.5. Места для ожидания приема заявителями должны быть оборудованы стульями, обеспечивать возможность комфортного ожидания, обеспечены местами общественного пользования (туалетами).

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок рассмотрения документов;

          - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя специалист Управления принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста Управления. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой форме информирует заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы администрации района в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование заявителей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса в Управление по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином Портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры
3.1.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление письменного заявления  физического или юридического лица, действующего от имени гражданина по договору или доверенности, оформленным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и данным административным регламентом. 
3.2.  Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района (далее – ответственный специалист управления). 

3.3. Муниципальная услуга включает следующие административные процедуры:

 - прием и регистрация заявления и документов;

 - рассмотрение заявления и проверка документов на соответствие установленным требованиям;

 - проведение комиссионного обследования местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта;

 - составление и согласование акта заключения комиссии и схемы выбора местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта;

 - утверждение и регистрация решения об утверждении местоположения остановочного пункта.

3.3.1. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления и документов.

3.3.1.1. Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, представляют документы с учётом требований, установленных в настоящем административном регламенте.

3.3.1.2. Заявление, поступившее в администрацию непосредственно от заявителя либо присланное почтовым сообщением, поступившее по информационным системам общего пользования, принимается работником, ответственным за приём корреспонденции.

По просьбе обратившегося заявителя работником, ответственным за приём корреспонденции, выдаётся расписка о приёме документов.
3.3.1.3. Работник, ответственный за приём корреспонденции, регистрирует поступившее обращение и направляет его  ответственному специалисту. Продолжительность административного действия - один  день.
3.3.2. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления и проверке предоставленных документов ответственным специалистом.
3.3.2.1. Ответственный специалист Управления производит проверку поступивших документов на соответствие установленным требованиям согласно п. 2.5. В случае предоставления документов не в полном объеме документы  возвращаются заявителю. 

3.3.2.2. В течение двух рабочих дней ответственный специалист Управления готовит  письмо с указанием причин отказа. В течение одного рабочего дня данный документ передаётся на визирование заместителю главы администрации района.

3.3.2.3. В течение одного рабочего дня утвержденный  мотивированный отказ направляется заявителю. Продолжительность административного действия - три дня.
3.3.3. Описание последовательности административных действий при  комиссионном обследовании местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта.

3.3.3.1. Заместитель главы администрации  дает указание ответственному специалисту Управления о дате и времени  комиссионного обследования местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта.
3.3.3.2. Ответственный специалист Управления в соответствии с указанием заместителя главы администрации оповещает членов комиссии о  дате и времени проведения комиссионного обследования местоположения остановочного пункта.

3.3.3.3. В назначенные день и время комиссия в составе: председателя - заместителя главы администрации, специалиста Управления, представителя ОГИБДД МО МВД России «Юрьянский», инспектора управления государственного автодорожного надзора (далее - инспектор УГАДН) выезжает на место выбора остановочного пункта, обследует его и дает заключение о соответствии выбранного местоположения остановочного пункта требованиям нормативно-правовых актов. 

3.3.3.4. В случае наличия оснований для отказа исполнения муниципальной функции по утверждению местоположения остановочного пункта, указанных  в  п. 2.6. настоящего административного регламента, ответственный исполнитель Управления готовит и представляет на согласование заместителю главы администрации проект уведомления об отказе предоставления муниципальной услуги, подписывает его у главы администрации и передает делопроизводителю для направления заявителю. Образец уведомления об отказе исполнения муниципальной функции приводится в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

3.3.3.5.  Делопроизводитель регистрирует уведомление об отказе исполнения муниципальной функции и направляет его заявителю почтовым отправлением. Продолжительность административного действия – два дня.
3.3.4. Описание последовательности административных действий при составлении и согласовании акта заключения комиссии и схемы местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта.
3.3.4.1.  Ответственный исполнитель Управления составляет по 4 экземпляра акта  заключения комиссии и  схемы местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта (приложение  № 2 к настоящему Регламенту), подписывает их у членов комиссии, участвовавших в комиссионном обследовании местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта. 

3.3.4.2.  Ответственный исполнитель Управления передает 4 экземпляра акта и 4 экземпляра схемы выбора местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта для регистрации и передачи главе администрации для утверждения.

3.3.5. Описание последовательности административных действий при утверждении  схемы местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта главой администрации.
3.3.5.1. Заместитель главы администрации передает запрос, 4 экземпляра акта и 4 экземпляра согласованной схемы  выбора местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта для утверждения главе администрации. 

3.3.5.2. Глава администрации рассматривает поступившие документы, утверждает акт и схему местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта, затем  утверждённые экземпляры акта  и схемы выбора местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта регистрируются в установленном порядке и передаются ответственному исполнителю Управления.
Один экземпляр акта и утвержденной схемы выбора местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо отправляется почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении.
3.3.5.3. Второй экземпляр утвержденных акта и схемы местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта с приложенной копией документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и хранится в архиве Управления. 

По одному экземпляру акта и схемы выбора местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта направляются членам комиссии по обследованию местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта.

Продолжительность административного действия - три дня.

4. Контроль за исполнением административного регламента

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

В случае  обращения заявителя с жалобой на решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, по решению главы администрации проводится служебная проверка в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. 

Результаты служебной проверки оформляются письменным заключением, в котором указываются факты и обстоятельства, установленные по результатам служебной проверки. По результатам проведенной проверки, в случае выявления нарушения прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В трехдневный срок после проведения служебной проверки заявителю направляется уведомление о результатах рассмотрения жалобы.

5. Досудебный порядок обжалования 

5.1. Действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в ходе предоставления ими муниципальной услуги  в досудебном порядке.

  
5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Управления, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

     
5.3. Жалоба предусматривает следующее содержание обращения заявителя:

    
5.3.1. Наименование органа, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому адресовано заявление, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридического лица - его полное наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и личная подпись и дата;

  
5.3.2. Наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

 
5.3.3. Суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

 
5.3.4. Иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ, глава (заместитель главы) администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более, чем на 30 дней с обязательным уведомлением заинтересованного лица.

Жалоба, поступившая в администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в установленном законодательством порядке. В жалобе заявитель  указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.4.  На основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ ответ по существу жалобы не дается:

- если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст жалобы не поддается прочтению;

- если в жалобе содержатся претензии, на которые гражданину многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы  лично от заявителя (представителя заявителя) или в письменном виде, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты, указанным в  настоящем регламенте.

5.6. Заявитель (его представитель) при личном обращении должен иметь при себе следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в случае если от лица Заявителя выступает его представитель;

- документ, подтверждающий полномочия Заявителя, представляющего интересы юридического лица.

5.7. Любому обратившемуся лицу Управление предоставляет следующую информацию по досудебному обжалованию:
- перечень необходимых документов;

- требования к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

- сведения о поступлении документов, истребованных при подготовке дела к рассмотрению, в том числе о получении заключений специалистов;

- сведения о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

- сведения о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях, о принятом  решении, о его исполнении и контроле.

5.8. Обжалование в досудебном порядке заключается в праве заявителя обратиться с жалобой устно или направить письменную жалобу:

1) начальнику структурного подразделения  на действия (бездействие) подчиненных ему сотрудников;

2) главе администрации.

Обращения заинтересованного лица, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.9. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление  ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.

 Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к  должностному лицу администрации, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

    В случае отказа дачи ответа по существу жалобы заявитель уведомляется в письменной форме о причинах отказа.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Образец

Главе администрации Орловского района                                             ____________Шишкиной М.В________________          

 (фамилия, инициалы)

от ИП Иванова И.И., ул.Ленина,12, тел._______             
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, место нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, контактный телефон)

Запрос

на предоставление муниципальной услуги утверждения

местоположения остановочного пункта 

пассажирского транспорта

Прошу Вас рассмотреть и утвердить местоположение остановочного пункта на автодороге по маршруту № 00.   

О результатах рассмотрения прошу сообщить:

          - по электронной почте _____________________;

     
  - по факсимильной связи ____________.

Документы прошу:



  - вручить при личном обращении;


  - направить по почте.

______________             _____________    /  Иванов И.И. /
            (дата)                                      (подпись)                            (фамилия, инициалы)

  Приложение № 2

к Административному регламенту

АКТ

обследования предполагаемого местоположения остановочного пункта «______________________»  на а/дороге, ул.___________________.

«____»_________20__г.                                                                     г. Орлов

Комиссия в составе:

Председатель: заместитель главы администрации;

Члены комиссии:

представитель Управления;

представитель ОГИБДД МО МВД «Юрьянский»;

инспектор управления государственного автодорожного надзора

провела комиссионное обследование предполагаемого местоположения остановочного пункта «____________________», расположенного на автомобильной дороге, улице _________________________ (автобусный маршрут № ______).

В ходе обследования установлено:

Заключение комиссии:

Председатель комиссии:_____________________/_________________/

                                                                                                 (подпись)                                                  (фамилия, инициалы)

Члены комиссии:___________________________/_________________/

                                                                                                 (подпись)                                                  (фамилия, инициалы)

                            ___________________________/_________________/

                                                                                                 (подпись)                                                  (фамилия, инициалы)

                            ___________________________/_________________/

                                                                                                 (подпись)                                                  (фамилия, инициалы)

                            ___________________________/_________________/

                                                                                                  (подпись)                                                  (фамилия, инициалы)

                            ___________________________/_________________/

                                                                                                 (подпись)                                                  (фамилия, инициалы)

	«Согласовано»

Начальник ОГИБДД  МО  МВД

«Юрьянский»

________________(фамилия, инициалы)

(подпись)

«_____»_____________ 20___г.

М.П


	«Согласовано»

Заместитель главы администрации, председатель комиссии

________________(фамилия, инициалы)

(подпись)

«_____»_____________ 20___г.

М.П


	«Согласовано»

Инспектор УГАДН

________________(фамилия, инициалы)

(подпись)

«_____»_____________ 20___г.

М.П
	«Согласовано»

Заведующий сектором

 архитектуры и градостроительства

________________(фамилия, инициалы)

(подпись)

«_____»_____________ 20___г.

М.П.



Приложение №3

к административному регламенту

Схема

выбора местоположения остановочного пункта «____________________» на автомобильной дороге, улице _______________________________________________.

Глава администрации_____________________/___________________/

                                         (подпись)                                          (фамилия, инициалы)

Приложение № 4

  к административному  регламенту    

_______________________

             (наименование предприятия)

_______________________

                   (инициалы, фамилия)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе предоставления муниципальной услуги

по утверждению местоположения остановочного пункта 

на  автомобильной дороге, улице _____________ по автобусному маршруту №____.

Направляю  Вам  акт  выбора  местоположения  остановочного  пункта     на автомобильной дороге, улице ________________ по автобусному маршруту №_____. 

В соответствии с данным актом утверждение местоположения остановочного пункта на автомобильной дороге, улице _________________ не представляется возможным в связи с____________________________________________________________________  

                                                                                                (указать причину отказа)

____________________________________________________________________.

Приложение: акт выбора местоположения остановочного пункта на 1 листе.

С уважением,

Глава администрации 

Орловского района                            _________________/___________________/ 

                                                                                                                                  (подпись)                                 (фамилия, инициалы)     


 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.06.2012                                                       № 365 -П

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ». Прилагается.

 2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Бисерова А.Г.

Глава администрации 

Орловского района                     М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Орловского района от 20.06.2012 N 365-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ»
1. Общие положения.

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ» (далее – административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по изменению схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2. В административном регламенте используется следующее определение: 

Схема маршрута - графическое изображение маршрута условными обозначениями. 

1.3. Заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченный представитель, обратившийся в орган администрации, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.4. Информация о предоставляемой муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, утверждена постановлением администрации Орловского района от _______________ № ______.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги – изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Орловского района (далее - Управление).

Адрес: 612270, Кировская обл., город Орлов, улица Степана Халтурина, 18, кабинет 1.

 Контактные телефоны (телефоны  для справок) - 8 (83365) 2-16-53, 8 (83365) 2-18-00, 8 (83365) 2-17-97. 

Адрес электронной почты: admorlov@mail.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги  специалистом управления: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 час. до 17.00 час, обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.

2.3. Правовое основание для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»; 

Приказ Министерства автомобильного транспорта РСФСР от 31.12.1981 № 200 «Об утверждении правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте»; 

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации  от 08.01.1997 № 2 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами»;

 Закон Кировской области от 27.12.2006 № 74-ЗО (ред. от 28.12.2010) «Об организации в Кировской области транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в пригородном и межмуниципальном сообщении»;
Устав муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;   
Постановление администрации Орловского района Кировской области от 03.08.2009 № 69 «Об утверждении положения об организации транспортного обслуживания населения в Орловском районе».

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.5.1. Заявление, составленное в произвольной форме;

2.5.2. Физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем, к письменному заявлению об изменении схемы движения по маршруту пассажирского транспорта  прилагает схему маршрута с указанием возможных мест расположения остановочных пунктов (в графическом виде); 

2.5.3. Юридическое лицо или физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, к письменному обращению об изменении схемы маршрута прилагает следующую информацию: 

- схема маршрута с указанием возможных мест расположения остановочных пунктов (в графическом виде); 

- технико-экономическое обоснование изменения схемы движения по маршруту пассажирского транспорта; 

- проект расписания движения по маршруту;

2.5.4. Представитель организации, предприятия дополнительно предъявляет доверенность от предприятия и свидетельство о государственной регистрации.

2.6. Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является непредставление или предоставление не в полном объеме заявителем документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  в соответствии с действующим законодательством. 

2.6.2.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:          

- непредставление документов, определенных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента; 


- несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

          - обращение неправомочного лица.

2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Сроки  предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с настоящим Регламентом применительно к  административной процедуре.

2.9. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Помещение Управления должно соответствовать санитарно-эпиде-миологическим правилам и нормативам.

2.9.2. В помещении для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов Управления.

2.9.3. Рабочее место  специалиста Управления оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.9.4. Рабочее место  специалиста  Управления обеспечивается необходи-мым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стулом для приёма заявителя. 

2.9.5. Места для ожидания приема заявителями должны быть оборудованы стульями, обеспечивать возможность комфортного ожидания, обеспечены местами общественного пользования (туалетами).

2.10. Порядок получения консультаций заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям непосредственно в помещениях администрации, а также с использованием почтовой связи, электронных средств связи, по телефону, путём размещения в средствах массовой информации (далее - СМИ).

2.10.2. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, размещаются в помещении администрации при входе в здание.

2.10.3.  Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, работниками администрации, оказывающими муниципальную услугу, при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту.

2.10.4. При личном обращении заявителя  в администрацию для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги время ожидания в очереди не должно превышать 20 минут.

2.10.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, должностные лица, работники администрации подробно и корректно информируют о порядке и сроках оказания муниципальной услуги, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставляют иную интересующую граждан информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, а также фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, работника администрации принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заявителю должен быть сообщён телефонный номер, по которому он может получить нужную информацию. При необходимости гражданину может быть предложено обратиться письменно или назначено удобное ему время для консультации. Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.10.6. Письменные обращения заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (включая обращения, поступившие по электронной почте) рассматриваются должностными  лицами, работниками администрации, предоставляющими муниципальную услугу, с учётом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения в администрации.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ на обращение, уведомление о рассмотрении обращения либо его переадресации;

2.10.7. При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение заявителя направляется по электронной почте на электронный адрес в срок, не превышающий 20 рабочих дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.

2.10.8. Основные требования к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги:

- достоверность представляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.11.1.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации;

2.11.2. Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2.11.3. Отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных администрации, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры
3.1. Основанием для начала действия является поступившее заявление с приложением необходимых документов перечисленных в п. 2.5. настоящего административного регламента.

Выбор адресата (управление или администрация) осуществляется заявителем по своему усмотрению.

3.2.  Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района (далее – специалист управления).

3.3.  Муниципальная услуга  включает следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов; 

- рассмотрение заявления и документов;

- направление обращения администрацией в ОГИБДД МО МВД «Юрьянский» по вопросу проведения обследования состояния  дорожных условий и остановочных пунктов на, изменяемом маршруте пассажирского транспорта;

- изучение состояния  дорожных условий  и остановочных пунктов маршрута с изменяемой схемой движения  пассажирского транспорта;

-  согласование проекта решения;

-  утверждение и регистрация измененной схемы движения;

3.3.1. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявлений.
3.3.1.1. Заявление, поступившее в администрацию непосредственно от гражданина либо присланное почтовым отправлением, поступившее по информационным системам общего пользования, принимается работником, ответственным за приём корреспонденции.

По просьбе обратившегося гражданина работником администрации, ответственным за приём корреспонденции, выдаётся расписка о приёме документов.
 3.3.1.2. Специалист, ответственный за приём корреспонденции, регистрирует поступившее обращение. Продолжительность административного действия  один  день.

3.3.2. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления и документов.

3.3.2.1. Ответственный специалист Управления производит проверку поступивших документов на соответствие установленным требованиям согласно п. 2.5. и на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Орловский муниципальный район.

3.3.2.2. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, представленный комплект документов возвращается заявителю.

3.3.2.3. В течение двух рабочих дней ответственный специалист Управления готовит документ с указанием причин отказа. В течение одного рабочего дня данный документ передаётся на визирование заместителю главы администрации по жизнеобеспечению. Продолжительность административного действия  три  дня.

3.3.2.4. В течение одного рабочего дня утвержденный  мотивированный отказ направляется заявителю.

3.3.3. Описание административной процедуры при направлении обращения администрацией района в ОГИБДД МО МВД «Юрьянский» по вопросу проведения обследования состояния  дорожных условий и остановочных пунктов на маршруте с изменяемой схемой движения  пассажирского транспорта.

3.3.3.1. Ответственный специалист Управления готовит и направляет обращение в ОГИБДД МО МВД «Юрьянский» для решения вопроса о проведении обследования состояния  дорожных условий и остановочных пунктов на маршруте с изменяемой схемой движения пассажирского транспорта при производстве дорожных работ (для решения вопроса об оформлении акта обследования). Продолжительность административного действия один день.

3.3.4. Описание административной процедуры при изучении состояния  дорожных условий на маршруте с изменяемой схемой движения пассажирского транспорта.
3.3.4.1. Обследование состояния дорожных условий и остановочных пунктов для изменения маршрута схемы движения проводится межведомственной комиссией по проведению комплексного обследования автомобильных дорог общего пользования местного значения.

3.3.4.2. Полученные данные по итогам проведенного изучения состояния  дорожных условий и остановочных пунктов в течение трех дней анализируются и  оформляются актом.

3.3.5. Описание административной процедуры при согласовании проекта решения изменения схемы движения.
3.3.5.2. В случае если полученные данные подтверждают необходимость изменения схемы движения маршрута пассажирского транспорта, ответственным специалистом на основании анализа изучения состояния  дорожных условий и остановочных пунктов подготавливается проект решения изменения схемы движения пассажирского транспорта.

3.3.5.3. Проект решения изменения схемы движения направляет заместителю главы администрации на рассмотрение и согласование. 

3.3.5.4. По результатам рассмотрения представленной документации заместитель главы администрации согласовывает  проект решения либо дает указание на соответствующую корректировку проекта решения об изменении схемы движения ответственному специалисту Управления. 

3.3.5.5. В случае поступления указания на соответствующую корректировку проекта решения изменения схемы движения, ответственный специалист Управления обеспечивает соответствующую корректировку проекта решения (вносит соответствующие изменения в проект решения или представление необходимых документов) и направляет проект решения заместителю главы администрации для повторного рассмотрения. Продолжительность административного действия  8  дней.
3.3.6. Описание административной процедуры утверждения и регистрации решения администрации района об изменении схемы движения  по маршруту пассажирского транспорта. 

3.3.6.1. Согласованный проект решения утверждается главой администрации района и регистрируется в установленном порядке.

3.1.6.2. Ответственный специалист Управления один экземпляр решения и принятые для исполнения муниципальной услуги оригиналы документов выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов), второй экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и хранится в архиве Управления.

4. Контроль за исполнением административного регламента

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

В случае  обращения заявителя с жалобой на решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, по решению главы администрации проводится служебная проверка в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. 

Результаты служебной проверки оформляются письменным заключением, в котором указываются факты и обстоятельства, установленные по результатам служебной проверки. По результатам проведенной проверки, в случае выявления нарушения прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В трехдневный срок после проведения служебной проверки заявителю направляется уведомление о результатах рассмотрения жалобы.

5. Досудебный порядок обжалования 

5.1. Действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в ходе предоставления ими муниципальной услуги  в досудебном порядке.

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем административном регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Управления, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Жалоба предусматривает следующее содержание обращения заявителя:

5.3.1. Наименование органа, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому адресовано заявление, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридического лица - его полное наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и личная подпись и дата.

5.3.2. Наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

5.3.3. Суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

5.3.4. Иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ, глава (заместитель главы) администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заинтересованного лица.

Жалоба, поступившая в администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в установленном законодательством порядке. В жалобе заявитель  указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.4.  На основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ ответ по существу жалобы не дается:

   - если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

   - наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

   - если текст жалобы не поддается прочтению;

   - если в жалобе содержатся претензии, на которые гражданину многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы  лично от заявителя (представителя заявителя) или в письменном виде, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты, указанным в  настоящем регламенте.

5.6. Заявитель (его представитель) при личном обращении должен иметь при себе следующие документы:

  - документ, удостоверяющий личность;

  - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в случае если от лица Заявителя выступает его представитель;

  - документ, подтверждающий полномочия Заявителя, представляющего интересы юридического лица.

5.7. Любому обратившемуся лицу Управление предоставляет следующую информацию по досудебному обжалованию:
  - перечень необходимых документов;

  - требования к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

  - сведения о поступлении документов, истребованных при подготовке дела к рассмотрению, в том числе о получении заключений специалистов;

  - сведения о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

  - сведения о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях, о принятом  решении, о его исполнении и контроле.

5.8. Обжалование в досудебном порядке заключается в праве заявителя обратиться с жалобой устно или направить письменную жалобу:

1) начальнику управления на действия (бездействие) подчиненных ему сотрудников;

2) главе администрации.

Обращения заинтересованного лица, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.9. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление  ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.

 Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к  должностному лицу администрации, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

    В случае отказа дачи ответа по существу жалобы заявитель уведомляется в письменной форме о причинах отказа.

                                   _________________________________

 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.06.2012                                                       № 366 -П

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под строительство индивидуального жилищного дома из земель, находящихся в собственности муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области и государственная собственность на которые не разграничена»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под строительство индивидуального жилищного дома из земель, находящихся в собственности муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области и государственная собственность на которые не разграничена». Прилагается.

 2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующую отделом по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района Л.В. Фокину.

Глава администрации 

Орловского района                     М.В. Шишкина
УТВЕРЖДЕН

                                                                                         постановлением администрации

                                                                                                                  Орловского района

                                                                                       20.06.2012 № 366-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ   "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ПОД СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНОГО  ЖИЛИЩНОГО ДОМА ИЗ ЗЕМЕЛЬ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ОРЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ И ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА "  

1. Общие положения

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под строительство индивидуального жилого дома из земель, находящихся в собственности муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, и государственная собственность на которые не разграничена» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги гражданам.
1.2. Для целей настоящего Административного регламента  используются следующие основные понятия:
административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях;
заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Орловского муниципального района или Учреждение, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа администрации, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;
предоставление муниципальных услуг в электронном виде - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.
 1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, включена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловского муниципального района Кировской области в электронном виде и размещена на портале государственных услуг Кировской области.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков под строительство индивидуального жилого дома из земель, находящихся в собственности муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, и государственная собственность на которые не разграничена» – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского района Кировской области (далее – администрация района).

Структурным подразделением администрации района, непосредственно ответственным за оказание муниципальной услуги, является отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района (далее – Отдел).

Адрес: 612270  Кировская область, г. Орлов, ул. Ст. Халтурина, 18, каб. 15.

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье - выходной
Телефон: (83365)2-21-88

Электронная почта: imushorlov@mail.ru
При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения сведений,  а также для проверки документов, предоставляемых заявителями, осуществляется взаимодействие с: 

Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы России № 8 по Кировской области.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с:
Конституций Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в редакции Федерального закона от 27.12. 2009 № 352-ФЗ);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (в редакции Федерального закона о 22.07.2010 № 167 –ФЗ);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ ( в редакции Федерального закона от 29.11.2010 № 314-ФЗ);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 22.07.2010 № 168-ФЗ);

Федеральным законом  от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Настоящим Административным регламентом;

2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства; 

принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

отказ в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

· заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

· документ, удостоверяющий личность заявителя;

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица  в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
·  План-схема размещения земельного участка;

2.6. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении услуги:

2.6.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.6.2. В предоставлении услуги отказывается в следующих случаях:
 в случае, если испрашиваемый земельный участок не находится в собственности муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;

в случае поступления отрицательного заключения от администрации сельского поселения о возможности размещения объекта индивидуального жилищного строительства на испрашиваемом земельном участке;

в случае несоответствия площади испрашиваемого земельного участка предельным размерам земельного участка, установленным в соответствии с земельным законодательством;

при не устранении потребителем результатов предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановки предоставления муниципальной услуги.

 2.6.3. Предоставление услуги приостанавливается на следующих основаниях:

при несоответствии представленных документов, требованиям п.2.5 настоящего регламента;

при поступлении от потребителя результатов предоставления муниципальной услуги письменного заявления о приостановлении предоставления услуги.

2.6.4.  Не подлежат также рассмотрению запросы в случаях:

если в запросе (заявлении) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить пользователю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.

если запрос (заявление) пользователя не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и  оно не подлежит направлению на рассмотрение начальника архивного отдела, о чем сообщается гражданину, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в запросе (заявлении) содержится вопрос, на который пользователю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства. Заведующий Отделом вправе принять решение о безосновательности очередного запроса (заявления) и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же Отдел. О данном решении уведомляется пользователь, направивший обращение.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Для принятия решения о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство срок   предоставления земельного участка, не  включающий  в себя   месячный срок с даты  публикации  в средствах массовой информации сообщения о наличии земельного участка под индивидуальное жилищное строительство  и  время по изготовлению  кадастрового паспорта земельного участка,   составляет 40 дней со дня подачи заявления.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги –  30 минут.

 Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги  – 15 минут.

 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя – в течение 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления, электронной почты – в течение рабочего дня.  

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.9.1. Здание, в котором размещается Отдел (далее - здание), располагается в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.  В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.
На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
Кабинет 15 расположен на первом этаже здания администрации Орловского муниципального района. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и иными техническими средствами, а также канцелярскими принадлежностями.
2.9.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий административный регламент.

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 время приема и выдачи документов;
 срок рассмотрения документов;
При личном обращении заявителя специалист Отдела принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста Отдела.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению начальника Отдела в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.10.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение возможности направления запроса в Отдел по электронной почте;
3) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;
4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры
- приём документов на приобретение права на земельный участок

- правовая экспертиза и проверка соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего регламента

- определение возможности предоставления испрашиваемого земельного участка под строительство индивидуального жилого дома 

- проведение публикации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка под строительство индивидуального жилого дома 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.1. Приём документов на приобретение права на земельный участок.

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение потребителя результатов предоставления в отдел с заявлением о предоставлении земельного участка под строительство индивидуального жилого дома в соответствии с приложением документов, установленных п.2.5 настоящего регламента.

3.1.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, проставляет на документах оттиск штампа входящей корреспонденции, вписывает номер и дату входящего документа.

3.1.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, направляет принятые документы главе администрации. Глава администрации направляет принятые документы Заведующему Отделом, и должностному лицу Отдела, ответственному за распоряжение земельными участками.

3.1.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.2. Правовая экспертиза и проверка соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего регламента.

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, заявления с прилагаемым пакетом документов.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, установленным п.2.5 настоящего регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.3. По результатам правовой экспертизы документов и проверки соответствия должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, принимается одно из следующих решений:

предоставить услугу;

приостановить предоставление услуги с целью устранения причин, препятствующих предоставлению услуги, в том числе для получения дополнительных документов.

3.2.4. В случае выявления причин, установленных п.2.6.2 настоящего регламента, должностное лицо обязано в день принятия решения о приостановлении предоставления услуги в письменной форме уведомить заявителя (заявителей) о приостановлении и об основаниях принятия такого решения. 

3.2.5. В случае неустранения потребителем результатов предоставления услуги оснований, препятствующих предоставлению услуги в установленный срок, должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, принимает решение об отказе в предоставлении услуги и лично в руки заявителю или простым письмом возвращает документы потребителю результатов предоставления услуги с разъяснением причин отказа. 

3.2.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.3. Определение возможности предоставления испрашиваемого земельного участка под строительство индивидуального жилого дома.
3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, факта соответствия представленных документов требованиям настоящего регламента.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, устанавливает соответствие площади испрашиваемого земельного участка предельным размерам земельного участка, установленным в соответствии с земельным законодательством.

3.3.3. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит проект обращения в администрацию поселения, на территории которой расположен испрашиваемый земельный участок, о предоставлении заключения о возможности размещения объекта индивидуального жилищного строительства на испрашиваемом земельном участке и направляет его на согласование Заведующему Отделом. Заведующий Отделом согласовывает обращение и направляет его на подписание главе администрации Орловского района. Глава администрации Орловского района подписывает письмо и  должностное лицо, ответственное за прием документов, направляет его в адрес администрации поселения.

3.3.4. Срок подготовки органом местного самоуправления заключения о возможности размещения объекта индивидуального строительства на земельном участке с учётом срока, необходимого для прохождения почтовой корреспонденции, не входит в срок исполнения настоящей административной процедуры.

3.3.5. В случае выявления причин, установленных п.2.6.1 настоящего регламента, должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3.6. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, простым письмом направляет заявителю решение об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дней.

3.4. Проведение публикации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка под строительство индивидуального жилого дома. 

3.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, установленных п.2.6.1 настоящего регламента.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит проект извещения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка под строительство индивидуального жилого дома с указанием местоположения земельного участка и его площади и опубликовывает его в газете «Орловская газета» и на Интернет-сайте.

3.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней.

3.5. Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является завершение 30-ти дневного срока с момента публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.2. В случае наличия заявлений о предоставлении испрашиваемого земельного участка, должностным лицом, ответственным за распоряжение земельными участками, принимается решение о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, простым письмом направляет заявителю решение о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.4. В случае отсутствия заявлений должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, готовит постановление о предоставлении заявителю земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5.5. Глава администрации Орловского района  подписывает постановления и  передает его должностному лицу, ответственному за прием документов.

3.5.6. Должностное лицо, ответственное за распоряжение земельными участками, по телефону и (или) простым письмом извещает потребителя результатов предоставления услуги о дате, времени и месте вручения постановления.

3.5.7. Должностное лицо вручает потребителю результатов предоставления услуги постановление лично с получением расписки в получении.   

3.5.8. Установление границ земельного участка на местности и постановка его на государственный кадастровый учет. Данная процедура исполняется заявителем за свой счет, по договору со специализированной организацией.
3.5.9. Договор аренды земельного участка с заявителем заключается органом предоставления в двухнедельный срок с момента предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением последовательности действий настоящего административного регламента осуществляется заведующим Отделом или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается должностными инструкциями сотрудников.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:
контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;
назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;
 запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами Отдела в соответствии с приказом заведующего Отделом, но не реже одного раза в квартал.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Отдела, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами Отдела в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- Главе  администрации Орловского района  по телефону: (83365) 

2-16-60

 на официальный сайт администрации района: 

ADM Orlov@mail.ru почтовый адрес: 612270, Кировская область, Орлов, ул.Ст.Халтурина, 18 

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заведующий Отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу

___________

Приложение №1 

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства
Главе администрации 

                                   


Орловского района 

_____________________________________ 

                                         


 Заявитель   ____________________________

                                                                                             (Ф.И.О, паспортные  данные физического лица)

        ____________________________________

______________________________

______________________________

                                                                                            (почтовый индекс и адрес проживания, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас в соответствии со статьей 30.1 Земельного кодекса РФ предоставить земельный участок, площадью ___________ кв.м., расположенный по адресу: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________

в аренду по договору для строительства индивидуального жилого дома. 

Приложения:

1. План-схема размещения земельного участка;

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя;

 Дата      

                                  подпись

Приложение №2 

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

      предоставления муниципальной услуги 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.06.2012










№ 369-П

г. Орлов

Об утверждении Положения о кадровом резерве для замещения должностей муниципальной службы администрации Орловского района

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО "О муниципальной службе в Кировской области", Положением о муниципальной службе в муниципальном образовании Орловский муниципальный район, утвержденным решением Орловской районной Думы  от 21.12.2007 № 20/179, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о кадровом резерве для замещения должностей муниципальной службы администрации Орловского района (Далее – Положение). Прилагается.

2. Заместителю заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы Тюфяковой Е.А. (по согласованию) организовать работу по формированию кадрового резерва для замещения должностей муниципальной службы  администрации Орловского района в соответствии с Положением.

3. Постановление администрации Орловского района Кировской области от  01.02.2010 № 10-п «Об утверждении Положения о кадровом резерве для замещения должностей муниципальной службы администрации Орловского района» считать утратившим силу.

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

5. Постановление вступает в силу после опубликования.

6.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Орловского района       М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации 

Орловского района

от 20.06.2012 № 369

Положение о кадровом резерве для замещения должностей муниципальной службы администрации Орловского района 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования кадрового резерва для своевременного замещения вакантных должностей муниципальной службы, подбора и расстановки кадров в администрации Орловского района.

1.2. Кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы  администрации Орловского района (далее - кадровый резерв) представляет собой список муниципальных служащих и граждан, не состоящих на муниципальной службе, отвечающих квалификационным требованиям, предъявляемым к соответствующим должностям муниципальной службы, обладающие необходимой профессиональной компетентностью, деловыми и личностными качествами.

1.3. Формирование кадрового резерва проводится в целях:

1.3.1. Своевременного замещения вакантных должностей муниципальной службы в соответствии с квалификационными требованиями к должностям муниципальной службы.

1.3.2. Содействия должностному росту муниципальных служащих.

1.3.3. Совершенствования деятельности органов местного самоуправления по подбору и расстановке кадров на муниципальной службе.

1.3.4. Привлечения граждан на муниципальную службу.

1.4. Принципами формирования кадрового резерва и работы с ним являются:

1.4.1. Равный доступ и добровольность участия муниципальных служащих (граждан) в конкурсе на включение в кадровый резерв.

1.4.2. Объективность и всесторонность оценки профессиональных и личностных качеств муниципальных служащих (граждан).

1.4.3. Учет текущей и перспективной потребности органа местного самоуправления в муниципальных служащих.

1.4.4. Ответственность руководителя органа местного самоуправления за формирование кадрового резерва и работу с ним.

1.4.5. Гласность и доступность информации о формировании кадрового резерва органа местного самоуправления.

1.7. Глава администрации Орловского района осуществляет общее руководство и несет ответственность за формирование кадрового резерва  и организацию работы с ним, а также за своевременное назначение муниципальных служащих (граждан), состоящих в кадровом резерве, на вакантные должности муниципальной службы в администрации Орловского района.

1.8. Деятельность по формированию и ведению кадрового резерва осуществляет кадровая служба, которая в установленном порядке:

осуществляет сбор предложений по включению в кадровый резерв, решений конкурсных и аттестационных комиссий;

оценивает состояние и текучесть кадров муниципальных служащих, итоги работы с кадровым резервом за предыдущий календарный год;

организует проведение конкурсов на включение в кадровый резерв;

ведет подготовку кадрового резерва;

ведет учет данных о лицах, состоящих в кадровом резерве.

1.9. Кадровая служба готовит список кадрового резерва  администрации Орловского района (далее - список кадрового резерва), который включает сведения, содержащие персональные данные о муниципальных служащих (гражданах) согласно прилагаемой форме. (Приложение к постановлению). Список кадрового резерва составляется с разбивкой по группам должностей муниципальной службы

1.10. Список кадрового резерва  ведется на бумажном и электронном носителях. 

1.11. Список кадрового резерва, утверждается постановлением администрации района и подписывается главой администрации района.

2. Порядок формирования кадрового резерва

2.1. Кадровый резерв формируется для замещения должностей муниципальной службы  администрации Орловского района.

2.2. Основанием для включения муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв являются:

2.1.1. решение конкурсной комиссии по результатам проведения конкурса на включение в кадровый резерв;

2.1.2. решение конкурсной комиссии по результатам проведения конкурса на замещение вакантной должности;

2.1.3. решение аттестационной комиссии по результатам аттестации о том, что муниципальный служащий рекомендуется к включению в установленном порядке в кадровый резерв;

2.1.4. решение конкурсной комиссии по результатам рассмотрения предложений главы администрации района о включении муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв;

2.1.5. решение комиссии по проведению ежегодного конкурса «Лучший муниципальный служащий».

2.3. Конкурс на включение в кадровый резерв проводится в порядке, установленном для проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

Полномочия конкурсной комиссии по включению в кадровый резерв для замещения должности муниципальной службы возлагаются на комиссию по проведению конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

По результатам проведения конкурса на включение в кадровый резерв конкурсная комиссия принимает одно из решений:

включить муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв для замещения вакантной должности муниципальной службы;

отказать муниципальному служащему (гражданину) во включении его в кадровый резерв для замещения вакантной должности муниципальной службы.

2.4. Решение о включении муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв на основании предложений главы администрации района принимается комиссией по проведению конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы. 

Решение комиссии принимается с учетом результатов служебной деятельности,  профессионального образования, стажа, опыта работы. Комиссия вправе использовать конкурсные процедуры с использованием не противоречащих действующему законодательству методов оценки профессиональных и личностных качеств муниципального служащего (гражданина), включая индивидуальное собеседование, анкетирование, проведение дискуссий, написание рефератов, тестирование на общую правовую грамотность, знание действующего законодательства о муниципальной службе

2.5. Копия постановления (выписки из постановления) с данными о муниципальном служащем, включенном в кадровый резерв, приобщаются к документам личного дела муниципального служащего.

2.6. В случае изменения персональных сведений гражданин, включенный в список кадрового резерва, обязан уведомить о них в 2-недельный срок кадровую службу.

2.7. Кадровый резерв формируется на срок не более трех лет. 

2.8. Муниципальный служащий (гражданин) может состоять в кадровом резерве в нескольких органах местного самоуправления.

В кадровый резерв на должность муниципальной службы могут быть включены несколько муниципальных служащих (граждан).

3. Подготовка и организация работы с кадровым резервом

3.1. Подготовка кадрового резерва включает в себя получение муниципальными служащими (гражданами) дополнительных знаний по отдельным вопросам теории и практики муниципального управления.

3.2. Дополнительные знания муниципального служащего включают в себя профессиональную переподготовку, повышение квалификации или стажировку как с отрывом, так и без отрыва от службы.

3.3. Для подготовки граждан, включенных в кадровый резерв, могут быть использованы следующие формы работы:

участие в мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления (работа в составе рабочих, экспертных групп, координационных и консультативных органов; подготовка и проведение конференций, семинаров, совещаний; участие в мероприятиях мониторингового характера);

стажировка в органе местного самоуправления;

индивидуальная подготовка под руководством муниципального служащего, уполномоченного представителем нанимателя, в соответствующем органе местного самоуправления;

самостоятельная теоретическая подготовка (обновление и пополнение знаний по отдельным вопросам теории и практики муниципального управления; обучение специальным дисциплинам, необходимым для повышения эффективности деятельности органа местного самоуправления).

3.4. По решению главы администрации района должность, ставшая вакантной, замещается муниципальным служащим (гражданином), состоящим в кадровом резерве.

3.5. Муниципальному служащему (гражданину), включенному в кадровый резерв для замещения одной должности, по решению главы администрации района может быть предложена другая должность при соблюдении следующих условий:

предлагаемая вакантная должность отнесена к той же группе должностей, что и должность, для замещения которой муниципальный служащий (гражданин) включен в кадровый резерв;

муниципальный служащий (гражданин) соответствует квалификационным требованиям к предлагаемой вакантной должности, а также профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей по этой должности в соответствии с должностной инструкцией.

3.6. При отказе муниципального служащего (гражданина), состоящего в кадровом резерве, от предложенной должности муниципальной службы вакантная должность муниципальной службы замещается в соответствии с действующим законодательством.

Кадровая служба проводит анализ состава кадрового резерва, подводит итоги работы с ним и представляет отчет о работе с кадровым резервом главе администрации района.

3.7. Сведения, содержащие персональные данные о муниципальных служащих (гражданах), включенных в список кадрового резерва, являются конфиденциальной информацией и подлежат защите в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Исключение из кадрового резерва

4.1. Основаниями для исключения муниципального служащего (гражданина) из кадрового резерва являются:

назначение на должность муниципальной службы, для замещения которой муниципальный служащий (гражданин) включен в кадровый резерв;

назначение на должность муниципальной службы в порядке, предусмотренном пунктом 3.5 настоящего Положения;

отказ от замещения вакантной должности муниципальной службы, на замещение которой муниципальный служащий (гражданин) состоял в кадровом резерве;

личное заявление об исключении из кадрового резерва;

наступление и (или) установление обстоятельств, препятствующих поступлению гражданина на муниципальную службу или прохождению им муниципальной службы;

освобождение от замещаемой должности муниципальной службы и увольнение с муниципальной службы по инициативе представителя нанимателя;

истечение срока нахождения в кадровом резерве.

4.2. Решение об исключении муниципального служащего (гражданина) из кадрового резерва принимается главой администрации района и доводится до сведения муниципального служащего (гражданина).

4.3. Исключение муниципального служащего (гражданина) из кадрового резерва администрации района оформляется постановлением администрации района

4.4. Копия постановления администрации района об исключении муниципального служащего из кадрового резерва  приобщается к документам личного дела муниципального служащего.

Приложение

СПИСОК

муниципальных служащих (граждан), включенных в кадровый резерв

для замещения должностей муниципальной службы в администрации Орловского района

по _____________________________________________________

(указать группу должностей)

	N п/п
	ФИО
	Год, число и месяц рождения
	Наименование органа, должности муниципального служащего   или место работы и должность гражданина
	Данные об образовании (полное  наименование учебного заведения,  год окончания, специальность)
	Классный чин, воинское звание,  специальное звание и тп
	Стаж работы  по специальности (стаж муниципальной службы)
	Основание включения в кадровый резерв
	Наименование должности муниципальной службы, для  замещения которой включен в кадровый резерв
	Сведения о профессиональной переподготовке, повышении  квалификации или стажировке, в том числе в    период нахождения в  кадровом резерве
	Сведения о  назначении  на должность (наименование, дата) или отказе от должности
	Основание и дата исключения 
из кадрового резерва



АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.06.2012                        



                                                  371-П

г. Орлов

О внесении изменений в долгосрочную муниципальную целевую программу «Содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения на территории Орловского района на 2011 - 2015 годы», утвержденную постановлением администрации Орловского района от 20.01.2012 № 21-п 

Во исполнение постановления Правительства Кировской области от 27.12.2011 № 134/734, а также с целью своевременного освоения средств субсидии местному бюджету на содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения в 2012 году, администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в долгосрочную муниципальную целевую программу «Содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения на территории Орловского района на 2011 - 2015 годы», утвержденную постановлением администрации Орловского района от 20.01.2012 № 21-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 27.12.2010 № 400-п «Об утверждении долгосрочной муниципальной целевой программы «Содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения на территории Орловского района на 2011 - 2015 годы», изложив приложение № 1 «Перечень мероприятий программы» в новой редакции. Прилагается.

2.   Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области. 

3.   Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Бисерова А.Г.

4.    Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского района
М.В.Шишкина

	приложение № 1 к Программе

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Перечень мероприятий Программы

	№ п/п
	Наименование задач, мероприятий
	Объем финансирования за счет всех источников, тыс.руб.
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам, тыс.руб.

	
	
	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	1. Мероприятия по содержанию автомобильных дорог общего пользования и инженерных сооружений на них

	1.1
	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения 
	60665,854
	ВСЕГО
	11013,700
	11283,25401
	12110,200
	12777,800
	13480,900

	
	
	60058,711
	в том числе субсидия из областного бюджета
	10903,290
	11170,42140
	11989,000
	12650,000
	13346,000

	
	
	607,143
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	110,410
	112,83261
	121,200
	127,800
	134,900

	 
	в том числе пообъектно
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1.1
	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения 
	21575,000
	ВСЕГО
	10875,000
	10700,000
	 
	 
	 

	
	
	21359,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	10766,000
	10593,000
	 
	 
	 

	
	
	216,000
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	109,000
	107,000
	 
	 
	 

	1.1.2
	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения (дополнительные объемы) 
	138,700
	ВСЕГО
	138,700
	 
	 
	 
	 

	
	
	137,290
	в том числе субсидия из областного бюджета
	137,290
	 
	 
	 
	 

	
	
	1,410
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	1,410
	 
	 
	 
	 

	1.1.3
	Паспортизация автомобильных дорог, разработка схем дислокации дорожных знаков, оценка уязвимости объектов транспортной инфраструктуры
	583,254
	ВСЕГО
	 
	583,25401
	 
	 
	 

	
	
	577,421
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	577,42140
	 
	 
	 

	
	
	5,833
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	5,83261
	 
	 
	 

	2. Мероприятия по ремонту автомобильных дорог общего пользования

	2.1
	Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения, вне границ населенных пунктов
	6816,761
	ВСЕГО
	1000,000
	2265,23099
	1121,220
	1182,830
	1247,480

	
	
	6748,579
	в том числе субсидия из областного бюджета
	990,000
	2242,57860
	1110,000
	1171,000
	1235,000

	
	
	68,182
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	10,000
	22,65239
	11,220
	11,830
	12,480

	
	
	1,390
	протяженность, км
	0,440
	0,950
	 
	 
	 

	 
	в том числе пообъектно
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.1
	Ремонт автомобильной дороги Орлов - полигон ТБО
	1594,092
	ВСЕГО
	1000,000
	594,09168
	 
	 
	 

	
	
	1578,151
	в том числе субсидия из областного бюджета
	990,000
	588,15070
	 
	 
	 

	
	
	15,941
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	10,000
	5,94098
	 
	 
	 

	
	
	0,620
	протяженность, км
	0,440
	0,180
	 
	 
	 

	2.1.2
	Ремонт автомобильной дороги щенники - Коробовщина
	1671,139
	ВСЕГО
	 
	1671,13931
	 
	 
	 

	
	
	1654,428
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	1654,42790
	 
	 
	 

	
	
	16,711
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	16,71141
	 
	 
	 

	
	
	0,770
	протяженность, км
	 
	0,770
	 
	 
	 

	2.1.4
	Ремонт автомобильной дороги Калиничи — Коробовщина
	1121,220
	ВСЕГО
	 
	 
	1121,220
	 
	 

	
	
	1110,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	 
	1110,000
	 
	 

	
	
	11,220
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	 
	11,220
	 
	 

	2.1.5
	Ремонт автомобильной дороги Шубины - Тохтино
	1182,830
	ВСЕГО
	 
	 
	 
	1182,830
	 

	
	
	1171,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	 
	 
	1171,000
	 

	
	
	11,830
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	 
	 
	11,830
	 

	2.1.6
	Ремонт автомобильной дороги Журавли - Орлов
	1247,480
	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	1247,480

	
	
	1235,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	 
	 
	 
	1235,000

	
	
	12,480
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	 
	 
	 
	12,480

	2.2
	Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения, в том числе в границах населенных пунктов
	4778,822
	ВСЕГО
	1260,270
	0,000
	1111,122
	1171,182
	1236,248

	
	
	4504,710
	в том числе областной бюджет
	989,710
	0,000
	1110,000
	1170,000
	1235,000

	
	
	3,552
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	 
	1,122
	1,182
	1,248

	
	
	270,560
	в том числе бюджет поселений
	270,560
	0,000
	 
	 
	 

	
	
	0,457
	протяженность, км
	0,4574
	 
	 
	 
	 

	 
	в том числе пообъектно
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.1
	Ремонт улиц города Орлова (ул. Кирова, ул. Ст. Халтурина, ул. Ленина)
	1260,270
	ВСЕГО
	1260,270
	 
	 
	 
	 

	
	
	989,710
	в том числе субсидия из областного бюджета
	989,710
	 
	 
	 
	 

	
	
	270,560
	в том числе бюджет поселений
	270,560
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	протяженность, км
	0,4574
	 
	 
	 
	 

	2.2.2
	Ремонт автомобильной дороги Щенники - Коробовщина в границах села Колково
	1111,122
	ВСЕГО
	 
	 
	1111,122
	 
	 

	
	
	1110,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	 
	1110,000
	 
	 

	
	
	1,122
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	 
	1,122
	 
	 

	2.2.3
	Ремонт автомобильной дороги Калиничи - Коробовщина в границах села Чудиново
	1171,182
	ВСЕГО
	 
	 
	 
	1171,182
	 

	
	
	1170,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	 
	 
	1170,000
	 

	
	
	1,182
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	 
	 
	1,182
	 

	2.2.4
	Ремонт автомобильной дороги Калиничи - Коробовщина в границах деревни Коробовщина 
	1236,248
	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	1236,248

	
	
	1235,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	 
	 
	 
	1235,000

	
	
	1,248
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	 
	 
	 
	 
	1,248

	3. Мероприятия по проектно-изыскательским работам на ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения

	3.1
	Экспертиза проектно-сметной документации на ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	27,119
	ВСЕГО
	22,603
	1,688
	0,893
	0,942
	0,993

	
	
	0,000
	в том числе субсидия из областного бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	14,516
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	10,000
	1,688
	0,893
	0,942
	0,993

	
	
	12,603
	в том числе бюджет поселений
	12,603
	 
	 
	 
	 

	И Т О Г О по мероприятиям

	 
	Содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	72261,437
	ВСЕГО
	13273,970
	13548,4850
	14342,542
	15131,812
	15964,628

	
	
	71312,000
	в том числе областной бюджет
	12883,000
	13413,0000
	14209,000
	14991,000
	15816,000

	
	
	678,877
	в том числе муниципальный дорожный фонд
	120,410
	135,4850
	133,542
	140,812
	148,628

	
	
	270,560
	в том числе бюджет поселений
	270,560
	0,000
	0,000
	0,000
	0,000

	
	
	1,847
	протяженность ремонта, км
	0,8974
	0,950
	 
	 
	 



 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     25.06.2012








№ ​​​​​​​​​378-П

г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П 

В соответствии с Положением о порядке и ведении реестра муниципальных услуг муниципального образования  Орловский муниципальный район Кировской области, утвержденным постановлением администрации Орловского района от 20.12.2010 № 377-П «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области»:

1.1. Утвердить Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области в новой редакции. Прилагается.

2. Разместить постановление в сети интернет на сайте http://www.municipal.ako.kirov.ru/orlovsky/.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского района                             М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕН                                                            

постановлением администрации

Орловского района

от  25.06.2012 №  378-П

Реестр муниципальных услуг муниципального образования

  Орловский муниципальный район Кировской области с изменениями

	№ п/п
	Наименование  услуги
	Нормативно-правовые акты
	Сведения об отраслевом органе, структурном подразделении, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ)


	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Наименование услуги в соответствии с распоряжением Правительства РФ № 1993-р и перечню муниципальных услуг (функций) органов местного самоуправления Российской Федерации, размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	Иные сведения, состав которых установлен администрацией МО "Орловский муниципальный район"

	
	
	
	
	Наименование услуги
	Возмезд-ность оказания услуги
	Сведения о НПА, устанавливающем взимание платы  с Заявителя
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Услуги в сфере образования
	

	1.1


	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	

	1.2


	Зачисление в образовательное учреждение
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	Зачисление в образовательное учреждение
	

	1.3


	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	

	1.4


	Предоставление дополнительного образования муниципальными общеобразовательными учреждениями 
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	
	

	

	2. Услуги в сфере культуры

	2.1


	Предоставление информации об объектах культурного наследия  местного (муниципального) значения, находящихся на территории Орловского района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Закон Российской Федерации от 25.06.2002  73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»


	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.2


	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг.
	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»


	Муниципальное учреждение культуры «Орловская центральная районная библиотека»
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.3


	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных 
	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»
	Муниципальное учреждение культуры «Орловская центральная районная библиотека»
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.4


	Организация библиотечного обслуживания


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»
	Муниципальное учреждение культуры «Орловская центральная районная библиотека»
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.5


	Предоставление музейных услуг муниципальным казенным учреждением культуры «Краеведческий музей Орловского района»


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»
	Муниципальное учреждение культуры «Краеведческий музей Орловского района»
	
	возмездно
	Устав МУК «Краеведческий музей Орловского района», утвержденный администрацией Орловского района 21.12.2008 №676, Положение о платных услугах МУК «Краеведческий музей Орловского района». Утвержденное приказом директора музея от 14.01.2009 №3
	
	

	3. Услуги в сфере земельных отношений

	3.1.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам
	Земельный кодекс РФ, Градостроительный кодекс РФ, Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.2.
	Предоставление земельных участков  для целей, не связанных со строительством из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	Ст.34 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.3.
	Предоставление  земельного участка под строительство индивидуального жилого дома из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	ст. 30,38 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.4.
	Предоставление  земельного участка под строительства из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	ст. 30,38 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	4. Услуги в сфере имущественных отношений

	4.1


	Продажа муниципального имущества с аукциона 


	Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	4.2


	Реализация преимущественного права выкупа муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства
	Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)  от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)  от  26.01.1996 № 14-ФЗ
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	4.3


	Выдача выписок из реестра муниципального имущества


	Конституция Российской Федерации,  Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	4.4


	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Федеральный Закон от 09.01.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 


	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	

	4.5


	Заключение договора аренды на нежилые здания, помещения муниципальной собственности на торгах (аукционе) 


	Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)  от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)  от  26.01.1996 № 14-ФЗ

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции"

Приказ ФАС РФ от 10.02.2010 N 67

"О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса


	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	5. Услуги в сфере автотранспорта и дороги

	5.1


	Выдача разрешений для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза 
	ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района 
	
	возмезд-но
	Постановление администрации Орловского района от 07.04.2010 № 42-П «Об определении размера вреда и возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения Орловского района»
	
	

	5.2


	Предоставление    пользователям    автомобильных    дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
	ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	5.3.
	Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта
	ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	5.4.
	Утверждение  местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта
	ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	5.5.
	Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ
	ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	6. Услуги в сфере жилищно-коммунальное хозяйство

	6.1


	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	

	7. Услуги в сфере строительство

	7.1


	Выдача разрешения (паспорта рекламного места) на установку рекламных конструкций


	Постановление администрации Орловского района Кировской области  от 01.12.2010  № 323-П «Об утверждении «Положения о размещении средств наружной рекламы в муниципальном образовании Орловский муниципальный район»,

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (ред. от 27.12.2009), ст. 333.33 п. 1, Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральный Закон от 12.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	возмездно
	Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 №117-ФЗ (ред. От 27.12.2009), ст. 333.33 п.1
	Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	

	7.2


	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	ст. 51 Градостроительного Кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	

	7.3


	Выдача градостроительных планов земельных участков
	ст. 44 Градостроительного Кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, распоряжение главы администрации Орловского района от 14.07.2008 № 401 «О подготовки, утверждении и предоставлении градостроительных планов земельных участков»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	7.4


	Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	ст. 55 Градостроительного Кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	

	8. Услуги в сфере архивного дела

	8.1


	Использование запросов физически и юридических лиц социально-правового характера на основе документов, находящихся на хранении в МУ «Архив Орловского района»
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Кировской области от 02.03.2005 № 313-ЗО «Об архивном деле в Кировской области»
	Муниципальное учреждение «Архив Орловского района».
	
	безвозмездно
	
	
	

	8.2


	Включение архивных документов в состав Архивного фонда МУ «Архив Орловского района»


	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Кировской области от 02.03.2005 № 313-ЗО «Об архивном деле в Кировской области»
	Муниципальное учреждение «Архив Орловского района».
	
	безвозмездно
	
	
	

	8.3


	Оказание методической и практической помощи представителям организаций предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Кировской области от 02.03.2005 № 313-ЗО «Об архивном деле в Кировской области»
	Муниципальное учреждение «Архив Орловского района».
	
	безвозмездно
	
	
	

	9. Услуги в сфере физической культуры и спорта

	9.1


	Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям


	Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», пункт 19. части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Закон Кировской области от 30.07.2009 № 405-ЗО «О физической культуре и спорте в Кировской области», Приказ Минспорттуризма РФ от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении положения о Единой Всероссийской спортивной квалификации», приказ управления по физической культуре и спорту Кировской области от 17.06.2009 № 568
	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	9.2


	 Присвоение 2 спортивного разряда


	Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», пункт 19. части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Закон Кировской области от 30.07.2009 № 405-ЗО «О физической культуре и спорте в Кировской области», Приказ Минспорттуризма РФ от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении положения о Единой Всероссийской спортивной квалификации», приказ управления по физической культуре и спорту Кировской области от 17.06.2009 № 568
	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	10.  Услуги в сфере молодежной политики

	10.1


	Организация и проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	11. Услуги в сфере малого и среднего бизнеса, инвестиционные проекты

	11.1


	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

статья 11 Федерального закона от 24.06.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
	Отдел по экономике администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	                                                                                                                                                                                                                                                                                        
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.  Иные услуги

	12.1


	Рассмотрение обращений граждан в администрации Орловского района


	Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 № 59-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организаций местного самоуправления в РФ»

	Отраслевые органы, структурные подразделения администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	12.2


	Награждение Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации муниципального образования


	Положение «О Почетной грамоте и Благодарственным письме главы администрации Орловского района», утвержденного постановлением главы администрации Орловского района от 30.12.2008 № 62 «О Почетной грамоте и Благодарственным письме главы администрации Орловского района»
	Управляющий делами администрации орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	12.3


	Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)


	Федерального закона от 21.07. 2005  № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"


	Отдел по экономике администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	13.  Муниципальные услуги и функции, предоставляемые органами местного самоуправления в рамках переданных государственных полномочий

	13.1.
	Прием заявлений и организация предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	ст. 159 Жилищного кодекса Российской Федерации, Закон Кировской области от 02.12.2005 № 390-ЗО «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов области отдельными государственными полномочиями» (в ред. от 28.07.2011 № 41-ЗО)


	Старший инспектор по субсидиям администрации Орловского района
	
	безвозмездно
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.07.2012                                                                                           

 



№ 395-П

г. Орлов

Об утверждении перечня земельных участков, предназначенных 

для бесплатного предоставления многодетным семьям, 

для индивидуального жилищного строительства 

            Руководствуясь Законом Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

            1. Утвердить перечень земельных участков, предназначенных для предоставления в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства. (Прилагается). 

            2. Опубликовать постановление в «Орловской газете» и на официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный район в сети «Интернет».

           3.  Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского района
М.В.Шишкина

Приложение

к постановлению 

администрации

Орловского района 

от 04.07.2012 № 395-п 

П Е Р Е ЧЕ Н Ь

земельных участков, предназначенных для предоставления в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства 

	№ п/п
	Кадастровый номер
	Местоположение
	Площадь, кв.м
	Категория земель

	1
	43:25:310136:44
	Кировская область, г.Орлов, ул.Ст.Халтурина, 35


	1250
	Земли населенных пунктов

	2
	43:25:310131:9
	Кировская область, г.Орлов, пер.Республиканский, 14


	1257
	Земли населенных пунктов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.07.2012                                                                                     





№ 490-П

г. Орлов

О создании межведомственной комиссии по противодействию экстремистской деятельности


В соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Федеральным законом от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 32 Устава муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области  в целях координации работы по противодействию экстремистской деятельности администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Создать межведомственную комиссию по противодействию экстремистской деятельности.

         2. Утвердить Положение о межведомственной комиссии по противодействию экстремистской деятельности. Прилагается.

         3. Утвердить состав межведомственной комиссии по противодействию экстремистской деятельности. Прилагается.

        4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области. 

        5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам и профилактике правонарушений Бакулину Н.И.

             6. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации района          М.В. Шишкина

__________________________________________________________________________________

	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Орловского района

от «____»________2012 


Положение

о Межведомственной комиссии Орловского района

по противодействию экстремистской деятельности
1. Общие положения

Межведомственная комиссия Орловского района по противодействию экстремистской деятельности (далее - Комиссия) является органом, осуществляющим координацию деятельности на территории Орловского  района субъектов противодействия экстремистской деятельности по профилактике экстремизма, а также минимизации и ликвидации последствий его проявлений.

         1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми Кировской области, нормативными правовыми Орловского района, настоящим Положением, а также решениями Комиссии.

         1.3. Комиссия является межведомственным коллегиальным органом муниципального образования Орловский  район.

         1.4. Руководителем Комиссии является глава администрации Орловского      района (председатель Комиссии).

         1.5. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с правоохранительными органами, органами местного самоуправления района, администрациями поселений,  администрациями общеобразовательных школ и средних профессиональных учебных заведений, учреждениями культуры, организациями и общественными объединениями Орловского района.

2. Задачи Комиссии

         2.1. Участие в реализации на территории Орловского района государственной политики по профилактике экстремизма, а также по минимизации и ликвидации последствий его проявлений.

         2.2. Мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов в Орловском районе, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия экстремизму.

         2.3. Разработка мер по профилактике экстремизма, устранению причин и условий, способствующих его проявлению, а также по минимизации и ликвидации последствий экстремистских актов, осуществление контроля за реализацией этих мер.

 
2.4. Анализ эффективности работы органов местного самоуправления по профилактике экстремизма, а также минимизации и ликвидации последствий его проявлений, подготовка решений Комиссии по совершенствованию этой работы.

          2.5. Содействие и оказание помощи органам местного самоуправления, общественным объединениям и организациям в области противодействия экстремизму на территории муниципального образования Орловский район.

         2.6. Решение иных задач, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по противодействию экстремизму.

         2.7. Повышение общего уровня правовой культуры граждан.

         2.8. Разработка предложений по совершенствованию нормативной правовой базы в сфере противодействия экстремистской деятельности.

         2.9. Вовлечение в работу по противодействию экстремистской деятельности органов местного самоуправления городских и сельских поселений, предприятий, организаций, учреждений всех форм собственности, а также общественных объединений, расположенных на территории района.

3. Основные функции Комиссии

         3.1. Комиссия определяет (конкретизирует) с учетом складывающейся криминогенной ситуации, особенностей Кировской области, Орловского района и других обстоятельств приоритетные направления, цели и задачи в сфере противодействия экстремистской деятельности.

         3.2. Осуществляет планирование в  сфере противодействия экстремистской деятельности.

         3.3. Контролирует реализацию программ и планов противодействия экстремистской деятельности.

3.4. Оказывает содействие и необходимую помощь органам местного самоуправления городского и сельского поселений района в организации работы  по противодействию экстремистской деятельности.

4. Права Комиссии

 Для осуществления своих задач Комиссия имеет право:

         4.1. Принимать в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации координации и деятельности органов местного самоуправления по профилактике экстремизма, минимизации и ликвидации последствий его проявлений, а также осуществлять контроль за их исполнением.

         4.2. Запрашивать, и получать в установленном порядке необходимые материалы и информацию от органов местного самоуправления Орловского района, руководителей учреждений и предприятий, общественных объединений, организаций (независимо от форм собственности) и должностных лиц.

        4.3. Создавать рабочие группы и комиссии для изучения вопросов, касающихся профилактики экстремизма, минимизации и ликвидации последствий его проявлений, а также для подготовки проектов соответствующих решений Комиссии.

        4.4. Привлекать для участия в работе Комиссии должностных лиц и специалистов территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и местного самоуправления Орловского района, а также представителей организаций и общественных объединений (по согласованию).

         4.5. Вносить в установленном порядке предложения по вопросам, касающихся организации, координации и совершенствования деятельности органов местного самоуправления по профилактике экстремизма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявления.

         4.6. Проводить комплексный анализ состояния предупреждения экстремистской деятельности на территории района с последующей подготовкой рекомендаций по улучшению работы по противодействию экстремистской деятельности.

         4.7. Заслушивать на заседании Комиссии отчеты, информации (в пределах своей компетенции) представителей структурных подразделений администрации района, администраций городского и сельских поселений, представителей учреждений, предприятий и организаций независимо от ведомственной принадлежности и организационно - правовых форм, общественных объединений  (по согласованию), расположенных на территории района.

        4.8. Координировать деятельность структурных подразделений администрации района по:

· разработке мер по предупреждению экстремистской деятельности;

· подготовке проектов нормативных правовых актов в сфере предупреждению экстремистской деятельности;

· укреплению взаимодействия и тесного сотрудничества с населением и средствами массовой информации.

       4.9. Организовывать разработку и рассматривать проекты программ по предупреждению экстремистской деятельности в районе.

       4.10. Принимать необходимые меры по повышению качественного уровня проведения профилактических мер.

        4.11. Рассматривать возможность использования новых форм, методов и технологий в предупреждении экстремистской деятельности. 

        4.12. Выступать инициатором размещения тематической социально значимой рекламы и информации в районе, касающейся  противодействия экстремистской деятельности. 

5. Организация деятельности Комиссии
5.1. Комиссию возглавляет председатель, а в его отсутствие – заместитель председателя по его поручению.

5.2. Председатель Комиссии руководит деятельностью Комиссии, определяет перечень, сроки и порядок  рассмотрения вопросов на её заседаниях, председательствует на заседаниях Комиссии.

5.3. Секретарь Комиссии:

·   обеспечивает подготовку необходимых для рассмотрения на заседаниях Комиссии документов и материалов;

· ведет протоколы заседаний Комиссии;

·    обеспечивает подготовку запросов, проектов решений и других материалов и документов, касающихся выполнения функций и задач Комиссии;

· оформляет и рассылает  решения Комиссии и выписки из них, а также выполняет поручения, связанные с их реализацией;

· организует оповещение членов Комиссии о проведении очередного заседания.

5.4. На заседаниях наряду с членами Комиссии участие в её заседаниях могут принимать лица, приглашенные для участия в обсуждении отдельных вопросов повестки дня.

5.5. Комиссия осуществляет свою деятельность на плановой основе в соответствии с планом работы, утверждённым председателем Комиссии.

         5.6. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению председателя Комиссии могут проводиться внеочередные заседания Комиссии.

          5.7. Присутствие членов Комиссии на её заседаниях обязательно. Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам.

         В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании, он обязан заблаговременно известить об этом председателя Комиссии.

В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании, лицо, исполняющее его обязанности, после согласования с председателем Комиссии может присутствовать на заседании с правом совещательного голоса.

         5.8. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нём присутствует более половины его членов.

        5.9.  Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов.

        5.10. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарём Комиссии.

        5.11. Решения, принимаемые Комиссией в соответствии с её компетенцией, являются обязательными для субъектов противодействия экстремистской деятельности, представители которых входят в состав Комиссии.

        5.12. Организационное и материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется администрацией района.

                                                  ________________________
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	ЗОБНИН
Евгений Валерьевич
	- заместитель   начальника   отделения полиции                               «Орловское» межмуниципального      отдела      МВД России              «Юрьянский»             (по согласованию)

	КАРАВАЕВА Елена Борисовна
	- управляющая   делами,   заведующая организационно-правовым         отделом аппарата   Орловской   районной   Думы (по согласованию)

	КНЯЗЕВ 

Игорь Анатольевич
	- заместитель   главы   администрации Орловского   сельского   поселения   (по согласованию)

	МАЛЫЦУКОВА Наталья Алексеевна
	- заведующая   отделом   правовой   и контрольной    работы    администрации района

	ПЛЕНКИН

Василий Владимирович
	- педагог дополнительного образования МКОУ ДОД «Калинка», руководитель военно-патриотического клуба «Тигр»   (по согласованию)
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Алла Анатольевна
	- заместитель        директора        по воспитательной   работе   КОГБУ   СПО «Орловский    колледж    педагогики    и профессиональных    технологий»    (по согласованию)

	ЧУРКИНА 

Татьяна Николаевна
	- главный          специалист          по землеустройству и социальным вопросам администрации Орловского городского поселения (по согласованию)



	ШАЛАГИНОВА
Наталья Анатольевна
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424-п

О внесении изменений в постановление администрации Орловского района 
Кировской области от 24.01.2011 № 22-п

Администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок рассмотрения документов для предоставления муниципальных гарантий муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области в новой редакции. Прилагается.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации

Орловского района                           М.В. Шишкина

                                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                                              постановлением администрации

                                                                              Орловского района

                                                                              Кировской области

                                                                от 16.07.2012 № 424 – П             

ПОРЯДОК

рассмотрения документов для предоставления муниципальных гарантий муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок рассмотрения документов для предоставления муниципальных гарантий муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области (далее – Порядок) устанавливает перечень документов и порядок их рассмотрения для предоставления муниципальных гарантий муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области (далее – Орловский район).

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях повышения результативности использования муниципальных гарантий Орловского района (далее - муниципальные гарантии) за счет формализации механизма их предоставления и создания условий снижения рисков невыполнения гарантируемых обязательств.

1.3. Администрация муниципального образования (далее – Гарант) предоставляет муниципальные гарантии от имени Орловского района в соответствии с программой муниципальных гарантий, утвержденной решением Орловской районной Думы о бюджете Орловского района на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период):

1.3.1. Юридическим лицам.

1.4. Предоставление муниципальных гарантий производится на основании постановления администрации Орловского района.

1.5. Постановление о предоставлении муниципальной гарантии юридическим лицам принимается администрацией Орловского района с учетом предложений рабочей группы по рассмотрению документов для предоставления муниципальных гарантий юридическим лицам (далее - рабочая группа), созданной настоящим постановлением.

2. Перечень документов для предоставления

муниципальных гарантий

2.1. Юридические лица (далее – получатели муниципальных гарантий) представляют документы, необходимые для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальных гарантий, в финансовое управление администрации Орловского района  (далее - финансовое управление).

2.2. Юридические лица представляют следующие документы:

2.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной гарантии на имя главы администрации Орловского района по прилагаемой примерной форме № 1.

 2.2.2. Нотариально заверенные копии учредительных документов получателя муниципальной гарантии, а также всех изменений и дополнений к ним, акционерного соглашения (для акционерных обществ), договора об учреждении общества (для обществ с ограниченной ответственностью), свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

2.2.3. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (или нотариально заверенную копию такой выписки), составленную не ранее чем на 1 число месяца, в котором подано заявление о предоставлении муниципальной гарантии. 

2.2.4. Протокол собрания учредителей (совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества, общества с ограниченной ответственностью) с решением о привлечении (об одобрении привлечения) муниципальной гарантии с указанием предполагаемого размера и срока использования муниципальной гарантии, обязательства перед третьим лицом, исполнение которого предполагается обеспечить муниципальной гарантией, вида обеспечения обязательств юридического лица по муниципальной гарантии.

2.2.5. Документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица на совершение сделок от его имени, в том числе на подписание договора  о предоставлении муниципальной гарантии (копию решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности (далее – руководитель юридического лица)), копию трудового договора, контракта руководителя юридического лица, заверенную руководителем юридического лица.

В случае если от имени юридического лица действует иное уполномоченное лицо, представляется также доверенность на осуществление им действий от имени юридического лица, в том числе на подписание договора о предоставлении муниципальной гарантии, либо нотариально заверенная копия такой доверенности.

2.2.6. Копии годового отчета за предыдущий финансовый год, бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период с отметками налогового органа, заверенные руководителем юридического лица, с приложением пояснительной записки, когда это необходимо для понимания показателей бухгалтерской отчетности.

2.2.7. Справки налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального фонда социального страхования российской Федерации о состоянии расчетов юридического лица по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, составленные не ранее чем на 1 число месяца, в котором подано заявление о предоставлении муниципальной гарантии.

Если в период между датой подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии в администрацию муниципального образования и датой заключения договора о предоставлении муниципальной гарантии наступает очередная дата, указанные справки предоставляются на данную отчетную дату дополнительно.

2.2.8. Справку налогового органа обо всех открытых счетах юридического лица, а также справки банков и иных кредитных учреждений, обслуживающих эти счета, об оборотах и средних остатках денежных средств по ним за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии, содержащие сведения о наличии или отсутствии финансовых претензий к юридическому лицу.

2.2.9. Сведения о ранее предоставленных юридическим лицом поручительствах, гарантиях, залоге принадлежащего ему имущества, действующих на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии, заверенные главным бухгалтером и руководителем юридического лица

2.2.10. Письма контрагента (займодателя) о согласии заключить договор с юридическим лицом при условии выдачи муниципальной гарантии (в случае, если бенефициар определен на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии).

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии по обязательствам, по которым невозможно установить бенефициара на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии или по которым бенефициарами является неопределенный круг лиц, письма контрагента (займодателя) о согласии заключить договор с юридическим лицом при условии выдачи муниципальной гарантии могут не представляться.

2.2.11. Документы по обеспечению исполнения обязательств юридического лица (также именуемого принципал) по удовлетворению регрессного требования Гаранта к принципалу в связи с исполнением в полном объеме или в какой-либо части муниципальной гарантии, отвечающие требованиям раздела 3 настоящего Порядка 

2.2.12. Обоснования необходимости привлечения муниципальной гарантии, составленное в произвольной форме. К обоснованию прилагаются сведения о прогнозе движения денежных средств и плане доходов и расходов юридического лица за период действия обязательств, обеспеченных муниципальной гарантией.

2.2.13. Расчет социально – экономического и (или) бюджетного эффекта.

Расчет социально – экономического и (или) бюджетного эффекта деятельности юридического лица, возможного к получению в результате удовлетворения заявления о предоставлении муниципальной гарантии, производится в произвольной форме.

Социально – экономический эффект определяется численностью жителей муниципального образования, которые могут получить (сохранить) материальные преимущества, услуги социального характера, рабочие места в результате деятельности юридического лица. При этом обоснования предполагаемого социально – экономического эффекта и его связанность с предоставлением муниципальной гарантии приводятся юридическим лицом.

Бюджетный эффект заключается в получении дополнительных доходов местным бюджетом, недопущении сокращения их поступления либо в получении экономии средств местного бюджета.

2.3. Получателем муниципальной гарантии в случае необходимости представляются иные документы и сведения, помимо указанных в пунктах 2.2. и 2.3. настоящего порядка, необходимые для предоставления муниципальных гарантий.

3. Перечень документов

по обеспечению исполнения обязательств

3.1. Перечень документов по обеспечению исполнения обязательств получателя муниципальной гарантии по удовлетворению регрессного требования Гаранта в связи с исполнением в полном объеме или в какой-либо части муниципальной гарантии определяется в зависимости от способа обеспечения исполнения обязательств.

3.2. При предоставлении залога в качестве способа обеспечения исполнения обязательств по муниципальной гарантии может быть предоставлено принадлежащее получателю муниципальной гарантии и (или) третьим лицам (далее - залогодатели) на праве собственности имущество, в том числе имущественные права, недвижимость, транспортные средства, акции и иные ценные бумаги, товарно-материальные ценности.

3.3. В качестве залога не может быть предоставлено:

3.3.1. Имущество, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не может являться предметом залога.

3.3.2. Сооружения, а также объекты, строительство которых не завершено (объекты незавершенного строительства).

3.3.3. Оборудование.

3.3.4. Имущество, степень износа которого на дату заключения договора о залоге имущества превышает 80%, или имущество, степень износа которого на дату полного исполнения обязательств по муниципальной гарантии составит 100%.

3.3.5. Имущество, являющееся предметом залога по другим обязательствам, за исключением случаев, когда имущество находиться в залоге у администрации муниципального образования.

3.3.6. Право требования получателя муниципальной гарантии к третьему лицу, не исполнившему денежные обязательства перед получателем муниципальной гарантии, в том числе право требования по оплате фактически поставленных третьему лицу товаров, выполненных работ или оказанных услуг (дебиторская задолженность).

3.3.7. Ценные бумаги, срок обращения которых меньше срока действия муниципальной гарантии.

3.3.8. Имущество, находящееся в собственности муниципального образования.

3.4. Оценка передаваемого в залог имущества осуществляется специализированными организациями, индивидуальными предпринимателями (оценщиками) в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 29.07.1998 № 135 – ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

3.5. При залоге имущества залогодателем должны быть представлены:

3.5.1. Письменное согласие залогодателя о предоставлении в качестве обеспечения исполнения обязательств получателя муниципальной гарантии имущества, принадлежащего ему на праве собственности. При предоставлении в качестве обеспечения исполнения обязательств получателя муниципальной гарантии имущества, находящегося в хозяйственном ведении, представляется письменное согласие собственника этого имущества.

3.5.2. Отчет и экспертное заключение независимого оценщика об оценке рыночной стоимости передаваемого в залог имущества (без учета налога на добавленную стоимость) и степени его ликвидности, составленные не ранее чем за 2 месяца до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии.

3.5.3. Копии документов, подтверждающих право собственности на имущество, передаваемое в залог, заверенные руководителем залогодателя.

3.5.4. Документы, подтверждающие отсутствие обременения на имущество, передаваемое в  залог. Данные документы не предоставляются, если имущество находится в залоге у администрации муниципального образования.

3.5.5. Справки налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов залогодателя по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, составленные не ранее чем на 1 число месяца, в котором подано заявление о предоставлении муниципальной гарантии.

3.5.6. Информация залогодателя о предоставленных им поручительствах, заключенных договорах залога принадлежащего ему имущества, действующих на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии, заверенная главным бухгалтером и руководителем получателя муниципальной гарантии.

3.5.7. Справка залогодателя о наличии (отсутствии) возбужденного исполнительного производства в отношении залогодателя не ранее чем на 1 число, в котором подано заявление о предоставлении муниципальной гарантии. Если в период между датой подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии в администрацию муниципального образования и датой заключения договора о предоставлении муниципальной гарантии наступает очередная отчетная дата, указанная справка представляется на данную отчетную дату дополнительно.

3.5.8. В случае если залогодателем является юридическое лицо, представляются следующие документы:

3.5.8.1. Решение уполномоченного органа залогодателя о передаче имущества в залог.

3.5.8.2. Документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа залогодателя (или иного уполномоченного лица залогодателя) на подписание договора о залоге.

3.5.8.3. Нотариально заверенные копии учредительных документов залогодателя, изменений и дополнений к ним, акционерного соглашения (для акционерных обществ), договора об учреждении общества (для обществ с ограниченной ответственностью), свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

3.5.8.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (или нотариально заверенная копия такой выписки), составленная не ранее чем на 1 число месяца, в котором дано согласие на залог.

3.5.8.5. Документ залогодателя (или его нотариально заверенная копия), подтверждающий решение уполномоченного органа об одобрении или о совершении крупной сделки по передаче в залог имущества залогодателя, в случае если требование о необходимости  наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для залогодателя передача в залог имущества является крупной сделкой.

3.5.8.6. Копии годового отчета залогодателя за предыдущий финансовый год, бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период с отметками налогового органа, заверенные руководителем залогодателя.

3.5.8.7. Справка залогодателя о том, что в отношении него не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве) в установленном законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) порядка, составленная не ранее чем на 1 число месяца, в котором подано заявление о предоставлении муниципальной гарантии. Если в период между датой подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии в администрацию муниципального образования и датой заключения договора о предоставлении муниципальной гарантии наступает очередная отчетная дата, указанная справка представляется на данную отчетную дату дополнительно.

3.5.9. В случае если залогодателем является физическое лицо, залогодателем представляются следующие документы:

3.5.9.1. Копия паспорта залогодателя.

3.5.9.2. Копия свидетельства о регистрации брака, нотариально заверенное согласие супруги (супруга) залогодателя на совершение сделки по передаче в залог имущества (в случае если залогодатель состоит в браке).

3.5.10. При предоставлении в залог недвижимости:

3.5.10.1. Перечень объектов недвижимости с указанием года ввода в эксплуатацию, балансовой стоимости и степени износа на последнюю отчетную дату и на дату полного исполнения по муниципальной гарантии.

3.5.10.2. Копия свидетельства о государственной регистрации прав на недвижимое имущество, заверенная залогодателем.

3.5.10.3. При предоставлении муниципальных гарантий на срок более 1 года – письменное обязательство залогодателя застраховать объекты недвижимости, передаваемые в залог. После заключения договора о предоставлении муниципальной гарантии до даты заключения договора залога предоставляются копия договора страхования и (или) копия страхового полиса, заверенные страховой организацией, выгодоприобретателем по которым является залогодержатель (если объектом залога является земельный участок, данные документы не предоставляются).

3.5.10.4. При предоставлении в залог зданий предоставляются заверенные залогодателем копии документов, подтверждающих зарегистрированные в установленном порядке права залогодателя на земельный участок, на котором расположен объект залога. При предоставлении в залог здания, расположенного на арендуемом земельном участке, представляются документы, подтверждающие согласие арендодателя земельного участка на передачу в залог права аренды земельного участка, на котором расположено принадлежащее залогодателю  здание. 

3.5.11. При предоставлении в залог транспортных средств:

3.5.11.1. Перечень видов транспортных средств с указанием года выпуска, балансовой стоимости и степени износа на последнюю отчетную дату.

3.5.11.2. Копия паспорта транспортного средства. При заключении договора залога транспортного средства паспорт транспортного средства передается залогодателем залогодержателю по акту приема – передачи на срок действия договора залога.

3.5.11.3. Копия договора добровольного страхования транспортных средств (КАСКО) и (или) копия страхового полиса, заверенные страховой организацией, выгодоприобретателем по которым является залогодержатель.

3.5.2.5. Копия договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств (ОСАГО) и (или) копия страхового полиса, заверенная страховой организацией. 

Оформление залога тракторов, самоходных машин, прицепов подлежит регистрации в органах государственного технического надзора.

 3.5.12. При предоставлении в залог акций и иных ценных бумаг:

3.5.12.1. Выписка из реестра владельцев ценных бумаг с указанием владельца лицевого счета, количества ценных бумаг каждого выпуска, числящихся на этом счете на дату выдачи выписки, информации о наличии (отсутствии) обременения на ценные бумаги, другой информации, относящейся к ценным бумагам.

3.5.12.2. Копии сертификатов ценных бумаг, а также копии решений о регистрации их выпуска.

3.5.13. При предоставлении в залог товарно-материальных ценностей:

 3.5.13.1. Перечень товарно-материальных ценностей с указанием характеристик товарно – материальных ценностей, их количества, места нахождения, балансовой и реализационной стоимости на последнюю отчетную дату.

3.5.13.2. Копия книги залогов на последнюю отчетную дату, заверенная руководителем залогодателя и печатью залогодателя.

3.5.13.3. Письменное обязательство залогодателя застраховать товарно – материальные ценности, передаваемые в залог, на срок действия муниципальной гарантии. После заключения договора предоставления муниципальной гарантии до даты заключения договора залога представляются копии договора страхования и (или) копия страхового полиса, выгодоприобретателем по которым является залогодержатель, заверенные страховой организацией.

При залоге товарно-материальных ценностей залогодатель обязан в течение срока действия муниципальной гарантии ежемесячно подтверждать наличие неснижаемого остатка данных товарно-материальных ценностей.

3.6. Размер залога, определяемый по рыночной стоимости передаваемого в залог имущества (без учета НДС), указанного в отчете оценщика, не может быть меньше объема предоставляемой муниципальной гарантии с учетом коэффициента 1,2.

3.7. При предоставлении банковской гарантии, поручительства юридического лица должны быть представлены:

3.7.1. Письмо поручителя (гаранта) о согласии выступить поручителем (гарантом) по обязательствам получателя муниципальной гарантии по муниципальной гарантии.

3.7.2. Документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа поручителя (гаранта) на совершение сделок от его имени, в том числе на подписание договора поручительства (банковской гарантии), заверенные руководителем поручителя (гаранта): копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени поручителя (гаранта) без доверенности (далее – руководитель поручителя (гаранта), копия трудового договора (контракта) руководителя поручителя (гаранта); в случае если от имени поручителя (гаранта) действует иное уполномоченное лицо, представляется также доверенность на осуществление им действий от имени поручителя (гаранта), в том числе на подписание договора поручительства (банковской гарантии), либо нотариально заверенная копия такой доверенности.

3.7.3. Нотариально заверенные копии учредительных документов поручителя (гаранта), а также всех изменений и дополнений к ним, акционерного соглашения (для акционерных обществ), договора об учреждении общества (для обществ с ограниченной ответственностью), свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

3.7.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (или нотариально заверенная копия такой выписки), составленная не ранее чем на 1 число месяца, в котором дано согласие поручителя (гаранта) выступить поручителем (гарантом) по обязательствам получателя муниципальной гарантии по муниципальной гарантии.

3.7.5. Копии годового отчета поручителя (гаранта) за предыдущий финансовый год, бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период с отметками налогового органа, заверенные руководителем поручителя (гаранта).

3.7.6. Справка поручителя (гаранта) о том, что в отношении него не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве) в установленном законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) порядке, составленная не ранее чем на 1 число месяца, в котором подано заявление о предоставлении муниципальной гарантии.

3.7.7. Справки налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов поручителя 9гаранта) по налогам, сборам и обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, составленные не ранее чем на 1 число месяца, в котором подано заявление о предоставлении муниципальной гарантии.

Если в период между датой подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии в администрацию муниципального образования и датой заключения договора о предоставлении муниципальной гарантии наступает очередная отчетная дата, указанная справка представляется на данную отчетную дату дополнительно.

3.7.8. Сведения о ранее предоставленных поручителем (гарантом) поручительствах, гарантиях, залоге принадлежащего поручителю (гаранту) имущества, действующих на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии.

3.8. При предоставлении в качестве обеспечения исполнения обязательств банковской гарантии и поручительства юридического лица величина чистых активов гаранта и поручителя должна быть не менее величины, равной трехкратной сумме предоставляемой муниципальной гарантии.

3.9. При предоставлении муниципальных гарантий в качестве способа обеспечения исполнения обязательств представляются следующие документы:

3.9.1. Выписка из решения представительного органа муниципального образования о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) с приложением программы предоставления муниципальных гарантий.

3.9.2. Решение администрации  Орловского района о предоставлении муниципальной гарантии в качестве обеспечения исполнения обязательств по муниципальной гарантии.

3.9.3. Информация о фактической величине муниципального долга с расшифровкой по видам и срокам гашения долговых обязательств на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной гарантии, подписанная руководителем соответствующего органа исполнительной власти.

4. Порядок рассмотрения документов для предоставления

муниципальных гарантий

4.1. Юридические лица представляют в финансовое управление документы для предоставления муниципальных гарантий, указанные в разделах 2 и 3 настоящего Порядка, с сопроводительным письмом и описью представляемых документов.

4.1.1. Финансовое управление в течение 10 рабочих дней с даты представления юридическими лицами документов:

4.1.1.1. Проверяет их полноту и комплектность, а также соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего Порядка.

4.1.1.2. Запрашивает у получателей муниципальной гарантии недостающие документы, а также дополнительную информацию, необходимую для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной гарантии.

Если в течение 10 рабочих дней с даты получения запроса от финансового управления юридическое лицо не представило недостающие документы (дополнительную информацию), необходимые для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной гарантии, либо не устранило выявленные в ходе проверки представленных документов нарушения требований действующего законодательства, настоящего Порядка, предъявляемых к юридическому лицу (его поручителю, гаранту, залогодателю), заявление о предоставлении муниципальной гарантии считается неподанным, о чем финансовое управление уведомляет юридическое лицо в письменном виде.

4.1.1.3. Направляет заявление о предоставлении муниципальной гарантии на регистрацию в администрацию Орловского района при условии предоставления юридическими лицами полного пакета документов, соответствующего требованиям действующего законодательства и настоящего Порядка.

4.1.2. Финансовое управление в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной гарантии 

4.1.2.1. Проводит анализ финансового состояния получателя муниципальной гарантии (его поручителей, гарантов) в порядке установленном администрацией Орловского района и по итогам его проведения готовит заключение.

4.1.2.2. Проводит оценку надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства (при предоставлении получателем муниципальной гарантии данного вида обеспечения по муниципальной гарантии), в порядке, установленном администрацией Орловского района.

4.1.2.3. Направляет документы:

представленные юридическими лицами -  в соответствующий отдел (управление, специалисту) администрации Орловского района для проведения анализа (технического и (или) экономического).

Отдел (управление, специалист) администрации Орловского района в течение 5 рабочих дней с момента получения пакета документов от финансового управления проводит анализ (технический и (или) экономический), по результатам которого оформляет заключение по прилагаемой примерной форме № 2 и направляет его в финансовое управление. При необходимости анализ (технический и (или) экономический) проводится привлеченными специалистами.

4.1.3. После получения заключений, указанных  в пункте 4.1.2. настоящего Порядка, финансовое управление направляет документы, представленные юридическими лицами с заключениями  отдела (управления, специалиста) администрации Орловского района, отдела по экономике, финансового управления на рассмотрение рабочей группой.

4.1.4.  Рабочая группа в течение 3 месяцев с даты получения документов, указанных в пункте 4.1.3.:

4.1.4.1. Рассматривает документы, представленные юридическими лицами, заключения отделов (управлений, специалистов) администрации, отдела по экономике финансового управления.

4.1.4.2. Осуществляет проверку достаточности суммы предоставленного юридическим лицом обеспечения исполнения его обязательств по удовлетворению регрессного требования в связи с исполнением в полном объеме или в какой-либо части муниципальной гарантии.

4.1.4.3. Подготавливает предложения по предоставлению (отказу в предоставлении) юридическим лицам муниципальных гарантий.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальных гарантий юридическим лицам являются:

Наличие просроченной задолженности по заработной плате;

Неудовлетворительной финансовое состояний юридического лица (его поручителя, гаранта);

Отрицательное заключение отдела (управления, специалиста) администрации Орловского района, отдела по экономике;

Недостаточность предлагаемого юридическим лицом обеспечения исполнения обязательств по удовлетворению регрессного требования Гаранта.

4.1.4.4. На основании предложений рабочей группы финансовое управление  в течение 5 рабочих дней с даты заседания рабочей группы готовит проект постановления администрации Орловского района о предоставлении муниципальной гарантии либо в письменном виде уведомляет юридическое лицо об отказе в предоставлении муниципальной гарантии с указанием причин отказа.

4.5. После принятии постановления администрации Орловского района финансовое управление в течение 10 рабочих дней готовит проект договора о предоставлении муниципальной гарантии по прилагаемой примерной форме № 3 и направляет его для подписания принципалу и бенефициару (если он установлен). Одновременного готовится проект муниципальной гарантии по прилагаемой примерной форме № 4.

Если в течение 40 рабочих дней  с даты принятия постановления администрации Орловского района о предоставлении муниципальной гарантии проект договора о предоставлении муниципальной гарантии не будет подписан принципалом и бенефициаром (если он установлен) и представлен в финансовое управление, финансовое управление готовит проект постановления администрации Орловского района об отмене постановления о предоставлении муниципальной гарантии.

Подписанные со стороны принципала и бенефициара проекты договоров, а также проект муниципальной гарантии направляются финансовым управлением в администрацию Орловского района для подписания со стороны Гаранта.

Примерная форма № 1

На бланке юридического лица                                                Главе администрации

                                                                                                Орловского района

                                                                                                 Кировской области

                                                                                                 М.В. Шишкиной

Дата, исходящий номер                            

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной гарантии муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

    1. _____________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

в лице ____________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

направляет  настоящее заявление с просьбой о предоставлении муниципальной гарантии  муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области с  правом  (без права) регрессного требования гаранта  к  принципалу  в  сумме _________ тыс. рублей на срок до _________ в      качестве      обеспечения      исполнения     обязательств     перед ______________________________ по возврату основного долга 

                         (наименование бенефициара)

(основного долга и процентов) по планируемому к привлечению кредиту в целях ____________________________________________________________.

    2.     В    качестве    обеспечения    исполнения    обязательств    по муниципальной       гарантии       муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области     предлагаем _________________

__________________________________________________________________.

(вид обеспечения и наименование залогодателя, поручителя, гаранта))

    3.  Настоящим  заявлением  подтверждаем,  что  в  отношении ___________

__________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица)

не   проводится   процедура  ликвидации, реорганизации,  банкротства,  на  имущество  юридического  лица не обращено взыскание   в   порядке,   установленном   действующим   законодательством, отсутствует  просроченная  задолженность  по  заработной плате, отсутствует просроченная  задолженность  по  обязательным  платежам в бюджеты бюджетной системы   Российской  Федерации,  по  бюджетным  средствам,  полученным  из местного  бюджета  на  возвратной  основе,  отсутствуют неурегулированные обязательства   по   ранее  выданным  муниципальным  гарантиям  муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, в отношении _____________________________________

__________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

не возбуждено исполнительное производство.

Руководитель 

юридического лица                __________                             ________________

                                                                                                                                             (подпись)                                                (расшифровка) М.П.
                                                                                             Примерная форма N 2

                                                                       Заместителю главы администрации 

                                                                       Орловского района, начальнику

                                                                       финансового управления

Дата, исходящий номер

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по предоставлению муниципальной гарантии

Орловского района

             _________________________________________________

(наименование получателя муниципальной гарантии

Орловского района)

    Отделом (управлением, специалистом) ____________________________ проведена технико-экономическая экспертиза документов, представленных __________________________________________________________________

(наименование получателя муниципальной гарантии)

для  получения  муниципальной  гарантии  Орловского района с правом (без

права)  регрессного  требования  гаранта  к  принципалу  на сумму _____тыс.

рублей  сроком  действия  до _______________, а также оценка правильности и обоснованности  расчета социально-экономического и (или) бюджетного эффекта деятельности  получателя государственной гарантии, возможного к получению в результате   удовлетворения   заявления  о  предоставлении  муниципальной гарантии.

    Считаем   предоставление  муниципальной  гарантии  Орловского района

__________________________________________________________________ 

(наименование получателя государственной гарантии)

целесообразным (нецелесообразным*), что позволит предприятию __________________________________________________________________

(указать основные характеристики технико-экономической экспертизы)

и повлечет за собой _________________________________________________

__________________________________________________________________

(указать основные характеристики социально-экономического и (или) бюджетного эффекта)

Руководитель (отдела, управления)           ___________        ______________

                                                                                         (подпись)                             ФИО

* - указать причины нецелесообразности

                                                        Примерная форма N 3

Договор N ______________

о предоставлении муниципальной гарантии муниципального

образования Орловский муниципальный район  Кировской области

г. Орлов                                                              "____" __________ 201__ года

    Администрация муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской    области, именуемая в дальнейшем "Гарант", в  лице _______________________, действующего на основании _________________________________, с одной стороны, _______________

_____________________________________________________,  именуемое

                       (наименование юридического лица)

в  дальнейшем  "Бенефициар",  в  лице ________________________________,

действующего   на   основании _____________________,  с  другой  стороны, и ________________________________________________________________,

(наименование юридического лица)

 созданное  в  соответствии с   законодательством   Российской   Федерации,   именуемое   в  дальнейшем "Принципал", в лице_________________________

 ____________________________, действующего на основании ____________

_______________,   с   третьей   стороны,   вместе   именуемые  Стороны,  в

соответствии  с Положением "О порядке предоставления муниципальных гарантий муниципального    образования    Орловский муниципальный район  Кировской   области", утвержденным  решением Орловской  районной  Думы  от  22.12.2010  N 48/462, и  на  основании постановления администрации Орловского района  Кировской  области  от ___.___.201__ N _____ заключили настоящий  договор  о  предоставлении муниципальной гарантии муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1.  В обеспечение надлежащего исполнения Принципалом его обязательств по  возврату  кредита (основного долга или его части) по заключенному между Бенефициаром  и  Принципалом Кредитному договору (Муниципальному контракту) от _____.___.201____  N ______  (далее  -  Кредитный договор (Муниципальный контракт)) на сумму _________ (_______) рублей и уплате процентов по ставке ____ процентов годовых на сумму _________ (_______) рублей Гарант обязуется выдать    муниципальную    гарантию   муниципального   образования   Орловский муниципальный район Кировской области (далее  -  Гарантия) на  установленных настоящим Договором условиях.

1.2. Гарантия предоставляется Гарантом на безвозмездной основе.

 1.3.  Исполнение  Гарантом  в  полном  объеме  или  в  какой-либо части обязательств по Гарантии ведет к возникновению права Гаранта потребовать от Принципала   в   порядке  регресса  возмещения  сумм,  уплаченных  Гарантом Бенефициару по Гарантии.

Порядок  и  сроки  возмещения  Принципалом  Гаранту  в порядке регресса сумм,   уплаченных   Гарантом   Бенефициару   по  Гарантии  (удовлетворения Принципалом  регрессных  требований  Гаранта к Принципалу), устанавливаются настоящим Договором.

 1.4.    Обязательным    условием   предоставления   Гарантии   является

предоставление  в  пользу Гаранта соответствующего требованиям бюджетного и гражданского  законодательства Российской Федерации обеспечения надлежащего исполнения Принципалом обязательств по удовлетворению регрессных требований Гаранта  к  Принципалу в связи с исполнением Гарантом в полном объеме или в какой-либо  части  обязательств  по  Гарантии,  и  Гарантия предоставляется Гарантом  при условии и не ранее предоставления Гаранту указанного в пункте 7.1 настоящего Договора обеспечения исполнения обязательств.

2. Условия Гарантии и порядок исполнения

обязательств по ней

2.1.  Гарантия  предоставляется  на  сумму не более _________ (_______) рублей,  включающую  сумму  основного  долга  в размере _________ (_______) рублей  и  начисленных  процентов  в  размере _________ (_______) рублей, и предел  ответственности  (объем обязательств) Гаранта перед Бенефициаром по настоящей Гарантии ограничивается названной суммой.

    2.2.  Гарантия  предоставляется  на  срок по "___" _________ 201__ года включительно и вступает в силу с даты ее подписания Гарантом.

Гарантия   вступает  в  силу  при  условии  ее  подписания  Гарантом  и

предоставления   Принципалом   (третьим   лицом)   обеспечения   исполнения обязательств  Принципала  по  Гарантии,  указанного в  пункте 7.1. настоящего Договора  (в  случае,  если  обязательным  условием предоставления Гарантии является  предоставление  Принципалом  в  пользу  Гаранта  соответствующего обеспечения исполнения обязательств по Гарантии).

    2.3.  По  Гарантии  Гарант  несет  субсидиарную  ответственность  перед Бенефициаром  дополнительно к ответственности Принципала по обязательствам, обеспеченным  Гарантией,  в  пределах  сумм,  указанных в пунктах 1.1 и 2.1 настоящего Договора.

    2.4.  Сумма Гарантии подлежит сокращению по мере выполнения Принципалом своих   денежных   обязательств,   обеспеченных   Гарантией,   в  отношении Бенефициара  в соответствии с условиями Кредитного договора (Муниципального контракта)  и  (или)  по  мере  исполнения  Гарантом  своих обязательств по Гарантии  на  соответствующие  суммы платежей, осуществленных Принципалом и (или)  Гарантом,  в  пропорциях,  установленных в настоящем пункте. По мере исполнения   Принципалом   и   (или)  Гарантом  обязательств,  обеспеченных Гарантией,  обязательство  Гаранта  по  Гарантии  уменьшается  на величину, равную произведению суммы погашения обязательств и доли, которую составляет общий  объем  обязательств  по  Гарантии по возврату суммы, установленной в соответствии  с  условиями  пункта  2.1  настоящего Договора, ко всей сумме

кредита по Кредитному договору (Муниципальному контракту): сумма  погашения обязательств   x  (сумма  обязательств  по  Гарантии  /  сумма  кредита  по Кредитному договору (Муниципальному контракту)). Сокращение суммы  Гарантии осуществляется без внесения изменений в Гарантию и настоящий Договор.

2.5.  По Гарантии Гарант обеспечивает надлежащее исполнение Принципалом его  обязательств  по  возврату  кредита (основного долга или его части) по Кредитному договору (Муниципальному контракту) на сумму _________ (_______) рублей  и  уплате  процентов  по  ставке _______ процентов годовых на сумму _________________________ (_________)   рублей  в  установленный  Кредитным договором (Муниципальным контрактом) срок.

    По  Гарантии  Гарант не обеспечивает исполнение Принципалом иных, кроме указанных в пунктах 2.1 и 2.5 настоящего Договора, обязательств Принципала, вытекающих из условий Кредитного договора (Муниципального контракта), в том числе  Гарант  не обеспечивает исполнение обязательств Принципала по уплате процентов,  штрафов, комиссий, пени за просрочку погашения задолженности по возврату  кредита  (основного  долга  или  его части) и за просрочку уплаты процентов,  а  также  других  платежей  и  иных  обязательств Принципала по Кредитному договору (Муниципальному контракту).

2.6.   Гарантийный   случай  по  Гарантии  наступает  при  неисполнении Принципалом   его  обязательств  перед  Бенефициаром  по  возврату  кредита (основного  долга  или его части) и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному   контракту)  в  срок,  установленный  Кредитным  договором (Муниципальным контрактом) (далее - гарантийный случай).

2.7.   По   Гарантии  Гарант  обязуется  уплатить  Бенефициару  по  его

письменному  требованию,  соответствующему установленным Гарантией условиям (требованиям)   и  предъявленному  с  соблюдением  установленных  Гарантией порядка  и  сроков,  денежную  сумму  в  рублях в порядке, размере и сроки, установленные Гарантией.

2.8.   Требование   об   исполнении  Гарантии  может  быть  предъявлено Бенефициаром  Гаранту  при  условии,  что  после  наступления  гарантийного случая,  но  до  предъявления  Гаранту  требования  об исполнении Гарантии, Бенефициар  не  позднее  30  (тридцати) календарных дней с даты наступления гарантийного   случая   предъявит   Принципалу   письменное  требование  об исполнении обязательств Принципала по возврату кредита (основного долга или его  части) по Кредитному договору (Муниципальному контракту), обеспеченных Гарантией  и  срок  исполнения  которых  наступил, и Принципал в течение 30 (тридцати)  календарных  дней со дня предъявления ему названного требования Бенефициара  не  удовлетворит данное требование или не направит Бенефициару ответ на предъявленное требование.

2.9.   Требование   Бенефициара  об  исполнении  Гарантии  должно  быть предъявлено Гаранту в течение срока, на который предоставлена Гарантия.

2.10.   Требование  Бенефициара  об  исполнении  Гарантии  должно  быть предъявлено Гаранту в письменной форме с приложением указанных в Гарантии и пункте 2.12 настоящего Договора документов.

2.11.  В  требовании  Бенефициара  об  исполнении  Гарантии должны быть указаны:

2.11.1.   Факт  нарушения  Принципалом  его  денежных  обязательств  по возврату  кредита  (основного  долга  или  его части) и уплате процентов по Кредитному  договору  (Муниципальному  контракту),  обеспеченных  настоящей Гарантией и срок исполнения которых наступил.

2.11.2.   График   исполнения  обязательств  Принципала  по  Кредитному договору (Муниципальному контракту), обеспеченных Гарантией.

2.11.3.  Сумма  кредита  (основного  долга)  и начисленных процентов по Кредитному  договору (Муниципальному контракту), фактически предоставленная Бенефициаром  Принципалу  по  состоянию  на  дату  наступления гарантийного случая.

2.11.4.   Сумма   неисполненных   по  состоянию  на  дату  предъявления требования   Бенефициара   об   исполнении   настоящей   Гарантии  денежных обязательств Принципала по возврату кредита (основного долга или его части) и  уплате  процентов  по  Кредитному  договору  (Муниципальному  контракту) (текущая задолженность).

2.11.5.   Сумма   просроченных   неисполненных  по  состоянию  на  дату предъявления   требования   Бенефициара  об  исполнении  Гарантии  денежных обязательств Принципала по возврату кредита (основного долга или его части) и  уплате  процентов  по  Кредитному  договору  (Муниципальному  контракту) (просроченная задолженность).

2.11.6. Требуемая Бенефициаром к уплате сумма по Гарантии.

2.11.7.   Основание   для   предъявления   Бенефициаром  требования  об исполнении Гарантии в виде ссылки на Гарантию.

2.11.8.  Счет  и  платежные  реквизиты  Бенефициара  для  осуществления Гарантом платежа.

Требование  Бенефициара  об  исполнении  Гарантии должно быть подписано уполномоченным лицом Бенефициара и заверено печатью Бенефициара.

2.12.  К  требованию  Бенефициара  об  исполнении  Гарантии должны быть приложены следующие документы:

2.12.1.  Заверенные  Бенефициаром  выписки  по  ссудному счету и счетам учета   процентов  Принципала,  подтверждающие  фактически  предоставленную Бенефициаром  Принципалу  сумму  кредита  и начисленные проценты, текущую и просроченную  задолженность Принципала по возврату кредита (основного долга или  его  части)  и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному контракту).

2.12.2.   Заверенная   Бенефициаром   копия  неисполненного  требования Бенефициара  об  исполнении  обязательств  Принципала  по  возврату кредита (основного  долга  или его части) и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному  контракту),  предъявленного  Бенефициаром Принципалу после наступления   гарантийного   случая,   а  также  документы,  подтверждающие получение этого требования Принципалом (или  документы,  подтверждающие направление этого требования Принципалу).

2.12.3.  Заверенная Бенефициаром копия ответа  Принципала  об  отказе (невозможности) исполнения своих обязательств  по Кредитному договору (Муниципальному контракту) (если такой ответ был получен Бенефициаром).

Все  перечисленные  документы  должны  быть  подписаны  уполномоченными лицами Бенефициара и заверены печатью Бенефициара.

2.13.  Датой  предъявления Гаранту требования Бенефициара об исполнении Гарантии  является  дата  его  поступления  в  администрацию Орловского района Кировской области.

2.14.  После  получения  требования  Бенефициара об исполнении Гарантии Гарант   уведомляет  Принципала  о  предъявлении  названного  требования  и направляет Принципалу копии требования и относящихся к нему документов.

 2.15.   Гарант   рассматривает  требование  Бенефициара  об  исполнении Гарантии  с  приложенными  к  нему  документами  на  предмет обоснованности данного требования и соответствия условиям (требованиям) Гарантии в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты его предъявления.    

2.16.   Гарант   вправе  выдвигать  против  требования  Бенефициара  об

исполнении  Гарантии  возражения,  в  том  числе возражения, которые мог бы представить  Принципал,  даже  в  том  случае,  если Принципал отказался их представить и (или) признал свой долг.

2.17.  В случае признания требования Бенефициара об исполнении Гарантии обоснованным  и  соответствующим  условиям  (требованиям) Гарантии Гарант в течение  30  (тридцати)  календарных  дней  с  даты предъявления ему такого требования  осуществляет  в  пользу  Бенефициара платеж во исполнение своих обязательств по Гарантии. 

2.18.  Исполнение  Гарантом  обязательств  по Гарантии осуществляется в размере  суммы  неисполненных на момент предъявления требования Бенефициара обязательств Принципала по возврату кредита (основного долга или его части) и  уплате  процентов  по  Кредитному  договору  (Муниципальному контракту), обеспеченных  Гарантией  и  срок  исполнения  которых наступил, но не более суммы, указанной в пунктах 2.1 и 2.5 настоящего Договора.

2.19.   Исполнение   обязательств   Гаранта   по   Гарантии   не  может

осуществляться  ранее первоначально установленных и действовавших на момент заключения Кредитного договора (Муниципального контракта) сроков (графиков) исполнения  обязательств  Принципала по Кредитному договору (Муниципальному контракту), обеспеченных Гарантией.

2.20.  Перечисление  денежных средств в счет исполнения обязательств по Гарантии   осуществляется   Гарантом   на  счета,  указанные  в  требовании Бенефициара об исполнении Гарантии.

2.21.  Исполнение  Гарантом  в  полном  объеме  или  в какой-либо части обязательств по Гарантии ведет к возникновению права Гаранта потребовать от Принципала   в   порядке  регресса  возмещения  сумм,  уплаченных  Гарантом Бенефициару по Гарантии.

Требования  Гаранта  о  возмещении Принципалом в порядке регресса сумм, уплаченных  Гарантом Бенефициару по Гарантии (регрессные требования Гаранта к  Принципалу), могут быть предъявлены Принципалу после исполнения Гарантом в  полном  объеме  или  в  какой-либо части обязательств по Гарантии (после удовлетворения требования Бенефициара об исполнении Гарантии).

Исполнение   обязательств   по  Гарантии  осуществляется  после  полной реализации  Бенефициаром  иного,  кроме  Гарантии,  обеспечения  исполнения обязательств  Принципала  по Кредитному договору  за счет средств бюджета  муниципального  образования,  предусмотренных  на указанные цели в решении Орловской районной Думы о бюджете муниципального образования на  соответствующий финансовый год и плановый период, и учитывается в источниках финансирования дефицита бюджета муниципального образования (если исполнение обязательств по Гарантии ведет к возникновению регрессного права требования   Гаранта   к   Принципалу)   или  в  составе  расходов  бюджета муниципального  образования  (если  исполнение  обязательств по Гарантии не ведет к возникновению регрессного права требования Гаранта к Принципалу).

Исполнение  регрессных  требований  Гаранта к Принципалу осуществляется:   

 за   счет   денежных   средств   Принципала  и  (или)  предоставленного

обеспечения  исполнения  обязательства  Принципала  по  Гарантии либо иного имущества  Принципала

2.22.   Требование   Бенефициара   об   исполнении  настоящей  Гарантии признается  необоснованным и Гарант отказывает Бенефициару в удовлетворении его требования в следующих случаях:

2.22.1.  Требование  Бенефициара  об  исполнении  Гарантии  предъявлено Гаранту по окончании срока, на который предоставлена Гарантия.

2.22.2.  Требование  Бенефициара  об  исполнении  Гарантии  предъявлено Гаранту с нарушением установленного Гарантией порядка.

2.22.3.   Требование   Бенефициара   об  исполнении  Гарантии  и  (или)

приложенные  к  нему  документы  не  соответствуют  установленным Гарантией условиям (требованиям).

2.22.4.   Если   Бенефициар  отказался  принять  надлежащее  исполнение обязательств Принципала, предложенное Принципалом и (или) третьими лицами.

2.22.5.   Если   обязательства   Гаранта   по  Гарантии  прекращены  по

установленным Гарантией основаниям.

2.23.  В случае признания требования Бенефициара об исполнении Гарантии необоснованным  Гарант  в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты его предъявления  направляет Бенефициару мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении этого требования.

2.24.  Принадлежащие Бенефициару по Гарантии права требования к Гаранту не могут быть переданы другим лицам.

3. Условия отзыва Гарантии. Прекращение Гарантии

3.1. Настоящая Гарантия может быть отозвана Гарантом в случае:

3.1.1.  Если  Гарантия  не  будет  передана  Принципалом  Бенефициару в соответствии с условиями пункта 4.8 Гарантии.

3.1.2.   Внесения   в   Кредитный   договор   (Муниципальный  контракт) не согласованных  с Гарантом изменений, влекущих увеличение ответственности или иные неблагоприятные последствия для Гаранта.

3.1.3.  Непредставления  в  указанных  в пункте 7.3 настоящего Договора случаях  иного  или  дополнительного  обеспечения  исполнения  обязательств Принципала     по    удовлетворению    регрессных    требований    Гаранта, удовлетворяющего установленным требованиям.

Уведомление  об  отзыве  Гарантии направляется Бенефициару и Принципалу по адресам, указанным в настоящем Договоре.

3.2.  В  случае отзыва Гарантии после частичного исполнения Гарантом  обязательств  по  ней  Гарант  не вправе требовать возврата ранее уплаченных по Гарантии сумм.

3.3. Обязательства Гаранта перед Бенефициаром по Гарантии прекращаются:

3.3.1. Истечением срока, на который предоставлена Гарантия.

3.3.2. Исполнением в полном объеме Гарантом обязательств по Гарантии.

3.3.3.  Исполнением  в  полном объеме Принципалом денежных обязательств Принципала  перед Бенефициаром по возврату кредита (основного долга или его части)   и   уплате   процентов   по  Кредитному  договору  (Муниципальному контракту).

3.3.4.   Если   обязательства   Принципала,   в   обеспечение   которых

предоставлена Гарантия, не возникли.

          3.3.5.  Вследствие  отказа  Бенефициара от своих прав по Гарантии путем возвращения   ее   Гаранту   или   письменного   заявления  Бенефициара  об освобождении Гаранта от его обязательств по Гарантии.

         3.3.6. Вследствие отзыва Гарантии Гарантом.

         3.4.  В  течение 5 (пяти) рабочих дней со дня, с которого Гаранту стало

известно о наступлении любого из событий, являющихся основанием прекращения обязательств  Гаранта по настоящей Гарантии, Гарант уведомляет Принципала о прекращении настоящей Гарантии.

         3.5.  В  течение  3  (трех)  рабочих  дней со дня наступления любого из

событий,   являющихся   основанием   прекращения  обязательств  Гаранта  по Гарантии,  она  должна  быть без дополнительных запросов со стороны Гаранта возвращена ему.

Удержание  Бенефициаром Гарантии после прекращения обязательств Гаранта по ней не сохраняет за Бенефициаром каких-либо прав по Гарантии.

4. Права и обязанности Гаранта

4.1.   Гарант  обязуется  в  течение  5  (пяти)  рабочих  дней  со  дня

вступления  в  силу Гарантии сделать соответствующую запись в муниципальной долговой   книге   муниципального образования  Орловский муниципальный  район  Кировской области (далее - муниципальная долговая книга).

4.2.   Гарант  обязуется  в  течение  5  (пяти)  рабочих  дней  со  дня исполнения  им  в  полном  объеме  или  в  какой-либо части обязательств по

Гарантии,  наступления  либо  получения  сведений  о  наступлении любого из событий,   являющихся   основанием   прекращения  обязательств  Гаранта  по Гарантии,  сделать соответствующую запись в муниципальной долговой книге об уменьшении муниципального долга.

5. Права и обязанности Бенефициара

5.1.    Бенефициар    обязуется    предоставить    Гаранту   документы,

подтверждающие   полномочия (в том числе нотариально удостоверенные образцы подписей)  лиц,   которые  от  имени  Бенефициара  будут представлять  и подписывать предусмотренные настоящим Договором и Гарантией документы,  совершать  иные  действия в качестве представителей Бенефициара при  исполнении  настоящего  Договора  и  реализации  прав  Бенефициара  по Гарантии.

5.2.  Бенефициар обязуется незамедлительно уведомлять Гаранта об утрате лицами,  определенными  в  пункте  5.1  настоящего  Договора, и о получении каждым   новым   лицом  полномочий  представлять  и  подписывать  от  имени Бенефициара  предусмотренные  настоящим  Договором  и  Гарантией документы, совершать   иные   действия   в  качестве  представителей  Бенефициара  при исполнении настоящего Договора и реализации прав Бенефициара по Гарантии (с приложением документов, подтверждающих полномочия каждого нового лица).

 5.3.  Бенефициар  обязуется  в  течение  2  (двух)  рабочих  дней после

осуществления  им платежа информировать Гаранта в письменной форме о дате и сумме  предоставленных  Принципалу  денежных средств по Кредитному договору (Муниципальному  контракту),  а также в течение 2 (двух) рабочих дней после получения  Бенефициаром  платежа информировать Гаранта в письменной форме о дате  и сумме полученных от Принципала и (или) третьих лиц денежных средств во  исполнение обязательств Принципала по возврату кредита (основного долга или  его  части)  и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному контракту).

5.4.  Бенефициар  обязуется  по первому требованию Гаранта представлять

ему  информацию относительно исполнения Кредитного договора (Муниципального контракта),   других  договоров  и  обязательств,  подписанных  в  связи  с заключением  Кредитного  договора  (Муниципального  контракта), в том числе относительно  суммы текущей задолженности Принципала по Кредитному договору (Муниципальному  контракту),  суммы  и  сроков  его  очередного  платежа  в погашение задолженности по Кредитному договору (Муниципальному контракту).

        5.5.  В случае получения Бенефициаром от Принципала и (или) третьих лиц платежа  во  исполнение  (погашение)  обязательств  Принципала по Кредитном договору   (Муниципальному   контракту),  которые  обеспечены  Гарантией  и неисполнение которых явилось основанием для предъявления Гаранту требования Бенефициара об исполнении Гарантии, Бенефициар обязан:

5.5.1.  Уведомить  Гаранта о дате и сумме осуществленного Принципалом и (или)  третьими лицами платежа не позднее следующего рабочего дня после его получения   Бенефициаром,   если   указанный   платеж   осуществлен   после предъявления  Бенефициаром Гаранту требования об исполнении Гарантии, но до удовлетворения этого требования Гарантом.

5.5.2.  Возвратить  Гаранту  денежную  сумму,  полученную  от Гаранта в удовлетворение  требования  Бенефициара  об исполнении Гарантии, не позднее следующего  рабочего дня после получения Бенефициаром платежа от Принципала и  (или)  третьих  лиц, если указанный платеж осуществлен Принципалом после удовлетворения  Гарантом  требования  Бенефициара  об  исполнении Гарантии.

Возврат  названных  денежных  средств  осуществляется  на  счет,  указанный Гарантом.

5.6.  Бенефициар обязан в течение 10 (десяти) рабочих дней представлять Гаранту  копии  соответствующих  документов  в  случае  принятия  решений о внесении  изменений  и  дополнений в учредительные документы Бенефициара, о реорганизации или ликвидации Бенефициара, о начатом в отношении Бенефициара производстве о признании его несостоятельным (банкротом).

5.7.   Бенефициар   обязан   согласовать  с  Гарантом  и  получить  его

письменное  согласие на внесение любых изменений или дополнений в Кредитный договор (Муниципальный контракт).

5.8.  Бенефициар  не  вправе  уступать  или  каким-либо  иным  способом передавать  другим  лицам свои права и обязанности по настоящему Договору и Гарантии.

5.9.  Какие-либо  денежные  обязательства Бенефициара перед Гарантом не могут быть прекращены зачетом встречных требований Бенефициара к Гаранту об исполнении Гарантии.

6. Права и обязанности Принципала

6.1.  Любые  изменения  в  Кредитный  договор  (Муниципальный контракт) должны  быть  предварительно  согласованы  с Гарантом в письменной форме, и копия  этих  изменений  должна  быть  представлена  Принципалом  Гаранту не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений.

6.2.   Принципал  не  вправе  уступать  или  каким-либо  иным  способом передавать  другим  лицам свои права и обязанности по настоящему Договору и  Гарантии.

6.3.  Принципал  обязан в течение 10 (десяти) рабочих дней представлять Гаранту  копии  соответствующих  документов  в  случае  принятия  решений о внесении  изменений  и  дополнений  в учредительные документы Принципала, о реорганизации  или  ликвидации Принципала, о начатом в отношении Принципала производстве о признании его несостоятельным (банкротом).

6.4.  В  течение  всего  срока  действия настоящего Договора и Гарантии Гарант  либо уполномоченное Гарантом лицо вправе в любое время осуществлять проверку  финансового  состояния  Принципала.  По  запросу  Гаранта и (или) уполномоченного   Гарантом   лица   Принципал   обязан   незамедлительно  и беспрепятственно  представлять  все необходимые для осуществления названной проверки документы.

7. Обеспечение исполнения обязательств Принципала

по удовлетворению регрессных требований Гаранта.

Порядок и срок удовлетворения регрессных требований Гаранта

7.1.  В  обеспечение надлежащего исполнения Принципалом обязательств по удовлетворению  регрессных  требований  Гаранта  к  Принципалу  в  связи  с исполнением Гарантом в полном объеме или в какой-либо части обязательств по Гарантии               должно               быть            предоставлено 

__________________________________________________________________

(способ обеспечения исполнения обязательств по Гарантии)

7.2.  Предоставление в срок до "___" __________ 201__ года указанного в  7.1   настоящего   Договора  обеспечения  исполнения  обязательств Принципала   является   обязательным   условием   предоставления  Гарантии.

Оформление обеспечения исполнения обязательств Принципала по удовлетворению регрессных   требований  Гаранта  к  Принципалу  осуществляется  до  выдачи Гарантии.

Невыполнение  в  установленный  срок названного условия, в том числе по обстоятельствам,  не  зависящим  от  Принципала  или  Бенефициара, является безусловным основанием для отказа в предоставлении Гарантии.

7.3.   Если   по   каким-либо   обстоятельствам,   в   том   числе   по

обстоятельствам,  не  зависящим  от Принципала, обязательства Принципала по удовлетворению   регрессных   требований   Гаранта  к  Принципалу  окажутся необеспеченными   полностью   или  в  какой-либо  части,  Принципал  обязан предоставить   Гаранту   соответственно   иное   либо   дополнительное  (на недостающую   сумму)  обеспечение  исполнения  обязательств  Принципала  по удовлетворению  регрессных  требований Гаранта, удовлетворяющее требованиям гражданского  и  бюджетного  законодательства  Российской  Федерации, в том числе  требованиям,  установленным  Порядком  рассмотрения  документов  для предоставления муниципальных гарантий.

Для  этих целей Принципал в течение 1 (одного) месяца со дня полной или частичной  утраты  обеспечения  обязан  представить  Гаранту мотивированные предложения об ином либо дополнительном обеспечении исполнения обязательств Принципала  по  удовлетворению  регрессных требований Гаранта с приложением всех  необходимых  для  оформления соответствующего обеспечения документов, установленных   Порядком   рассмотрения   документов   для   предоставления муниципальных  гарантий,  и совершить все необходимые для оформления такого обеспечения действия.

При  непредоставлении  в указанных в настоящем пункте случаях иного или дополнительного    обеспечения    исполнения    обязательств    Принципала, удовлетворяющего   установленным   требованиям,   Гарант   вправе  отозвать Гарантию.

7.4.  Требования  Гаранта  о  возмещении Принципалом в порядке регресса сумм,  уплаченных  Гарантом  Бенефициару по Гарантии (регрессные требования Гаранта  к  Принципалу),  Принципал  обязан  исполнить  в  течение 5 (пяти) рабочих дней с даты предъявления указанных требований Принципалу.

7.5.    Исполнение   регрессных   требований   Гаранта   к   Принципалу

осуществляется  Принципалом  путем  перечисления денежных средств на счета, указанные Гарантом.

7.6.  Датой  исполнения денежных обязательств Принципала перед Гарантом по  настоящему  Договору (по удовлетворению регрессных требований Гаранта к Принципалу,  по  уплате  пени,  начисленной  в  соответствии  с пунктом 7.7 настоящего Договора) является дата поступления (зачисления) соответствующих денежных средств на счет, указанный Гарантом.

Все   банковские  расходы  в  связи  с  осуществлением  предусмотренных настоящим Договором платежей Принципала в пользу Гаранта несет Принципал.

7.7.  Непоступление  Гаранту  от  Принципала сумм по требованию в срок, предусмотренный   пунктом   7.4  настоящего  Договора,  означает  нарушение Принципалом  своих  обязательств  перед  Гарантом  по Гарантии и настоящему Договору, и указанная сумма требования автоматически считается просроченной задолженностью   Принципала   перед   Гарантом.   На   сумму   просроченной задолженности Гарант будет начислять пеню из расчета одной трехсотой ставки рефинансирования  Центрального  банка  Российской Федерации, действующей на первый день неисполнения требования, за каждый календарный день просрочки.

7.8.  Обязательства Принципала перед Гарантом по настоящему Договору, в том  числе по удовлетворению регрессных требований Гаранта к Принципалу, по уплате  пени, начисленной в соответствии с пунктом 7.7 настоящего Договора, не могут быть прекращены зачетом встречных требований Принципала к Гаранту.

7.9.  Если  сумма платежа, произведенного Принципалом, недостаточна для исполнения   денежных  обязательств  (погашения  задолженности)  Принципала полностью (в установленном настоящим Договором размере), Гарант, независимо от  указанного  в платежных документах назначения платежа, в первую очередь засчитывает  его  в погашение задолженности по начисленной в соответствии с пунктом  7.7 настоящего Договора пене, во вторую очередь - в удовлетворение регрессных требований Гаранта к Принципалу.

8. Прочие условия Договора

8.1.  Настоящий Договор составлен на ___ (__________) листах и подписан Сторонами  в  трех  экземплярах,  имеющих  одинаковую  юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8.2. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами.

8.3.  Все  изменения  к  настоящему Договору действительны при условии, что   они   совершены   в  письменной  форме  и  подписаны  уполномоченными представителями Сторон.

8.4.  Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по  вопросам,  не  нашедшим  своего  решения в тексте настоящего Договора и Гарантии, будут разрешаться путем переговоров.

При  неурегулировании  в  процессе  переговоров  спорных вопросов споры разрешаются  в  Арбитражном суде Кировской области в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.5.  К отношениям Сторон по настоящему Договору и Гарантии применяется бюджетное   законодательство  Российской  Федерации,  а  также  гражданское законодательство Российской Федерации в части, не противоречащей бюджетному законодательству Российской Федерации.

9. Юридические адреса Сторон

    Гарант:                              Бенефициар:                                Принципал:

10. Подписи Сторон

    Гарант:                              Бенефициар:                                Принципал:

Примерная форма N 4

Муниципальная гарантия муниципального образования

Орловский муниципальный район  Кировской области N ____

г. Орлов                                                                       "___" __________ 201__ год

Администрация муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, именуемая в дальнейшем "Гарант", в лице _________________________________________________,

действующего на основании ___________________, в соответствии с Положением "О порядке  предоставления муниципальных гарантий муниципального образования Орловский муниципальный район    Кировской    области",  утвержденным   решением Орловской районной  Думы  от  22.12.2010 N 48/462,  и на основании постановления администрации муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области от __.__.201__ N __________ дает настоящее обязательство отвечать за исполнение_______________________________

 _______________________________________________________________,

(наименование юридического лица)

именуемым  в  дальнейшем  "Принципал",  которому  предоставляется настоящая муниципальная    гарантия    муниципального    образования,   нижеуказанных обязательств перед  ___________________________________

__________________________________________________________________,

(наименование юридического лица)

именуемым в дальнейшем "Бенефициар", на следующих условиях:

1. Предмет (условия) муниципальной гарантии

 1.1. Настоящая муниципальная гарантия муниципального образования Орловский муниципальный район  Кировской  области  (далее  -  Гарантия)  выдается Гарантом Принципалу в пользу Бенефициара в соответствии с Договором о предоставлении муниципальной  гарантии  муниципального  образования  Орловский  муниципальный район Кировской  области  от __.__.201__ N _____,  заключенным  между   Гарантом, Принципалом  и  Бенефициаром  (далее  -  Договор) в обеспечение надлежащего исполнения    Принципалом   его   обязательств   по Кредитному договору (Муниципальному  контракту) от  __.__.201__  N ____,  заключенному   между Бенефициаром  и  Принципалом  (далее  -  Кредитный  договор  (Муниципальный контракт)).

1.2. По настоящей  Гарантии Гарант обеспечивает  надлежащее  исполнение Принципалом  его  обязательств по возврату кредита (основного долга или его части) по Кредитному договору (Муниципальному контракту) на сумму _________ (_______)  рублей  и  уплате  процентов по ставке ____ процентов годовых на сумму ___________ (________)  рублей  в  установленный  Кредитным договором (Муниципальным контрактом) срок.

1.3.   По   настоящей   Гарантии   Гарант  не  обеспечивает  исполнение

Принципалом  иных,  кроме указанных в пунктах 1.2 и 1.5 настоящей Гарантии, обязательств   Принципала,   вытекающих   из  условий  Кредитного  договора (Муниципального  контракта),  в том числе Гарант не обеспечивает исполнение обязательств  Принципала  по  уплате  процентов, штрафов, комиссий, пени за просрочку  погашения задолженности по возврату кредита (основного долга или его  части) и за просрочку уплаты процентов, а также других платежей и иных обязательств Принципала по Кредитному договору (Муниципальному контракту).

1.4.  По  настоящей  Гарантии  Гарант обязуется уплатить Бенефициару по его   письменному   требованию,  соответствующему  установленным  настоящей Гарантией   условиям   (требованиям)   и   предъявленному   с   соблюдением установленных настоящей Гарантией порядка и сроков, денежную сумму в рублях в  порядке,  размере  и  сроки,  установленные  настоящей  Гарантией,  если Принципал  в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня предъявления ему Бенефициаром  требования  об  исполнении  обязательств  по возврату кредита (основного  долга  или  его  части)  и  уплате процентов на сумму _________ (_______)   рублей   по  Кредитному  договору  (Муниципальному  контракту), обеспеченных  настоящей  Гарантией  и  срок исполнения которых наступил, не удовлетворит  его  или  не направит Бенефициару ответ на данное требование, предъявленное Бенефициаром Принципалу после наступления гарантийного случая по настоящей Гарантии, но не позднее 30 (тридцати) календарных дней  с даты его наступления.

1.5.  Настоящая  Гарантия  предоставляется  на сумму не более _________ (_______)  рублей,  включающую  сумму  основного  долга в размере _________ (_______)  рублей  и  начисленных  процентов  в размере _________ (_______) рублей,   и  предел  ответственности  (объем  обязательств)  Гаранта  перед Бенефициаром по настоящей Гарантии ограничивается названной суммой.

1.6.  Настоящая  Гарантия  предоставляется  на  срок  по "___" ________ 201__ года включительно и вступает в силу с даты ее подписания Гарантом.

1.7.  По  настоящей  Гарантии Гарант несет субсидиарную ответственность перед   Бенефициаром   дополнительно   к   ответственности   Принципала  по обязательствам,   обеспеченным   настоящей   Гарантией,  в  пределах  сумм, указанных в пунктах 1.2 и 1.5 настоящей Гарантии.

1.8.  Сумма  настоящей  Гарантии подлежит сокращению по мере выполнения Принципалом   своих   денежных   обязательств,  обеспеченных  Гарантией,  в отношении  Бенефициара  в  соответствии  с  условиями  Кредитного  договора (Муниципального  контракта) в пропорциях, установленных в настоящем пункте, и  (или)  по  мере  исполнения  Гарантом  своих  обязательств  по настоящей Гарантии  на  соответствующие  суммы  платежей, осуществленных Гарантом. По мере   исполнения   Принципалом   обязательств,   обеспеченных   Гарантией, обязательство   Гаранта   по   Гарантии  уменьшается  на  величину,  равную произведению  суммы погашения обязательств и доли, которую составляет общий объем   обязательств   по  Гарантии  по  возврату  суммы,  установленной  в соответствии  с  условиями  пункта  1.5  настоящей  Гарантии, ко всей сумме

кредита  по Кредитному договору (Муниципальному контракту): сумма погашения обязательств   x  (сумма  обязательств  по  Гарантии  /  сумма  кредита  по Кредитному договору (Муниципальному контракту)). Сокращение суммы настоящей Гарантии  осуществляется  без  внесения  изменений  в  настоящую Гарантию и Договор.

2. Порядок предъявления требования об исполнении Гарантии

и порядок исполнения обязательств по Гарантии

2.1.   Гарантийный   случай   по   настоящей   Гарантии  наступает  при

неисполнении  Принципалом  его  обязательств перед Бенефициаром по возврату кредита  (основного  долга  или его части) и уплате процентов по Кредитному договору   (Муниципальному   контракту)  в  срок,  установленный  Кредитным договором (Муниципальным контрактом).

2.2.   Требование   об   исполнении   настоящей   Гарантии  может  быть

предъявлено   Бенефициаром  Гаранту  при  условии,  что  после  наступления гарантийного  случая,  но  до предъявления Гаранту требования об исполнении настоящей  Гарантии, Бенефициар не позднее 30 (тридцати) календарных дней с даты   наступления  гарантийного  случая  предъявит  Принципалу  письменное требование  об  исполнении  обязательств  Принципала  по  возврату  кредита (основного  долга  или его части) и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному   контракту),   обеспеченных  настоящей  Гарантией  и  срок исполнения   которых   наступил,   и  Принципал  в  течение  30  (тридцати) календарных  дней со дня предъявления ему названного требования Бенефициара не  удовлетворит  данное  требование  или  не направит Бенефициару ответ на предъявленное требование.

2.3.  Требование  Бенефициара  об  исполнении настоящей Гарантии должно быть   предъявлено  Гаранту  в  течение  срока,  на  который  предоставлена настоящая Гарантия.

2.4.  Требование  Бенефициара  об  исполнении настоящей Гарантии должно быть  предъявлено  Гаранту  в  письменной  форме  с приложением указанных в пункте 2.6 настоящей Гарантии документов.

2.5.  В  требовании Бенефициара об исполнении настоящей Гарантии должны быть указаны:

2.5.1.   Факт   нарушения  Принципалом  его  денежных  обязательств  по возврату  кредита  (основного  долга  или  его части) и уплате процентов по Кредитному  договору  (Муниципальному  контракту),  обеспеченных  настоящей Гарантией и срок исполнения которых наступил.

2.5.2.   График   исполнения   обязательств  Принципала  по  Кредитному договору (Муниципальному контракту), обеспеченных настоящей Гарантией.

2.5.3.  Сумма  кредита  (основного  долга)  и  начисленных процентов по Кредитному  договору (Муниципальному контракту), фактически предоставленная Бенефициаром  Принципалу  по  состоянию  на  дату  наступления гарантийного случая.

2.5.4.   Сумма   неисполненных   по   состоянию  на  дату  предъявления

требования   Бенефициара   об   исполнении   настоящей   Гарантии  денежных обязательств Принципала по возврату кредита (основного долга или его части) и  уплате  процентов  по  Кредитному  договору  (Муниципальному  контракту) (текущая задолженность).

2.5.5.   Сумма   просроченных   неисполненных   по  состоянию  на  дату предъявления   требования  Бенефициара  об  исполнении  настоящей  Гарантии денежных  обязательств  Принципала по возврату кредита (основного долга или его  части)  и  уплате  процентов  по  Кредитному  договору (Муниципальному контракту) (просроченная задолженность).

2.5.6. Требуемая Бенефициаром к уплате сумма по настоящей Гарантии.

2.5.7.   Основание   для   предъявления   Бенефициаром   требования  об

исполнении настоящей Гарантии в виде ссылки на настоящую Гарантию.

2.5.8.   Счет  и  платежные  реквизиты  Бенефициара  для  осуществления Гарантом  платежа.

    Требование  Бенефициара  об  исполнении  настоящей Гарантии должно быть подписано уполномоченным лицом Бенефициара и заверено печатью Бенефициара.

2.6.  К  требованию Бенефициара об исполнении настоящей Гарантии должны быть приложены следующие документы:

2.6.1.  Заверенные  Бенефициаром  выписки  по  ссудному  счету и счетам учета   процентов  Принципала,  подтверждающие  фактически  предоставленную Бенефициаром  Принципалу  сумму  кредита  и начисленные проценты, текущую и просроченную  задолженность Принципала по возврату кредита (основного долга или  его  части)  и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному контракту).

2.6.2.   Заверенная   Бенефициаром   копия   неисполненного  требования Бенефициара  об  исполнении  обязательств  Принципала  по  возврату кредита (основного  долга  или его части) и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному  контракту),  предъявленного  Бенефициаром Принципалу после наступления   гарантийного   случая,   а  также  документы,  подтверждающие получение этого требования Принципалом.

2.6.3.  Ответ  Принципала  об  отказе  (невозможности) исполнения своих обязательств  по Кредитному договору (Муниципальному контракту) (если такой ответ был получен Бенефициаром).

2.6.4.  Документы, подтверждающие полную реализацию Бенефициаром иного, кроме   гарантии,   обеспечения   исполнения   обязательств  Принципала  по Кредитному договору.

Все  перечисленные  документы  должны  быть  подписаны  уполномоченными лицами Бенефициара и заверены печатью Бенефициара.

2.7.  Датой  предъявления  Гаранту требования Бенефициара об исполнении настоящей   Гарантии   является   дата   его  поступления  в  администрацию муниципального образования.

2.8.  После  получения  требования  Бенефициара об исполнении настоящей Гарантии  Гарант уведомляет Принципала о предъявлении названного требования и направляет Принципалу копии требования и относящихся к нему документов.

2.9.   Гарант   рассматривает   требование  Бенефициара  об  исполнении настоящей   Гарантии   с   приложенными   к  нему  документами  на  предмет обоснованности  данного  требования  и  соответствия условиям (требованиям) настоящей   Гарантии  в  течение  10  (десяти)  рабочих  дней  с  даты  его предъявления.

2.10.   Гарант   вправе  выдвигать  против  требования  Бенефициара  об

исполнении  настоящей  Гарантии возражения, в том числе возражения, которые мог  бы  представить Принципал, даже в том случае, если Принципал отказался их представить и (или) признал свой долг.

2.11.   В   случае   признания  требования  Бенефициара  об  исполнении

настоящей  Гарантии  обоснованным  и соответствующим условиям (требованиям) настоящей  Гарантии  Гарант в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты предъявления ему такого требования осуществляет в пользу Бенефициара платеж во исполнение своих обязательств по настоящей Гарантии.

2.12.   Исполнение   Гарантом   обязательств   по   настоящей  Гарантии

осуществляется   в  размере  суммы  неисполненных  на  момент  предъявления требования   Бенефициара   обязательств   Принципала  по  возврату  кредита (основного  долга  или его части) и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному   контракту),   обеспеченных  настоящей  Гарантией  и  срок исполнения  которых  наступил, но не более суммы, указанной в пунктах 1.2 и 1.5 настоящей Гарантии.

2.13.  Исполнение  обязательств  Гаранта по настоящей Гарантии не может осуществляться  ранее первоначально установленных и действовавших на момент заключения Кредитного договора (Муниципального контракта) сроков (графиков) исполнения  обязательств  Принципала по Кредитному договору (Муниципальному контракту), обеспеченных настоящей Гарантией.

2.14.  Перечисление  денежных средств в счет исполнения обязательств по настоящей Гарантии осуществляется Гарантом на счета, указанные в требовании Бенефициара об исполнении настоящей Гарантии.

2.15.  Исполнение  Гарантом  в  полном  объеме  или  в какой-либо части обязательств  по  настоящей  Гарантии  ведет  к возникновению права Гаранта потребовать  от  Принципала  в порядке регресса возмещения сумм, уплаченных Гарантом Бенефициару по настоящей Гарантии.

Требования  Гаранта  о  возмещении Принципалом в порядке регресса сумм, уплаченных   Гарантом   Бенефициару   по   настоящей  Гарантии  (регрессные требования  Гаранта  к Принципалу), могут быть предъявлены Принципалу после исполнения  Гарантом в полном объеме или в какой-либо части обязательств по настоящей   Гарантии   (после   удовлетворения  требования  Бенефициара  об исполнении настоящей Гарантии).

Исполнение  обязательств  по  Гарантии  осуществляется после  полной

реализации  Бенефициаром  иного,  кроме  Гарантии,  обеспечения исполнения обязательств  Принципала  по Кредитному договору за счет средств бюджета  муниципального  образования,  предусмотренных  на указанные цели в решении  Орловской районной Думы на соответствующий финансовый год и плановый период, и учитывается в источниках финансирования дефицита бюджета муниципального  образования (если исполнение обязательств по Гарантии ведет к  возникновению  регрессного  права требования Гаранта к Принципалу) или в составе   расходов  бюджета  муниципального  образования  (если  исполнение обязательств  по  Гарантии  не  ведет  к  возникновению  регрессного  права требования Гаранта к Принципалу).

Исполнение  регрессных  требований  Гаранта к Принципалу осуществляется за счет денежных   средств   Принципала  и  (или)  предоставленного обеспечения  исполнения  обязательства  Принципала  по  Гарантии либо иного имущества  Принципала.  

2.16.   Требование   Бенефициара   об   исполнении  настоящей  Гарантии признается  необоснованным и Гарант отказывает Бенефициару в удовлетворении его требования в следующих случаях:

2.16.1.   Требование   Бенефициара  об  исполнении  настоящей  Гарантии предъявлено  Гаранту по окончании срока, на который предоставлена настоящая Гарантия.

2.16.2.   Требование   Бенефициара  об  исполнении  настоящей  Гарантии предъявлено   Гаранту   с  нарушением  установленного  настоящей  Гарантией порядка.

2.16.3.  Требование  Бенефициара  об  исполнении  настоящей  Гарантии и (или) приложенные к нему документы не соответствуют установленным настоящей Гарантией условиям (требованиям).

2.16.4.   Если   Бенефициар  отказался  принять  надлежащее  исполнение обязательств Принципала, предложенное Принципалом и (или) третьими лицами.

2.16.5.  Если обязательства Гаранта по настоящей Гарантии прекращены по установленным настоящей Гарантией основаниям.

2.17.   В   случае   признания  требования  Бенефициара  об  исполнении

настоящей   Гарантии   необоснованным   Гарант   в  течение  30  (тридцати)

календарных   дней   с   даты   его   предъявления  направляет  Бенефициару

мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении этого требования.

3. Условия отзыва Гарантии. Прекращение Гарантии

3.1. Настоящая Гарантия может быть отозвана Гарантом в случаях:

3.1.1.  Если  Гарантия  не  будет  передана  Принципалом  Бенефициару в соответствии с условиями пункта 4.8 настоящей Гарантии.

3.1.2.   Внесения   в   Кредитный   договор   (Муниципальный  контракт) не согласованных с  Гарантом изменений, влекущих увеличение ответственности или иные неблагоприятные последствия для Гаранта.

3.1.3.  Непредоставления  в  указанных  в  пункте  7.3 Договора случаях

иного или дополнительного обеспечения исполнения обязательств Принципала по удовлетворению     регрессных    требований    Гаранта,    удовлетворяющего установленным требованиям.

Уведомление  об  отзыве  настоящей  Гарантии направляется Бенефициару и Принципалу по адресам, указанным в Договоре.

3.2.  В  случае  отзыва настоящей Гарантии после полного или частичного исполнения Гарантом обязательств по ней Гарант не вправе требовать возврата ранее уплаченных по настоящей Гарантии сумм.

3.3.  Обязательства  Гаранта  перед  Бенефициаром по настоящей Гарантии прекращаются:

3.3.1. Истечением срока, на который предоставлена настоящая Гарантия.

3.3.2.  Исполнением  в полном объеме Гарантом обязательств по настоящей Гарантии.

3.3.3.  Исполнением в полном объеме Принципалом и (или) третьими лицами денежных  обязательств  Принципала  перед  Бенефициаром по возврату кредита (основного  долга  или его части) и уплате процентов по Кредитному договору (Муниципальному контракту).

3.3.4.   Если   обязательства   Принципала,   в   обеспечение   которых

предоставлена настоящая Гарантия, не возникли.

3.3.5.  Вследствие  отказа  Бенефициара  от  своих  прав  по  настоящей

Гарантии путем возвращения ее Гаранту или письменного заявления Бенефициара об освобождении Гаранта от его обязательств по настоящей Гарантии.

3.3.6. Вследствие отзыва настоящей Гарантии Гарантом.

3.4.  В  течение 5 (пяти) рабочих дней со дня, с которого Гаранту стало

известно о наступлении любого из событий, являющихся основанием прекращения обязательств  Гаранта по настоящей Гарантии, Гарант уведомляет Принципала о прекращении настоящей Гарантии.

3.5.  В  течение  3  (трех)  рабочих  дней со дня наступления любого из

событий,   являющихся   основанием   прекращения  обязательств  Гаранта  по настоящей  Гарантии, она должна быть без дополнительных запросов со стороны Гаранта возвращена ему.

Удержание    Бенефициаром    настоящей   Гарантии   после   прекращения обязательств Гаранта по ней не сохраняет за Бенефициаром каких-либо прав по настоящей Гарантии.

4. Прочие условия Гарантии

4.1.   Гарант  обязуется  в  течение  5  (пяти)  рабочих  дней  со  дня

вступления  в  силу  настоящей  Гарантии  сделать  соответствующую запись в муниципальной долговой книге муниципального образования   "Орловский район" Кировской области далее - муниципальная долговая книга) об увеличении муниципального долга.

4.2.   Гарант  обязуется  в  течение  5  (пяти)  рабочих  дней  со  дня

исполнения  им  в  полном  объеме  или  в  какой-либо части обязательств по

настоящей  Гарантии,  наступления  либо  получения  сведений  о наступлении любого  из  событий, являющихся основанием прекращения обязательств Гаранта по  настоящей  Гарантии,  сделать  соответствующую  запись  в муниципальной долговой книге об уменьшении муниципального долга.

4.3.  Принадлежащие Бенефициару по настоящей Гарантии права, требования к Гаранту не могут быть переданы другим лицам.

4.4.  Отношения между Гарантом, Бенефициаром и Принципалом, в том числе права  и  обязанности  Гаранта,  Бенефициара и Принципала в связи с выдачей настоящей  Гарантии,  порядок  и  сроки  возмещения  Принципалом  Гаранту в порядке   регресса  сумм,  уплаченных  Гарантом  Бенефициару  по  настоящей Гарантии   (удовлетворения  Принципалом  регрессных  требований  Гаранта  к Принципалу), регулируются Договором.

4.5.  Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Гарантом, Бенефициаром и Принципалом по вопросам, не нашедшим своего решения в тексте настоящей Гарантии, будут разрешаться путем переговоров.

При  неурегулировании  в  процессе  переговоров  спорных вопросов споры разрешаются  в  Арбитражном суде Кировской области в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6.  К  отношениям,  основанным  на  настоящей  Гарантии,  применяется бюджетное   законодательство  Российской  Федерации,  а  также  гражданское законодательство Российской Федерации в части, не противоречащей бюджетному законодательству Российской Федерации.

4.7.  Настоящая  Гарантия  составлена  в одном экземпляре на __ (_____) листах.

4.8.  Настоящая  Гарантия передается по акту приема-передачи Принципалу для  дальнейшей  передачи Бенефициару, которую Принципал обязан осуществить не  позднее  3 (трех) рабочих дней, следующих за днем подписания указанного акта   приема-передачи,   по   акту  приема-передачи  между  Принципалом  и Бенефициаром.

4.9.   Условия   настоящей   Гарантии  действуют  только  в  части,  не

противоречащей Договору.

5. Юридический адрес и подпись Гаранта

Гарант: администрация муниципального образования "Орловский район" Кировской области

__________________

     (подпись)      М.П.
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  18.07.2012                                                            



 № 427-П

г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П

В соответствии с Федеральным законом от 03.12.2011 N 383-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"  администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации Орловского района Кировской области от 32.12.2010 № 429-П «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области»:

1.1. Подпункт 5 п. 2.1. раздела 2 изложить в новой редакции : «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих».

1.2. В п. 2.6. раздела 2 фразу «Досудебный порядок обжалования» заменить на «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих».

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского района   М.В. Шишкина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.07.2012                                                                                            




412-П

г. Орлов
О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 28.03.2012 №177-П 

В соответствии с приказом Минэкономразвития России и Федерального казначейства от 27.12.2011г. № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для нужд заказчиков» и в связи с  изменениями планируемых сроков приобретения товаров, работ услуг ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Орловского района от 28.03.2012 № 177-П «Об утверждении сводного плана муниципального заказа на 2012 год и планов-графиков размещения заказов в 2012 году»:

1.1 План график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Орловского района на 2012 год утвердить в новой редакции. Прилагается.

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования

Глава администрации 

Орловского района                       М.В. Шишкина

	План - график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Орловского района на 2012 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование заказчика
	Администрация Орловского района Кировской области
	
	
	
	
	
	
	

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	612270, Кировская область, г. Орлов, ул. Ст.Халтурина, д.18; (883365) 2-16-99;admorlov@mail.ru
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	4336001084
	
	
	
	
	
	
	

	КПП
	433601001
	
	
	
	
	
	
	

	ОКАТО
	33245501000
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КБК
	ОКВЭД 
	ОКДП
	условия контракта
	способ размещения заказа
	обоснование внесения изменений

	
	
	
	№ заказа (№ лота)
	наименование предмета контракта
	минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта
	единица измерения
	количество (объем)
	ориентировочная намальная (максимальная) цена
	условия финансового обеспечения исполнения контракта (включая размер аванса)
	график осуществления процедур закупки
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	срок размещения заказа
	срок исполнения контракта
	
	

	936.0502.7951900.848.226
	74.20.13
	4560101
	1
	выполнение работ по разработке проектно-сметной документации на реконструкцию очистных сооружений
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	6700000,00
	да
	05.2012
	10.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	2
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	 
	в соответствии с аукционным заданием
	1271430,00
	да
	05.2012
	05.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	3
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	 
	в соответствии с аукционным заданием
	1271430,00
	да
	05.2012
	05.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	936.0409.7953001.500.225
	45.23.1
	4540375
	4
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги д.Давыдовы - кладбище
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1757000,00
	нет
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	5
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	07.2012
	08.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	6
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	05.2012
	06.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	7
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги "Орлов - полигон ТБО" 
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	625000,00
	да
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	8
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги Щенники - Коробовщина
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1955000,00
	да
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	936.0502.7951900.843.225
	45.34
	4530302
	9
	выполнение работ по замене котлов на котельных №4, №5, №14 г.Орлова
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1830087,84
	да
	08.2012
	10.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	10
	выполнение работ по содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения Орловского района в 2013 году
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	11235000,00
	нет
	10.2012
	12.2013
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	936.0104.0020400.500.223.501
	40.30.3
	4030204
	11
	оказание услуг по теплоснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	Г Калл.
	297
	578000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	936.0104.0020400.500.223.504
	41.00.2
	4110100
	12
	оказание услуг по водоснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	куб.м.
	485
	17000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	936.0104.0020400.500.223.503
	40.10.3
	4010419
	13
	оказание услуг по электроснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	КВт/ч
	67
	301000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	936.0104.0020400.500.221
	64.20.11
	6420000
	14
	оказание услуг связи (городские стационарные)
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	абоненты
	22
	144000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	936.0412.5210113.500.226   936.0412.3400300.500.226
	70.31.2
	7421073
	15
	выполнение работ по проведению кадастровой оценки земель населенных пунктов
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	451837,89
	да
	07.2012
	04.2013
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.07.2012                                                                                             444-П
г. Орлов
О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 28.03.2012 №177-П 

В соответствии с приказом Минэкономразвития России и Федерального казначейства от 27.12.2011г. № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для нужд заказчиков» и в связи с  изменениями планируемых сроков приобретения товаров, работ услуг ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Орловского района от 28.03.2012 № 177-П «Об утверждении сводного плана муниципального заказа на 2012 год и планов-графиков размещения заказов в 2012 году»:

1.1 План график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Орловского района на 2012 год утвердить в новой редакции. Прилагается.

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования

Глава администрации 

Орловского района                                                               М.В. Шишкина

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	администрации Орловского района

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	от 27.07.2012 № 444-П

	План - график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Орловского района на 2012 год

	Наименование заказчика
	
	Администрация Орловского района Кировской области
	
	
	
	
	
	
	
	

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	612270, Кировская область, г. Орлов, ул. Ст.Халтурина, д.18; (883365) 2-16-99;admorlov@mail.ru
	
	
	
	
	

	ИНН
	4336001084
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КПП
	433601001
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОКАТО
	33245501000
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	КБК
	ОКВЭД 
	ОКДП
	условия контракта
	
	
	
	
	
	
	
	способ размещения заказа
	обоснование внесения изменений

	
	
	
	
	№ заказа (№ лота)
	наименование предмета контракта
	минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта
	единица измерения
	количество (объем)
	ориентировочная намальная (максимальная) цена
	условия финансового обеспечения исполнения контракта (включая размер аванса)
	график осуществления процедур закупки
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	срок размещения заказа
	срок исполнения контракта
	

	1
	936.0502.7951900.848.226
	74.20.13
	4560101
	1
	выполнение работ по разработке проектно-сметной документации на реконструкцию очистных сооружений
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	6700000,00
	да
	05.2012
	10.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	2
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	2
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	в соответствии с аукционным заданием
	1271430,00
	да
	05.2012
	05.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	3
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	3
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	в соответствии с аукционным заданием
	1271430,00
	да
	05.2012
	05.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	4
	936.0409.7953001.500.225
	45.23.1
	4540375
	4
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги д.Давыдовы - кладбище
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1757000,00
	нет
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме

	5
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	5
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	07.2012
	08.2012
	открытый аукцион в электронной форме

	6
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	6
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	05.2012
	06.2012
	открытый аукцион в электронной форме

	7
	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	7
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги "Орлов - полигон ТБО" 
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	625000,00
	да
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме

	8
	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	8
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги Щенники - Коробовщина
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1955000,00
	да
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме

	9
	936.0502.7951900.843.225
	45.34
	4530302
	9
	выполнение работ по замене котлов на котельных №4, №5, №14 г.Орлова
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1830087,84
	да
	07.2012
	10.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	10
	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	10
	выполнение работ по содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения Орловского района в 2013 году
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	11235000,00
	нет
	10.2012
	12.2013
	открытый аукцион в электронной форме

	11
	936.0104.0020400.500.223.501
	40.30.3
	4030204
	11
	оказание услуг по теплоснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	Г Калл.
	297
	578000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком

	12
	936.0104.0020400.500.223.504
	41.00.2
	4110100
	12
	оказание услуг по водоснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	куб.м.
	485
	17000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком

	13
	936.0104.0020400.500.223.503
	40.10.3
	4010419
	13
	оказание услуг по электроснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	КВт/ч
	67
	301000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком

	14
	936.0104.0020400.500.221
	64.20.11
	6420000
	14
	оказание услуг связи (городские стационарные)
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	абоненты
	22
	144000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком

	15
	936.0412.5210113.500.226   936.0412.3400300.500.226
	70.31.2
	7421073
	15
	выполнение работ по проведению кадастровой оценки земель населенных пунктов
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	451837,89
	да
	07.2012
	04.2013
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	16
	936.0502.7951900.843.225
	45.34
	4530302
	16
	Замена подземной теплотрассы от котельной №9 до жилого дома №3 по ул. Ст.Халтурина г. Орлова
	в соответствии с техническим заданием
	работа
	в соответствии с техническим заданием
	181152,00
	нет
	07.2012
	09.2012
	запрос котировок
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно



 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.06.2012                                                                             № 377

г. Орлов

Об утверждении отчета об исполнении бюджета района  

за 1 квартал  2012 года

        Рассмотрев представленный финансовым управлением администрации Орловского района отчет об исполнении бюджета района за 1 квартал 2012 года, администрация Орловского района Кировской области отмечает, что в отчетном периоде в основном обеспечена реализация мероприятий, предусмотренных постановлением администрации Орловского района от 06.04.2012 № 201-П «О мерах по выполнению решения Орловской районной Думы от 16.12.2011 № 11/90 «О  бюджете муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годы».

 Исполнение бюджета района осуществлялось в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета района и  кассовым планом на     1 квартал 2012 года.

Доходы бюджета района исполнены в сумме 48381,1 тыс. рублей, или на 24,20 % к годовым бюджетным назначениям. Из них поступления налоговых, неналоговых доходов (далее - собственные доходы) составили 10310,08 тыс. рублей, или 21,12% от годового плана, безвозмездные поступления – 38071,02 тыс. рублей, или 25,19 %.

Поступление доходов в бюджет района по сравнению с аналогичным периодом 2011 года увеличилось на 4492,35 тыс. рублей (10,2%) за счет увеличения безвозмездных поступлений на 2306,05 тыс. рублей (6,4%) увеличился  объем собственных доходов на 2186,3  тыс. рублей (26,9%) ,в том числе  налоговые доходы увеличились  на 1661,14 тыс. рублей (31,6 %),  неналоговые доходы на 525,16  тыс. руб.(18,4 %).

В динамике поступлений основных бюджетообразующих доходов:  налог на доходы физических лиц составил   5158,31 тыс. руб. - доля которого в отчетном периоде в общей сумме  собственных доходов составила 50,0 %. Поступление  налога на доходы  физических лиц к уровню прошлого года  ( без учета дополнительного норматива) увеличилось на 371,95 тыс. руб.(9,9 %).Поступление налогов на совокупный доход составило 1698,74 тыс. руб. увеличение к уровню прошлого года на 791,75 тыс. руб.(87,3 %),в связи с увеличением норматива отчислений по УСНО. К уровню прошлого года значительно снизилось поступление государственной пошлины, так как в 2012 году не поступает в бюджет пошлина за государственную регистрацию транспортных средств. За первый квартал 2012 года государственной пошлины поступило в сумме 29,64  тыс. руб. снижение в 11,2 раза.

Обеспечено дополнительное привлечение налоговых платежей за счет проводимой работы органов  местного самоуправления совместно с налоговыми органами по выводу заработной платы из «тени» и ее повышению, а также  работы с предприятиями по взысканию недоимки по налоговым и неналоговым доходам. Проведено 3 комиссии, заслушано 13 организаций, индивидуальных предпринимателей, физических лиц.
По итогам работы заседаний комиссий по укреплению налоговой дисциплины налоговых органов и органов местного самоуправления района дополнительно в бюджет района поступило 402,6 тыс. руб. Регулярно проводится адресная работа с недоимщиками. Сумма добровольно погашенной задолженности составляет 38,2  тыс. руб. 

В целом расходы бюджета района за 1 квартал  2012 года исполнены на 23% к годовому плану, или в сумме 52258,5 тыс. рублей. При этом расходы, осуществляемые за счет средств бюджет района, выполнены на 17%, за счет средств областного бюджета – на 26%. 

По сравнению с аналогичным периодом прошлого года абсолютная сумма расходов увеличилась  на 8881,8 тыс. рублей (17,0%),  процент освоения годовых ассигнований увеличился  на 1 процентный пункт.

По состоянию на 01.04.2012 просроченной кредиторской задолженности по оплате труда с начислениями нет.

За 1 квартал текущего года межбюджетные трансферты поселениям профинансированы в общей сумме 3076,1 тыс. рублей, или 25,0% к годовым ассигнованиям. В сравнении с аналогичным периодом прошлого года расходы по межбюджетным трансфертам возросли на 0,7 %. 

В отчетном периоде поставлено на учет 6 муниципальных контрактов, что на 2 больше, чем за 1 квартал 2011 года  и 429 гражданско-правовых договоров, или на 90 меньше, чем за 1 квартал  2011 года. 

В то же время не удалось достичь определенных результатов в организации работы по исполнению бюджета района:

По 21 муниципальной целевой программе отмечается низкий уровень  расходования средств.

Допущен рост недоимки по налоговым платежам в бюджет района. По состоянию на 01.04.2012 недоимка составила 346,5 тыс. руб. и по сравнению с началом текущего года увеличилась в 2,7 раза (217,8 тыс. руб.),  за счет роста недоимки по налогу  взимаемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения (8,7 раза). 

На основании изложенного и в соответствии с пунктом 2.4. статьи 6   Положения о бюджетном процессе и межбюджетных отношениях в Орловском районе от 26.10.2007 № 17/159 (с изменениями, внесенными решением Орловской районной Думой от 21.11.2008 № 27/258, 24.07.2009 № 34/316, 26.03.2010 № 40/392, 22.04.2011 № 3/20) ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета района за 1 квартал 2012 года (далее – отчет). Прилагается.

2. В целях привлечения доходов в максимально возможном объеме, экономии бюджетных расходов, повышения эффективности и результативности использования финансовых средств: 

2.1. Заместителям главы администрации Орловского района:

2.1.1. Повысить требовательность к руководителям курируемых отраслей  в отношении выполнения мер по исполнению бюджета района в 2012 году, предусмотренных соответствующими правовыми актами администрации района.

2.1.2. В установленном порядке рассмотреть вопрос и дать предложения о привлечении к ответственности должностных лиц за упущения в организации работы по исполнению бюджета района. 

2.1.3. Установить постоянный контроль за освоением целевых федеральных и областных средств.
2.2. Главным администраторам (администраторам) доходов бюджета района принять необходимые меры по привлечению доходов в бюджет района, а также по взысканию задолженности по администрируемым доходам и недопущению ее роста.

2.3. Главным распорядителям  средств бюджета района:

2.3.1 Установить постоянный контроль за соблюдением экономии в расходовании средств и недопущением роста кредиторской задолженности подведомственными учреждениями.

2.3.2. Обеспечить своевременное размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд района в соответствии с лимитами бюджетных обязательств.

3. Рекомендовать органам местного самоуправления поселений:

3.1. Усилить взаимодействие с налоговыми органами, органами прокуратуры и иными контролирующими органами по вопросам организации работы с налогоплательщиками по мониторингу финансового состояния организаций, обеспечению поступлений платежей в бюджет района и взысканию неуплаченных доходов.

3.3.  Обеспечить жесткий контроль за недопущением роста кредиторской задолженности, в первую очередь по заработной плате с начислениями и социальным выплатам. 

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

          5. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

           6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского района                             М.В. Шишкина

                                                                             УТВЕРЖДЕН

                                                                              постановлением администрации                                          

                                                                              Орловского района 

                                                                              от 22.06.2012 № 377-П     

ОТЧЕТ

об исполнении бюджета района за 1 квартал 2012 года

За 1 квартал  2012 года  бюджет района  по доходам исполнен в сумме 48381,1 тыс. рублей, по расходам в сумме 52258,5 тыс. рублей с дефицитом  в сумме 3877,4 тыс. рублей с показателями:

по объему поступлений доходов бюджета района за 1 квартал 2012года согласно приложению № 1;

 по распределению бюджетных ассигнований по разделам, подразделам классификации расходов бюджетов за 1 квартал 2012 года согласно приложению № 2;

по ведомственной структуре расходов  бюджета района   за 1 квартал 2012  года согласно приложению № 3;

по перечню районных целевых программ, в том числе долгосрочных целевых программ, реализуемых за счет средств  бюджета района    за 1 квартал 2012 года, согласно приложению № 4;

по перечню ведомственных целевых программ, реализуемых за счет средств бюджета района   за 1 квартал 2012  года согласно приложению № 5;

по публичным нормативным обязательствам, подлежащим исполнению за счет средств  бюджета района за 1 квартал 2012 года, согласно  приложению № 6.                                                          
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.08.2011









 №  410-п

г. Орлов

Об утверждении районной целевой программы 

«О противодействии коррупции

в Орловском районе Кировской области» на 2012 - 2014 годы
В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Законом Кировской области от 30.04.2009 № 365-ЗО «О противодействии коррупции в Кировской области», ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить районную целевую программу  «О противодействии коррупции в Орловском районе Кировской области» на 2012 - 2014 годы. Прилагается.

2.  Финансовому управлению администрации Орловского района (Лаптева Н.К.) предусмотреть в расходной части бюджета Орловского района ассигнования на реализацию программных мероприятий на 2012 -2014 годы.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации Орловского района Тебенькова Н. Е.

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области. 

5. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации

Орловского района        М.В.Шишкина 

                                                                                          УТВЕРЖДЕНА

                                                                             постановлением администрации

                                                                                        Орловского района

                                                                             от 05.08.2011 № 410-п

Районная целевая программа  

«О противодействии коррупции в Орловском районе Кировской области» 

на 2012 - 2014 годы

 ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ

	Наименование целевой программы
	Районная целевая программа  «О противодействии коррупции в Орловском районе Кировской области» на 2012 - 2014 годы (далее – Программа)

	Заказчик целевой программы
	Администрация Орловского района

	Разработчик программы
	Управления, отделы администрации района

	Ответственный исполнитель 

целевой программы
	Управляющий делами администрации района

	Исполнители целевой программы
	Начальники управлений, заведующие отделами администрации района, заместитель заведующего организационно-правовым отделом (по  согласованию)

	Цели целевой программы
	1) создание системы противодействия  коррупции  в  Орловском районе;

2) снижение уровня коррупции, ее  влияния  на  активность  и эффективность     бизнеса,      деятельность      органов местного самоуправления;

3) обеспечение защиты прав  и  законных  интересов  граждан, общества и государства от проявлений коррупции  

	Задачи целевой программы
	1) формирование механизма противодействия коррупции;                      2)  организация и проведение экспертизы на  коррупциогенность               нормативных  правовых   актов   Кировской   области,   их проектов,  разработка  административных  регламентов   по

оказанию   муниципальных    услуг    и    осуществлению муниципальных функций;                                 3) организация  и  осуществление  контроля  за   соблюдением муниципальными служащими органов местного самоуправления Орловского района               ограничений, установленных     законодательством     о муниципальной  службе,  и   представлением сведений  о  доходах,  об  имуществе   и   обязательствах имущественного характера;                                

4) мониторинг уровня доверия  предпринимателей  и  населения Орловского района к  деятельности  органов местного самоуправления;               5) противодействие и профилактика коррупции в  экономической и социальной сферах;                                     6) содействие доступу граждан и организаций к  информации  о фактах коррупции;                                        

7) формирование антикоррупционного  общественного  сознания, нетерпимости к проявлениям коррупции                

	Показатели эффективности программы
	1) доля органов местного самоуправления и эффективности органов местного  самоуправления,  внедривших  внутренний контроль и антикоррупционные механизмы;                  2) экономия  бюджетных  средств  при  проведении   процедуры закупок товаров, оказания  услуг,  выполнения  работ  для государственных нужд;                                    3) количество  нормативных   правовых   актов   и   проектов нормативных правовых актов района,  в  которых  выявлены коррупциогенные факторы при проведении  антикоррупционной экспертизы правовых актов;                               4) уровень эффективности антикоррупционной экспертизы;      

5) количество  урегулированных   конфликтов   интересов   на муниципальной службе;                                      6) уровень коррупционности органов местного самоуправления;                        

7) процентная доля граждан и организаций,  сталкивавшихся  с проявлениями коррупции;                                  8) соотношение    количества    выявленных     коррупционных правонарушений   и   доли    граждан    и    организаций, сталкивавшихся с коррупцией;                             

9) уровень   доверия   общества   к   деятельности   органов    местного               самоуправления;                                          10) оценка  гражданами  уровня  информационной   прозрачности

деятельности органов местного самоуправления  

	Ожидаемый конечный результат

целевой программы
	1) увеличение доли    органов  местного  самоуправления,  внедривших

внутренний контроль  и  антикоррупционные  механизмы,  до 100%;                                                 

2) экономия  бюджетных  средств  при  проведении   процедуры закупок товаров, оказания  услуг,  выполнения  работ  для муниципальных нужд не менее 3%;                        3) снижение количества нормативных правовых актов и проектов

нормативных правовых актов района,  в  которых  выявлены коррупциогенные факторы при проведении  антикоррупционной экспертизы правовых актов, до 0,1%;                      

4) повышение    уровня    эффективности    антикоррупционной экспертизы до 80%;                                       

5) увеличение    количества    урегулированных    конфликтов

интересов на муниципальной службе до 100%;                 

6) снижение уровня коррупционности  органов местного самоуправления до 15%;         

7) снижение   процентной   доли   граждан   и   организаций, сталкивавшихся с проявлениями коррупции, до 70%;         

8) соотношение    количества    выявленных     коррупционных правонарушений   и   доли    граждан    и    организаций, сталкивавшихся с коррупцией до 70%;                      

9) повышение уровня доверия общества к деятельности  органов   местного

самоуправления до 60%;                                   10) повышение   оценки   гражданами   уровня   информационной

прозрачности деятельности органов местного самоуправления до 60%    

	Объемы и источники финансирования  целевой программы
	Средства районного бюджета – 21000 рублей, в том числе по годам:

2012 год – 5500 рублей

2013 год – 7500 рублей

2014 год – 8000 рублей

	Сроки реализации целевой программы
	2012-2014 годы

	Контроль исполнения целевой программы
	Координацию и общий контроль осуществляет заказчик – администрация Орловского района, представляя в Орловскую районную Думу отчет о ходе выполнения программы


1. Характеристика проблемы,

на решение которой направлена Программа

Анализ состояния законности в сфере борьбы с коррупционными правонарушениями свидетельствует о том, что эта проблема является очень сложной и наиболее актуальной для сегодняшнего времени.

Коррупция стимулирует несправедливое перераспределение средств в пользу отдельных корпоративных и социальных групп за счет наиболее уязвимых социальных слоев. Малоимущая часть общества, наименее защищенные граждане почти не имеют возможности противостоять вымогательству и иным коррупционным злоупотреблениям. Коррупция приводит к масштабному вытеснению граждан из сферы бесплатных обязательных муниципальных услуг, прежде всего в области имущественных отношений, образования, социальной защиты, медицинского обслуживания населения, что приводит к массовым нарушениям конституционных прав граждан.

 Коррупция представляет собой реальную угрозу нормальному функционированию публичной власти, верховенству закона, демократии, правам человека и социальной справедливости.

 Коррупция - сложное и комплексное общественное явление, поэтому требуется формирование специфических методов и принципов правового регулирования.

Дальнейшее совершенствование деятельности по борьбе с коррупцией требует широкого общесоциального подхода, применения не только правовых, но и экономических, политических, организационно-управленческих, культурно-воспитательных и иных мер, реализация которых позволит создать серьезные предпосылки для качественного изменения ситуации в сфере противодействия коррупционным проявлениям.

Решение проблемы программными методами позволит обеспечить должную целеустремленность и организованность, тесное взаимодействие субъектов, противостоящих коррупции, наступательность и последовательность антикоррупционных мер, адекватную оценку их эффективности и контроль за результатами. 

2. Основные цели и задачи Программы с указанием сроков

и этапов ее реализации и показателей эффективности,

характеризующих достижение поставленных целей

и решение задач Программы

Главными целями Программы являются:

1) создание системы противодействия  коррупции  в  Орловском районе;

2) снижение уровня коррупции, ее  влияния  на  активность  и эффективность     бизнеса,      деятельность      органов местного самоуправления;

3) обеспечение защиты прав  и  законных  интересов  граждан, общества и государства от проявлений коррупции  

Для достижения данных целей должны быть решены следующие задачи:

1) формирование механизма противодействия коррупции;    

2)  организация и проведение экспертизы на  коррупциогенность               нормативных  правовых   актов   Кировской   области,   их проектов,  разработка  административных  регламентов   по оказанию   муниципальных    услуг    и    осуществлению муниципальных функций;                                

3) организация  и  осуществление  контроля  за   соблюдением муниципальными служащими органов местного самоуправления Орловского района               ограничений, установленных     законодательством     о муниципальной  службе,  и   представлением сведений  о  доходах,  об  имуществе   и   обязательствах имущественного характера;                                

4) мониторинг уровня доверия  предпринимателей  и  населения Орловского района к  деятельности  органов местного самоуправления;       

5) противодействие и профилактика коррупции в  экономической и социальной сферах;                                   

6) содействие доступу граждан и организаций к  информации  о фактах коррупции;                                        

7) формирование антикоррупционного  общественного  сознания, нетерпимости к проявлениям коррупции.                

Реализация мероприятий Программы рассчитана на период с 2012 по 2014 годы.

Поскольку проблемная ситуация требует постоянного анализа и корректировки мер реагирования, предусматриваемые Программой цели и задачи могут быть решены в течение всего периода реализации Программы. По этой причине Программа не имеет разбивки на этапы.

Показателями эффективности, характеризующими достижение поставленных целей и решение задач Программы, являются:

1) доля органов местного самоуправления и эффективности органов местного  самоуправления,  внедривших  внутренний контроль и антикоррупционные механизмы;                  

2) экономия  бюджетных  средств  при  проведении   процедуры закупок товаров, оказания  услуг,  выполнения  работ  для государственных нужд;                                    3) количество  нормативных   правовых   актов   и   проектов нормативных правовых актов района,  в  которых  выявлены коррупциогенные факторы при проведении  антикоррупционной экспертизы правовых актов;                               

4) уровень эффективности антикоррупционной экспертизы;      

5) количество  урегулированных   конфликтов   интересов   на муниципальной службе;                                      

6) уровень коррупционности органов местного самоуправления;                        

7) процентная доля граждан и организаций,  сталкивавшихся  с проявлениями коррупции;                                  

8) соотношение    количества    выявленных     коррупционных правонарушений   и   доли    граждан    и    организаций, сталкивавшихся с коррупцией;                             

9) уровень   доверия   общества   к   деятельности   органов    местного               самоуправления;                                          

10) оценка  гражданами  уровня  информационной   прозрачности деятельности органов местного самоуправления  

3. Перечень программных мероприятий

Перечень программных мероприятий приведен в приложении № 1.

4. Ресурсное обеспечение Программы

Объем финансирования Программы за счет средств районного бюджета в 2012 - 2014 годах составит 21000 рублей, в том числе по годам:

2012 год – 5500 рублей

2013 год – 7500 рублей

2014 год – 8000 рублей

      Объемы финансирования мероприятий Программы могут изменяться в зависимости от возможностей бюджета и результатов оценки эффективности реализации Программы.

Объем расходов, связанных с финансовым обеспечением Программы за счет средств районного бюджета, устанавливается решение Орловской районной Думы о районном бюджете на очередной финансовый год.

5. Механизм реализации Программы

Реализация Программы осуществляется за счет средств бюджета Орловского района.
Заказчик Программы - Администрация Орловского района:
1)
организует реализацию мероприятий Программы;
       2) отслеживает и координирует объемы финансирования Программы, составляет проекты бюджетных заявок;
3) контролирует ход реализации Программы и обобщает результаты.
6. Оценка социально-экономической эффективности Программы

Реализация комплекса мероприятий Программы позволит достичь следующих результатов:

снижения числа коррупционных правонарушений со стороны должностных лиц органов местного самоуправления, муниципальных служащих;

укрепления доверия граждан к органам местного самоуправления Орловского района;

снижения уровня коррупции при исполнении муниципальных функций и предоставлении муниципальных услуг органами местного самоуправления;

развития и укрепления институтов гражданского общества.

Показатели эффективности реализации Программы по годам приведены в приложении № 2.

Расчет значений показателей эффективности реализации Программы осуществляется следующим образом:

6.1. Доля органов исполнительной власти Кировской области и органов местного самоуправления, внедривших внутренний контроль и антикоррупционные механизмы.

Показатель определяется по результатам внедрения и осуществления мероприятий, направленных на противодействие коррупции в органах исполнительной власти Кировской области и органах местного самоуправления, за один год по формуле:

О = Ов / Ок x 100%, где:

Ов - количество органов исполнительной власти Кировской области и органов местного самоуправления, внедривших и осуществляющих мероприятия, направленные на противодействие коррупции;

Ок - общее количество органов исполнительной власти Кировской области и органов местного самоуправления.

6.2. Экономия бюджетных средств при проведении процедуры закупок товаров, оказания услуг, выполнения работ для государственных нужд.

Источником информации по данному показателю являются данные департамента государственных закупок Кировской области.

6.3. Количество нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов области, в которых выявлены коррупциогенные факторы при проведении антикоррупционной экспертизы правовых актов.

Показатель определяется по результатам проведения экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов на коррупциогенность за один год по формуле:

Н = Нк / Нэ x 100%, где:

Нк - количество нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов с выявленными коррупциогенными факторами;

Нэ - количество нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, прошедших экспертизу на коррупциогенность в отчетном году.

6.4. Уровень эффективности антикоррупционной экспертизы.

    Коэффициент   эффективности  антикоррупционной  экспертизы  нормативных

правовых  актов области и проектов нормативных правовых актов области (К  )

                                                                        эф

равен   отношению   количества   норм,   в  которые  внесены  изменения  по

предложениям,  выработанным  в  результате  проведения названной экспертизы

(Н ), к количеству норм, в которых выявлены коррупциогенные факторы (Н ):

  и                                                                   в

                            К   = Н  / Н  x 100

                             эф    и    в

6.5. Количество урегулированных конфликтов интересов на гражданской службе.

Показатель определяется в процентном отношении от общего числа выявленных конфликтов интересов на гражданской службе.

6.6. Уровень коррупционности органов государственной власти и органов местного самоуправления.

Показатель определяется путем проведения опросов общественности.

6.7. Процентная доля граждан и организаций, сталкивавшихся с проявлениями коррупции.

Показатель определяется по результатам опроса общественности по формуле:

ПД = Ст. / Опрош. x 100, где:

ПД - процентная доля граждан и организаций, сталкивавшихся с проявлениями коррупции;

Опрош. - количество опрошенных граждан и организаций;

Ст. - количество граждан и организаций, сталкивавшихся с проявлениями коррупции, из числа опрошенных.

6.8. Соотношение количества выявленных коррупционных правонарушений и доли граждан и организаций, сталкивавшихся с коррупцией.

Показатель определяется по результатам сопоставления данных опроса общественности и статистических данных правоохранительных и иных органов о количестве выявленных коррупционных правонарушений по формуле:

К = КВП x Ст. / Опрош., где:

К - коэффициент соотношения;

КВП - количество выявленных правонарушений;

Опрош. - количество опрошенных граждан и организаций;

Ст. - количество граждан и организаций, сталкивавшихся с проявлениями коррупции, из числа опрошенных.

6.9. Уровень доверия общества к органам государственной власти области и органам местного самоуправления.

Показатель определяется путем проведения опросов общественности.

6.10. Оценка гражданами уровня информационной прозрачности деятельности органов государственной власти Кировской области.

Показатель определяется по результатам социологических исследований.

6.11. Количество граждан и юридических лиц, воспользовавшихся горячей линией "телефона доверия" (динамика обращений).

Показатель определяется путем подсчета количества обращений за определенный период.

Приложение N 1

к районной целевой программе 

«О противодействии коррупции в 

Орловском районе Кировской области» на 2012 - 2014 годы

ПЕРЕЧЕНЬ

мероприятий районной целевой программы

«О противодействии коррупции в Орловском районе Кировской области» на 2012 - 2014 годы

	N п/п
	Наименование задачи,   
программные мероприятия
	Источник    
финансирования
	Объем финансирования    
(тыс. рублей)
	Ответственный   
исполнитель

	
	
	
	2012 -
2014 
годы
	в том числе
	

	
	
	
	
	2012 
год
	2013 
год
	2014
год
	

	1.
	Развитие  торгов  в  форме
электронных  аукционов  на
поставки товаров, выполнение работ, оказание
услуг                     
	
	0
	0
	0
	0
	Отдел по экономике администрации района

	2.
	Проведение   плановых    и
внеплановых       проверок
деятельности  муниципальных заказчиков
в сфере размещения заказов
для  муниципальных  нужд
Орловского района в рамках
Федерального   закона   от
21.07.2005  №   94-ФЗ   "О
размещении заказов на
поставки          товаров,
выполнение работ, оказание
услуг для  государственных
и муниципальных нужд"     
	
	0
	0
	0
	0
	Финансовое управление администрации района,  прокуратура        
Орловского района
(по согласованию)

	3.
	Проведение  экспертизы  на
коррупциогенность нормативных       правовых актов, проектов
нормативных       правовых
актов,     разрабатываемых
органами    исполнительной
власти области и  органами
местного самоуправления
	
	0
	0
	0
	0
	Главный специалист, юрисконсульт администрации Орловского района 

Главный специалист, юрисконсульт аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

прокуратура        
Орловского района
(по согласованию)

	4.
	Разработка   и   внедрение административных          
регламентов       оказания муниципальных услуг  и осуществления муниципальных функций
	
	0
	0
	0
	0
	Администрация Орловского района

	5.
	Совершенствование  механизмов   контроля   за
соблюдением  муниципальными служащими
Орловского района ограничений,              
предусмотренных   законодательством о муниципальной службе
	
	0
	0
	0
	0
	Заместитель заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

	6.
	Разработка  и  утверждение методики      деятельности комиссий   по   соблюдению
требований  к   служебному поведению      муниципальных служащих и  урегулированию
конфликта   интересов    в органах местного самоуправления Орловского района 
	
	0
	0
	0
	0
	Заместитель заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

	7.
	Совершенствование  системы мотивации  муниципальных       служащих органов местного самоуправления Орловского района
	 
	0
	0
	0
	0
	Управляющий делами администрации района,

Заместитель заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

	8.
	Разработка  и  утверждение Положения    о     порядке проведения       служебных проверок     в     органах местного самоуправления Орловского района
	 
	0
	0
	0
	0
	 Заместитель заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

	9.
	Разработка    порядка        уведомления
представителя   нанимателя (работодателя)  о   фактах обращения     в      целях
склонения  муниципальных  служащих   к
совершению   коррупционных правонарушений
	
	0
	0
	0
	0
	 Заместитель заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

	10.
	Организация  и  проведение опросов     общественного мнения для  оценки  уровня
коррупции
	
	8000
	2000
	3000
	3000
	Управление по социальным вопросам администрации района

	11.
	Проведение     комплексных проверок  с  целью выявления   нарушений    в сферах     с      высокими коррупционными     рисками (при  начислении  пособий, оформлении     опекунства, выдаче  лицензий,  справок по     нетрудоспособности, заключений по инвалидности и т.п.)
	
	0
	0
	0
	0
	Управление по социальным вопросам администрации района

	12.
	Анализ      предоставления  земельных участков,  сдачи в  аренду  помещений

	
	0
	0
	0
	0
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации района

	13.
	Приватизация и сдача в аренду помещений  в соответствии с законодательством
	
	0
	0
	0
	0
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации района

	14.
	Проведение         анализа обращений    граждан     и организаций,    содержащих информацию о коррупционных проявлениях,    в    целях
организации межведомственного контроля
проверки         указанных обращений,  своевременного выявления   и   устранения
причин   нарушения   прав, свобод     и      законных интересов    граждан     и организаций
	
	0
	0
	0
	0
	Управляющий делами администрации района

	15.
	Размещение в средствах массовой        информации (далее    -     СМИ)     в установленном      порядке информации    о     фактах привлечения              к
ответственности должностных     лиц      и
муниципальных       служащих
органов местного самоуправления района за правонарушения, связанные с использованием
служебного положения
	
	0
	0
	0
	0
	 Ведущий специалист по взаимодействию с органами общественными объединениями, органами территориального общественного самоуправления и средствами массовой информации (по согласованию)

	16.
	Подготовка  и   реализация программ      семинаров, совещаний    и    "круглых
столов"    по     тематике антикоррупционной         
направленности         для муниципальных служащих органов местного самоуправления Орловского района
	
	0
	0
	0
	0
	Управляющий делами администрации района,

Заместитель заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

	 17. 
	Изготовление буклетов, листовок,   социальной рекламы антикоррупционной    направленности (баннеры)
	средства       
районного     
бюджета
	11000
	3000
	4000
	4000
	Управление по социальным вопросам администрации района

	18.
	Проведение информационно-библиотечных
мероприятий  по   вопросам антикоррупционной   защиты населения
	
	0
	0
	0
	0
	Управление по социальным вопросам администрации района,

МУК «Орловская центральная районная библиотека»

	19.
	Публикация серии статей по противодействию  коррупции для молодежи  в  средствах массовой информации 
	Средства районного бюджета
	2000
	500
	500
	1000
	Управление по социальным вопросам администрации района

	20.
	Итого
	Средства районного бюджета
	21000
	5500
	7500
	8000
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА 

КИРОВСКОЙ   ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.04.2012

                                                                            № 220-а-п 

г. Орлов

О внесении изменений в постановление 

администрации Орловского района от  05.08.2011 №  410-п


В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 13.03.2012 № 297 « О Национальном плане противодействия коррупции на 2012 - 2013 годы и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции,  в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести изменения в районную целевую программу  «О противодействии коррупции в Орловском районе Кировской области» на 2012 - 2014 годы, утвержденную постановлением администрации Орловского района от 05.08.2011 № 410-п:


1.1. В паспорте программы в строке  «Объемы и источники финансирования  целевой программы» цифру «21000» заменить цифрой «144400»,   цифру «5500» заменить цифрой «18900», цифру «7500» заменить цифрой «12500»,  цифру «8000» заменить цифрой  «113000».

   1.2. В разделе 4. «Ресурсное обеспечение Программы» цифру «21000» заменить цифрой «144400», цифру «5500» заменить цифрой «18900», цифру «7500» заменить цифрой «12500», цифру «8000» заменить  цифрой  «113000»


 1.3. Дополнить Приложение 1 к программе «Перечень мероприятий районной целевой программы «О противодействии коррупции в Орловском районе Кировской области» на 2012 - 2014 годы строками следующего содержания:

	19.1.
	Создание комиссии по противодействию коррупции в органах местного самоуправления Орловского района
	
	0
	0
	0
	Управляющий делами администрации района

	19.2.
	Повышение квалификации муниципальных служащих, в должностные обязанности которых входит участие в противодействии коррупции
	средства районного бюджета
	10000
	5000
	5000
	Заместитель заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)

	19.3.
	Изготовление и оформление информационного стенда о деятельности комиссии по соблюдению требований к служенному поведению муниципальных служащих Орловского района и урегулированию конфликта интересов
	средства       
районного     
бюджета
	3400
	0
	0
	Управляющий делами администрации района

	19.4.
	Размещение и наполнение подразделов официального сайта Орловского района, посвященных вопросам противодействия коррупции, в соответствии с установленными федеральным законодательством требованиями
	
	0
	0
	0
	Ведущий специалист по взаимодействию с органами общественными объединениями, органами территориального общественного самоуправления и средствами массовой информации (по согласованию)

	19.5.
	Внедрение в деятельность кадровой службы компьютерных программ:

- по проверке достоверности и полноты представляемых муниципальными службами и членами их семей сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также об источниках их доходов.

- по сбору, систематизации и рассмотрению обращений граждан о даче согласия на замещение в организации должности на условиях гражданско-правового договора или на выполнение в данной организации работы (оказание услуг) на условиях трудового договора если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили в должностные обязанности муниципального служащего
	
	0
	0
	100000
	Главный специалист по информатизации администрации района

	19.6.
	Внесение изменений в действующие муниципальные нормативные правовые акты
	
	0
	0
	0
	Заведующий отделом правовой и контрольной работы администрации района

Главный специалист, юрисконсульт аппарата Орловской районной Думы (по согласованию)




1.4. Строку 20  изложить в новой редакции следующего содержания:

	20.
	Итого
	Средства районного бюджета
	144400
	18900
	12500
	113000


2.  Финансовому управлению администрации Орловского района (Лаптева Н.К.) предусмотреть в расходной части бюджета Орловского района ассигнования на реализацию программных мероприятий на 2012 -2014 годы.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации Орловского района Тебенькова Н. Е.

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области. 

5. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава администрации района

         М.В. Шишкина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20.04.2012                                                                                

            




№ 239-П

г. Орлов

Об утверждении порядка утверждения Устава муниципального унитарного предприятия муниципального образования Орловский муниципальный район

В соответствии со статьей 9, подпунктом 4 части 1 статьи 20 Федерального закона от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях", во исполнение распоряжения Правительства Кировской области от 25.08.2011 N 232 "О внесении изменений в распоряжение Правительства Кировской области от 09.11.2009 N 375" администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок утверждения устава муниципального унитарного предприятия муниципального образования Орловский муниципальный район. Прилагается.

       2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

       3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

       4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальник управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Бисерова А.Г.
Глава администрации 

Орловского района      М.В.Шишкина

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации Орловского района

от  24 апреля 2012 г. N 239-п

ПОРЯДОК

УТВЕРЖДЕНИЯ УСТАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО УНИТАРНОГО ПРЕДПРИЯТИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОРЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

1. Настоящий Порядок определяет процедуру утверждения и требования к содержанию Устава муниципального унитарного предприятия (далее - Предприятие) муниципального образования Орловский муниципальный район.

2. Основанием для подготовки и утверждения Устава вновь создаваемого (реорганизуемого) Предприятия является постановление администрации Орловского района о создании (реорганизации) Предприятия.

3. Устав готовится Предприятием и представляется в отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации района (далее - Отдел) в соответствии с типовой формой Устава муниципального унитарного предприятия. Прилагается.

4. Устав предприятия должен содержать:

- полное и сокращенное фирменное наименование Предприятия;

- указание на место нахождения Предприятия;

- цели, предмет и виды деятельности Предприятия;

- сведения об органе или органах, осуществляющих полномочия собственника имущества Предприятия;

- наименование органа управления Предприятия - генеральный директор, директор, руководитель;

- порядок назначения на должность руководителя Предприятия;

- порядок заключения, изменения и прекращения трудового договора с руководителем Предприятия;

- сведения о размере уставного фонда Предприятия, о порядке и об источниках его формирования;

- перечень фондов, создаваемых Предприятием, размеры, порядок формирования и использования этих фондов;

- иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5. Устав рассматривается Отделом в течение 10 (десяти) рабочих дней на предмет соответствия действующему законодательству. В случае выявления несоответствий Отдел  возвращает документы Предприятию для внесения соответствующих изменений.

6. Утверждение Устава Предприятия осуществляется постановлением администрации Орловского района. При этом на титульном листе устава Предприятия делается отметка о том, что Устав утвержден постановлением администрации Орловского района, с указанием номера и даты постановления.

7. Основанием для рассмотрения и утверждения изменений, дополнений в Устав Предприятия или устава Предприятия в новой редакции могут являться предложения Предприятия, собственника имущества Предприятия и других органов.

8. Для рассмотрения и утверждения изменений и дополнений в Устав Предприятия или Устава Предприятия в новой редакции Предприятие или другой орган представляет в Отдел письменное обращение с приложением проекта Устава в новой редакции, проекта изменений, дополнений, вносимых в Устав Предприятия.

9. Отдел рассматривает представленные Предприятием документы в течение 10 рабочих дней на предмет соответствия действующему законодательству. В случае выявления несоответствий возвращает документы Предприятию для внесения соответствующих изменений.

10. При соответствии представленных документов действующему законодательству Отдел готовит проект постановления администрации Орловского района о внесении изменений, дополнений в Устав Предприятия или утверждении Устава Предприятия в новой редакции.

11. Утверждение Устава Предприятия в новой редакции осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3 - 6 настоящего Порядка.

12. Устав Предприятия, изменения, дополнения, внесенные в него, или устав в новой редакции подлежат государственной регистрации в установленном законом порядке.

Приложение

к Порядку

утверждения Устава муниципального

унитарного предприятия

муниципального образования Орловский 

муниципальный район

утвержденному

постановлением

администрации Орловского района

   от     апреля 2012 г. N   

УСТАВ

(типовая форма)

МУНИЦИПАЛЬНОГО УНИТАРНОГО ПРЕДПРИЯТИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

                            1. Общие положения

    1.1. Муниципальное унитарное предприятие ______________________________

___________________________________________________________________________

        (полное наименование муниципального унитарного предприятия)

(далее  -  Предприятие) создано (реорганизовано) муниципальным образованием

 в соответствии с ____________________________________________

                                       (дата, номер и название

___________________________________________________________________________

    распорядительного документа о создании (реорганизации) Предприятия)

и является правопреемником ________________________________________________

___________________________________________________________________________

                (название ранее действовавшего предприятия)

в соответствии с __________________________________________________________

                        (передаточный акт, разделительный баланс)

___________________________________________________________________________

      (при необходимости указать срок, на который создается унитарное

                               предприятие)

    1.2. Полное фирменное наименование Предприятия:

__________________________________________________________________________,

сокращенное фирменное наименование Предприятия:

МУП "____________________________________________________________________".

    1.3.  Учредителем Предприятия является муниципальное образование в лице   отдела  по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района.

    1.4.   Полномочия   собственника   имущества  Предприятия  осуществляют

Орловская районная   Дума,  администрация  Орловского района  и  Отдел в рамках их полномочий.

    1.5.  Предприятие  является  юридическим  лицом,  имеет самостоятельный

баланс,  расчетный  и  иные  счета в банках, круглую печать, содержащую его

полное  фирменное  наименование  на  русском  языке  и  указание  на  место

нахождения Предприятия.

    1.6.  Предприятие  вправе  иметь  штампы  и  бланки  со своим фирменным

наименованием,   собственную   эмблему,   а   также   зарегистрированный  в

установленном порядке товарный знак и другие средства индивидуализации.

    1.7.  Предприятие  отвечает  по своим обязательствам всем принадлежащим

ему  имуществом.  Предприятие  не  несет  ответственность по обязательствам

муниципального  образования,  а  муниципальное  образование  не  несет ответственность по обязательствам Предприятия, за исключением    случаев,    предусмотренных   законодательством   Российской Федерации.

    1.8.  Предприятие  от  своего  имени приобретает имущественные и личные

неимущественные  права и несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в

суде  и  арбитражном  суде  в  соответствии  с законодательством Российской

Федерации.

    1.9. Место нахождения Предприятия:

___________________________________________________________________________

                    (место государственной регистрации)

    Почтовый адрес: _______________________________________________________

    1.10.  Предприятие  приобретает  права  юридического лица с момента его

государственной регистрации.

    1.11.     В     своей    деятельности    Предприятие    руководствуется

законодательством,  нормативными  правовыми  актами органов государственной

власти  Российской  Федерации,  органов местного самоуправления и настоящим

уставом.

                2. Цели и предмет деятельности Предприятия

    2.1. Целями деятельности Предприятия являются:

    - ____________________________________________________________________;

        (Указать цель создания Предприятия, с учетом положений пункта 4
           статьи 8 Федерального закона от 14 ноября 2002 г. N 161-ФЗ

          "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях")

    - получение прибыли.

    2.2.  Для  достижения  целей,  указанных  в  подразделе  2.1 настоящего

устава,   Предприятие   осуществляет   в   установленном  законодательством

Российской   Федерации   порядке   следующие   виды  деятельности  (предмет

деятельности Предприятия):

    2.2.1. _______________________________________________________________.

    2.2.2. _______________________________________________________________.

    2.2.3. _______________________________________________________________.

                     (перечислить конкретные виды деятельности

                              в соответствии с ОКВЭД)

    2.3.   Право   Предприятия  осуществлять  деятельность,  на  которую  в

соответствии с законодательством Российской Федерации требуется специальное

разрешение - лицензия, возникает у Предприятия с момента ее получения или в

указанный  в  ней  срок и прекращается по истечении срока ее действия, если

иное не установлено законодательством Российской Федерации.

                         3. Имущество Предприятия

    3.1.  Имущество  Предприятия  находится  в муниципальной собственности,

 является неделимым и не может быть распределено по  вкладам  (долям,  паям),  в  том  числе  между работниками Предприятия, принадлежит Предприятию на праве хозяйственного ведения и отражается на его самостоятельном балансе.

    В  состав  имущества  Предприятия  не  может  включаться имущество иной

формы собственности, кроме муниципальной.

    3.2.   Право  на  имущество,  закрепляемое  за  Предприятием  на  праве

хозяйственного  ведения  собственником этого имущества, возникает с момента

передачи   такого   имущества   Предприятию,  если  иное  не  предусмотрено

федеральным  законом  или  не  установлено решением собственника о передаче

имущества Предприятию.

    3.3. Размер уставного фонда Предприятия составляет ____________________

                                                          (указать сумму

______________________ рублей.

  в рублях прописью)

    Уставный  фонд  Предприятия  может формироваться за счет денег, а также

ценных  бумаг,  других  вещей,  имущественных  прав  и  иных  прав, имеющих

денежную оценку.

    3.4.  Порядок  изменения  размера  уставного фонда Предприятия, а также

основания,   при   наличии   которых   изменение  размера  уставного  фонда

Предприятия    является    обязательным,   регулируются   законодательством

Российской Федерации.

    3.5. Источниками формирования имущества Предприятия являются:

    -  имущество,  закрепленное  за  Предприятием  на  праве хозяйственного

ведения собственником имущества;

-прибыль, полученная в результате хозяйственной деятельности;

- целевое бюджетное финансирование;

    -  доходы  Предприятия  от  его  деятельности,  в  том  числе дивиденды

(доходы),  поступающие  от  хозяйственных обществ и товариществ, в уставных

капиталах которых участвует Предприятие;

    -  заемные  средства,  в  том  числе  кредиты банков и других кредитных

организаций;

- добровольные  взносы (пожертвования) организаций и граждан;

    -   иные   источники,  не  противоречащие  законодательству  Российской

Федерации.

    3.6.  Предприятие  может  участвовать  в  коммерческих и некоммерческих

организациях  (за  исключением кредитных). Решение об участии Предприятия в

коммерческой  или  некоммерческой  организации  может быть принято только с

согласия собственника имущества Предприятия.

    3.7.  Права  Предприятия  на  объекты  интеллектуальной  собственности,

созданные   в   процессе   осуществления   им  хозяйственной  деятельности,

регулируются законодательством Российской Федерации.

    3.8.     Предприятие    самостоятельно    распоряжается    результатами

производственной     деятельности     (кроме     случаев,     установленных

законодательными  актами Российской Федерации), полученной чистой прибылью,

остающейся   в   распоряжении   Предприятия   после   уплаты  установленных

законодательством   Российской   Федерации   налогов,  других  обязательных

платежей  и  перечисления в бюджет муниципального образования  части чистой прибыли Предприятия.

    Направления  расходования  полученной  прибыли  устанавливаются  планом

финансово-хозяйственной   деятельности   Предприятия   по   согласованию  с

Отделом.  

    Предприятие  ежегодно  перечисляет  в бюджет района часть  прибыли,  остающейся в его распоряжении после уплаты налогов  и  иных  обязательных  платежей,  в  порядке, в размере и в сроки, установленные Орловской районной  Думой.

    3.9.  Предприятие  создает  резервный  фонд.  Размер  резервного  фонда

составляет  не ниже _______ (______) процентов уставного фонда Предприятия,

если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

    Резервный  фонд  Предприятия  формируется  путем ежегодных отчислений в

размере ___________ (_________________) процентов, если иное не установлено

законодательством  Российской Федерации, от доли чистой прибыли, остающейся

в   распоряжении   Предприятия,  до  достижения  размера,  предусмотренного

настоящим подразделом Устава.

    Средства   резервного  фонда  используются  исключительно  на  покрытие

убытков Предприятия.

    3.10.  Предприятие  имеет  право  образовывать из прибыли, остающейся в

его распоряжении, также следующие фонды:

    социальный  фонд,  средства  которого  используются на решение вопросов

укрепления  здоровья  работников  Предприятия,  в том числе на профилактику

профессиональных заболеваний;

    фонд  материального поощрения работников Предприятия, средства которого

используются на материальное поощрение работников Предприятия.

    Средства  фондов, указанных в настоящем подразделе, используются исходя

из    планов    финансово-хозяйственной    деятельности,   утвержденных   установленным порядком.

    Размер,   порядок   формирования  и  использования   указанных  средств

устанавливаются   коллективным  договором.  Коллективный  договор  подлежит

согласованию с Отделом.

    При  необходимости  Предприятие имеет право организовывать другие фонды

за  счет чистой прибыли, остающейся в распоряжении Предприятия после уплаты

налогов и других обязательных платежей.

                    4. Права и обязанности Предприятия

    4.1.  Предприятие  свободно  в выборе предмета и содержания договоров и

обязательств,   любых   форм   хозяйственных  взаимоотношений,  которые  не

противоречат   действующему   законодательству   Российской   Федерации   и

настоящему уставу.

    4.2.   Предприятие   самостоятельно  устанавливает  цены  и  тарифы  на

производимые   работы,   услуги,  выпускаемую  и  реализуемую  продукцию  в

соответствии  с  законодательством  Российской Федерации и правовыми актами

органов   местного   самоуправления,   за   исключением   цен   и  тарифов,

устанавливаемых  органами местного самоуправления или уполномоченными на то

государственными органами.

    4.3.  Для  выполнения уставных целей Предприятие имеет право в порядке,

  действующего  законодательства  Российской Федерации и иными

нормативными правовыми актами муниципального образования Орловский муниципальный район:

    -  заключать все виды договоров с юридическими и физическими лицами, не

противоречащие  законодательству Российской Федерации, настоящему Уставу, а

также целям и предмету деятельности Предприятия;

    -  приобретать  или  арендовать  основные  и оборотные средства за счет

имеющихся  у  Предприятия финансовых ресурсов, кредитов и других источников

финансирования   в  порядке  и  пределах,  установленных  законодательством

Российской  Федерации,  правовыми  актами органов местного самоуправления и

настоящим уставом;

    - осуществлять материально-техническое обеспечение производства;

    -  осуществлять  свою  деятельность  и  определять перспективы развития

исходя   из   плана   финансово-хозяйственной   деятельности   Предприятия,

утвержденного в установленном порядке;

    -  утверждать структуру, численность и штатное расписание Предприятия в

соответствии с правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим

уставом.

    4.4. Предприятие обязано:

    4.4.1.    Выполнять   утвержденный   в   установленном   порядке   план

финансово-хозяйственной деятельности Предприятия.

    4.4.2.  Производить  своевременную уплату в полном объеме установленных

законодательством  Российской Федерации налогов, сборов и иных обязательных

платежей в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды.

    4.4.3.  Обеспечивать  своевременно и в полном объеме выплату работникам

заработной платы и иные выплаты.

    4.4.4. Обеспечивать своим работникам безопасные условия труда.

    4.4.5.  Обеспечивать  гарантированные  условия  труда и меры социальной

защиты своих работников.

    4.4.6.  Ежегодно перечислять в бюджет муниципального образования Орловский муниципальный район  часть прибыли, остающейся в его распоряжении после уплаты налогов и иных  обязательных  платежей, в порядке, в размере и в сроки, установленные Орловской районной Думой.

    4.4.7.   Осуществлять  оперативный  и  бухгалтерский  учет  результатов

финансово-хозяйственной   и   иной   деятельности,   вести   статистическую

отчетность,   отчитываться   о  результатах  деятельности  и  использовании

имущества  с  предоставлением  отчетов  в  порядке  и  сроки, установленные

законодательством  Российской Федерации и правовыми актами органов местного

самоуправления.

    4.4.8.   Проводить   обязательные  аудиторские  проверки  бухгалтерской

(финансовой)  отчетности  Предприятия  в случаях и в порядке, установленных

законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления.

    4.4.9.   Предоставлять  органам  государственной  власти  информацию  в

случаях   и   в   порядке,   предусмотренных  законодательством  Российской

Федерации.

    4.4.10.  Хранить  документы  и  обеспечивать  их передачу на хранение в

государственный архив в порядке, установленном законодательством Российской

Федерации.

    4.4.11.    Осуществлять    мероприятия   по   гражданской   обороне   и

мобилизационной  подготовке  в  соответствии с законодательством Российской

Федерации.

    4.4.12.   Осуществлять   воинский   учет   граждан   в  соответствии  с

законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

    4.4.13.   Своевременно   подавать   данные  о  движении  призывников  и

мобилизационных  ресурсов, вести учет и обеспечивать сохранность документов

по личному составу.

    4.4.14.    Обеспечивать   беспрепятственный   доступ   на   Предприятие

представителям собственника имущества Предприятия.

    4.5.   Предприятие   осуществляет   другие   права,  не  противоречащие

законодательству   Российской  Федерации,  целям  и  предмету  деятельности

Предприятия, исполняет обязанности, может быть привлечено к ответственности

по основаниям и в порядке, которые установлены законодательством Российской

Федерации.

    4.6.  Предприятие не вправе без согласия собственника совершать сделки,

связанные  с  предоставлением  займов, поручительств, получением банковских

гарантий,  с  иными  обременениями, уступкой требований, переводом долга, а

также   совершать   безвозмездные  сделки  и  заключать  договоры  простого

товарищества.

    Предприятие  не  вправе  без  согласия  собственника  совершать крупные

сделки  и сделки, в совершении которых имеется заинтересованность директора

Предприятия.

    4.7.  Предприятие  не  имеет  права  продавать  находящееся  у  него  в

хозяйственном  ведении недвижимое имущество, сдавать его в аренду, отдавать

в залог, вносить в качестве вклада в уставный капитал хозяйственных обществ

и  товариществ или иным способом распоряжаться этим имуществом без согласия

собственника   имущества   Предприятия.  Остальным  имуществом  Предприятие

распоряжается   самостоятельно,   за   исключением  случаев,  установленных

законами или иными правовыми актами и настоящим Уставом.

    4.8.  Движимым и недвижимым имуществом Предприятие распоряжается только

в  пределах,  не  лишающих его возможности осуществлять деятельность, цели,

предмет, виды которой определены настоящим Уставом.

    4.9.   Сделки,   совершенные   Предприятием   с  нарушением  требований

подразделов 4.6 - 4.8 настоящего устава, являются ничтожными.

                        5. Управление Предприятием

    5.1.   Управление   Предприятием   осуществляется   в   соответствии  с

законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

    5.2.   Единоличным   исполнительным   органом   является   руководитель

Предприятия - директор (генеральный директор).

    5.3.  Директор  Предприятия назначается на должность и освобождается  учредителем Предприятия на основании трудового договора.

    5.4.  Отдел в лице заведующей Отделом  заключает  с директором  трудовой договор в соответствии с трудовым законодательством.

    Заключение,  изменение  и  расторжение  трудового договора с директором

Предприятия производятся в соответствии с действующим законодательством РФ.

    Директор  Предприятия  подлежит  аттестации  в  порядке,  установленном

постановлением администрации Орловского района.

    5.5.  Отдел  согласовывает  прием  на  работу  главного бухгалтера и заместителя директора Предприятия, заключение с ними, изменение и прекращение трудового договора.

    5.6.  Директор  подотчетен  в своей деятельности собственнику имущества

Предприятия.  Директор  несет  персональную  ответственность за сохранность

имущества,  принадлежащего  Предприятию на праве хозяйственного ведения, за

использование    этого    имущества    по    назначению,    за   результаты

финансово-хозяйственной деятельности Предприятия.

    В   случае  нарушения  трудовых  обязанностей,  причинения  Предприятию

убытков,  непринятия  мер к возмещению ущерба, причиненного Предприятию его

работниками   при   исполнении   трудовых   обязанностей,   директор  несет

дисциплинарную  и  материальную  ответственность  в  порядке, установленном

Трудовым  кодексом  Российской  Федерации,  настоящим  уставом  и  трудовым

договором.

    5.7. Директор Предприятия:

    5.7.1.  Без  доверенности  действует от имени Предприятия, представляет

его  интересы  по  всем  вопросам  деятельности  в  органах государственной

власти,  местного  самоуправления, в судах, в учреждениях и на предприятиях

всех форм собственности.

    5.7.2.   Распоряжается   имуществом   Предприятия,   включая   денежные

средства, в порядке, установленном законодательством.

    Принимает  меры  к  полному возмещению ущерба, причиненного Предприятию

его  работниками  при  исполнении  трудовых  обязанностей и другими лицами.

Собственник  имущества  Предприятия  вправе  предъявить  иск  о  возмещении

убытков, причиненных Предприятию, к директору Предприятия.

    5.7.3. Совершает в установленном порядке сделки от имени Предприятия.

    5.7.4. Осуществляет прием на работу работников Предприятия.

    Прием   на   работу   главного   бухгалтера   и  заместителя  директора

Предприятия   осуществляется   директором  Предприятия  по  согласованию  с

Отделом.

    5.7.5.   Определяет   и   утверждает  формы  и  системы  оплаты  труда,

численность   работников,   структуру,   коллективный   договор  и  штатное

расписание по согласованию с Отделом.

    5.7.6. Заключает договоры, в том числе трудовые, выдает доверенности.

    5.7.7.  Издает  приказы,  обязательные для исполнения всеми работниками

Предприятия,  налагает на работников дисциплинарные взыскания и применяет к

ним  поощрения  в  соответствии  с  Трудовым кодексом Российской Федерации,

правилами внутреннего трудового распорядка.

    5.7.8.  Принимает  решение  о  совершении  крупной  сделки,  сделки,  в

которой имеется его заинтересованность, сделок, связанных с предоставлением

займов,    поручительств,   получением   банковских   гарантий,   с   иными

обременениями,  уступкой  требований,  переводом  долга,  а также совершает

безвозмездные  сделки  и  заключает договоры простого товарищества только с

согласия собственника имущества Предприятия.

    5.8. Директор Предприятия не вправе:

    5.8.1. Быть учредителем (участником) юридического лица.

    5.8.2.    Занимать   должности   и   заниматься   другой   оплачиваемой

деятельностью  в  государственных органах, органах местного самоуправления,

коммерческих   и   некоммерческих  организациях,  кроме  предусмотренных законом.

    5.8.3. Заниматься предпринимательской деятельностью.

    5.8.4.    Быть    единоличным   исполнительным   органом   или   членом

коллегиального   исполнительного   органа   коммерческой   организации,  за

исключением случаев, если участие в органах коммерческой организации входит

в должностные обязанности директора.

    5.8.5. Принимать участие в забастовках.

                      6. Филиалы и представительства

    6.1.  Предприятие  может  по  согласованию  с  собственником  имущества

Предприятия  создавать  филиалы и открывать представительства на территории

Российской   Федерации   и   за   ее  пределами  с  соблюдением  требований

законодательства   Российской   Федерации,   законодательства   иностранных

государств  по  месту  нахождения филиалов и представительств, если иное не

предусмотрено международными договорами Российской Федерации.

    Филиалы  и  представительства  осуществляют  свою деятельность от имени

Предприятия, которое несет ответственность за их деятельность.

    6.2.  Филиалы  и  представительства  не  являются  юридическими лицами,

наделяются Предприятием имуществом и действуют в соответствии с положениями

о  них.  Положения  о  филиалах  и  представительствах, а также изменения и

дополнения указанных положений утверждаются Предприятием.

    6.3.  Имущество филиалов и представительств учитывается на их отдельном

балансе, являющемся частью баланса Предприятия.

    6.4.  Руководители филиалов и представительств назначаются на должность

и   освобождаются   от   должности   директором   Предприятия,   наделяются

полномочиями  и действуют на основании доверенности, выданной им директором

Предприятия.

                       7. Учет, отчетность, контроль

    7.1.  Предприятие  осуществляет  учет  результатов  работы, контроль за

производственно-хозяйственной     деятельностью,     ведет     оперативную,

бухгалтерскую   и   статистическую   отчетность  в  порядке,  установленном

законодательством Российской Федерации.

    7.2.   Отчет   о   результатах   финансово-хозяйственной   деятельности

Предприятие  предоставляет  в  Отдел  и  в  отраслевой  (функциональный)  орган администрации   Орловского района,  осуществляющий  координацию  деятельности Предприятия    по   отраслевой   принадлежности,   в   порядке   и   сроки, предусмотренные собственником имущества Предприятия.

    7.3.    Проверка   финансово-хозяйственной   деятельности   Предприятия

осуществляется  на основании и в соответствии с распоряжением администрации

Орловского района   или   приказом Отдела.

8. Реорганизация и ликвидация Предприятия

    8.1.   Реорганизация   Предприятия   осуществляется   в   установленном

законодательством Российской Федерации порядке.

    8.2.  При  реорганизации  Предприятия  вносятся необходимые изменения в

Устав и Единый государственный реестр юридических лиц. Реорганизация влечет

за  собой  переход  прав и обязанностей Предприятия к его правопреемникам в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

    8.3.  Предприятие  считается  реорганизованным,  за исключением случаев

реорганизации  в форме присоединения, с момента государственной регистрации

вновь возникших юридических лиц.

    8.4.  При  реорганизации  Предприятия  в  форме  присоединения  к  нему

другого  унитарного  предприятия первое из них считается реорганизованным с

момента  внесения  в Единый государственный реестр юридических лиц записи о

прекращении присоединенного унитарного предприятия.

    8.5.  Предприятие  может  быть  ликвидировано  в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации.

    8.6.  Ликвидация Предприятия влечет его прекращение без перехода прав и

обязанностей в порядке правопреемства к другим лицам.

    8.7.  Порядок  образования  ликвидационной  комиссии  определяется  при

принятии решения о ликвидации Предприятия.

    С   момента   назначения   ликвидационной   комиссии  к  ней  переходят

полномочия по управлению делами Предприятия.

    Ликвидационная  комиссия  помещает  в  печати  публикацию  о ликвидации

Предприятия  с  указанием  в  ней  порядка  и  сроков  заявления требований

кредиторами,  выявляет  кредиторов, рассчитывается с ними, принимает меры к

получению   дебиторской   задолженности,   а   также  письменно  уведомляет

кредиторов о ликвидации Предприятия.

    Ликвидационная    комиссия    составляет   ликвидационные   балансы   и

представляет их собственнику имущества Предприятия для утверждения.

    Распоряжение  оставшимся  после  удовлетворения  требований  кредиторов

имуществом    ликвидируемого   Предприятия   осуществляется   собственником

имущества Предприятия.

    8.8.    Исключительные    права    (интеллектуальная    собственность),

принадлежащие  Предприятию  на момент ликвидации, переходят для дальнейшего

распоряжения ими в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    8.9.   Ликвидация  Предприятия  считается  завершенной,  а  Предприятие

прекратившим  свою  деятельность  после  внесения  записи  об этом в Единый

государственный реестр юридических лиц.

    8.10.   При   ликвидации   и   реорганизации   Предприятия  увольняемым

работникам  гарантируется  соблюдение  их прав и интересов в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

    8.11.   При   реорганизации  и  ликвидации  Предприятия  все  документы

(управленческие,  финансово-хозяйственные,  по  личному  составу  и другие)

передаются   в   порядке,   установленном   действующим   законодательством

Российской Федерации.
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