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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
08.04.2013                                                                                   


 

№ 55

г. Орлов

Об организации работы с официальным сайтом муниципального образования 
Орловский муниципальный район
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечения доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и постановлением главы Орловского района Кировской области от 12.03.2013 №3-гр «Об официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный район»:

1. Утвердить Перечень информации о деятельности органов местного     самоуправления, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный район,  сроки размещения и ответственных исполнителей за её подготовку. Прилагается.

    2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области. 

    3. Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации Орловского района Тебенькова Н.Е.

         4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава 

администрации района                     М.В. Шишкина

	
	УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 

Орловского района 

Кировской области 

От 08.04.2013 № 55


Перечень информации

о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный район,  сроки размещения и ответственные исполнители за её подготовку 
	№

п/п
	Перечень информации
	Сроки размещения
	Ответственные исполнители за  подготовку и предоставление информации

	1. Общая информация об органе местного самоуправления

	1.1
	Наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления
	В течение месяца после утверждения структуры представительным органом
	Тебеньков Н.Е.



	1.2.
	Сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях его структурных подразделений, а также перечень муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение месяца после открытия сайта
	Тебеньков Н.Е.,

 руководители структурных подразделений



	1.3.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение месяца после открытия сайта
	Ляскович Л.В., Гущин А.И.



	1.4.
	Сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);
	В течение месяца после открытия сайта, в течение 10 дней после назначения
	Тебеньков Н.Е.,

Ляскович Л.В., Гущин А.И.,

Лаптева Н.К.

	1.5.
	Перечни информационных систем, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организациях
	В течение месяца после открытия сайта
	Мальщукова Н.А.



	2. Информация о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

	2.1.
	Муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение месяца с даты принятия
	Мальщукова Н.А.,

Лаптева Н.К.  

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального района
	За 7 дней до рассмотрения  в представительных

органах муниципальных образований
	Мальщукова Н.А.,

Лаптева Н.К.,

руководители структурных подразделений 



	2.3.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	По отдельному плану
	Толстоброва Е.В.

	2.4.
	Административные регламенты предоставления муниципальных услуг
	В течение 10 дней с даты утверждения
	Должностные лица администрации района – разработчики регламентов, Зебзеев А.В.



	2.5.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	В течение месяца после открытия сайта
	Тебеньков Н.Е.



	2.6.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	В течение месяца после открытия сайта
	Мальщукова Н.А.



	3.
	Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения о рабочих поездках руководителей органа местного самоуправления
	В течение месяца после открытия сайта, и в течение 5 дней после проведения мероприятия
	Малышева Т.Н., Фокина Н.В., 

(по согласованию),



	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Постоянно
	Бисеров А.Г., Игнатов А.И. 



	5.
	Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях
	В течение 10 дней после подведения итогов проверки


	Лаптева Н.К., Колбина И.И. 

(по согласованию),

Бисеров А.Г., Бакулина Н.И., Ляскович Л.В.,

Гущин А.И.



	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей органа местного самоуправления
	В течение 5 дней после выступления
	Фокина Н.В. 

(по согласованию)



	7. Статистическая информация о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	По итогам года, квартала
	Малышева Т.Н.



	7.2.
	Сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	По итогам года, квартала
	Лаптева Н.К.



	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	По итогам года, квартала
	Лаптева Н.К.

	8. Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	В течение месяца после открытия сайта
	Казаковцева И.В.

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления
	По факту образовавшейся вакансии
	Казаковцева И.В.,

Лаптева Н.К.



	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы


	Одновременно с объявлением конкурса на замещение вакантной должности и объявлением конкурса в резерв на замещение вакантной должности 
	Казаковцева И.В.

Лаптева Н.К.



	8.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	В течение 5 дней после проведения конкурса
	Казаковцева И.В.,

Лаптева Н.К.



	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления
	По факту образовавшейся вакансии
	Казаковцева И.В.,

Лаптева Н.К.



	8.6.
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	В течение месяца после открытия сайта
	Ляскович Л.В.,

Гущин А.И.

	9. Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления, в том числе:

	9.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	В течение месяца после открытия сайта
	Тебеньков Н.Е.,

Лаптева Н.К.



	9.2.
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
	В течение месяца после открытия сайта
	Гордеева Е.Н., 

Лаптева Н.К.



	9.3.
	Обзоры обращений граждан и обобщенная информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	1 раз в полугодие
	Гордеева Е.Н., 

Лаптева Н.К.



	10.
	Новости
	Еженедельно
	Руководители структурных подразделений администрации района, 

Фокина Н.В. 

(по согласованию),



	11.
	Иная информация о деятельности органов местного самоуправления с учетом требований Федерального закона от 11.07.2011 N 200-ФЗ.


	
	Тебеньков Н.Е., руководители структурных подразделений администрации района 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  25.03.2013                                                                                              





№ 213

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги « Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение  в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»
       В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилого фонда» Прилагается.

     2. Тебенькову Н.Е., управляющему делами администрации Орловского района опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области  

      3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

       4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

Глава администрации 

Орловского района                 М.В.Шишкина

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда», (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений и оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда.

 1.2. Получателями  муниципальной услуги (далее – заявитель) являются граждане или уполномоченные ими лица, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее – заявитель):

- в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

- утратившие в результате обращения взыскания жилые помещения, приобретенные за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, заложенные в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания эти жилые помещения являются для них единственными;

- у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

- с характером трудовых отношений с органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями и учреждениями, расположенными на территории Орловского муниципального района. 

1.3. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, включена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловского муниципального района Кировской области, утвержденный постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 №427-п.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда».


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского района

Почтовый адрес: 612270, г. Орлов, ул. Ст.Халтурина, д. 18, 1 этаж, каб. N 15 

График работы: пн. - пт. с 08-00 до 17-00,

обед с 11-00 до 12-00,

выходные: сб.- вс.

Телефоны: 8 (83365) 2-21-88.

Адрес электронной почты администрации Орловского района:      ADMOrlov@mail.ru
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 - Конституцией Российской Федерации;
 - Жилищным Кодексом Российской Федерации;

 - Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" 

 -  Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращения граждан» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г.;

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

- Постановлением правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении правил отнесения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»; 

- решением Орловской районной  Думы от 08.06.2012 N 15/134 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений в специализированном жилищном фонде муниципального образования Орловский муниципальный район»

- настоящим Административным регламентом.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление гражданам жилых помещений в специализированном (маневренном) жилищном фонде;

- отказ в  предоставление гражданам жилых помещений в специализированном (маневренном) жилищном фонде.

2.5. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо предоставляет в администрацию Орловского района

- заявление о предоставлении жилого помещения в специализированном (маневренном) фонде;

- паспорта граждан, достигших 14-летнего возраста (указанных в заявлении);

- свидетельства о рождении детей, не достигших возраста 14 лет (указанных в заявлении);

- справки и копии финансово-лицевых счетов из жилищно-эксплуатационных служб о проживающих гражданах и характеристике жилых помещений, либо справку о составе семьи;

- сообщение  о   регистрации   прав   на  недвижимое   имущество в Орловском филиале Управления  Росреестра по Кировской области (ул. Октябрьская 54-а, г. Орлов, тел. 8 (8332) 76-11-82,)   на   всех  зарегистрированных   в  данном   жилом  помещении    субъектов  (на все фамилии: при рождении, при  смене фамилии  по  браку и т.п.) о наличии у граждан в собственности жилых помещений и о переходе права собственности на жилые помещения;
- справку БТИ   (ул. Ленина, 78, г. Орлов, тел. 8 (83365) 2-10-63)  о   зарегистрированных   правах   на недвижимое   имущество    на   всех   зарегистрированных   в   данном   жилом    помещении   граждан (на все  фамилии:  при  рождении, при смене  фамилии по  браку и т.п.) 
- документ, подтверждающий проведение капитального ремонта или реконструкции дома, в котором граждане занимали жилые помещения по договорам социального найма;

- документ, подтверждающий утрату жилого помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание;

- документ, подтверждающий, что единственное жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом РФ, другими федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Заявление заявителя и членов его семьи о согласии на обработку персональных данных;

Документы, указанные в пункте 2.5.1, представляются в копиях с одновременным представлением оригинала для обозрения.

Специалист администрации, ответственный за оказание муниципальной услуги на представленных копиях документов выполняет надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

- справки (выписки из реестров) из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области о наличии у граждан в собственности жилых помещений;

- справки ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" о наличии у граждан в собственности жилых помещений;

- документ, подтверждающий проведение капитального ремонта или реконструкции дома, в котором граждане занимали жилые помещения по договорам социального найма;

- документ, подтверждающий, что единственное жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом РФ, другими федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, предусмотренных Жилищным кодексом РФ.

Указанные в настоящем пункте документы заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.5.3. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами.

2.5.4. В процессе рассмотрения обращения гражданина, в целях предоставления муниципальной услуги исполнитель - муниципальный служащий, которому поручена подготовка рассмотрения обращения гражданина, обязан в случае необходимости получения персональных данных заявителя и членов его семьи из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций в соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных данных" получить письменное согласие заявителя и членов его семьи на обработку их персональных данных.

2.6. Муниципальная услуга не может быть предоставлена в случаях:

- если заявитель не относится к категории лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего Административного регламента;

- представления заявителем неполного пакета документов, предусмотренных подразделом 2.5.1. настоящего административного регламента.

2.6.1. Основания для отказа в предоставлении жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда:

- выявление в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности;

- наличие у заявителя и членов его семьи, претендующих на предоставление жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда, жилого помещения, предоставленного по договору социального найма либо находящего в собственности, расположенного на территории поселения;

- отсутствие свободного жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда.


2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- общий срок предоставления муниципальной услуг составляет не более 30 календарных дней со дня поступления в администрацию Орловского района заявления (произвольной форме) и полного пакета документов;

- ожидание в очереди при подаче заявления - не более 30 минут; прием заявителей ведется без предварительной записи;

- прием одного заявителя при подаче документов - не более 20 минут;

 2.9. Требования к местам исполнения муниципальной услуги: 

- здание  администрации должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием наименование уполномоченного органа,  местонахождения и юридического адреса, режима работы;

- внутри  здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должна быть размещена текстовая информация об оказываемой администрацией муниципальной функции, графики приема граждан,  перечни документов, образцы заявлений;

- места  для приема  заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности  оформления документов;

- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы  вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема;

- рабочее место  специалиста должно быть  оборудовано персональным компьютером   с возможностью  доступа к необходимым  информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.10. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги: 

2.10.1. Информирование об оказании муниципальной услуги включает:

- размещение соответствующей информации на информационном стенде в администрации Орловского района;

- размещение информации на официальном сайте администрации Орловского района  и  на  сайте Правительства Кировской области: http://www.ako.kirov.ru;

- предоставление консультации специалистами администрации по телефону, время  разговора не должно превышать 10 минут;

- на личном приеме;

- с использованием средств электронной передачи данных по электронной почте: ADMOrlov@mail.ru
2.10.2. На информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги, и в сети Интернет размещается следующая информация:

а) информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

б) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

в) образцы заполнения форм документов для получения информации при исполнении муниципальной услуги;

г) режим приема получателей муниципальной услуги;

д) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы администрации Орловского района.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются. 

2.11. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.11.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации района, ответственными за предоставление муниципальной услуги, ( далее - специалист администрации) на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 время приема и выдачи документов;

 срок рассмотрения документов;

 порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя специалист администрации принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. 

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста администрации. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании  администрации  поселения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы администрации района в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение возможности направления запроса в администрацию Орловского района по электронной почте;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Орловский муниципальный район  Кировской области.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

 
3. Административная процедура

3.1.Исполнение муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих  административных процедур:

- прием заявлений и представленных документов от граждан;

- рассмотрение заявления и документов на заседании комиссией о предоставлении жилого помещения в специализированном (маневренном) жилищном фонде либо об отказе в предоставлении такого жилого помещения;

- утверждение решения комиссии главой администрации района;

- подготовка распоряжения о предоставлении жилого помещения в специализированном (маневренном) жилищном фонде и выдача документов или документа об отказе в предоставлении такого помещения.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 1.

3.2.  Прием заявления и представленных документов.

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию Орловского района с комплектом документов, указанных в подразделе 2.5.1. настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за оказание муниципальной услуги:

3.2.2.1. В случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2.2. Проверяет полномочия заявителя.

3.2.2.3. Осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие всех необходимых документов согласно указанному перечню (подраздел 2.5 настоящего административного регламента);

- на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттисков печатей).

3.2.2.4. Проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, указаны контактные телефоны;

- документы не исполнены карандашом.

3.2.2.5. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

Если представленные копии документов не требуют нотариального заверения, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

3.2.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах либо указывает на необходимость представления недостающих документов и предлагает принять меры по устранению недостатков.

3.2.2.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление).

3.2.2.8. Если имеются основания для препятствий в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы, о чем делается соответствующая запись в заявлении.

3.2.2.9. Оформляет расписку с указанием перечня документов и даты их получения в 2 экземплярах. В расписке указываются:

- дата приема;

- перечень документов с указанием их наименования;

- количество листов в каждом документе;

- отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям подраздела 2.5 настоящего административного регламента, в том числе отметка об отсутствии необходимых документов;

- фамилия и инициалы специалиста администрации, принявшего документы, а также его подпись и телефон.

3.2.2.10. Передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр приобщает в дело принятых документов.

3.2.2.11. Формирует дело принятых документов по результатам административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства на регистрацию.

3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут на каждого заявителя.

3.2.4. Глава администрации района  рассматривает заявление с приложенными документами и направляет их для рассмотрения на комиссию.

3.3. Рассмотрение заявления и документов на заседании комиссией о предоставлении жилого помещения в специализированном (маневренном) жилищном фонде либо об отказе в предоставлении такого жилого помещения.

3.3.1. Специалист администрации, ответственный за оказание муниципальной услуги знакомит членов комиссии с поступившим заявлением и документами.

3.3.2. По итогам рассмотрения заявления и документов комиссия принимает решение о предоставлении жилого помещения в специализированном (маневренном) жилищном фонде либо об отказе в предоставлении такого жилого помещения.

3.3.3. По итогам принятого на комиссии решения специалист администрации готовит протокол комиссии и проект распоряжения о предоставлении жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда или уведомление об отказе в предоставлении данного вида жилого помещения.

3.3.4. Специалист администрации не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения об отказе в предоставлении жилого помещения в специализированном (маневренном) жилищном фонде выдает уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда. 

Уведомление выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой по адресу, указанному в заявлении. Время выдачи заявителю уведомления не должно превышать 10 минут.

3.3.5. После подписания главой администрации распоряжения о предоставлении жилого помещения в специализированном (маневренном) жилищном фонде ему присваиваются номер и дата.

3.3.6. Специалист администрации не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания распоряжения выдает или направляет заявителю один экземпляр распоряжения.

Распоряжение о предоставлении жилого помещения выдается заявителю (его законному представителю) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой по адресу, указанному в заявлении.

3.3.7. Время выдачи заявителю решения не должно превышать 10 минут.

3.3.8. После принятия распоряжения главой администрации района  о предоставлении жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда с гражданином заключается договор найма специализированного (маневренного) муниципального жилищного фонда на период:

- до завершения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

- до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание;

- до завершения расчетов с гражданами, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации иными федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом РФ;

- на период трудовых отношений с органами местного самоуправления, нахождения на выборной должности, муниципальными предприятиями и учреждениями, расположенными на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, по ходатайству  руководства предприятия (учреждения).

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Порядок и формы текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами администрации, осуществляется главой администрации района.

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации Орловского района, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями специалистов администрации.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации  положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации района.

4.1.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителя, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников администрации.

4.1.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации района.

4.1.8. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.1.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации Орловского района.

4.1.10. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

4.1.11. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.1.12. Акт подписывается всеми членами комиссии. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.1.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной и муниципальной услуги;

5.1.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя; 

5.1.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.1.7. отказ администрации района, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия администрации района  в досудебном и судебном порядке. 

5.1.3. Заявители вправе обжаловать действия или бездействие:

работников и должностных лиц  администрации;

5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

5.1.5.  При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента получения обращения. 

5.1.6. В случае обжалования отказа администрации района, должностного лица администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.7. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются: 

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

требования о признании не законным действия (бездействия);

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.1.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.1.10. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.1.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо,  принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.1.12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня следующего за днем принятия решения указанного в п. 5.1.11 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда

                  ┌───────────────────────────┐

                  │Подача заявителем заявления│

                  │ с комплектом документов   │

                  └─────────────┬─────────────┘

                                │

                                ▼

       ┌───────────────────────────────────────────────────┐

       │      Прием заявления и комплекта документов.      │

       │Проверка наличия/отсутствия необходимых документов.│

       │          Формирование и выдача расписки.          │

       │              Регистрация документов               │

       └────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                │

                                ▼

         ┌────────────────────────────────────────────────┐

         │Рассмотрение заявления и документов на комиссии.│

         │         Принятие комиссией решения             │

         └──────────────────────┬─────────────────────────┘

                                │

                                │

                                ▼

                      ┌───────────────────┐

                  да  │ Наличие оснований │  нет

            ◄─────────┤для отказа (п. 2.6)├──────────►

           │          └───────────────────┘           │

           │                                          │

           │                                          │

           ▼                                          ▼

┌─────────────────────────────────┐    ┌────────────────────────────────────┐

│  Выдача (направление) решения   │    │    Подготовка распоряжения         │

│об отказе в предоставлении жилого│    │о предоставлении жилого помещения   │

│ помещения в специализированном  │    │в специализированном жилищном фонде.│

│        жилищном фонде           │    │    Регистрация распоряжения        │

└─────────────────────────────────┘    └─────────┬──────────────────────────┘

                                                 │

                                                 ▼

                                       ┌───────────────────────────────────┐

                                       │Выдача (направление) распоряжения  │

                                       │о предоставлении жилого помещения  │

                                       │в специализированном жилищном фонде│

                                       └───────────────────────────────────┘

                                                                                              Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»

Главе  Администрации Орловского района 

                                                            ____________________________________                                                                                                                                                                                                                 

                                                           от __________________________________

                                                                                           /Ф.И.О.  полностью/

                                                           зарегистрированной/ого/  по  адресу:_ шик_______________________________                                                                                       №


____

                                                           _____________________________________

                                                           проживающего по адресу: ______________                                                                                                                                                                                                                                                                                  

                                                           _____________________________________

                                                           телефон______________________________                                                          

                                                          _____________________________________

                                                                              домашний, рабочий, сотовый

                                                                                   имеются льготы /указать какие/__________

                                                          
___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об обработке персональных данных при предоставлении муниципальной услуги
Я ________________________________  согласие в соответствии  со  ст. 6, 9 Федерального Закона от  27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю/не даю (нужное подчеркнуть) администрации  Орловского района  (далее - оператор) на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных опекаемого).

«___» _________________ 20___ г.    Личная подпись    __________________                                            

                                                                                              Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»

Главе администрации Орловского района                                                         

                                                            ____________________________________

                                                           от ________________________________

                                                                                           /Ф.И.О.  полностью/

                                                           зарегистрированной/ого/  по   адресу:_____

                                                                                                _____________________________________ 

                                                           проживающего по адресу: ______________                                                                                                                                                                                                                                                                                  

                                                           ____________________________________ 

                                                           телефон______________________________                                                          

                                                          _____________________________________

                                                                              домашний, рабочий, сотовый

                                                                                   имеются льготы /указать какие/__________

                                                          _____________________________________

Заявление

                           Прошу  Вас  вынести  на  обсуждение   комиссии   по  жилищным    вопросам  мое   заявление  о предоставлении жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда в связи с __________________________________________________________________  

Занимаю помещение ________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

/указать комнату, квартиру, благоустроенную  или  неблагоустроенную,  сколько   комнатной//место  работы/

Моя  семья  состоит   из _______   человек:

	№

п/п
	                Ф.И.О.
	Дата рождения
	Родственные

отношения
	Место  работы, должность, с какого времени  работает

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В собственности члены семьи имеют: __________________________________

(указываются объекты движимого и недвижимого имущества)

Дата _____________________ 
 Подпись ____________________

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»

Администрация Орловского района

РАСПИСКА

в получении документов для предоставления жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда

Ф.И.О. заявителя        ____________________________________________, 

проживающего по адресу: __________________________________________.

представлены следующие документы:

	№

п/п
	Наименование

и реквизиты документов
	Количество

экземпляров
	Количество

листов

	
	
	подлинные
	копии
	подлинные
	копии

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Итого принято подлинников: ______________________

Итого принято копий: ____________________________ 

Дата приёма: ___________________________________

	Документы сдал: ________________________________
	
	

	Документы принял: _____________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2013










№ 219

г. Орлов

О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

В соответствии с Положением о порядке и ведении реестра муниципальных услуг муниципального образования  Орловский муниципальный район Кировской области, утвержденным постановлением администрации Орловского района от 20.12.2010 № 377-П «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, утвержденный постановлением администрации Орловского района от  31.12.2010 № 427-П «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области», дополнив раздел 3 «Услуги в сфере земельных и имущественных отношений» строкой 3.10:

	3.10.
	Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда
	Постановлением правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении правил отнесения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»; 

- решением Орловской районной  Думы от 08.06.2012 N 15/134 "Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений в специализированном жилищном фонде муниципального образования Орловский муниципальный район
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	


2. Разместить постановление в сети интернет на сайте http://www.municipal.ako.kirov.ru/orlovsky/.

3. Управляющему делами администрации Орловского района Тебенькову Н.Е. опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского района                     М.В. Шишкина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.03.2013










№ 233

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ». Прилагается.

2. Отменить постановление администрации Орловского района от 20.06.2012 № 365-П «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ»».

3. Тебенькову Н.Е., управляющему делами администрации Орловского района опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

Глава администрации   Орловского района                 
М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Орловского района от 28.03.2013 № 233

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ»
1. Общие положения.

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ» (далее – административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по изменению схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
1.2. В административном регламенте используется следующее определение: 

Схема маршрута - графическое изображение маршрута условными обозначениями. 

1.3. Заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченный представитель, обратившийся в орган администрации, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.4. Информация о предоставляемой муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги – изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Орловского района (далее - Управление).

Адрес: 612270, Кировская обл., город Орлов, улица Степана Халтурина, 18, кабинет 1.

 Контактные телефоны (телефоны  для справок) - 8 (83365) 2-16-53, 8 (83365) 2-18-00, 8 (83365) 2-17-97. 

Адрес электронной почты: admorlov@mail.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги  специалистом управления: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 час. до 17.00 час, обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.

2.3. Правовое основание для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»; 

Приказ Министерства автомобильного транспорта РСФСР от 31.12.1981 № 200 «Об утверждении правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте»; 

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации  от 08.01.1997 № 2 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами»;

 Закон Кировской области от 27.12.2006 № 74-ЗО (ред. от 28.12.2010) «Об организации в Кировской области транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в пригородном и межмуниципальном сообщении»;
Устав муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;   
Постановление администрации Орловского района Кировской области от 03.08.2009 № 69 «Об утверждении положения об организации транспортного обслуживания населения в Орловском районе».

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.5.1. Заявление, составленное в произвольной форме;

2.5.2. Физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем, к письменному заявлению об изменении схемы движения по маршруту пассажирского транспорта  прилагает схему маршрута с указанием возможных мест расположения остановочных пунктов (в графическом виде); 

2.5.3. Юридическое лицо или физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, к письменному обращению об изменении схемы маршрута прилагает следующую информацию: 

- схема маршрута с указанием возможных мест расположения остановочных пунктов (в графическом виде); 

- технико-экономическое обоснование изменения схемы движения по маршруту пассажирского транспорта; 

- проект расписания движения по маршруту;

2.5.4. Представитель организации, предприятия дополнительно предъявляет доверенность от предприятия и свидетельство о государственной регистрации.

2.6. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами

2.7. Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является непредставление или предоставление не в полном объеме заявителем документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  в соответствии с действующим законодательством. 

2.7.2.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:          

- непредставление документов, определенных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента; 


- несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

          - обращение неправомочного лица.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Сроки  предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с настоящим Регламентом применительно к  административной процедуре.

2.10. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Помещение Управления должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.2. В помещении для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов Управления.

2.10.3. Рабочее место  специалиста Управления оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.10.4. Рабочее место  специалиста  Управления обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стулом для приёма заявителя. 

2.10.5. Места для ожидания приема заявителями должны быть оборудованы стульями, обеспечивать возможность комфортного ожидания, обеспечены местами общественного пользования (туалетами).

2.11. Порядок получения консультаций заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям непосредственно в помещениях администрации, а также с использованием почтовой связи, электронных средств связи, по телефону, путём размещения в средствах массовой информации (далее - СМИ).

2.11.2. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, размещаются в помещении администрации при входе в здание.

2.11.3.  Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, работниками администрации, оказывающими муниципальную услугу, при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту.

2.11.4. При личном обращении заявителя  в администрацию для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги время ожидания в очереди не должно превышать 20 минут.

2.11.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, должностные лица, работники администрации подробно и корректно информируют о порядке и сроках оказания муниципальной услуги, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставляют иную интересующую граждан информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, а также фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, работника администрации принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заявителю должен быть сообщён телефонный номер, по которому он может получить нужную информацию. При необходимости гражданину может быть предложено обратиться письменно или назначено удобное ему время для консультации. Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.11.6. Письменные обращения заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (включая обращения, поступившие по электронной почте) рассматриваются должностными  лицами, работниками администрации, предоставляющими муниципальную услугу, с учётом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения в администрации.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ на обращение, уведомление о рассмотрении обращения либо его переадресации;

2.11.7. При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение заявителя направляется по электронной почте на электронный адрес в срок, не превышающий 20 рабочих дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.

2.11.8. Основные требования к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги:

- достоверность представляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется бесплатно.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.12.1.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации;

2.12.2. Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2.12.3. Отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных администрации, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры
3.1. Основанием для начала действия является поступившее заявление с приложением необходимых документов перечисленных в п. 2.5. настоящего административного регламента.

Выбор адресата (управление или администрация) осуществляется заявителем по своему усмотрению.

3.2.  Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района (далее – специалист управления).

3.3.  Муниципальная услуга  включает следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов; 

- рассмотрение заявления и документов;

- направление обращения администрацией в ОГИБДД МО МВД «Юрьянский» по вопросу проведения обследования состояния  дорожных условий и остановочных пунктов на, изменяемом маршруте пассажирского транспорта;

- изучение состояния  дорожных условий  и остановочных пунктов маршрута с изменяемой схемой движения  пассажирского транспорта;

-  согласование проекта решения;

-  утверждение и регистрация измененной схемы движения;

3.3.1. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявлений.
3.3.1.1. Заявление, поступившее в администрацию непосредственно от гражданина либо присланное почтовым отправлением, поступившее по информационным системам общего пользования, принимается работником, ответственным за приём корреспонденции.

По просьбе обратившегося гражданина работником администрации, ответственным за приём корреспонденции, выдаётся расписка о приёме документов.
 3.3.1.2. Специалист, ответственный за приём корреспонденции, регистрирует поступившее обращение. Продолжительность административного действия  один  день.

3.3.2. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления и документов.

3.3.2.1. Ответственный специалист Управления производит проверку поступивших документов на соответствие установленным требованиям согласно п. 2.5. и на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Орловский муниципальный район.

3.3.2.2. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, представленный комплект документов возвращается заявителю.

3.3.2.3. В течение двух рабочих дней ответственный специалист Управления готовит документ с указанием причин отказа. В течение одного рабочего дня данный документ передаётся на визирование заместителю главы администрации по жизнеобеспечению. Продолжительность административного действия  три  дня.

3.3.2.4. В течение одного рабочего дня утвержденный  мотивированный отказ направляется заявителю.

3.3.3. Описание административной процедуры при направлении обращения администрацией района в ОГИБДД МО МВД «Юрьянский» по вопросу проведения обследования состояния  дорожных условий и остановочных пунктов на маршруте с изменяемой схемой движения  пассажирского транспорта.

3.3.3.1. Ответственный специалист Управления готовит и направляет обращение в ОГИБДД МО МВД «Юрьянский» для решения вопроса о проведении обследования состояния  дорожных условий и остановочных пунктов на маршруте с изменяемой схемой движения пассажирского транспорта при производстве дорожных работ (для решения вопроса об оформлении акта обследования). Продолжительность административного действия один день.

3.3.4. Описание административной процедуры при изучении состояния  дорожных условий на маршруте с изменяемой схемой движения пассажирского транспорта.
3.3.4.1. Обследование состояния дорожных условий и остановочных пунктов для изменения маршрута схемы движения проводится межведомственной комиссией по проведению комплексного обследования автомобильных дорог общего пользования местного значения.

3.3.4.2. Полученные данные по итогам проведенного изучения состояния  дорожных условий и остановочных пунктов в течение трех дней анализируются и  оформляются актом.

3.3.5. Описание административной процедуры при согласовании проекта решения изменения схемы движения.
3.3.5.2. В случае если полученные данные подтверждают необходимость изменения схемы движения маршрута пассажирского транспорта, ответственным специалистом на основании анализа изучения состояния  дорожных условий и остановочных пунктов подготавливается проект решения изменения схемы движения пассажирского транспорта.

3.3.5.3. Проект решения изменения схемы движения направляет заместителю главы администрации на рассмотрение и согласование. 

3.3.5.4. По результатам рассмотрения представленной документации заместитель главы администрации согласовывает  проект решения либо дает указание на соответствующую корректировку проекта решения об изменении схемы движения ответственному специалисту Управления. 

3.3.5.5. В случае поступления указания на соответствующую корректировку проекта решения изменения схемы движения, ответственный специалист Управления обеспечивает соответствующую корректировку проекта решения (вносит соответствующие изменения в проект решения или представление необходимых документов) и направляет проект решения заместителю главы администрации для повторного рассмотрения. Продолжительность административного действия  8  дней.
3.3.6. Описание административной процедуры утверждения и регистрации решения администрации района об изменении схемы движения  по маршруту пассажирского транспорта. 

3.3.6.1. Согласованный проект решения утверждается главой администрации района и регистрируется в установленном порядке.

3.1.6.2. Ответственный специалист Управления один экземпляр решения и принятые для исполнения муниципальной услуги оригиналы документов выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов), второй экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и хранится в архиве Управления.

4. Контроль за исполнением административного регламента

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

В случае  обращения заявителя с жалобой на решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, по решению главы администрации проводится служебная проверка в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. 

Результаты служебной проверки оформляются письменным заключением, в котором указываются факты и обстоятельства, установленные по результатам служебной проверки. По результатам проведенной проверки, в случае выявления нарушения прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В трехдневный срок после проведения служебной проверки заявителю направляется уведомление о результатах рассмотрения жалобы.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

5.1.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной и муниципальной услуги; 

5.1.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

5.1.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.1.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя; 

5.1.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.1.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.1.1.7. отказ управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.2. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия Управления в досудебном и судебном порядке. 

5.1.3. Заявители вправе обжаловать действия или бездействие: 

работников и должностных лиц в Управление; 

работников и должностных лиц Управления в администрацию Орловского района Кировской области. 

5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые заведующим Управлением, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Орловского района. 

5.1.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента получения обращения. 

5.1.6. В случае обжалования отказа Управление, должностного лица Управление в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.7. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию: 

фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

суть обжалуемого действия (бездействия). 

Дополнительно указываются: 

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

требования о признании не законным действия (бездействия); 

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.1.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.1.9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.1.10. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.1.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.1.12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня следующего за днем принятия решения указанного в п. 5.1.11 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

                                   _________________________________

 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.03.2013 










№ 234

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог». Прилагается.

2. Отменить постановление администрации Орловского района от 30.08.2011 № 493-П «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог»».

3. Тебенькову Н.Е., управляющему делами администрации Орловского района опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

Глава администрации 

Орловского района 
                        М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Орловского района от 28.03.2013 № 234

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения 

информации о состоянии автомобильных дорог»

1.        Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по предоставлению пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог".

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, частные предприниматели, их представители.

1.3. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, включена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловского муниципального района Кировской области.
2.        Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог.

2.2. 
Муниципальная услуга предоставляется управлением по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района (далее – управление).

2.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет старший специалист по ремонту и содержанию автомобильных дорог администрации района (далее – специалист управления).

2.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- администрациями городского и сельских поселений района;

- руководителями дорожных организаций района.
2.5. Предоставление муниципальной услуги "Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог" (далее - муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с: 

· Федеральным Законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в управлениеьные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным Законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Распоряжением главы администрации Орловского района от 10.09.2007 № 474 "О внесении в реестр муниципальной собственности межпоселенческих дорог района";

· Распоряжением главы администрации Орловского района от 13.07.2010 № 383 "О внесении изменений в перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения Орловского района";

· Решением Орловской районной Думы от 25.07.2008 № 24/222 «О приемке в муниципальную собственность муниципального образования Орловский муниципальный район автомобильных дорог общего пользования местного значения»;

· Решением Орловской районной Думы от 24.07.2009 № 34/320 «Об утверждении перечня автомобильных дорог общего пользования, переданных из государственной собственности Кировской области Кировской области в муниципальную собственность муниципального образования Орловский муниципальный район»; 

· Решением Орловской районной Думы от 26.03.2010 № 40/395 «О принятии автомобильной дороги общего пользования местного значения в муниципальную собственность муниципального образования Орловский муниципальный район»; 

· Решением Орловской районной Думы от 24.09.2010 № 44/433 «О принятии автомобильных дорог общего пользования местного значения в муниципальную собственность муниципального образования Орловский муниципальный район».
2.6. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

· Письменная информация о состоянии дорог, временном ограничении или прекращении движения по автомобильным дорогам муниципального значения;

· Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Обращение за предоставлением муниципальной услуги. 

2.7.1. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, частные предприниматели, их представители.

2.7.2. Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранные граждане.

2.7.3. Заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично в управление, либо направить заявление по почте, электронной почте, факсимильной связью.

Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться одним лицом (представителем, далее именуемым также заявителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности. 

Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.

2.8. Требования к документам. 

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.

2.8.2. К документам, удостоверяющим личность заявителя, относятся:

· паспорт, заграничный паспорт (для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации), 

· справка об освобождении из мест лишения свободы, архивная справка формы 9 для лиц, освободившихся из мест лишения свободы, 

· справка о регистрации в пункте учета граждан Российской Федерации без определенного места жительства давностью не более 6 месяцев;

· копия вида на жительство для иностранных граждан и лиц без гражданства;

· иные выдаваемые в установленном порядке документы.

2.9. В целях получения муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы:

· заявление о предоставлении информации о муниципальной услуге по установленной форме (Приложение N 1 к настоящему административному регламенту).

2.10. Управление осуществляет личный прием заявителей для проведения консультаций и приема документов ежедневно (кроме субботы, воскресенья), с 08.00 часов  по 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов.

2.11. Срок предоставления муниципальной услуги: на письменные заявления и обращение по электронной почте – 7 календарных дней; консультации по телефону по вопросу предоставления услуги незамедлительно, при отсутствии необходимости для более детальной проверки фактов обращения.   

2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.12.1. Основанием для отказа являются:

- 
Наличие в заявлении недостаточной, недостоверной или искажённой информации либо её несоответствие требованиям Регламента, в том числе:

а)       в заявлении не указаны фамилия и почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;  

б)       текст заявления не поддаётся прочтению, о чём письменно сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- 
Отсутствие технической возможности предоставления муниципальной услуги.

-
Отсутствие автодороги, по которой запрашиваются сведения, в перечне муниципальных автодорог Орловского района.

- 
Невозможность предоставления муниципальной услуги вследствие того, что предмет обращения не входит в компетенцию администрации района. 

- 
Разглашение сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, о чём уведомляется заявитель. 

2.12.2. Отказ в приеме документов не допускается.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.14. Требования к местам для ожидания и приема заявителей.

2.14.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.14.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.14.3. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.15. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

2.15.1.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

2.15.2.  непосредственно в управлении по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района;

2.15.3. с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

2.15.4.  посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

2.16.  Местонахождение управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района:

Адрес: ул. Ст. Халтурина, д. 18, г. Орлов Кировской области, 612270.
Контактные телефоны (телефоны  для справок) - 8 (83365) 2-16-53, 8 (83365) 2-18-00, 8 (83365) 2-17-97.

Адрес электронной почты: admorlov@mail.ru
2.17. При ответе на телефонные звонки специалист управления, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:

· наименование управления;

· должность;

· фамилию, имя, отчество.

Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

При устном обращении граждан специалист управления, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специалист управления не может дать ответ самостоятельно, либо если подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

· изложить суть обращения в письменной форме;

· назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

· дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

Специалист управления, осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.

2.18. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги. 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами управления.

Основными требованиями при консультировании являются:

· актуальность;

· своевременность;

· четкость в изложении материала;

· полнота консультирования;

· наглядность форм подачи материала;

· удобство и доступность.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· времени приема и выдачи документов 

· сроков исполнения муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.

2.19. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 

2.19.1. транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2.19.2. обеспечение возможности направления запроса в Управление по электронной почте; 

2.19.3. обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области; 

2.19.4. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте. 

2.20. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области по адресу: http://pgmu.ako.kirov.ru. 

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· Личный прием заинтересованных лиц и их информирование;

· Информирование и консультирование по оформлению запроса;

· Информирование по телефону;

· Прием и регистрация запроса;

· Подготовка и направление заявителю необходимой информации о состоянии дорог, временном ограничении или прекращении движения по автомобильным дорогам муниципального значения; 

· Ответы на письменные обращения, поступающие по почте, электронной почте, факсимильной связи;

3.2.    Предоставление заявителям информации при личном приеме осуществляется ежедневно (кроме субботы, воскресенья), с 08.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; по телефону осуществляется ежедневно в соответствии с режимом работы администрации района. Прием заинтересованных лиц и информирование по телефону осуществляет ответственный исполнитель. Письменное заявление на получение необходимой информации составляется в соответствии с приложением № 1 и должно содержать четко сформулированный предмет запроса с указанием конкретных автомобильных дорог, по которым требуется информация.  Ответственный исполнитель принимает заявление и передает в приемную администрации района для регистрации в журнале входящей документации.

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут.

3.3.    Ответственный исполнитель вправе запрашивать у заявителя дополнительную информацию. Результат выполнения действия – зарегистрированное в журнале входящей документации заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.4.   Заявление, поступившее в администрацию района, рассматривается в течение 7 рабочих дней со дня его регистрации. 

Ответы по письменным обращениям после подписания главой администрации района или заместителем главы администрации района, курирующим данное направление, и регистрации в журнале исходящей документации направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 7 рабочих дней с момента поступления письменного обращения. 

3.5.   Если при рассмотрении заявления установлено, что дорога, о которой запрашивается информация, не входит в перечень муниципальных автодорог Орловского района, специалист управления в течение 7 рабочих дней  дает заявителю обоснованный ответ (уведомление) о невозможности предоставления муниципальной услуги.

3.6.   Консультации по устным обращениям предоставляются специалистом управления незамедлительно после обращения при отсутствии необходимости для более детальной проверки фактов обращения.   

Если специалист управления не может дать ответ самостоятельно, либо если подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

· изложить суть обращения в письменной форме;

· назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

Общий срок административной процедуры составляет 30 минут на одного заявителя.

3.7.   Ответ на телефонное обращение специалист управления направляет ответ заявителю по почте на указанный в заявлении адрес факсимильной связью. 

Максимальный срок выполнения действий составляет не более 7 рабочих дней.

4. Контроль за исполнением административного регламента 

4.1. Ответственность специалистов. 

4.1.1.
Специалисты управления, ответственные за консультирование и информирование граждан, несут персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.1.2. Специалисты управления, ответственные за сбор и подготовку документов, несут персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

4.1.3.
Специалисты управления, ответственные за прием и рассмотрение документов, несут персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.1.4.
Специалисты управления, ответственные за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.1.5.
Персональная ответственность специалистов управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами управления, осуществляется заместителем главы администрации района, курирующим данное направление.

4.2.1.
Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации района проверок соблюдения и исполнения специалистами управления положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

4.2.2.
Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.

4.2.3.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.4.
По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации района осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.5.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных главой Орловского района распоряжений.

4.2.6.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.7.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.2.8.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.9.
Справка подписывается председателем комиссии и утверждается заместителем главы администрации района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

5.1.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной и муниципальной услуги; 

5.1.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

5.1.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.1.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя; 

5.1.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.1.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.1.1.7. отказ управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.2. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия Управления в досудебном и судебном порядке. 

5.1.3. Заявители вправе обжаловать действия или бездействие: 

работников и должностных лиц в Управление; 

работников и должностных лиц Управления в администрацию Орловского района Кировской области. 

5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые заведующим Управлением, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Орловского района. 

5.1.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента получения обращения. 

5.1.6. В случае обжалования отказа Управление, должностного лица Управление в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.7. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию: 

фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

суть обжалуемого действия (бездействия). 

Дополнительно указываются: 

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

требования о признании не законным действия (бездействия); 

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.1.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.1.9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.1.10. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.1.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.1.12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня следующего за днем принятия решения указанного в п. 5.1.11 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

_________________________________

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог".

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

	Главе администрации Орловского района 

__________________________________________

__________________________________________

(ФИО заявителя)

проживающего по адресу: ___________________

__________________________________________

__________________________________________

Телефон___________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность_____________________________________

__________________________________________

Реквизиты доверенности ____________________

__________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения о состоянии муниципальной автомобильной дороги 

_____________________________________________________________________________

(наименование автомобильной дороги)

_____________________________________________________________________________

Настоящим заявлением даю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

«_______» ____________ 20__г.

______________________________









Подпись заявителя


АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.03.2013 









№ 235

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта». Прилагается.

2. Отменить постановление администрации Орловского района от 20.06.2012 № 363-П «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта»».

3. Тебенькову Н.Е., управляющему делами администрации Орловского района опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

Глава администрации 

Орловского района 
                           М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Орловского района от 28.03.2013 № 235

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта»

Общие положения

 1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, достижения общественно значимых результатов и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной  услуги.

1.2.  В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

Автобус - автотранспортное средство, предназначенное заводом-изготовителем для перевозки пассажиров с числом мест для сидения (помимо сиденья водителя) более восьми (в соответствии с принятой классификацией автотранспортных средств).

Автобусный маршрут - утвержденный в установленном порядке путь следования автобуса между начальным и конечным пунктами движения.

Перевозчик - организация независимо от организационно-правовой формы или индивидуальный предприниматель, осуществляющие деятельность по перевозке пассажиров транспортными средствами.

Автотранспортные предприятия - организации независимо от организационно-правовой формы и индивидуальные предприниматели, выполняющие функции перевозчика или осуществляющие деятельность по обеспечению работы перевозчика (техническое обслуживание и ремонт подвижного состава; изготовление запасных частей к подвижному составу; диспетчерское управление движением; эксплуатация и ремонт средств технологической связи и диспетчерского управления, включая автоматизированные системы управления, сбор проездной платы, продажу проездных документов и прочее).

Пассажирский автотранспорт - система вещественных (подвижной состав, здания и сооружения, оборудование и др.), финансовых, трудовых и организационных средств, предназначенных для перевозки пассажиров. Основная цель работы пассажирского автотранспорта - обеспечение транспортных связей между отдельными частями муниципального образования для выполнения трудовых, общественных, культурных и бытовых поездок пассажиров с полным соблюдением правил безопасности дорожного движения и нормативов пассажирских перевозок (скорости, пропускной способности дорог, остановок и т.д.), функционирующая на территории муниципального образования (и в некоторых случаях за ее пределами) организационная система, развивающаяся в соответствии с планом социально-экономического развития Орловского района, и программой развития пассажирского транспортного комплекса, участниками которой являются администрации Орловского района, организации различных организационно-правовых форм и индивидуальные предприниматели.

В систему пассажирского автотранспорта включаются перевозки с различными характеристиками движения, осуществляемые в соответствии с условиями перевозок пассажиров, утверждаемыми в порядке, установленном действующим законодательством.

1.3.  Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законом порядке и осуществляющие или планирующие осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом.

1.4.  Информация о предоставляемой муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, утверждение расписания движения пассажирского транспорта и изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района (далее - Управление).

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 27.07.2010) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.15, п.6;

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

- Закон Кировской области от 27.12.2006 № 74-ЗО (ред. от 28.12.2010) «Об организации в Кировской области транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в пригородном и межмуниципальном сообщении»;
- Устав муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области;   
- Постановление администрации Орловского района Кировской области от 03.08.2009 № 69 «Об утверждении положения об организации транспортного обслуживания населения в Орловском районе».


2.4.   Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- издание постановления об открытии маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом с утверждением расписания движения пассажирского транспорта;

- организация маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом;

- организация  движения  пассажирского транспорта на  действующем  маршруте;

- изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.6. настоящего Регламента.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Заявление по установленной форме (Приложение N 2 к настоящему административному регламенту), в котором указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица,  место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц - для юридического лица;

фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;


К заявлению прилагаются:


а) копия документа о внесении записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц или копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;


б) копия лицензии на право осуществления деятельности по перевозке пассажиров с приложением копий лицензионных карточек на автобусы в количестве согласно проекту расписания движения;


в) схема движения автобусов на маршруте в виде графического условного изображения с указанием остановочных пунктов;


г) схемы расположения конечных автобусных остановок, площадок для разворота и отстоя автобусов, согласованных с органами местного самоуправления, органами Государственной инспекции безопасности дорожного движения (в случае отсутствия в населенном пункте автовокзала или автостанции);


д) проект маршрутного расписания, согласованный с владельцами автовокзалов (автостанций), расположенных по маршруту следования;

и) сведения о составе и квалификации водителей по прилагаемой форме 2 (для междугородных маршрутов).


Представление документов, указанных в подпунктах а) – г) п. 2.5., является необязательным в случае подачи заявления на организацию движения пассажирского транспорта на действующем маршруте, связанное с изменением расписания движения пассажирского транспорта перевозчика, обслуживающего данный маршрут.

2.6. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами

2.7. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа от предоставления услуги.

  2.7.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

наличие соответствующего заявления заявителя;

предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

2.7.2. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.7.3. Письменное решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, согласований, разрешений и др.). 

2.7.4.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:          

- непредставление документов, определенных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента; 


-  несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

          - обращение неправомочного лица.

2.8.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9.   Сроки  предоставления  муниципальной  услуги


Сроки  прохождения  всех  процедур  при  предоставлении  муниципальной  услуги  (в  том  числе  ожидания  в  очереди  при  подаче  документов,  ожидание  в  очереди  при  получении  документов,  продолжительности  приёма  у  должностного  лица)  не  более  30  минут.


Срок  приостановления  предоставления  муниципальной  услуги  до  момента  поступления  в  администрацию района недостающих  документов  не  более  чем  на  30  дней.


Срок  рассмотрения заявления с прилагаемыми документами (далее – Заявление) составляет не более 30 дней со дня поступления документов.
2.10.  Требования  к  местам  предоставления  муниципальной  услуги.


На территории, прилегающей к месторасположению администрации  муниципального образования Орловский район, должны иметься места для  парковки автотранспортных средств.


Приём  получателей  муниципальной  услуги осуществляется  в  специально  выделенных  для  этих  целей  помещениях.


Места  ожидания  предоставления  муниципальной  услуги  оборудуются  стульями.


Места  для  заполнения  необходимых  документов  оборудуются  стульями,  столами  и  письменными  принадлежностями.

2.11.  Порядок получения консультаций.


2.11.1.  Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципаль-ной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную  услугу.


 2.11.2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


-  времени приема документов;


-  сроков предоставления муниципальной услуги;


-  порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


2.11.3.  Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.


2.11.4. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.


2.11.5. При осуществлении консультирования по телефону должностные лица отдела обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:


- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления перевозчиков с прилагаемыми документами;


- о принятии решения по конкретному заявлению;


- о нормативных правовых актах по вопросам организации пассажирских перевозок на маршрутах регулярных перевозок (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);


- о необходимых документах для открытия маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом, организации движения пассажирского транспорта на действующем маршруте или внесении изменений в схемы движения по маршрутам пассажирского транспорта. 


2.11.6. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.


2.12 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:


- непосредственно в управлении по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района Кировской области (далее – управление) или у заместителя главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения;  


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

-  посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.12.2. Место нахождения управления:  612270, Кировская область, город Орлов, улица Степана Халтурина, 18.

 Контактные телефоны (телефоны  для справок) - 8 (83365) 2-16-53, 8 (83365) 2-18-00, 8 (83365) 2-17-97. 

Адрес электронной почты: admorlov@mail.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги  специалистом управления: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 час. до 17.00 час, обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.

 2.12.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела при личном контакте с заявителями или с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

 Заявители, представившие документы в администрацию муниципального образования, в обязательном порядке информируются специалистами отдела:


- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;


- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


 2.12.4. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).


2.12.5. Информация  по  процедурам  предоставления  муниципальной  услуги  размещается  на  официальном  сайте органов местного самоуправления Орловского муниципального района Кировской области,  в  средствах  массовой  информации,  на  информационном  стенде.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала административного действия является подача  заявления на имя главы администрации муниципального образования Орловский район.

3.2. Последовательность административных действий (процедур).


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация Заявления;


- рассмотрение Заявления;


- принятие решения по муниципальной  услуге;


- контроль за предоставлением муниципальной услуги.

 3.3.  Прием и регистрация поступивших документов.

 3.3.1. Прием и первичная обработка поступившего Заявления производятся специалистом администрации района, уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции.

 3.3.2. Перевозчик направляет по почте (представляет лично) в администрацию района Заявление с прилагаемыми документами в соответствии с п. 2.5. настоящего Регламента.

 Заявление в день поступления принимается и регистрируется специалистом администрации района, уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции по описи, по прилагаемой форме 3, копия описи с отметкой о дате регистрации направляется (вручается) перевозчику.


Датой принятия Заявления к рассмотрению считается дата регистрации описи документов.


3.3.3. Специалист, уполномоченный на прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, а также за правильность регистрации входящих документов.


3.3.4. Полученное Заявление в течение одного рабочего дня регистрируется в журнале учета входящей документации.


На полученном Заявлении проставляется регистрационный штамп проставляется в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа. Регистрационный штамп содержит дату и регистрационный номер.


3.3.5. Зарегистрированное Заявление передается главе администрации района для рассмотрения. 


3.3.6. Глава администрации района назначает уполномоченное должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления.

3.4. Рассмотрение Заявления.

3.4.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление, составленное по установленной форме, с указанием данных и приложением документов в соответствии с п.2.5 настоящего Регламента и скрепленное печатью перевозчика.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за принятие решения по предоставлению муниципальной услуги, является глава администрации района.

Заместитель главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения осуществляет контроль, а также координацию деятельности структурного подразделения - управления, ответственного за рассмотрение Заявления.

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение одного рабочего дня рассматривает и проверяет наличие полного комплекта документов, указанных в п. 2.5. настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления, несет персональную ответственность:

- за проверку полноты и достоверности документов, представленных заявителем;

- за проверку возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом;

- за соблюдение сроков рассмотрения Заявления;

- за надлежащее информирование заявителя об отказе в  предоставлении муниципальной услуги с указанием конкретных пунктов нормативных правовых актов, соответствующих технических норм и правил, которые были нарушены заявителем (в случае принятия такого решения).

3.4.4. В случае если Заявление оформлено с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом, а в составе представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные п. 2.5. Регламента, перевозчику в течение двух рабочих дней направляется (вручается) копия описи представленных документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Рассмотрение Заявления приостанавливается до момента поступления от перевозчика недостающих документов, но не более чем на 30 дней. По истечении указанного срока перевозчику направляется уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.5. После окончания проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение двух рабочих дней проводит проверку возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок:

  а) наличие в количестве согласно проекту расписания движения пассажирского транспорта на праве собственности или на ином законном основании транспортных средств, соответствующих по назначению, конструкции, внешнему и внутреннему оборудованию техническим требованиям в отношении перевозок пассажиров и багажа и допущенных в установленном порядке к участию в дорожном движении;

 б) наличие водителей, состоящих в трудовых отношениях с перевозчиком, в количестве согласно проекту расписания движения пассажирского транспорта и с соблюдением требований, установленных Положением об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей, утвержденным  приказом  Министерства   транспорта   Российской  Федерации от 20.08.2004 № 15, имеющих необходимые квалификацию и стаж работы (для междугородных маршрутов);

 в) соответствие представленных схемы маршрута и проекта расписания движения пассажирского транспорта требованиям, установленным:

- Положением об обеспечении безопасности перевозок пассажиров авто-бусами, утвержденным приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 08.01.1997 № 2;

- Положением об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей, утвержденным приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 20.08.2004  № 15;

- Правилами организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте, утвержденным приказом Министерства автомобильного транспорта РСФСР от 31.12.1981 №  200.

По результатам проверки должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит заключение о возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа.

3.4.6. В случаях, если заявление подано на открытие нового маршрута или на изменение схемы движения по действующему маршруту пассажирского транспорта, должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит распоряжение о формировании комиссии по обследованию маршрутов движения для оценки соответствия маршрута установленным требованиям.

3.4.7. Управление в течение десяти дней организует работу комиссии по обследованию маршрутов пассажирского транспорта.

3.4.8. Результаты работы комиссии по обследованию маршрутов оформляются актом обследования маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом (далее - Акт) по прилагаемой форме 4.

Акт составляется в двух экземплярах, подписывается председателем и всеми членами Комиссии и направляется главе администрации района или лицу, исполняющему его обязанности. 

Копии Акта направляются членам комиссии по обследованию маршрутов, в дорожные и другие организации, в ведении которых находятся дороги, улицы, искусственные сооружения, железнодорожные переезды, для проведения неотложных мероприятий по устранению выявленных недостатков, а также перевозчику.

3.5. Принятие решения по муниципальной услуге.

3.5.1. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления, на основании заключения о возможности выполнения перевозчиком требований по  организации маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа, Акта в течение двух рабочих дней с момента их оформления готовит проект постановления (далее - Постановление) об:

       а) об открытии нового маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом;

       б) об утверждении расписания движения пассажирского транспорта;

       в) об изменении схемы движения по маршруту пассажирского транс-порта;

       либо готовит мотивированный отказ.

3.5.2. Перевозчику направляется письменное уведомление об отказе с указанием конкретных пунктов нормативных правовых актов, соответствующих технических норм и правил, которые были нарушены заявителем.

3.5.3. На основании Постановления не позднее 10 дней после получения перевозчик обязан составить и представить на утверждение организатору паспорт маршрута в двух экземплярах, согласованный с государственной инспекцией безопасности дорожного движения и организациями, осуществляющими содержание и эксплуатацию автомобильных дорог, а также два экземпляра сводного маршрутного расписания движения пассажирского транспорта (далее – сводного маршрутного расписания) с указанием даты его ввода в действие, согласованного с органами местного самоуправления муниципального образования Орловский район  Кировской области. По ходатайству перевозчика срок оформления маршрутной документации может быть продлен на 10 дней.

3.5.4. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления, в течение двух рабочих дней со дня получения паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания проверяет правильность оформления паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания, представляет проект постановления на открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом на согласование заместителю главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения и дальнейшего утверждения главой администрации района, либо готовит заключение о мотивированном отказе. 

3.5.5. В случае установления нарушений в оформлении паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания, перевозчик обязан в десятидневный срок устранить нарушения. При  отказе перевозчика устранить нарушения ему направляется письменное уведомление о мотивированном отказе в утверждении паспорта и сводного маршрутного расписания. 

 3.5.6. Отказ в утверждении паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания производится по следующим основаниям:

- несоответствия оформления паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания требованиям Правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте, утвержденных приказом Министерства автомобильного транспорта РСФСР от 31.12.1981 №  200;

- несоответствия сведений, указанных в паспорте маршрута и сводном маршрутном расписании, документам, представленным при подаче заявления;

- нарушения перевозчиком сроков, указанных в п. 3.4.3. настоящего Регламента.

3.5.7. Глава администрации района принимает решение по  предоставлению муниципальной услуги  путем утверждения двух экземпляров паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания и подписания постановления об открытии маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом. 

Утверждение паспорта маршрута без расписания движения пассажирского транспорта не допускается.

По одному экземпляру утвержденных паспорта маршрута и сводного маршрутного расписания остаются в администрации района, вторые экземпляры передаются перевозчику. Дата передачи маршрутной документации перевозчику фиксируется в журнале регистрации.

3.5.8. Информация об открытии (изменении схемы движения) маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом вносится должностным лицом, ответственным за рассмотрение Заявления, в реестр автобусных маршрутов муниципального  образования Орловский район.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента, соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется заместителем главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения, начальником управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства проверок соблюдения и исполнения специалистами управления положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кировской области.

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения.

4.3. Контроль за исполнением административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


4.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной  услуги формируется комиссия.


4.7. Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

5.1.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной и муниципальной услуги; 

5.1.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

5.1.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.1.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя; 

5.1.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.1.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.1.1.7. отказ управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.2. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия Управления в досудебном и судебном порядке. 

5.1.3. Заявители вправе обжаловать действия или бездействие: 

работников и должностных лиц в Управление; 

работников и должностных лиц Управления в администрацию Орловского района Кировской области. 

5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые заведующим Управлением, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Орловского района. 

5.1.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента получения обращения. 

5.1.6. В случае обжалования отказа Управление, должностного лица Управление в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.7. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию: 

фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

суть обжалуемого действия (бездействия). 

Дополнительно указываются: 

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

требования о признании не законным действия (бездействия); 

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.1.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.1.9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.1.10. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.1.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.1.12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня следующего за днем принятия решения указанного в п. 5.1.11 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

_________________________________

 Форма 1 

Главе  администрации Орловского района

_______________________________________

                            Ф.И.О.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель:___________________________________________________________________

                   (для юридического лица – организационно-правовая форма и наименование,                                                                                                                                                  

                                 для физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные                                                                                                                                                                                         

                                                            серия, номер, кем и когда выдан)

находящегося по адресу__________________________________________________________

                                                  (юридический и почтовый адрес или адрес проживания)                                                                                                                                                    

телефон/ факс _____________________ Е-mail________________________

            Прошу разрешить (открытие маршрута, утвердить расписание движения маршрута, изменить схему движения по маршруту) регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом:

______________________________________________________________________с расписанием движения на _____  единицы пассажирского транспорта. 

      К заявлению прилагаются:


- Копия документа о внесении записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц. Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя на ______ листах;


- Копия лицензии на перевозку пассажиров с приложением копий лицензионных карточек на пассажирский транспорт на ______ листах; 


- Предполагаемая схема маршрута в виде графического условного изображения с указанием остановочных пунктов на ______ листах;


- Схемы расположения конечных остановок пассажирского транспорта, площадок для разворота и отстоя, согласованные с органом власти местного самоуправления, органом ГИБДД, дорожной организацией, главным архитектором района (в случае отсутствия в населенном пункте автовокзала или автостанции) на ______ листах;


- Проект маршрутного расписания движения пассажирского транспорта, согласованный с владельцами автовокзалов (автостанций), расположенных по маршруту следования (Приложения 12 и 13 к Приказу Минавтотранса РФ от 31.12.81 № 200) на ______ листах;


- Сведения о составе и квалификации водителей (для междугородных маршрутов) на ______ листах.

Заявитель________________________________                     «____» ___________20 __г.

                                        ( Ф. И. О.  ПОДПИСЬ )

         М. П.   

Форма 2 

СВЕДЕНИЯ

о составе и квалификации водителей автобусов

____________________________________________

(наименование перевозчика)

	№

п/п
	Ф.И.О. водителя
	Непрерывный

стаж работы

водителем

автобуса,

лет
	Номер, дата выдачи и категории водительского удостоверения
	Примечание

	
	
	
	
	


Примечание: К Сведениям прилагаются копии трудовых книжек и трудовых договоров.

Заявитель________________________________                     «____» ___________20___г.

                           ( Ф. И. О.  ПОДПИСЬ )

            М. П.   

Форма 3 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представленных в администрацию Орловского района Кировской области

 от _____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального  предпринимателя)

 к заявлению на ___________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

(причина подачи  заявления (открытие маршрута, утверждение расписание движения маршрута, изменение схемы движения по маршруту)

	N п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Руководитель юридического лица

 (индивидуальный предприниматель)   ______________   _____________________

 "___"__________ 20__г.                                       (подпись)           (Ф.И.О.)

      (дата)

 М.П.

 Документы принял и

 зарегистрировал под    № ______ "___"________20 _ г. __________ _________

                                            (рег. №)                                           (подпись)  (Ф.И.О.)

Форма 4 

АКТ

обследования маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом 

от «___»
_______________20____г.

____________________________________________________________________________     ,

(наименование маршрута)

обслуживаемого ____________________________________________________________________


(наименование перевозчика)

Комиссия в составе: _______________________________________________________________

                                                                        (должность, фамилия, имя и отчество председателя и членов комиссии)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

действующая на основании _________________________________________________________

                 (наименование органа, утвердившего состав комиссии, номер постановления и дата его утверждения)

провела оценку соответствия маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом  

________________________________________________________________________________     (наименование маршрута)

установленным требованиям.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ: маршрут  соответствует (не соответствует)

                                                                                   (ненужное зачеркнуть)

 требованиям безопасности движения.

Председатель комиссии
_____________________
      (подпись)

Члены комиссии                         _________________________      (подписи)

С актом ознакомлен:   Перевозчик    _______________________     (подпись)
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.04.2013                                                                               






№ 273 

                                                 г. Орлов

Об утверждении Порядка постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Орловского муниципального района

В целях реализации законодательства в сфере опеки и попечительства и, руководствуясь Законом Кировской области от 02.11.2007 № 183-ЗО "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Кировской области", Законом Кировской области от 04.12.2012 № 222-ЗО «О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, попавших в сложную жизненную ситуацию», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Орловского муниципального района. Прилагается.

2. Создать межведомственную комиссию по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района и утвердить ее состав. Прилагается.

3. Утвердить Положение о работе межведомственной комиссии по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района. Прилагается.

4. Считать утратившими силу: 

4.1 Постановление администрации Орловского района от 30.08.2011 № 490-п «Об утверждении Порядка постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа».

4.2 Постановление администрации Орловского района от 17.02.2012 № 98-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 30.08.2011 № 490-п».

4.3 Постановление администрации Орловского района от 29.03.2012 № 189-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 30.08.2011 № 490-п»

4.4 Постановление администрации Орловского района от 06.02.2013 № 79 «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 29.03.2012 № 189-п»

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам и профилактике правонарушений Бакулину Н. И.

6. Опубликовать настоящее Постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава администрации 

Орловского района                                М. В. Шишкина

                                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                    постановлением администрации 

                               Орловского района

                               Кировской области

                                  от 15.04.2013 № 273

ПОРЯДОК

 постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Орловского муниципального района

1. Общие положения

1.1.  Порядок постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района (далее – настоящий Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.02.2012 № 15-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Кировской области от 02.11.2007 № 183-ЗО «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству», Законом Кировской области от 04.12.2012 № 222-ЗО «О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, попавших в сложную жизненную ситуацию», письмом Минобрнауки России от 08.10.2012 № ИР-864/07 «О направлении рекомендаций».

1.2. Настоящий Порядок определяет организационную основу деятельности администрации Орловского муниципального района по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, имеющих право на меру социальной поддержки в виде однократного предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по договору найма специализированных жилых помещений сроком на пять лет, благоустроенных применительно к условиям Орловского муниципального района исходя из норм предоставления общей площади жилого помещения не менее 26 квадратных метров.

1.3. Функции и полномочия органов опеки и попечительства осуществляет администрация Орловского муниципального района.

2. Постановка и ведение учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

2.1. С 01.01.2013 учет лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Порядка, достигших возраста 14 лет, в целях обеспечения жилыми помещениями специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, ведет орган опеки и попечительства администрации Орловского района. 

В этих целях орган опеки и попечительства формирует список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее – список органа опеки и попечительства) в хронологической последовательности по дате принятия постановления о включении лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Порядка, в данный список.

2.2. Для включения в список органа опеки и попечительства лица, указанные в пункте 1.2 настоящего Порядка, или их законные представители представляют в орган опеки и попечительства по месту выявления и первичного учета в качестве ребенка, оставшегося без попечения родителей, заявление о включении в список, с указанием выбранного ими муниципального образования Кировской области. Форма заявления утверждается органом исполнительной власти Кировской области, осуществляющей управление в сфере образования.


2.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

2.3.1 паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.3.2 документ, подтверждающий полномочия законного представителя;

2.3.3 свидетельство о рождении ребенка;

2.3.4  документы, подтверждающие статус ребенка-сироты, либо ребенка, оставшегося без попечения родителей, либо лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

2.3.5 документы о перемене фамилии, имени, отчества в случае их изменения;

2.3.6 документы, подтверждающие право на обеспечение жилым помещением, в том числе выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии у гражданина – заявителя жилых помещений, принадлежащих ему на праве собственности;

2.3.7 справка о сроке окончания пребывания в образовательных учреждениях, учреждениях социального обслуживания населения, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном законном порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также о завершении обучения в образовательных организациях профессионального образования, либо о сроке окончания прохождения военной службы по призыву, либо о сроке окончания отбывания наказания в исправительных учреждениях.

2.4 Документы, указанные в пунктах 2.3.1 – 2.3.5, представляются в орган опеки и попечительства в копиях с одновременным предъявлением оригинала для обозрения, а документы, указанные в пунктах 2.3.6, 2.3.7 – в подлинниках либо копиях, заверенных в соответствии с действующим законодательством. 

2.5 В случае, если документы, указанные в пунктах 2.3.6 и 2.3.7, не представлены заявителем, такие документы запрашиваются по межведомственному запросу органа опеки и попечительства в уполномоченных органах государственной власти, органах местного самоуправления.

2.6 Обработка персональных данных, содержащихся в указанных документах, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

2.7 Решение о включении (отказе во включении) в список органа опеки и попечительства Орловского муниципального района лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Порядка, принимает администрация Орловского муниципального района. Решение принимается в течение 60 календарных дней со дня получения и регистрации документов, указанных в пункте 2.3 настоящего  порядка. В течение пяти рабочих дней с даты принятия соответствующего решения орган опеки и попечительства уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление (в случае отказа – с указанием причин отказа).  В случае возникновения сложных или спорных вопросов решение о включении (отказе во включении) в список органа опеки и попечительства  принимается на заседании межведомственной комиссии по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района.

2.8 На каждого гражданина, принятого на учет, органом опеки и попечительства заводится учетное дело, в котором содержатся заявление и документы, указанные в п. 2.3 настоящего Порядка. 

2.9 Орган опеки и попечительства ежеквартально до 5-го числа месяца следующего за отчетным, представляет в департамент образования Кировской области список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, для включения в Сводный список. Сведения о внесении изменений в Сводный список, в том числе об исключении граждан из сводного списка, представляются органом опеки и попечительства в департамент образования Кировской области в 5-дневный срок со  дня наступления оснований для внесения изменений в Сводный список.

2.10 Орган опеки и попечительства несет ответственность за своевременность передачи списков и сведений в департамент образования Кировской области.

3. Порядок обеспечения жилыми помещениями лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

3.1  Жилые помещения на условиях договора найма специализированных жилых помещений предоставляются  лицам, указанным в п. 1.2, по достижению ими возраста 18 лет, а также в случае приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия, по окончании срока пребывания в образовательных учреждениях, учреждениях социального обслуживания населения, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также по завершении обучения в образовательных организациях профессионального образования, либо окончании прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях.

3.2 Финансирование расходов по формированию специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осуществляется за счет средств областного бюджета на основании купли-продажи жилых помещений в виде жилых домов, квартир, приобретенных в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для  нужд Орловского муниципального района.

При поступлении субвенций за счет средств областного бюджета финансовое управление администрации Орловского района не позднее следующего рабочего дня зачисляет их на лицевой счет администрации Орловского муниципального района, открытый в финансовом управлении Орловского муниципального района.

3.3 Орган опеки и попечительства направляет Сводный список граждан, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году, в финансовое управление администрации района, в отдел по экономике, отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации района в течение пяти  дней после его получения из департамента образования Кировской области.

3.4 Отдел по экономике администрации Орловского района формирует план-график размещения заказов по предложению органа опеки и попечительства. 

3.5 Единая комиссия по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для  нужд Орловского муниципального района проводит размещение заказа на приобретение жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в соответствии с федеральным законодательством.

3.6 По итогам проведения процедуры закупок межведомственная комиссия по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района производит визуальный осмотр жилого помещения, составляет акт осмотра и представляет его в отдел правовой и контрольной работы. Приобретаемое жилое помещение должно соответствовать техническим характеристикам жилых помещений, приобретаемых для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (Приложение № 1 к настоящему Порядку).

3.7 Отдел правовой и контрольной работы администрации района готовит муниципальный контракт на приобретение администрацией Орловского района жилого помещения для лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. В 2-дневный срок с момента заключения контракта информирует отдел по экономике о заключении муниципального контракта и представляет его копию.

3.8 Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района проводит государственную регистрацию жилого помещения в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области в права собственности муниципального образования Орловский муниципальный район и включение его в казну муниципального образования Орловский муниципальный район.

На основании документов о включении в казну приобретенных жилых помещений отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района обеспечивает содержание и сохранность данных жилых помещений.

3.9 Главный специалист, главный бухгалтер администрации Орловского района в течение 20 банковских дней после регистрации жилого помещения обеспечивает перечисление денежных средств на банковские счета или вклады продавцов жилых помещений и в 2-дневный срок информирует отдел по экономике об исполнении муниципального контракта.


3.10  На основании документов о государственной регистрации права собственности муниципального образования Орловский муниципальный район на приобретенные жилые помещения для лиц, указанных в п. 1.2 Порядка, отдел по имуществу и земельным ресурсам совместно с управлением по вопросам жизнеобеспечения, градостроительства и архитектуры администрации Орловского района готовит документы о включении данных помещений в специализированный жилищный фонд для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


В соответствии со сводным списком граждан, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году, отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района оформляет с лицами, указанными в пункте 1.2 настоящего Порядка, договоры найма жилых помещений специализированного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и производит их фактическую передачу. 

3.11 Отдел по имуществу и земельным ресурсам в 3-дневный срок предоставляет копию договора найма специализированного жилого помещения в орган опеки и попечительства для исключения гражданина из Сводного списка.

3.12. По окончании срока действия договора найма специализированного жилого помещения, предоставленного для проживания лицу, указанному в пункте 1.2 настоящего Порядка, при отсутствии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания данному лицу содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, на основании письменного обращения органа опеки и попечительства администрации Орловского района отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района готовит документы об исключении данного жилого помещения из специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и предоставлении жилого помещения по договору социального найма в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4. Порядок установления факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договору социального найма либо собственниками которых они являются
4.1 Порядок установления факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях предусмотрен статьей 20 Закона Кировской области от 04.12.2012 № 222-ЗО «О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, попавших в сложную жизненную ситуацию».

4.2 Проживание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, если это противоречит интересам указанных лиц в связи с наличием одного из обстоятельств:

4.2.1 Проживание на любом законном основании в таких жилых помещениях лиц:

4.2.1.1 лишенных родительских прав в отношении указанных лиц (при наличии вступившего в законную силу решения суда об отказе в принудительном обмене жилого помещения в соответствии с ч. 3 ст. 72 Жилищного кодекса РФ);

4.2.1.2 страдающих тяжелой формой хронических заболеваний в соответствии с указанным в п. 4 ч. 1 ст. 51 Жилищного кодекса РФ перечнем, при котором совместное проживание с ними в одном жилом помещении невозможно;

4.2.1.3 больных хроническим алкоголизмом, наркоманией, психическими заболеваниями, состоящих на учете в наркологическом или психоневрологическом учреждении (при наличии вступившего в законную силу решения суда об отказе в принудительном обмене жилого помещения в соответствии с ч. 3 ст. 72 Жилищного кодекса РФ);

4.2.1.4 признанных в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными (при наличии вступившего в законную силу решения суда об отказе в принудительном обмене жилого помещения в соответствии с ч. 3 ст. 72 Жилищного кодекса РФ);

4.2.2 Жилые помещения разрушены, непригодны для постоянного проживания или не отвечают установленным для жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам;

4.2.3 Общая площадь жилого помещения, приходящаяся на одного человека, проживающего в данном жилом помещении, менее учетной нормы площади жилого помещения, в том числе если такое уменьшение произойдет в результате вселения в данное жилое помещение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

4.2.4 Наличие у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с указанным в п. 4 ч. 1 ст. 51 Жилищного кодекса РФ перечнем, при которых совместное проживание с ними в одном жилом помещении невозможно;

4.2.5 Утрата ранее занимаемого жилого помещения в период пребывания ребенка в образовательных учреждениях, учреждениях социального обслуживания населения, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучения в образовательных организациях профессионального образования, прохождения военной службы по призыву, отбывания наказания в исправительных учреждениях.

4.3. Факт невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договору социального найма либо собственниками которых они являются, устанавливает орган опеки и попечительства администрации Орловского района.

В целях установления данного факта законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, либо дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, достигшие возраста 14 лет, либо лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обращаются с заявлением в орган опеки и попечительства администрации Орловского района по месту нахождения жилого помещения. Форма заявления утверждается органом исполнительной власти Кировской области, осуществляющей управление в сфере образования. 

4.4. К заявлению прилагаются:

4.4.1 копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, документ, подтверждающий полномочия законного представителя;

4.4.2 Копия свидетельства о рождении ребенка;

4.4.3 документ, подтверждающий место жительства ребенка;

4.4.4 копия акта органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (попечительства) либо об устройстве в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

4.4.5 копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком родителями или единственным родителем;

 4.4.6 документы, подтверждающие наличие обстоятельств, указанных в п. 4.2 Порядка;

4.4.7 копия вступившего в законную силу решения суда об отказе в принудительном обмене жилого помещения.

4.5 В случае, если документы, указанные в п. 4.4.3 – 4.4.7, не представлены заявителем, такие документы запрашиваются по межведомственному запросу органа опеки и попечительства в уполномоченных органах государственной власти, органах местного самоуправления.
4.6 Обработка персональных данных, содержащихся в указанных документах, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

4.7 Орган опеки и попечительства в течение 30 дней рассматривает представленные документы и выносит мотивированное заключение о невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемом жилом помещении.

4.8 Заключение о невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении является основанием для включения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список органа опеки и попечительства. В случае возникновения сложных или спорных вопросов решение о включении в список органа опеки и попечительства принимается на заседании комиссии по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района.

5. Порядок выявления обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обеспеченным жилыми помещениями, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации
5.1 Обстоятельствами, свидетельствующими о необходимости оказания лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, являются:

5.1.1 неудовлетворительная адаптация нанимателя из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, к самостоятельной жизни, в том числе отсутствие постоянного дохода в связи с незанятостью трудовой деятельностью, наличие отрицательной социальной среды, совершение антиобщественных действий;

5.1.2 длительная болезнь, инвалидность, препятствующие исполнению обязанностей нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения, в том числе в связи с нахождением в медицинской организации, учреждении социального обслуживания населения.

5.2 Данные обстоятельства устанавливаются органом опеки и попечительства при проведении проверки условий жизни нанимателей из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Проверка проводится не позднее трех месяцев до окончания срока действия договора найма специализированного жилого помещения.

5.3 Проверка включает оценку жилищно-бытовых условий нанимателя из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, исполнения обязанностей по договору найма специализированного жилого помещения, состояния здоровья, эмоционального и физического развития, навыков самообслуживания, отношений в семье.

5.4 По результатам проверки орган опеки и попечительства готовит заключение о наличии или отсутствии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, возможности или невозможности преодоления нанимателем указанных обстоятельств самостоятельно. 

5.5 Заключение рассматривается на комиссии по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района не позднее чем за один месяц до окончания срока действия договора найма специализированного жилого помещения. 

В случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обеспеченным жилыми помещениями, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок, но не более чем один раз. 

В случае отсутствия указанных обстоятельств орган опеки и попечительства администрации Орловского района направляет заключение в отдел по имуществу и земельным ресурсам для заключения с лицом договора социального найма.

__________________________________________________________________

Приложение № 1

к Порядку постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Орловского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Орловского района 

от 15.04.2013 № 273

Технические характеристики

жилых помещений, приобретаемых для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

1. Жилое помещение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, (жилой дом, квартира) – (далее жилое помещение) общей площадью не менее 26 кв. м должно находиться в черте муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области. 

2. Жилое помещение может приобретаться как на первичном, так и на вторичном рынке недвижимости.

3. Жилое помещение на первичном рынке недвижимости может выступать объектом покупки при условии его 100% готовности, технологического подключения к электрическим сетям и сетям инженерно-технического обеспечения. 

4. Жилое помещение должно отвечать следующим требованиям:

4.1. Несущие и ограждающие конструкции жилого помещения, в том числе входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны находиться в работоспособном состоянии, при котором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части деформативности (а в железобетонных конструкциях – в части трещиностойкости) не приводят к нарушению работоспособности и несущей способности конструкций, надежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребывание граждан и сохранность инженерного оборудования.

Основания и несущие конструкции жилого дома, а также основания и несущие конструкции, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме не должны иметь разрушения и повреждения, приводящие к их деформации или образованию трещин, снижающие их несущую способность и ухудшающие эксплуатационные свойства конструкций или жилого дома в целом.

4.2. Жилое помещение, ровно как и общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, должно быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы предупредить риск получения травм жильцами при передвижении внутри и около жилого помещения, при входе в жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также при пользовании инженерным оборудованием и обеспечить возможность перемещения предметов инженерного оборудования соответствующих помещений квартир и вспомогательных помещений дома, входящих в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

5. 
Жилое помещение на вторичном рынке недвижимости может выступать объектом покупки при следующих условиях:

- Жилое помещение должно принадлежать участнику размещения заказа на праве собственности.

- Жилое помещение не должно находиться в цокольных и полуподвальных этажах жилых домов, относиться к категориям ветхого и аварийного жилого фонда, подлежащего сносу, реконструкции и капремонту.

- Физический износ жилого помещения должен быть установлен по итогам проведения инвентаризации после 01.01.2000 года и составлять не более 45% со стенами из дерева, не более 55 % со стенами из кирпича.

- Жилое помещение должно быть отремонтировано: исправное состояние окон, дверей, отсутствие повреждений полов, восстановленные защитно-отделочные покрытия стен и потолков, дощатые полы должны быть покрашены, санитарно-техническое оборудование должно находиться в исправном рабочем состоянии (ванная и раковина не должны иметь нарушений эмалевого покрытия, сколов и трещин; унитаз и мойка – сколов и трещин). В жилом помещении должен быть проведен текущий ремонт: побелка, покраска или оклеивание потолка, побелка, покраска или оклеивание обоями стен, покраска окон, дверей и пола (допускается линолеум).

- Системы отопления, водоснабжения, канализации должны находиться в исправном состоянии. Благоустройство жилого помещения: холодное водоснабжение, центральное (от котельной) или печное отопление, центральная или местная канализация.

- Электропроводка должна находиться в исправном состоянии и соответствовать требованиям противопожарной безопасности. Обязательно наличие проверенного электросчетчика. 

- Жилое помещение должно соответствовать проекту. Перепланировка или переустройство должны быть согласованы в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

- Жилое помещение не должно содержать недостатки или дефекты, препятствующие его использованию для проживания.

- В жилом помещении необходимо наличие сантехнических приборов, электротехнического и газового оборудования (газовая плита, баллон) в исправном состоянии.

- Жилое помещение должно отвечать санитарным, противопожарным и техническим правилам и нормам, установленным в Российской Федерации.
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Орловского района

Кировской области

от 15.04.2013 № 273

СОСТАВ

межведомственной комиссии по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района

	БАКУЛИНА

Надежда Ивановна
	-
	Заместитель главы администрации Орловского района по социальным вопросам и профилактике правонарушений, председатель комиссии

	ЛАПТЕВА

Надежда Климентьевна
	-
	Заместитель главы администрации Орловского района, начальник финансового управления, заместитель председателя комиссии

	ХОХРЯКОВА

Светлана Евгеньевна
	-
	Главный специалист по опеке и попечительству администрации Орловского района, секретарь комиссии

	Члены комиссии
	
	

	КОВЯЗИН 

Андрей Николаевич
	-
	Начальник отделения надзорной деятельности Орловского района (по согласованию)

	ЛАПТЕВ 

Александр Анатольевич
	-
	Ведущий специалист, строитель отдела архитектуры, строительства и градостроительства

	МАЛЬЩУКОВА

Наталья Алексеевна
	-
	Заведующая отделом правовой и контрольной работы администрации Орловского района

	СНЕГИРЕВА

Ирина Геннадьевна
	-
	Заведующая отделом архитектуры, строительства и градостроительства, главный архитектор Орловского района

	ТОЛСТОБРОВА

Елена Вячеславовна
	-
	Старший специалист, экономист отдела по экономике администрации Орловского района

	ФОКИНА

Лариса Валерьевна
	-
	Заведующая отделом по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района 


УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Орловского района

от 15.04.2013 № 273

Положение

о работе межведомственной комиссии по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории муниципального Орловского района

1. Общие положения

1.1. Межведомственная комиссия по вопросам обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Орловского муниципального района (далее – Комиссия) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.02.2012 № 15-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Кировской области от 02.11.2007 № 183-ЗО «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству», Законом Кировской области от 04.12.2012 № 222-ЗО «О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, попавших в сложную жизненную ситуацию», Положением о работе Комиссии (далее - Положение).

2. Состав и задачи комиссии

2.1. Состав комиссии утверждается правовым актом администрации района в количестве 9 человек.

В состав комиссии входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены комиссии.  

2.2. Основные задачи комиссии:

2.2.1. Решение о включении (отказе во включении) в список органа опеки и попечительства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в случае возникновения сложных и спорных вопросов.  

2.2.2. Обследование жилых помещений на соответствие техническим характеристикам, прилагаемым к Порядку обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Орловского муниципального района. 

2.2.3 Рассмотрение других вопросов, связанных с обеспечением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями на территории Орловского района.

3. Порядок работы комиссии

3.1. Председатель комиссии руководит ее деятельностью и несет ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач.

3.2. При временном отсутствии председателя комиссии заседание проводит заместитель председателя комиссии. При временном отсутствии секретаря комиссии его обязанности исполняет член комиссии, назначенный председательствующим на заседании.

3.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует 2/3 членов комиссии.

3.4. Члены комиссии принимают участие в ее работе на общественных началах. Комиссия является постоянно действующей.

3.5. Члены комиссии пользуются равными правами в решении всех вопросов, рассматриваемых на заседании комиссии.

3.6. Комиссия  рассматривает на заседании  комиссии документы, подготовленные и представленные секретарем комиссии.

3.7. При обследовании жилых помещений, приобретаемых для лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на соответствие техническим характеристикам и требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, комиссия составляет акт обследования, который подписывается всеми членами комиссии, присутствующими при обследовании.

3.8. Решение комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии.

При равенстве голосов голос председательствующего является решающим.

Протокол заседания комиссии подписывается председательствующим на заседании и секретарем комиссии.

3.9. Организационное обеспечение работы комиссии осуществляет секретарь комиссии.

4. Порядок обжалования решений комиссии

4.1. Решение комиссии может быть обжаловано в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

_________________________________________________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   04.04.2013                                                                                         





№ 257

г. Орлов

О  противопаводковой комиссии Орловского района

         В целях предупреждения чрезвычайных ситуаций при пропуске паводковых вод, аварий на гидротехнических сооружениях, защиты населения и объектов экономики в период весеннего паводка, во исполнение Закона Кировской области от 09.11.2009 № 443-ЗО « О защите населения и территории Кировской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также в связи с кадровым и  штатными изменениями в структуре администрации района, руководствуясь ст.32 Устава Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать постоянно действующую  противопаводковую комиссию Орловского района и утвердить ее состав. Прилагается.

2. Утвердить Положение о постоянно действующей противопаводковой комиссии Орловского района. Прилагается.

3. Считать утратившими силу постановление главы администрации Орловского района Кировской области от 11.03.2012 № 132-п «О противопаводковой комиссии Орловского района». 

4.  Опубликовать Постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловского муниципального района Кировской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Бисерова А.Г.

6. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского района
                          М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Орловского района

от  04.04.2013    № 257                                                                

ПОЛОЖЕНИЕ 

о  противопаводковой комиссии Орловского района

 

1. Постоянно действующая противопаводковая комиссия Орловского района  комиссия (далее именуемая – Комиссия) является координационным органом, образованным для организации работ по подготовке и пропуску паводковых вод, в том числе по обеспечению безаварийной работы коммунальных систем и водозаборов, контролю за состоянием гидротехнических сооружений (далее – ГТС), состоянием дорожного полотна, мостовых сооружений и контролю за качеством питьевой воды в угрожаемый период и при возникновении паводка.

2. Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указами и распоряжениями Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства области, распоряжениями Председателя Правительства области, постановлениями Законодательного Собрания области, а также постановлениями и распоряжениями администрации Орловского района и настоящим Положением о противопаводковой комиссии Орловского района. 

3. Основными задачами комиссии являются:

3.1. Координация деятельности органов местного самоуправления и предприятий, учреждений, организаций, независимо от форм собственности в целях достижения согласованности действий по предупреждению, выявлению и устранению причин и условий, способствующих причинению вреда и здоровью гражданам и материального ущерба.

3.2. Взаимодействие с комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Орловского района (далее – КЧС и ПБ);

3.3. Организация сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

3.4. Проверка состояния гидротехнических сооружений и водозаборных скважин на территории Орловского района;

3.5. Организация наблюдения за уровнем воды на водных объектах.

4. Комиссия с целью выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

4.1. Рассматривает в пределах своей компетенции вопросы в области предупреждения и ликвидации последствий паводков на территории Орловского района;

4.2. Разрабатывает предложения по совершенствованию нормативных правовых актов Орловского района и иных нормативных документов в области предупреждения и ликвидации последствий, вызванных паводками;

4.3. Организует проверки состояния гидротехнических сооружений, русел рек, мостов и дорожного полотна, попадающих в зоны возможного затопления (подтопления);

4.4. Принимает решения по вопросам предупреждения подтопления населенных пунктов на территории района.

5.Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:

5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке у органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций сведения, необходимые для выполнения возложенных на нее задач;

5.2. Привлекает для участия в своей работе представителей учреждений, предприятий, организаций и общественных организаций по согласованию с их руководителями;

5.3. Осуществляет контроль за состоянием гидротехнических сооружений, русел рек, мостов и дорожного полотна, попадающих в зоны возможного затопления (подтопления);

5.4. Принимает решения о проведении мероприятий по недопущению затопления (подтопления) населенных пунктов, водозаборов, кабельных линий электроснабжения и связи, трансформаторных подстанций, попадающих в зону возможного затопления (подтопления);

5.5. Через КЧС и ПБ Орловского района привлекает в установленном порядке силы и средства районного звена территориальной подсистемы Кировской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций для проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

6. Председатель комиссии руководит деятельностью Комиссии и несет ответственность за выполнение возложенных на нее задач. 

7. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом, принимаемым на заседании комиссии и утвержденным ее председателем. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год, в период осенне-зимнего и весенне-летнего паводка. Внеплановые заседания проводятся по решению председателя Комиссии. Заседание Комиссии проводит ее председатель или по его поручению один из его заместителей. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов. Члены комиссии принимают участие в ее заседании без права замены. В случае отсутствия члена комиссии на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.

8. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии. Решения комиссии оформляются в виде протоколов, которые подписываются председателем комиссии или его заместителем, председательствующим на заседании. 

9. Оповещение и сбор членов комиссии осуществляет ответственный секретарь комиссии.

____________

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Орловского района

от  04.04.2013  №257 

СОСТАВ

постоянно действующей противопаводковой комиссии Орловского района

	Бисеров Александр Георгиевич
	-  заместитель главы администрации Орловского района, начальник управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства ,председатель комиссии



	Гребенев Александр Михайлович
	- заместитель начальника управления 

по вопросам жизнеобеспечения,

архитектуры и градостроительства

администрации Орловского района, заместитель председателя комиссии



	Игнатов Алексей Иванович
	- заведующий сектором  по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Орловского района, ответственный секретарь комиссии

	Члены комиссии:


	

	Лаптев Александр Анатольевич


	- ведущий специалист, строитель отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Орловского района

	Масленикова Марина Александровна
	- старший специалист, по содержанию  и  ремонту дорог местного значения администрации Орловского района                                           

	Бакулин Александр Андреевич
	- главный специалист отдела ООС и ЭБ по Орловскому району


________________
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