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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.11.2012                                                                                                       639-П
г. Орлов
О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 28.03.2012 №177-П 

В соответствии с приказом Минэкономразвития России и Федерального казначейства от 27.12.2011г. № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для нужд заказчиков» и в связи с  изменениями планируемых сроков приобретения товаров, работ услуг ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Орловского района от 28.03.2012 № 177-П «Об утверждении сводного плана муниципального заказа на 2012 год и планов-графиков размещения заказов в 2012 году»:

1.1 План график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Орловского района на 2012 год утвердить в новой редакции. Прилагается.

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования

И.о. главы администрации 

Орловского района                                 Н.К. Лаптева
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДЕН

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Постановлением

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	администрации Орловского района

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	от 06.11.2012 № 639-П

	
	План - график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Орловского района на 2012 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование заказчика
	Администрация Орловского района Кировской области
	
	
	
	
	
	
	

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	612270, Кировская область, г. Орлов, ул. Ст.Халтурина, д.18; (883365) 2-16-99;admorlov@mail.ru
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	4336001084
	
	
	
	
	
	
	

	КПП
	433601001
	
	
	
	
	
	
	

	ОКАТО
	33245501000
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	КБК
	ОКВЭД 
	ОКДП
	условия контракта
	способ размещения заказа
	обоснование внесения изменений

	
	
	
	
	№ заказа (№ лота)
	наименование предмета контракта
	минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта
	единица измерения
	количество (объем)
	ориентировочная намальная (максимальная) цена
	условия финансового обеспечения исполнения контракта (включая размер аванса)
	график осуществления процедур закупки
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	срок размещения заказа
	срок исполнения контракта
	
	

	1
	936.0502.7951900.848.226
	74.20.13
	4560101
	1
	выполнение работ по разработке проектно-сметной документации на реконструкцию очистных сооружений
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	6700000,00
	да
	05.2012
	10.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	2
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	2
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	 
	в соответствии с аукционным заданием
	1271430,00
	да
	05.2012
	05.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	3
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	3
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	 
	в соответствии с аукционным заданием
	1271430,00
	да
	05.2012
	05.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	4
	936.0409.7953001.500.225
	45.23.1
	4540375
	4
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги д.Давыдовы - кладбище
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1757000,00
	нет
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	5
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	5
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	07.2012
	08.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	6
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	6
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	05.2012
	06.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	7
	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	7
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги "Орлов - полигон ТБО" 
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	625000,00
	да
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	8
	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	8
	выполнение работ по ремонту автомобильной дороги Щенники - Коробовщина
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1955000,00
	да
	05.2012
	07.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	9
	936.0502.7951900.843.225
	45.34
	4530302
	9
	выполнение работ по замене котлов на котельных №4, №5, №14 г.Орлова
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	1830087,84
	да
	07.2012
	10.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	10
	936.0409.5226106.500.225  936.0409.7953000.500.225
	45.23.1
	4540375
	10
	выполнение работ по содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения Орловского района в 2013 году
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	11235000,00
	нет
	10.2012
	12.2013
	открытый аукцион в электронной форме
	 

	11
	936.0104.0020400.500.223.501
	40.30.3
	4030204
	11
	оказание услуг по теплоснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	Г Калл.
	297
	578000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	12
	936.0104.0020400.500.223.504
	41.00.2
	4110100
	12
	оказание услуг по водоснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	куб.м.
	485
	17000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	13
	936.0104.0020400.500.223.503
	40.10.3
	4010419
	13
	оказание услуг по электроснабжению здания администрации района
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	КВт/ч
	67
	301000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	14
	936.0104.0020400.500.221
	64.20.11
	6420000
	14
	оказание услуг связи (городские стационарные)
	в соответствии со стандартами оказания услуг
	абоненты
	22
	144000,00
	нет
	12.2012
	12.2013
	с единственным поставщиком
	 

	15
	936.0412.5210113.500.226   936.0412.3400300.500.226
	70.31.2
	7421073
	15
	выполнение работ по проведению кадастровой оценки земель населенных пунктов
	в соответствии с аукционным заданием
	работа
	в соответствии с аукционным заданием
	451837,89
	да
	08.2012
	05.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	16
	936.0502.7951900.843.225
	45.34
	4530302
	16
	замена подземной теплотрассы от котельной №9 до жилого дома №3 по ул. Ст.Халтурина г. Орлова
	в соответствии с техническим заданием
	работа
	в соответствии с техническим заданием
	181152,00
	нет
	07.2012
	09.2012
	запрос котировок
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	17
	936.0104.0020400.500.225
	45.4
	4540000
	17
	ремонт входного тамбура, раздевалки и актового зала здания администрации
	в соответствии с техническим заданием
	работа
	в соответствии с техническим заданием
	236 320,97
	нет
	08.2012
	10.2012
	запрос котировок
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	18
	936.0502.7951900.850.226
	74.20.13
	4560101
	18
	разработка проектно-сметной документации по замене теплотрассы от котельной №5 г. Орлова до здания спортивной школы
	в соответствии с техническим заданием
	работа
	в соответствии с техническим заданием
	209000,00
	нет
	10.2012
	12.2012
	запрос котировок
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	19
	912.1301.0650300. 013.231
	65.12
	6512151
	19
	оказание финансовых услуг по предоставлению кредитных ресурсов для муниципальных нужд Орловского района Кировской области
	в соответствии с аукционным заданием
	услуга
	в соответствии с аукционным заданием
	103000,00
	нет
	09.2012
	10.2013
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	20
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	20
	поставка жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	10.2012
	12.2012
	запрос котировок
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	21
	936.0409.5226106.500.225 936.0409.7953000.500.225
	70.31.22
	7020010
	21
	выполнение работ по оценке уязвимости объектов транспортной инфраструктуры
	в соответствии с техническим заданием
	работа
	в соответствии с техническим заданием
	700000,00
	35000
	10.2012
	02.2013
	открытый конкурс
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	22
	936.1004.5053602.005.310
	70.12.1
	7010000
	22
	приобретение жилого помещения
	в соответствии с аукционным заданием
	кв.м.
	не менее 18 на более 32
	423810,00
	да
	10.2012
	12.2012
	открытый аукцион в электронной форме
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	23
	936.0113.5222400.500.310
	30.02
	3020311
	23
	приобретение оборудования для шифрования данных
	в соответствии с техническим заданием
	комплект
	1
	120000,00
	да
	11.2012
	12.2012
	запрос котировок
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно

	24
	936.0113.5222400.500.310
	30.01
	3020200
	24
	приобретение автоматизированного рабочего места
	в соответствии с техническим заданием
	комплект
	1
	65000,00
	да
	11.2012
	12.2012
	запрос котировок
	в связи с  возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика было невозможно
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.11.2012 









№ 640 - П

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной администрацией Орловского района Кировской области и утвержденной муниципальным заказчиком»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной администрацией Орловского района Кировской области и утвержденной муниципальным заказчиком». Прилагается.

2. Отменить постановление администрации Орловского района от 30.06.2011 № 352-П «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

И.о. главы администрации 

Орловского района     Н.К. Лаптева


УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Орловского района от 06.11.2012  № 640-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной администрацией Орловского района Кировской области и утвержденной муниципальным заказчиком»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной администрацией Орловского района Кировской области и утвержденной муниципальным заказчиком» (далее – административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе) при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Орловского района Кировской области, разработан в целях повышения качества представления услуги.
1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения, используемые в Федеральном законе от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»:

1) размещение муниципального заказа - действия заказчиков, уполномоченных органов по определению поставщиков в целях заключения с ними муниципальных контрактов и иных правовых договоров на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств местных бюджетов и внебюджетных источников;

2) конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер;

3) открытый аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта;

4) муниципальные заказчики - органы местного самоуправления, казенные учреждения и иные получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования (далее - заказчики);

5) муниципальные нужды – обеспечиваемые за счет средств местных бюджетов и внебюджетных источников финансирования потребности муниципальных образований, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъектов Российской Федерации, функций и полномочий муниципальных заказчиков;

6) участник конкурса, аукциона - любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги является любое заинтересованное лицо (далее – заявитель).

1.4. Информация о муниципальной услуге содержится в реестре муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования Орловский район Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Орловского района Кировской области (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики администрации Орловского района Кировской области (далее - отдел) и осуществляется должностным лицом.

Арес: 612270, Кировская область, г. Орлов, ул. Ст. Халтурина, д.18, каб.44.

График работы: понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 (перерыв 12.00 до 13.00), суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефон: (83365) 2-14-77, факс: (83365) 2-12-88

Электронная почта: admorlov@mail.ru

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

- настоящим административным регламентом.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение заявителем конкурсной документации (документации об аукционе) в форме электронного документа или на бумажном носителе;

- отказ в выдаче конкурсной документации (документации об аукционе) в форме электронного документа или на бумажном носителе.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем самостоятельно:

- заявление о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе) в письменной форме или в форме электронного документа (приложение 2).

Заявление должно содержать:

-наименование участника размещения заказа, направляющего заявление его почтовый адрес или адрес электронной почты;

-наименование конкурса, аукциона, в отношении которого направляется заявление;

-дату, подпись.

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления отсутствует.

2.6. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.7.1. Заявление о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе) не оформлено в установленном законодательством порядке.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. В течение двух рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе) заявителю направляется данная документация на указанный в заявление адрес в письменной форме или в форме электронного документа.

2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.9.3. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в течение одного часа с момента поступления указанного заявления от заявителя.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга.

2.10.1. Здание, в котором размещается отдел, должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.2. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.10.3. В месте предоставления муниципальной услуги устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.

2.10.4. Требование к местам ожидания и местам для заполнения заявлений о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте муниципальных образований Кировской области.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществления при предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Иные требования.

2.12.1 Заявитель может направить заявление на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты.

2.12.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не устанавливаются, в связи с отсутствием многофункционального центра на территории Орловского района Кировской области.

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) рассмотрение заявления заведующим отделом экономики администрации Орловского района Кировской области;

2) направление запроса специалисту отдела экономики администрации Орловского района;

3) специалист отдела экономики администрации Орловского района Кировской области рассматривает поступившее заявление о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе).

4) специалист отдела экономики администрации Орловского района готовит конкурсную документацию (документацию об аукционе) на запрос,

Срок исполнения административной процедуры - составляет 2 рабочих дня со дня поступления заявления о предоставлении конкурсной документации, документации об аукционе в отдел экономики администрации Орловского района Кировской области.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация и направление конкурсной документации (документации об аукционе), либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1.

4. Контроль за исполнением административного регламента

 4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляет заведующий отделом экономики администрации Орловского района.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы администрации Орловского района Кировской области и утверждаются главой администрации района. Внеплановая проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений административного регламента виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно муниципальными правовыми актами.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.9. Заявитель вправе оспорить решение органа предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего) в судебном порядке.

Приложение 1

БЛОК-СХЕМА 

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной Администрацией Орловского района Кировской области и утвержденной муниципальным заказчиком»

 












Приложение 2

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

(ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ)

от _____________________________________________________________________________

(указывается наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя или физического лица – заявителя)

Почтовый адрес: _____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии): _____________________________________________________________________________

Контактный телефон/факс (при наличии): _____________________________________________________________________________

Контактное лицо: _____________________________________________________________________________

Прошу предоставить конкурсную документацию (документацию об аукционе) на право заключения муниципального контракта на _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(№ извещения, наименование конкурса (аукциона))

____________________ _____________ _________________________________

 (должность) (подпись) (ФИО лица, имеющего право действовать без 

 доверенности от имени заявителя, или лица,

 уполномоченного указанным заявителем по

 установленной форме)

МП (для юридических лиц)


 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.11.2012









№ 642-П

г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 № 429-П "Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области». Прилагается.

2. Отменить постановление администрации Орловского района от 25.08.2011 № 473-П «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по «Организации и проведению мероприятий с детьми и молодежью».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

И.о. главы администрации 

Орловского района                                 Н.К. Лаптева


Утвержден: 

постановлением администрации 

Орловского  района 

От 07.11.2012 № 642-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение  (строительство) жилья в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области» 
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области» (далее – административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области. Целью разработки административного регламента является предоставление поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, признанным в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий.

1.2. Термины и определения, используемые в административном регламенте:

Молодая семья – это семья, в том числе неполная семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

- Возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет.

- Молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении.

- Наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (арендной) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги являются граждане или уполномоченное ими лицо при наличии надлежащим образом оформленных полномочий (далее – заявитель).

1.4. Информация о предоставляемой муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Орловский муниципальный район, утвержденный постановлением администрации Орловского района от 31.12.2010 г. №427-П «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования  Орловский муниципальный район Кировской области».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области». 

2.2. Краткое наименование муниципальной услуги: «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее – муниципальная услуга).

2.3. Муниципальная услуга предоставляется отделом по социальной работе и культуре администрации района (далее ( отдел).

Адрес: 612270, Кировская область, г. Орлов, ул. Ст. Халтурина, 18, этаж 3, каб.40. 

График работы: понедельник-пятница 08.00.до 17.00

Обед: с 12.00 до 13.00

Телефон: 8(83365) 2-16-37

Электронная почта: admorlov@mail.ru 

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

2.4.1. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.4.2. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

2.4.3. Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы».

2.4.4. Постановлением Правительства Кировской области от 30.03.2011 № 96/103 «Об организации работы по исполнению подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на территории Кировской области».

2.4.5. Постановлением администрации Орловского района от 30.07.2010 №146-п «Об утверждении муниципальной целевой программы Обеспечение жильем молодых семей Орловского района на 2011-2013 годы»

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.5.1. Предоставление молодым семьям социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявители представляют:

2.6.1. Заявление по форме в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

2.6.2. Документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи.

2.6.3. Свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется).

2.6.4. Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях.

2.6.5. Документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами

2.8. Основания для отказа:

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.8.1. Несоответствие заявителя условиям участия в программе (пункт 1.2 настоящего административного регламента).

2.8.2. Непредставление или представление заявителем не всех необходимых документов.

2.8.3. Обнаружение в представленных заявителем документах недостоверных сведений.

2.8.4. Выявление ранее реализованного права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального и (или) областного бюджета.

2.9. Услуга в электронном виде не предоставляется.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Срок приема получателя муниципальной услуги в целях консультирования составляет не более 20 минут.

2.11.2. Срок приема от получателя муниципальной услуги заявления и пакета документов на оказание муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.11.3. Срок принятия решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей программы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на территории Кировской области составляет 10 дней с даты представления документов для предоставления муниципальной услуги.

2.11.4. Срок ответов на письменные обращения получателей муниципальной услуги, почтой в адрес получателя муниципальной услуги, не превышает 30 дней с момента регистрации заявления.

2.11.5. Свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья выдается в течение следующего финансового года.

2.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.12.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по письменным обращениям заявителей.

При личном обращении заявителя специалист отдела принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

2.13.1. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.13.3. Обеспечение возможности направления запроса в отдел по почте и электронной почте.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления) в отдел с комплектом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2. Прием заявлений и необходимых документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка и издание постановления администрации Орловского района о Признании участником программы; принятие решения о предоставлении социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья.

3.1.4. Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (Приложение № 2).

3.1.5. Предоставление социальной выплаты.

3.2. Специалист отдела, ответственный за прием документов: 

3.2.1. В случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.2. Проверяет полномочия заявителя.

3.2.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.6 настоящего административного регламента), представляемых для оказания муниципальной услуги.

3.2.4. Проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

документы не исполнены карандашом.

3.2.5. Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

3.2.6. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (помогает заявителю собственноручно заполнить заявление).

3.2.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.8. Формирует дело принятых документов по результатам административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для рассмотрения заявлений молодых семей на участие в Программе.

3.3. Принятие решения о предоставлении социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья.

3.3.1. В случае принятия решения о предоставлении социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья администрация Орловского района в установленном порядке выдает молодой семье свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, которое сдается молодой семьей в банк, отобранный для участия в реализации программы (далее – банк).

3.3.2. При поступлении заявки из банка специалист отдела готовит проект постановления администрации Орловского района о перечислении средств федерального, областного местного бюджета молодой семье.

IV. Контроль за исполнением административного регламента.

4.1 Порядок и формы текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами органами предоставления, осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальным правовыми актами органа предоставления муниципальной услуг, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и  должностными инструкциями органа предоставления.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностным лицом  органа предоставления положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается нормативным актом главы администрации района.

4.1.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятий решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников органа предоставления.

4.1.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) органа предоставления.

4.1.8. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы),, тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители могут обжаловать отказ в приеме документов, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего предусматривает подачу обращения заявителя в орган местного самоуправления  либо в вышестоящий орган.

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба может быть подана заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставившего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.8. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение N 1

к административному регламенту

 _____________________________

(орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

  Прошу  включить  в  состав  участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых  семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на      2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

Супруг: ____________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _____________ N __________________, выдан ______________________________________ "__" ____________ 20__ г.,

проживает по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

Супруга: ____________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ____________ N ____________, выдан ______________________________________"__" _____ 20__ г.,

проживает по адресу: 

_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________;

Дети: _______________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выдан _______________________________ "__" ___________ 20__ г.,

проживает по адресу:

_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________;

____________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ___________________________________ "__" ______ 20__ г.,

проживает по адресу:

_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________.

 

С  условиями  участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей"

федеральной  целевой  программы  "Жилище"  на  2011  - 2015 годы ознакомлен

(ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1)_________________________________________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

2)______________________________________________________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

3)______________________________________________________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

4)______________________________________________________.

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)      (дата)

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)___________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2)___________________________________________________________________.

Приложение N 2

      к административному регламенту

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о праве на получение социальной выплаты

на приобретение жилого помещения или строительство

индивидуального жилого дома    N

 

    Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:

супруг ________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

супруга _______________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

дети: 

1)____________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

2)____________________________________________________________,

являющейся  участницей  подпрограммы  "Обеспечение  жильем  молодых  семей", федеральной  целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, в соответствии с условиями этой подпрограммы предоставляется социальная выплата в размере ___________________________ рублей на приобретение 

           


(цифрами и прописью)

(строительство) жилья на территории

__________________________________________________________________.

(наименование субъекта Российской Федерации)

Свидетельство подлежит предъявлению в банк 

до "__" ________________ 20__ г. (включительно).

 

Свидетельство действительно 

до "__" ________ 20__ г. (включительно).

 

Дата выдачи "__" ___________ 20__ г.

 

__________________________________________________________________

(подпись, дата)

 

  Руководитель органа

местного самоуправления                                            

(расшифровка подписи)

М.П.                                           
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Регистрация и направление конкурсной документации (документации об аукционе) заявителю





нет





Подготовка, регистрация и отправка уведомления об отказе





да














Наличие оснований для отказа





Рассмотрение заявления на соответствие предъявляемым требованиям





Прием и регистрация заявления





Подача заявления заявителем
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