ИНФОРМАЦИОННЫЙ 

БЮЛЛЕТЕНЬ
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ОРЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН  

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

(ОФИЦИАЛЬНОЕ    ИЗДАНИЕ)

№ 4 (58)

май   2012

С О Д Е Р Ж А Н И Е

	№ п/п
	Название нормативно-правового акта
	Стр.

	1
	Постановление администрации Орловского района от 20.01.2012 № 22-П «О внесении изменений в постановление главы администрации района от 24.07.2009 № 64 п»
	

	2
	Постановление администрации Орловского района от  19.01.2012 № ​​​​​​​​​11-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П» 
	

	3
	Постановление администрации Орловского района от 10.02.2012  № 84-п «Об утверждении Планов по внесению изменений в муниципальные правовые акты в целях обеспечения межведомственного взаимодействия»
	

	4
	Постановление администрации Орловского района от 14.02.2012 № 90-п «Об утверждении регламента работы по взаимодействию специалиста, 

ответственного за работу с АРМ участника оказания услуги со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги, а так же информацию по запросам органов власти»
	

	5
	Постановление администрации Орловского района от 28.02.2012 № 112-п «О единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»
	

	6
	Постановление администрации Орловского района от     28.02.2012   № 121-П    «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области»
	


	7
	Постановление администрации Орловского района от 28.03.2012 № 178-п «О мерах по повышению ответственности муниципальных заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд района, муниципальных бюджетных учреждений при размещении заказов и исполнении заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений)»
	

	8
	Постановление администрации Орловского района от 29.03.2012 № 186-п «О представлении гражданами,претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»  
	

	9
	Постановление администрации Орловского района от 29.03.2012 № 189-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 30.08.2011 № 490-П»
	

	10
	Постановление администрации Орловского района от 13.04.2012 № 213-п «Об отмене постановления  администрации Орловского района от 24.09.2010 № 198-П «Об определении должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны предоставлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» 
	

	11
	Постановление администрации Орловского района от 18.04.2012 № 222-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П»
	

	12
	Постановление администрации Орловского района от19.04.2012 № 227-п  «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 29.03.2012 № 186-П»
	

	13
	Постановление администрации Орловского района от 05.05.2012 № 256-п «О создании районной межведомственной комиссии по вопросам социальной реабилитации лиц, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы»
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2012                                                                                                      





№ 22-П

г. Орлов

О внесении изменений в постановление главы администрации 

района от 24.07.2009 № 64п

В соответствии с решением Орловской районной Думы Кировской области четвертого созыва № 11/90 от 16.12.2011 года «О бюджете Орловского муниципального района на 2012 год и плановый период 2013-2014 г.г., ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Комплексную программу  «Поддержка и развитие малого предпринимательства в Орловском районе» на 2010-2014 годы, утвержденную постановлением главы администрации Орловского района от 24.07.2009 № 64п: 

1.1. В программе в пункте 6 «Ресурсное обеспечение Программы» цифру «4800» строки «в 2012 году заменить цифрой «4755».

1.2. В Приложении к программе «Мероприятия реализации комплексной Программы «Поддержка и развитие малого предпринимательства в Орловском районе» на 2010-2014 годы:

1.2.1. В столбце 8 «2012 год» строки 1 цифру «4800» заменить цифрой «4755». 

1.2.2. В столбце 8 «2012 год» строки 4 цифру «85» заменить цифрой «40».

1.2.3. В столбце 8 «2012 год» пункта 3.1. «Развитие системы гарантийного кредитования субъектов малого предпринимательства» цифру «40» заменить цифрой «0»

1.2.4. В столбце 8 «2012 год» пункта 8.4 «Государственная и муниципальная поддержка и развитие малого предпринимательства в сфере туристской индустрии» цифру «10» заменить цифрой «5»

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

3. Постановление вступает в силу после опубликования. 

И.о главы администрации 

Орловского района


     Н.К.Лаптева

[image: image6.png]



 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

         19.01.2012










№ ​​​​​​​​​11-п

г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П 

В соответствии с Положением о порядке и ведении реестра муниципальных услуг муниципального образования  Орловский муниципальный район Кировской области, утвержденным постановлением администрации Орловского района от 20.12.2010 № 377-П «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области»:

1.1. Раздел 2 «Услуги в сфере здравоохранения» исключить, в связи с чем упорядочить нумерацию разделов Реестра в следующем порядке: раздел 2 «Услуги в сфере культуры», раздел 3 «Услуги в сфере земельных отношений», раздел 4 «Услуги в сфере имущественных отношений», раздел 5 «Услуги в сфере автотранспорта и дорог», раздел 6 «Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства», раздел 7 « «Услуги в сфере строительства», раздел 8 « Услуги в сфере архивного дела», раздел 9 «Услуги в сфере физической культуры и спорта», раздел 10 «Услуги в сфере молодежной политики», раздел 11 «Услуги в сфере малого и среднего бизнеса, инвестиционные проекты» , раздел 12 «Иные услуги».

        1.2. Раздел 4 «Услуги в сфере земельных отношений» изложить в новой редакции следующего содержания:
«Раздел 3 «Услуги в сфере земельных отношений»:

	3.1.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам
	Земельный кодекс РФ, Градостроительный кодекс РФ, Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.2.
	Предоставление земельных участков  для целей, не связанных со строительством из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	Ст.34 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.3.
	Предоставление  земельного участка под строительство индивидуального жилого дома из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	ст. 30,38 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.4.
	Предоставление  земельного участка под строительства из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	ст. 30,38 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	


1.3. В раздел 11 «Услуги в сфере малого и среднего бизнеса, инвестиционные проекты» пунктом 11.1 включить наименование услуги в редакции Реестра, утвержденного постановлением администрации Орловского района № 427-П от 31.12.2010 года.

2. Для удобства в применении Реестра, утвердить Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области с изменениями, внесенными настоящим постановлением, а также постановлением администрации Орловского района  от 10.08.2011 № 419-П « О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 года № 427-П».

3. Разместить постановление в сети интернет на сайте http://www.municipal.ako.kirov.ru/orlovsky/.

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

5. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 
Орловского района                                                               М.В. Шишкина
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УТВЕРЖДЕН                                                            

постановлением администрации

Орловского района

от 19.01.2012 № 11-П

Реестр муниципальных услуг муниципального образования

  Орловский муниципальный район Кировской области с изменениями

	№ п/п
	Наименование  услуги
	Нормативно-правовые акты
	Сведения об отраслевом органе, структурном подразделении, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ)


	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Наименование услуги в соответствии с распоряжением Правительства РФ № 1993-р и перечню муниципальных услуг (функций) органов местного самоуправления Российской Федерации, размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	Иные сведения, состав которых установлен администрацией МО "Орловский муниципальный район"

	
	
	
	
	Наименование услуги
	Возмезд-ность оказания услуги
	Сведения о НПА, устанавливающем взимание платы  с Заявителя
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Услуги в сфере образования
	

	1.1


	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	

	1.2


	Зачисление в образовательное учреждение
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	Зачисление в образовательное учреждение
	

	1.3


	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	

	1.4


	Предоставление дополнительного образования муниципальными общеобразовательными учреждениями 
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  п.1) п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
	Управление образования  Орловского района,  образовательные учреждения
	
	безвозмездно
	
	
	

	

	2. Услуги в сфере культуры

	2.1


	Предоставление информации об объектах культурного наследия  местного (муниципального) значения, находящихся на территории Орловского района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  Закон Российской Федерации от 25.06.2002  73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»


	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.2


	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг.
	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»


	Муниципальное учреждение культуры «Орловская центральная районная библиотека»
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.3


	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных 
	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»
	Муниципальное учреждение культуры «Орловская центральная районная библиотека»
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.4


	Организация библиотечного обслуживания


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»
	Муниципальное учреждение культуры «Орловская центральная районная библиотека»
	
	безвозмездно
	
	
	

	2.5


	Предоставление музейных услуг муниципальным казенным учреждением культуры «Краеведческий музей Орловского района»


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»
	Муниципальное учреждение культуры «Краеведческий музей Орловского района»
	
	возмездно
	Устав МУК «Краеведческий музей Орловского района», утвержденный администрацией Орловского района 21.12.2008 №676, Положение о платных услугах МУК «Краеведческий музей Орловского района». Утвержденное приказом директора музея от 14.01.2009 №3
	
	

	3. Услуги в сфере земельных отношений

	3.1.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам
	Земельный кодекс РФ, Градостроительный кодекс РФ, Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.2.
	Предоставление земельных участков  для целей, не связанных со строительством из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	Ст.34 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.3.
	Предоставление  земельного участка под строительство индивидуального жилого дома из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	ст. 30,38 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	3.4.
	Предоставление  земельного участка под строительства из земель, находящихся в  собственности МО и государственная собственность на которые не разграничена 


	ст. 30,38 Земельного кодекса РФ,

Градостроительный кодекс РФ

Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 № 370,  Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	4. Услуги в сфере имущественных отношений

	4.1


	Продажа муниципального имущества с аукциона 


	Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	4.2


	Реализация преимущественного права выкупа муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства
	Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)  от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)  от  26.01.1996 № 14-ФЗ
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	4.3


	Выдача выписок из реестра муниципального имущества


	Конституция Российской Федерации,  Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	


	4.4


	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Федеральный Закон от 09.01.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 


	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	

	4.5


	Заключение договора аренды на нежилые здания, помещения муниципальной собственности на торгах (аукционе) 


	Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)  от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)  от  26.01.1996 № 14-ФЗ

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции"

Приказ ФАС РФ от 10.02.2010 N 67

"О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	5. Услуги в сфере автотранспорта и дороги

	5.1


	Выдача разрешений для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза 
	ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района 
	
	возмезд-но
	Постановление администрации Орловского района от 07.04.2010 № 42-П «Об определении размера вреда и возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения Орловского района»
	
	

	5.2


	Предоставление    пользователям    автомобильных    дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
	ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	6. Услуги в сфере жилищно-коммунальное хозяйство

	6.1


	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	

	7. Услуги в сфере строительство

	7.1


	Выдача разрешения (паспорта рекламного места) на установку рекламных конструкций


	Постановление администрации Орловского района Кировской области  от 01.12.2010  № 323-П «Об утверждении «Положения о размещении средств наружной рекламы в муниципальном образовании Орловский муниципальный район»,

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (ред. от 27.12.2009), ст. 333.33 п. 1, Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральный Закон от 12.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	возмездно
	Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 №117-ФЗ (ред. От 27.12.2009), ст. 333.33 п.1
	Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	

	7.2


	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	ст. 51 Градостроительного Кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	

	7.3


	Выдача градостроительных планов земельных участков
	ст. 44 Градостроительного Кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, распоряжение главы администрации Орловского района от 14.07.2008 № 401 «О подготовки, утверждении и предоставлении градостроительных планов земельных участков»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	7.4


	Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	ст. 55 Градостроительного Кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации»
	Сектор архитектуры и градостроительства администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	

	8. Услуги в сфере архивного дела

	8.1


	Использование запросов физически и юридических лиц социально-правового характера на основе документов, находящихся на хранении в МУ «Архив Орловского района»
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Кировской области от 02.03.2005 № 313-ЗО «Об архивном деле в Кировской области»
	Муниципальное учреждение «Архив Орловского района».
	
	безвозмездно
	
	
	

	8.2


	Включение архивных документов в состав Архивного фонда МУ «Архив Орловского района»


	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Кировской области от 02.03.2005 № 313-ЗО «Об архивном деле в Кировской области»
	Муниципальное учреждение «Архив Орловского района».
	
	безвозмездно
	
	
	

	8.3


	Оказание методической и практической помощи представителям организаций предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Кировской области от 02.03.2005 № 313-ЗО «Об архивном деле в Кировской области»
	Муниципальное учреждение «Архив Орловского района».
	
	безвозмездно
	
	
	

	9. Услуги в сфере физической культуры и спорта

	9.1


	Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям


	Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», пункт 19. части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Закон Кировской области от 30.07.2009 № 405-ЗО «О физической культуре и спорте в Кировской области», Приказ Минспорттуризма РФ от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении положения о Единой Всероссийской спортивной квалификации», приказ управления по физической культуре и спорту Кировской области от 17.06.2009 № 568
	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	9.2


	 Присвоение 2 спортивного разряда


	Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», пункт 19. части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Закон Кировской области от 30.07.2009 № 405-ЗО «О физической культуре и спорте в Кировской области», Приказ Минспорттуризма РФ от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении положения о Единой Всероссийской спортивной квалификации», приказ управления по физической культуре и спорту Кировской области от 17.06.2009 № 568
	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	10.  Услуги в сфере молодежной политики

	10.1


	Организация и проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Управление по социальным вопросам администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	11. Услуги в сфере малого и среднего бизнеса, инвестиционные проекты

	11.1


	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ


	статья 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

статья 11 Федерального закона от 24.06.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
	Отдел по экономике администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	                                                                                                                                                                                                                                                                                        
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.  Иные услуги

	12.1


	Рассмотрение обращений граждан в администрации Орловского района


	Федеральный закон "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 № 59-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организаций местного самоуправления в РФ»

	Отраслевые органы, структурные подразделения администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	12.2


	Награждение Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации муниципального образования


	Положение «О Почетной грамоте и Благодарственным письме главы администрации Орловского района», утвержденного постановлением главы администрации Орловского района от 30.12.2008 № 62 «О Почетной грамоте и Благодарственным письме главы администрации Орловского района»
	Управляющий делами администрации орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	

	12.3


	Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)


	Федерального закона от 21.07. 2005  № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"


	Отдел по экономике администрации Орловского района
	
	безвозмездно
	
	
	


 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.02.2012                                                       








№ 84-п

г. Орлов

Об утверждении Планов по внесению изменений в муниципальные правовые акты в целях обеспечения межведомственного взаимодействия  

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях своевременного выполнения плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, утвержденного постановлением администрации Орловского района от 28.12.2011 года № 840-П «Об утверждении плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг», администрация Орловского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить План по внесению изменений в муниципальные правовые акты  в целях обеспечения межведомственного взаимодействия. Прилагается.

  2. Отраслевым органам и структурным подразделениям администрации Орловского района, ответственным за предоставление муниципальных услуг:

  2.1. В срок до 25.02.2012 года предоставить в отдел правовой и контрольной работы администрации Орловского района Планы по внесению изменений в нормативно – правовые акты, содержащие препятствия для  перехода на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных  услуг. Форма плана прилагается.

 2.2. При подготовке планов проанализировать муниципальные правовые акты, определяющие порядок предоставления муниципальных услуг, на предмет наличия препятствий для перехода на межведомственное взаимодействие, а именно акты, определяющие порядок предоставления муниципальной услуги (включая административные регламенты), иные акты (должностные инструкции, соглашения об информационном обмене и другие);  акты, определяющие порядок формирования и предоставления документа (сведений), подлежащих предоставлению по каналам межведомственного взаимодействия, а также·   акты, оказывающие влияние на порядок предоставления муниципальной услуги. 

             3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

             4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации района, начальника финансового управления Лаптеву Н.К.

Глава администрации 

Орловского района                      М.В. Шишкина


УТВЕРЖДЕН                

                                                                                      
постановлением              

                                                                                      
администрации                

 Орловского района  

                                                                                      
от 10.02.2012№ 84-п 

ПЛАН 

по внесению изменений в муниципальные правовые акты  в целях обеспечения межведомственного взаимодействия

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат
	Ответственный исполнитель (Соисполнители)

	1. 
	Проведение инвентаризации нормативных правовых актов (в т.ч. локальных) с целью выявления ограничений для предоставления муниципальных услуг посредством межведомственного взаимодействия. Подготовка и согласование планов внесения изменений в муниципальные правовые акты
	до 01.03.2012
	Перечень нормативных правовых актов, в которые необходимо вносить изменения, с указанием необходимых изменений (в рамках технологических карт межведомственного взаимодействия)
	Отдел по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района 

	2. 
	Подготовка и утверждение нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальных услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе:
	
	Нормативные правовые акты
	

	2.1. 
	Разработка (внесение изменений) в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг
	30.06.2012


	Нормативные правовые акты (административные регламенты)
	Отраслевые органы и структурные подразделения администрации Орловского района.

	2.2. 
	Подготовка предложений по внесению изменений в постановления  администрации Орловского  района, направленные на снятие ограничений на предоставление муниципальных услуг в рамках межведомственного взаимодействия
	постоянно
	Нормативные правовые акты
	Отдел по экономике администрации Орловского района



 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             14.02.2012                                                                    







 № 90-п

г. Орлов

Об утверждении регламента работы по взаимодействию специалиста, 

ответственного за работу с АРМ участника оказания услуги со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги, а так же информацию по запросам органов власти

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года N 478           «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Постановлением Правительства Кировской области от 25.08.2009 № 22/272 "О вводе в эксплуатацию информационной системы "Государственные и муниципальные услуги Кировской области", руководствуясь постановлением администрации Орловского района от 28.12.2011 года № 840-П «Об утверждении плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, повышения качества и доступности муниципальных услуг, а также в целях своевременного выполнения плана  мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, администрация Орловского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить регламент работы по взаимодействию специалиста, ответственного за работу с АРМ участника оказания услуги со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги, а так же информацию по запросам органов власти. Прилагается.

       2. Зебзеева Александра Владимировича, главного специалиста по информатизации администрации Орловского района, назначить специалистом, ответственным за работу с АРМ участника оказания услуги во взаимодействии со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги, а так же в получении информации по запросам органов власти.

        3. Рекомендовать заместителю заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (Тюфякова Е.А.) внести изменения и дополнения в должностную инструкцию главного специалиста по информатизации администрации Орловского района, а также в Правила внутреннего трудового распорядка в органах местного самоуправления Орловского района,  в соответствии с утвержденным Регламентом работы по взаимодействию специалиста, ответственного за работу с АРМ участника оказания услуги со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги. 
        4. Главному специалисту по информатизации администрации Орловского района  (Зебзеев А.В.) обеспечить надлежащее функционирование программно-технических средств администрации района во исполнение пункта 1.9. Регламента работы по взаимодействию специалиста, ответственного за работу с АРМ участника оказания услуги со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги. 
        5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

        6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации района, начальника финансового управления Лаптеву Н.К.

Глава администрации 

Орловского района                                                               М.В. Шишкина


Утверждён  постановлением администрации Орловского

района Кировской области

от 14.02.2012 № 90-П

Регламент работы по взаимодействию специалиста, 

ответственного за работу с АРМ участника оказания услуги со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги, а так же информацию по запросам органов власти

1. Общие положения

1.1. Регламент работы по взаимодействию специалиста, ответственного за работу с автоматизированным рабочим местом участника оказания услуги  (АРМ) со специалистами, предоставляющими муниципальные услуги (далее – Регламент) определяет порядок обмена информацией при оказании услуг.

1.2. При разработке проектов Регламентов были использованы нормы, требования и рекомендации, приведенные в следующих законодательных, нормативно-правовых и иных актах:

· Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральный закон от 10 января 2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

· Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

· Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. № 977;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. № 729-р;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2011 г. № 2415-р.

1.3. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

Автоматизированное рабочее место (далее - АРМ) предназначено для:

· автоматизации процессов оказания государственных и муниципальных услуг и перевода их в электронный вид при отсутствии ИС у участника, либо невозможности ее интеграции с инфраструктурой ЭП;

· обеспечения регламентированного взаимодействия между органами власти и различными учреждениями;

· обеспечения функционирования информационно-аналитической поддержки государственного управления.

Система межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ) – это федеральная государственная информационная система, включающая в себя информационные базы данных, содержащие сведения об используемых органами и организациями программных и технических средствах, обеспечивающих возможность доступа через систему взаимодействия к их информационным системам и электронным сервисам, а также сведения об истории движения в системе взаимодействия электронных сообщений при предоставлении государственных и муниципальных услуг и исполнении государственных и муниципальных функций в электронной форме.

Электронная подпись (далее ЭП) - информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.

1.4. Ответственным лицом за работу с АРМ (далее – работник АРМ) является уполномоченное лицо, назначенное муниципальным нормативным правовым актом.

1.5. Работник АРМ в своей деятельности руководствуется нормативно-правовыми актами, указными в п. 1.2.

1.6. В рамках организации межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг, работник АРМ подчиняется заместителю главы администрации,  начальнику финансового управления администрации Орловского района.

1.7. Ответственным лицом за функционирование и обслуживание АРМа, является: главный специалист по информатизации администрации района.

1.8. Поставщиками и потребителями информации выступают участники информационного взаимодействия – отраслевые органы и структурные подразделения администрации Орловского района Кировской области, государственные органы власти, органы местного самоуправления и организации подведомственные им, государственные внебюджетные фонды и т.д.

1.9. Рабочее место работника АРМ должно быть оборудовано комплектом компьютерной техники и телефаксом. Компьютер должен быть оснащён необходимым программным обеспечением, антивирусным программным обеспечением, средствами криптозащиты. Компьютер должен быть включен в корпоративную локальную сеть с выходом в Интернет.

1.10. Межведомственное взаимодействие, исключающее электронное взаимодействие со СМЭВ, потребители данных организовывают самостоятельно.

1.11. Все работы по одному обращению проводятся в режиме ответных писем, для возможности отслеживания истории переписки по данному обращению.

2. Обработка и направление ответов по межведомственным запросам органов, когда источником информации (сведений) являются органы местного самоуправления Орловского района и их подведомственные учреждения.

2.1. Приём и регистрация запроса.

Работник АРМа принимает запрос от потребителя информации в рамках межведомственного взаимодействия, регистрирует его в журнале регистрации входящих межведомственных запросов. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплён печатью. Максимальный срок регистрации поступивших запросов — 1 час, что регламентируется в Правилах внутреннего трудового распорядка в органах местного самоуправления Орловского района. 

2.2. Переадресация запроса поставщику данных.

Запрос с регистрационным номером в теме письма направляется в структурное подразделение, отраслевой орган, в электронном виде и на бумажном носителе в срок, не превышающий двух часов с момента регистрации запроса. 

Если поставщиком данных будут являться администрации городского и сельского поселений района, запрос будет направляться посредством электронной почты, в связи с чем, администрации городского и сельского поселения обязаны не менее четырех раз в день (в 8:30, 10:30, 13:30 и 16:00) проверять электронную почту. Срок переадресации запроса составляет не более  двух часов.

Если поставщиком данных будут являться администрация Орловского сельского поселения района, работник АРМ обязан посредством факсимильной связи перенаправить запрос в администрацию Орловского сельского поселения в срок не превышающий двух часов и зафиксировать переадресацию запроса в журнале регистрации входящих межведомственных запросов с указанием времени переадресации.

2.3. Исполнение запроса и направление ответа на запрос работнику АРМа.

Ответственное лицо поставщика данных исполняет запрос, готовит ответ на запрос, передает ответ работнику АРМа в электронном виде. Максимальный срок для подготовки и передачи ответа работнику АРМа составляет 4 рабочих дня с момента регистрации запроса. Ответ на запрос передаётся в электронном виде. Документ должен быть заверен электронной цифровой подписью непосредственного исполнителя. 

Работник АРМа принимает ответ, проверяет его на соответствие требуемым форматам передачи данных. 

В случае несоответствия формата ответа требуемым форматам передачи данных, работник АРМа устраняет его или возвращает ответ исполнителю для устранения несоответствия.

2.4. Регистрация Ответа на запрос и направление Ответа потребителю информации.

Работник АРМа регистрирует Ответ, соответствующий всем требованиям, предъявляемым к исходящей информации в журнале регистрации входящих межведомственных запросов. Максимальный срок проверки и регистрации поступивших Ответов – 4 часа.
Работник АРМа направляет Ответ потребителю информации в требуемом формате передачи данных, ставит отметку об исполнении запроса в журнале регистрации входящих межведомственных запросов. Ответ должен быть заверен электронной цифровой подписью работника АРМ.

Максимальный срок отправки Ответов потребителю — 4 часа с момента регистрации Ответа на запрос.

3. Обработка межведомственных запросов органов местного самоуправления Орловского района и их подведомственных учреждений.

3.1. Приём и регистрация запроса.

Работник АРМа принимает Запрос от потребителя данных в рамках межведомственного взаимодействия, проверяет его на соответствие требуемым форматам передачи данных, регистрирует его в журнале регистрации исходящих межведомственных запросов. В случае несоответствия формата Запроса требуемым форматам передачи данных, работник АРМа устраняет его или возвращает Запрос потребителю данных для устранения несоответствия. Запрос должен быть заверен электронной подписью лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Передача запроса осуществляется работником АРМ. Работник АРМ заверяет электронной цифровой подписью передаваемый запрос.

Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплён печатью. Максимальный срок регистрации поступивших запросов — 1 час. 

3.3. Получение ответа на Запрос.

Ответы на Запросы, полученные в результате межведомственного взаимодействия регистрируются в журнале регистрации исходящих межведомственных запросов с фиксацией времени поступления Ответа на Запрос.

3.4. Переадресация Ответа потребителю данных.

Зарегистрированный Ответ на запрос направляется  в структурные подразделения, отраслевые органы администрации района, в электронном виде в срок, не превышающий двух часов.

Если потребителем данных будут являться администрации Орловского городского и Орловского сельского поселений района, Ответ на запрос будет направляться посредством электронной почты. Срок переадресации Ответа на запрос составляет не более двух часов.

Если потребителем данных будет являться администрация Орловского сельского поселения района, специалист обязан посредством факсимильной связи перенаправить Ответ на запрос в администрацию Орловского сельского поселения в срок не превышающий двух часов и зафиксировать переадресацию Ответа на запрос в журнале регистрации исходящих межведомственных запросов с указанием времени переадресации.

4. Прием, обработка заявок направление ответов при оказании услуг в электронном виде. 
4.1. Приём и регистрация запроса.

Работник АРМа принимает запрос от заявителя (физическое или юридическое лицо) в рамках межведомственного взаимодействия, регистрирует его в журнале регистрации входящих межведомственных запросов. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплён печатью. Максимальный срок регистрации поступивших запросов — 1 час.

4.2. Направление межведомственных запросов.

При получении запроса на оказание услуги, документы по которой необходимо получить в рамках межведомственного взаимодействия, работник АРМа в соответствии с Административным регламентом оказания соответствующей услуги организовывает подачу этих межведомственных запросов.  

4.3. Переадресация заявки на оказание услуги.

Запрос с регистрационным номером в теме письма направляется в структурное подразделение, отраслевой орган, в электронном виде и на бумажном носителе в срок, не превышающий двух часов. 

Если органом, оказывающим данную услугу будет являться администрация Орловского городского поселения, запрос будет направляться посредством электронной почты или факсимильного сообщения. Для чего, администрация Орловского городского поселения обязана не менее четырех раз в день (в 8:30, 10:30, 13:30 и 16:00) проверять электронную почту. Срок переадресации запроса составляет не более двух часов.

Если органом, оказывающим данную услугу будет являться администрация Орловского сельского поселения района, работник АРМ обязан посредством факсимильной связи перенаправить запрос в администрацию Орловского сельского поселения в срок не превышающий двух часов и зафиксировать переадресацию запроса в журнале регистрации входящих межведомственных запросов с указанием времени переадресации.

4.4. Исполнение услуги (этапа услуги) и направление ответа работнику АРМа.

Ответственное лицо исполняет заявку на оказание услуги, готовит Ответ, передает Ответ работнику АРМа в электронном виде. Максимальный срок для подготовки и передачи Ответа работнику АРМа составляет 4 рабочих дня с момента регистрации запроса. Ответ на запрос передаётся в электронном виде с помощью программы Microsoft Outlook. Документ должен быть заверен электронной цифровой подписью непосредственного исполнителя. 

Работник АРМа принимает Ответ, проверяет его на соответствие требуемым форматам передачи данных. 

В случае несоответствия формата Ответа требуемым форматам передачи данных, работник АРМа устраняет его или возвращает Ответ исполнителю для устранения несоответствия.

4.5. Регистрация Ответа на заявку и направление Ответа заявителю.

Работник АРМа регистрирует Ответ, соответствующий всем требованиям, предъявляемым к исходящей информации в журнале регистрации входящих межведомственных запросов. Максимальный срок проверки и регистрации поступивших Ответов – 4 часа.
Работник АРМа направляет Ответ потребителю информации в требуемом формате передачи данных, ставит отметку об исполнении запроса в журнале регистрации входящих межведомственных запросов. Ответ должен быть заверен электронной цифровой подписью работника АРМ.

Максимальный срок отправки Ответов потребителю — 4 часа с момента регистрации Ответа на запрос.

Все работы по одному обращению должны вестись в режиме ответных писем, для возможности отслеживания истории переписки по обращению.

5. Ответственность лиц, участвующих в межведомственном взаимодействии.

5.1. Работник АРМ должен:

- Установить необходимое антивирусное ПО, офисное ПО, средства криптозащиты;

- Обеспечивать настройки и функционирование АРМ, персонального компьютера и периферийных устройств;

- Создать электронный почтовый ящик, предназначенный для переписки по вопросам СМЭВ;

- Оказывать методическую и консультативную помощь специалистам, поставщикам данных по вопросам использования информационных ресурсов, электронной почты и Интернета;

- Соблюдать действующее законодательство;

- Своевременно принимать и регистрировать запросы;

- Соблюдать сроки переадресации запросов поставщику данных;

- Своевременно регистрировать Ответы на Запросы, направлять Ответы потребителю информации;

- Использовать отдельно выделенный почтовый ящик только для переписки по вопросам СМЭВ.

- При отказе компьютерной техники, заражении вредоносными программами и прочими вопросами, связанными с программным обеспечением, Интернетом, локальной сетью, электронной почтой, информационной безопасностью принимать необходимые меры для нормализации работы.

5.2. Специалист, поставщик данных должен:

- Соблюдать действующее законодательство;

- Оборудовать рабочее место персональным компьютером, сканером, принтером, телефаксом;

- Получить электронную цифровую подпись для электронного документооборота и своевременно продлевать действие ключа;
- Своевременно исполнять Запросы;

- Готовить Ответы на Запросы работника АРМ;

- Своевременно отправлять Ответ работнику АРМа в электронном виде;

- Соблюдать достоверность и качество Ответа.

6. Ответственность за организацию предоставления информации

6.1. Ответственность оператора АРМ, специалистов, оказывающих услуги, предоставляющих информацию по запросам, регулируется на основании настоящего регламента.

6.2. Оператор АРМ, специалисты, оказывающие услуги, предоставляющие информацию по запросам несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ, Кировской области и муниципальными правовыми актами в случаях:

6.2.1. Предоставления неактуальной или не соответствующей действительности информации.

6.2.2. Возникновения задержек в предоставлении информации свыше установленных временных пределов при оказании услуг и предоставлении информации по запросам.

6.2.3. Отказа от предоставления информации по причинам, не предусмотренным административным регламентом.

6.3. Оператор АРМ несет ответственность в случае неправомерного использования предоставляемой информации или ее разглашения.

6.4. Отношения, связанные с оказанием информационных услуг, регулируются нормами действующего законодательства Российской Федерации и административными регламентами по предоставлению муниципальных услуг.

6.5. Оператор АРМ, специалисты, оказывающие услуги, предоставляющие информацию по запросам, не вправе разглашать информацию, составляющую служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования. 

____________________
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                    28.02.2012                                                                 







№   112                                                     

 г. Орлов

О единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", Уставом муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, решением Орловской районной Думы от 23.09.2011 № 8/55 «Об утверждении Положения о порядке формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд», администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать единую комиссию по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - комиссия), наделить ее полномочиями по размещению заказов путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен на товары, работы, услуги и утвердить ее состав. Прилагается.

2. Утвердить Порядок работы единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. Прилагается.

3. Ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, возложить на отдел по экономике администрации района (Т.Н. Малышева). 

4. Отделу по экономике (Т.Н. Малышева) ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, осуществлять в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 29.12.2010 N 1191 «Об утверждении Положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр».

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Орловского района                                                                М.В. Шишкина

                                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                постановлением

                                                              администрации

                                                                     Орловского  района

                                                                     Кировской области

                                                                                 от __________ г. N ______

ПОРЯДОК

РАБОТЫ ЕДИНОЙ КОМИССИИ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ

НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ,

ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет порядок деятельности единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона, а также без проведения торгов способом запроса котировок цен на товары, работы, услуги.

1.2. Единая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - комиссия) создана в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", решением Орловской районной Думы от 23.09.2011 № 8/55 «Об утверждении Положения о порядке формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд».

1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, а также настоящим Порядком.

1.4. Цель деятельности комиссии - обеспечение оптимального размещения муниципального заказа путем выявления на конкурсной основе, на принципах добросовестной конкуренции поставщика, предлагающего лучшие условия исполнения муниципального контракта, для достижения максимальной экономичности и эффективности закупок и использования бюджетных средств.

1.5. Комиссией осуществляются:

- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе (далее также - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе), отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

                                         - предварительный отбор участников размещения заказа, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, а также рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок и определение победителя в проведении запроса котировок, ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

2. Порядок формирования комиссии

2.1. Комиссия создается правовым актом администрации района - органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области (далее – уполномоченный орган), является постоянно действующим коллегиальным органом.

2.2. Персональный состав комиссии, председатель комиссии утверждаются правовым актом уполномоченного органа.

2.3. Число членов комиссии не может быть менее 5 человек и не более 10 человек. Председатель является членом комиссии. В состав комиссии входят также заместитель председателя комиссии, осуществляющий полномочия председателя комиссии в случае отсутствия ее председателя, и секретарь комиссии. В случае отсутствия секретаря его функции выполняет любой член комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем.

2.4. При проведении открытого конкурса на право заключить муниципальный контракт на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для электронных вычислительных машин (далее – ЭВМ), баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма в состав конкурсной комиссии должны включаться лица творческих профессий в соответствующей области литературы или искусства. Число таких лиц должно составлять не менее чем пятьдесят процентов от общего числа членов конкурсной комиссии.

2.5. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе или заявки на участие в запросе котировок (далее – котировочные заявки) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа местного самоуправления (далее также – орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц уполномоченный орган, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

2.6. Замена члена комиссии допускается только по решению уполномоченного органа, принявшего решение о создании комиссии.

2.7. Комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов. Для целей применения настоящего Порядка под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы экспертом. Эксперты, как правило, не входят в состав комиссии, но могут быть включены в ее состав по решению уполномоченного органа. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколу сопоставления и оценки заявок на участие в конкурсе, протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок или протоколу рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в зависимости от того, по какому поводу оно проводилось.

3. Организация деятельности комиссии

3.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с утвержденным заказчиком муниципального заказа графиком проведения конкурсов и других способов размещения заказов на закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.

3.2. Подготовку и проведение заседаний комиссии, контроль за исполнением принятых комиссией решений осуществляет председатель комиссии.

3.3. Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее пятидесяти процентов от общего числа ее членов.

3.4. Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов голос председателя комиссии является решающим. Комиссия принимает решение открытым голосованием.

3.5. Секретарь комиссии уведомляет членов комиссии о месте, времени и дате проведения заседания заблаговременно, осуществляет ведение переписки.

Секретарь комиссии с момента окончания приема заявок:

- получает от координатора муниципального заказа и хранит материалы, подготовленные для размещения заказа;

- получает заявки от участников размещения заказа;

- ведет протоколы заседаний комиссии;

- подписывает и передает протоколы координатору муниципального заказа в сроки, установленные действующим законодательством.

3.6. Члены комиссии обязаны прибыть на заседание комиссии в установленные сроки. Члены комиссии знакомятся с материалами, подготовленными для размещения заказа координатором муниципального заказа, заявками участников размещения заказа, докладывают председателю комиссии мнение по результатам ознакомления.

3.7. Председатель комиссии:

- изучает материалы, подготовленные для размещения заказа;

- заявки участников размещения заказа;

- докладывает членам комиссии о результатах предварительного рассмотрения заявок и результатах заключений специалистов;

- формулирует выводы по принятию решений комиссией.

3.8. Председатель комиссии предлагает проголосовать «за» или «против» по каждому вопросу каждому члену комиссии. Каждый член комиссии принимает решение путем открытого голосования, при равенстве голосов «за» и «против» голос председателя комиссии считается решающим.

3.9. После подписания протокола всеми членами комиссии протокол подписывается заказчиком.

4. Порядок работы комиссии при размещении заказа

путем проведения конкурса

4.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются в один день.

4.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

4.3. Секретарем комиссии вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

4.4. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

4.5. Председателем комиссии при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляются:

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается;

2) наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

3) условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

4.6. Сведения заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

4.7. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе комиссия вправе потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений представленных ими, в том числе и в электронной форме, документов и заявок на участие в конкурсе. При этом не допускается изменение заявки на участие в конкурсе. Комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к участникам размещения заказа. Не допускается изменять указанные в конкурсной документации требования к участникам размещения заказа. Указанные разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

4.8. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии и заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается заказчиком, уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

4.9. Заказчик обязан осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.

4.10. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются секретарем комиссии участникам размещения заказа.

4.11. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со ст. 11 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 21.07.2005 N 94-ФЗ). Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

4.12. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией:

1) принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ;

2) оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения;

3) протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

4.13. Секретарь комиссии направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

4.14. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

4.15. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

4.16. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

4.17. Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении открытого конкурса и в конкурсной документации. При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть:

1) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, качество работ, услуг;

2) расходы на эксплуатацию товара;

3) расходы на техническое обслуживание товара;

4) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

6) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

7) цена контракта;

8) другие критерии в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.18. При проведении конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ для определения лучших условий исполнения контракта в соответствии с конкурсной документацией комиссия вправе учитывать также такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участников конкурса, если такой критерий предусмотрен извещением о проведении открытого конкурса, приглашением принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документацией.

4.19. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

4.20. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

4.21. Секретарь комиссии ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения:

1) о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

2) об условиях исполнения контракта, предложенных в заявках;

3) о критериях оценки заявок;

4) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров;

5) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоены первый и второй номера.

4.22. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком, уполномоченным органом на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании соответственно в течение одного дня и пяти дней после дня подписания указанного протокола.

5. Порядок работы комиссии при размещении заказа

путем проведения аукциона

5.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ.

5.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать пять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

5.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ.

5.4. Комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения:

1) об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе;

2) решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе с обоснованием такого решения.

5.5. Секретарь комиссии размещает указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе на официальном сайте и направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.6. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится заказчиком в присутствии членов комиссии, участников аукциона или их представителей.

5.7. При проведении аукциона заказчик в обязательном порядке осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения:

1) о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) об участниках аукциона, подавших заявки; решение о допуске или об отказе участия в аукционе;

3) о начальной цене контракта;

4) о последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта;

5) о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.

5.8. Протокол подписывается заказчиком, всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика.

5.9. Секретарь размещает протокол аукциона на официальном сайте и высылает для опубликования в официальном печатном издании в течение одного дня и в течение пяти дней соответственно со дня его подписания.

6. Порядок работы комиссии при размещении заказа

путем запроса котировок

6.1. Комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

6.2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

6.3. Комиссия не рассматривает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

6.4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения:

1) о заказчике;

2) о существенных условиях контракта;

3) обо всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки;

4) об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения;

5) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг;

6) о победителе в проведении запроса котировок;

7) об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий.

6.5. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком. В день его подписания секретарем комиссии размещается на официальном сайте и в течение пяти дней со дня его подписания опубликовывается в официальных печатных изданиях. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика.

________________

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

администрации Орловского района

от                                  № 

СОСТАВ

 единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 

	Мальщукова Наталия Алексеевна
	Заведующая отделом правовой и контрольной работы администрации района, председатель комиссии



	Гребенев 

Александр Михайлович
	заместитель начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства администрации района, заместитель председателя комиссии



	Толстоброва 

Елена Вячеславовна
	старший специалист отдела по экономике администрации района, секретарь комиссии



	
	

	Члены комиссии:
	

	Малышева 

Татьяна Николаевна
	заведующая отделом по экономике администрации района



	Казаковцева 

Ирина Валерьевна
	старший специалист по содержанию и ремонту дорог местного значения администрации района (на период отсутствия секретаря комиссии исполняет его обязанности)



	Зыкова

Ольга Сергеевна
	Главный специалист, юрисконсульт администрации района




____________________
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     28.02.2012                                                                                       






№   121-п                                                    

 г. Орлов

Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области  

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 N 28-ФЗ "О гражданской обороне", Указом Президента Российской Федерации от 11.07.2004 N 868 "Вопросы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий", постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 N 804 "Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации", приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 14.11.2008 N 687 "Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях", распоряжением Губернатора Кировской области от 03.03.2009 N 8 "Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в Кировской области", с целью определения организационных основ гражданской обороны в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области, администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области (далее - Положение). Прилагается.

2. Рекомендовать главам Орловского городского и Орловского сельского поселений разработать и утвердить Положения об организации и ведении гражданской обороны в соответствующих муниципальных образованиях.

3. Рекомендовать руководителям организаций независимо от их организационно-правовых форм разработать и утвердить положения об организации и ведении гражданской обороны в организациях.

        4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника управления по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Бисерова А.Г.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

Глава администрации

Орловского района                                                                М.В. Шишкина

                                                         УТВЕРЖДЕНО

                                                             постановлением

                                                            администрации

                                                                  Орловского района

                                                                   Кировской области

                                                                                  от _________2012 г. N ____

Положение об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области  

1. Общие положения

1.1. Положение об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 N 28-ФЗ "О гражданской обороне", Указом Президента Российской Федерации от 11.07.2004 N 868 "Вопросы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий",  постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 N 804 "Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации", приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 14.11.2008 N 687 "Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях", распоряжением Губернатора Кировской области от 03.03.2009 N 8 "Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в Кировской области" и определяет организационные основы гражданской обороны, содержание основных мероприятий гражданской обороны, состав сил и средств гражданской обороны, порядок организации и ведения гражданской обороны в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области.

1.2. Гражданская оборона в муниципальном образовании Орловский муниципальный район Кировской области (далее – Орловский район) организуется и ведется на всей территории Орловского района в соответствии с законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, нормативными правовыми актами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России), нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Орловского района, а также настоящим Положением.

1.3. Органы местного самоуправления муниципальных образований Орловского района и организации независимо от их организационно-правовых форм (далее - организации) в целях решения задач в области гражданской обороны в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны создают и содержат силы, средства, объекты гражданской обороны, запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, планируют и осуществляют мероприятия по гражданской обороне.

1.4. Руководители органов местного самоуправления муниципальных образований и организаций Орловского района несут персональную ответственность за организацию и проведение мероприятий по гражданской обороне.

2. Полномочия органов местного самоуправления муниципальных

образований и организаций, расположенных на территории

Орловского района, в области гражданской обороны

2.1. Органы местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Орловского района, в пределах своих полномочий и в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, на соответствующих территориях:

организуют проведение мероприятий по гражданской обороне, разрабатывают и реализуют планы гражданской обороны;

осуществляют меры по поддержанию сил гражданской обороны, органов управления гражданской обороной в состоянии постоянной готовности;

организуют обучение населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

создают и поддерживают в состоянии постоянной готовности к использованию технические системы управления гражданской обороны и объекты гражданской обороны;

проводят мероприятия по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению, развертыванию лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения;

проводят мероприятия по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время;

создают и содержат в целях гражданской обороны запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

осуществляют контроль за состоянием гражданской обороны.

2.2. Организации в пределах своих полномочий и в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации:

планируют и организуют проведение мероприятий по гражданской обороне;

проводят мероприятия по поддержанию своего устойчивого функционирования в военное время;

осуществляют обучение своих работников способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

создают и поддерживают в состоянии постоянной готовности к использованию локальные системы оповещения;

создают и содержат в целях гражданской обороны запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.

3. Мероприятия по гражданской обороне

Органы местного самоуправления муниципальных образований и организации Орловского района в целях решения задач в области гражданской обороны в соответствии с установленными федеральным законодательством полномочиями планируют и осуществляют мероприятия:

3.1. По обучению населения Орловского района в области гражданской обороны:

разработка с учетом особенностей Орловского района и на основе примерных программ, утвержденных органом исполнительной власти Кировской области, программ обучения работающего населения, должностных лиц и работников гражданской обороны, личного состава формирований и служб Орловского района;

организация и обучение населения Орловского района способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

обучение личного состава формирований и служб Орловского района;

проведение учений и тренировок по гражданской обороне;

организационно-методическое руководство и контроль за обучением работников, личного состава формирований и служб организаций, находящихся на территории Орловского района;

создание учебно-консультационных пунктов Орловского района по гражданской обороне и организация их деятельности, обеспечение повышения квалификации должностных лиц и работников гражданской обороны Орловского района в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования, имеющих соответствующую лицензию;

пропаганда знаний в области гражданской обороны.

3.2. По оповещению населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

поддержание в состоянии постоянной готовности системы централизованного оповещения населения, осуществление ее реконструкции и модернизации;

создание локальных систем оповещения, сопрягаемых с автоматизированными системами контроля за выбросом опасных веществ, и централизованного оповещения населения на потенциально опасных объектах и в районах их размещения;

установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей;

комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и средств радиопроводного и телевизионного вещания и других технических средств передачи информации;

сбор информации в области гражданской обороны и обмен ею.

3.3. По приему в установленном порядке эвакуируемого населения, материальных, культурных ценностей и размещению их в безопасные районы:

организация планирования, подготовки, проведения приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации в Орловский район;

подготовка районов размещения населения, материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации;

создание и организация деятельности, подготовка эвакоприемных органов.

3.4. По предоставлению населению убежищ и средств индивидуальной защиты:

поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению, техническое обслуживание защитных сооружений гражданской обороны и их систем жизнеобеспечения;

приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное время заглубленных помещений и других сооружений подземного пространства для укрытия населения;

подготовка в мирное время и строительство при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение недостающих быстровозводимых защитных сооружений гражданской обороны с упрощенным внутренним оборудованием и укрытий простейшего типа;

обеспечение укрытия установленных категорий населения в защитных сооружениях гражданской обороны;

накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты;

обеспечение выдачи населению средств индивидуальной защиты и предоставление средств коллективной защиты в установленные сроки.

3.5. По световой и другим видам маскировки:

определение перечня объектов, подлежащих маскировке;

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по назначению запасов материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий по световой и другим видам маскировки.

3.6. По проведению аварийно-спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

создание, оснащение и подготовка в области гражданской обороны аварийно-спасательных формирований и спасательных служб (служб гражданской обороны), а также планирование их действий;

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по назначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего обеспечения аварийно-спасательных и других неотложных работ.

3.7. По первоочередному обеспечению населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе по медицинскому обслуживанию, включая оказание первой медицинской помощи, срочному предоставлению жилья и принятию других необходимых мер:

планирование и организация основных видов жизнеобеспечения населения (медицинское обеспечение, обеспечение жильем, продуктами питания, водой, предметами первой необходимости, коммунально-бытовыми услугами и другое);

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

снабжение населения продовольственными и непродовольственными товарами;

предоставление населению коммунально-бытовых услуг;

проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий среди населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий;

проведение лечебно-эвакуационных мероприятий;

развертывание необходимой лечебной базы в загородной зоне, организация ее энерго- и водоснабжения;

оказание населению медицинской помощи;

определение численности населения, оставшегося без жилья;

инвентаризация сохранившегося и оценка состояния поврежденного жилого фонда, определение возможности его использования для размещения пострадавшего населения;

размещение пострадавшего населения во временных жилищах (сборных домах, палатках, землянках и т.п.), а также подселение его на площади сохранившегося жилого фонда;

предоставление населению информационно-психологической поддержки.

3.8. По борьбе с пожарами, возникшими при ведении военных действий или вследствие этих действий:

создание необходимых противопожарных сил, их оснащение и подготовка в области гражданской обороны;

организация тушения пожаров в районах проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в военное время;

организация тушения пожаров в жилой застройке в военное время.

3.9. По обнаружению и обозначению районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению (загрязнению):

создание и обеспечение готовности сети наблюдения и лабораторного контроля гражданской обороны на базе организаций, расположенных на территории района (независимо от организационно-правовой формы), имеющих специальное оборудование (технические средства) и подготовленных работников для решения задач по обнаружению и идентификации различных видов заражения (загрязнения);

введение режимов радиационной защиты на территориях, подвергшихся радиоактивному загрязнению;

совершенствование методов и технических средств мониторинга радиационной, химической, биологической обстановки, в том числе по степени зараженности (загрязнения) продовольствия и объектов окружающей среды радиоактивными, химическими и биологическими веществами.

3.10. По санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий:

заблаговременное создание запасов дезактивирующих, дегазирующих веществ и растворов;

создание и оснащение сил для проведения санитарной обработки населения, обеззараживания зданий и сооружений, специальной обработки техники и территорий, подготовка их в области гражданской обороны;

планирование и организация проведения мероприятий по санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий.

3.11. По восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

создание и оснащение сил охраны общественного порядка, подготовка их в области гражданской обороны;

восстановление и поддержание общественного порядка, обеспечение безопасности дорожного движения на маршрутах выдвижения сил гражданской обороны и эвакуации населения;

обеспечение беспрепятственного передвижения сил гражданской обороны для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

осуществление пропускного режима и поддержание общественного порядка в очагах поражения;

усиление охраны объектов, подлежащих обязательной охране органами внутренних дел, имущества юридических и физических лиц по договорам, принятие мер по охране имущества, оставшегося без присмотра.

3.12. По вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб в военное время:

обеспечение готовности коммунальных служб к работе в условиях военного времени, разработка планов их действий;

создание запасов оборудования и запасных частей для ремонта поврежденных систем газо-, энерго- и водоснабжения;

создание и подготовка резерва мобильных средств для очистки, опреснения и транспортировки воды;

создание на водопроводных станциях необходимых запасов реагентов, реактивов, консервантов и дезинфицирующих средств;

создание запасов резервуаров и емкостей, сборно-разборных трубопроводов, мобильных резервных и автономных источников энергии, оборудования и технических средств для организации коммунального снабжения населения.

3.13. По срочному захоронению трупов в военное время:

заблаговременное, в мирное время, определение мест возможных захоронений;

создание, подготовка и обеспечение готовности сил и средств гражданской обороны для обеспечения мероприятий по захоронению трупов, в том числе на базе специализированных ритуальных организаций;

оборудование мест погребения (захоронения) тел (останков) погибших;

организация работ по поиску тел, фиксированию мест их обнаружения, извлечению и первичной обработке погибших, опознание и документирование, перевозка и захоронение погибших;

организация санитарно-эпидемиологического надзора за погребением погибших.

3.14. По разработке и осуществлению мер, направленных на сохранение объектов, существенно необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время:

создание и организация работы в мирное и военное время комиссий по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций;

рациональное размещение объектов экономики и инфраструктуры, а также средств производства в соответствии с требованиями строительных норм и правил осуществления инженерно-технических мероприятий гражданской обороны;

планирование и проведение в угрожаемый период мероприятий по комплексной маскировке;

разработка и проведение мероприятий, направленных на повышение надежности функционирования систем и источников энерго- и водоснабжения;

разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, в том числе в проектах строительства;

планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на объектах экономики, продолжающих работу в военное время;

заблаговременное создание запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, необходимых для восстановления производственного процесса;

создание страхового фонда документации;

повышение эффективности защиты производственных фондов при воздействии на них современных средств поражения.

3.15. По вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны:

создание и оснащение сил гражданской обороны современными техникой и оборудованием;

проведение занятий по месту работы с личным составом аварийно-спасательных формирований и спасательных служб, проведению учений и тренировок по гражданской обороне;

создание и планирование применения сил гражданской обороны;

определение порядка взаимодействия и привлечения сил и средств различных ведомств и организаций в интересах гражданской обороны, а также всестороннего обеспечения их действий.

4. Руководство и организационная структура гражданской

обороны на территории Орловского района, состав сил

и средств гражданской обороны

4.1. Руководство гражданской обороной в органах местного самоуправления муниципальных образований Орловского района осуществляют руководители этих органов, в организациях - их руководители.

4.2. Руководители органов местного самоуправления и организаций Орловского района несут персональную ответственность за организацию и проведение мероприятий по гражданской обороне и защите населения .

4.3. В целях организации и ведения гражданской обороны руководители гражданской обороны соответствующих уровней издают приказы и распоряжения руководителей гражданской обороны.

Приказы и распоряжения руководителей гражданской обороны в пределах их компетенции в области гражданской обороны обязательны для исполнения всеми должностными лицами и гражданами.

4.4. Руководители гражданской обороны осуществляют руководство гражданской обороной через соответствующие органы, осуществляющие управление гражданской обороной, органы управления спасательных служб, эвакуационные органы, комиссии по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций Орловского района в военное время и другие органы, создаваемые в целях решения задач в области гражданской обороны.

4.5. Органами, осуществляющими управление гражданской обороной в муниципальных образованиях и организациях Орловского района, являются структурные подразделения (работники), уполномоченные на решение задач в области гражданской обороны, органов местного самоуправления муниципальных образований и организаций Орловского района (далее - структурные подразделения (работники) по гражданской обороне).

Органы местного самоуправления и организации осуществляют комплектование (назначение) структурных подразделений (работников) по гражданской обороне, разрабатывают и утверждают их функциональные обязанности и штатное расписание.

Руководители структурных подразделений (работники) по гражданской обороне подчиняются непосредственно руководителю органа местного самоуправления или организации.

4.6. Для планирования, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий органами местного самоуправления муниципальных образований Орловского района и руководителями организаций заблаговременно в мирное время создаются эвакуационные (эвакоприемные) комиссии. Эвакуационные (эвакоприемные) комиссии возглавляются руководителями или заместителями руководителей органов местного самоуправления муниципальных образований Орловского района и организаций. Деятельность эвакуационных (эвакоприемных) комиссий регламентируется положениями об эвакуационных (эвакоприемных) комиссиях, утверждаемыми соответствующими руководителями гражданской обороны.

4.7. Для решения задач в области гражданской обороны, реализуемых на территории Орловского района, создаются силы гражданской обороны. В состав сил гражданской обороны района входят аварийно-спасательные формирования и аварийно-спасательные службы.

4.8. Аварийно-спасательные формирования - самостоятельные или входящие в состав аварийно-спасательных служб структуры, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ, основу которых составляют подразделения, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

Организации, имеющие потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующие их, в порядке, установленном законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, создают и поддерживают в состоянии постоянной готовности нештатные аварийно-спасательные формирования.

Порядок создания нештатных аварийно-спасательных формирований разрабатывается и утверждается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны.

Порядок подготовки, оснащения и применения нештатных аварийно-спасательных формирований определяется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач гражданской обороны.

4.9. По решению органов местного самоуправления муниципальных образований Орловского района и организаций могут создаваться аварийно-спасательные службы (медицинская, инженерная, коммунальная, противопожарная, охраны общественного порядка, защиты животных и растений, оповещения и связи, защиты культурных ценностей, автотранспортная, торговли и питания и другие), организация и порядок деятельности которых определяются создающими их органами и организациями в соответствующих положениях о спасательных службах.

В состав спасательной службы органа местного самоуправления, организации входят органы управления, силы и средства гражданской обороны, предназначенные для проведения мероприятий по гражданской обороне, всестороннего обеспечения действий аварийно-спасательных формирований и выполнения других неотложных работ при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Вид и количество аварийно-спасательных служб, создаваемых органами местного самоуправления и организациями, определяются в зависимости от характера и объема выполняемых в соответствии с планами гражданской обороны и защиты населения (планами гражданской обороны) задач с учетом наличия соответствующей базы для их создания.

Положение об аварийно-спасательной службе муниципального образования разрабатывается и подписывается руководителем соответствующей аварийно-спасательной службы, утверждается руководителем гражданской обороны муниципального образования и согласовывается с Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Кировской области и руководителем соответствующей спасательной службы Кировской области.

Положение об аварийно-спасательной службе организации утверждается руководителем гражданской обороны организации и согласовывается с соответствующим структурным подразделением (работником) органа местного самоуправления, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны.

Методическое руководство созданием и обеспечением готовности сил и средств гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях, а также контроль в этой области осуществляется Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России) и его территориальными органами.

4.10. Силы гражданской обороны в мирное время могут привлекаться для участия в мероприятиях по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также ликвидации последствий, вызванных террористическими акциями.

Решение о привлечении в мирное время сил и средств гражданской обороны для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций принимают руководители гражданской обороны органов местного самоуправления и организаций в отношении созданных ими сил гражданской обороны.

4.11. Для осуществления управления гражданской обороной органы местного самоуправления муниципальных образований и организации Орловского района в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны создают и поддерживают в постоянной готовности технические системы управления гражданской обороной, системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Создание технических систем управления гражданской обороной предусматривает проектирование и строительство новых, поддержание в готовности существующих пунктов управления и систем связи гражданской обороны, а также их организационно-техническое сопряжение с пунктами управления систем государственного и военного управления.

       4.18. В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления мероприятий по гражданской обороне и своевременного оповещения населения о прогнозируемых и возникших опасностях в военное время на территории Орловского района организуется сбор и обмен информацией в области гражданской обороны (далее - информация).

Сбор и обмен информацией осуществляются органами местного самоуправления, а также организациями, продолжающими работу в военное время, организациями, имеющими потенциально опасные объекты и эксплуатирующими их.

Порядок сбора и обмена информацией, формы донесений и сроки их представления определяются Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Кировской области.

5. Подготовка к ведению и ведение гражданской обороны

в Орловском районе

5.1. Подготовка к ведению гражданской обороны в Орловском районе основывается на заблаговременном, согласованном и взаимоувязанном по целям и задачам выполнении мероприятий по подготовке к защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, и осуществляется на основании годового и перспективного планов основных мероприятий по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, которые согласовываются с Главным управлением МЧС России по Кировской области.

5.2. Ведение гражданской обороны заключается в выполнении мероприятий по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Орловского района от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, и осуществляется на основании планов гражданской обороны и защиты населения муниципальных образований Орловского района и планов гражданской обороны организаций.

5.3. Планы гражданской обороны и защиты населения (планы гражданской обороны) определяют объем, организацию, порядок, способы и сроки выполнения мероприятий по приведению гражданской обороны в установленные степени готовности при переводе ее с мирного на военное время и в ходе ее ведения, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

5.4. Порядок разработки, согласования и утверждения планов гражданской обороны и защиты населения (планов гражданской обороны) определяется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны.

6. Нормативное правовое регулирование в области организации

и ведения гражданской обороны в Орловском районе

Органы местного самоуправления муниципальных образований и организации Орловского района в соответствии с полномочиями осуществляют нормативное правовое регулирование в области гражданской обороны, в том числе по вопросам:

организации проведения мероприятий по гражданской обороне в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, разработки и реализации планов гражданской обороны и защиты населения муниципальных образований и организаций Орловского района;

осуществления мер по поддержанию сил и средств гражданской обороны в состоянии постоянной готовности;

организации подготовки и обучения населения в области гражданской обороны;

создания и поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем управления гражданской обороны, систем оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны;

планирования мероприятий по подготовке, проведению приема и размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации в Орловский район;

планирования мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время;

создания и содержания в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.

7. Заключительные положения

7.1. Нормативное регулирование, а также специальные, разрешительные, надзорные и контрольные функции в области гражданской обороны осуществляются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, и его территориальными органами, уполномоченными на решение задач гражданской обороны.

7.2. Финансирование мероприятий по гражданской обороне осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.3. Неисполнение должностными лицами и гражданами Российской Федерации норм и требований в области гражданской обороны влечет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.03.2012                                                          








№ 178-п

г. Орлов

О мерах по повышению ответственности муниципальных заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд района, муниципальных бюджетных учреждений при размещении заказов и исполнении заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений) 

В целях повышения ответственности муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений на этапах подготовки размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области и нужд муниципальных бюджетных учреждений (далее - муниципальный заказ), исполнения заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений),  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Считать приоритетными задачами органов местного самоуправления Орловского муниципального района и муниципальных учреждений района:

1.1. Повышение ответственности за нарушения, связанные с организацией размещения, размещением муниципального заказа и исполнением заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений).

1.2. Использование формы электронного аукциона при размещении муниципального заказа и осуществлении мониторинга его размещения.

2. Муниципальным заказчикам, осуществляющим закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд района, муниципальным бюджетным учреждениям:

2.1. Устанавливать в документации об аукционе (конкурсной документации) требование обеспечения исполнения муниципального контракта (гражданско-правового договора муниципальных  бюджетных учреждений) во всех случаях, когда начальная (максимальная) цена контракта (гражданско-правового договора муниципальных бюджетных учреждений) превышает 1 млн. рублей, за исключением муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений) на оказание финансовых услуг.

2.2. Не позднее 20 дней с момента возникновения права требования оплаты неустойки (штрафа, пени) от поставщика (исполнителя, подрядчика) направить поставщику (исполнителю, подрядчику) претензионное письмо с требованием оплаты в течение 14 дней с даты получения претензионного письма неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с положениями законодательства и условиями муниципального контракта (гражданско-правового договора муниципальных бюджетных учреждений).

2.3. При неоплате поставщиком (исполнителем, подрядчиком) неустойки (штрафа, пени) в течение 14 дней с даты истечения срока для оплаты неустойки (штрафа, пени), указанного в претензионном письме, направить в суд исковое заявление с требованием оплаты неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с положениями законодательства и условиями муниципального контракта (гражданско-правового договора муниципальных бюджетных учреждений) за весь период просрочки исполнения.

2.4. В случае, если окончание срока действия или фактическое исполнение обязательств по муниципальному контракту (гражданско-правовому договору) повлекло прекращение обязательств по нему, но при  этом имеются основания требовать от поставщика (исполнителя, подрядчика) оплаты неустойки (штрафа, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по контракту:

2.4.1. В течении 10 дней с момента окончания срока действия  (фактического исполнения обязательств) по контракту направлять поставщику (исполнителю, подрядчику) претензионное письмо с требованием оплаты в течение 14 дней с момента получения претензионного письма неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с требованиями законодательства и условиями муниципального контракта за весь период просрочки исполнения.

2.4.2. При неоплате в установленный срок поставщиком (исполнителем, подрядчиком) неустойки (штрафа, пени) в течение 14 дней с момента исчисления срока  для оплаты неустойки (штрафа, пени), указанного в претензионном письме, направить в суд исковое заявление с требованием оплаты неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с положениями законодательства и условиями муниципального контракта (гражданско-правового договора муниципальных бюджетных учреждений) за весь период просрочки.

2.4. Положения, указанные в подпунктах 2.2 и 2.3 настоящего постановления, предусматривать в проектах муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений).

3. Руководители органов местного самоуправления Орловского района и муниципальных  учреждений района несут ответственность за несоблюдение требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации Орловского района в сфере организации размещения заказов, за неприменение мер ответственности, установленных заключенными муниципальными контрактами (гражданско-правовыми договорами муниципальных бюджетных учреждений), к поставщикам, исполнителям, подрядчикам.

4. Финансовому управлению администрации Орловского района Кировской области (Н.К. Лаптева), осуществляющему функции органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа:

4.1. Обеспечить контроль за исполнением муниципальными заказчиками и муниципальными бюджетными учреждениями заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений).

4.2. Разработать и утвердить порядок проведения проверок исполнения муниципальными заказчиками и муниципальными бюджетными учреждениями заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений).

4.3. Разработать и согласовать общий график проведения вышеуказанных проверок. 

4.4. Ежеквартально представлять главе администрации Орловского района сведения о результатах проведенных в пределах своей компетенции проверок исполнения заказчиками заключенных муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров муниципальных бюджетных учреждений).

5. Отделу по экономике администрации Орловского района (Т.Н. Малышева), осуществляющему функции координатора муниципального заказа, обеспечить развитие и координацию системы управления муниципальным заказом, обеспечивающей соблюдение действующего законодательства при его формировании и размещении.

6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, начальника финансового управления администрации Орловского района Лаптеву Н.К.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

И.о главы администрации 

Орловского района                              Н.К. Лаптева


 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.03.2012                                                        








  № 186-П

г. Орлов

О представлении гражданами,

претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими сведений о доходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного характера  

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", статьей 8 Федерального закона от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Указом Губернатора Кировской области от 18.08.2009 N 66 "Об утверждении перечня должностей государственной гражданской службы Кировской области, при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские служащие Кировской области обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей" и во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 18.05.2009 N 557 "Об утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при назначении на которые граждане и при замещении которых федеральные государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей",  администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, и муниципальными служащими администрации Орловского района Кировской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера. Прилагается.

2. Утвердить Перечень должностей муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие администрации Орловского района Кировской области обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. Прилагается.

3. Руководителям структурных подразделений и отраслевых органов администрации района ознакомить письменно муниципальных служащих, включенных в утвержденный Перечень, с настоящим постановлением и в срок до 5 апреля 2012 года представить информацию в отдел правовой и контрольной работы администрации района. 

4. Тюфяковой Е.А., заместителю заведующего организационно-правовым отделом аппарата Орловской районной Думы (по согласованию) письменно ознакомить всех руководителей структурных подразделений и отраслевых органов администрации района с настоящим постановлением в срок до 09.04.2012 года.

5. Руководителям отраслевых органов администрации района (Лаптева Н.К., Бакулина Н.И., Крестьянинов Л.А., Фокина Л.В.) в срок до 05.04.2012 года увердить соответствующие перечни по отраслевым органам администрации района и опубликовать их.

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

7. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Орловского района                               М.В. Шишкина

УТВЕРЖДЕНО

постановлением

администрации Орловского района

                                                                                              от 29.03.2012 N 186-П
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДСТАВЛЕНИИ ГРАЖДАНАМИ, ПРЕТЕНДУЮЩИМИ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ АДМИНИСТРАЦИИ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ АДМИНИСТРАЦИИ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ

И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

1. Граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы, включенных в Перечень, утвержденный постановлением администрации Орловского района Кировской области (далее – Перечень), муниципальные служащие, замещающие указанные должности, обязаны ежегодно представлять представителю нанимателя (работодателю) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

2. Граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, и муниципальные служащие администрации Орловского района Кировской области сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах супруги (супруга), несовершеннолетних детей, их имуществе и обязательствах имущественного характера представляют в порядке и по форме, предусмотренным Указом Губернатора Кировской области от 18.08.2009 N 68 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Кировской области, и государственными гражданскими служащими Кировской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» (далее – Указ Губернатора Кировской области).

3. При составлении справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в формах, утвержденных Указом Губернатора Кировской области, граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, и муниципальные служащие администрации Орловского района Кировской области вместо слов «гражданина, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Кировской области» указывают «гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области», вместо слов «государственный гражданский служащий Кировской области» указывают «муниципальный служащий администрации Орловского района Кировской области», вместо слов «наименование государственного органа» указывают «наименование представителя нанимателя (работодателя)».

4. Муниципальный служащий представляет ежегодно:

4.1. Сведения о доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу представления сведений (далее – на отчетную дату).

4.2. Сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на отчетную дату.

5. Муниципальный служащий, замещающий должность муниципальной службы, не включенную в Перечень, и претендующий на замещение должности муниципальной службы, включенной в Перечень, представляет указанные сведения в соответствии с пунктом 2 настоящего Положения.

6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются представителю нанимателя (работодателю) через кадровую службу.

7. В случае не поступления граждан, претендующих на замещение должностей, включенных в Перечень, на муниципальную службу представленные ими сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в дальнейшем не могут быть использованы и подлежат уничтожению.

8. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые лицами, включенными в Перечень, размещаются в установленном порядке на официальном сайте администрации Орловского района Кировской области.

9. Непредставление муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы, включенные в Перечень, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей либо представление заведомо недостоверных или неполных сведений является правонарушением, влекущим увольнение муниципального служащего с муниципальной службы.

______________

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации Орловского района

от 29.03.2012  N 186 -П

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ АДМИНИСТРАЦИИ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, ПРИ НАЗНАЧЕНИИ НА КОТОРЫЕ ГРАЖДАНЕ И ПРИ ЗАМЕЩЕНИИ

КОТОРЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ СЛУЖАЩИЕ ОБЯЗАНЫ ПРЕДСТАВЛЯТЬ СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА, А ТАКЖЕ СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА СВОИХ СУПРУГИ (СУПРУГА) И НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕТЕЙ

1. Должности муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, относящиеся в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы в Кировской области, утвержденным Законом Кировской области от 08.10.2007 N 171-ЗО "О муниципальной службе в Кировской области", к высшей, главной и ведущей группам должностей:

       - глава администрации района;

       - заместитель главы администрации района; 

       - управляющий делами администрации района;

- начальник управления;

- заместитель начальника управления;

- начальник отдела;

- заместитель начальника отдела;

- заведующий отделом;

- заместитель заведующего отделом;

- заведующий сектором.

2. Должности муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, относящиеся в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы в Кировской области, утвержденным Законом Кировской области от 08.10.2007 N 171-ЗО "О муниципальной службе в Кировской области", к ведущей, старшей и младшей группам должностей:

-    главный специалист, главный бухгалтер администрации района;

- главный специалист, юрисконсульт финансового управления администрации;

-    главный специалист по контролю финансового управления;

- ведущий специалист по контролю и делопроизводству администрации района.

__________
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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 № 189-П                                                           

 г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации 

Орловского района от 30.08.2011 № 490-П 
     В целях реализации законодательства в сфере опеки и попечительства, в целях обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Внести изменения в постановление администрации Орловского района от 30.08.2011 № 490-П «Об утверждении Порядка постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа».

       1.1. Приложение № 1 «Технические характеристики жилых помещений, приобретаемых для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа» к Порядку постановки на учет и обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа, утвержденному постановлением администрации Орловского района от 30.08.2011 № 490-П,  изложить в новой редакции. Прилагается.

         2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

И.о. главы администрации

Орловского района                                       Н.К. Лаптева

                                                                                  Приложение № 1

                                                                                   к Порядку постановки на учет и 

                                                                                   обеспечения жилыми помещениями 

                                                                                    детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, лиц из их числа,         

                                                                                    утвержденному постановлением 

                                                                                    администрации Орловского района 

                                                                                    от 30.08.2011 № 490-П ( в ред. от_________)

Технические характеристики

жилых помещений, приобретаемых для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа

1) Жилое помещение (жилой дом, часть жилого дома, квартира, часть квартиры, комната)- (далее - жилое помещение) общей площадью не менее 18 кв. м. и не более 33 кв. м. (если жилое помещение представляет собой одну комнату или однокомнатную квартиру, то не более 36 кв. м) должно находиться в черте муниципального образования Орловский муниципальный район. 

           2) Жилое помещение может приобретаться для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа как на первичном, так и на вторичном рынке недвижимости.  

           3) Приобретаемое жилое помещение на первичном рынке недвижимости может выступать объектом покупки при условии его 100 % готовности, технологического подключения к электрическим сетям и сетям инженерно-технического обеспечения. 

4) Приобретаемое жилое помещение на вторичном  рынке недвижимости может выступать объектом покупки при следующих условиях:

               -    Жилое помещение должно принадлежать  участнику размещения заказа на праве собственности;

                -   Жилое помещение не должно находиться в цокольных и полуподвальных этажах жилых домов, относится к категориям ветхого и аварийного жилого фонда, подлежащего сносу, реконструкции и капремонту;

      -     Физический износ жилого помещения должен быть установлен по итогам проведения инвентаризации после 01.01.2000 года и составлять не более 45 % со стенами из дерева, не более 55 % со стенами из кирпича;

      -  Жилое помещение должно быть отремонтировано: исправное состояние окон, дверей, отсутствие повреждений полов, восстановленные защитно-отделочные покрытия стен и потолков, дощатые полы должны быть покрашены, санитарно-техническое оборудование должно находиться в исправном рабочем состоянии (ванная и раковина не должны иметь нарушений эмалевого покрытия,   сколов  и  трещин; унитаз и мойка - сколов и трещин). В жилом помещении должен быть проведен текущий ремонт: побелка, покраска или оклеивание потолка; побелка, покраска или оклеивание обоями стен, покраска окон, дверей и пола (допускается линолеум);

       -   Системы отопления, водоснабжения, канализации должны находиться в исправном состоянии. Благоустройство жилого помещения: холодное водоснабжение, центральное (от котельной) или печное отопление, центральная или местная канализация;

                 -         Электропроводка должна находиться в исправном состоянии  и соответствовать требованиям санитарной и противопожарной безопасности. Обязательно наличие проверенного электросчетчика;

                 - Жилое помещение должно соответствовать проекту. Перепланировка или переустройство должны быть согласованы и зарегистрированы в порядке, предусмотренном действующим законодательством;

                 -  Жилое помещение не должно содержать  недостатки или дефекты, препятствующие его использованию для проживания; 

      - В жилом помещении необходимо наличие сантехнических приборов, электротехнического и газового оборудования (газовая плита, баллон) в исправном состоянии;

                 -   Жилое помещение должно отвечать санитарным, противопожарным и техническим  правилам и нормам, установленным в Российской Федерации.

__________

 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.04.2012                                                         








№ 213-П

г. Орлов

Об отмене постановления  администрации Орловского района от 24.09.2010 № 198-П «Об определении должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны предоставлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» 

В целях приведения нормативных документов администрации Орловского района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

        1. Отменить постановление  администрации Орловского района от 24.09.2010 № 198-П «Об определении должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны предоставлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера». 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области и распространяется на правоотношения, возникшие с 29 марта 2012 года.
3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Орловского района                      М.В. Шишкина
 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          18.04.2012










№ ​​​​​​​​​222-П

г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П 

В соответствии с Положением о порядке и ведении реестра (далее – Реестр) муниципальных услуг муниципального образования  Орловский муниципальный район Кировской области, утвержденным постановлением администрации Орловского района от 20.12.2010 № 377-П «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Орловского района от 31.12.2010 № 427-П «Об утверждении реестра  муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области»:

      1.1. Дополнить Реестр разделом 13 «Муниципальные услуги и функции, предоставляемые органами местного самоуправления в рамках переданных государственных полномочий» с пунктом 13.1. «Прием заявлений и организация предоставления гражданам социальных выплат в виде субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг».
2. Разместить постановление в сети интернет на сайте http://www.municipal.ako.kirov.ru/orlovsky/.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского района                                                М.В. Шишкина


АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.04.2012                                                        








№ 227 - П

г. Орлов

О внесении изменений в постановление 

администрации Орловского района от 29.03.2012 № 186-П

Руководствуясь Указом Президента РФ от 13.03.2012 N 297 «О Национальном плане противодействия коррупции на 2012 - 2013 годы и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции», администрация Орловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, и муниципальными служащими администрации Орловского района Кировской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, утвержденное постановлением администрации Орловского района от 29.03.2012 № 186-П, дополнив его пунктом 10 следующего содержания:

«10. Лицо, замещающее должность муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, может представить уточненные сведения в течение трех месяцев со дня опубликования сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности муниципальных служащих и членов их семей  в сети интернет на сайте http://www.municipal.ako.kirov.ru/orlovsky/.»

2. Внести в Перечень должностей муниципальной службы администрации Орловского района Кировской области, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие администрации Орловского района Кировской области обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденный постановлением администрации Орловского района от 29.03.2012 № 186-П, следующие изменения:

2.1. В пункте 2 исключить слова « и младшей».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Орловского района                                                        М.В. Шишкина
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.05.2012                                                               № 256 - П                                                           

 г. Орлов

О создании районной межведомственной комиссии по вопросам социальной реабилитации лиц, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы 
     Во исполнение Закона Кировской области от 01.12.2011 № 98-ЗО «О социальной адаптации лиц, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы» и в целях обеспечения комплексного подхода в организации работы по социальной адаптации лиц, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, и лиц,  осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы», администрация Орловского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Создать районную межведомственную комиссию по вопросам социальной реабилитации лиц, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы.

       2. Утвердить состав районной межведомственной комиссии по вопросам социальной реабилитации лиц, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы. Прилагается.

        3. Утвердить Регламент работы районной межведомственной комиссии по вопросам социальной реабилитации лиц, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы. Прилагается.

        4. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

           5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации по профилактике правонарушений, и.о. начальника управления по социальным вопросам, начальника управления образования Бакулину Н.И.

Глава администрации

Орловского района                  М.В. Шишкина

                                                                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                                         постановлением администрации

                                                                                         Орловского района №____ от________

СОСТАВ

районной межведомственной комиссии по вопросам социальной реабилитации лиц, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы

            Бакулина Надежда Ивановна - и.о. заместителя главы администрации по профилактике правонарушений, и.о. начальника управления по социальным вопросам, начальник районного управления образования Орловского района, председатель комиссии;

           Щербакова Надежда Геннадьевна – начальник Управления социальной защиты населения в Орловском районе (по согласованию), заместитель председателя;

           Пленкина Ирина Викторовна – директор КОГАУ СО «Орловский комплексный центр социального обслуживания населения» (по согласованию);

           Шангин Сергей Петрович – начальник отдела по трудоустройству КОГКУ Центр занятости населения Орловского района (по согласованию);

           Тураева Анна Александровна – ведущий специалист по работе с молодежью администрации Орловского района;

           Овечкина Мария Владимировна – врач – психиатр – нарколог КОГБУЗ «Орловская ЦРБ» (по согласованию);

            Зобнина Оксана Евгеньевна- начальник уголовно-исполнительной инспекции № 38 по Орловскому району (по согласованию);

             Шалагинова Наталья Анатольевна – заведующая РОМЦ по культуре при администрации Орловского района;

             Хохрякова Светлана Евгеньевна – главный специалист по опеке и попечительству администрации Орловского района;

             Пивоварова Наталья Михайловна – директор МКОУ ДОД ДЮСШ г. Орлова (по согласованию);

             Зыкова Светлана Владимировна – старший инспектор по делам несовершеннолетних отдела участковых уполномоченных полиции и по делам несовершеннолетних Отделения полиции «Орловское» межмуниципального отдела МВД России «Юрьянский» (по согласованию);

            Рассомахин Александр Яковлевич – ведущий специалист по физкультуре и спорту администрации Орловского района;

            Гребенева Людмила Николаевна – главный специалист, ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Орловского района;

            Зебзеева Ольга Юрьевна – заведующая поликлиникой КОГБУЗ «Орловская ЦРБ» (по согласованию);

           Пленкин Леонид Павлович – ведущий специалист РУО Орловского района Кировской области.

______________________

                                                                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                                         постановлением администрации

                                                                                         Орловского района №____ от________

РЕГЛАМЕНТ

работы районной  межведомственной комиссии по вопросам социальной реабилитации лиц, освободившихся из мест лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы

1. Общие положения

Районная межведомственная комиссия по вопросам социальной реабилитации лиц, освободившихся из мест лишения свободы, является координационным органом, обеспечивающим взаимодействие и согласованность деятельности всех органов и организаций района в сфере социальной поддержки и реабилитации лиц, освободившихся из мест лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы.

В своей работе комиссия взаимодействует с правоохранительными органами, структурными подразделениями администрации города, организациями всех форм собственности и общественными объединениями.

Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Кировской области, Орловского муниципального района, а также настоящим Регламентом.

2. Основные задачи

- организация мероприятий по выполнению основных направлений политики в сфере социальной реабилитации лиц, освободившихся из мест лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы;

- организация эффективного взаимодействия и координации деятельности  администрации района и заинтересованных организаций по вопросам социальной реабилитации лиц, освободившихся из мест лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы.

Комиссия в целях выполнения возложенных на нее задач рассматривает:

- комплекс мер, направленных на организацию совместной работы по социальной поддержке, профилактике правонарушений среди граждан, освободившихся из мест лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы, их трудового устройства, медицинского обслуживания, правовой и психологической адаптации;

- вопросы взаимодействия администрации района и заинтересованных организаций по вопросам политики в сфере социальной реабилитации лиц, освободившихся из мест лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы.

3. Права комиссии

- заслушивать руководителей отделов, управлений, организаций по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;

- запрашивать у организаций, учреждений, отделов администрации района в установленном порядке материалы и информацию по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;

- вносить на рассмотрение Главе администрации района, в отделы и управления администрации района предложения, направленные на реализацию задач комиссии;

- привлекать в установленном порядке к работе комиссии представителей отделов, управлений и организаций.

4. Порядок работы комиссии

Руководство деятельностью комиссии осуществляет председатель.

Инициатором работы с лицами, освободившимися из мест лишения свободы, и лицами, осужденными к наказаниям, не связанным с лишением свободы является председатель комиссии, а в его отсутствие заместитель председателя комиссии.

Работа комиссии проводится 1 раз в последнюю среду месяца.

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

В случае отсутствия на заседании комиссии председателя его полномочия осуществляет заместитель председателя комиссии.

Лицам, освободившимся из мест лишения свободы, в ОП «Орловское» выдается Реабилитационная Карта (форма № 1), для регистрации у специалистов в следующих учреждениях:

Центре занятости населения – профессиональная ориентация, профессиональное обучение и переобучение, содействие в трудоустройстве;

Комплексном центре социального обслуживания населения – информационно-консультативные услуги по оказанию материальной помощи;

Управлении по социальным вопросам – информационно-консультативные услуги правовой направленности; информационно-консультативные услуги спортивно-оздоровительной направленности;

Управлении образования (для несовершеннолетних) - информационно-консультативные услуги образовательной направленности;

Отделе культуры - информационно-консультативные услуги досуговой направленности;

Наркологом - информационно-консультативные услуги медицинской направленности;

Психиатром - информационно-консультативные услуги общей медицинской направленности. Освидетельствование. Психотерапия. Медикаментозное лечение.

Данная Карта является обязательным документом, дополняется и корректируется в процессе работы с данным лицом.

Срок первичного посещения специалистов – не более 7 дней со дня выдачи Карты. После чего Карта сдается в ОВД.

5. Контроль

Контроль за работой осуществляет председатель комиссии.

Отчет о проделанной работе (до 25 числа 1 раз в квартал) статистического характера направляется в Управление социальной защиты населения для подготовки общего отчета.

              Форма № 1

Реабилитационная карта № ______

На ____________________________________________________________________

(Ф.И.О. освободившегося из мест лишения свободы)

______________________________________________________________________

ОП «Орловское»

Сбор первичной информации 

Дата приема  «_____» _________________ 20___ г.

Тел. _______________________________

Место проживания ______________________________________________________

Дата рождения _________________________________________________________

Когда привлечен к судебной ответственности, статья, срок ____________________

______________________________________________________________________

Досрочное освобождение________________________________________________

Освобожден ___________________________________________________________

Привлекался ли ранее, когда, статья, срок, дата освобождения _________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Возложенные обязанности _______________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Центр занятости населения (обязательно)

Образование ___________________________________________________________

______________________________________________________________________

Специальность _________________________________________________________

Занятость _____________________________________________________________

______________________________________________________________________

	Перечень мероприятий профессиональной реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Профессиональная ориентация
	
	

	2
	Профессиональное обучение и переобучение
	
	

	3
	Содействие в трудоустройстве
	
	


НАРКОЛОГ (обязательно)

Находится ли на учете у нарколога, если да, то причина постановки, с какого времени _______________________________________________________________

______________________________________________________________________

	Перечень мероприятий  медицинской реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Информационно-консультативные услуги медицинской направленности
	
	


ПСИХИАТР (обязательно) 

	Перечень мероприятий  медицинской реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Информационно-консультативные услуги общей медицинской направленности
	
	

	2
	Освидетельствование
	
	

	3
	Психотерапия
	
	

	4
	Медикаментозное лечение
	
	


ПСИХОЛОГ (обязательно)

	Перечень мероприятий психологической реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Диагностическое обследование
	
	

	2
	Консультирование 
	
	

	3
	Коррекционная работа
	
	


ФЛЮОРОГРАФИЯ (обязательно)

	Перечень мероприятий медицинской реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Диагностическое обследование
	
	

	2
	Консультирование 
	
	

	3
	Медикаментозное лечение
	
	


Управление по социальным вопросам

	Перечень мероприятий по реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Информационно-консультативные услуги правовой направленности
	
	

	2
	Информационно-консультативные услуги оздоровительной направленности
	
	


Управление образования (для несовершеннолетних)

	Перечень мероприятий по реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Информационно-консультативные услуги образовательной направленности
	
	


Отдел культуры

	Перечень мероприятий по реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Информационно-консультативные услуги досуговой направленности
	
	


Комплексный центр социального обслуживания населения

Жилищные условия

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Состав проживающих:

	
	ФИО
	Возраст
	Степень родства
	Образование 
	Работает, учится
	Инвалидность, заболевания
	Судимость, лишение родительских прав

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	


	Перечень мероприятий по реабилитации
	Дата
	Отметка о выполнении или невыполнении (указать причину)

	1
	Информационно-консультативные услуги по жилищным вопросам
	
	

	2
	Информационно-консультативные услуги по оказанию правовой помощи
	
	


Заключение

	Учреждения
	Отметка

	ГОВД
	

	Центр занятости населения
	

	Отдел культуры
	

	Управление по социальным вопросам
	

	Комплексный центр социального обслуживания населения
	

	НАРКОЛОГ
	

	ПСИХИАТР
	

	ПСИХОЛОГ
	

	ФЛЮОРОГРАФИЯ
	


Таким образом

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ИНФОРМАЦИОННЫЙ 
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