Карточка

учета кадрового резерва 

Фамилия __________________________________________________   ┌────────────┐

                                                             │            │

Имя ______________________________________________________   │            │

                                                             │            │

Отчество _________________________________________________   │    место   │

                                                             │  для фото  │

Дата рождения ____________________________________________   │            │

                                                             │            │

Место рождения ___________________________________________   │            │

__________________________________________________________   └────────────┘

Адрес места жительства ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Образование _______________________________________________________________

                               (что и когда окончил)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (специальность по диплому)

Место работы и должность (род занятий) ____________________________________

___________________________________________________________________________

Трудовой стаж: общий - ____________________________________________________

               по профилю - _______________________________________________

Знание компьютера _________________________________________________________

                  Ответьте, пожалуйста, на наши вопросы:

1.  В  какой  сфере,  области  деятельности  Вы  чувствуете  себя  наиболее

компетентным?

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

1) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

2) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

2. Что Вы считаете своими наиболее яркими качествами?

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

1) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

2) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

3) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

3. Назовите факторы, влияющие на Ваше самочувствие и работоспособность:

            отрицательно                              положительно

   ┌────────────────────────────┐            ┌────────────────────────────┐

1) │                            │            │                            │

   └────────────────────────────┘            └────────────────────────────┘

   ┌────────────────────────────┐            ┌────────────────────────────┐

2) │                            │            │                            │

   └────────────────────────────┘            └────────────────────────────┘

   ┌────────────────────────────┐            ┌────────────────────────────┐

3) │                            │            │                            │

   └────────────────────────────┘            └────────────────────────────┘

4. Что побудило Вас принять участие в собеседовании?

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

1) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

2) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

5. Чем привлекательна для Вас предполагаемая должность?

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

1) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

2) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

3) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

6.  Какие  качества,  на  Ваш взгляд, необходимы для успешной работы в этой

должности?

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

1) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

2) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

3) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

7.  Как  Вы  считаете,  сколько  времени  Вам  понадобится, чтобы полностью

освоиться и войти в курс дела?

                                                    ┌─────────────────────┐

                                                    │                     │

                                                    └─────────────────────┘

8.  Какую  дополнительную подготовку Вы считаете полезной для себя и хотели

бы получить?

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

1) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

2) │                                                                      │

   └──────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

9.  Как  Вы  представляете  основные  этапы Вашего профессионального роста,

карьеры?

	
	         Временной период         
	       Результат, достижение       

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


10. Рекомендации (укажите, кто может дать рекомендации, подтверждающие Ваши

деловые качества):

	
	        ФИО         
	Название организации, должность
	Телефон для связи

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


                          Краткая автобиография:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата заполнения ___________________     Подпись ___________________________

                         Результаты собеседования:

1. Вопросы: _______________________         Ответы: _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

            _______________________                 _______________________

2. Заключение комиссии:

1) первое впечатление - ___________________________________________________

2) коммуникабельность - ___________________________________________________

3) замечания - ____________________________________________________________

4) рекомендации - _________________________________________________________

Подписи членов комиссии:

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

