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ГЛАВА ОРЛОВСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2021                                                                  

                  № 2-п-гр
г. Орлов
О внесении изменений в постановление главы 

Орловского района Кировской области от 13.05.2019 № 10-п-гр
В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление главы Орловского района Кировской области от  13.05.2019 № 10-п-гр «О проектной деятельности в органах местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области» следующие изменения:
1.1. В преамбуле:

1.1.1. Слова «от 15.10.2016 № 1050» заменить словами «от 31.10.2018 № 1288»;

1.1.2. Перед словом «ПОСТАНОВЛЯЮ» добавить слова «постановлением правительства Кировской области от 16.07.2018 № 349-П «Об организации проектной деятельности в органах исполнительной власти Кировской области».
1.2. Положение об организации проектной деятельности в органах местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области утвердить в новой редакции согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Орловского района, заведующего отделом по вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства Аботурова А.В.
3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.
4.  Постановление вступает в силу с момента его опубликования.
Глава 

Орловского района          С.С. Целищев

 Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы Орловского района Кировской области
от  25.02.2021   №  2-п-гр
Положение

об организации проектной деятельности в органах местного самоуправления муниципального образования Орловский 

муниципальный район Кировской области
1. Общие положения

1.1. Положение об организации проектной деятельности в органах местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район  Кировской области (далее - Положение) устанавливает порядок организации проектной деятельности в органах местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области (далее – Орловский район), а также функциональную структуру системы управления проектной деятельностью. 
1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают следующее:
проект  - комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на достижение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений;
региональный проект - проект, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов федерального проекта, мероприятия которого относятся к законодательно установленным полномочиям Кировской области, а также к вопросам местного значения;
реестр проектов - перечень (совокупность) проектов, объединенных в целях эффективного управления для достижения стратегических целей;
проектная деятельность - деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов.
1.3. Муниципальными правовыми актами могут устанавливаться особенности применения настоящего Положения в отношении отдельных видов проектов.

2. Функциональная структура системы управления проектной деятельностью

2.1. Постоянные органы управления проектной деятельностью

2.1.1. Постоянными органами управления проектной деятельности в Орловском районе являются:
- Совет по проектному управлению при главе муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области (далее – Совет);

- проектный офис при администрации муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области (далее – проектный офис).

2.1.2. Совет является  координационным органом системы управления проектной деятельностью в Орловском районе, принимающий ключевые управленческие решения в сфере проектной деятельности.
Деятельность Совета осуществляется в соответствии с настоящим Положением, Положением о совете по проектному управлению при главе муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области. 

Совет взаимодействует с исполнительными органами  власти Кировской области, структурными подразделениями администрации района.
Положение о Совете и его состав утверждаются постановлением главы Орловского района.

2.1.3. Проектный офис является коллегиальным совещательным органом управления проектной деятельностью в Орловском районе, на который возложены функции по сопровождению и координации реализации проектов (региональных проектов) на территории муниципального образования, внедрению, поддержке и развитию системы проектного управления в администрации Орловского района.

Проектный офис обеспечивает деятельность Совета, взаимодействует с региональным проектным офисом.

Деятельность проектного офиса осуществляется в соответствии с настоящим Положением, Порядком формирования и осуществления деятельности проектного офиса при администрации муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области.

Порядок деятельности проектного офиса и его состав утверждаются постановлением администрации Орловского района. 
2.2. Временные органы управления проектной деятельностью

2.2.1. Временными органами управления проектной деятельностью в Орловском районе являются:

- кураторы;
- функциональные заказчики;

- руководители проектов;
- участники проектов.

2.2.2. Куратор.

Куратор - должностное лицо из состава администрации Орловского района, отвечающее за решения, относящиеся к его полномочиям вопросов, выходящие за пределы полномочий руководителя проекта.
Куратор:
- оказывает всестороннее содействие успешной реализации проекта, в том числе через личную вовлеченность в проект;

- рассматривает информацию о ходе реализации проекта и координирует деятельность руководителя проекта;

- выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.

Куратор проекта назначается Советом и указывается в паспорте проекта.
Куратор может назначаться по одному или нескольким проектам.
2.2.3. Функциональный заказчик проекта.

Функциональный заказчик проекта - орган местного самоуправления в наибольшей степени заинтересованный в результатах проекта, реализация которого относится к сфере его деятельности. 
Функциональный заказчик:

- определяет основные требования в отношении результатов проекта, ключевых показателей эффективности проекта;

- обеспечивает приемку промежуточных и окончательных результатов проекта;

- согласовывает документы, подготовленные в целях обеспечения приемки результата проекта и официального завершения проекта;

- проводит оценку актуальности целей и способов реализации проекта;

- участвует в мониторинге реализации проекта, а также в проведении оценок и контрольных мероприятий по проекту;

- выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.
2.2.4. Руководитель проекта.

Руководитель проекта - должностное лицо функционального заказчика проекта в лице руководителя или заместителя руководителя органа местного самоуправления и/или его структурного подразделения, отраслевого органа, являющегося главным распорядителем средств бюджета, выполняющее функции по управлению проектом.
Руководитель проекта:

- осуществляет оперативное управление реализацией проекта, обеспечивая достижение целей, показателей, результатов в рамках запланированных средств, в соответствии со сроками осуществления проекта и с заданными требованиями к результатам проекта;

- руководит участниками проекта и организует их работу;
- обеспечивает разработку, исполнение и своевременную актуализацию паспорта проекта, документов и данных, касающихся проекта;  
- обеспечивает представление отчетности и организацию внутреннего мониторинга проекта;
- принимает участие в заседании Совета;
- выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами, а также принимаемыми решениями Совета и проектного офиса.
Руководитель проекта указывается в паспорте проекта.
2.2.5. Участники проекта.

Участники проекта обеспечивают выполнение работ по проекту в соответствии с планами, иными документами проекта и указаниями руководителя проекта.

Руководитель проекта несет персональную ответственность за создание благоприятных условий для эффективной проектной деятельности участников проекта и в случае необходимости принимает решение о перераспределении должностной и проектной нагрузки с целью обеспечения эффективного исполнения проекта.

В случае конфликта между должностной и проектной нагрузкой работников органов местного самоуправления муниципального образования приоритет имеют проектные задачи.
3. Инициирование проекта

3.1. Оформление предложения по проекту

3.1.1. Предложения по проектам инициируются и разрабатываются органами местного самоуправления по собственной инициативе, а также в соответствии с поручениями и решениями Губернатора Кировской области, Правительства Кировской области, решениями Совета.
Предложения по проектам могут инициироваться и разрабатываться общественными объединениями, научными и иными организациями, физическими лицами.

3.1.2. Инициатор проекта представляет предложение по проекту в проектный офис. 
Предложение по проекту содержит предполагаемое наименование проекта, обоснование необходимости его реализации, цель, показатели, результаты, планируемый период реализации, ориентировочную стоимость проекта, иные сведения о проекте. 

Форма предложения по проекту установлена проектным офисом. Прилагается.
3.1.3. Предложение по проекту должно отвечать не менее чем 4 из 6 факторов, указанных ниже:

- выполнение работ по проекту имеет сложность, требующую тщательного планирования и контроля реализации, либо необходимость привлечения специалистов из разных ведомств (межуровневое и (или) межведомственное взаимодействие);

- комплекс мероприятий связан с высокой степенью неопределенности, требующей повышенного внимания к работе с рисками;

- ограниченность финансовых, материально-технических и других ресурсов, обеспечивающих реализацию проекта;

- реализация проекта принесет дополнительные положительные эффекты (экономия ресурсов, повышение результативности работ и другое);

- аналогичный комплекс мероприятий, реализуемых в рамках проекта, ранее не осуществлялся;

- комплекс мероприятий направлен на достижение цели регионального проекта.
3.1.4. В случае поручения главы муниципального образования о разработке проекта (инициирование проекта), а так же в целях реализации на территории муниципального образования приоритетных национальных проектов (региональных проектов), решения Совета о целесообразности реализации проекта не требуются. 
3.1.5. Орган местного самоуправления - потенциальный функциональный заказчик проекта, являющийся инициатором проекта, согласовывает предложение по проекту с потенциальными исполнителями проекта, предполагаемым куратором проекта и направляет предложение по проекту в проектный офис.
3.2. Рассмотрение предложения по проекту

3.2.1. Проектный офис:

- в течение 5 рабочих дней со дня поступления предложения по проекту от инициатора проекта осуществляет его предварительное рассмотрение на предмет соответствия требованиям пункта пунктов 3.1.2 и 3.1.3 настоящего Положения;

- готовит заключение о целесообразности реализации проекта и направляет его наряду с предложением по проекту в Совет.

3.2.2. В случае несоответствия предложения по проекту требованиям, указанным в пункте 3.2.1 настоящего Положения, проектный офис возвращает предложение по проекту на доработку, информируя об этом инициатора проекта в письменной форме с указанием причин возврата. 

После доработки инициатор проекта вправе повторно направить предложение по проекту в проектный офис, рассмотрение которого осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.1 настоящего Положения.
3.2.3. Поступившие в Совет материалы рассматриваются на его заседании с целью принятия одного из следующих решений:

- о целесообразности реализации проекта и сроках разработки паспорта проекта, утверждении кандидатур куратора, функционального заказчика и руководителя проекта;

- о предварительном одобрении предложения по проекту в случае необходимости его доработки, в том числе рассмотрения вопроса финансового обеспечения проекта;

- иного решения в рамках компетенции Совета.

3.2.4. О принятом решении Совета проектный офис уведомляет инициатора проекта.
3.2.5. В случае принятия Советом решения о необходимости доработки предложения по проекту проектный офис направляет поступившие замечания и (или) предложения инициатору проекта.

Инициатор проекта дорабатывает предложение по проекту и направляет его в проектный офис в течение 10 рабочих дней.
Рассмотрение доработанного предложения по проекту осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.2.3 - 3.2.6 настоящего Положения.
3.2.6. Повторное рассмотрение Советом указанного предложения проводится на заседании Совета в срок, не превышающий 20 рабочих дней.
4. Подготовка проекта

4.1. Паспорт проекта

4.1.1. Разработка паспорта проекта осуществляется функциональным заказчиком в течение 12 рабочих дней со дня получения уведомления проектного офиса о целесообразности реализации проекта.
4.1.2. Форма паспорта проекта установлена проектным офисом. Прилагается. 
4.1.3. Паспорт проекта по истечении срока, предусмотренного пунктом 4.1.1 настоящего Положения, направляется потенциальным функциональным заказчиком:

- потенциальным исполнителям мероприятий проекта;

- в финансовое управление администрации Орловского района  Кировской области (далее – финансовое управление) (в случае, если проект предусматривает финансовое обеспечение за счет средств районного бюджета);

- проектному офису.
4.1.4. Потенциальные исполнители мероприятий  проекта, проектный офис в течение 5 рабочих дней со дня получения паспорта проекта рассматривают паспорт проекта с учетом требований, указанных в пункте 4.1.2 настоящего Положения.

Информацию о результатах рассмотрения паспорта проекта потенциальные исполнители проекта, проектный офис направляют в письменном виде потенциальному функциональному заказчику с указанием (при наличии) обоснованных замечаний и (или) предложений.

4.1.5. Финансовое управление в течение 5 рабочих дней со дня получения паспорта проекта готовит и направляет потенциальному функциональному заказчику заключение о возможности (невозможности) финансирования проекта за счет средств районного бюджета.

4.1.6. В случае поступления замечаний и (или) предложений от потенциальных исполнителей и/или соисполнителей мероприятий проекта, проектного офиса, заключения от финансового управления о возможности (невозможности) финансирования проекта за счет средств районного бюджета потенциальный функциональный заказчик в течение 5 рабочих дней осуществляет доработку паспорта проекта и направляет его на повторное рассмотрение.

4.1.7. Повторное рассмотрение паспорта проекта осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 4.1.4 - 4.1.5 настоящего Положения.

4.1.8. Паспорт проекта с результатами его рассмотрения направляется потенциальным функциональным заказчиком в проектный офис.

При наличии неурегулированных разногласий с потенциальными исполнителями мероприятий проекта потенциальный функциональный заказчик вносит их в таблицу разногласий, которую прилагает к паспорту проекта.

4.1.9. Проектный офис в течение 5 рабочих дней со дня получения материалов, указанных в пункте 4.1.8 настоящего Положения, готовит заключение на паспорт проекта.

Паспорт проекта вместе с заключением проектный офис направляет в Совет.

4.1.10. Поступившие в Совет материалы рассматриваются на его заседании с целью принятия одного из следующих решений:

- об утверждении паспорта проекта;

- о предварительном одобрении паспорта проекта в случае необходимости его доработки, в том числе рассмотрения вопроса финансового обеспечения проекта;

- иного решения в рамках компетенции Совета.

4.1.11. О принятом решении Совета проектный офис уведомляет функционального заказчика.

4.1.12. В случае принятия Советом решения о предварительном одобрении паспорта проекта потенциальный функциональный заказчик в течение установленного Советом срока дорабатывает паспорт проекта, в том числе рассматривает вопрос финансового обеспечения проекта.

Доработанный паспорт проекта потенциальный функциональный заказчик направляет в проектный офис.

Рассмотрение доработанного паспорта проекта осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 4.1.9 и 4.1.10 настоящего Положения.

4.1.13. Утвержденный Советом паспорт проекта является основанием для включения его в реестр проектов.

Проектный офис обеспечивает ведение реестра проектов по установленной им форме.
5. Реализация проекта и внесение изменений в проект

5.1. Реализация проекта осуществляется в соответствии с паспортом проекта.

5.2. В ходе реализации проекта могут вноситься  изменения в паспорт проекта. Основаниями для внесения изменений являются:

- поручения региональных органов исполнительной власти, главы муниципального образования, решения Совета;

- результаты мониторинга реализации проекта;

- решение Орловской районной Думы о бюджете, предусматривающее объемы бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации проектов.

5.3. Внесение изменений в паспорт проекта осуществляется путем запроса на изменение паспорта проекта. Прилагается.
Подготовка запроса на изменение паспорта проекта в связи с приведением объема финансового обеспечения в соответствие с данными сводной бюджетной росписи районного бюджета осуществляется в течение 3 недель после вступления в силу закона о районном бюджете.
Ответственность за приведение объема финансового обеспечения, предусмотренного паспортом проекта, в соответствие с данными сводной бюджетной росписи районного бюджета в течение текущего финансового года несет функциональный заказчик.
5.4. Проектный офис анализирует представленные запросы на изменение паспортов проектов и направляет их на рассмотрение Совета для утверждения.
5.5. Проекты, переходящие к реализации на следующий год,  подлежат ежегодной актуализации и планированию на очередной финансовый год в порядке, установленном пунктами 5.3 и 5.4 настоящего Положения.
6. Завершение проекта

6.1. Плановое завершение проекта

6.1.1. По итогам достижения цели проекта, указанной в паспорте проекта, осуществляется завершение проекта, которое состоит из приемки результата проекта и принятия решения о завершении проекта.

6.1.2. В целях приемки результата проекта и планового завершения проекта руководитель проекта:

- осуществляет сбор и анализ материалов и документов, подтверждающих завершение проекта и получение результата (например, акт о приемке выполненных работ, акт приема-передачи оказанных услуг, статистические данные);

- готовит проект решения о завершении проекта, проводит анализ соответствия полученного результата проекта ожидаемым результатам, содержащимся в паспорте проекта, и формирует итоговый отчет о реализации проекта;

- обеспечивает согласование документов, подготовленных в целях обеспечения приемки результата проекта и официального завершения проекта, с функциональным заказчиком и куратором проекта.

6.1.3. Согласованные проект решения о завершении проекта, итоговый отчет о реализации проекта, копии документов, подтверждающих завершение проекта и получение результата проекта, руководитель проекта в течение 2 рабочих дней со дня согласования направляет в проектный офис, в т.ч. в электронном виде.
Руководитель проекта несет персональную ответственность за достоверность представляемой информации о завершении проекта.

6.1.4. Проектный офис в течение 5 рабочих дней со дня получения материалов, указанных в пункте 6.1.3 настоящего Положения, готовит заключение о соответствии полученного результата проекта ожидаемым результатам, содержащимся в паспорте проекта, и целесообразности завершения проекта (далее - заключение о завершении проекта).

Заключение о завершении проекта вместе с представленными документами направляются проектным офисом на рассмотрение в Совет.

6.1.5. Поступившие в Совет заключение о завершении проекта и прилагаемые материалы рассматриваются на его заседании с целью приемки результата проекта и принятия одного из следующих решений:

- о приемке результата проекта и завершении проекта;

- о необходимости и сроках устранения несоответствия результата проекта требованиям, содержащимся в паспорте проекта.

6.1.6. В случае принятия Советом решения об устранении несоответствия результата проекта требованиям, содержащимся в паспорте проекта, руководитель проекта обеспечивает устранение указанного несоответствия в течение установленного Советом срока.

Приемка результата проекта и принятие решения о завершении проекта осуществляются в порядке, предусмотренном пунктами 6.1.2 - 6.1.5 настоящего Положения.
6.2. Досрочное завершение проекта

6.2.1. В случае возникновения обстоятельств, по причине которых проект не может быть реализован, руководитель проекта направляет в проектный офис согласованное с функциональным заказчиком проекта (в лице его руководителя) и куратором проекта мотивированное предложение о прекращении (приостановлении) проекта с приложением итогового отчета о реализации проекта.

6.2.2. Прекращение проекта означает его досрочное завершение без возможности возобновления.

Приостановление проекта означает возможность его последующего возобновления.

6.2.3. Проектный офис в течение 5 рабочих дней со дня получения предложения о прекращении (приостановлении) проекта и итогового отчета о реализации проекта готовит заключение на предложение о прекращении (приостановлении) проекта и направляет его наряду с итоговым отчетом о реализации проекта на рассмотрение в Совет.

6.2.4. Поступившие в Совет материалы рассматриваются на его заседании для принятия решения о прекращении (приостановлении) проекта и приемке результата проекта.

6.2.5. Возобновление приостановленного проекта осуществляется по инициативе руководителя проекта по согласованию с куратором проекта.

7. Мониторинг реализации проектов

7.1. Мониторинг реализации каждого проекта проводится начиная с принятия решения об утверждении паспорта проекта и завершается принятием решения о завершении проекта, в том числе досрочном.

7.2. Мониторинг реализации проектов представляет собой систему мероприятий по измерению фактических параметров проектов, расчету отклонений фактических параметров проектов от плановых, анализу их причин, прогнозированию хода реализации проектов, принятию управленческих решений по определению, согласованию и реализации возможных корректирующих воздействий.

Мониторинг реализации проектов проводится в отношении паспортов проектов и осуществляется руководителем проекта, проектным офисом.

7.3. В ходе мониторинга реализации проектов формируются ежемесячные, ежеквартальные и годовые отчеты. Ежеквартальные и годовые отчеты формируются нарастающим итогом.

В ежемесячные, ежеквартальные и годовые отчеты включается информация о реализации проектов, содержащая сведения о достижении контрольных точек проектов и исполнении бюджетов проектов, а также дополнительная информация о рисках реализации проектов. В ежеквартальные отчеты также включается информация о прогнозных значениях показателей проектов, а в годовые - информация о фактическом достижении целевых значений этих показателей и результатов.

7.4. Руководитель проекта ежемесячно, не позднее 3-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, представляет в проектный офис отчет о ходе реализации проекта.

Руководитель проекта несет ответственность за достоверность, актуальность и полноту информации, содержащейся в отчете о ходе реализации проекта.

7.5. В случае выявления рисков реализации проекта, требующих внесения изменений в паспорт проекта, руководитель проекта представляет вместе с данными мониторинга реализации проекта информацию о принятых мерах и (или) предложения о мероприятиях по корректирующим воздействиям.

7.6. Финансовое управление ежемесячно, не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, направляет в проектный офис оперативную информацию об исполнении районного бюджета в части бюджетных ассигнований, предусмотренных на реализацию проектов.

7.7. Ежеквартальные и годовые отчеты о ходе реализации проектов подлежат рассмотрению на заседаниях Совета.

По предложению проектного офиса и (или) решению Совета ежемесячный отчет может быть рассмотрен на заседании Совета.

7.8. Проектный офис формирует сводную информацию о ходе реализации проектов.

7.9. Ежеквартальные и годовые отчеты о ходе реализации проектов, а также сводную информацию о ходе реализации проектов проектный офис направляет в Совет для рассмотрения.

7.10. Поступившие в Совет материалы рассматриваются на его заседании с целью принятия одного из следующих решений:

- решение об одобрении отчетов по проектам;

- решение о необходимости доработки отчетов по проектам.

7.11. Сводная информация о ходе реализации проектов публикуется на странице по проектной деятельности официального информационного сайта муниципального образования. 

7.12. Ежегодный сводный отчет о ходе реализации проектов, реализуемых на территории муниципального образования, подготавливается проектным офисом в срок до 01 марта года, следующего за отчетным и размещается на официальном сайте муниципального образования не позднее 01 апреля года, следующего за отчетным.
8. Оценка и контрольные мероприятия реализации проектов

8.1. В отношении реализуемых проектов могут проводиться плановые оценки и контрольные мероприятия.

Плановые оценки и контрольные мероприятия осуществляются проектным офисом при необходимости с привлечением органов местного самоуправления в соответствии с их компетенцией, а также иных организаций.

8.2. Могут проводиться следующие виды оценок и контрольных мероприятий реализации проекта:

- плановые оценки и контрольные мероприятия в целях выявления рисков при реализации проекта, анализа соответствия целям и направлениям стратегического развития Орловского района, выполнения контрольных точек, анализа успешности и итогов реализации проекта;

- экстренная углубленная оценка или контрольное мероприятие в целях разрешения кризисной ситуации, связанной с реализацией проекта.

8.3. Проектный офис представляет результаты проведенных оценок и контрольных мероприятий в Совет.

8.4. По итогам проведенных оценок и контрольных мероприятий может быть принято решение о внесении изменений в паспорт проекта.

_____________________
Приложения

Форма предложения по проекту

ПРЕДЛОЖЕНИЕ по проекту 

(наименование проекта)

1. Общие сведения о проекте 
	Номер и дата регистрации
	

	Инициатор проекта 
	

	Формальные основания для инициации проекта
	

	Наименование направления 
	

	Связь с муниципальными программами Орловского района Кировской области
	


2. Содержание проекта 
	Обоснование проекта
	

	Цель проекта 
	

	Показатели проекта 
	Наименование показателя, единица

 измерения
	Базовое значение (дата)
	Прогнозное значение / значение без реализации проекта (дата)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Задачи проекта 
	

	Результаты проекта 
	

	Оценка длительности реализации проекта 
	

	Оценка стоимости проекта 
	Источники финансирования
	Всего (тыс. рублей)

	
	федеральный бюджет
	

	
	областной бюджет
	

	
	местный бюджет
	

	
	государственные внебюджетные фонды
	

	
	внебюджетные источники
	


3. Органы управления проектом 

	Куратор проекта 
	

	Функциональный заказчик
	

	Руководитель проекта
	


4. Дополнительные сведения о проекте

	Исполнители проекта 
	

	Дополнительная информация по проекту
	


Приложения: 

	Руководитель органа или организации, являющегося инициатором проекта 
	                 Ф.И.О.


____________
	Форма паспорта проекта



	

	

	

	


ПАСПОРТ

проекта

_____________________________________________________________

(наименование проекта)

1. Основные положения

	Наименование направления
	

	Краткое наименование проекта
	
	Срок начала и окончания проекта
	

	Куратор проекта
	

	Функциональный заказчик
	

	Руководитель проекта
	

	Связь с муниципальными программами Орловского района Кировской области
	


2. Цель и показатели проекта

	Цель проекта
	

	№ п/п
	Наименование показателя, единица измерения
	Тип показателя
(основной, дополнительный)
	Базовое значение
	Годы

	
	
	
	Значение
	Дата
	n
	n+1
	n+2
	m

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Задачи и результаты проекта

	№ п/п
	Наименование задачи, результата
	Характеристика результата

	1
	(указывается наименование задачи проекта)

	1.1
	(указывается результат, создаваемый в рамках решения задачи)
	

	1.2
	
	

	1.3
	
	


4. Финансовое обеспечение реализации проекта

	№ п/п
	Источники финансирования
	Объём финансового обеспечения по годам реализации (тыс. рублей)
	Всего 
(тыс. рублей)

	
	
	n
	n+1
	n+2
	m
	

	1
	(указывается наименование задачи проекта)

	1.1
	(указывается наименование результата проекта)

	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	
	областной бюджет
	
	
	
	
	

	
	местный бюджет
	
	
	
	
	

	
	государственные внебюджетные фонды
	
	
	
	
	

	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	1.2
	(указывается наименование результата проекта)

	
	
	
	
	
	
	

	Всего по проекту, в том числе:
	
	
	
	
	

	федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	

	местные бюджеты 
	
	
	
	
	

	государственные внебюджетные фонды
	
	
	
	
	

	внебюджетные источники
	
	
	
	
	


5. Ключевые риски и возможности

	№ п/п
	Наименование риска/возможности
	Мероприятия по предупреждению риска/

реализации возможности

	Риски

	1
	
	

	2
	
	

	Возможности

	1
	
	

	2
	
	


6. Дополнительная информация

	(пояснения и комментарии в виде ссылок и сносок к отдельным положениям паспорта проекта, приводимые в целях их уточнения)


__________

	Форма запроса на изменение паспорта проекта




ЗАПРОС

на изменение паспорта проекта

 «наименование проекта»

	Дата и номер запроса
	

	Изменяемый раздел проекта
	
	
	1. Основные положения
	
	5. Участники

	
	
	
	2. Цель и показатели
	
	6. Дополнительная информация

	
	
	
	3. Результаты и характеристика результатов
	
	7. Контрольные точки и мероприятия

	
	
	
	4. Финансовое обеспечение
	
	8. Методика расчета показателей


1. Изменение основных положений

	№ п/п
	Изменяемый параметр раздела
	Действующая редакция
	Новая редакция

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


2. Изменение цели и показателей проекта

	Цель
	Действующая редакция
	

	
	Новая редакция
	


	№ п/п
	Наименование показателя, 
единица измерения
	Тип показателя
	Базовое значение
	Период, год

	
	
	
	Значение
	Дата
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	Наименование показателя проекта
	Действующая редакция
	

	
	Новая редакция
	

	1.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя проекта
	Действующая редакция
	

	
	Новая редакция
	

	2.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Изменение результатов и характеристики результатов проекта

	Задача национального проекта
	Действующая редакция
	

	
	Новая редакция
	


	№ п/п
	Наименование результата
	Срок
	Характеристика результата

	
	
	
	

	1.
	Действующая редакция
	(результат регионального проекта)
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	

	1.1.
	Действующая редакция
	(результат проекта)
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	


4. Изменение финансового обеспечения реализации проекта
	№ п/п
	Наименование результата, источника финансирования
	Объем финансового обеспечения по годам реализации (млн. рублей)
	Всего (млн. рублей)

	
	
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	

	           (результат регионального проекта)

	1.
	(результат проекта)

	1.1.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Изменение участников проекта

	№ п/п
	Роль в проекте
	Фамилия, инициалы
	Должность
	Непосредственный руководитель
	Занятость в проекте (процентов)

	(результат регионального проекта)

	1.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	

	2.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	

	3.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	


6. Изменение дополнительной информации

	Изменяемый параметр раздела
	Действующая редакция
	Новая редакция

	Исполнители
	
	

	Пояснения и комментарии
	
	


7. Изменение контрольных точек и мероприятий проекта

	№ п/п
	Наименование результата, контрольной точки, мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель
	Вид документа и характеристика результата
	Уровень контроля

	
	
	Начало
	Окончание
	
	
	

	1.
	(результат проекта)

	Мероприятие

	1.1.1.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	

	1.1.2.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	

	Контрольная точка

	1.1.
	Действующая редакция
	
	-
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	-
	
	
	
	

	Мероприятие

	2.1.1.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	

	Контрольная точка

	2.1.
	Действующая редакция
	
	-
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	-
	
	
	
	


8. Изменение методики расчета показателей проекта

	№ п/п
	Методика расчета 
	Базовые показатели 
	Источник

 данных
	Ответственный за сбор данных
	Уровень агрегирования информации
	Временные характеристики показателя
	Дополнительная информация

	(наименование показателя, единица измерения)

	1.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	
	

	(наименование показателя, единица измерения)

	2.
	Действующая редакция
	
	
	
	
	
	
	

	
	Новая редакция
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение


к запросу на изменение паспорта проекта




Обоснование и анализ изменений

к запросу на изменение паспорта проекта 

«наименование проекта»

	Изменяемый раздел паспорта проекта
	Сведения о предыдущих запросах на изменение
	Причины и обоснование необходимости изменений
	Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты

	1. Основные положения
	
	
	

	2. Цель и показатели
	
	
	

	3. Результаты
	
	
	

	4. Финансовое обеспечение
	
	
	

	5. Участники
	
	
	

	6. Дополнительная информация
	
	
	

	7. Контрольные точки и мероприятия
	
	
	

	8. Методика расчета показателей проекта
	
	
	


