
 
 

 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

22.07.2026                                                                                    № 789-п 

 г. Орлов 

 

Об  утверждении  административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства и 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в единой системе 

публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 N 1228 (ред. от 29.12.2025) 

"Об утверждении Правил разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в 

некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации", администрация Орловского 

муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)», согласно приложению.  
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2. Контроль за исполнением постановления возложить на заведующую 

сектором архитектуры и градостроительства администрации Орловского 

муниципального округа, главного архитектора Орловского муниципального 

округа Кузнецову Е.В. 

3. Считать утратившим силу постановление администрации Орловского 

муниципального округа от 13.01.2026 № 16-п «Об  утверждении  

административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 

том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением 

срока действия такого разрешения)». 

4. Опубликовать настоящее постановление в Информационном 

бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования 

Орловский муниципальный округ Кировской области. 

          5. Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

 

 

Глава администрации 

Орловского муниципального округа         Л.В. Фокина 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Утвержден 

постановлением администрации 

Орловского муниципального округа 

от 22.07.2026 г. № 789-п 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача 

разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 

изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения)"  

(далее - административный регламент, услуга соответственно) разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении уполномоченным 

в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на 

выдачу разрешений на строительство органом - администрацией Орловского округа. Настоящий 

административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением 

услуги, в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее - 

заявитель). 

1.2.2. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия 

представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной 

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - представитель). 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Орловского 

муниципального округа (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся 

государственной информационной системой Кировской области (http://www.gosuslugi43.ru) (далее 

- Портал Кировской области); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (admorlov.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 
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органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, в том числе разрешения на строительство в отношении этапов строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения на 

строительство), заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (далее - заявление о 

внесении изменений), уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка, предусмотренного частью 21 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - уведомление); 

предоставления услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления услуги; 

порядка и сроков предоставления услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц 

и принимаемых ими решений при предоставлении услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 

который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги и влияющее прямо 

или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2 

настоящего Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 

мая 2006 г. # 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - 

Федеральный закон N 59-ФЗ). 

1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24 октября 2011 года # 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 
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1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 

услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 

подразделений, ответственных за предоставление услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных 

за предоставление услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети "Интернет". 

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент, 

которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах 

в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, 

заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах предоставления услуги может быть 

получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном 

портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при 

обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

  

2.1. Наименование муниципальной услуги 

  

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)». 

  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

  

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского 

муниципального округа (далее – администрация) в лице сектора архитектуры и  

градостроительства. 

2.2.2. Запрос можно подать через Кировское областное государственное автономное 

учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных                             

и муниципальных услуг», (далее – МФЦ), а также с помощью Единого портала 

государственных услуг (ЕПГУ). 

2.2.3 Прием документов для предоставления муниципальной услуги, в том числе в 

порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, осуществляется 

также МФЦ. 

Получение заявителем государственной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии 

с соглашением, заключенным между многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг и администрацией Орловского муниципального 

округа, с момента вступления в силу указанного соглашения о взаимодействии. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
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утвержденный нормативно-правовым актом администрации Орловского муниципального 

округа Кировской области. 

  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства (далее - разрешение на 

строительство), решение об отказе в выдаче разрешения на строительство, решение о 

внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия 

такого разрешения, решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения, решение о внесении 

изменений в разрешение на строительство либо решение об отказе во внесении изменений 

в разрешение на строительство. 

Разрешение на строительство, разрешение на строительство с изменениями 

оформляются по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении 

формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию». 

2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об 

отказе в выдаче разрешения на строительство (уведомлением об отказе во внесении 

изменений в разрешение на строительство), в котором указывается основание для отказа. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен 

заявителем в соответствии с выбранным способом: 

на бумажном носителе лично в администрации, МФЦ, или посредством почтового 

отправления; 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица и направленного с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в 

личный кабинет заявителя на ЕПГУ (в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги посредством ЕПГУ); 

в электронной форме посредством ГИСОГД НСО. 

  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

 2.4.1. Срок предоставления услуги составляет: 

не более пяти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на 

Срок предоставления услуги составляет: 

 не более четырех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления органом местного 

самоуправления, за исключением случая, предусмотренного частью 11.1 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления органом 

местного самоуправления в случае предоставления услуги в соответствии с частью 11.1 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление считается полученным органом местного самоуправления со дня его 

регистрации. 

    2.5. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.5.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.5.2. Данная информация размещается: 

на информационных стендах непосредственно в администрации; 



в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на 

официальном сайте администрации  

в средствах массовой информации; 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru). 

  

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

  

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

услуги и при получении результата предоставления услуги в администрации или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

  

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги 

2.7.1. Срок регистрации документов для предоставления муниципальной услуги - 

один рабочий день. 

2.7.2. В случае представления документов в электронной форме вне рабочего 

времени управления либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления 

документов считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 

документов. 

 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга 

2.8.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально 

предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, 

приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается: 

 соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 

противопожарной безопасности; 

 оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 

хранения верхней одежды; 

доступность для инвалидов объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.8.2. Требования к местам для ожидания: 

 места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 

скамьями; 

 места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально 

приспособленном помещении; 

 в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о 

муниципальной услуге; 

доступность для инвалидов объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.8.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге: 

 информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 

муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в 

местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей; 

 информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, 

содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

 информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, 

обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего 

предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений; 



 доступность для инвалидов объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.8.4. Требования к местам приема заявителей: 

 Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 

оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 

содержащими информацию о назначении места для приема заявителя. 

 Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и 

(или) настольными идентификационными карточками. 

 Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано 

персональным компьютером и печатающим устройством; 

 В целях обеспечения конфиденциальности сведений 

одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним 

специалистом не допускается; 

 Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения 

возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и 

оформления документов; 

 Доступность для инвалидов объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.8.5. Данная информация размещается: 

на информационных стендах непосредственно в администрации; 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на 

официальном сайте администрации, 

в ЕПГУ. 

  

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

  

2.9.1. Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе 

в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении услуги с 

помощью Единого портала, регионального портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.9.2. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 

-своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 

услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований Заявителей. 

  

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных 

услуг в электронной форме 



2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие 

информационные системы: 

ЕПГУ; 

государственная информационная система обеспечения градостроительной 

деятельности Кировской области (далее- ГИСОГД); 

2.10.2. В случае если заявитель направляет заявление в электронной форме, к 

заявлению прикрепляются электронные образы документов. Электронные образы 

документов должны быть подписаны электронной подписью лица, которое в соответствии 

с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми 

актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов (далее – 

уполномоченное лицо). Электронная подпись уполномоченного лица должна 

соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи» и Федерального закона № 210-ФЗ. 

При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет 

оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в администрацию только 

в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.2.1. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ 

предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ. 

Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему 

необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами 

регистрации на ЕПГУ. 

Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством 

ЕПГУ заявителю необходимо: 

1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет); 

2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную 

услугу; 

3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению 

электронной формы заявления; 

4) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и 

электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

5) отправить запрос в администрацию. 

Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой 

электронной подписью. 

2.10.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, 

если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего лично, законному представителю 

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются. 

2.10.3.1. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному 

представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, возможно при 

предоставлении документов, подтверждающих полномочия законного представителя 

несовершеннолетнего, в случае личного обращения заявителя в администрацию и 

отсутствия его письменного желания, указанного в пункте 2.10.3 подраздела 2.10 раздела 2 

настоящего административного регламента. 

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии 

заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией МФЦ. 

2.10.4.1. Проверка муниципальной услуги на соответствие потребностям заявителей 

и при необходимости направление на реинжиниринг (оптимизацию и улучшение процесса 

предоставления муниципальной услуги) осуществляется при наличии оснований для 

отмены результата муниципальной услуги в случаях, предусмотренных статьей 54 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=03CF0FB8-17D5-46F6-A5EC-D1642676534B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1


Федерального закона от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в единой системе публичной власти» 

2.10.4.2. Информирование заявителей (представителей заявителей) о порядке 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ. 

2.10.4.3. При личном обращении заявителя либо его представителя в МФЦ 

специалист по приему документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его 

личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его 

личность и подтверждающих полномочия (в случае обращения представителя заявителя); 

информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах 

получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги. 

Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет 

специалист МФЦ. 

  

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.11.1 Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подаются в письменной форме: 

на бумажном носителе лично в управление, МФЦ или почтовым отправлением по 

месту нахождения управления; 

в электронной форме с использованием: 

ЕПГУ; 

государственных информационных систем обеспечения градостроительной 

деятельности. 

Документы принимаются в оригиналах при отсутствии надлежащим образом 

заверенных копий. 

При представлении документов через ЕПГУ, государственные информационные 

системы обеспечения градостроительной деятельности, единую информационную систему 

жилищного строительства, документы представляются в форме электронных документов, 

подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации. 

Установление личности заявителя осуществляется в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, или при наличии технической возможности посредством идентификации и 

(или) аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 

аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, 

о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и 

признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской 

Федерации». 

2.11.2. В случае если нормативными правовыми актами не определен 

формат документов в электронной форме, такие документы направляются в следующих 

форматах: 

а) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего 

пункта); 

б) pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим 



формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных 

в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих таблицы. 

2.11.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, в том числе разрешения на строительство в отношении этапов 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявление о 

выдаче разрешения на строительство), заявление о внесении изменений в разрешение на 

строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство (далее - заявление о внесении изменений), (форма заявления 

о предоставлении муниципальной услуги установлена в приложении № 3 к 

административному регламенту. В случае представления вышеуказанных заявлений в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, указанные 

заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 

форму на Едином портале, региональном портале); 

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя, 

(при подаче заявления в личном кабинете на Едином портале: ЕСИА; в Администрации: 

оригинал документа; с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности: ЕСИА; в МФЦ: оригинал документа); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 

имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 

заявителя). В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 

документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при 

подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 

учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия; 

г) документы, подтверждающие согласие всех правообладателей, – согласие всех 

правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого 

объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие 

правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае 

реконструкции одного из домов блокированной застройки (при подаче заявления в личном 

кабинете на Едином портале: скан-образ, подписанный усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя; в Администрации: копия документа с представлением 

оригинала или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности: скан-образ, подписанный усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя; в МФЦ: копия документа с представлением оригинала 

или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации); 

д) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 

реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 

произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие 

всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае 

представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство). 
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2.11.4. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), которые запрашиваются 

Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том 

числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия 

и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия), в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе (при подаче заявления в личном 

кабинете на Едином портале: скан-образ, подписанный усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя; в Администрации: копия документа с представлением 

оригинала или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности: скан-образ, подписанный усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя; в МФЦ: копия документа с представлением оригинала 

или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 

об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан 

градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1. статьи 

57.3. Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты утвержденного 

проекта межевания территории либо схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 

7.3. статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 

Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 

управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного 

при осуществлении бюджетных инвестиций, – реквизиты указанного соглашения, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 

заключено это соглашение, в случае, если права на такой земельный участок не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

в) реквизиты градостроительного плана земельного участка, выданного не ранее чем 

за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или 

в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого 

не требуется образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий, содержащиеся в проектной документации; 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а 

в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект 

полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за 
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исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 

не требуется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения 

и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального 

строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-

культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 

общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 

религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 

проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в 

случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 

строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

д) реквизиты положительного заключения экспертизы проектной документации (в 

части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой 

осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том 

числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 

реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты 

(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 

12.1. статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, реквизиты положительного заключения государственной 

экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4. статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 

государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3.8. статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, 

основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 

утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-

строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения 

изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8. статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

ж) сведения о подтверждении соответствия вносимых в проектную документацию 

изменений требованиям, указанным в части 3.9. статьи 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или 

организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения 

изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии 

с частью 3.9. статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

з) реквизиты разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 

разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации); 

и) реквизиты решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика и 

наименование уполномоченного органа местного самоуправления, принявшего решение о 

согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 

строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

к) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 

реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 статьи 51 
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Градостроительного кодекса РФ случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие 

правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае 

реконструкции одного из домов блокированной застройки; 

л) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 

заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), 

Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной 

корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления 

государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 

объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, 

правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное 

предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 

отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 

полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении 

такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 

причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

м) решение общего собрания собственников помещений и машиномест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 

реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 

произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие 

всех собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме; 

н)  документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению 

объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 

надежности и безопасности такого объекта; 

о) реквизиты решения и наименование уполномоченного органа, принявшего 

решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с 

размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в 

случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в 

отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми 

условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 

использования территории подлежит изменению; 

п) реквизиты договора о комплексном развитии территории в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется 

осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о 

комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация 

решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого 

договора, - реквизиты решения о комплексном развитии территории. При этом в случае 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах 

территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета 

бюджетной системы Российской Федерации предоставление реквизитов таких договора о 

комплексном развитии территории и (или) решения не требуется; 

р) подтверждение соответствия условиям застройки, предусмотренным статьей 10 

Федерального закона от 27 декабря 2019 года N 468-ФЗ "О виноградарстве и виноделии в 

Российской Федерации", в случае, если строительство осуществляется на земельных 

участках из земель сельскохозяйственного назначения, в том числе на 

сельскохозяйственных угодьях, и на земельных участках в составе зон 

сельскохозяйственного использования, в том числе зон сельскохозяйственных угодий, в 

населенных пунктах, принадлежащих на праве собственности, аренды или ином законном 

основании винодельческим хозяйствам или виноградарским хозяйствам. 

  



2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

  

2.12.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, в том числе 

представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление представлено в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной 

форме заявления (уведомления) на Едином портале, Региональном портале; 

в) непредставление документов, являющихся обязательными для предоставления 

муниципальной услуги; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной 

услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в 

документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений и документы, указанные в пункте 2.11 настоящего Административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 

настоящим Административным регламентом; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об 

электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.12.1.1. Решение об отказе в приеме документов, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о 

внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения таких заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения за 

получением указанного решения в МФЦ, выбранный при подаче таких заявлений, 

уведомления, или Администрации. 

2.12.1.2. Отказ в приеме документов настоящего Административного регламента, не 

препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию или МФЦ за 

получением муниципальной услуги. 

2.12.2 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения 

на строительство: 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.3. настоящего 

Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта 

межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории); 



г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции; 

е) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии 

раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения; 

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, Кировской областью 

или администрацией решения о комплексном развитии территории застройки или 

реализации такого решения оператором комплексного развития территории), в случае, если 

строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на 

территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 

комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления. 

Отсутствие приложенных к заявлению о выдаче разрешения на строительство 

реквизитов решения и наименования уполномоченного органа, принявшего решение, 

указанных в подпункте «о» пункта 2.11.4. настоящей статьи, не является основанием для 

отказа в выдаче разрешения на строительство. 

В случае, предусмотренном частью 11.1-1 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ, 

наряду с основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство, 

предусмотренными п. 2.12.3., основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство 

является несоответствие проектной документации очередности планируемого развития 

территории, предусмотренной проектом планировки территории. 

2.12.3.1 В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного 

надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля 

факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 

о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство; 

б) наличие информации Инспекции государственного строительного надзора 

Кировской области об отсутствии извещения о начале работ по строительству, 

реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в соответствии 

с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

2.12.3.2. В случае представления Заявителем заявления о внесении изменений (за 

исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.3. настоящего 

Административного регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
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строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 

строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 

принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 
  

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур 

 3.1.1 Профилирование заявителя 

3.1.2 Прием документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений; 

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.1.4. Рассмотрение документов, установление наличия (отсутствия) права на 

получение муниципальной услуги. 

3.1.5. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подготовка и выдача (направление) результата предоставления 

муниципальной услуги. 

3.1.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

  

3.2. Профилирование заявителя 

 3.2.1. В целях определения категорий (признаков) заявителей администрацией 

проводится профилирование заявителей путем анкетирования заявителей, обратившихся в 

целях получения муниципальной услуги, а также анализа поступающих запросов о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей установлены в приложении 2 к 

административному регламенту по результатам проведенного администрацией 

профилирования. 

 3.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов 

на получение муниципальной услуги либо отказу в приеме документов является обращение 

заявителя в письменной форме с документами в соответствии с пунктами 2.11.3, 

административного регламента, в том числе в порядке, установленном статьей 

15.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 
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3.3.2. Специалист администрации или специалист многофункционального центра, 

ответственный за прием документов, в день приема документов: 

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя 

заявителя); 

проверяет правильность оформления заявления (запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона № 210-ФЗ) и комплектность представленных документов; 

оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов - при личном 

обращении, за исключением случая, предусмотренного абзацем пятым настоящего пункта; 

при наличии основания для отказа в приеме документов, при личном обращении 

заявителя устно объясняет заявителю необходимость направления документов для 

получения муниципальной услуги исключительно в электронной форме, возвращает ему 

документы и разъясняет право при устранении недостатков повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги; 

при наличии основания для отказа в приеме документов, при поступлении 

документов почтовым отправлением направляет заявителю почтовым отправлением 

уведомление об отказе в приеме документов, с указанием основания для отказа. 

3.3.3. Специалист администрации, ответственный за прием документов, при 

получении заявления в электронной форме с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности в день регистрации вносит 

соответствующую запись в журнал учета заявлений о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений. 

3.3.5. При отсутствии основания для отказа в приеме документов, документы, 

поступившие при личном обращении в администрацию, почтовым отправлением или через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг, государственные 

информационные системы обеспечения градостроительной деятельности, а также 

поступившие в форме электронных документов в межведомственную автоматизированную 

информационную систему от многофункционального центра, регистрируются в день их 

поступления в администрацию. 

3.3.6. В день регистрации документов специалист администрации, ответственный за 

прием документов, передает их специалисту сектора архитектуры и градостроительства, 

ответственному за рассмотрение документов (далее - уполномоченный специалист). 

Уполномоченный специалист в день получения документов осуществляет 

подготовку и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

запросов в соответствующие органы (организации) о предоставлении документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 2.11.4. административного 

регламента, если они не представлены заявителем по собственной инициативе. 

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного 

взаимодействия запрос подписывается усиленной квалификационной электронной 

подписью уполномоченного специалиста. 

Результатом выполнения межведомственного информационного взаимодействия 

является получение документов (сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры по приему документов 

на получение муниципальной услуги либо отказу в приеме документов является прием и 

регистрация документов на получение муниципальной услуги либо отказ в приеме 

документов. 

3.3.8. Срок выполнения административной процедуры по приему документов на 

получение муниципальной услуги либо отказу в приеме документов - один рабочий день. 

  

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие 
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3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

документов уполномоченный специалисту. 

3.4.2. Уполномоченный специалист в день получения документов осуществляет 

подготовку и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

запросов в соответствующие органы (организации) о предоставлении документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 2.11.4. административного 

регламента, если они не представлены заявителем по собственной инициативе. 

При направлении запроса по каналам межведомственного 

электронного взаимодействия запрос подписывается усиленной квалификационной 

электронной подписью уполномоченного специалиста. 

Результатом выполнения межведомственного информационного взаимодействия 

является получение документов (сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4.3. Результатом административной процедуры является получение 

запрашиваемых документов (их копий, сведений, содержащихся в них), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

один рабочий день со дня получения специалистом по рассмотрению документов 

представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги. 

  

3.5. Рассмотрение документов, установление наличия (отсутствия) права на 

получение муниципальной услуги 

  

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению 

документов, установлению наличия (отсутствия) права на получение муниципальной 

услуги является поступление документов уполномоченному специалисту. 

3.5.2. Уполномоченный специалист в течение двух рабочих дней со дня поступления 

документов при рассмотрении заявления о выдаче разрешения на строительство 

осуществляет проверку наличия документов, предусмотренных пунктами 2.11.3, 2.11.4 

административного регламента. 

3.5.2.1. Осмотр земельного участка с целью установления факта строительства 

объекта капитального строительства в отсутствие разрешения на строительство 

(самовольная постройка), а также проверку соответствия: 

- проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка. 

- проектной документации требованиям проекта планировки территории и проекта 

межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории) (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта). 

- проектной документации требованиям, установленным проектом планировки 

территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка. 

- проектной документации разрешенному использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 

строительство. 

- проектной документации требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в 

случае если застройщику было предоставлено такое разрешение). 

3.5.2.2. При рассмотрении заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство осуществляет проверку: 



- соблюдения сроков, установленных градостроительным законодательством для 

подачи такого заявления; 

- информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, 

государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте 

отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство или информации органа 

государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, 

если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями 

части 5 статьи 52 Кодекса; 

- соответствия планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи градостроительного плана земельного участка. В случае 

представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 

плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой 

градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

- соответствия планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 

принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 

- соответствия планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции. 

3.5.2.2.1. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство (разрешения на 

строительство с изменениями). 

3.5.2.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

осуществляет подготовку проекта Решения об отказе. 

3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению 

документов, установлению наличия (отсутствия) права на получение муниципальной 

услуги является подготовка уполномоченным специалистом проекта разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию или проекта уведомления об отказе. 

3.5.4. Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению 

документов, установлению наличия (отсутствия) права на получение муниципальной 

услуги - два рабочих дня. 

3.6. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подготовка и выдача (направление) результата предоставления 

муниципальной услуги 

 3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения 

о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, подготовке и выдаче (направлению) результата предоставления муниципальной 

услуги является поступление главе администрации подготовленного уполномоченным 

специалистом проекта разрешения на строительство (разрешения на строительство с 

изменениями) или проекта уведомления об отказе с приложением представленных 

заявителем документов. 

3.6.2. Глава администрации в течение одного рабочего дня со дня поступления 

рассматривает представленные документы, согласовывает разрешение на строительство 

(разрешения на строительство с изменениями) или уведомление об отказе и подписывает 

разрешение на строительство (разрешения на строительство с изменениями) или 

уведомление об отказе у уполномоченного лица и передает подписанное разрешение на 

строительство (разрешения на строительство с изменениями) или подписанное 

уведомление об отказе специалисту, ответственному за прием документов. 



3.6.3. Специалист, ответственный за прием документов, в течение одного рабочего 

дня со дня поступления осуществляет регистрацию подписанного разрешения на 

строительство (разрешения на строительство с изменениями) или подписанного 

уведомления об отказе в журнале учета в электронной форме и на бумажном носителе и 

передает специалисту сектора градостроительства и архитектуры, который уведомляет 

заявителя (его уполномоченного представителя) о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги по телефону либо по электронной почте. 

3.6.4. Выдача (направление) заявителю разрешения на строительство (разрешения на 

строительство с изменениями) либо уведомления об отказе производится, в день 

уведомления заявителя в соответствии с подпунктом 3.4.3 административного регламента 

под роспись в журнале учета (с отметкой о способе направления). 

В случае обращения заявителя посредством почтового отправления либо через МФЦ 

подписанное разрешение на строительство (разрешения на строительство с изменениями) 

либо уведомление об отказе направляется заявителю почтовым отправлением либо в МФЦ 

соответственно, если иной способ его получения не указан заявителем. При обращении 

заявителя в электронной форме с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности электронный образ подписанного разрешения на 

строительство (разрешения на строительство с изменениями) либо уведомления об отказе 

направляется заявителю с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности соответственно. 

Разрешение на строительство (разрешения на строительство с изменениями) 

(уведомление об отказе) выдается в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении. 

Материалы проектной документации, представленные застройщиком для получения 

разрешения на строительство объекта капитального строительства на бумажном носителе, 

возвращаются застройщику по его заявлению после выдачи разрешения на строительство 

(разрешения на строительство с изменениями). 

3.6.5. Результатом выполнения административной процедуры по принятию решения 

о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовке и 

выдаче (направлении) результата предоставления муниципальной услуги является 

подписание уполномоченным лицом разрешения на строительство (разрешения на 

строительство с изменениями) или уведомления об отказе и выдача (направление) их 

заявителю. 

3.6.6. Срок выполнения административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, подготовке и выдаче (направлению) результата предоставления муниципальной 

услуги - два рабочих дня. 

  

3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

  

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в администрацию, поданное в письменной форме. 

3.7.2. Обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

регистрируется в день его поступления в администрацию и передается специалисту сектора 

градостроительства и архитектуры (уполномоченному специалисту). 

3.7.3. Уполномоченный специалист в течение семи дней со дня регистрации 

обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок проверяет выданные 

в результате предоставления муниципальной услуги документы на предмет наличия в них 



опечаток или ошибок и обеспечивает их замену (внесение в них изменений) либо 

направляет заявителю подписанное главой администрации уведомление об отсутствии 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

3.7.4. Результатом административной процедуры по исправлению допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах является замена выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документов (внесение в них изменений) либо направление уведомления об отсутствии 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

3.7.5. Срок административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - 

восемь дней. 

Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме отсутствует. 

  

Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении 

статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
  

4.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему 

усмотрению обращается: 

в устной форме лично в часы приема в администрацию,  

в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации; 

в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг или портал федеральной информационной адресной системы, в администрацию. 

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 

муниципальной услуги, специалист администрации, (лично или по телефону) осуществляет 

устное информирование обратившегося за информацией заявителя. В целях обеспечения 

конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием одного 

заявителя. Одновременное информирование и (или) прием двух или более заявителей не 

допускается. 

Для информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и 

должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты 

обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными 

табличками. В ответе на телефонный звонок должна содержаться информация о фамилии, 

имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 

осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не 

должно превышать 15 минут. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется 

более 15 минут, специалисты, осуществляющие устное информирование, предлагают 

заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо 

предлагают заявителю направить письменный ответ посредством почтового отправления 

либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

или портал федеральной информационной адресной системы. 

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него 

письменного обращения лично, посредством почтового отправления, обращения в 

электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

или портал федеральной информационной адресной системы, о предоставлении 



информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги. Обращение регистрируется в день его поступления 

в администрацию. 

Письменный ответ на обращение, поступившее в администрацию, подписывается 

главой администрации соответственно, содержит фамилию и номер телефона исполнителя 

и выдается заявителю лично или направляется (с учетом формы и способа обращения 

заявителя) по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу электронной 

почты, указанному в обращении, или через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг, портал федеральной информационной адресной системы. Ответ на 

обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в 

администрацию. 

Информация о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, 

адресах электронной почты администрации размещается на информационных стендах, на 

официальном сайте Орловского муниципального округа, в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)», на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

4.2. Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг, и о результате предоставления муниципальной 

услуги производится в личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного запроса о предоставлении муниципальной услуги, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе 

в любое время. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» 

  

1. Перечень условных обозначений и сокращений 

  

1. Условные обозначения: 

1.1. О – предоставляется оригинал документа. 

1.2. О(э) – предоставляется оригинал документа в электронной форме. 



1.3. К – предоставляется копия документа при условии ее заверения в соответствии 

с законодательством либо, при отсутствии такого заверения, с предъявлением подлинника 

документа. 

1.4. К(э) – предоставляется копия документа в электронной форме при условии ее 

заверения в соответствии с законодательством. 

1.5. ЕПГУ – документ подается через федеральную государственную 

информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)». 

1.6. ГИСОГД – государственная информационная система обеспечения 

градостроительной деятельности Кировской области. 

1.7. Интернет – документ подается с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.8. МФЦ – документ подается в «Многофункциональный центр организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг Кировской области». 

1.9. Почта – документ подается посредством почтовой связи. 

2. Условные сокращения: 

Заявители- физические и юридические лица, заинтересованные в выдаче разрешения 

на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением 

срока действия такого разрешения), в целях строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства на принадлежащем им земельном участке или на земельном 

участке иного правообладателя (в случаях, предусмотренных пунктом 16 статьи 1 Кодекса),  

за исключением случаев, предусмотренных частями 5 - 6 статьи 51 Кодекса и другими 

федеральными законами, а также в целях внесения изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в соответствии с частью 21.14 статьи 51 

Кодекса (далее - заявитель). 

заявление – заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, заявление о выдаче разрешения на внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства, в том числе в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство объекта капитального 

строительства; 

муниципальная услуга – муниципальная услуга - Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением 

срока действия такого разрешения) 

  

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту  

  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей представлены в таблице 

  

№ 

п/п 

Категории (признаки) зая

вителей 

Идентификатор категории (признака

) заявителя 

Результат предоставления муниципаль

ной услуги 

1 2 3 4 

1 Физические, заинтересованные в выдаче разрешения на с

троительство объекта капитального строительства (в том числе 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта кап

итального строительства и внесение изменений в разрешение на

 строительство объекта капитального строительства в связи с пр

одлением срока действия такого разрешения), в целях строитель

ства, реконструкции объектов капитального строительства 

А выдача разрешения на строительство объекта капитально

го строительства (решение о внесении изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в связи с продлением срока дейст

вия такого разрешения), решение об отказе в выдаче разрешени

я на строительство (о внесении изменений в разрешение на стро

ительство, в том числе в связи с продлением срока действия так

ого разрешения) 

2 Юридические лица, заинтересованные в выдаче разрешен

ия на строительство объекта капитального строительства (в том 

числе внесение изменений в разрешение на строительство объек

та капитального строительства и внесение изменений в разреше

ние на строительство объекта капитального строительства в связ

и с продлением срока действия такого разрешения), в целях стро

ительства, реконструкции объектов капитального строительства 

Б выдача разрешения на строительство объекта капитально

го строительства (решение о внесении изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в связи с продлением срока дейст

вия такого разрешения), решение об отказе в выдаче разрешени

я на строительство (о внесении изменений в разрешение на стро

ительство, в том числе в связи с продлением срока действия так

ого разрешения) 

3 Представители лиц, заинтересованные в выдаче разреше

ния на строительство объекта капитального строительства (в то

м числе внесение изменений в разрешение на строительство объ

екта капитального строительства и внесение изменений в разре

шение на строительство объекта капитального строительства в с

вязи с продлением срока действия такого разрешения), в целях с

троительства, реконструкции объектов капитального строительс

тва 

В выдача разрешения на строительство объекта капитально

го строительства (решение о внесении изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в связи с продлением срока дейст

вия такого разрешения), решение об отказе в выдаче разрешени

я на строительство (о внесении изменений в разрешение на стро

ительство, в том числе в связи с продлением срока действия так

ого разрешения) 

  
 



  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту 

  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О выдаче разрешения на строительство 

  

« ____» ______________20 __г. 

  

в Администрацию Орловского муниципального округа Кировской области 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исп

олнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

  

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на строительство. 

1.                  Сведения о застройщике 

  

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным пред

принимателем) 

 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

 

1.2.1 Полное наименование  
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1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

2.                                                                                                          Сведения об объекте 

  

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 

(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или зака

зчиком проектной документацией) 

 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается в случае проведения реконструкции 

объекта капитального строительства) 

 

 

3.                                                                                     Сведения о земельном участке 

  

1

1.1. 

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется 

расположение объекта капитального строительства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство лине

йного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка) 

 

 

3

1.2. 

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земел

ьного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

(указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и частью 1.1статьи 

57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
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При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следу

ющих документов: 

  

№ 

п/п 

Наименование документа Номер 

докуме

нта 

Дата 

докум

ента 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания тер

ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по план

ировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения ко

торого не требуется образование земельного участка 

 

 

 

 

2 Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии) (указывается в случае выдачи разрешение на строительство объекта в

 границах территории исторического поселения федерального или регионального значения) 

 

 

 

 

3 Положительное заключение экспертизы проектной документации 

(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российск

ой Федерации) 

 

 

 

 

4 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (указываются реквизиты приказа об утвержден

ии заключения в случаях, если проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 

кодексаРоссийской Федерации) 

 

 

 

 

Приложение: 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственны

х и муниципальных услуг (функций)» / на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию ли

бо в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

 

Указывается один из перечисленных способов 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

1 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному регламенту  

   

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 

  

« ____» _______20 ___г. 

  

в Администрацию Орловского муниципального округа Кировской области 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Фе

дерации, органа местного самоуправления, организации) 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на месяца(-ев). 

1.                                                                                                Сведения о застройщике 

  

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

 

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным пр

едпринимателем) 

 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

 

1.2.1. Полное наименование  

 

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

 

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика–юридического лица  
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 2.                                                              Сведения о разрешении на строительство 

  

№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение на строительство 

Номер документа Дата документа 

        

Приложение: Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Едины

й портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоупр

авления, организацию либо в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

 

 

 

Указывается один из перечисленных способов 

  

 

 
(подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии) 

1 

  

 

 

  

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на строительство, 

в том числе в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения 

на строительство» 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

«_______ » _____________20____ г. 

  

в Администрацию Орловского муниципального округа Кировской области 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа мест

ного самоуправления, организации) 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на строител

ьство в связи с 

 

 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:   

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя   

1.2 Сведения о юридическом лице:   

1.2.1 Полное наименование   

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер   
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1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица   

1.                                                                                                          Сведения об объекте 

2

.1 

Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией (указывается наимен

ование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной докумен

тацией) 

 

 

2

.2 

Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается в случае проведения реконструкц

ии объекта капитального строительства) 

 

 

2.                             Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение на строительство 

Номер документа Дата документа 

    

  

    

4. Сведения о земельном участке 

4

.1 

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется ра

сположение объекта капитального строительства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного о

бъекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка) 

 

 

4

.2 

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения зем

ельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

(указываются в случаях, предусмотренных частью 1.1 статьи 57.3 и частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Ро

ссийской Федерации) 

 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следу

ющих документов: 

№ Наименование документа Номер

 докум

ента 

Дата 

докум

ента 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта пла

нировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей

ного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории) 
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2 Положительное заключение экспертизы проектной документации 

(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градо

строительного кодекса Российской Федерации) 

 

 

 

 

3 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (указываются ре

квизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная документация подлежит экологической эксперти

зе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

 

 

 

Приложение: Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый пор

тал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправлен

ия, организацию либо в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

 
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

1 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B


  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 

к административному регламенту   

ФОРМА 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 

  

«_____ »__________ 20____ г. 

  

в Администрацию Орловского муниципального округа Кировской области 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа мест

ного самоуправления, организации) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на строительство. 

1.                                                                                                 Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предприним

ателем) 

 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

 

1.2.1 Полное наименование  

 

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

2.          Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную опечатку/ошибку 



№ Орган (организация), выдавший (-

ая) разрешение на строительство 

Номер документа Дата документа 

2.1.       

3.                 Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 

№ Данные (сведения), ук

азанные в разрешении на стр

оительство 

Данные (сведения), которые н

еобходимо указать в разрешении на 

строительство 

Обоснование с указанием реквизита (ов) документа (ов), доку

ментации, на основании которых принималось решение о выдаче раз

решения на строительство 

3

.1. 

      

  

Приложение: Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Едины

й портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

 

 

 

 

 

 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоупр

авления, организацию либо в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________  

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

 

Указывается один из перечисленных способов 

  

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

1 

  


