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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.02.2026                                                                            № 125-п 

г. Орлов

Об утверждении Положения о военно-учётном столе и организации первичного воинского учета граждан на территории Орловского муниципального округа Кировской области

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, статьей 8 Федерального закона от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», статьей 9 Федерального закона от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», статьей 8 Федерального закона от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Федерального закона от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», в соответствии с Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления, утвержденными начальником генерального штаба вооруженных сил РФ от 11.07.2017 года, Приказом министра обороны РФ от 22.11.2021 № 700 «Об утверждении инструкции об организации работы по обеспечению функционирования воинского учета», структурой администрации Орловского муниципального округа Кировской области, утвержденной  решением Думы Орловского муниципального округа Кировской области первого созыва от 19.12.2025 г. № 7/67 «Об утверждении структуры администрации Орловского муниципального округа Кировской области», Уставом муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать военно-учетный стол в администрации Орловского муниципального округа Кировской области.

2. Утвердить Положение о военно-учетном столе и организации первичного воинского учета граждан на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области согласно приложению.

3. Обязанности по ведению первичного воинского учета и воинского учета граждан, пребывающих в запасе, возложить на должностных лиц военно-учётного стола администрации Орловского муниципального округа Кировской области.

4. Считать утратившим силу постановление администрации Орловского городского поселения Орловского района Кировской области от 30.08.2011 г. № 87-П «Об организации воинского учёта граждан, пребывающих в запасе».

5. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года.

Глава администрации Орловского

муниципального округа               Л.В. Фокина
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	Постановлением администрации Орловского муниципального округа Кировской области

	от 09.02.2026 № 125-п

	                     

	

	


ПОЛОЖЕНИЕ
о военно-учетном столе и организации первичного воинского учета граждан на территории муниципального образования

Орловский муниципальный округ Кировской области

I. Общие положения

1.1. Военно-учетный стол администрации Орловского муниципального округа Кировской области (далее – ВУС) является отдельным структурным подразделением администрации Орловского муниципального округа Кировской области.

1.2. ВУС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ года «Об обороне», от 26 февраля 1997 г. «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Положением о воинском учете, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719, Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления, утвержденными начальником генерального штаба вооруженных сил РФ от 11.07.2017 года, Приказом министра обороны РФ от 22.11.2021 № 700 «Об утверждении инструкции об организации работы по обеспечению функционирования воинского учета», Уставом Орловского муниципального округа, а также настоящим Положением.

1.3. Воинский учет предусматривается воинской обязанностью граждан и обеспечивается государственной системой регистрации призывных и мобилизационных людских ресурсов, в рамках которой осуществляется комплекс мероприятий по сбору, обобщению и анализу сведений об их количественном составе и качественном состоянии.

1.4. ВУС финансируется за счет субвенции, предоставляемой бюджету Орловского муниципального округа на осуществление полномочий по первичному воинскому учету.

1.5. Число работников, осуществляющих первичный воинский учет в муниципальном образовании Орловский муниципальный округ Кировской области, определяется с учетом следующих норм:

а) 1 работник, выполняющий обязанности по совместительству, - при наличии на воинском учете менее 500 граждан;

б) 1 освобожденный работник – при наличии на воинском учете от 500 до 1000граждан;

в) 1 освобожденный работник на каждую последующую 1000 граждан, состоящих на воинском учете.

1.6. Общее количество работников, осуществляющих воинский учет в муниципальном образовании Орловский муниципальный округ Кировской области, определяется исходя из количества граждан, состоящих на воинском учете в учет в муниципальном образовании Орловский муниципальный округ Кировской области, по состоянию на 31 декабря года, предшествующего отчетному, с применением норм, указанных в пункте 1.5. настоящего Положения.

1.7. Воинскому учету в муниципальном образовании Орловский муниципальный округ Кировской области подлежат:

1.7.1. Граждане мужского пола в возрасте от 18 до 30 лет, обязанные состоять на воинском учете и не пребывающие в запасе (далее - призывники).

1.7.2. Граждане, пребывающие в запасе (далее - военнообязанные):

1) мужского пола, пребывающие в запасе;

2) уволенные с военной службы с зачислением в запас Вооруженных Сил Российской Федерации;

3) успешно завершившие обучение в военных учебных центрах при федеральных государственных образовательных организациях высшего образования по программам военной подготовки офицеров запаса, программам военной подготовки сержантов, старшин запаса либо программам военной подготовки солдат, матросов запаса или в военных образовательных организациях высшего образования по программам военной подготовки сержантов, старшин запаса либо программам военной подготовки солдат, матросов запаса;

4) успешно завершившие обучение на военных кафедрах при федеральных государственных образовательных организациях высшего образования по программам военной подготовки офицеров запаса, программам военной подготовки сержантов, старшин запаса либо программам военной подготовки солдат, матросов запаса;

5) не прошедшие военную службу в связи с освобождением от призыва на военную службу;

6) не прошедшие военную службу в связи с предоставлением отсрочек от призыва на военную службу или не призванные на военную службу по каким-либо другим причинам, по достижении ими возраста 30 лет;

7) уволенные с военной службы без постановки на воинский учет и в последующем поставленные на воинский учет в военных комиссариатах;

8) прошедшие альтернативную гражданскую службу;

9) женского пола, имеющие военно-учетные специальности согласно приложению № 1 Положения о воинском учёте, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 г. № 719.

1.8. Не подлежат воинскому учету в муниципальном образовании Орловский муниципальный округ Кировской области граждане:

а) освобожденные от исполнения воинской обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе»;

б) проходящие военную службу;

в) женского пола, не имеющие военно-учетной специальности;

г) постоянно проживающие за пределами Российской Федерации;

д) имеющие воинские звания офицеров и пребывающие в запасе Службы внешней разведки Российской Федерации и Федеральной службы безопасности Российской Федерации.

1.8.1. Воинский учет граждан, отбывающих наказание в виде лишения свободы (далее - особый воинский учет), осуществляется военными комиссариатами по месту нахождения исправительных учреждений и следственных изоляторов уголовно-исполнительной системы, выполняющих функции исправительных учреждений (далее - учреждения уголовно-исполнительной системы), в порядке, определенном разделом V.1 Положения о воинском учёте, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 г. № 719

1.9. Воинский учет военнообязанных (за исключением граждан, отбывающих наказание в виде лишения свободы) подразделяется на общий и специальный.

1.10. Положение о ВУС утверждается Постановлением администрации Орловского муниципального округа.

II. Основные задачи ВУС


2.1. Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами: "Об обороне", "О воинской обязанности и военной службе", "О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации".


2.2. Документальное оформление сведений воинского учёта о гражданах, состоящих на воинском учете.


2.3. Анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства.


2.4. Проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

III. Состав и порядок формирования ВУС


3.1. Для выполнения возложенных на военно-учетный стол задач в его состав включаются:

- инспектор военно-учетного стола (по Орловскому территориальному отделу);

- инспектор военно-учетного стола (по Подгороднему территориальному отделу, Лугиновскому территориальному отделу, Шадричевскому территориальному отделу, Тохтинскому территориальному отделу, Чудиновскому территориальному отделу, Цепелевскому территориальному отделу, Колковскому территориальному отделу, Кузнецовскому территориальному отделу).

3.2. Штатное расписание ВУС утверждается распоряжением администрации Орловского муниципального округа. 

3.3. Инспекторы ВУС назначаются на должность и освобождается от должности главой администрации Орловского муниципального округа Кировской области по согласованию с военным комиссаром ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации.

В случае временного отсутствия инспектора ВУС (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка и т.д.) его обязанности выполняет второй инспектор ВУС. 

3.4. Основные задачи, функциональные обязанности и права инспектора и специалиста ВУС определяются в должностных инструкциях. Должностные инструкции инспекторов ВУС утверждаются главой администрации Орловского муниципального округа. 

3.6. Приём и увольнение инспектора и специалиста ВУС, осуществляется на основании распоряжения главы администрации Орловского муниципального округа в соответствии с Трудовым законодательством Российской Федерации. 

IV. Порядок осуществления первичного воинского учета 

4.1. Первичный воинский учет должностными лицами ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области осуществляется по документам первичного воинского учета:

а) для призывников - по картам первичного воинского учета призывников;

б) для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса - по алфавитным карточкам и учетным карточкам;

в) для офицеров запаса - по карточкам первичного учета.

4.2. Документы первичного воинского учета заполняются на основании следующих документов:

а) удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, в том числе в форме электронного документа, - для призывников; 

б) военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) или справка взамен военного билета (выдается в случае отсутствия документов, являющихся основанием для выдачи военного билета, или при необходимости проверки их подлинности) - для военнообязанных.

4.3. Документы первичного воинского учета должны содержать следующие сведения о гражданах:

1) фамилия, имя и отчество (при наличии);

2) дата рождения;

3) сведения о документе, удостоверяющем личность, включая вид, серию, номер, дату выдачи документа, наименование или код органа, выдавшего такой документ;

4) страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии);

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) место жительства и (или) место пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания; 

7) наличие гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства;

8) семейное положение;

9) образование;

10) место работы (учебы);

11) годность к военной службе по состоянию здоровья;

12) профессиональная пригодность к подготовке по военно-учетным специальностям и к военной службе на воинских должностях;

13) сведения о водительском удостоверении (при наличии);

14) сведения об абонентском номере подвижной радиотелефонной связи (при наличии);

15) основные антропометрические данные;

16) прохождение военной службы или альтернативной гражданской службы;

17) прохождение военных сборов; 

18) владение иностранными языками; 

19) наличие военно-учетных и гражданских специальностей; 

20) наличие первого спортивного разряда или спортивного звания; 

21) возбуждение или прекращение в отношении гражданина уголовного дела; 

22) наличие судимости; 

23) признание гражданина, не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии; 

24) бронирование гражданина, пребывающего в запасе, за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации и в военное время; 

25) пребывание в мобилизационном людском резерве; 

26)  наличие освобождения или отсрочки от призыва на военную службу с указанием соответствующего положения (подпункта, пункта, статьи) Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе", на основании которого они предоставлены, а также даты заседания призывной комиссии, на котором было принято решение об освобождении от призыва на военную службу или о предоставлении отсрочки от призыва на военную службу, и номера протокола этого заседания. 

4.4. При постановке на воинский учет, снятии с воинского учета и внесении изменений в документы воинского учета граждан, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете, без личной явки граждан документы воинского учета могут содержать только те сведения о гражданине, указанные в пункте 4.3. настоящего Положения, которые имеются у военных комиссариатов, в том числе получены из государственного информационного ресурса, иных государственных информационных систем и информационных ресурсов, а также на основании запросов военных комиссариатов.

4.5. Осуществляя первичный воинский учет, должностные лица ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области исполняют обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе».

4.6. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, должностные лица ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области:

а) осуществляют первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том числе не имеющих регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания, на территории Орловского муниципального округа Кировской области;

б) выявляют совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том числе не имеющих регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания, на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области и подлежащих постановке на воинский учет;

в) ведут учет организаций, находящихся на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, и контролируют ведение в них воинского учета;

г) ведут и хранят документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

4.7. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета, должностные лица ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области:

а) сверяют не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

б) своевременно вносят изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в течение 10 рабочих дней сообщают о внесенных изменениях в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

в) разъясняют должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляют контроль их исполнения, а также информируют об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

г) представляют в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации в течение 10 рабочих дней со дня их выявления в электронной форме, в том числе на съемном машинном носителе информации.

4.8. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет должностные лица ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области:

а) проверяют наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов), справок взамен военных билетов или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, в том числе в форме электронного документа, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных при наличии в военных билетах или в справках взамен военных билетов отметок об их вручении), персональных электронных карт (при наличии в документах воинского учета отметок об их выдаче), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

б) заполняют карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполняют (в 2 экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполняют карты первичного воинского учета призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов), справках взамен военных билетов и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, в том числе в форме электронного документа. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы (учебы), должности, месте жительства или месте пребывания граждан, в том числе не подтвержденных регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания, и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

в) представляют военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), справки взамен военных билетов, персональные электронные карты, алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, в том числе в форме электронного документа, карты первичного воинского учета призывников, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) для оформления постановки на воинский учет. Оповещают призывников о необходимости личной явки в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) для постановки на воинский учет.

Кроме того, информируют ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета должностные лица ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области оповещают граждан о необходимости личной явки или направлении необходимых сведений в электронной форме в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области). Направление гражданами сведений, необходимых для постановки на воинский учет, в электронной форме осуществляется с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций). При приеме от граждан документов воинского учета выдают расписки.

4.9. В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета должностные лица ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области:

а) представляют в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области), документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещают офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области), для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, решениями военного комиссара ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области), могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) или справках взамен военных билетов. В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных их оповещают о необходимости личной явки в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области). При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдают расписки;

б) производят в документах первичного воинского учета соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

в) составляют и представляют в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области без снятия с воинского учета;

г) хранят документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области), после чего уничтожают их в установленном порядке.

4.10. ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области ежегодно, до 1 февраля, представляет в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) отчет о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.

V. Права ВУС


5.1. При осуществлении первичного воинского учета должностные лица ВУС администрации Орловского муниципального округа Кировской области вправе: 

1) запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для ведения документов воинского учета; 

2) вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области), в том числе в электронной форме; 

3) определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области), в том числе в электронной форме; 

4) определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

5) запрашивать у ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) разъяснения по вопросам первичного воинского учета; 

6) вносить в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета;

7) вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти Кировской области, органов муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;

8) запрашивать и получать от администрации Орловского муниципального округа Кировской области аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных задач;

9) создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

10) выносить на рассмотрение главы администрации Орловского муниципального округа Кировской области вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;

11) организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Кировской области, органами муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, общественными объединениями, а также с организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

12)  проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС.

VI. Обязанности ВУС

6.1. При осуществлении первичного воинского учета должностные лица ВУС обязаны: 

1) осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 (далее – Положение о воинском учете). Состав сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются Положением о воинском учете;

2) поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информация об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета, должна направляться в ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) в двухнедельный срок со дня ее получения; 

3) направлять по запросам ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области) необходимые для ведения воинского учета сведения о гражданах, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете; 

4) представлять в электронной форме в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, сведения о гражданах, не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете

5) организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете, при их переезде на новое место жительства, и (или) место пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания, либо выезде из Российской Федерации на срок более шести месяцев или въезде в Российскую Федерацию;

6) осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в мобилизационный людской резерв, поступлении в военные профессиональные образовательные организации и военные образовательные организации высшего образования, призыве на военные сборы, медицинского освидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья; 

7) организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) ФКУ «Военный комиссариат Кировской области» (Военный комиссариат города Котельнич, Котельничского, Арбажского, Даровского и Орловского районов Кировской области), в том числе в электронной форме; 

8) вести прием граждан по вопросам воинского учета.

VII. Порядок финансирования ВУС

7.1. Координация деятельности по осуществлению первичного воинского учета и контроль за осуществлением переданных полномочий осуществляются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому регулированию в области обороны, в порядке, определяемом Положением о воинском учете.

7.2. Средства на осуществление передаваемых полномочий на осуществление первичного воинского учета предусматриваются в виде субвенций в федеральном бюджете.

7.3. Предоставление субвенций муниципальному образованию Орловский муниципальный округ Кировской области из федерального бюджета осуществляется в порядке, установленном статьями 133 и 140 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

7.4. Объем средств, предоставляемых в виде субвенций бюджету муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, определяется исходя из численности граждан, состоящих на первичном воинском учете на соответствующих территориях по состоянию на 31 декабря года, предшествующего отчетному, и утвержденной Правительством Российской Федерации методики расчета норматива соответствующих затрат. 

7.5. Субвенции зачисляются в установленном для исполнения федерального бюджета порядке на счет бюджета Министерства финансов Кировской области для последующего перечисления в бюджет муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области. 

7.6. Порядок расходования и учета субвенций, а также изъятия переданных полномочий устанавливается Правительством Российской Федерации.

7.7. Муниципальное образование Орловский муниципальный округ Кировской области ежеквартально представляет в специально уполномоченный орган государственной власти Кировской области отчет о расходовании предоставленных субвенций с указанием численности военно-учетных работников, осуществляющих первичный воинский учет.

7.8. Органы государственной власти Кировской области не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляют в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому регулированию в области обороны, федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере бюджетной деятельности, единой государственной финансовой, кредитной, денежной политики, отчет о расходовании предоставленных субвенций с указанием численности военно-учетных работников, осуществляющих первичный воинский учет.

7.9. Средства на реализацию полномочий на осуществление первичного воинского учета носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели.

7.10.  Контроль за расходованием субвенций осуществляется федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в финансово-бюджетной сфере, федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому регулированию в области обороны, Счетной палатой Российской Федерации, а также специально уполномоченными органами Кировской области.

VIII. Руководство


8.1. Должностные лица ВУС назначаются на должность и освобождается от должности главой администрации Орловского муниципального округа Кировской области.


8.2. Должностные лица ВУС находятся в непосредственном подчинении главы администрации Орловского муниципального округа Кировской области.

IX. Ответственность должностных лиц ВУС за неисполнение 

обязанностей по воинскому учету
Должностные лица ВУС, виновные в неисполнении настоящих обязанностей по осуществлению первичного воинского учета, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  19.02.2026                                




 № 168-п

г. Орлов

Об установлении учетной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения в Орловском муниципальном округе Кировской области

В соответствии со статьей 50 Жилищного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Установить учетную норму площади жилого помещения в целях принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда в размере 14 квадратных метров общей площади жилого помещения на одного человека.

2. Установить норму предоставления площади жилого помещения в муниципальном жилищном фонде по договору социального найма в размере:

2.1. 18 квадратных метров общей площади жилого помещения на одиноко проживающего человека;

2.2. 14 квадратных метров общей площади жилого помещения на одного человека для семьи из двух и более человек 

3. Опубликовать решение в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Решение вступает в силу с момента опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2026 года.

Глава администрации 

Орловского муниципального округа     Л.В. Фокина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.02.2026                                 




 № 169-п

г. Орлов

Об установлении размера дохода и стоимости имущества, в целях признания граждан малоимущими
В соответствии со статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Законом Кировской области от 02.08.2005 №350-ЗО «Об определении размера дохода и стоимости имущества для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в Кировской области», Уставом муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. В целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда установить:

1.1. размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи - 1,5 и менее прожиточных минимума, установленного Правительством Кировской области по группам населения, на момент подачи заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;

1.2. размер стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, - менее расчетного показателя рыночной стоимости приобретения жилых помещений по норме предоставления муниципального жилищного фонда по договорам социального найма. Данный расчетный показатель определяется как результат произведения нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, количества членов семьи и средней расчетной рыночной цены одного квадратного метра площади жилого помещения, которая устанавливает администрация Орловского муниципального округа один раз в год.

2. Опубликовать решение в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

3. Решение вступает в силу с момента опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2026 года.

Глава администрации 

Орловского муниципального округа  
Л.В. Фокина
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.02.2026                                                               







    № 171 - п

г. Орлов

О перечнях населенных пунктов, расположенных на 

территории Орловского муниципального округа Кировской области

В соответствии с Законом Кировской области от 30.10.2024 г. № 320 –ЗО «О государственной поддержке юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих торговую деятельность в сельских населенных пунктах Кировской области» администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить перечень сельских населенных пунктов муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, расположенных начиная с 11 километра от административного центра муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области (г. Орлов), в которых стационарный торговый объект является единственным согласно приложению № 1.

2. Утвердить перечень сельских населенных пунктов муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, в которых отсутствуют действующие стационарные торговые объекты согласно приложению № 2.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Признать утратившими силу:

4.1. Постановление администрации Орловского района Кировской области от 06.12.2024 № 725-п «Об утверждении перечня сельских населенных пунктов муниципального образования Орловский муниципальный район Кировской области, в которых отсутствуют действующие стационарные торговые объекты»;

4.2. Постановление администрации Орловского района Кировской области от 23.01.2025 № 37-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района Кировской области от 06.12.2024 № 725-п».

5. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

6.  Постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 г. 

Глава администрации 

Орловского района         Л. В. Фокина

Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Орловского муниципального округа Кировской области

от 19.02.2026 № 171 - п

Перечень сельских населенных пунктов муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, расположенных начиная с 11 километра от административного центра  муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области (г. Орлов), в которых стационарный торговый 

объект является единственным

	1.
	деревня Красногоры

	2.
	деревня Поляки

	3.
	деревня Солоницыны 

	4.
	село Тохтино 

	5. 
	село Колково


_________________________

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Орловского муниципального округа Кировской области

от 19.02.2026 № 171 - п

Перечень сельских населенных пунктов муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, в которых отсутствуют действующие стационарные торговые объекты 

	1. 
	деревня Моржи

	2. 
	деревня Агапиха

	3. 
	деревня Бадьины

	4. 
	деревня Башкирь

	5. 
	деревня Белянка

	6. 
	деревня Березник

	7. 
	деревня Болдычи

	8. 
	деревня Большие Ждановы

	9. 
	деревня Большие Скурихины

	10. 
	деревня Большие Юринцы

	11. 
	деревня Боярские

	12. 
	деревня Боярское

	13. 
	деревня Боярщина

	14. 
	деревня Верхняя Боярщина

	15. 
	деревня Брюхановщина

	16. 
	деревня Булычевы

	17. 
	деревня Булычи

	18. 
	деревня Васенины

	19. 
	деревня Васкичи

	20. 
	деревня Ведро

	21. 
	деревня Вересенки

	22. 
	деревня Веретея

	23. 
	деревня Верхние Толмачи

	24. 
	деревня Вершинята

	25. 
	деревня Верхние Вершинята

	26. 
	деревня Весниничи

	27. 
	деревня Володины

	28. 
	деревня Высоково


	29. 
	деревня Вязовка

	30. 
	деревня Голыши

	31. 
	деревня Гребеневщина

	32. 
	деревня Гребеневы

	33. 
	деревня Грошовка

	34. 
	деревня Даниловка

	35. 
	деревня Епиховщина

	36. 
	деревня Журавли

	37. 
	деревня Забайдуг

	38. 
	деревня Заберезник

	39. 
	деревня Завой

	40. 
	деревня Заовраг

	41. 
	деревня Засора

	42. 
	деревня Зачернушка

	43. 
	деревня Зимаки

	44. 
	деревня Зоновщина

	45. 
	деревня Зоновы

	46. 
	деревня Высоковские Зубари

	47. 
	деревня Зубари

	48. 
	деревня Зыковы

	49. 
	деревня Исупово

	50. 
	деревня Казаковцевы

	51. 
	деревня Канаевщина

	52. 
	деревня Катюхинцы

	53. 
	деревня Кипеневщина

	54. 
	село Кленовица

	55. 
	деревня Кодачиги

	56. 
	деревня Кодоловщина

	57. 
	деревня Колеватовы

	58. 
	деревня Колошины

	59. 
	деревня Колупаевы

	60. 
	деревня Коншаки

	61. 
	деревня Кордон Шапкино

	62. 
	деревня Коробовщина

	63. 
	деревня Коротаевы

	64. 
	деревня Косые

	65. 
	деревня Краевы

	66. 
	деревня Кривошеины

	67. 
	деревня Криничи

	68. 
	деревня Крыловщина

	69. 
	деревня Куликовщина

	70. 
	деревня Кумачи

	71. 
	деревня Лощилята

	72. 
	деревня Лугиновка

	73. 
	деревня Лютовщина

	74. 
	деревня Маклаки

	75. 
	деревня Малковы

	76. 
	деревня Малые Ждановы

	77. 
	деревня Малые Кузнецовы

	78. 
	деревня Малые Скурихины

	79. 
	деревня Малые Чемодановы

	80. 
	деревня Малышовщина

	81. 
	деревня Мамаевщина

	82. 
	деревня Марамыги

	83. 
	деревня Мизгири

	84. 
	деревня Михеевы

	85. 
	деревня Монастырщина

	86. 
	деревня Мундоро

	87. 
	деревня Мургазеево

	88. 
	деревня Нагоряна

	89. 
	деревня Назаровы

	90. 
	деревня Найковщина

	91. 
	деревня Нечаевщина

	92. 
	деревня Нижние Опарины

	93. 
	деревня Нижние Толмачи

	94. 
	деревня Нижний Курень

	95. 
	деревня Подгородняя

	96. 
	деревня Новоселовы

	97. 
	деревня Обаимы

	98. 
	деревня Овчинниковы

	99. 
	деревня Ожигановы

	100. 
	деревня Озерки

	101. 
	деревня Перминовы

	102. 
	деревня Тохтинские Пески

	103. 
	деревня Подберезные

	104. 
	деревня Подколюга

	105. 
	село Подрелье

	106. 
	деревня Полушины

	107. 
	деревня Поляновщина

	108. 
	деревня Потаничи

	109. 
	деревня Поташицы

	110. 
	деревня Пушкаревщина

	111. 
	деревня Раменье

	112. 
	деревня Саламатовы

	113. 
	деревня Селичи

	114. 
	деревня Семеново

	115. 
	деревня Скозырята

	116. 
	деревня Слободка

	117. 
	село Соловецкое

	118. 
	деревня Малые Соловьи

	119. 
	деревня Соловьи

	120. 
	деревня Степановщина

	121. 
	деревня Стульниковы

	122. 
	деревня Тарабановы

	123. 
	деревня Темняковщина

	124. 
	деревня Тобольские

	125. 
	деревня Тороповы

	126. 
	деревня Тохтинские Тороповы

	127. 
	деревня Торощины

	128. 
	деревня Трухины

	129. 
	деревня Тупицыны

	130. 
	деревня Тюфяки

	131. 
	деревня Усковы

	132. 
	деревня Филимоновы

	133. 
	деревня Халтурины

	134. 
	деревня Хохловы

	135. 
	деревня Хрестуны

	136. 
	деревня Чарушниковы

	137. 
	деревня Чисть

	138. 
	деревня Чупины

	139. 
	деревня Шабаленки

	140. 
	деревня Шадрины

	141. 
	деревня Шадричи

	142. 
	деревня Шигонцы

	143. 
	деревня Шишкари

	144. 
	деревня Чудиновские Шишкари

	145. 
	деревня Шубины

	146. 
	деревня Шушканы

	147. 
	деревня Яйцовщина

	148. 
	деревня Яраничи

	149. 
	деревня Ярушонки

	150. 
	посёлок Племптицесовхоз


_________________________
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О присвоении наименования улицы
В соответствии с частью 1 статьи 16 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», части 6 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении и изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пункта 7 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», статьи 8 Устава муниципального образования Орловский муниципальный округ, заявления граждан п.Центральная усадьба плодосовхоза, администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить наименование улице, в населенном пункте: Российская Федерация, Кировская область, Орловский муниципальный округ, поселок Центральная усадьба плодосовхоза - улица Центральная.

2. Главному специалисту по земельным ресурсам отдела по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского муниципального округа занести присвоение адресов в Федеральную информационную адресную систему.

3. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского муниципального округа                     Л.В.Фокина

[image: image5.png]





 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 174-п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Орловского муниципального округа, заведующего отделом  социальной политики Ашихмину Т.И.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа      Л.В.Фокина

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Орловского муниципального округа

 от 20.02.2026 № 174-п

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов»

1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

           1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» регламентирует процедуру присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» гражданам Российской Федерации по итогам выступлений на официальных спортивных соревнованиях или физкультурных мероприятиях, включенных в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, а также в календарные планы официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий субъектов Российской Федерации, календарные планы физкультурных мероприятий муниципальных образований, проводимых в соответствии с правилами видов спорта (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга).

Круг заявителей

1.2. Заявителями для предоставления муниципальной услуги (далее - заявители) являются физические лица (либо их уполномоченные представители) и местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (спортивного клуба), где спортсмен проходит спортивную подготовку, или по представлению организации, заявившей спортсмена на официальное соревнование, на котором спортсмен выполнил необходимые для присвоения соответствующего спортивного разряда нормы, требования и условия их выполнения.

         Представление на присвоение спортивного разряда подается в органы (организации) в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм и/или требований и условий их выполнения, предусмотренных Единой всероссийской спортивной квалификации (далее - ЕВСК).

         Спортивные разряды присваиваются сроком на 2 года, за исключением случаев, когда в течение 2 лет со дня присвоения спортивного разряда спортсмен повторно выполнил нормы и/или требования ЕВСК для присвоения соответствующего спортивного разряда (то есть подтвердил спортивный разряд); в этом случае срок действия спортивного разряда продлевается на 2 года со дня подтверждения спортивного разряда.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".  

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".  

Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования.

Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Орловского муниципального округа Кировской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в  Уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа (http://admorlov.ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

          справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

          документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

           порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

           порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

          по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

          порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

         Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует Заявителя по интересующим вопросам.

       Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

       Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

       Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

         Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

        1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

        1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10. 2011 № 861.

  Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

      1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

       1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

      1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

    1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

     Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг администрации  Орловского муниципального округа.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

       2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов» (далее - муниципальная услуга).
Наименование органа 

предоставляющего муниципальную услугу

     2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского муниципального округа Кировской области (далее – администрация, Уполномоченный орган) в лице отдела социальной политики (далее – отдел).

Описание результата предоставления муниципальной услуги

  2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

            Присвоение (подтверждение) второго, третьего спортивного разряда.

            Отказ (письмо) в предоставлении муниципальной услуги.

           В случаях предусмотренных законодательством Российской Федерации (субъекта Российской Федерации) и при наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги должен быть внесен в реестр юридически значимых записей и выдан в виде выписки из реестра.

 Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

     а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

    б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом, в многофункциональном центре;

    в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 16 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается официальном сайте Орловского муниципального округа, в Федеральном реестре и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

      2.6. Заявитель обращается с представлением (далее - Представление), оформленным согласно приложению № 1 к Административному регламенту, и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

 На бумажном носителе.

 Для предоставления муниципальной услуги к представлению прилагаются следующие документы:

2.6.1. Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением лиц, не достигших возраста 14 лет).

Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении. В случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо направить копию, в том числе с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской Федерации, проставленной должностным лицом уполномоченного органа, и ее нотариально заверенный перевод на русский язык.

При направлении документов для присвоения спортивного разряда в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

При направлении документов посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"(далее - Единый портал) предоставляются сведения из документа, удостоверяющего личность.

Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации прилагается копия военного билета.

2.6..2. Две фотографии размером 3 x 4 см.

2.6.3. Заявление о согласии спортсмена на обработку его персональных данных.

2.6.4. Копия утвержденного списка кандидатов в спортивные сборные команды Российской Федерации по соответствующему виду спорта или выписка из такого списка с включенным спортсменом, указанным в представлении для присвоения спортивного разряда, в качестве спортсмена (для международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации).

2.6.5. Список кандидатов в спортивные сборные команды, участие которых предусматривается положением о соревновании (для соревнований, предусмотренных подпунктами 11.2.6 - 11.2.11, 11.2.18 - 11.2.23 пункта 11 Положения «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации», утвержденного приказом Минспорта России от 03.03.2025 № 173 (далее – Положение № 173), военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

2.6.6.  Копия протокола или выписка из протокола, отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, содержащего в том числе:

2.6.6.1. Для международных соревнований: наименование международного соревнования, дату проведения, пол участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках (при наличии): фамилию, имя, результаты, показанные участниками. Копия протокола или выписка из протокола заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица общероссийской спортивной федерации по виду спорта (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта копия протокола или выписка из протокола, заверяется печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица федерального органа).

2.6.6.2. Для соревнований и физкультурных мероприятий (за исключением международных соревнований и командных игровых видов спорта): наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках: фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, спортивное звание и (или) спортивный разряд (при наличии), результаты, показанные участниками (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федерации, подписанного:

2.6.6.2.1. Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, физкультурного мероприятия (за исключением отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

2.6.6.2.2. Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, а также заверенного печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень).

2.6.6.2.3. Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, а также заверенного печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица подразделения федерального органа (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

2.6.6.3. Для соревнований и физкультурных мероприятий по командным игровым видам спорта (за исключением международных соревнований, международных физкультурных мероприятий): наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди команд, подписанного председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, физкультурного мероприятия. Сведения об участниках: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, спортивное звание и (или) спортивный разряд (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федерации и (или) клубу, указываются в протоколе (в выписке из протокола) или оформляются приложением к протоколу (к выписке из протокола).

2.6.7. Копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании квалификационных категорий спортивных судей, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей) (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации):

2.6.7.1. Для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, в том числе заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень.

2.6.7.2. Для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта, в том числе заверяется печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица федерального органа.

2.6.8. Копии документов, подтверждающих у спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия, наличие действующей квалификационной категории спортивного судьи (за исключением международных соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), но не менее:

2.6.8.1. Для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации, - 5, в том числе не менее двух копий удостоверений квалификационной категории спортивного судьи "спортивный судья всероссийской категории" и (или) копии нотариального перевода на русский язык документов, подтверждающих наличие действующей категории, присвоенной международной спортивной федерацией по соответствующему виду спорта, и не менее трех копий документов, подтверждающих наличие действующей (не ниже) квалификационной категории спортивного судьи "спортивный судья первой категории", - для присвоения КМС;

2.6.8.2. Для соревнований, физкультурных мероприятий (за исключением соревнований, указанных в подпункте 2.6.10.1 настоящего пункта) - 3, подтверждающих наличие действующей квалификационной категории спортивного судьи, предусмотренной подпунктом 40.2 пункта 40 Положения № 173.

При направлении документов в электронной форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

2.6.9. Копия документа (справка, выписка), подтверждающего установленные ограничения на участие спортивных сборных команд Российской Федерации в международных соревнованиях (для международных соревнований, по которым международными спортивными федерациями установлены ограничения на участие спортивных сборных команд Российской Федерации).

2.6.10. Копия положения (регламента) о соревновании по военно-прикладным и служебно-прикладным видам спорта, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения по виду спорта, заверенная печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица федерального органа (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

2.6.11. Копия документа (справка, протокол), содержащего сведения о количестве стран, наименование соревнования, физкультурного мероприятия, дату и место проведения соревнования, физкультурного мероприятия (для международных соревнований, международных физкультурных мероприятий), заверенная:

2.6.11.1. Печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица общероссийской спортивной федерации по виду спорта (за исключением отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, и физкультурных мероприятий).

2.6.11.2. Печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень).

2.6.12. Копия документа (справка, протокол), содержащего сведения о количестве субъектов Российской Федерации, наименовании соревнования, дате и месте проведения соревнования, возрастной группе участников, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей) (для всероссийских соревнований     

      2.7. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, по принципу «одного окна» при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ при предоставлении муниципальной услуги.

      2.8. Представление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

       2.9.  При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства

         5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

        2.10. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган копию свидетельства о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет).

        Документ, указанный в настоящем пункте (сведения, содержащиеся в них), запрашивается в государственных органах, и (или) подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находится указанный документ, и не может быть затребован у заявителя, при этом заявитель вправе его представить самостоятельно.

     Запрещено требовать от заявителя:

       -  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

      -       представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги 

     2.11. Основаниями для отказа в приеме, регистрации и возвращения документов для присвоения спортивного разряда является подача документов, не соответствующих требованиям, предусмотренных пунктами 50 - 55 и пунктом 57 Положения «О Единой всероссийской спортивной классификации", утвержденного приказом Минспорта России от 19.12.2022 № 1255.

    В случае подачи документов для присвоения спортивного разряда в электронной форме документы не возвращаются.

   2.12. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи представления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

         2.13. Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда являются:

2.13.1. Несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении для присвоения спортивного разряда и документах, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента нормам, требованиям и условиям их выполнения по виду спорта.

2.13.2. Спортивная дисквалификация спортсмена.

2.13.3. Нарушение условий допуска спортсмена к соревнованиям, физкультурным мероприятиям, установленных положениями (регламентами) о таких соревнованиях, физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами в соответствии с Правилами.

2.13.4. Выявление недостоверных или неполных сведений в представлении для присвоения спортивного разряда и документах, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента.

2.13.5. Наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом общероссийских антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения по виду спорта.

2.13.6. Нарушение сроков направления представления для присвоения спортивного разряда и документов, предусмотренных пунктом 67 Положения № 173.

2.13.7. Отмена результата спортсмена, на основании которого направлено представление для присвоения спортивного разряда.

2.13.8. Несоответствие условий, при которых показан результат спортсмена, условиям, указанным в пунктах 25 - 41 Положения № 173.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания за предоставление муниципальной 

услуги

 2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.16. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

     2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче представления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации представления Заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

   2.18. Срок регистрации представления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

   2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием представления  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

        2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

     2.20.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

      2.20.2. Возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

    2.20.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

    2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

    2.21.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

   2.21.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

   2.21.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

    2.21.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.

    2.21.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

   2.21.6. Получение муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (комплексного запроса) невозможно.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

     2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи  представления посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

    2.23. Заявителям обеспечивается возможность направления представления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

      В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет представление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Представление  о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание представления.

        Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю Заявителя, в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления представления посредством ЕПГУ.

         В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.

      2.24. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

       3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

         проверка документов и регистрация представления;

        получение сведений посредством Федеральной государственной  информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

        рассмотрение документов и сведений;

        принятие решения о предоставлении услуги;

       выдача результата на бумажном носителе (опционально) .

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

        3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

        получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

       формирование представления;

      прием и регистрация Уполномоченным органом представление и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения представления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в

электронной форме

        3.3. Формирование представления.

Формирование представление осуществляется посредством заполнения электронной формы представление  на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи представления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного представления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы представления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы представления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

        При формировании заявления заявителю обеспечивается:

       а) возможность копирования и сохранения представления и иных документов, указанных в пунктах 2.6 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

       б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы представления;

         в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

         г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

     3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

        проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

      рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

     производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

     3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

      3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

      При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

    а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

    3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12. 2012  № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

     3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012  № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

        Направление жалобы на решения, действия (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, в порядке, установленном в разделе V настоящего Административного регламента

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

    3.10. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

    3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

   3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

   3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

   3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

   3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

   3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

Приложение № 1 

к административному регламенту

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение второго, третьего спортивных разрядов

	именование спортивного звания
	
	Фото

2 штуки

(размер 3 x 4 см)
	Дата выполнения

(число, месяц, год)
	Наименование спортивного соревнования, в том числе номер спортивного соревнования в ЕКП (в календарном плане субъекта Российской Федерации), наименование спортивной дисциплины

(в соответствии с ВРВС)
	Дата поступления представления

(число, месяц, год)

	Наименование вида спорта

(в соответствии с ВРВС)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Показанный результат

	Фамилия
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	Дата рождения
	число
	месяц
	год
	
	
	

	Отчество

(при наличии)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Место жительства
	
	Наименование статуса спортивного судьи
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Квалификационная категория спортивного судьи
	Субъект Российской Федерации

(для спортивного судьи)

	Субъект Российской Федерации

(для организации, подающей представление)
	
	Главный судья
	
	
	

	
	
	Главный секретарь
	
	
	

	Подразделение федерального органа или организация, осуществляющая спортивную подготовку спортсмена
	
	Спортивные судьи
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Действующий спортивный разряд

(спортивное звание)
	Дата присвоения/подтверждения

(число, месяц, год)
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) тренера (тренера-преподавателя), подготовившего спортсмена
	Квалификационная категория тренера (тренера-преподавателя)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Решение, принятое общероссийской спортивной федерацией (за исключением случаев подачи документов для присвоения спортивного звания физкультурно-спортивной организацией, включенной в перечень)
	

	Наименование региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, или подразделения федеральныхого органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта
	Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта или федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта
	
	

	
	
	Руководитель общероссийской спортивной федерации
	М.П.

(при наличии)
	
	
	(
	
	)
	Дата

	
	
	
	
	
	(Фамилия, инициалы)
	
	(подпись)
	
	

	
	
	
	
	
	
	Лицо, уполномоченное общероссийской спортивной федерацией
	
	
	
	(
	
	)
	Дата

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(Фамилия, инициалы)
	
	(подпись)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	М.П. (при наличии)
	
	М.П.
	
	Решение, принятое Минспортом России (о присвоении, отказе, возврате)
	

	Руководитель
	
	Руководитель
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(Фамилия, инициалы)
	
	
	(подпись)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(Фамилия, инициалы)
	
	
	(подпись)
	
	Должностное лицо, уполномоченное Минспортом России
	
	
	
	(
	
	)
	Дата

	Дата (число, месяц, год)
	
	Дата (число, месяц, год)
	
	
	
	(Фамилия, инициалы)
	
	(подпись)
	
	


Приложение N 2

к административному регламенту

	Угловой штамп
	________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


Уведомление об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга по присвоению (подтверждению) второго, третьего спортивных разрядов на территории Орловского муниципального округа Кировской области, не может быть предоставлена по следующим основаниям: 

В случае  несогласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

Орловского муниципального округа                 
  _______________
_______________






                (подпись)


   (И.О. Фамилия)

Приложение N 3

к административному регламенту

	Угловой штамп
	________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в постановление администрации Орловского муниципального округа Кировской области ________________________________________ 

                                                   (реквизиты разрешения или решения)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте постановления:

________________________________________________________________

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

________________________________________________________________

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

______________

                                              ________________

                Дата                                                                                                                   Подпись заявителя


Приложения:

1. _________________________________________________________

2. _________________________________________________________

[image: image6.png]





 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 175-п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Орловского муниципального округа, заведующего отделом  социальной политики Ашихмину Т.И.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа              Л.В.Фокина
	
	Приложение

Утвержден

Постановлением администрации

Орловского муниципального округа

от 20.02.2026 г. № 175 -п




Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» 

1. Общие положения

                                Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее - административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. Данный административный регламент не распространяется на присвоение квалификационных категорий спортивным судьям военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:

спортивная федерация - общественная организация, которая создана на основе членства и целями которой являются развитие одного или нескольких видов спорта, их пропаганда, организация, а также проведение спортивных мероприятий и подготовка спортсменов - членов спортивных сборных команд;

спортивный судья - физическое лицо, уполномоченное организатором спортивного соревнования обеспечить соблюдение правил вида спорта и положения (регламента) о спортивном соревновании, прошедшее специальную подготовку и получившее соответствующую квалификационную категорию;

физкультурно-спортивная организация - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, осуществляющее деятельность в области физической культуры и спорта в качестве основного вида деятельности. Положения Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» применяются и к индивидуальным предпринимателям, осуществляющим деятельность в области физической культуры и спорта в качестве основного вида деятельности.

Основные понятия в настоящем административном регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Закон № 210-ФЗ) и иных.

                                                       Круг Заявителей

  1.3.  Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица (региональные спортивные федерации Кировской области, аккредитованные по соответствующему виду спорта, осуществляющие учет судейской деятельности спортивного судьи, или региональные отделения общероссийских спортивных федераций, аккредитованные в установленном порядке по соответствующему виду спорта, осуществляющие учет судейской деятельности спортивного судьи (далее - спортивная федерация) (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, либо к уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертам, указанным в части 2 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявитель).   

  Квалификационные категории спортивных судей присваиваются гражданам Российской Федерации (далее - кандидат) в соответствии с квалификационными требованиями к кандидатам на присвоение квалификационных категорий спортивных судей (далее - квалификационные требования).

Квалификационные требования утверждаются Министерством спорта Российской Федерации.

Спортивный судья осуществляет судейство официальных спортивных соревнований или физкультурных мероприятий по видам спорта, включенным в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий по предложениям общероссийских спортивных федераций или федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих руководство развитием военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта, или в календарные планы физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий субъектов Российской Федерации, муниципальных образований и физкультурно-спортивных организаций, в том числе по видам спорта среди инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, правила вида спорта, утвержденные в соответствии со статьей 25 Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" (далее - правила вида спорта), которых, в части спортивных дисциплин, не имеют отличий от вида спорта, в котором спортивному судье присвоена квалификационная категория спортивного судьи, и по видам спорта, спортивные дисциплины которых являются многоборьями, и правила вида спорта которых, в части отдельных составляющих многоборий, не имеют отличий от вида спорта, в котором спортивному судье присвоена квалификационная категория спортивного судьи.

Квалификационные категории, начиная с третьей, присваиваются последовательно (третья, вторая) в соответствии с квалификационными требованиями.

Квалификационная категория спортивных судей "спортивный судья третьей категории" присваивается кандидатам, достигшим возраста 16 лет, после выполнения требований к сдаче квалификационного зачета (экзамена) и подлежит подтверждению один раз в год.

Квалификационная категория спортивных судей "спортивный судья второй категории" присваивается кандидатам:

- имеющим третью категорию, но не ранее через 1 год со дня присвоения такой категории;

- имеющим спортивное звание "мастер спорта России международного класса", "гроссмейстер России" или "мастер спорта России" по соответствующему виду спорта.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Орловского муниципального округа Кировской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа (http://admorlov.ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг администрации Орловского муниципального округа.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»  (далее - муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего  муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского муниципального округа Кировской области (далее – администрация, Уполномоченный орган) в лице отдела социальной политики (далее – отдел).
        При предоставлении муниципальной услуги должностные лица Уполномоченного органа осуществляют взаимодействие с:

     Управлением и инспекциями Федеральной налоговой службы по субъекту Российской Федерации, городам и районам в части получения от них выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

 Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение квалификационной категории спортивных судей» (приложение № 3).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 16 рабочих дней со дня поступления представления в администрацию. 

В случае передачи документов через многофункциональный центр срок исчисляется со дня регистрации заявления в многофункциональном центре.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте администрации, в Федеральном реестре и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

 2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

представление на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (далее – Представление), заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя спортивной федерации (приложение № 1);

2.6.1. к Представлению прилагаются следующие документы:

а) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета;

б) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации;

Сведения из документа, удостоверяющего личность, при подаче в электронной форме вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия при условии соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

в) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом № 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных граждан;

г) копия документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом № 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства - для лиц без гражданства;

д) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);

е) копия удостоверения "мастер спорта России международного класса", "гроссмейстер России" или "мастер спорта России" - для кандидатов, присвоение квалификационных категорий которым осуществляется в соответствии с абзацем третьим пунктов 25, 26 Положения.

2.6.2. Подача документов для присвоения квалификационной категории возможна в электронной форме, в том числе после аутентификации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) с использованием подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - электронная форма) либо на бумажном носителе в администрацию Орловского муниципального округа, либо путем обращения в многофункциональный центр.

Документы для присвоения квалификационной категории при подаче в электронной форме заверяются электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи".

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.

2.6.3. При подаче документов, выданных иностранным государством, предусмотренных подпунктами "в" и "г" пункта 26.1., в электронной форме предоставляются их удостоверенный перевод, подписанный ЭП нотариуса, на бумажном носителе - нотариально заверенная копия перевода

Прием, регистрация документов для присвоения квалификационной категории, отказ в их приеме и регистрации, возвращение документов для присвоения квалификационной категории осуществляется в течение 3 рабочих дней.

2.6.4. В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории на бумажном носителе, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктами 2.6.1 настоящего административного регламента, организация возвращает их в региональную спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, включенную в перечень, подразделение федерального органа или должностному лицу с указанием причин возврата.

В случае возврата региональная спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, включенная в перечень, подразделение федерального органа или должностное лицо в течение 20 рабочих дней со дня получения документов для присвоения квалификационной категории устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в организацию.

2.6.5. В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории в электронной форме, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктами 2.6.2 – 2.6.4. настоящего административного регламента, организацией принимается решение об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов для присвоения квалификационной категории в электронной форме региональная спортивная федерация может повторно направить документы для рассмотрения.

2.6.6. Заявления и прилагаемые документы, указанные в подразделе 2.6 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.6.7. В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории в электронной форме, копия документа о принятом решении размещается в личном кабинете региональной спортивной федерации в системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы.

2.6.8. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2021 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.7. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

сведения о действительности паспорта Заявителя; 

сведения о регистрационном учете Заявителя по месту жительства и месту пребывания. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

2.8. Несоответствие (отсутствие) документов требованиям, указанным в  пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификационной категории;

б) невыполнение Квалификационных требований.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
 2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги

  2.11.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

    Максимальный срок ожидания в очереди при подаче представления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.14. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные  услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.15.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.15.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.15.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.16.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.16.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.16.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.16.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.16.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.16.6. Получение муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (комплексного запроса) невозможно.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.18. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в подразделе 2.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю (представителю) в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.

2.19. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;

принятие решения о предоставлении услуги;

выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;


прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего или должностное лицо Уполномоченного органа.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в

электронной форме

3.3. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

4.1 Многофункциональный центр осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

4.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

4.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

4.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

_______________________________________________________

Приложение № 1 

к административному регламенту

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

 к присвоению квалификационных категории спортивных судей

«спортивный судья третьей категории» или «спортивный судья второй категории» 

_____________________________________________________________________

(указывается квалификационная категория)

	Дата поступления Представления и документов

(число, месяц, год)
	
	
	
	фото
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального соревнования    (с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование официального соревнования 
	Статус официального соревнования
	Наименование должности спортивного судьи и оценка судейства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия
	
	3 х 4 см
	Дата присвоения предыдущей квалификационной категории спортивного судьи

(число, месяц, год)
	 
	 
	 
	 

	Имя
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта (спортивной дисциплины)
	 
	 
	 
	 
	 

	Субъект Российской 

Федерации
	
	Номер-код вида спорта
	 
	 
	 
	 
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 

 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	 
	 
	 
	 

	Участие в теоретических занятиях, сдача нормативов по физической подготовке (для видов спорта, где такие нормативы предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета, прохождение аттестации
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	 
	 
	 
	 

	1
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

 

 

 
	 

 

 

 
	 

 

 

 
	 

 

 

 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Наименование региональной спортивной федерации или структурного подразделения федерального органа исполнительной власти (для военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта)
	Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта  или федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта
	Решение общероссийской спортивной федерации:  

протокол  от  «_____»_______________20     г. №_____

	 __________________                      ___________________  

          (Должность)                           (Фамилия, инициалы)     __________________                  ___________________  Дата  (число, месяц, год)                              Подпись

Место печати (при наличии)
	 __________________                                                  ___________________            (Должность)                                                                  (Фамилия, инициалы)     __________________                                              ___________________  

Дата  (число, месяц, год)                                                       Подпись

                                                                                                         Место печати 
	_________________________________________________       ___________________

( Руководитель общероссийской спортивной федерации)        (Фамилия, инициалы)

   _______________________                                                         ________________​​__   

    Дата  (число, месяц, год)Подпись
   _____________________         _________________                   __________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

     Должностное лицо                 (Фамилия, инициалы)                              Подпись

Место печати


Приложение № 2 

к административному регламенту

КАРТОЧКА УЧЕТА 
судейской деятельности спортивного судьи

	Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество

(при наличии)
	
	Дата рождения
	Фото

3 х 4 см

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Муниципальное образование
	
	Спортивное звание в данном виде спорта

(при наличии)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дата начала судейской деятельности спортивного судьи
	

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
	

	Контактные телефоны, 
адрес электронной почты
	

	Организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи

	Наименование
	
	Адрес

(место нахождения)
	
	Телефон,
адрес электронной почты
	

	Наименование квалификацион​ной категории спортивного судьи
	Присвоена/
подтверждена/
лишена/
восстановлена
	Реквизиты документа о присвоении/подтверждении/
лишении/восстановлении
	Наименование организации, принявшей решение о присвоении/подтверждении/лишении/восстановлении квалификационной категории спортивного судьи
	Фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего документ
	Печать организации, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	Дата

(число, месяц, год)
	Номер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Теоретическая подготовка, выполнение тестов по физической подготовке,
сдача квалификационного зачета (экзамена)

	Участие в теоретической подготовке в качестве
	Сдача квалификационного 
зачета (экзамена)
	Выполнение тестов по физической подготовке
	Проводящая организация, дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки 
учета

	лектора
	участника
	
	
	

	Дата

(число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Оценка
	Дата

(число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Дата

(число, месяц, год)
	Номер
 протокола
	Оценка
	Дата

(число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Должность спортивного судьи, наименование теста, результат
	Оценка
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРАКТИКА СУДЕЙСТВА ОФИЦИАЛЬНЫХ СПОРТИВНЫХ СОРЕВНОВАНИЙ

	Дата проведения
	Место проведения

(адрес)
	Наименование должности спортивного судьи
	Наименование и статус официальных спортивных соревнований, вид программы
	Оценка
	Дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к административному регламенту

	Угловой штамп
	________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


Уведомление об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что предоставление муниципальной услуги по «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям «Спортивный судья третьей категории» и «Спортивный судья второй категории», не может быть предоставлена по следующим основаниям: 

В случае  несогласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

Орловского муниципального округа   ___________
_______________






                (подпись)


   (И.О. Фамилия)

Приложение № 4

к административному регламенту

	Угловой штамп
	________________________________

Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в постановление администрации Орловского муниципального округа Кировской области ______________________________

                                                                                (реквизиты разрешения или решения)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте постановления:

________________________________________________________________

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

________________________________________________________________

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

______________

                                              ________________

                Дата                                                                                                                   Подпись заявителя


Приложение:

1. _________________________________________________________

2. _________________________________________________________ 

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

[image: image7.png]





 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 176-п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заведующего отделом по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского муниципального округа.

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

5. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа            Л.В.Фокина

Приложение

Утвержден

Постановлением администрации

Орловского муниципального округа

от 20.02.2026 г. № 176-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет 

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" 

  

1. Общие положения 

  

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по Орловскому муниципальному округу Кировской области. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кировской области. 

  

1.2. Круг заявителей 

  1.2.1. - Физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона N 210, либо к уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертам, указанным в части 2 статьи 1 Федерального закона N 210, или в организации, указанные в пункте 5 статьи 1 Федерального закона N 210, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона N 210, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

- граждане Российской Федерации, являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

1.2.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

  

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

  1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить:

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет");

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций));

в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области" (далее - Портал Кировской области);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

при личном обращении заявителя в администрацию Орловского муниципального округа или многофункциональный центр;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.

1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с режимом работы Администрации с момента приема документов в дни и часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

К справочной информации относятся:

место нахождения и графики работы администрации Орловского муниципального округа, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений администрации Орловского муниципального округа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации Орловского муниципального округа в сети "Интернет".

Справочная информация размещена:

на информационном стенде, находящемся в здании администрации Орловского муниципального округа;

на официальном сайте администрации Орловского муниципального округа (http://admorlov.ru/);

в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных услуг (функций)" (далее - федеральный реестр);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале Кировской области.

Также справочную информацию можно получить:

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

  

2.1. Наименование муниципальной услуги 

  Муниципальная услуга "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях". 

  

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

  Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского муниципального округа Кировской области, в лице отдела по имуществу и земельным ресурсам администрации Орловского района (далее - Уполномоченный орган). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем); 

- Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений о реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по политическим мотивам, или сведений о факте смерти необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного; 

- Пенсионным фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой государственной информационной системы социального обеспечения; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости; 

- органами местного самоуправления в части получения сведений о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях согласно приложению № 1; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 5. 

  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных или полученных по межведомственным запросам, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр срок принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в орган, осуществляющий принятие на учет.

  

  

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 

  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен: 

на сайте администрации Орловского муниципального округа Кировской области; 

в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области"; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

          2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.6.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно приложению N 6. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.6.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях подписан простой электронной подписью. 

2.6.1.3. Удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами Кировской области, имеющих право на предоставление жилого помещения. 

2.6.1.4. Справки и копии финансово-лицевых счетов из организаций, подведомственных органу исполнительной власти Кировской области или органу местного самоуправления, о проживающих гражданах и характеристике занимаемых ими жилых помещений. 

2.6.1.5. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на объект недвижимого имущества - жилое помещение, находящееся в собственности гражданина, и о его площади. 

2.6.1.6. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о прекращенных правах на объект недвижимого имущества - жилое помещение, ранее принадлежавшее гражданину. 

2.6.1.7. Правоустанавливающие документы о ранее учтенных объектах недвижимого имущества - жилых помещениях, находящихся в собственности гражданина и членов его семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2.6.1.8. Документ, подтверждающий, что жилое помещение, в котором проживает (проживал) гражданин, утрачено или непригодно для постоянного проживания (заключение межведомственной комиссии). 

2.6.1.9. При наличии в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, входящего в перечень, который устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, - медицинская справка, подтверждающая, что гражданин страдает тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно. 

2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы, предусмотренные пунктами 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.7, 2.6.1.8, 2.6.1.9 настоящего Административного регламента. Указанные документы предоставляются как в подлинниках - для обозрения, так и в копиях, заверенных в установленном порядке организациями, от которых они исходят. 

Администрация вправе предложить сделать копию паспорта заявителя в его присутствии и с его согласия. 

Документы, указанные в пунктах 2.6.1.3, 2.6.1.4, 2.6.1.5 настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе. 

2.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.5. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя уполномоченный представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя. 

2.6.6. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.6.1.1 - 2.6.1.9 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

  Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

- неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное); 

- представление неполного комплекта документов; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 

  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

         2.8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.8.1.1. Не представлены предусмотренные пунктом 2.6. Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

2.8.1.1.1. Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

2.8.1.2. Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

2.8.1.3. Не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ срок. 

2.8.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

  

2.9. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 

  

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

     Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

  

2.11. Срок регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги 

      Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке в день обращения заявителя в течение 15 минут. 

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области, подлежит обязательной регистрации в течение 15 минут с момента поступления его в администрацию. 

  

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

       2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей. 

2.12.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

2.12.3. Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее - объекты) и преодоления барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 N 527н "Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи". 

2.12.4. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес официального сайта администрации в сети "Интернет", адреса электронной почты; 

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, бланки для заполнения; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих; 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

2.12.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета (кабинки); 

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей; 

дней и часов приема, времени перерыва на обед. 

2.12.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

  

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления; 

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области, в многофункциональном центре. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

2.13.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются также количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами Управления по работе с территориями Орловского муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза - при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Управление по работе с территориями Орловского муниципального округа), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

  

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

   2.14.1. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно. 

2.14.2. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги указана в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента. 

2.14.3. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией. 

2.14.4. Предоставление услуг посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) осуществляется на основе сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)". 

2.14.5. При предоставлении услуг в электронной форме посредством единого портала, порталов государственных и муниципальных услуг субъектов Российской Федерации (далее - порталы услуг), а также официальных сайтов органов государственной власти и органов местного самоуправления (далее - официальные сайты) заявителю обеспечивается: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

б) запись на прием в орган (организацию), многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) для подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос), а также в случаях, предусмотренных административным регламентом предоставления услуги, возможность подачи такого запроса с одновременной записью на указанный прием; 

в) формирование запроса; 

г) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

д) оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - оплата услуг); 

е) получение результата предоставления услуги; 

ж) получение сведений о ходе выполнения запроса; 

з) осуществление оценки качества предоставления услуги; 

и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего; 

к) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта государственной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления государственной услуги, соответствующего признакам заявителя; 

л) предъявление заявителю варианта предоставления государственной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления государственной услуги. 

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи: 

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная неквалифицированная подпись; 

для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись. 

2.14.6. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется. 

  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

  

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 

       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

направление межведомственных запросов; 

описание последовательности действий при рассмотрении заявления и представленных документов в целях принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме: 

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

направление межведомственных запросов; 

описание последовательности действий при рассмотрении заявления и представленных документов в целях принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

регистрация и выдача документов. 

Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром: 

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

  

3.2. Описание последовательности действий 

при приеме и регистрации заявления 

     Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявление: 

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя); 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

принимает и регистрирует в установленном порядке поступившие документы; 

оформляет уведомление о приеме документов (приложение N 7 к настоящему Административному регламенту) и вручает (направляет) его заявителю. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению, отказывает в приеме заявления, возвращает пакет документов заявителю. 

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение либо отказ в приеме представленных документов согласно приложению N 4. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней. 

  

3.3. Описание последовательности действий при формировании 

и направлении межведомственных запросов 

  Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о представлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента (в случае, если указанный документ не представлен заявителем самостоятельно). 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней. 

  

3.4. Описание последовательности действий при рассмотрении 

заявления и представленных документов в целях принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги 

     Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных в установленном порядке документов в Уполномоченный орган. 

Уполномоченный орган устанавливает наличие оснований для отказа, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента. 

При наличии оснований, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган принимает решение об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и направляет заявителю уведомление об отказе. 

При отсутствии вышеуказанных оснований специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

готовит проект решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

В случае если документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, Уполномоченный орган принимает решение о формировании и направлении межведомственных запросов для получения указанных документов (сведений, содержащихся в них). 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги при отсутствии оснований, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку проекта решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, направляет на согласование и утверждение в соответствии с установленным порядком. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку решения об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях с указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на согласование и подписание уполномоченным должностным лицом. 

Решение о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке. 

Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения. 

После подписания уполномоченным должностным лицом решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и его регистрации документы направляются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней. 

3.5. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Кировской области.

Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портал Кировской области путем последовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и необходимых документов в электронной форме.

В случае подачи заявления и документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области подписывать такие заявление и документы электронной цифровой подписью не требуется.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота Администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо из Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 дней.

3.6.2. Описание последовательности действий при формировании и направлении межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если указанный документ не представлен заявителем самостоятельно).

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 календарных дней.

3.6.3. Описание последовательности действий при регистрации и выдаче документов заявителю.

В случае представления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или через Портал Кировской области решение направляется заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 календарных дней.

3.7. Описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону многофункционального центра.

3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать только на бумажном носителе.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует в установленном порядке поступившие документы;

оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и передает его заявителю;

направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов в Администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 дня.

3.7.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональным центром не осуществляется.

3.7.3. Описание последовательности административных действий при уведомлении заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги.

Эксперт многофункционального центра информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.

Результатом административной процедуры является информирование заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 дня с момента поступления результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Эксперт многофункционального центра выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) два экземпляра решения органа местного самоуправления решения на использование земель или земельных участков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги на территории Орловского муниципального округа.

Результатом административной процедуры является получение заявителем принятия решения на использование земель или земельных участков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Период с момента информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя в многофункциональный центр за результатом предоставления муниципальной услуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае необходимости внесения изменений в решения на использование земель или земельных участков в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения заявитель направляет заявление (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

Изменения вносятся нормативным правовым актом органа местного самоуправления.

Заявление может быть подано посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также непосредственно в Администрацию.

В случае внесения изменений в принятие решения на использование земель или земельных участков в части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе органа местного самоуправления в адрес заявителя направляется копия нормативного правового акта Администрации Орловского округа о внесении изменений в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет 15 рабочих дней.

 

  

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

  

	Форма решения о принятии на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

  

_________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

	  
	Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

  

___________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

	РЕШЕНИЕ 

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

	Дата ________________ 
	N ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления от __________________ N ___________ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: ______________________________________________________ 

ФИО заявителя 

и совместно проживающих членов семьи: 

1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________________ 

Дата принятия на учет: _____________ 

Номер в очереди: __________________ 

	___________________________________ 

(должность сотрудника органа власти, принявшего решение) 
	____________ 

(подпись) 
	____________________ 

(расшифровка подписи) 

	"___" ______________ 20___ г. 

  

М.П. 


  

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

  

	Форма уведомления об учете граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях 

  

_________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

	  
	Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

	УВЕДОМЛЕНИЕ 

об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

	Дата ________________ 
	N ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления от __________________ N _____________ информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 

_________________________________________________________________________ 

ФИО заявителя 

Дата принятия на учет: _____________ 

Номер в очереди: __________________ 

	  
	  
	  

	___________________________________ 

(должность сотрудника органа власти, принявшего решение) 
	____________ 

(подпись) 
	____________________ 

(расшифровка подписи) 

	"___" ______________ 20___ г. 


  

  

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

  

	Форма уведомления о снятии с учета граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях 

  

_________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

	  
	Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

	УВЕДОМЛЕНИЕ 

о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

	Дата ________________ 
	N ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления от __________________ N _____________ информируем о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 

_________________________________________________________________________ 

ФИО заявителя 

	___________________________________ 

(должность сотрудника органа власти, принявшего решение) 
	____________ 

(подпись) 
	____________________ 

(расшифровка подписи) 

	"___" ______________ 20___ г. 


 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

  

	Форма решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

  

_________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

	  
	Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

	РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

"Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" 

	Дата ________________ 
	N ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления от __________________ N _____________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 


  

	N пункта административного регламента 
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

	  
	Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги 
	Указываются основания такого вывода 

	  
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 
	Указываются основания такого вывода 

	  
	Представление неполного комплекта документов 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем 

	  
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу 

	  
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления 

	  
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований 
	Указываются основания такого вывода 

	  
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения 

	  
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя 
	Указываются основания такого вывода 


  

	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

	___________________________________ 

(должность сотрудника органа власти, принявшего решение) 
	____________ 

(подпись) 
	____________________ 

(расшифровка подписи) 

	"___" ______________ 20___ г. 


  

  

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

  

	Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

  

_________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

	  
	Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

___________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

	РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Принятие на учет 

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" 

	Дата ________________ 
	N ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления от _______________ N _______________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 


  

	N пункта административного регламента 
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

	  
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия 
	Указываются основания такого вывода 

	  
	Отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации 
	Указываются основания такого вывода 

	  
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения 
	Указываются основания такого вывода 

	  
	Не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, которые привели к ухудшению жилищных условий 
	Указываются основания такого вывода 

	  
	Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Указываются основания такого вывода 


  

	Разъяснение причин отказа: ________________________________________________ 

  

Дополнительно информируем: ______________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

	  
	  
	  

	___________________________________ 

(должность сотрудника органа власти, принявшего решение) 
	____________ 

(подпись) 
	____________________ 

(расшифровка подписи) 

	"___" ______________ 20___ г. 


  

  

  

  

  

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

  

	Форма заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

  

_________________________________________________________________________ 

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 

	Заявление о постановке на учет граждан, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения 

  

1. Заявитель 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Телефон: 

Адрес электронной почты: 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

наименование: 

серия, номер __________________________ дата выдачи: _______________________ 

кем выдан: 

код подразделения: ________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: 

2. Представитель заявителя: 

- Физическое лицо 
[image: image8] 

Сведения о представителе: _________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер _______________________ дата выдачи: __________________________ 

Контактные данные _______________________________________________________ 

(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

_________________________________________________________________________ 

- Индивидуальный предприниматель 
[image: image9] 

Сведения об индивидуальном предпринимателе: 

Полное наименование: _____________________________________________________ 

ОГРНИП _________________________________________________________________ 

ИНН _____________________________________________________________________ 

Контактные данные _______________________________________________________ 

(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

- Юридическое лицо 
[image: image10] 

Сведения о юридическом лице: 

Полное наименование: ____________________ ОГРН ___________________________ 

ИНН ____________________________________________________________________ 

Контактные данные _______________________________________________________ 

(телефон, адрес электронной почты) 

- Сотрудник организации 
[image: image11] 

Сведения о представителе: _________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер ________________________ дата выдачи: _________________________ 

Контактные данные _______________________________________________________ 

(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

- Руководитель организации 
[image: image12] 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер _______________________ дата выдачи: __________________________ 

Контактные данные _______________________________________________________ 

(телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

2. Категория заявителя: 

- Малоимущие граждане 
[image: image13] 

- Наличие льготной категории 
[image: image14] 

3. Причина отнесения к льготной категории: 

4.1. Наличие инвалидности 
[image: image15] 

- Инвалиды 
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- Семьи, имеющие детей-инвалидов 
[image: image17] 

Сведения о ребенке-инвалиде: ______________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата рождения: ___________________________________________________________ 

СНИЛС: 

4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством 

- Участник событий (лицо, имеющее заслуги) 
[image: image18] 

- Член семьи (умершего) участника 
[image: image19] 

Удостоверение: ___________________________________________________________ 

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска 

- Участник событий 
[image: image20] 

- Член семьи (умершего) участника 
[image: image21] 

Удостоверение: 

4.4. Политические репрессии 
[image: image22] 

- Реабилитированные лица 
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- Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий 
[image: image24] 

Документ о признании пострадавшим от политических репрессий 

4.5. Многодетная семья 
[image: image25] 

Реквизиты удостоверения многодетной семьи: ________________________________ 

(номер, дата выдачи, орган (МФЦ), выдавший удостоверение) 

4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью 
[image: image26] 

Документ, подтверждающий отнесение к категории ____________________________ 

4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей 

Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей 

Дата, когда необходимо получить жилое помещение 

4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями. Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания 

4. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов): 

4.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя (собственника) жилого помещения 
[image: image27] 

4.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 
[image: image28] 

Реквизиты договора социального найма 

(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 

4.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 
[image: image29] 

Наймодатель жилого помещения: 

- Орган государственной власти 
[image: image30] 

- Орган местного самоуправления 
[image: image31] 

- Организация 
[image: image32] 

Реквизиты договора найма жилого помещения 

(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 

4.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 
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Право собственности на жилое помещение: 

- Зарегистрировано в ЕГРН 
[image: image34] 

- Не зарегистрировано в ЕГРН 
[image: image35] 

Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение ________________________________________________________________________ 

Кадастровый номер жилого помещения ______________________________________ 

- Заявитель проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям 
[image: image36] 

5. Семейное положение: 

Проживаю один 
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Проживаю совместно с членами семьи 
[image: image38] 

6. Состою в браке 
[image: image39] 

Супруг: __________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер _______________________ дата выдачи: __________________________ 

кем выдан: _______________________________________________________________ 

код подразделения: ________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: 

Реквизиты актовой записи о заключении брака ________________________________ 

(номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

7. Проживаю с родителями (родителями супруга) 
[image: image40] 

7.1. ФИО родителя 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер ____________________ дата выдачи: _____________________________ 

кем выдан: _______________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________ 

7.2. ФИО родителя ________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер _____________________ дата выдачи: ____________________________ 

кем выдан: _______________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: _____________________________________ 

8. Имеются дети 
[image: image41]ФИО ребенка 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер _______________________ дата выдачи: __________________________ 

кем выдан: _______________________________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка 

(номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

9. Имеются иные родственники, проживающие совместно 
[image: image42] 

ФИО родственника 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ___________________________________________________________ 

серия, номер ________________________ дата выдачи: _________________________ 

кем выдан: _______________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 

Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

	_________________ 

Дата 
	  
	_________________ 

Подпись заявителя 


  

  

  

  

  

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

  

Уведомление о приеме документов 

для предоставления муниципальной услуги 

  

Выдана гр. ________________ о том, что для получения муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" от него (нее) получены следующие документы и копии документов: 

  

	N п/п 
	Наименование документа 
	Количество листов 

	  
	  
	  

	  
	  
	  


  

Гр. _______________ уведомлен(а), что решение о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления в Управление по работе с территориями Орловского муниципального округа. 

  

	Документы принял: 
	  
	  
	  
	  
	  
	г. 

	  
	(Ф.И.О.) 
	  
	(подпись) 
	  
	(дата) 
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 177 -п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования» согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа             Л.В.Фокина

Приложение: 

Утвержден постановление администрации 

Орловского муниципального округа

То 20.02.2026 № 177-п

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Рассмотрение предложений о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования»

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Рассмотрение предложений о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования» (далее - административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме и особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). 

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие основные термины и определения: 

нестационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от наличия или отсутствия подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение. 

К нестационарным торговым объектам, включаемым в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования (далее - Схема), относят: 

торговый павильон - нестационарный торговый объект, представляющий собой временное сооружение с замкнутым пространством, имеющее торговый зал и рассчитанное на одно или несколько рабочих мест продавцов; 

киоск - нестационарный торговый объект, представляющий собой сооружение без торгового зала с замкнутым пространством, внутри которого оборудовано одно рабочее место продавца и осуществляют хранение товарного запаса; 

вендинговый автомат - нестационарный торговый объект, представляющий собой техническое устройство, предназначенное для автоматизации процессов продажи, оплаты и выдачи штучных товаров в потребительской упаковке в месте нахождения устройства без участия продавца; 

бахчевой развал - нестационарный торговый объект, представляющий собой специально оборудованную временную конструкцию в виде обособленной открытой площадки или установленной торговой палатки, предназначенный для продажи сезонных бахчевых культур; 

елочный базар - нестационарный торговый объект, представляющий собой специально оборудованную временную конструкцию в виде обособленной открытой площадки для новогодней (рождественской) продажи натуральных хвойных деревьев и веток хвойных деревьев; 

автомагазин (автолавка, автоприцеп) - нестационарный торговый объект, представляющий собой автотранспортное или транспортное средство (прицеп, полуприцеп) с размещенным в кузове торговым оборудованием, при условии образования в результате его остановки (или установки) одного или нескольких рабочих мест продавцов, на котором(ых) осуществляют предложение товаров, их отпуск и расчет с покупателями; 

тележка - нестационарный торговый объект, представляющий собой оснащенную колесным механизмом конструкцию на одно рабочее место и предназначенный для перемещения и продажи штучных товаров в потребительской упаковке; 

торговая палатка - нестационарный торговый объект, представляющий собой оснащенную прилавком легковозводимую сборно-разборную конструкцию, образующую внутреннее пространство, не замкнутое со стороны прилавка, предназначенный для размещения одного или нескольких рабочих мест продавцов и товарного запаса на один день торговли; 

специализация нестационарного торгового объекта - торговая деятельность, при которой восемьдесят и более процентов всех предлагаемых к продаже товаров (услуг) от их общего количества составляют товары (услуги) одной группы, за исключением деятельности по продаже печатной продукции; 

Схема - документ, состоящий из текстовой и графической частей, определяющий места размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования и содержащий сведения об учетном номере и виде торгового объекта, площади, адресных ориентирах, периоде размещения, специализации объекта, собственнике земельного участка, на котором расположен нестационарный торговый объект. 

Иные понятия в настоящем административном регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Закон N 210-ФЗ), приказе министерства промышленности, предпринимательства и торговли Кировской области от 11.11.2021 N 200-пр "Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления Кировской области схемы размещения нестационарных торговых объектов" и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области. 

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей (далее - индивидуальные предприниматели), физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход" (далее - самозанятые граждане), и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в многофункциональный центр с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме. 

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.4.1. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг. 

1.4.1.1. При личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также при обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.4.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону или при личном посещении органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с установленными часами приема. 

1.4.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление. 

1.4.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее - Единый портал) или Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области (далее - Региональный портал) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете" пользователя. 

1.4.1.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону многофункционального центра. 

1.4.1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

1.4.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации. 

Информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный округ, о многофункциональном центре можно получить: 

на официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный округ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"); 

на Региональном портале; 

на Едином портале; 

на информационных стендах в здании администрации Орловского муниципального округа; 

при личном обращении заявителя; 

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

по телефону. 

1.5. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг администрации Орловского муниципального округа. 

  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

  

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Рассмотрение предложений о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования" (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского муниципального округа (далее - Администрация) в лице сектора архитектуры и градостроительства администрации Орловского муниципального округа (далее – Сектор). 

В предоставлении муниципальной услуги участвует Управление по работе с территориями администрации Орловского муниципального округа (далее - Территориальный отдел). 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на сайте муниципального округа и на Едином портале. 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.4.1. Направление заявителю выписки из протокола заседания координационного Совета по развитию малого и среднего предпринимательства в Орловском муниципальном округе (далее - координационный Совет) о принятом решении о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования (далее - Схема). 

2.4.2. Направление заявителю выписки из протокола заседания координационного Совета о принятом решении об отказе во внесении изменений в Схему. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет предложение о внесении изменения в Схему, оформленное в виде: 

заявления о включении места размещения нестационарного торгового объекта (далее - НТО) в Схему, об исключении места размещения НТО из Схемы согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту; 

заявления об изменении сведений о НТО (в части вида, специализации, площади НТО и других характеристик) согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту. 

Заявление должно содержать следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для индивидуального предпринимателя); 

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

адресные ориентиры места размещения НТО; 

вид НТО; 

вид деятельности, специализация (при наличии) НТО; 

почтовый адрес (в случае подачи заявления в письменной форме) либо адрес электронной почты (в случае подачи заявления в форме электронного документа); 

согласие на обработку персональных данных. 

В подтверждение изложенных в заявлении доводов заявителем могут быть приложены подтверждающие документы. 

2.5.2. К заявлению прилагаются: 

2.5.2.1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и (или) представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, - в случае, если заявление подается представителем заявителя. 

2.5.2.2. Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица. 

2.5.2.3. Фотография в цветном исполнении фактического места размещения НТО на дату обращения заявителя. 

2.5.2.4. Визуализация места размещения НТО, представленная в виде картографического материала, полученного из общедоступных информационных ресурсов, в том числе из сети "Интернет", с обозначением на нем границ места расположения НТО. 

2.5.3. Документы, указанные в пункте 2.5.1, подпункте 2.5.2.1 пункта 2.5.2 настоящего подраздела, должны быть представлены заявителем самостоятельно. 

2.5.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.5.2.2, 2.5.2.3, 2.5.2.4 пункта 2.5.2 настоящего подраздела, заявитель вправе представить самостоятельно по собственной инициативе. 

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подпункте 2.5.2.2 пункта 2.5.2 настоящего подраздела, они запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Федеральной налоговой службы по Кировской области. 

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подпунктах 2.5.2.3, 2.5.2.4 пункта 2.5.2 настоящего подраздела, их подготовка осуществляется Администрацией самостоятельно. 

2.5.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.5.6. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона N 210-ФЗ; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона N 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.7.1. В письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя либо наименование юридического лица, направившего заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа). 

2.7.2. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению. 

2.7.3. В заявлении и приложенных к нему документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 

2.7.4. Неустранение причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по заявлениям, ранее рассмотренным на заседании координационного Совета. 

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по принятию решения о внесении изменений в Схему: 

2.9.1. Наличие в представленном заявлении и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной и искаженной информации. 

2.9.2. Несоответствие вида, специализации НТО требованиям действующего законодательства. 

2.9.3. Место размещения НТО: 

не находится в государственной или муниципальной собственности; 

находится в охранной зоне инженерных коммуникаций без согласования сетевых организаций; 

нарушает внешний архитектурный облик сложившейся застройки; 

не обеспечивает свободное движение пешеходов по тротуарам и доступ потребителей к объектам торговли, не позволяет обеспечить проведение погрузочно-разгрузочных работ для целей деятельности данного НТО, беспрепятственный подъезд спецтранспорта при чрезвычайных ситуациях, автотранспорта к жилым домам, объектам социального назначения, чем способствует ухудшению условий проживания и отдыха населения; 

не учитывает соблюдение законодательства Российской Федерации о техническом регулировании, пожарных, санитарно-эпидемиологических и иных норм и правил. 

2.9.4. Изменение градостроительной ситуации (новая застройка района, микрорайонов, иных территорий, населенных пунктов муниципального образования, ремонт и реконструкция автомобильных дорог, принятие решений о комплексном развитии территорий, резервирование или изъятие земельных участков для государственных и муниципальных нужд, изменение проектов планировки и другое) в соответствии с действующим законодательством. 

2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 

2.11. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.11.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 120 (сто двадцать) календарных дней с даты поступления в Администрацию заявления о включении места размещения НТО в Схему, об исключении места размещения НТО из Схемы. 

2.11.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 90 (девяносто) календарных дней с даты поступления в Администрацию заявления об изменении сведений об НТО (в части вида, специализации, площади НТО и других характеристик). 

2.11.3. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.11.4. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление, представленное в письменной форме, регистрируется в установленном порядке в день поступления (если документы поступили до 15-00). Если документы поступили после 15-00, то их регистрация осуществляется на следующий рабочий день. 

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт Администрации, Единый портал или Региональный портал, подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в Администрацию. Если документы поступили после 15-00, то их регистрация осуществляется на следующий рабочий день. 

2.12. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования, приема заявителей. 

2.12.2. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц. 

2.12.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 

часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайта Администрации в сети "Интернет", адреса электронной почты; 

образцы заявлений и перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде. 

2.12.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета (кабинки); 

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей; 

дней и часов приема, времени перерыва на обед. 

2.12.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

2.12.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации". 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления; 

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр, а также в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала; 

обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"; 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре (в том числе не в полном объеме). 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги; 

осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

2.13.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно. 

2.13.4. Получение муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг (комплексного запроса) невозможно. 

2.14. Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги указан в пункте 1.4.1 подраздела 1.4 раздела 1 настоящего Административного регламента. 

2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональном центре. 

2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

В случае обращения заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией. 

Муниципальная услуга не в полном объеме оказывается в КОГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг", во всех его территориальных отделах, по адресам, указанным на официальном сайте моидокументы43.рф в разделе "Контакты" и на официальном сайте органов местного самоуправления Орловского муниципального округа. 

Объем оказываемой услуги в многофункциональном центре определяется разделом 3 настоящего Административного регламента. 

2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в сети "Интернет", в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале; 

получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети "Интернет", в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале; 

представление заявления в электронной форме с использованием сети "Интернет", в том числе Единого портала, Регионального портала через "Личный кабинет пользователя"; 

осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя". 

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи: 

для физических лиц - простая электронная подпись либо усиленная квалифицированная подпись; 

для юридических лиц - усиленная квалифицированная подпись. 

  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

  

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

подготовку необходимого пакета документов для рассмотрения предложения на заседании координационного Совета; 

рассмотрение предложения на заседании координационного Совета и принятие решения; 

направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме аналогична последовательности действий, указанной в подразделе 3.1 раздела 3 настоящего Административного регламента. 

Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром: 

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию или в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет проверку документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия вышеуказанных оснований специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в установленном порядке регистрирует поступившие документы и направляет их на рассмотрение. 

При этом заявителю выдается расписка в получении документов, предусмотренных подразделом 2.5 раздела 2 настоящего Административного регламента, с указанием их перечня и даты получения. 

При наличии оснований для отказа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов. 

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших документов или отказ в приеме представленных документов. 

Срок выполнения действий не может превышать 2 рабочих дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3. Описание последовательности административных действий при подготовке необходимого пакета документов для рассмотрения предложения на заседании координационного Совета. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с целью подготовки необходимого пакета документов для дальнейшего рассмотрения заявления на заседании координационного Совета в течение 3 рабочих дней с даты получения заявления: 

в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подпункте 2.5.2.2 пункта 2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Административного регламента, направляет в электронной форме посредством системы межведомственного информационного взаимодействия запрос о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в Управление Федеральной налоговой службы по Кировской области; 

в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подпункте 2.5.2.3 пункта 2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Административного регламента, направляет в соответствующее Территориальное управление письменный запрос о проведении фотофиксации места размещения НТО; 

в случае необходимости направляет в соответствующее Территориальное управление письменный запрос о предоставлении сведений о наличии на месте размещения НТО охранных зон и инженерных коммуникаций. 

Специалист Территориального отдела в течение 3 рабочих дней с момента получения им соответствующего запроса органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги: 

осуществляет выезд на место нахождения НТО с целью проведения осмотра территории и фотофиксации места размещения НТО и направляет материалы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги; 

направляет письменные запросы в сетевые организации о наличии на месте размещения НТО охранных зон и инженерных коммуникаций. 

В течение 3 рабочих дней с момента поступления от сетевых организаций ответов на запросы специалист Территориального отдела направляет в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информацию о наличии на месте размещения НТО охранных зон и инженерных коммуникаций. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 7 рабочих дней с момента получения документов от Территориального отдела: 

осуществляет подготовку визуализации места размещения НТО в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно по собственной инициативе (подпункт 2.5.2.4 пункта 2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего Административного регламента); 

включает предложение заявителя в повестку заседания координационного Совета; 

осуществляет подготовку иных документов, необходимых для рассмотрения предложения на заседании координационного Совета. 

Результатом выполнения административной процедуры является подготовленный пакет документов для рассмотрения предложения на заседании координационного Совета. 

Срок выполнения действий не может превышать 30 календарных дней с момента поступления заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.4. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления на заседании координационного Совета и принятии решения. 

Основанием для начала административной процедуры является назначенная дата проведения заседания координационного Совета.

Поступившие заявления о включении места размещения НТО в Схему, об исключении места размещения НТО из Схемы рассматриваются ежеквартально на заседании координационного Совета в очном формате.

Решения по вопросам, поставленным на голосование, принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов координационного Совета путем открытого голосования.

Заявления, поданные позднее чем за 30 календарных дней до даты проведения очередного заседания координационного Совета, выносятся на следующее заседание координационного Совета.

Поступившие заявления об изменении сведений об НТО (в части вида, специализации, площади НТО и других характеристик) рассматриваются членами координационного Совета в заочном формате.

Решения по вопросам, поставленным на голосование, принимаются путем заполнения членами координационного Совета опросного листа в письменной форме.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, членами координационного Совета принимается решение об отказе во внесении изменений в Схему.

Результатом выполнения административной процедуры является оформленное протоколом заседания координационного Совета решение о внесении изменений в Схему или об отказе во внесении изменений в Схему.

Срок выполнения действий не может превышать 3 рабочих дня с даты проведения заседания координационного Совета.

3.5. Описание последовательности административных действий при направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол заседания координационного Совета. 

На основании решений, принятых на заседании координационного Совета и оформленных протоколом, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания протокола, направляет заявителю способом, указанным в заявлении, выписку из протокола о результате предоставления муниципальной услуги. 

Результатом выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении с указанием причины отказа. 

Срок выполнения действий не может превышать 3 рабочих дня с даты заседания координационного Совета. 

3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала или Регионального портала. 

Информация о муниципальной услуге размещается на Едином портале или Региональном портале. 

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет пользователя" Единого портала или Регионального портала. 

3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и представленных документов. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота Администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала или Регионального портала. 

3.6.2. Последовательность действий при подготовке необходимого пакета документов для рассмотрения предложения на заседании координационного Совета, рассмотрении заявления на заседании координационного Совета, принятии решения и направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги аналогична приведенной в подразделах 3.3 - 3.5 раздела 3 настоящего Административного регламента. 

Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные настоящим Административным регламентом, распространяются в том числе на сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

3.7. Описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами. 

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляются при личном обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону многофункционального центра. 

3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и представленных документов. 

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с документами и предъявление: 

документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя; 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента (объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов). 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в установленном порядке регистрирует поступившие документы. 

Оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю, направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов в Администрацию. 

Результатом выполнения административной процедуры являются регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих дня с момента поступления в многофункциональный центр заявления с документами. 

3.7.2. Описание последовательности действий при выдаче результата предоставления муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя; 

экземпляр расписки о приеме (выдаче) документов с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника, принявшего комплект документов, выданный заявителю либо его представителю в день подачи заявления; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи. 

3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре. 

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр: 

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов направляются из многофункционального центра в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией; 

началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения Администрацией заявления и комплекта необходимых документов на предоставление муниципальной услуги. 

3.9. Порядок отзыва заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель имеет право отказаться от предоставления ему муниципальной услуги и отозвать заявление на любом этапе (в процессе выполнения любой административной процедуры), направив заявление об отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление может быть подано посредством Единого портала, Регионального портала, через многофункциональный центр, а также непосредственно в Администрацию. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами по адресу, содержащемуся в его заявлении, в течение семи рабочих дней с момента поступления заявления об отзыве. 

  

  

  

  

  

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

  

	  
	В администрацию Орловского муниципального округа 

от ______________________________ 

_________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя/полное наименование организации) 

Юридический адрес: ______________ 

Почтовый адрес: __________________ 

ИНН/ОГРН _______________________ 

Руководитель: ____________________ 

_________________________________ 

(должность, Ф.И.О. руководителя - для юридических лиц) 

Телефон: ________________________ 

Адрес электронной почты: 

_________________________________ 

	ЗАЯВЛЕНИЕ 

о включении/исключении нестационарного торгового объекта 

в схему/из схемы размещения нестационарных торговых объектов 

на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ 

  

В связи с ______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(причина, обоснование необходимости внесения изменения) 

прошу (просим) рассмотреть вопрос о возможности ____________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(включения в схему/исключения из схемы) 

размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ (далее - Схема) нестационарного 

	торгового объекта (далее - НТО) 
	___________________________________________. 

(вид, специализация, площадь НТО) 

	Адресный ориентир: ______________________________________________________. 

Руководитель юридического лица (индивидуальный предприниматель) подписанием настоящего заявления: 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" дает свое согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение данных, содержащихся в представленных документах; 

не возражает против доступа к указанной в заявлении информации всех лиц, участвующих в рассмотрении, анализе и оценке заявления и приложенных к нему документов; 

предупрежден об ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за предоставление недостоверных сведений и документов, достоверность представленных в заявлении сведений подтверждает. 

  

Приложение (перечень прилагаемых документов, указать нужное): 

1. Копия документа, удостоверяющего личность, на _____ л. 

2. Фотография места размещения НТО на _____ л. 

3. Визуализация места размещения НТО на _____ л. 

	"___" ___________ 202__ г. 

(дата подачи заявления) 
	_______________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
	__________________ 

(подпись) 

М.П. 


  

  

  

   Приложение № 2 

к Административному регламенту 

  

	  
	В администрацию Орловского муниципального округа 

от ______________________________ 

_________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя/полное наименование организации) 

Юридический адрес: ______________ 

Почтовый адрес: __________________ 

ИНН/ОГРН _______________________ 

Руководитель: ____________________ 

_________________________________ 

(должность, Ф.И.О. руководителя - для юридических лиц) 

Телефон: ________________________ 

Адрес электронной почты: 

_________________________________ 

	ЗАЯВЛЕНИЕ 

об изменении сведений о нестационарном торговом объекте, 

включенном в схему размещения нестационарных торговых объектов 

на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ 

  

В связи с ______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(причина, обоснование необходимости внесения изменения) 

прошу (просим) рассмотреть предложение об изменении сведений о нестационарном торговом объекте (далее - НТО), расположенном по адресу: 

________________________________________________________________________, 

в соответствии с договором на размещение НТО от _______________ N ___________ 

	в части (отметить нужное): 
	Предусмотрено Схемой: 
	Предлагаемые характеристики: 

	  
	вида НТО 
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	специализации НТО 
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	площади места размещения НТО 
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	площади земельного участка 
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	периода функционирования НТО 
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	иное: 
	  
	  

	Руководитель юридического лица (индивидуальный предприниматель) подписанием настоящего заявления: 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" дает свое согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение данных, содержащихся в представленных документах; 

не возражает против доступа к указанной в заявлении информации всех лиц, участвующих в рассмотрении, анализе и оценке заявления и приложенных к нему документов; 

предупрежден об ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за предоставление недостоверных сведений и документов, достоверность представленных в заявлении сведений подтверждает. 

  

Приложение (перечень прилагаемых документов, указать нужное): 

1. Копия документа, удостоверяющего личность, на _____ л. 

2. Фотография места размещения НТО на _____ л. 

3. Визуализация места размещения НТО на _____ л. 

	"___" ___________ 202__ г. 

(дата подачи заявления) 
	_______________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
	__________________ 

(подпись) 

М.П. 
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 178-п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Орловского муниципального округа, начальника финансового управления Макарову А.Ю.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа               Л.В.Фокина

	
	Приложение

Утвержден

Постановлением администрации

Орловского муниципального округа

от 20.02.2026 г. № 178-п




Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»

 1. Общие положения.
1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах" (далее - Административный регламент) определяет стандарт, состав, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги по рассмотрению и подготовке письменных разъяснений на обращения по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах. 

Основные понятия в настоящем Административном регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Закон № 210-ФЗ) и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области. 

1.2. Описание заявителей. 

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, либо к уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертам, указанным в части 2 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 Закона № 210-ФЗ, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона № 210-ФЗ, выраженным в устной, письменной или электронной форме. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте муниципального образования, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал).

1.3.1.1. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с установленными часами приема органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

1.3.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области (далее - Региональный портал) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете" пользователя.

1.3.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре.

1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, о многофункциональном центре можно получить:

на официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

на Региональном портале;

на Едином портале;

на информационных стендах в администрации Орловского муниципального округа;

при личном обращении заявителя;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.

1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Орлвоского муниципального округа Кировской области (далее - администрация) в лице финансового управления администрации Орловского муниципального округа.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является письменное разъяснение налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах рассматриваются в течение двух месяцев со дня регистрации соответствующего обращения. Срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

2.5. Исчерпывающий перечень документов (их копий), требуемых на основании соответствующих правовых актов для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель) направляет в администрацию письменное обращение о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение).

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;

наименование организации или фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, направившего обращение;

полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

содержание обращения;

подпись лица;

дату обращения.

Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

2.5.2. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

2.5.3. Документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона N 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона N 210-ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.5.5. Заявление и документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены заявителем лично или его представителем (законным представителем).

Установление личности заявителя или его представителя (законного представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации заявителя с использованием информационных технологий в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

Полномочия представителя подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (полномочия законного представителя - документом, оформленным в соответствии с действующим законодательством). Документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) заявителя, представляется одновременно с документами, указанными в п. 2.5.1 настоящего Административного регламента.

При представлении заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявителем лично или его представителем (законным представителем) предъявляются оригиналы таких документов для обозрения.

Копии документов для предоставления муниципальной услуги, представленные заявителем лично или его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналами и заверяются специалистом, ответственным за прием таких документов.

2.6. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:

2.7.1.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.7.1.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.7.1.3. Если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

2.7.1.4. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Орловского муниципального округа, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

2.7.1.5. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.7.1.6. Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.7.2. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.7.3. Заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Обращение, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке в день обращения заявителя в течение 1 рабочего дня.

Обращение, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт муниципального образования, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

2.11. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги размещены:

на официальном сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги размещены:

на официальном сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

В случае обращения заявителя в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети "Интернет", в том числе на официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный округ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области;

получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети "Интернет", в том числе на официальном сайте муниципального образования Орловский муниципальный округ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области;

представление заявления в электронной форме с использованием сети "Интернет", в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области через "Личный кабинет пользователя";

осуществление с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя";

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале Кировской области через "Личный кабинет пользователя", если это не запрещено федеральным законом.

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная неквалифицированная подпись;

для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация запроса;

рассмотрение запроса и предоставление информации заявителю.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация запроса;

рассмотрение запроса и предоставление информации заявителю.

Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не требуется.

3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации запроса.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации запроса является поступление в администрацию или многофункциональный центр запроса.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса, регистрирует в установленном порядке поступивший запрос.

Зарегистрированные в установленном порядке документы направляются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 день с момента приема документов.

3.3. Описание последовательности административных действий при рассмотрении запроса и предоставлении информации заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного запроса на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

обеспечивает своевременное рассмотрение запроса, в случае необходимости с участием заявителя, направившего запрос;

готовит проект ответа заявителю и в порядке делопроизводства представляет его на подпись главе администрации Орловского муниципального округа;

готовит в течение 2 рабочих дней с момента поступления на исполнение документа проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, определенных пунктом 2.7 настоящего регламента, и представляет его на подпись главе администрации Орловского муниципального округа.

Критерием принятия решения является содержание запроса, в зависимости от которого дается указание в форме резолюции.

Критерием принятия решения для специалиста, ответственного за рассмотрение запроса и подготовку проекта ответа, является нормативная правовая база, на основе которой осуществляется исполнение документа в соответствии с резолюцией главы Орловского муниципального округа.

Результатом административной процедуры является подготовленный в соответствии с резолюцией и представленный на подпись главе администрации Орловского муниципального округа проект ответа заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответ заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист регистрирует в установленном порядке и направляет ответ заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанному в запросе.

В случае представления запроса через многофункциональный центр ответ заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 2 дня.

Результатом исполнения административной процедуры является получение заявителем посредством почтовой или электронной связи ответа администрации, содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в соответствии с его запросом, или получение уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Кировской области.

Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портал Кировской области путем последовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и необходимых документов в электронной форме.

В случае подачи заявления и документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области подписывать такие заявление и документы электронной цифровой подписью не требуется.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

3.4.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо из Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 день.

3.4.2. Описание последовательности административных действий при рассмотрении запроса и подготовке проекта ответа.

Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного запроса на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

обеспечивает своевременное рассмотрение запроса, в случае необходимости с участием заявителя, направившего запрос;

готовит проект ответа заявителю и в порядке делопроизводства представляет его на подпись главе администрации Орловского муниципального округа;

готовит в течение 2 рабочих дней с момента поступления на исполнение документа проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, определенных пунктом 2.7 настоящего регламента, и представляет его на подпись главе администрации Орловского муниципального округа.

Критерием принятия решения является содержание запроса, в зависимости от которого дается указание в форме резолюции.

Критерием принятия решения для специалиста, ответственного за рассмотрение запроса и подготовку проекта ответа, является нормативная правовая база, на основе которой осуществляется исполнение документа в соответствии с резолюцией главы администрации Орловского муниципального округа.

Результатом административной процедуры является проект ответа заявителю или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Описание последовательности действий при регистрации и выдаче документов заявителю.

В случае представления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или через Портал Кировской области ответ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 день.

3.5. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону многофункционального центра.

3.5.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются в многофункциональный центр только на бумажном носителе.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в многофункциональный центр уведомления, заявления с документами.

Заявление и документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены заявителем лично или его представителем (законным представителем).

Установление личности заявителя или его представителя (законного представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации заявителя с использованием информационных технологий в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

Полномочия представителя подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (полномочия законного представителя - документом, оформленным в соответствии с действующим законодательством). Документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) заявителя, представляется одновременно с документами, указанными в п. 2.5.1 настоящего Административного регламента.

При представлении заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявителем лично или его представителем (законным представителем) предъявляются оригиналы таких документов для обозрения.

Копии документов для предоставления муниципальной услуги, представленные заявителем лично или его представителем (законным представителем), сверяются с оригиналами и заверяются специалистом, ответственным за прием таких документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует в установленном порядке поступившие документы;

оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;

направляет заявление в администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 рабочий день.

3.5.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональным центром не осуществляется.

3.5.3. Описание последовательности административных действий при уведомлении заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги.

Эксперт многофункционального центра информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.

Результатом административной процедуры является информирование заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 рабочий день с момента поступления результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Эксперт многофункционального центра выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) подготовленный ответ.

Результатом административной процедуры является получение заявителем ответа либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре.

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:

заявление передается из многофункционального центра в администрацию не позднее одного рабочего дня с момента регистрации документов заявителя в многофункциональном центре;

началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения администрацией заявления.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении документов.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Срок внесения изменений составляет 7 рабочих дней.

Приложение

к Административному регламенту

В администрацию Орловского

муниципального округа

от _________________________________

(ФИО физического лица)

___________________________________

(ФИО руководителя организации)

___________________________________

(адрес)

___________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

по даче письменных разъяснений по вопросам применения

муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах

Прошу дать разъяснение по вопросу _______________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Заявитель:

___________________________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

_____________________

(подпись)

Даю согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в автоматизированном режиме.

"___" __________ 20___ г.

М.П.

------------------------------------------------------------------
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 179-п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующую отделом экономического развития администрации Орловского муниципального округа Малкову О.В.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа           Л.В.Фокина
	
	Приложение

Утвержден

Постановлением администрации

Орловского муниципального округа

от 20.02.2026 г. № 179-п




Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования» 

1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования" (далее - административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре.

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе № 210-ФЗ и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или электронной форме.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить:

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет");

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций));

в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области" (далее - Портал Кировской области);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

при личном обращении заявителя в администрацию Орловского муниципального округа или многофункциональный центр;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.

1.3.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации муниципального образования Орловский муниципальный округ в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных услуг (функции)" и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с режимом работы администрации Орловского муниципальн6ого округа с момента приема документов в дни и часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Орловского муниципального образования в лице отдел экономического развития администрации Орловского муниципального округа (далее - администрация).

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие постановления администрации о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с вручением уведомления и приложением оформленного разрешения;

принятие постановления администрации об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с вручением уведомления об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин отказа (приложение N 5 к настоящему административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления. В случае передачи документов через многофункциональный центр срок исчисляется со дня регистрации заявления в многофункциональном центре.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

2.5.1.1. Заявление о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка (приложение N 1 к настоящему административному регламенту).

2.5.1.2. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2.5.1.3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

2.5.1.4. Удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.5.2. Документы, указанные в подпунктах 2.5.1.1 и 2.5.1.2 пункта 2.5.1 настоящего административного регламента, представляются заявителем самостоятельно.

2.5.3. Документы, указанные в подпунктах 2.5.1.3 и 2.5.1.4 пункта 2.5.1 настоящего административного регламента, запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.5.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

2.6.1. В письменной форме заявления не указаны наименование юридического лица, направившего заявление, и адрес, по которому должен быть направлен ответ.

2.6.2. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению.

2.6.3. В заявлении отсутствует информация, предусмотренная формой заявления.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Непредставление заявителем документов, которые должны быть им представлены самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.

2.8.2. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок.

2.8.3. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать на территории муниципального образования Орловского муниципального округа.

2.8.4. Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) представление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке в день обращения заявителя.

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области, подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней с момента поступления его в администрацию.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей.

2.12.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.12.3. Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее - объекты) и преодоления барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 N 527н "Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи".

2.12.4. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию:

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес официального сайта администрации в сети "Интернет", адреса электронной почты;

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, бланки для заполнения;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.12.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.12.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются также количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза - при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.13.4. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.

2.13.5. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги указана в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

В случае обращения заявителя в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети "Интернет", в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области;

получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети "Интернет", в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области;

представление заявления в электронной форме с использованием сети "Интернет", в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области через "Личный кабинет пользователя";

осуществление с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя";

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале Кировской области через "Личный кабинет пользователя", если это не запрещено федеральным законом.

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная неквалифицированная подпись;

для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.

2.16. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не устанавливаются.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

направление межведомственных запросов;

описание последовательности действий при рассмотрении заявления и представленных документов в целях принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

направление межведомственных запросов;

описание последовательности действий при рассмотрении заявления и представленных документов, в целях принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

регистрация и выдача документов.

Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром:

прием и регистрация заявления и представленных документов;

уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует в установленном порядке поступившее заявление с комплектом документов и передает его на рассмотрение главе администрации.

Глава администрации (лицо, его заменяющее) в виде указания по исполнению документа определяет специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента;

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов оформляет уведомление о приеме заявления и документов к рассмотрению (приложение N 2 к настоящему административному регламенту) и вручает (направляет) его заявителю.

При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (приложение N 3 к настоящему административному регламенту).

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение либо отказ в приеме представленных документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух рабочих дней с момента приема заявления (документов).

3.3. Описание последовательности действий при формировании и направлении межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 2.5.1.3 и 2.5.1.4 пункта 2.5.1 настоящего административного регламента (в случае, если указанный документ не представлен заявителем самостоятельно).

Максимальный срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.4. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления и представленных документов в целях принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При рассмотрении заявления о выдаче разрешения специалист администрации проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в соответствии с пунктом 2.5.1 подраздела 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента.

По результатам анализа полученных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие оснований для отказа в предоставление муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку постановления администрации и разрешения на право организации розничного рынка (приложение N 4 к настоящему административному регламенту). Направляет постановление на согласование и утверждение в соответствии с установленным порядком.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие администрацией решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать десять рабочих дней и выходить за рамки общего срока предоставления муниципальной услуги, указанного в подразделе 2.4 раздела 2 административного регламента.

3.5. Описание последовательности административных действий при уведомлении заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сообщает заявителю или уполномоченному им представителю о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством электронной почты, указанным в заявлении.

Результатом административной процедуры является информирование заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать трех рабочих дней с момента поступления принятых (подписанных) документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вручает (направляет) заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин отказа (приложение N 5 к настоящему административному регламенту).

Период с момента информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя в администрацию за результатом предоставления муниципальной услуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2 административного регламента.

3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Кировской области.

Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портал Кировской области путем последовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и необходимых документов в электронной форме.

В случае подачи заявления и документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области подписывать такие заявление и документы электронной цифровой подписью не требуется.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо из Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух рабочих дней.

3.6.2. Описание последовательности действий при формировании и направлении межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.5.1.2 пункта 2.5.1 настоящего административного регламента (в случае, если указанный документ не представлен заявителем самостоятельно).

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти рабочих дней.

3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления и представленных документов в целях принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных в установленном порядке документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку документов и правильности их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и направляет на согласование и утверждение в соответствии с установленным порядком.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ (по форме согласно приложению N 3) с указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на согласование и подписание уполномоченным должностным лицом.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие администрацией решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать десять рабочих дней.

Решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке.

3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдаче документов заявителю.

Разрешение на право организации розничного рынка либо решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка после подписи уполномоченного должностного лица выдается (направляется) заявителю.

В случае представления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или через Портал Кировской области разрешение на право организации розничного рынка либо решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать трех рабочих дней.

3.7. Описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону многофункционального центра.

3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать только на бумажном носителе.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в многофункциональный центр заявления с документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует в установленном порядке поступившие документы;

оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;

направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов в администрацию.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух рабочих дней.

3.7.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональным центром не осуществляется.

3.7.3. Описание последовательности административных действий при уведомлении заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги.

Эксперт многофункционального центра информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.

Результатом административной процедуры является информирование заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать десять рабочих дней с момента поступления результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Эксперт многофункционального центра выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) решение органа местного самоуправления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ.

Результатом административной процедуры является выдача разрешения на право организации розничного рынка либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Период с момента информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя в многофункциональный центр за результатом предоставления муниципальной услуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.7.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре.

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов направляются из многофункционального центра в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией;

началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения администрацией заявления и комплекта необходимых документов на предоставление муниципальной услуги.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае необходимости внесения изменений в разрешение на право организации розничного рынка в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте разрешения заявитель направляет заявление (приложение N 6 к настоящему административному регламенту).

Изменения вносятся муниципальным правовым актом органа местного самоуправления.

Заявление может быть подано посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также непосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в разрешение на право организации розничного рынка в части исправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе органа местного самоуправления в адрес заявителя направляется копия муниципального правового акта администрации в течение трех рабочих дней о внесении изменений в решение.

Срок внесения изменений в решение составляет 10 рабочих дней.

Приложение N 1

к административному регламенту

Бланк организации

                                     Главе администрации Орловского муниципального

                                     округа

                                     ______________________________________

                                     от ___________________________________

                                     ______________________________________

                                       (Ф.И.О. руководителя, наименование

                                       юридического лица, место нахождения

                                                (почтовый адрес))

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   выдать   разрешение   на  право  организации  розничного  рынка

___________________________________________________________________________

  (указать полное и (если имеется) сокращенное наименование, в том числе

__________________________________________________________________________,

 фирменное наименование, организационно-правовую форму юридического лица)

расположенного по адресу: _________________________________________________

Государственный регистрационный номер (ОГРН) ______________________________

Свидетельство о госрегистрации юридического лица:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (серия, N, наименование регистрирующего органа, дата выдачи)

ИНН/КПП _____________________________/_____________________________________

Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (серия, N, наименование регистрирующего органа, дата выдачи)

Тип рынка _________________________________________________________________

              (универсальный, специализированный, сельскохозяйственный,

                         сельскохозяйственный кооперативный)

Способ получения ответа на заявление: _____________________________________

                                            (указать: лично, по почте

                                            или по электронной почте)

Заявитель  несет  ответственность за полноту и достоверность представленных

сведений.

На   обработку   персональных  данных  посредством  их  получения  в  целях

предоставления муниципальной услуги согласен.

"___" __________ 20___ г.  _____________      /___________________________/

М.П.                         (подпись)            (расшифровка подписи)

Приложение N 2

к административному регламенту

наименование и реквизиты

органа, предоставляющего

муниципальную услугу                          _____________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя, адрес)

                Уведомление о приеме заявления и документов

                  для предоставления муниципальной услуги

    Настоящим  уведомляем  о  том,  что  для получения муниципальной услуги

"Выдача  разрешений  на  право  организации  розничных рынков на территории

муниципального образования" от Вас приняты следующие документы:

	N п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято ____________ документов на ____________ листах.

Документы передал: _______________________ _________________ ______________

                           (Ф.И.О.)            (подпись)         (дата)

Документы принял:  _______________________ _________________ ______________

                           (Ф.И.О.)            (подпись)         (дата)

Приложение N 3

к административному регламенту

наименование и реквизиты

органа, предоставляющего

муниципальную услугу                          _____________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя, адрес)

             Уведомление о необходимости устранения нарушений

               в оформлении заявления и (или) представления

                         отсутствующих документов

    Уважаемый(ая) _________________________________________________________

                                     (Ф.И.О. заявителя)

настоящим   уведомляем   Вас   о   том,   что  заявление  о  предоставлении

муниципальной  услуги  "Выдача  разрешений  на  право организации розничных

рынков  на  территории муниципального образования" не может быть принято по

следующим основаниям:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (также указываются способы устранения причин отказа в приеме документов)

    В  случае  устранения  вышеуказанных оснований Вы имеете право повторно

обратиться для получения муниципальной услуги.

    В  случае  несогласия  Вы  имеете  право  обжаловать  данное  решение в

досудебном  (внесудебном)  порядке либо в судебном порядке в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

_________________________________   _____________      ____________________

 Уполномоченное должностное лицо      (подпись)               Ф.И.О.

________________ г.

     (дата)

Приложение N 4

к административному регламенту

Бланк администрации округа

                           РАЗРЕШЕНИЕ N _______

                   на право организации розничного рынка

                                                "___" ____________ 20___ г.

Выдано ____________________________________________________________________

                 (полное и (если имеется) сокращенное наименование

                     и организационно-правовая форма юр. лица)

___________________________________________________________________________

                 (ИНН, адрес нахождения юридического лица)

___________________________________________________________________________

    (место расположения объекта, где предполагается организовать рынок)

___________________________________________________________________________

Тип рынка _________________________________________________________________

Срок действия разрешения до             "___" ____________ 20___ г.

Дата приостановки действия разрешения   "___" ____________ 20___ г.

Дата возобновления действия разрешения  "___" ____________ 20___ г.

Разрешение продлено до                  "___" ____________ 20___ г.

Глава

администрации        _____________        _________________________

                               (подпись)            (расшифровка подписи)

МП

                                                 "___" ___________ 20___ г.

                                                  (дата выдачи разрешения)

Приложение N 5

к административному регламенту

Бланк администрации округа

                                     Руководителю _________________________

                                     ______________________________________

                                        (наименование юридического лица,

                                     ______________________________________

                                          подавшего заявление на выдачу

                                     разрешения на право организации рынка)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                 о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения

                   на право организации розничного рынка

На основании ______________________________________________________________

                  (наименование, дата и номер акта о принятии решения)

принято решение _______________________________________ разрешения на право

                  (о выдаче либо об отказе в выдаче)

организации _________________ розничного рынка ___________________________,

               (тип рынка)                        (наименование рынка)

расположенного по адресу: _________________________________________________

Обоснование причин отказа: ________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение: <*> ___________________________________________________________

__________________________ ________________________ _______________________

(должность уполномоченного (подпись уполномоченного  (ФИО уполномоченного

          лица)                     лица)                    лица)

Уведомление получил: _____________________________ "___" _________ _____ г.

                       (должность, ФИО, подпись)

    --------------------------------

    <*>  В случае принятия решения о выдаче разрешения на право организации

розничного рынка к уведомлению прилагается оформленное разрешение.

Приложение N 6

к административному регламенту

                                         Главе администрации

                                         Орловского муниципального округа

                                         от _______________________________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         (наименование организации, Ф.И.О.,

                                            должность руководителя, ИНН)

                                         Почтовый индекс, адрес: __________

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                         Телефон: _________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  внести изменение в разрешение на право организации розничного рынка,

утвержденное ______________________________________________________________

                                  (реквизиты решения)

__________________________________________________________________________,

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте разрешения:

___________________________________________________________________________

              (указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

___________________________________________________________________________

              и предлагаемая новая редакция текста изменений)

___________________________________________________________________________

______________                                    _________________________

    (Дата)                                           (Подпись заявителя)

Приложение:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

    (Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 180-п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования»

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 N 458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования", администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации Орловского муниципального округа Андрееву Е.Н.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа                            Л.В.Фокина

Приложение

Утвержден

Постановлением администрации

Орловского муниципального округа

от 20.02.2026 г. № 180-п

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования» 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги "Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования", создания комфортных условий для получателей услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

1.2. Регламент определяет сроки, требования, условия предоставления в установленном порядке информации и обеспечения доступа к сведениям об услуге, последовательность действий (процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной услуги. 

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям об услуге: 

информирование заявителей по вопросам предоставления услуги осуществляется муниципальными общеобразовательными организациями по телефону и на личном приеме. 

Доступ заявителей к информации о предоставлении услуги обеспечивается размещением информации: 

на информационных стендах, расположенных в местах приема заявлений в муниципальных общеобразовательных организациях; 

на официальных сайтах муниципальных общеобразовательных организаций; 

в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области"; 

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ). 

1.3. Услуга предоставляется физическим лицам - родителям (законным представителям) ребенка и гражданам, достигшим возраста 18 лет, поступающим в муниципальные общеобразовательные организации (далее - заявители). 

1.4. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка). 

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".  

Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования.

2. Стандарт предоставления услуги. 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования (далее - Услуга). 

2.2. Наименование организаций, предоставляющих Услугу. 

Услугу предоставляют муниципальные общеобразовательные организации. 

2.3. Управление образования администрации Орловского муниципального округа Кировской области (далее - УО) организует деятельность муниципальных общеобразовательных организаций по предоставлению Услуги. 

Информация по вопросам предоставления Услуги носит открытый общедоступный характер, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальных сайтах муниципальных общеобразовательных организаций, на информационных стендах в муниципальных общеобразовательных организациях, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

2.4. Результат предоставления Услуги. 

Результатом предоставления услуги является: 

издание распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию; 

мотивированный отказ в зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

2.5. Срок издания распорядительного акта по результатам предоставления Услуги: 

при приеме заявлений о приеме на обучение в первый класс детей, имеющих право внеочередного, первоочередного и право преимущественного приема, а также детей, проживающих на закрепленной за муниципальной общеобразовательной организацией территории, не должен превышать 3 рабочих дня после 30 июня текущего года; 

в остальных случаях не должен превышать 5 рабочих дней после приема заявления на обучение. 

2.6. Правовые основания для предоставления Услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен:

на сайте Администрации;

в федеральном реестре;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги. 

2.7.1. Основанием для начала процедур предоставления Услуги является поданное в муниципальную общеобразовательную организацию заявление о приеме на обучение в письменной форме одним из следующих способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; 

лично в общеобразовательную организацию. 

В заявлении о приеме на обучение указываются следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего; 

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации); 

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации)

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего на обработку персональных данных. 

Дополнительно в заявлении о приеме на обучение заявители по своему усмотрению могут указать сведения об изучении иностранных языков. 

Образцы заявлений о приеме на обучение приведены в приложениях N 1, N 5 к Регламенту. 

Образцы заявлений о приеме на обучение размещаются муниципальными общеобразовательными организациями на информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". 

2.7.2. Для получения Услуги заявители представляют следующие документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении муниципальной общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами муниципальной общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных выше, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют):

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);

копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);

копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;

копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства) 

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);

медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации";

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).. 

Все документы должны быть представлены на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных подпунктом 2.7.2 пункта 2.7 Регламента, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 2.7.2 пункта 2.7 Регламента, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

Заявители имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе разрешение УО на прием ребенка в муниципальную образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем (не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев) или более позднем (старше 8 лет) возрасте на момент начала получения начального общего образования в общеобразовательной организации. 

Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка или поступающим). 

Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка или поступающим, регистрируется в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). 

2.7.3. При подаче заявления в электронной форме посредством ЕПГУ электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д. 

2.7.4. Не допускается требовать от заявителей представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги, а также документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, оказывающих Услугу, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом Кировской области. 

Также не допускается требовать от заявителей представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами, представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 вышеуказанного Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 вышеуказанного Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям)) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги: 

представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.7 Регламента; 

нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 2.7 Регламента; 

отказ заявителя при личной подаче заявления предъявить документ, удостоверяющий его личность; 

отказ заявителя при личной подаче заявления предъявить подлинник свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка. 

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 

недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1-й класс), кроме случаев, когда по заявлению родителя (законного представителя) УО разрешило прием ребенка для обучения в более раннем возрасте при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья; 

отсутствие свободных мест в муниципальной общеобразовательной организации. 

при невыполнении условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании» (далее Федеральный закон 273-ФЗ), за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона 273-ФЗ.

2.10. Основания для приостановления оказания Услуги отсутствуют. 

2.11. Услуга оказывается на бесплатной основе. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о приеме на обучение. 

При нахождении заявителя в муниципальной общеобразовательной организации максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о приеме на обучение не должен превышать 15 минут. 

При подаче заявления о приеме на обучение посредством сети Интернет время ожидания в очереди зависит от загруженности сервера, однако не должно превышать 10 минут. 

2.13. Поступившее заявление о приеме на обучение регистрируется муниципальной общеобразовательной организацией в день его поступления. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги. 

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего предоставление Услуги. 

Рабочее место должностного лица оборудовано персональным компьютером. 

В кабинете обеспечены следующие условия: возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения; телефонная связь; доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции муниципальной общеобразовательной организации; доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление Услуги; наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4. 

Визуальная, текстовая информация размещается на информационных стендах (в том числе электронных), в СМИ и в сети Интернет на официальном сайте УО, муниципальных общеобразовательных организаций. 

Вход в здание оборудован вывеской с наименованием муниципальной общеобразовательной организации. 

2.15. Иные требования к предоставлению Услуги и особенности предоставления Услуги в электронной форме. 

2.15.1. Заявление о приеме на обучение и прилагаемые к нему документы, поступившие в муниципальную общеобразовательную организацию при личном обращении заявителя, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, рассматриваются в порядке, установленном разделом 3 Регламента. 

2.15.2. Предоставление Услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". 

2.15.3. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено. 

2.15.4. На официальных сайтах муниципальных общеобразовательных организаций, в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области" и федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" обеспечивается возможность получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Услуги в электронном виде. 

2.15.5. УО обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой Услуге на информационно-образовательном портале Кировской области, в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области", Федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и на официальных сайтах муниципальных общеобразовательных организаций. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. 

3.1. Оказание Услуги включает в себя следующие процедуры: 

прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги; 

рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении Услуги или отказе в предоставлении Услуги; 

выдача заявителю выписки из распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию или выдача уведомления о мотивированном отказе в зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

3.2. При предоставлении Услуги формирования и направления межведомственных запросов не требуется. 

3.3. Прием и регистрация заявления о приеме на обучение и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

3.3.1. Услуга осуществляется в следующие сроки: 

прием заявлений о приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс в новом учебном году для детей, имеющих право внеочередного, первоочередного и преимущественного приема, а также проживающих на закрепленной за муниципальной общеобразовательной организацией территории (далее - закрепленная территория), начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Муниципальные общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс всех детей, имеющих право внеочередного, первоочередного и преимущественного приема, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 

3.3.2. Основанием для начала действия является личное обращение заявителя в муниципальную общеобразовательную организацию с заявлением о приеме на обучение. Муниципальная общеобразовательная организация может осуществлять прием заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

3.3.3. При обращении с заявлением о приеме на обучение заявителю обеспечивается ознакомление с уставом муниципальной общеобразовательной организации, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся. 

Факт ознакомления заявителя с документами, указанными в абзаце 2 пункта 3.4.2 Регламента, фиксируется в заявлении о приеме на обучение и заверяется личной подписью заявителя. 

Подписью заявителя фиксируется также согласие на обработку его персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

3.3.4. При поступлении от заявителя заявления о приеме на обучение и документов, указанных в пункте 2.7.2 Регламента, ответственный исполнитель муниципальной общеобразовательной организации осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

Критерием принятия положительного решения является представление полного комплекта необходимых документов и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги. 

3.3.5. В случае если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.7 Регламента, должностное лицо муниципальной общеобразовательной организации, ответственное за прием заявлений о приеме на обучение и документов от заявителей (далее - ответственный исполнитель), обеспечивает подготовку, согласование и направление в адрес заявителя письма об отказе в приеме документов с информированием о возможности повторно представить заявление о приеме на обучение с приложением необходимого комплекта документов. Максимальный срок подготовки письма составляет 1 рабочий день. 

3.3.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении Услуги ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и направление в адрес заявителя соответствующего письма. 

3.3.7. Если представлен полный комплект необходимых документов и основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших процедур, предусмотренных Регламентом. 

3.3.8. Способом фиксации результата процедуры в случае представления неполного комплекта документов является оформление на бумажном носителе письма об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги. 

3.3.9. Способом фиксации результата процедуры в случае представления полного комплекта документов является регистрация заявления и выдача заявителю документа, заверенного подписью ответственного исполнителя, содержащего индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов (далее - расписка в получении документов). 

Образец расписки в получении документов приведен в приложении N 2 к Регламенту. 

3.3.10. Прошедшее регистрацию заявление о приеме на обучение с представленными документами в тот же день передается для рассмотрения руководителю муниципальной общеобразовательной организации. 

3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о зачислении ребенка на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию. 

3.4.1. Основанием для начала процедуры является регистрация заявления о приеме на обучение. 

3.4.2. Критерием принятия положительного решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 2.9 Регламента. 

3.4.3. Издание распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию обеспечивает ее руководитель. 

Максимальный срок осуществления данной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней после 30 июня текущего года при приеме на обучение в первый класс детей, имеющих право внеочередного, первоочередного и право преимущественного приема, а также детей, проживающих на закрепленной за муниципальной общеобразовательной организацией территории. 

В остальных случаях максимальный срок осуществления данной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение. 

3.4.4. Способом фиксации результата процедуры является регистрация распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

3.4.5. Данная процедура не предусматривает непосредственного взаимодействия с заявителем. 

3.5. Выдача заявителю выписки из распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию или выдача уведомления о мотивированном отказе в зачислении ребенка. 

3.5.1. Основанием для начала процедуры и критерием принятия положительного решения является подписание распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

3.5.2. Ответственный исполнитель направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении о приеме на обучение, выписку из распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

Максимальный срок осуществления данной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней от даты издания распорядительного акта. 

Образец выписки из распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию приведен в приложении N 3 к Регламенту. 

3.5.3. Результатом процедуры является передача заявителю выписки из распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

Выписка передается заявителю лично либо отправляется в адрес заявителя, в том числе на адрес электронной почты, указанный в заявлении о приеме на обучение. 

3.5.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация выписки из приказа о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

3.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 2.9 Регламента, заявителю направляется уведомление о мотивированном отказе в зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию. 

Выдача уведомления о мотивированном отказе в зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию производится путем передачи его заявителю лично либо отправляется в адрес заявителя, в том числе на адрес электронной почты, в течение 3 рабочих дней. 

Образец уведомления о мотивированном отказе в зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию приведен в приложении N 4 к Регламенту. 

3.7. Взаимодействие муниципальных общеобразовательных организаций с органами исполнительной власти Кировской области и иными органами государственной власти не предусмотрено. 

3.8. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении Услуги. 

Заявителю предоставляется информация о следующих этапах предоставления муниципальной услуги: 

поступление заявления о приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию; 

регистрация заявления о приеме на обучение в муниципальной общеобразовательной организации; 

направление результата предоставления Услуги заявителю. 

3.9. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка или поступающим документы (копии документов). 

3.10. Организация предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме. 

3.10.1. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется. 

 

  

Приложение № 1 

к Регламенту 

  

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о приеме ребенка на обучение 

в муниципальную образовательную организацию 

  

	  
	Директору 

____________________________________ 

____________________________________ 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации) 

____________________________________ 

____________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) директора) 

____________________________________ 

____________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя) 

____________________________________ 

____________________________________ 

(адрес места жительства или места 

пребывания заявителя) 

____________________________________ 

____________________________________ 

(контактные телефоны, e-mail заявителя) 

	заявление. 

	Прошу зачислить в 
	___________ 

(прописью) 
	класс ____________________________________ 

(литера класса при наличии) 

	__________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

(наименование общеобразовательной организации) 

  

моего ребенка ____________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) ребенка) 

  

1. Дата рождения ребенка "___" ______________ 20___ г. 

  

2. Свидетельство о рождении (или паспорт) ребенка: 

серия _______________ N _______________, выдано _________________________________________________________________________ 

"___" ___________ 20___ г. 

  

3. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка, его родителей (законных представителей) _________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

  

4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка ___________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

  

5. Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема ребенка в общеобразовательную организацию _________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(в случае наличия указываются категория, основание) 

  

6. Сведения о потребности ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

  

Подтверждаю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе. 

_________________________________________________________________________ 

(подпись заявителя) 

  

7. Сведения о выборе языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, из перечня, предлагаемого общеобразовательной организацией _________________________________________________________________________ 

(указываются язык образования, изучаемый родной язык) 

  

8. Сведения о формах получения общего образования ___________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(очная, очно-заочная, заочная, семейное образование, самообразование) 

  

9. Мой ребенок изучал _____________________ иностранный язык, ___________________ второй иностранный язык (сведения заполняют родители (законные представители) учащихся 2 - 11 классов). 

  

В случае принятия решения о зачислении или об отказе в приеме прошу информировать меня: по электронной почте (e-mail) ________________, по телефону _______________ или при личном обращении (указать выбранный способ информирования). 

  

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом образовательной организации, правилами приема в организацию, с содержанием общеобразовательных программ ознакомлен(а) ________________________________________________________________________ 

(подпись заявителя) 

  

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных и персональных данных моего ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации _______________________ 

(подпись заявителя) 

  

Перечень документов, представленных мною в общеобразовательную организацию: 

  

копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка _________________________________________________________________; 

  

копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя _______________________________________________________________; 

  

копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости) __________________________________________________________; 

  

копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории) ________________ 

_________________________________________________________________________; 

  

копия свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра) ___________________________ 

_________________________________________________________________________; 

  

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества, _____________________________________________ 

________________________________________________________________________; 

  

копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) _________________________________________________________________________; 

  

аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном законодательством порядке ________________________________________________; 

  

документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации (предъявляет(ют) родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося(ихся) иностранным гражданином или лицом без гражданства) _________________________________________________________; 

  

разрешение учредителя образовательной организации о приеме ребенка в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем (не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев) или более позднем (старше 8 лет) возрасте на момент начала получения начального общего образования в общеобразовательной организации ______________; 

  

другие документы (представляют родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка по своему усмотрению) _____________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

  

Дата подачи заявления "___" ________________ 20___ г. 

	____________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя) 
	__________________________ 

(подпись заявителя) 


  

  

  Приложение N 2 

к Регламенту 

  

ОБРАЗЕЦ 

расписки в получении заявления о приеме на обучение 

в муниципальную образовательную организацию 

________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка (последнее - при наличии)) 

и прилагаемых к нему документов от "___" _______ 20___ г., 

входящий N __________ 

  

	N п/п 
	Наименование документа, дата, номер 
	Количество экземпляров 
	Наличие копии документа 

	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  


  

	Документы согласно перечню принял(а) ________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) и подпись должностного лица) 

  

Уведомление о приеме (мотивированном отказе в зачислении) в общеобразовательную организацию направляется в течение 3 рабочих дней от даты издания распорядительного акта о приеме на обучение. 

  

Контактные телефоны для получения информации ________________________________________________________________________ 

  

Расписку получил(а) 

_________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) и подпись заявителя) 


  

  

  

  

Приложение N 3 

к Регламенту 

  

	ОБРАЗЕЦ 

выписки из распорядительного акта о зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию 

  

Выписка из распорядительного акта (приказа) от "___" ________ 20___ года N ______ о зачислении детей в _____________________________________________________ 

(наименование общеобразовательной организации) 

  

ПРИКАЗЫВАЮ 

Зачислить ________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка (последнее - при наличии)) 

	в число обучающихся __________ класса 
	____________________________________ 

(наименование общеобразовательной организации) 

	с "___" ____________ 20___ года. 

	_______________________________ 

(дата выдачи выписки из приказа) 
	  

	______________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) исполнителя) 
	______________________ 

(подпись исполнителя) 


  

  

  

  

  

Приложение N 4 

к Регламенту 

  

	ОБРАЗЕЦ 

уведомления о мотивированном отказе в зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию 

  

Уважаемый(ая) 

_________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) получателя услуги) 

  

Уведомляем Вас о том, что в связи с _________________________________________________________________________ 

(указать причину) 

	в зачислении Вашего ребенка 
	______________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) ребенка) 

	в _______________________________________________________________________ 

(наименование организации) 

отказано. 

  

  

______________________________ 

(дата выдачи выписки из приказа) 

	__________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) директора) 
	_____________________ 

(подпись директора) 


  

  

  

  

  

Приложение N 5 

к Регламенту 

  

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о приеме на обучение поступающего в муниципальную 

образовательную организацию (для граждан, 

достигших возраста 18 лет) 

  

	  
	Директору 

___________________________________ 

___________________________________ 

(наименование муниципальной общеобразовательной организации) 

___________________________________ 

___________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) директора) 

___________________________________ 

___________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя) 

___________________________________ 

___________________________________ 

(адрес места жительства или места пребывания заявителя) 

___________________________________ 

___________________________________ 

(контактные телефоны, e-mail заявителя) 

	заявление. 

	Прошу зачислить в 
	__________ 

(прописью) 
	класс ____________________________________ 

(литера класса при наличии) 

	_________________________________________________________________________ 

(наименование общеобразовательной организации) 

  

меня ____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)) 

  

1. Дата рождения "___" ______________ 20___ г. 

  

2. Документ, подтверждающий личность поступающего: 

серия _________ N _________, выдан _________________________________________ "___" ____________ 20___ г. 

  

3. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания поступающего _________________________________________________________________________ 

  

5. Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема поступающего в общеобразовательную организацию 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(в случае наличия указываются категория, основание) 

  

6. Сведения о потребности поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации _________________________________________________________________________ 

  

Подтверждаю согласие на обучение по адаптированной образовательной программе. 

_________________________________________________________________________ 

(подпись заявителя) 

  

7. Сведения о выборе языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, из перечня, предлагаемого общеобразовательной организацией ________________________________________________________________________ 

(указываются язык образования, изучаемый родной язык) 

  

8. Я изучал _____________________ иностранный язык, ___________________ второй иностранный язык. 

  

В случае принятия решения о зачислении или об отказе в приеме прошу информировать меня: по электронной почте (e-mail) ________________, по телефону _______________ или при личном обращении (указать выбранный способ информирования). 

  

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом образовательной организации, правилами приема в организацию, с содержанием общеобразовательных программ ознакомлен(а) 

_________________________________________________________________________ 

(подпись заявителя) 

  

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации ______________________ 

(подпись заявителя) 

  

Перечень документов, представленных мною в общеобразовательную организацию: 

  

копия документа, удостоверяющего личность _______________________________ 

_________________________________________________________________________; 

  

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества, ________________________________________________________________________; 

  

копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) ________________________________________________________________________; 

  

аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном законодательством порядке, _______________________________________________; 

  

другие документы (представляют заявители по своему усмотрению) ________________________________________________________________________. 

  

  

Дата подачи заявления "___" ____________ 20___ г. 

	____________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя) 
	__________________________ 

(подпись заявителя) 
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026





             № 181-п
г. Орлов

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам", администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации Орловского муниципального округа Андрееву Е.Н.

3. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации

Орловского муниципального округа          Л.В.Фокина
	
	Приложение

Утвержден

Постановлением администрации

Орловского муниципального округа

от 20.02.2026 г. № 181-п



	
	


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

1. Общие положения
  

1. Предмет регулирования Административного регламента 

  

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе" (далее - Услуга) организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области (далее - Организации). 

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления Услуги и стандарт предоставления Услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области. 

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте: 

1.3.1. ИС - информационная система "Навигатор дополнительного образования субъекта Российской Федерации", расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.43.pfdo.ru, либо иная информационная система, обеспечивающая возможность передачи данных на ЕПГУ (РПГУ) в рамках предоставления Услуги. 

1.3.2. ЕАИС ДО - Единая автоматизированная информационная система сбора и анализа данных по учреждениям, программам, мероприятиям дополнительного образования и основным статистическим показателям охвата детей дополнительным образованием в регионах. 

1.3.3. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг, расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.gosuslugi.ru. 

1.3.4. РПГУ - региональная государственная информационная система, обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг на территории органа местного самоуправления муниципального образования субъекта Российской Федерации, расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет". 

1.3.5. ЕСИА - федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме". 

1.3.6. Орган, координирующий предоставление Услуги, - орган местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя Организации и курирующий вопросы предоставления Услуги в Организации в рамках сферы своей деятельности. 

1.3.7. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки Заявлений, поданных посредством ЕПГУ. 

1.3.8. Основной набор - период основного комплектования групп обучающихся. 

1.3.9. Дополнительный набор - период дополнительного комплектования групп обучающихся при наличии свободных мест. 

1.3.10. Система НФ ДОД - система персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, функционирующая в Организациях (за исключением образовательных организаций дополнительного образования детей со специальными наименованиями "детская школа искусств", детская музыкальная школа", "детская хоровая школа", "детская художественная школа", "детская хореографическая школа", "детская театральная школа, "детская цирковая школа", "детская школа художественных ремесел" (далее - детские школы искусств)), на территории муниципального образования субъекта Российской Федерации на основании постановления Правительства Кировской области от 20.07.2020 N 389-П "О внедрении системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории Кировской области". 

1.3.11. Сертификат дополнительного образования - электронная реестровая запись о включении обучающегося (обладателя сертификата) в систему НФ ДОД, удостоверяющая возможность обладателя сертификата получать в определенном объеме и на определенных условиях образовательные услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации, а также правовыми актами органов местного самоуправления. 

  

2. Круг Заявителей 

  

2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Организацию с Заявлением о предоставлении Услуги (далее - Заявители). 

2.2. Категории Заявителей: 

2.2.1. Лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение Услуги). 

2.2.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних лиц - кандидатов на получение Услуги. 

2.3. Предоставление Услуги через ЕПГУ и РПГУ осуществляется исключительно родителям (законным представителям) несовершеннолетних лиц - кандидатов на получение услуги при условии наличия у перечисленных лиц гражданства Российской Федерации. 

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".  

Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования

  

3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении Услуги 

  

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Услуги осуществляется в соответствии с организационно-распорядительным документом Организации. 

3.2. Размещение и актуализацию справочной информации на ЕПГУ обеспечивает уполномоченное на ведение ЕПГУ должностное лицо в связи с официальным запросом Органа, координирующего предоставление Услуги. 

3.3. Размещение и актуализацию справочной информации на РПГУ обеспечивает уполномоченное на ведение РПГУ должностное лицо в связи с официальным запросом Органа, координирующего предоставление Услуги. 

3.4. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Услуги осуществляется: 

3.4.1. Путем размещения информации на официальном сайте органов, координирующих предоставление Услуги, а также на ЕПГУ и РПГУ. 

3.4.2. Работником Организации (ее структурного подразделения) при непосредственном обращении Заявителя в Организацию. 

3.4.3. Путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации. 

3.4.4. Путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Организации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями. 

3.4.5. Посредством телефонной и факсимильной связи. 

3.4.6. Посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей. 

3.5. На официальных сайтах органов, координирующих предоставление Услуги, в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Услуги размещается следующая информация (на ЕПГУ и на РПГУ размещаются ссылки на такую информацию): 

3.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

3.5.2. Перечень лиц, имеющих право на получение Услуги. 

3.5.3. Срок предоставления Услуги. 

3.5.4. Результаты предоставления Услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Услуги. 

3.5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, а также основания для приостановления или отказа в предоставлении Услуги. 

3.5.6. Информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Услуги. 

3.5.7. Формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Услуги. 

3.6. Информация по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются бесплатно. 

3.7. На официальных сайтах органов, координирующих предоставление Услуги, дополнительно размещаются: 

3.7.1. Полное наименование и почтовый адрес органов, координирующих предоставление Услуги. 

3.7.2. Номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов органов, координирующих предоставление Услуги. 

3.7.3. Режим работы органов местного самоуправления муниципального образования, ответственных за предоставление Услуги, (ее структурных подразделений). 

3.7.4. Выдержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие предоставление Услуги. 

3.7.5. Перечень лиц, имеющих право на получение Услуги. 

3.7.6. Формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Услуги, образцы и инструкции по заполнению. 

3.7.7. Порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления Услуги, на получение Услуги. 

3.7.8. Текст Административного регламента с приложениями. 

3.7.9. Краткое описание порядка предоставления Услуги. 

3.7.10. Порядок обжалования решений, действий или бездействия работников органов, координирующих предоставление Услуги, Организации (ее структурных подразделений). 

3.7.11. Информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителей органов, координирующих предоставление Услуги, Организации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки. 

3.8. При информировании о порядке предоставления Услуги в Организации по телефону работник Организации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование Организации (ее структурного подразделения). 

3.8.1. Работник Организации обязан сообщить Заявителю график работы, точные почтовый и фактический адреса Организации (ее структурных подразделений), способ проезда к нему, способы предварительной записи для приема по вопросу предоставления Услуги, требования к письменному обращению. 

3.8.2. Информирование по телефону о порядке предоставления Услуги в Организации осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы Организации (ее структурных подразделений). 

3.8.3. Во время разговора работники Организации (ее структурных подразделений) обязаны произносить слова четко и не прерывать разговор по причине поступления другого звонка. 

3.8.4. При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого работника Организации (ее структурного подразделения) либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Услуги в Организации работником Организации (ее структурного подразделения) обратившемуся сообщается следующая информация: 

3.9.1. О перечне лиц, имеющих право на получение Услуги. 

3.9.2. О нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта). 

3.9.3. О перечне документов, необходимых для получения Услуги. 

3.9.4. О сроках предоставления Услуги. 

3.9.5. Об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги. 

3.9.6. Об основаниях для приостановления предоставления Услуги, отказа в предоставлении Услуги. 

3.9.7. О месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, официальных сайтах органов, координирующих предоставление Услуги, информации по вопросам предоставления Услуги. 

3.10. Органы, координирующие предоставление Услуги, разрабатывают информационные материалы по порядку предоставления Услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещают их на официальных сайтах. 

3.11. Органы, координирующие предоставление Услуги, обеспечивают своевременную актуализацию информационных материалов, указанных в пункте 3.11 настоящего Административного регламента, на официальных сайтах. 

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных. 

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Услуги осуществляется бесплатно. 

  

I. Стандарт предоставления Услуги 

  

4. Наименование Услуги 

  

4.1. Муниципальная услуга "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе". 

  

5. Организации, предоставляющие Услугу 

  

5.1. Непосредственное предоставление Услуги осуществляет Организация. 

5.2. Организация обеспечивает предоставление Услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ, а также в Организации путем подачи заявки посредством ИС по выбору Заявителя. 

5.3. Органом, координирующим предоставление Услуги, является администрация Орловского муниципального округа Кировской области, ответственная за предоставление Услуги. 

5.4. Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме, осуществляется в любом МФЦ в пределах территории муниципального образования субъекта Российской Федерации по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

5.5. В целях предоставления Услуги Организация взаимодействует с органами, координирующими предоставление Услуги. 

5.6. Организация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные органы власти, органы местного самоуправления или организации. 

  

6. Результат предоставления Услуги 

  

6.1. Результатом предоставления Услуги является одно из следующих решений: 

6.1.1. Решение Организации о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе в виде электронной записи в личном кабинете Заявителя в ИС, или на ЕПГУ, или на РПГУ. 

6.1.2. Решение Организации об отказе в зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе в Организации в виде электронной записи в личном кабинете Заявителя в ИС, или на ЕПГУ, или на РПГУ при наличии оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, которое оформляется в соответствии с приложением N 2 к настоящему Административному регламенту. 

6.2. Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ в день формирования при обращении за предоставлением Услуги посредством ЕПГУ либо в личном кабинете Заявителя на РПГУ при обращении за предоставлением Услуги посредством РПГУ. 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете Заявителя в ИС в день формирования результата при обращении за предоставлением Услуги посредством ИС. 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения оформляется в виде уведомления об изменения статуса электронной записи, которое направляется Заявителю на указанный им контактный адрес электронной почты при обращении за предоставлением Услуги в Организацию или МФЦ. 

6.2.1. Решение о предоставлении Услуги направляется Заявителю после осуществления сверки оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в Организацию дополнительных форм в бумажном или электронном виде), необходимых для предоставления Услуги, с данными, указанными в Запросе, которая осуществляется: 

6.2.1.1. При отсутствии индивидуального отбора - в течение 4 (четырех) рабочих дней с момента издания приказа о зачислении на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, программам спортивной подготовки либо подписания договора об образовании на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в Организации (за исключением детских школ искусств) в рамках системы ПФ ДОД по форме в соответствии с приложением N 5 к настоящему Административному регламенту (далее - договор ПФ) в соответствии с пунктом 8.1.1 настоящего Административного регламента. 

6.2.1.2. При наличии индивидуального отбора - в течение 4 (четырех) рабочих дней с момента окончания процедуры индивидуального отбора (прохождения всеми поступающими на соответствующую образовательную программу всех форм проведения отбора) в соответствии с пунктом 8.1.2 настоящего Административного регламента. 

6.3. Сведения о предоставлении Услуги в течение 1 (одного) рабочего дня подлежат обязательному размещению в ИС, а также на ЕПГУ в случае, если заявление о предоставлении услуги подано посредством ЕПГУ. 

  

7. Срок и порядок регистрации Заявления Заявителя 

о предоставлении Услуги, в том числе в электронной форме 

  

7.1. Заявление о предоставлении Услуги, поданное в электронной форме посредством ЕПГУ до 16-00 рабочего дня, регистрируется в Организации в день его подачи. Заявление, поданное посредством ЕПГУ после 16-00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Организации на следующий рабочий день. 

7.2. Заявление, поданное в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, регистрируется в Организации в порядке, установленном организационно-распорядительным актом Организации. 

  

8. Периоды и сроки предоставления Услуги 

  

8.1. Услуга предоставляется в следующие периоды и сроки: 

8.1.1. При отсутствии индивидуального отбора: 

8.1.1.1. Услуга предоставляется в период с 1 января по 31 декабря текущего года. 

8.1.1.2. В отношении программ, реализуемых в рамках системы ПФ ДОД, Организациями (за исключением детских школ искусств) в период с 1 января по 30 ноября текущего года. 

8.1.1.3. Срок предоставления Услуги - не более 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Услуги в Организации. В указанный срок включаются: 

а) сверка оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в Организацию дополнительных форм в бумажном или электронном виде), необходимых для участия в индивидуальном отборе и предоставлении Услуги, с данными, указанными в Заявлении; 

б) принятие решения о предоставлении Услуги. 

8.1.1.4. В случае наличия основания для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренного пунктом 13.4.7 (по причине отсутствия свободных мест в Организации, финансируемых за счет средств соответствующего бюджета (бесплатное обучение)), Организация информирует Заявителя о возможности зачисления на свободные места, предусматривающие предоставление платных образовательных услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц по договору об оказании платных образовательных услуг (платное обучение) при наличии таких мест, а также при отсутствии иных оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 13.4 настоящего Административного регламента, в срок не более 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Услуги в Организации. 

  

9. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление Услуги 

  

9.1. Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Организации. 

  

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Услуги, подлежащих 

представлению Заявителем 

  

10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, подлежащих представлению Заявителем, независимо от категории и основания для обращения за предоставлением Услуги: 

10.1.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - Заявление). 

10.1.2. Документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение. 

10.1.3. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица. 

10.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя. 

10.1.5. Документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом. 

10.1.6. Копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС кандидата на обучение. 

10.1.7. Копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица. 

10.2. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, подлежащих представлению Заявителем при подаче Заявления на предоставление услуги посредством ЕПГУ (сведения о документах заполняются в поля электронной формы на ЕПГУ): 

10.2.1. Заявление о предоставлении Услуги в электронной форме (далее - Заявление). 

10.2.2. Сведения о документе, удостоверяющем личность кандидата на обучение. 

10.2.3. Сведения о документе, удостоверяющем личность Заявителя при обращении за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица. 

10.2.4. Сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя Заявителя, при обращении за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица. 

10.2.5. Сведения о номере СНИЛС кандидата на обучение. 

10.2.6. Сведения о номере СНИЛС Заявителя при обращении за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента законного представителя несовершеннолетнего лица. 

10.3. При подаче Заявителем Заявления на предоставление услуги посредством ЕПГУ обеспечивается автоматическое заполнение сведений о документах, предусмотренных пунктами 10.2.2 - 10.2.3, 10.2.5 - 10.2.6 настоящего Административного регламента, из цифрового профиля Заявителя в ЕСИА при наличии указанных сведений в цифровом профиле Заявителя в ЕСИА. Если указанные сведения в цифровом профиле Заявителя в ЕСИА отсутствуют, то сведения Заявителем вносятся в электронную форму самостоятельно. 

10.4. Описание требований к документам и формам представления в зависимости от способа обращения приведено в приложении N 6 к настоящему Административному регламенту. 

10.5. Организации запрещено требовать у Заявителя: 

10.5.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим Административным регламентом для предоставления Услуги. 

10.5.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление Услуги, которые находятся в распоряжении Организации, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим Административным регламентом, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов (Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Организацию по собственной инициативе). 

10.5.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных в подразделе 15 настоящего Административного регламента. 

10.5.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи Заявления; 

б) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления Услуги; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) работника Организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

10.5.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.20210 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

  

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Услуги, которые находятся 

в распоряжении органов власти, органов 

местного самоуправления или организаций 

  

11.1. Организация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций, запрашивает: 

11.1.1. В случае, предусмотренном подпунктом 6.1.1 настоящего Административного регламента, у Администрации данные сертификата дополнительного образования, выданного ранее кандидату на обучение по дополнительным общеразвивающим программам (за исключением получения услуги в детских школах искусств). 

11.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному информационному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю Услуги. 

11.3. Должностное лицо и (или) работник указанных в пункте 11.2 настоящего Административного регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в их распоряжении документ или информацию, подлежат административной (статья 19.7 Кодекса об административных правонарушениях), дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

11.4. Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Услуги. 

  

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления Услуги 

  

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, являются: 

12.1.1. Заявление направлено адресату не по принадлежности. 

12.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги. 

12.1.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу. 

12.1.4. Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги. 

12.1.6. Некорректное заполнение полей в форме интерактивного Заявления на ЕПГУ или РПГУ недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом. 

12.1.7. Подача Заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи (далее - ЭП), не принадлежащей Заявителю или представителю Заявителя. 

12.1.8. Поступление Заявления, аналогичного ранее зарегистрированному Заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого Заявления. 

12.2. При обращении через ЕПГУ или РПГУ решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, оформляется по форме, приведенной в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту, в виде электронного документа направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи Заявления. 

12.2.1. При наличии основания для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренного пунктом 12.1.2 настоящего Административного регламента, в решении об отказе указывается информация о документах, которые не были представлены Заявителем. 

12.2.2. При наличии основания для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренного пунктом 12.1.6 настоящего Административного регламента, в решении об отказе указывается информация о том, какое поле либо какие поля были заполнены некорректно. 

12.3. Выдача решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, в случае обращения Заявителя в Организацию или в МФЦ в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, устанавливается организационно-распорядительным актом Организации, который размещается на сайте Организации, а также нормативно-правовым актом органа местного самоуправления муниципального образования субъекта Российской Федерации, регулирующем деятельность МФЦ. 

12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в Организацию или в МФЦ за предоставлением Услуги. 

  

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении Услуги 

  

13.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют. 

13.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 

13.2.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах. 

13.2.2. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2 настоящего Административного регламента. 

13.2.3. Несоответствие документов, указанных в подразделе 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации. 

13.2.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 

13.2.5. Отзыв Заявления по инициативе Заявителя. 

13.2.6. Наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным видам искусства, физической культуры и спорта. 

13.2.7. Отсутствие свободных мест для обучения по выбранной программе в Организации. 

13.2.8. Достижение Заявителем возраста, препятствующего зачислению на дополнительную образовательную программу, либо недостижение необходимого возраста при наличии возрастных ограничений для обучения по дополнительной образовательной программе. 

13.2.9. Неявка в Организацию в течение 4 (четырех) рабочих дней после получения уведомления о необходимости личного посещения для заключения договора об образовании. 

13.2.10. Доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования в текущем году меньше стоимости одного занятия в соответствии с установленным расписанием либо сертификат дополнительного образования невозможно использовать для обучения по выбранной программе. 

13.2.11. Неявка на прохождение индивидуального отбора в Организацию. 

13.2.12. Непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны Заявителем в электронной форме Заявления на ЕП. 

13.2.13. ГУ или РПГУ, в день проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день подписания договора. 

13.2.14. Несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной форме Заявления на ЕПГУ или РПГУ. 

13.2.15. Недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении индивидуального отбора. 

13.2.16. Недостоверность информации, которая содержится в документах, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия. 

13.3. При подаче заявления через ЕПГУ в личный кабинет заявителя на ЕПГУ поступает ответ с указанием причины отказа, где отмечены поле запроса или документ, сведения или иной фактор, который послужил причиной отказа в предоставлении Услуги. 

13.4. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в Организацию или в МФЦ, а также посредством ЕПГУ или РПГУ в Личном кабинете. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления Услуги работником Организации, сотрудником МФЦ принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Факт отказа Заявителя от предоставления Услуги с приложением заявления и решения об отказе в предоставлении Услуги фиксируется в ИС. Отказ от предоставления Услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Организацию или в МФЦ за предоставлением Услуги. 

13.5. Заявитель вправе повторно обратиться в Организацию с Заявлением после устранения оснований, указанных в пункте 13.4 настоящего Административного регламента. 

  

14. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Услуги 

  

14.1. Услуга предоставляется бесплатно. 

  

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления Услуги, подлежащих 

представлению Заявителем, способы их получения, 

в том числе в электронной форме, порядок их предоставления, 

а также порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление таких услуг 

  

15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, отсутствуют. 

  

16. Способы представления Заявителем документов, 

необходимых для получения Услуги 

  

16.1. Организация обеспечивает предоставление Услуги посредством ЕПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

16.2. Обращение Заявителя посредством ЕПГУ. 

16.2.1. Для получения Услуги Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем направляет в Организацию Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового профиля ЕСИА Заявителя, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, за исключением сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 настоящего Административного регламента. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

16.2.2. Отправленные документы поступают в Организацию путем размещения в ИС, интегрированной с ЕПГУ. 

16.2.3. Заявитель уведомляется о получении Организацией Заявления и документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ. 

16.2.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора в Организации Заявитель информируется через личный кабинет на ЕПГУ в течение 10 (десяти) рабочих дней о необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального отбора, размещаемого на официальном сайте Организации. 

16.2.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора размещается на информационном стенде и официальном сайте Организации не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения индивидуального отбора. 

16.2.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель представляет в Организацию оригиналы документов, сведения о которых указаны в Заявлении, ранее направленном Заявителем посредством ЕПГУ. 

16.2.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, в течение 4 (четырех) рабочих дней после проведения индивидуального отбора в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ направляется уведомление о предоставлении Услуги. 

16.2.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в Организации Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрации Заявления в Организации в Личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о необходимости в течение 4 (четырех) рабочих дней подписания договора посредством функционала Личного кабинета на ЕПГУ в соответствии с пунктом 6.2.1.2 настоящего Административного регламента. 

16.3. Обращение Заявителя посредством РПГУ. 

16.3.1. Для получения Услуги Заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем направляет в Организацию Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового профиля ЕСИА Заявителя, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, за исключением сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 настоящего Административного регламента. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

16.3.2. Отправленные документы поступают в Организацию путем размещения в интегрированной с РПГУ ИС. 

16.3.3. Заявитель уведомляется о получении Организацией Заявления и документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на РПГУ. 

16.3.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора в Организации Заявитель информируется через личный кабинет на РПГУ в течение 10 (десяти) рабочих дней о необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального отбора, размещаемого на официальном сайте Организации. 

16.3.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора размещается на информационном стенде и официальном сайте Организации не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения индивидуального отбора. 

16.3.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет в Организацию оригиналы документов, сведения о которых указаны в Заявлении, ранее направленном Заявителем посредством РПГУ. 

16.3.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, в течение 4 (четырех) рабочих дней после проведения индивидуального отбора в Личный кабинет Заявителя на РПГУ направляется уведомление о предоставлении Услуги. 

16.3.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в Организации Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрации Заявления в Организации в Личный кабинет на РПГУ направляется уведомление о необходимости посетить Организацию для предоставления оригиналов документов и подписания договора в соответствии с пунктом 6.2.1.2 настоящего Административного регламента. 

16.4. Обращение Заявителя посредством ИС. 

16.4.1. Для получения Услуги Заявитель авторизуется в ИС, затем заполняет Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы. При авторизации в ИС Заявление считается подписанным простой ЭН Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

16.4.2. Заполненное Заявление отправляется Заявителем в Организацию. 

16.4.3. Заявитель уведомляется о получении Организацией Заявления и документов в день его подачи посредством изменения статуса Заявления в ИС. 

16.4.4. В случае необходимости проведения индивидуального отбора в Организации Заявитель в течение 10 (десяти) рабочих дней информируется посредством электронной почты Заявителя, указанной при регистрации в ИС, о необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального отбора, размещаемым на официальном сайте Организации. 

16.4.5. Информация о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора размещается на информационном стенде и официальном сайте Организации не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения индивидуального отбора. 

16.4.6. Для прохождения индивидуального отбора Заявитель предоставляет в Организацию оригиналы документов, сведения о которых указаны в Заявлении, ранее направленном Заявителем посредством ИС. 

16.4.7. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента, в течение 4 (четырех) рабочих дней после проведения индивидуального отбора на электронную почту Заявителя, указанную при регистрации в ИС, направляется уведомление о предоставлении Услуги. 

16.4.8. В случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в Организации Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрации Заявления в Организации на электронную почту Заявителя, указанную при регистрации в ИС, направляется уведомление по форме, приведенной в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту, о необходимости посетить Организацию для предоставления оригиналов документов и подписания договора в соответствии с пунктом 6.2.1.2 настоящего Административного регламента. 

16.4.9. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для получения Услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

16.4.10. Порядок приема документов, необходимых для предоставления Услуги, в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" устанавливается организационно-распорядительным актом Организации, который размещается на сайте Организации. 

16.5. Обращение Заявителя посредством МФЦ. 

16.5.1. Для получения Услуги Заявитель обращается в МФЦ, где представляет пакет документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего Административного регламента. 

16.5.2. Заявление о предоставлении Услуги заполняется на основании сведений, указанных в документах, представленных Заявителем, и распечатывается работником МФЦ, подписывается Заявителем в присутствии работника МФЦ. 

16.5.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 12 настоящего Административного регламента, работником МФЦ Заявителю выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов. 

16.5.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ принимает у Заявителя документы, необходимые для предоставления услуги, и подписанное Заявителем или представителем Заявителя в присутствии работника МФЦ заявление о предоставлении Услуги. 

16.5.5. Специалист МФЦ выдает Заявителю выписку из электронного журнала регистрации обращений, которая содержит опись о приеме Заявления, документов с указанием их перечня и количества листов, регистрационного номера Заявления, даты получения документов от Заявителя и плановой даты готовности результата предоставления услуги. 

16.5.6. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем документы и формирует электронное дело в Модуле Единой информационной системы оказания услуг, установленном в МФЦ (далее - Модуль МФЦ ЕИС ОУ). Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в ИС в день его формирования. 

16.5.7. Заявитель уведомляется о получении Организацией Заявления и документов в день его подачи специалистом МФЦ. 

16.6. Обращение Заявителя в Организацию. 

16.6.1. Для получения Услуги Заявитель обращается в Организацию, где представляет пакет документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего Административного регламента. 

16.6.2. Заявление о предоставлении Услуги заполняется на основании сведений, указанных в документах, представленных Заявителем, и подписывается Заявителем в присутствии работника Организации. 

16.6.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 12 настоящего Административного регламента, работником Организации Заявителю сообщается об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, составляется по форме согласно приложению N 4, подписывается работником Организации и выдается Заявителю в бумажной форме. 

16.6.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник Организации принимает у Заявителя документы, необходимые для предоставления услуги, и подписанное Заявителем или представителем Заявителя в присутствии работника Организации заявление о предоставлении Услуги. 

16.6.5. Работник Организации выдает Заявителю расписку о получении документов с указанием даты их получения и регистрационного номера Заявления. 

16.6.6. В случае необходимости проведения индивидуального отбора Организация в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении услуги информирует Заявителя посредством электронной почты и (или) по телефону Заявителя, указанному в Заявлении, о необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с графиком проведения индивидуального отбора, размещаемым на официальном сайте Организации. 

  

17. Способы получения Заявителем результатов 

предоставления Услуги 

  

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Услуги следующими способами: 

17.1.1. В Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ и в ИС. 

17.1.2. По электронной почте. 

17.1.3. Заявитель может самостоятельно получить информацию о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Услуги посредством: 

а) личного кабинета на ЕПГУ или РПГУ и в ИС; 

б) по бесплатному единому номеру телефона поддержки ЕПГУ 8-800-100-70-10; 

в) в МФЦ. 

17.2. Способы получения результата Услуги: 

17.2.1. В Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ. 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ. 

В случае принятия предварительного решения о предоставлении Услуги Заявителю направляется уведомление в Личный кабинет на ЕПГУ. 

17.2.2. В Личном кабинете Заявителя в ИС. 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения направляется Заявителю в Личный кабинет в ИС. 

В случае принятия предварительного решения о предоставлении Услуги Заявителю направляется уведомление на электронную почту Заявителя, указанную при регистрации в ИС. 

17.2.3. В МФЦ на бумажном носителе (если результат предоставления услуги был заявлен в личном кабинете на РПГУ). В любом МФЦ Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа на бумажном носителе. В этом случае специалистом МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ результат предоставления услуги на бумажном носителе, заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ. 

17.2.4. В Организации в виде выписки из приказа о зачислении на обучение по дополнительным общеобразовательным программам по форме, установленной Организацией, в случае получения договора об образовании на бумажном носителе в день подписания Договора. 

17.3. Выдача (направление) результата предоставления Услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном организационно-распорядительным актом Организации. 

  

18. Максимальный срок ожидания в очереди 

  

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления в МФЦ при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 25 минут. 

  

19. Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляется 

Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения Заявлений 

о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами  их заполнения и перечнем документов, необходимых  для предоставления Услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, 

маломобильных групп населения 

  

19.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации Заявителями. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (в здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

  

20. Показатели доступности и качества Услуги 

  

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

20.1.1. Степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги (доступность информации о Муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации). 

20.1.2. Возможность выбора Заявителем форм предоставления Услуги, в том числе в электронной форме посредством ЕПГУ или РПГУ. 

20.1.3. Обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ или РПГУ для подачи Заявлений, документов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме, в любом МФЦ в пределах территории органа местного самоуправления муниципального образования субъекта Российской Федерации по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

20.1.4. Доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для инвалидов и других маломобильных групп населения. 

20.1.5. Соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата предоставления Услуги. 

20.1.6. Соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Услуги. 

20.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления Услуги. 

20.1.8. Предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ или РПГУ. 

20.2. При предоставлении Услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ или РПГУ обеспечивается возможность оценки качества предоставления Услуги, а также передача оценок качества оказания услуги в автоматизированную информационную систему "Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг". 

20.3. Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления Организацией услуги. 

20.4. В целях предоставления Услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении Заявителя или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через официальный сайт Организации. 

  

21. Требования к организации предоставления Услуги 

в электронной форме 

  

21.1. В целях предоставления Услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ или РПГУ Заявителем направляется в Организацию Заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового профиля ЕСИА Заявителя, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, за исключением сведений, предусмотренных пунктами 10.2.4 и 10.2.5 настоящего Административного регламента. 

21.2. При предоставлении Услуги в электронной форме осуществляются: 

21.2.1. Предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, информации Заявителю и обеспечение доступа Заявителя к сведениям о Муниципальной услуге. 

21.2.2. Подача Заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Организацию с использованием ЕПГУ или РПГУ. 

21.2.3. Поступление Заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в интегрированную с ЕАИС ДО, ЕПГУ или РПГУ ИС. 

21.2.4. Обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в ИС. 

21.2.5. Получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления Услуги в Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ. 

21.2.6. Взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги и указанных в подразделах 5 и 11 настоящего Административного регламента, посредством системы электронного межведомственного информационного взаимодействия. 

21.2.7. Получение Заявителем сведений о ходе предоставления Услуги посредством информационного сервиса "Узнать статус Заявления" посредством Личного кабинета на ЕПГУ. 

21.2.8. Получение Заявителем результата предоставления Услуги в Личном кабинете на ЕПГУ или РПГУ в виде электронного документа. 

21.2.9. Направление жалобы на решения, действия (бездействие) Организации, работников Организации в порядке, установленном в разделе V настоящего Административного регламента. 

21.2.10. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории органа местного самоуправления, утверждаются нормативно-правовым актом муниципального образования субъекта Российской Федерации. 

21.2.11. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

21.2.12. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

а) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

б) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

в) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

21.2.13. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

21.2.14. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

21.2.15. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 Гб. 

  

22. Требования к организации предоставления Услуги в МФЦ 

  

22.1. Организация предоставления Услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Организацией: 

  

II. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения 

  

23. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий) 

при предоставлении Услуги 

  

23.1. Перечень административных процедур: 

23.1.1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

23.1.2. Формирование и направление межведомственных информационных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Услуги. 

23.1.3. Рассмотрение документов и принятие предварительного решения. 

23.1.4. Проведение индивидуального отбора (при необходимости). 

23.1.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги и оформление результата предоставления Услуги. 

23.1.6. Выдача результата предоставления Услуги Заявителю. 

23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру, приведены в приложении N 8 к настоящему Административному регламенту. 

23.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги, осуществляется в следующем порядке: 

23.3.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги, обращается в Организацию (лично, по почте, электронной почте) с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, которое содержит их описание. 

23.3.2. Организация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления Услуги. 

23.3.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления, указанного в подпункте 23.3.1 настоящего Административного регламента. 

23.3.4. При самостоятельном выявлении работником Организации допущенных им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о необходимости их устранения: 

23.3.4.1. Заявитель уведомляется о необходимости переоформления выданных документов, в том числе посредством направления почтового отправления по адресу, указанному в Заявлении, не позднее следующего дня с момента обнаружения ошибок. 

23.3.4.2. Исправление технических ошибок осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней. 

23.4. Исправление технических ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах не влечет за собой приостановление или прекращение оказания Услуги. 

 

Приложение N 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

  

	Форма Заявления о предоставлении Услуги 

	  
	(наименование Организации) 

Ф.И.О. (наименование) Заявителя 

(представителя Заявителя) 

почтовый адрес 

(при необходимости) 

(контактный телефон) 

(адрес электронной почты) 

(реквизиты документа, 

удостоверяющего личность) 

  

(реквизиты документа, полномочия 

представителя Заявителя) 

	Заявление о предоставлении Услуги 

  

Прошу предоставить Услугу "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе" в целях обучения 

  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка) - обязательное поле 

на 

  

(наименование дополнительной образовательной программы с указание ее вида (предпрофессиональная/общеразвивающая)) - обязательное поле 

С уставом Организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными образовательными программами, правилами поведения, правилами отчисления, режимом работы Организации ознакомлен(а). 

Я, ________________________________________________________________, даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих персональных данных, а также персональных данных моего ребенка при осуществлении административных процедур в рамках предоставления Услуги "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе". Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", осуществляется на основании моего заявления, поданного в Организацию. 

  

К Заявлению прилагаю: 

1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________________ 

(указывается перечень документов, предоставляемых Заявителем, в соответствии с пунктом 10.1 настоящего Административного регламента) 

	  

	Заявитель 

(представитель Заявителя) 
	  
	Подпись 
	  
	Расшифровка подписи 

	Дата "___" __________ 20___ г. 


 

  

Приложение N 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

	Форма решения об отказе в предоставлении Услуги 

(Оформляется на официальном бланке Организации) 

	  
	Кому: 

  

(фамилия, имя, отчество физического лица) 

	РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении Услуги 

  

Организация приняла решение об отказе в предоставлении Услуги "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе": 


  

	N пункта 
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении Услуги 

	1 
	2 
	3 

	13.2.1 
	Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах 
	Указать исчерпывающий перечень противоречий между Заявлением и приложенными к нему документами с указанием на непосредственно противоречивую информацию в Заявлении и представленных документах и причин, по которым данные сведения расценены как противоречащие друг другу. 

Например, Заявление содержит сведения о 2008 годе рождения ребенка, а данные свидетельства о рождении - 2009. В этом случае необходимо указать: "Данные о дате рождения ребенка в Заявлении и свидетельстве о рождении различаются" 

	13.2.2 
	Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2 Административного регламента 
	Указать основания такого вывода 

	13.2.3 
	Несоответствие документов, указанных в подразделе 10 Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации 
	Указать исчерпывающий перечень документов и нарушений применительно к каждому документу 

	13.2.4 
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя 
	Указать основания такого вывода 

	13.2.5 
	Отзыв Заявления по инициативе Заявителя 
	Указать реквизиты заявления об отказе от предоставления Услуги 

	13.2.6 
	Наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным видам искусства, физической культуры и спорта 
	Указать на перечень противопоказаний 

	13.2.7 
	Отсутствие свободных мест в Организации 
	  

	13.2.8 
	Достижение Заявителем возраста, препятствующего зачислению на дополнительную образовательную программу, либо недостижение необходимого возраста при наличии возрастных ограничений для обучения по дополнительной образовательной программе 
	Указать возраст, предусмотренный дополнительной образовательной программой для обучения 

	13.2.9 
	Неявка в Организацию в течение 4 (четырех) рабочих дней после получения уведомления о необходимости личного посещения для заключения договора об образовании или неподписание договора посредством функционала Личного кабинета ЕПГУ в течение 4 (четырех) рабочих дней после получения уведомления 
	  

	13.2.10 
	Доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования в текущем году меньше стоимости одного занятия в соответствии с установленным расписанием либо сертификат дополнительного образования невозможно использовать для обучения по выбранной программе 
	Указать доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования 

	13.2.11 
	Неявка на прохождение индивидуального отбора в Организацию 
	  

	13.2.12 
	Непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны Заявителем в электронной форме Заявления на ЕПГУ, в день проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день подписания договора 
	Указать на перечень непредставленных оригиналов документов 

	13.2.13 
	Несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в Заявлении или в электронной форме Заявления на ЕПГУ 
	Указать исчерпывающий перечень противоречий между Заявлением и оригиналами документов. Например, Заявление содержит сведения о номере свидетельства о рождении ребенка III-МЮ N 712901, а оригинал свидетельства о рождении - III-МЮ N 562901. В этом случае необходимо указать: "Данные о серии (номере) свидетельства о рождении ребенка в Заявлении и представленном оригинале документа различаются" 

	13.2.14 
	Недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении индивидуального отбора 
	Указать результаты (оценки) по каждой форме проведения индивидуального отбора 

	13.2.15 
	Недостоверность информации, которая содержится в документах, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия 
	Указать исчерпывающий перечень противоречий между документами, представленными Заявителем, и данными межведомственного информационного взаимодействия. 

Например, номер СНИЛС ребенка, полученный в порядке межведомственного информационного взаимодействия, не соответствует представленному Заявителем. В этом случае необходимо указать: "Данные о СНИЛС ребенка не соответствуют полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия" 


  

	Вы вправе повторно обратиться в Организацию с Заявлением о предоставлении Услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении Услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 

  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении Услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

	  

	Уполномоченный работник Организации 
	(подпись, фамилия, инициалы) 

	"___" ___________ 20___ г. 


  

  

  

Приложение N 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

  

	Форма решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги 

(Оформляется на официальном бланке Организации) 

	  
	Кому: 

  

(фамилия, имя, отчество физического лица) 

	РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Услуги "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе" 

  

В приеме документов, необходимых для предоставления Услуги "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе", Вам отказано по следующим основаниям: 


  

	N пункта 
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом 
	Разъяснение причин отказа в приеме документов 

	1 
	2 
	3 

	12.1.1 
	Заявление направлено адресату не по принадлежности 
	Указать, какая Организация предоставляет услугу, указать информацию о местонахождении 

	12.1.2 
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги 
	Перечислить документы, которые не были представлены Заявителем и подлежат представлению для получения Услуги 

	12.1.3 
	Документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу 
	Указать основания такого вывода 

	12.1.4 
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
	Указать исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

	12.1.5 
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги 
	Указать исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения 

	12.1.6 
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного Заявления на ЕПГУ 

(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным Административным регламентом) 
	Указать, какие именно поля интерактивного Заявления не были заполнены либо были заполнены не в полном объеме или с нарушением требований, установленных Административным регламентом 

	12.1.7 
	Поступление Заявления, аналогичного ранее зарегистрированному Заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого Заявления 
	Указать реквизиты ранее поданного аналогичного Заявления 


  

	Дополнительно информируем: 

  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

  

Уполномоченное должностное лицо Организации 

	____________________________________ 

(подпись, фамилия, инициалы) 
	  

	"___" ___________ 20___ г. 


  

  

     

Приложение N 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

  

	Форма уведомления о посещении Организации для подписания договора об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

(оформляется на официальном бланке Организации) 

	  
	Кому: 

  

(фамилия, имя, отчество физического лица) 

	Уведомление 

	"___" ____________ 20___ г. 
	N ______________ 

	_________________________________________________________________________ 

(наименование Организации) 

  По итогам рассмотрения заявления 

_________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя) 

  

принято решение о предоставлении Услуги "Запись на обучение по дополнительной образовательной программе" гр. ___________________. 

(фамилия, инициалы) 

Для заключения с Организацией договора об образовании необходимо в течение 4 (четырех) рабочих дней в часы приема посетить Организацию и представить оригиналы документов: 

1. Документ, удостоверяющий личность Заявителя. 

2. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего либо документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего. 

3. Медицинская справка об отсутствии противопоказаний для занятий отдельными видами искусства. 

4. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя. 

5. Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя (за исключением обращения за предоставлением Услуги посредством ЕПГУ). 

	Уполномоченный работник Организации 
	__________________________________ 

(подпись, фамилия, инициалы) 

	"___" ___________ 20___ г. 


   

Приложение N 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

  

	Форма договора об образовании 

на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

	"___" ____________ 20___ г. 

N _____ 

	Настоящий документ, размещенный в Автоматизированной информационной системе "Навигатор дополнительного образования в субъекте Российской Федерации" (далее - АИС "Навигатор") по адресу: ______________________________, является предложением (офертой) __________________________________________________ 

(полное наименование Организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по дополнительным образовательным программам) 

(далее - Организация), действующей на основании лицензии N __________, выданной _________________________________________________________, в лице директора 

(кем, когда) 

Организации _____________________________, действующего на основании устава, именуемого в дальнейшем "Исполнитель", заключить Договор об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей (далее - Договор) с _________________________ (Ф.И.О. родителя (законного представителя) несовершеннолетнего), именуемым в дальнейшем "Заказчик", и __________________________, именуемым в дальнейшем (Ф.И.О. лица, зачисляемого на обучение) "Обучающийся", совместно именуемые "Стороны". 


  

1. Предмет договора 

  

1.1. Надлежащим акцептом настоящей оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации считается осуществление Заказчиком в совокупности всех нижеперечисленных действий: 

1.1.1. Заполнение формы записи на обучение по выбранной дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) посредством АИС "Навигатор". 

1.1.2. Ознакомление с условиями оферты в АИС "Навигатор" по адресу: _____________________. 

1.1.3. Выражение согласия на получение образовательных услуг по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей посредством нажатия кнопки "Записаться". 

1.2. Предметом Договора является оказание образовательных услуг Исполнителем Обучающемуся в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей согласно Правилам персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории Кировской области, утвержденным распоряжением министерства образования Кировской области от 21.12.2022 N 1500. 

1.3. По настоящему Договору Исполнитель обязуется оказать Обучающемуся образовательную услугу по обучению по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в субъекте Российской Федерации в соответствии с Правилами персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории Кировской области, утвержденными распоряжением министерства образования Кировской области от 21.12.2022 N 1500, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Семейным кодексом Российской Федерации, Конвенцией о правах ребенка. 

  

2. Права и обязанности Сторон 

  

2.1. Права и обязанности Исполнителя 

  

2.1.1. Предоставлять возможность Заказчику ознакомиться с: 

уставом Организации, дополнительными образовательными программами, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности Организацией. 

  

	2.1.2. Зачислить Обучающегося на дополнительную общеобразовательную программу (отдельную часть дополнительной общеобразовательной программы) 

________________________________________________________________________, 

(наименование образовательной программы, части общеобразовательной программы) 

форма обучения. 


  

2.1.3. Обеспечивать защиту прав Обучающегося в соответствии с законодательством. 

2.1.4. Обеспечивать охрану жизни, укрепление физического и психического здоровья Обучающегося, создавать благоприятные условия для интеллектуального, нравственного, эстетического развития личности, всестороннего развития его способностей. 

2.1.5. Нести ответственность за жизнь и здоровье Обучающегося во время образовательного процесса, за соблюдение установленных санитарно-гигиенических норм, правил и требований. 

2.1.6. Обеспечивать, в пределах имеющихся возможностей, максимально комфортные условия для занятий в помещениях, соответствующих санитарным и гигиеническим требованиям, а также предоставлять оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу. 

2.1.7. Гарантировать предоставление образовательной услуги в полном объеме согласно учебному плану. 

2.1.8. Предоставлять Заказчику возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса и итогами освоения программы Обучающимся. 

2.1.9. Осуществлять подготовку к участию Обучающегося в соревнованиях, конкурсах и олимпиадах различного уровня. 

2.1.10. Сохранять место за Обучающимся в случае его болезни, лечения, карантина и других случаях пропуска занятий по уважительной причине. 

2.1.11. Направить в адрес Заказчика уведомление о возникновении обстоятельств, препятствующих оказанию услуги в очной форме, в течение двух рабочих дней после их возникновения. В случае, предусмотренном п. 2.1.11, предложить Обучающемуся оказание образовательной услуги по программе, указанной в п. 2.1.2, или аналогичной общеобразовательной программе той же направленности в дистанционной форме. 

2.2. Исполнитель вправе: 

2.2.1. Определять программу развития Организации, содержание, формы и методы образовательной работы, корректировать учебный план, выбирать дополнительные образовательные программы, методические пособия. 

2.2.2. Устанавливать режим работы Организации (расписание занятий, их сменность, продолжительность учебной недели и т.д.) в соответствии с уставом. 

2.2.3. Поощрять Обучающегося или применять меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Уставом и Правилами внутреннего распорядка Организации. 

2.2.4. Привлекать Заказчика к ответственности в случае причинения Организации имущественного вреда по вине Обучающегося в соответствии с действующим законодательством. 

2.3. Заказчик (Обучающийся) обязан: 

2.3.1. Соблюдать Правила внутреннего распорядка Организации и следовать уставу Организации. 

2.3.2. Обеспечивать посещение занятий в соответствии с утвержденным расписанием. 

2.3.3. Обеспечивать Обучающегося необходимыми средствами обучения по дополнительным общеобразовательным программам. 

2.3.4. Своевременно информировать педагогических работников о болезни ребенка или возможном отсутствии. 

2.3.5. Извещать педагогических работников о сопровождающих в Организацию и домой Обучающегося. В случае самостоятельного следования Обучающегося в Организацию и домой ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время следования его по маршруту несет Заказчик. 

2.4. Заказчик (Обучающийся) вправе: 

2.4.1. Знакомиться с дополнительными общеобразовательными программами, технологиями и формами обучения. 

2.4.2. Требовать предоставления информации по вопросам организации образовательного процесса. 

2.4.3. Участвовать в управлении Организацией в соответствии с ее уставом. 

2.4.4. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий и праздников. 

2.4.5. Представлять письменное заявление о сохранении места в Организации на время отсутствия ребенка по причинам санитарно-курортного лечения, карантина, отпуска, командировки, а также в иных случаях по согласованию с Исполнителем. 

  

3. Вопросы персонифицированного финансирования 

  

3.1. Номер сертификата дополнительного образования: 

3.2. Срок освоения образовательной программы/части образовательной программы составляет ______ часов. 

3.3. Дата начала обучения: 

3.4. Дата завершения обучения: ___/___/ 

3.5. Стоимость образовательной услуги за период с даты начала обучения до даты завершения обучения составляет ______. 

3.6. Оказание Исполнителем образовательной услуги является для обучающегося бесплатным и оплачивается из бюджета муниципального образования субъекта Российской Федерации в установленном нормативными правовыми актами порядке на основании предоставляемого Заказчиком сертификата персонифицированного финансирования Обучающегося. 

3.7. Средства сертификата персонифицированного финансирования Обучающегося списываются с указанного сертификата в установленном нормативными правовыми актами порядке ежемесячно в случае, если на 1-е число месяца настоящий Договор не был расторгнут. 

3.8. Образовательная услуга признается оказанной в полном объеме в случае фактической реализации образовательной программы в установленном объеме в группе независимо от числа фактических посещений обучающимся занятий в соответствующем месяце. 

  

4. Ответственность Сторон за неисполнение 

или ненадлежащее исполнение обязательств 

по договору, порядок разрешения споров 

  

4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2. Все споры между Исполнителем и Заказчиком решаются путем переговоров, а в случае невозможности достижения договоренности - в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

  

5. Основания изменения и расторжения договора 

  

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. По инициативе Исполнителя Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

5.3. По инициативе Организации Договор может быть расторгнут в следующих случаях: 

5.3.1. Отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья обучающегося. 

5.3.2. Невыполнение учебного плана обучающимся. 

5.3.3. Окончание полного курса освоения образовательной программы. 

5.3.4. Наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего продолжения обучения в Организации. 

5.3.5. Нарушение Правил внутреннего распорядка Организации. 

5.3.6. Совершение противоправных действий и неоднократные нарушения устава Организации. 

5.4. Вносимые изменения и дополнения в условия Договора рассматриваются сторонами в недельный срок и оформляются дополнительным соглашением. 

5.5. При возникновении обстоятельств, препятствующих продолжению оказания образовательной услуги в очной форме, образовательные услуги по настоящему Договору могут быть оказаны в дистанционной форме в случае, если отсутствует отказ Заказчика в письменной форме, и договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 105 Правил персонифицированного финансирования субъекта Российской Федерации. 

5.6. По окончании срока действия договора об образовании действие такого договора продлевается до момента окончания периода обучения по дополнительной общеобразовательной программе, но не более чем до окончания периода реализации программы персонифицированного финансирования, в соответствии с которой определен номинал сертификата персонифицированного финансирования, и одновременно не более чем до достижения обучающимся - участником системы персонифицированного финансирования 18 лет, в случае, если договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 105 Правил персонифицированного финансирования субъекта Российской Федерации по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия договора об образовании. 

  

6. Заключительные положения 

  

6.1. Настоящий Договор может быть заключен как в бумажной, так и в электронной формах и подписан уполномоченным представителем Заказчика, в том числе простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования и АИС "Навигатор". 

6.2. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Организации в сети "Интернет". 

6.3. Под периодом предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в Организацию до даты издания приказа об окончании обучения или отчислении его из Организации. 

6.4. Стороны по взаимному согласию вправе дополнить настоящий Договор иными условиями. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться как в бумажной, так и в электронной формах и подписываться уполномоченными представителями Сторон, в том числе простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования и АИС "Навигатор". 

6.5. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу. 

6.6. Договор действует до полного исполнения обязательств Сторонами. 

  

7. Реквизиты и подписи Сторон 

  

	Исполнитель 

______________________ 

(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации) 
	Заказчик 

_______________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)/наименование юридического лица) 

_______________________ 

(дата рождения) 
	Обучающийся 

______________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

  

  

______________________ 

(дата рождения) 

	______________________ 

(место нахождения) 
	_______________________ 

(место нахождения/адрес места жительства) 
	______________________ 

(адрес места жительства) 

	_____________________ 

(банковские реквизиты) 
	_______________________ 

(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан) 
	______________________ 

(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан) 

	  
	______________________ 

телефон 
	______________________ 

(телефон) 

	_________________ 

(подпись) 
	______________________ 

(подпись) 
	_____________________ 

(подпись) 

	М.П. 
	М.П. 
	  


  

  

  

  

  

Приложение N 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

  

ОПИСАНИЕ 

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

  

	Класс документа 
	Виды документа 
	Общие описания документов 
	При подаче через ЕПГУ (РПГУ) 

	1 
	2 
	3 
	4 

	Документы, представляемые Заявителем 

	Заявление о предоставлении Услуги 
	Заявление должно быть оформлено по форме, указанной в приложении N 1 к Административному регламенту (за исключением обращения Заявителя за предоставлением Услуги посредством ЕПГУ) 
	При подаче заполняется электронная форма Заявления 

	Документ, удостоверяющий личность 
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Паспорт гражданина СССР 
	Образец паспорта гражданина Союза Советских Социалистических Республик и описание паспорта утверждены постановлением Совмина СССР от 28.08.1974 N 677 "Об утверждении Положения о паспортной системе в СССР". 

Вопрос о действительности паспорта гражданина СССР образца 1974 года решается в зависимости от конкретных обстоятельств (постановление Правительства Российской Федерации от 24.02.2009 N 153 "О признании действительными до 1 июля 2009 г. паспортов гражданина СССР образца 1974 года для некоторых категорий иностранных граждан и лиц без гражданства") 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	Форма утверждена приказом МВД России от 13.11.2017 N 851 "Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Документы воинского учета (военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; военный билет офицера запаса; справка взамен военного билета; временное удостоверение, выданное взамен военного билета; удостоверение личности офицера; удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации; временное удостоверение, выданное взамен военного билета офицера запаса; удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу 
	Формы установлены Инструкцией по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета, утвержденной приказом Министра обороны Российской Федерации от 18.07.2014 N 495 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Паспорт иностранного гражданина 
	Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный Федеральным законом от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем на территории Российской Федерации по существу 
	Форма утверждена приказом МВД России от 21.09.2017 N 732 "О свидетельстве о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу" (вместе с "Порядком оформления, выдачи и обмена свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу") 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Вид на жительство, выдаваемый иностранному гражданину (дубликат вида на жительство) 
	Образец бланка утвержден приказом МВД России от 09.08.2017 N 617 "Об утверждении форм бланков вида на жительство" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Вид на жительство лица без гражданства, содержащий электронный носитель информации 
	Образец бланка утвержден приказом МВД России от 09.08.2017 N 617 "Об утверждении форм бланков вида на жительство" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Удостоверение беженца 
	Форма удостоверения беженца утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.05.2011 N 356 "Об удостоверении беженца" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Разрешение на временное проживание, выдаваемое лицу без гражданства (с отметкой о разрешении на временное проживание) 
	Форма утверждена приказом МВД России от 08.06.2020 N 407 "Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное проживание в Российской Федерации, а также форм отметки и бланка документа о разрешении на временное проживание в Российской Федерации" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Справка о рассмотрении Заявления о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации 
	Форма справки утверждена приказом МВД России от 28.09.2017 N 741 "Об утверждении Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации и форм документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за предоставлением временного убежища на территории Российской Федерации" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации 
	Форма бланка утверждена приказом МВД России от 28.09.2017 N 741 "Об утверждении Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации и форм документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за предоставлением временного убежища на территории Российской Федерации" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Справка о принятии к рассмотрению Заявления о выдаче вида на жительство (продлении вида на жительство) 
	Форма утверждена приказом МВД России от 11.06.2020 N 417 "Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство, замене иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство в Российской Федерации" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Свидетельство о рождении 
	Форма утверждена приказом Минюста России от 13.08.2018 N 167 "Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Удостоверение вынужденного переселенца 
	Форма удостоверения утверждена приказом МВД России от 02.08.2017 N 589 "Об утверждении формы свидетельства о регистрации ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем, формы удостоверения вынужденного переселенца" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации 
	Оформляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 14.03.1997 N 298 "Об утверждении образцов и описания бланков основных документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации" 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	Документ, подтверждающий полномочия Заявителя 
	Доверенность 
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе ст. ст. 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Распорядительный акт (распоряжение, приказ, решение, постановление) уполномоченного органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) 
	Распорядительный акт должен содержать: 

- наименование уполномоченного органа опеки и попечительства; 

- реквизиты распорядительного акта (дата, номер); 

- фамилию, имя, отчество лица, назначенного опекуном (попечителем); 

- фамилию, имя, отчество лица, которому назначен опекун (попечитель); 

- подпись руководителя уполномоченного органа 
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Заявления (только для РПГУ) 

	
	Опекунское удостоверение (для опекунов несовершеннолетнего и недееспособного лица); попечительское удостоверение (для попечителей несовершеннолетнего или ограниченно дееспособного лица) 
	Документ должен содержать следующие сведения: 

- орган, выдавший доверенность; 

- серию и (или) номер документа; 

- Ф.И.О. лица, которому документ выдан; 

- Ф.И.О. опекаемого (подопечного); 

- дату выдачи, подпись лица, выдавшего документ, печать. 

С документом дополнительно предъявляется: 

- документ, удостоверяющий личность опекуна (попечителя); 

- свидетельство о рождении ребенка (в случае опеки (попечения) над несовершеннолетним); 

- нормативный правовой акт об установлении опеки (попечения) (постановление, распоряжение, приказ) 
	  

	
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации" 
	При подаче посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа. При подаче посредством ЕПГУ данные заполняются в поля интерактивной формы 

	Документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего 
	Справка о рождении ребенка на территории Российской Федерации, выданная органами записи актов гражданского состояния 
	Форма справки о рождении утверждена приказом Минюста России от 01.10.2018 N 200 "Об утверждении форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния, и Правил заполнения форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния" 
	При подаче посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа. При подаче посредством ЕПГУ данные заполняются в поля интерактивной формы 

	
	Свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации 
	Форма утверждена приказом Минюста России от 13.08.2018 N 167 "Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния" 
	При подаче посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа. При подаче посредством ЕПГУ данные заполняются в поля интерактивной формы 

	
	Документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный штампом "апостиль" компетентным органом иностранного государства с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации переводом на русский язык 
	При рождении ребенка на территории иностранного государства - участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года 
	При подаче посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа. При подаче посредством ЕПГУ данные заполняются в поля интерактивной формы 

	
	Документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации 
	При рождении ребенка на территории иностранного государства, не являющегося участником Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года 
	При подаче посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа. При подаче посредством ЕПГУ данные заполняются в поля интерактивной формы 

	Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуально го (персонифицированного) учета 
	Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо свидетельство обязательного пенсионного страхования, содержащие страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, содержащий страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина в системе индивидуального (персонифицированного) учета 
	Уникальный номер индивидуального лицевого счета, используемый для обработки сведений о физическом лице в системе индивидуального (персонифицированного) учета, а также для идентификации и аутентификации сведений о физическом лице при предоставлении государственных и муниципальных услуг и исполнении государственных и муниципальных функций в соответствии с Федеральным законом от 01.04.1996 N 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования". Указывается на обратной стороне Страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (выданного до вступления в силу Федерального закона от 01.04.2019 N 48-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования" и отдельные законодательные акты Российской Федерации") либо в документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, выданном в соответствии с постановлением Правления ПФР от 13.06.2019 N 335п "Об утверждении формы документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, и порядка его оформления в форме электронного документа" 
	При подаче посредством РПГУ предоставляется электронный образ документа. При подаче посредством ЕПГУ данные заполняются в поля интерактивной формы 

	Медицинская справка 
	Документы об отсутствии противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом 
	Медицинская справка по форме N 086-у, утвержденная приказом Минздрава России от 15.12.2014 N 834н "Об утверждении унифицированных форм медицинской документации, используемых в медицинских организациях, оказывающих медицинскую помощь в амбулаторных условиях, и порядков по их заполнению" 
	Представляется оригинал документа в Организацию (за исключением обращения Заявителя за предоставлением Услуги посредством ЕПГУ) 

	Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия 

	Сертификат дополнительного образования 
	Сертификат дополнительного образования 
	Электронная реестровая запись в ИС о включении ребенка (обладателя сертификата) в систему ПФДО 
	Запрашивается у Администрации 


  

  

  

  

  

Приложение N 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

  

ПОРЯДОК 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ОБРАЩЕНИИ ЗАЯВИТЕЛЯ 

ПОСРЕДСТВОМ ЕПГУ (РПГУ) 

  

1. Прием и регистрация Заявления и документов, 

необходимых для предоставления Услуги 

  

	Место выполнения процедуры/используемая ИС 
	Административные действия 
	Средний срок выполнения 
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений 
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата 

	ЕПГУ (РПГУ)/ИС/Организация 
	Прием и предварительная проверка документов 
	1 рабочий день 
	15 минут 
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом 
	Запрос и прилагаемые документы поступают в интегрированную с ЕАИС ДО (РПГУ) ИС. Результатом административного действия является прием Заявления. 

Результат фиксируется в электронной форме в ИС 

	Организация/ИС 
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления Услуги 
	  
	10 минут 
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом 
	При поступлении документов с ЕПГУ (РПГУ) работник Организации, ответственный за прием и проверку поступивших документов, в целях предоставления Услуги проводит предварительную проверку: 

1) устанавливает предмет обращения; 

2) проверяет правильность оформления Заявления, наличие приложенного электронного образа свидетельства о рождении либо документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, и соответствие их установленным Административным регламентом требованиям (кроме Заявлений, поданных посредством ЕПГУ); 

3) проверяет наличие сертификата дополнительного образования, в случае его отсутствия проверяет возможность выдачи Заявителю сертификата дополнительного образования (кроме Заявлений, поданных посредством ЕПГУ). 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подразделом 12 Административного регламента, работник Организации направляет Заявителю подписанное ЭП работника Организации решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи Заявления через ЕПГУ (РПГУ). 

В случае отсутствия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, работник Организации регистрирует Запрос в ИС, о чем Заявитель уведомляется в Личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ). 

Результатами административного действия являются регистрация Заявления о предоставлении Услуги либо отказ в его регистрации. 

Результат фиксируется в электронной форме ИС, а также на ЕПГУ (РПГУ) 

	
	Регистрация Заявления либо отказ в регистрации Заявления 
	  
	30 минут 
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом 
	


  

2. Формирование и направление межведомственных 

информационных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении Услуги 

  

	Место выполнения процедуры/используемая ИС 
	Административные действия 
	Средний срок выполнения 
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений 
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата 

	Организация/ИС 
	Запрос о доступном остатке обеспечения сертификата 
	1 рабочий день 
	15 минут 
	Наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, документов, находящихся в распоряжении у органов местного самоуправления 
	Работник Организации формирует и направляет межведомственный информационный запрос о доступном остатке обеспечения сертификата. 

Результатом административного действия является направление межведомственного информационного запроса. 

Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия 

	
	Контроль предоставления результата запроса 
	1 рабочий день 
	15 минут 
	Наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, документов, находящихся в распоряжении у органов местного самоуправления 
	Проверка поступления ответа на межведомственные информационные запросы. 

Результатом административного действия является получение ответа на межведомственный информационный запрос. 

Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия 


  

3. Рассмотрение документов и принятие 

предварительного решения 

  

	Место выполнения процедуры/используемая ИС 
	Административные действия 
	Средний срок выполнения 
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений 
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата 

	Организация/ИС/ЕПГУ (РПГУ) 
	Рассмотрение документов 
	3 рабочих дня 
	1 час 
	Наличие в сведениях и документах, направленных Заявителем в Организацию посредством ЕПГУ (РПГУ), оснований для отказа в предоставлении Услуги 
	Работник Организации проверяет сведения и документы, направленные Заявителем посредством ЕПГУ (РПГУ) в Организацию. 

В случае отсутствия необходимости проведения приемных (вступительных) испытаний Заявителю направляется уведомление по форме приложения N 5 к настоящему Административному регламенту о посещении Организации с оригиналами документов для заключения договора. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных подразделом 13 Административного регламента, работник Организации направляет Заявителю подписанное ЭП работника Организации решение об отказе в предоставлении Услуги с указанием причин отказа не позднее 4 (четырех) рабочих дней с момента регистрации Заявления в Организации. 

В случае необходимости проведения приемных (вступительных) испытаний Заявителю направляется уведомление к настоящему Административному регламенту, о явке на приемные (вступительные) испытания с оригиналами документов. 

Результатом административного действия является решение об отказе в предоставлении Услуги или уведомление о необходимости посетить Организацию для подписания договора либо уведомление о проведении приемных (вступительных) испытаний. 

Результат фиксируется в электронной форме в ИС, Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ (РПГУ) 


  

4. Проведение индивидуального отбора (при необходимости) 

  

	Место выполнения процедуры/используемая ИС 
	Административные действия 
	Средний срок выполнения 
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений 
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата 

	Организация 
	Определение даты приемных (вступительных) испытаний 
	Не более 2 рабочих дней с даты регистрации Заявления 
	20 минут 
	Обязательность прохождения приемных (вступительных) испытаний для приема на обучение по образовательной программе 
	Подготовка материалов для публикации информации о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора на информационном стенде и официальном сайте Организации, а также для направления уведомления Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ (РПГУ) 

	Организация 
	Публикация информации о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора на информационном стенде и официальном сайте Организации 
	Не позднее 3 рабочих дней до даты проведения индивидуального отбора 
	20 минут 
	Обязательность прохождения (вступительных) приемных испытаний для приема на обучение по образовательной программе 
	Размещение информации о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора 

	Организация/ИС/ЕПГУ (РПГУ) 
	Направление уведомления в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ (РПГУ) о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора 
	1 рабочий день 
	20 минут 
	Обязательность прохождения индивидуального отбора для приема на обучение по образовательной программе 
	Направление уведомления в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ (РПГУ) о дате, времени и месте проведения индивидуального отбора к Административному регламенту 

	Организация 
	Сверка документов 
	Не более 27 рабочих дней с момента принятия решения о проведении индивидуального отбора 
	20 минут 
	Соответствие оригиналов документов ранее представленным сведениям Заявителем посредством ЕПГУ (РПГУ) 
	Перед началом индивидуального отбора Заявитель представляет оригиналы документов, указанных в подразделе 10 Административного регламента, для сверки работником Организации. 

В случае соответствия документов кандидат допускается до индивидуального отбора. 

В случае несоответствия документов работник Организации подготавливает решение об отказе в предоставлении Услуги 

	Организация 
	Проведение индивидуального отбора 
	Не более 27 рабочих дней с момента принятия решения о проведении индивидуального отбора 
	  
	Обязательность прохождения индивидуального отбора для приема на обучение по образовательной программе 
	Прохождение приемных испытаний 

	Организация 
	Подведение результатов индивидуального отбора 
	Не более 1 рабочего дня 
	2 часа 
	Прохождение обучающимся индивидуального отбора для приема на обучение по образовательной программе 
	Формирование результатов индивидуального отбора на основании критериев принятия решения, установленных локальными нормативными актами Организации 

	Организация 
	Публикация результатов индивидуального отбора на информационном стенде и официальном сайте Организации 
	1 рабочий день 
	15 минут 
	Прохождение обучающимся индивидуального отбора для приема на обучение по образовательной программе 
	Размещение результатов индивидуального отбора на информационном стенде и официальном сайте Организации 

	Организация/ИС/ЕПГУ (РПГУ) 
	Направление уведомления Заявителю в случае прохождения индивидуального отбора 
	1 рабочий день 
	  
	Прохождение обучающимся индивидуального отбора для приема на обучение по образовательной программе 
	Направление работником Организации Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ (РПГУ) уведомления по форме приложения N 5 к настоящему Административному регламенту о необходимости посетить Организацию для подписания договора 


  

5. Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Услуги и оформление результата 

предоставления Услуги 

  

	Место выполнения процедуры/используемая ИС 
	Административные действия 
	Средний срок выполнения 
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений 
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата 

	Организация/ИС 
	Подготовка и подписание решения о предоставлении Услуги либо отказа в ее предоставлении 
	1 рабочий день 
	15 минут 
	Соответствие проекта решения требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе Административному регламенту 
	Работник Организации, ответственный за предоставление Услуги, при наличии оснований для отказа в предоставлении Услуги подготавливает и подписывает усиленной квалифицированной ЭП решение об отказе в предоставлении Услуги. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Услуги подготавливает и подписывает усиленной квалифицированной ЭП решение о предоставлении Услуги. Результатом административного действия является утверждение и подписание решения о предоставлении Услуги или отказа в ее предоставлении. 

Результат фиксируется в виде решения о предоставлении Услуги или об отказе в ее предоставлении в ИС 


  

6. Выдача результата предоставления Услуги Заявителю 

  

	Место выполнения процедуры/используемая ИС 
	Административные действия 
	Средний срок выполнения 
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений 
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата 

	ИС/ЕПГУ (РПГУ) 
	Выдача или направление результата предоставления Услуги Заявителю 
	1 рабочий день 
	5 минут 
	Соответствие проекта решения требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе Административному регламенту 
	Работник Организации направляет результат предоставления Услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП работника Организации, в Личный кабинет на ЕПГУ (РПГУ). 

Заявитель уведомляется о получении результата предоставления Услуги в Личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ). 

Результатом административного действия является уведомление Заявителя о получении результата предоставления Услуги. 

Результат фиксируется в ИС, Личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.02.2026                                                                          №  182 -п

г. Орлов

О внесении изменений в постановление администрации Орловского муниципального округа Кировской области от 12.02.2026 № 146-п
В соответствии с частью 3 статьи 156 Жилищного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 27.09.2016 № 668/пр, администрация Орловского муниципального округа Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести изменения в постановление от 12.02.2026 №146-П «Об утверждении размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Орловского муниципального округа Кировской области» (далее – постановление):

          1.1 В пункте 2 постановления слова «согласно приложений № 1,2,3» заменить словами «согласно приложениям 1,2,3,4»

1.2. Дополнить постановление приложением № 4 «Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) за 1 квадратный метр в соответствии с коэффициентами, характеризующими качество жилого помещения, степень благоустройства жилого помещения, месторасположение дома (территориальное зонирование), коэффициент соответствия платы» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Орловского муниципального округа Кировской области.

3. Постановление вступает в силу с 01.03.2026 года. 

Глава администрации 

Орловского муниципального округа

                                       Л.В.Фокина

Приложение 4

Утверждено

Постановлением администрации Орловского муниципального округа Кировской области

от   24.02.2026  № 182 -п

Размер платы за пользование жилым помещением (платы за наем) за 1 квадратный метр в соответствии с коэффициентами, характеризующими качество жилого помещения, степень благоустройства жилого помещения, месторасположение дома (территориальное зонирование), коэффициент соответствия платы.

	№ п/п
	Коэффициент, характеризующий качество и благоустройство жилого помещения.
	Расчет

Средняя рыночная цена*0,001*(коэффициент качества жилого помещения*коэффициент степени благоустройства жилого помещения*коэффициент местонахождения дома (территориальное зонирование)*коэффициент соответствия платы)
	Размер 

платы за пользование жилым помещением (платы за наем) за 1 кв.м.

	1
	Благоустроенные кирпичные, блочные, крупнопанельные дома
	91205*0,001*(1,3+1,3+1,3)/3)*0,06
	7,11

	2
	Благоустроенные дома смешанного типа
	91205*0,001*(1,3+1,0+1,3)/3)*0,06
	6,57

	3
	Благоустроенные деревянные дома
	91205*0,001*(1,3+0,8+1,3)/3)*0,06
	6,18

	4
	Частично благоустроенные кирпичные, блочные, крупнопанельные дома
	91205*0,001*(1,0+1,3+1,3)/3)*0,06
	6,57

	5
	Частично благоустроенные дома смешанного типа
	91205*0,001*(1,0+1,0+1,3)/3)*0,06
	6,02

	6
	Частично благоустроенные деревянные дома
	91205*0,001*(1,0+0,8+1,3)/3)*0,06
	5,64

	7
	Неблагоустроенные кирпичные, блочные, крупнопанельные дома 
	91205*0,001*(0,8+1,3+1,3)/3)*0,06
	6,18

	8
	Неблагоустроенные дома смешанного типа
	91205*0,001*(0,8+1,0+1,3)/3)*0,06
	5,64

	9
	Неблагоустроенные деревянные дома 
	91205*0,001*(0,8+0,8+1,3)/3)*0,06
	5,25
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АДМИНИСТРАЦИЯОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2026                                                                                         № 186-п

г. Орлов

О создании комиссии по рассмотрению заявлений граждан на выплату денежного вознаграждения за добычу волка на территории Орловского муниципального округа Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 21.12.1994 №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» администрация Орловского муниципального округа Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать комиссию по рассмотрению заявлений граждан на выплату денежного вознаграждения за добычу волка на территории Орловского муниципального округа и утвердить ее состав согласно приложению.

2.
Признать утратившими силу:

2.1.  Постановление администрации Орловского района от 07.09.2022 № 433-п  «О создании комиссии по рассмотрению  заявлений  граждан на выплату денежного вознаграждения за добычу волка на территории Орловского района»;

2.2. Постановление администрации Орловского района от 06.03.2023 №147-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 07.09.2022 №433-п»;

2.3. Постановление администрации Орловского района  от 21.02.2024 №97-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 07.09.2022 №433-п»; 

2.4. Постановление администрации Орловского района от 27.08.2025 №489-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 07.09.2022 «433-п».

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского муниципального округа           Л.В. Фокина

	
	Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Орловского муниципального округа Кировской области

от 25.02.2026 № 186-п


СОСТАВ

по рассмотрению  заявлений  граждан на выплату денежного вознаграждения за добычу волка на территории Орловского муниципального округа  Кировской области

	ФОКИНА

Лариса Валерьевна


	- глава администрации Орловского муниципального округа Кировской области, председатель комиссии

	ИГНАТОВ

Алексей Иванович
	-  заведующий сектором по гражданской защиты населения и территорий администрации Орловского муниципального округа Кировской области, секретарь комиссии

	Члены комиссии:
	

	ЛЕСОВАЯ

 Татьяна Викторовна
	- Консультант, юрисконсульт юридического отдела администрации Орловского муниципального округа Кировской области

	ГРЕБЕНЕВ

 Александр Михайлович
	-начальник управления по вопросам жизнеобеспечения администрации Орловского муниципального округа Кировской области

	МАКАРОВА

Анна Юрьевна
	-   заместитель главы администрации Орловского муниципального округа Кировской области, начальник финансового управления 


________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2026
                                                                              № 187-п
г. Орлов

Об утверждении Порядка выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волков на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области
В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», администрация Орловского муниципального округа Кировской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Порядок выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волков на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:

2.1.  Постановление администрации Орловского района от 07.09.2022 № 432-п  «Об утверждении порядка выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волков на территории муниципального образования Орловский муниципальный район», 

2.2. Постановление администрации Орловского района от 08.12.2022 №677-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 07.09.2022 №677-п».

3.  Опубликовать постановление в Информационном бюллетене местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

4. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского муниципального  округа         Л.В. Фокина

Приложение

УТВЕРЖДЕНО

 постановлением 

администрации Орловского муниципального округа

Кировской области

от 25.02.2026 № 187-п

Порядок

выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волков на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области

1. Порядок выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волка на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области (далее - Порядок) устанавливает порядок выплаты из бюджета Орловского муниципального округа Кировской области вознаграждения за добычу волков в охотничьих угодьях на территории Орловского муниципального округа Кировской области (далее - Вознаграждение).

 2. Получателем Вознаграждения в соответствии с настоящим Порядком являются физическое лицо, добывшее волка на территории Орловскогомуниципального округа Кировской области на основании разрешения на добычу охотничьих ресурсов (далее  также -  охотник). 

3. Целью выплаты Вознаграждения является поддержка охотников, осуществляющих добычу волков, для снижения риска заходов волков в населенные пункты округа, предупреждения возникновения чрезвычайных ситуаций на территории округа, предотвращения нанесения ущерба здоровью населения в границах округа. 

4. Вознаграждение выплачивается охотнику, добывшему волка согласно разрешению на добычу охотничьих ресурсов из расчета 15 000 рублей, в том числе НДФЛ, за каждого волка вне зависимости от половозрастной группы. 

5. Вознаграждение выплачивается на расчетный счет охотника – физического лица, добывшего волка, за вычетом НДФЛ. 

6. Для получения Вознаграждения охотник представляет в администрацию Орловского муниципального округа Кировской области (далее – администрация округа) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или лично следующие документы: 

заявление на выплату Вознаграждения (Приложение 1 к Порядку); 

акт добычи волка, с приложением письменного сообщения охотника уполномоченному должностному лицу, содержащего информацию о времени и месте добычи волка (Приложения № 2 и № 4 к Порядку); 

копию документа, удостоверяющего личность физического лица (все страницы документа); 

копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (либо копию документа, его заменяющего); 

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации (ИНН); 

сведения о расчетном (лицевом) счете, открытом физическим лицом в кредитной организации, с указанием всех реквизитов кредитной организации. 

7. Составление акта добычи волка осуществляется с применением средств фотофиксации должностным лицом министерства охраны окружающей среды Кировской области либо КОГКУ «Кировский областной центр охраны и использования животного мира» (далее – уполномоченное должностное лицо), с участием представителя ветеринарной организации, представителя администрации Орловского муниципального округа, на территории которого добыто животное, и охотника, добывшего волка, на основании, представленных охотником в течение трех рабочих дней со дня добычи волка следующих документов и материалов: 

письменного сообщения охотника уполномоченному должностному лицу, содержащего информацию о времени и месте добычи волка в 2 экземплярах; 

выданного на имя охотника разрешения на добычу охотничьих ресурсов, в соответствии с которым осуществлена добыча волка; 

туши добытого волка с неснятой шкурой. 

8. Непосредственного перед составлением акта в присутствии лиц, участвующих в его составлении, охотник производит съёмку шкуры добытого животного полностью или частично. 

9. После составления акта туша волка вместе со снятой шкурой возвращается охотнику. 

10. Акт добычи волка не составляется в следующих случаях: 

животное добыто за пределами Орловскогомуниципального округа; 

охотником не представлены предусмотренные Порядком материалы и документы; 

представленные документы и материалы содержат неполные и (или) недостоверные сведения; 

превышен срок извещения о добыче указанный в пункте 7 Порядка; иных требований Порядка. 

11. Акт добычи волка составляется двух экземплярах. Один экземпляр передается уполномоченным должностным лицом охотнику, о чем делается охотником собственноручно делается отметка на другом экземпляре, который остаётся у уполномоченного должностного лица, и направляется им в министерство охраны окружающей среды Кировской области. 

12. Поступившие в администрацию округа документы охотника, указанные в настоящем Порядке, передаются для принятия соответствующего решения в создаваемую администрацией округа комиссию по рассмотрению заявлений граждан на выплату денежного вознаграждения за добычу волка на территории Орловскогомуниципального округа (далее - Комиссия). 

13. Комиссия рассматривает документы, представленные охотником, на предмет их соответствия требованиям, указанным в настоящем Порядке, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, а также определяет суммарный размер Вознаграждения, подлежащий выплате охотнику, определяемый с учетом размера Вознаграждения за добычу одной особи волка, указанного в настоящем Порядке. 

14. Комиссия отказывает охотнику в выплате Вознаграждения в случаях: 

непредставления (представления не в полном объеме или ненадлежащим образом оформленных) документов, указанных в настоящем Порядке; 

неполноты и (или) недостоверности сведений, содержащихся в представленных охотником документах. 

15. Результаты рассмотрения Комиссией документов, представленных охотником, оформляются протоколом в течение 3 рабочих дней со дня заседания Комиссии. 

16. В случае принятия решения об отказе охотнику в выплате Вознаграждения, Комиссия в течение 10 рабочих дней со дня принятия такого решения направляет уведомление об отказе в выплате Вознаграждения по форме согласно разработанному приложению к настоящему Порядку с указанием мотивированной причины отказа. 

17. В соответствии с принятым решением Комиссия готовит проект постановления администрации Орловского муниципального округа  о выплате Вознаграждения. 

18. Выплата Вознаграждения за добычу волка заявителю осуществляется в течение финансового года. 

19. Бюджетные ассигнования предусматриваются в бюджете Орловского муниципального округа в соответствии с муниципальной программой из расчета количества получателей Вознаграждения.

___________________________________

Приложение № 1

к Порядку

	
	Главе администрации Орловского муниципального округа Кировской области

от _________________________________

___________________________________

___________________________________

(указываются ФИО, дата рождения, адрес места жительства, паспортные данные, контактный телефон)

	ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Порядком выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волка на территории Орловского муниципального округа Кировской области, утвержденным постановлением администрации Орловского округа Кировской области ____________ № ______, прошу Вас произвести выплату вознаграждения за добычу волка на территории Орловского муниципального округа Кировской области.

Животные - волки в количестве ________ особей ____________________________

_________________________________________________________________________

(самцы, самки, волчата)

_________________________________________________________________________

(указывается пол или возраст добытых животных)

добыты мной "_____" _____________ 202__ года

способом: ________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(указывается способ добычи)

Вознаграждение за добычу прошу перечислить по следующим реквизитам:

Наименование банка: ______________________________________________________

БИК: ____________________________________________________________________

Кор/счет ____________________________, р/счет ______________________________

Лицевой счет _____________________________________________________________

Страховое свидетельство ___________________________________________________

ИНН ____________________________________________________________________

Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и иных документах, представленных мной согласно пунктам __________ (указываются соответствующие пункты и наименование документа), в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

Предупрежден о том, что вознаграждение выплачивается за вычетом НДФЛ.

	____________

(дата)
	_______________

(подпись)
	/_____________________/

(расшифровка)


Приложение № 2

к Порядку

	АКТ

добычи волка

	_____________________

(место составления)
	
	"___" ___________ 20___ года

	Комиссия в составе:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются члены комиссии)

в соответствии с Порядком выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волка на территории муниципального образования Орловский муниципальный округ, утвержденным постановлением администрации Орловского муниципального округа 

от ______________ № ________,

составила настоящий акт о том, что:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются ФИО охотника, адрес места жительства, контактный телефон, дата добычи, место добычи, охотничьи угодья, муниципальный район, сведения о количестве, поле и возрасте добытых волков и вид охоты)

Подписи:

	Наименование должности
	Ф.И.О.
	подпись

	Охотник
	Ф.И.О.
	подпись


Приложение № 3

к Порядку

	
	Гражданин _________________________

___________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________

___________________________________

(адрес проживания)

	УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выплате денежного вознаграждения за добычу волка

на территории охотничьих угодий Орловского муниципального округа Кировской области

Уважаемый ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(указываются фамилия, имя, отчество охотника)

Комиссия по рассмотрению заявлений граждан на выплату денежного вознаграждения за добычу волка на территории охотничьих угодий муниципального округа приняла решение об отказе в выплате денежного вознаграждения в связи с

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается причина отказа в выплате)

	Председатель комиссии
	_________________

(подпись)
	________________________

(Ф.И.О.)

	_____________________

(дата)
	


Приложение № 4

к Порядку

	
	Должностное лицо министерства охраны окружающей среды Кировской области или КОГКУ "Кировский областной центр охраны и использования животного мира"

от _________________________________

	Сообщение о добыче волка

В соответствии с Порядком выплаты гражданам денежного вознаграждения за добычу волка на территории Орловского муниципального округа, утвержденным постановлением администрации Орловского муниципального округа от ________________ N ______, сообщаю, что ___ ч. ___ мин. ____________________ мной, __________________________________________,

(указываются фамилия, имя, отчество)

в охотничьих угодьях Орловского муниципального округа Кировской области _________________________________________________________________________

(указывается точное место добычи)

_________________________________________________________________________

по разрешению на добычу охотничьих ресурсов _________________________________________________________________________

(указываются серия и номер разрешения, кем и когда выдано, срок действия)

_________________________________________________________________________

добыт волк _______________________________________________________________

(указывается пол, для молодых животных не старше 1 года возраст - сеголеток)

	_____________

Дата
	_________________

Подпись
	__________________

Расшифровка
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2026            



     
                  № 188 - п

г. Орлов

О Консультативном Совете по межнациональным и межконфессиональным отношениям Орловского муниципального округа

В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 25.11.2025 N 858 "О Стратегии государственной национальной политики Российской Федерации на период до 2036 года" администрации Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать Консультативный Совет по межнациональным и межконфессиональным отношениям Орловского муниципального округа и утвердить его состав согласно приложению 1.

2. Утвердить Положение о Консультативном Совете по межнациональным и межконфессиональным отношениям Орловского муниципального округа, согласно приложению 2.

3. Утвердить план мероприятий по реализации Стратегии государственной национальной политики Российской Федерации, гармонизации межэтнических отношений и взаимодействия с религиозными организациями в Орловском муниципальном округе на период до 2036 года, согласно приложению 3.
4. Считать утратившими силу:

4.1. постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр «О реализации Указа Президента Российской Федерации от 19 декабря 2012 № 1666 «О Стратегии государственной национальной политики Российской Федерации на период до 2025 года»;

4.2. постановление главы Орловского района от 05.07.2017 № 2-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.3. постановление главы Орловского района от 25.10.2018 № 10-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.4. постановление главы Орловского района от 09.11.2018 № 14-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.5. постановление главы Орловского района от 07.06.2019 № 12-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.6. постановление главы Орловского района от 19.12.2019 № 23-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.7.  постановление главы Орловского района от 25.03.2020 № 6-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.8.  постановление главы Орловского района от 23.12.2020 № 15-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.9. постановление главы Орловского района от 31.08.2021 № 12-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.10. постановление главы Орловского района от 24.12.2021 № 13-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.11. постановление главы Орловского района от 12.12.2022 № 28-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.12. постановление главы Орловского района от 04.12.2023 № 18-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.13. постановление главы Орловского района от 29.05.2024 № 6-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

4.14. постановление главы Орловского района от 04.06.2025 № 3-п-гр «О внесении изменений в постановление главы Орловского района от 31.01.2014 № 2-п-гр»;

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Орловского муниципального округа Кировской области, заведующую отделом социальной политики Ашихмину Татьяну Ивановну.

6. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

       7. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Орловского муниципального округа           Л. В. Фокина

Приложение №1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы администрации Орловского муниципального округа

№  25.02.2026  от 188-п

Состав

консультативного совета по межнациональным и межконфессиональным отношениям

Орловского муниципального округа

	ФОКИНА

Лариса Валерьевна


	Глава администрации Орловского муниципального округа, председатель Совета

	АШИХМИНА

Татьяна Ивановна
	Заместитель главы администрации Орловского муниципального округа, заведующий отделом социальной политики администрации Орловского муниципального округа, заместитель  председателя Совета



	РОГОЖНИКОВА

Ольга Александровна 
	Старший специалист по социальной работе отдела социальной политики  администрации Орловского муниципального округа, секретарь Совета 

	Члены Совета:
	

	
	

	АНДРЕЕВА

Елена Николаевна


	Начальник управления образования Орловского муниципального округа



	КРОПОТОВ

Максим Сергеевич
	Врио начальника отделения полиции «Орловское» МО МВД «Юрьянский»



	МИНДИЯРОВА

Гульбану Самситовна


	Представитель башкирской диаспоры (по согласованию)

	МЕЛЬНИКОВ

Владимир Владимирович
	Главный редактор газеты «Орловская газета» (по согласованию)



	РУСАКОВА

Людмила Александровна 


	Представитель чувашской диаспоры (по согласованию)

	СЛОБОЖАНИНА

Светлана Миндулловна
	Главный специалист, ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Орловского муниципального округа



	ПОЛУШКИН 

Дмитрий Владимирович
	Благочинный Орловского муниципального округа Иеромонах «Никодим» (по согласованию)



	ЭЙВАЗОВ 

Таир Топуш оглы
	Представитель азербайджанской диаспоры (по согласованию)




                                                         ____________________________

Приложение № 2

Утверждено

Постановлением 

администрации Орловского муниципального округа 

От 25.02.2026 № 188-п
ПОЛОЖЕНИЕ
О КОНСУЛЬТАТИВНОМ COBETE ПО МЕЖНАЦИОНАЈІЬНЫМ И МЕЖКОНФЕССИОНАЛЬНЫМ ОТНОШЕНИЯМ 

Орловского муниципального округа
1. Общие положения
1.1. [image: image64.png]


Совет межнациональных и межконфессиональных отношений, (далее - совет) создается в целях сохранения межнационального и межконфессионального согласия на территории Орловского муниципального округа, в целях обеспечения эффективного взаимодействия и координации деятельности, общественных объединений и иных организаций по вопросам разработки и реализации комплексных мер по предотвращению межнациональных и межконфессиональных конфликтов на территории Орловского муниципального округа.
1.2.Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 17.06.1996 № 74-ФЗ "О национально-культурной автономии", Федеральным законом от 19.05.1995 № 82-ФЗ "Об общественных объединениях", Федеральным законом от 26.09.1997 №125-03"О свободе совести и религиозных объединениях", Указом Президента Российской Федерации от 25.11.2025 № 858 "О Стратегии государственной национальной политики Российской Федерации на период до 2036 года", Уставом Орловского муниципального округа, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, а также Положением о совете Орловского муниципального округа по межнациональным и межконфессиональным отношениям.

2. Задачи и функции совета
2.1. Основными задачами совета являются:
2.1.1. Содействие установлению укреплению связей между, органами местного самоуправления и национальными общественными объединениями и религиозными организациями.
2.1.2. Поддержка деятельности национальных общественных объединений, религиозных организаций по сохранению и развитию национального языка, культуры, самобытности, свободы совести и вероисповедания.
2.1.3. Содействие ycтaнoвлeнию межнационального, межконфессионального диалога достижением взаимной терпимости и уважения в отношениях между представителями различных национальностей и конфессий.
2.1.4. Участие в выработке рекомендаций по проведению национальной политики, реализации прав и свободы совести и вероисповедания в Орловском муниципальном округе.
2.2. В целях реализации поставленных задач совет осуществляет следующие функции:

2.2.1. Выполняет координационно - методические функции по вопросам, относящимся к компетенции совета.
2.2.2. Обеспечивает взаимодействие национальных общественных oбъeдинeний, религиозных организаций с органами местного самоуправления в социально—экономической политической и культурной сферах.

2.2.3. Рассматривает проблемные вопросы в сфере национальной политики,
межконфессиональных отношений Орловского муниципального округа, готовит предложения по их решению.

2.2.4. Готовит предложения по совместным действиям, органов местного самоуправления, национальных общественных объединений, религиозных организаций и средств массовой информации по вoпpoсaм, связанным с развитием и сохранением национального языка, культуры и самобытности представителей различных национальностей, проживающих на территории Орловского муниципального округа, с соблюдением пpaв граждан и религиозных организаций.
2.2.5. Вырабатывает рекомендации по совершенствованию взаимодействия, органов местного самоуправления, национальных общественных объединений и религиозных организаций.
2.2.6. Взаимодействует со средствами массовой информации по осуществлению пропагандистских мер, направленных на предупреждение межнациональных и межконфессиональных конфликтов.
3. Права совета
Совет имеет право:
3.1.Запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления и иных организаций информацию, необходимую для решения возложенных на совет задач.
3.2. Приглашать на свои заседания должностных лиц органов местного самоуправления, представителей общественных и религиозных объединений, и иных организаций.
3.3. Участвовать в разработке и реализации планов по вопросам межнациональных и межконфессиональных отношений.
3.4. Создавать временные рабочие группы по отдельным направлениям и сферам национальной религиозной политики с привлечением в установленном порядке представителей, органов местного самоуправления, учебных заведений, учреждений культуры и искусства, религиозных организаций, правоохранительных органов, средств массовой информации и иных организаций.
4. Организация деятельности совета
4.1. В состав совета входят: председатель совета, заместитель председателя совета, секретарь совета, члены совета.
4.2. Состав совета утверждается Главой Орловского муниципального округа.
4.3. Заседания совета проводится не менее 2 раз в год по решению председателя совета. О дате, месте проведения и повестке дня очередного заседания члены совета должны быть проинформированы не позднее чем за 5 дней до даты его проведения. В случае если член совета по каким-либо причинам не может присутствовать на заседании, он обязан известить об этом секретаря совета.
4.4. Решения совета принимаются простым большинством состава совета, присутствующего на заседании. Заседание совета считается правомочным, если на нем пpиcyтствyeт не менее 2/3 состава совета. Решения совета принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего.
4.5. Решения совета носят рекомендательный характер.
Решение совета оформляется в виде протокола, который подписывается председателем совета и секретарем совета.

Приложение №  3

План мероприятий по реализации Стратегии государственной национальной политики

Российской Федерации, гармонизации межэтнических отношений и взаимодействия 

с религиозными организациями в Орловском муниципальном округе  на период до 2036 года

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнители
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	1.
	Обеспечение равноправия граждан и реализации их конституционных прав
	
	

	1.1.
	Проведение заседаний консультационного Совета по межнациональным и межконфессиональным отношениям в  Орловском муниципальном округе
	Глава Орловского  муниципального округа
	ежегодно 

	1.2
	Профессиональная переподготовка, повышение квалификации муниципальных служащих, занимающихся вопросами взаимодействия с национальными и религиозными объединениями
	ОМСУ
	постоянно

	1.3.
	Информирование трудовых мигрантов, лиц, прибывающих для проживания в Орловский муниципальный округ, о наличии телефона доверия, почтовых ящиков для обращений по вопросам, связанных с пребыванием на территории района
	УФМС, Администрация  Орловского  муниципального округа
	2025-2036 годы

	1.4.
	Подготовка специалистов в вопросах медиации (урегулирования) межэтнических конфликтов в образовательных учреждениях района
	Управление образования Орловского  муниципального округа * 
	2025-2036 годы

	1.5.
	Организация мониторинга состояния межэтнических и межрелигиозных отношений в Орловском муниципальном округе, деятельность группы мобильного мониторинга этнорелигиозной ситуации и оперативного взаимодействия, предусматривающей возможность оперативного реагирования на предконфликтные и конфликтные ситуации.
	Администрация  Орловского  муниципального округа , ОП «Орловское», Консультативный Совет
	постоянно

	1.6.
	Мониторинг обращений граждан о фактах нарушения их прав и свобод независимо от политических взглядов, социального статуса, расы, религии, принадлежности к общественным объединениям, в том числе и при приеме на работу, замещении вакантных должностей, формировании кадрового резерва.
	Администрация  Орловского  муниципального округа , Консультативный Совет 


	постоянно

	2.
	Обеспечение межнационального мира и согласия гармонизации межнациональных (межэтнических) отношений
	
	

	2.1.
	Проведение общественных слушаний (в том числе в молодежной аудитории), круглых столов, межведомственных комиссий по вопросам противодействия ксенофобии, укрепления межнационального согласия в обществе
	Администрация  Орловского  муниципального округа , образовательные учреждения округа, специалист по делам молодежи


	2025-2036 годы

	2.2.
	Проведение мероприятий, приуроченных к памятным датам в истории народов России: Международный день родного языка, Дни славянской письменности, День народного единства других праздников народного календаря
	Образовательные учреждения округа*

Учреждения культуры округа*
	2025-2036 годы

	2.3.
	Конкурсы рисунков, чтецов, плакатов, сочинений, фотографий по военно-патриотической и правовой тематике
	Образовательные учреждения округа*


	2025-2036 годы

	2.4.
	Проведение тематических циклов о самоотверженности народов России ради высокой цели сохранения Отечества из серии "Народов много - страна одна"
	Образовательные учреждения округа*

Учреждения культуры округа*


	2025-2036 годы

	2.5.
	Проведение в 1-11 классах «Дня толерантности» (16 ноября - Международный день толерантности)
	Образовательные учреждения округа* 
	ежегодно

	2.6.
	Организация и работа школьных служб примирения
	Управление образования Орловского муниципального округа*
	постоянно

	3.
	Обеспечение социально-экономических условий для эффективной реализации государственной национальной политики Российской Федерации
	
	

	3.1.
	Оказание содействия социально-ориентированным некоммерческим организациям, включая религиозные организации, молодежные объединения, реализующим проекты, программы, направленные на гармонизацию межэтнических отношений, поддержание мира и гражданского согласия, формирование нетерпимости к разжиганию ксенофобии, расовой и религиозной вражды 
	Администрация  Орловского  муниципального округа
	2025-2036 годы

	3.2.
	Мониторинг реализации муниципальных программ или подпрограмм муниципальных программ, направленных на поддержку социального, экономического и этнокультурного развития  народов России
	Администрация  Орловского  муниципального округа
	2025-2036 годы

	4
	Содействие этнокультурному и духовному развитию народов российской Федерации
	
	

	4.1.
	Разработка туристического маршрута «Орлов православный»


	МКУК «Краеведческий музей Орловского района»*
	2025-2036 годы

	4.2.
	Участие в проектах,  фестивалях национальных культур
	Учреждения культуры района*


	2025-2036 годы

	4.3.
	Организация  и проведение мероприятия событийного туризма «Орловская ладья».  
	Администрация района
	2025-2036 годы

	4.4.
	Содействие развитию и поддержка национальных видов спорта, участие в региональных и всероссийских спортивных мероприятиях
	МБУ СШ г. Орлова
	2025-2036 годы

	5.
	Информационное обеспечение
	
	

	5.1.
	Подготовка и публикация в районных периодических изданиях информационно-аналитических материалов, посвящённых гармонизации межнациональных отношений
	Консультативный Совет 


	постоянно 

	5.2.
	Освещение на официальном сайте Орловского муниципального окурга темы межнациональных, межконфессиональных отношений
	Консультативный Совет 


	2025-2036 годы

	6.
	Совершенствование взаимодействия органов государственной власти и местного самоуправления с институтами гражданского общества
	
	

	6.1.
	Привлечение к работе в Консультативном совете представителей национальных и религиозных организаций
	Консультативный Совет 


	постоянно

	6.2.
	Анализ деятельности по вопросам межнациональных и этноконфессиональных отношений в Орловском муниципальном округе
	Консультативный Совет 


	ежегодно


* - исполнители участвуют в реализации Плана по согласованию
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02.2026                                




 
№ 189-п

г. Орлов

Об утверждении положения о порядке предоставления

в прокуратуру Орловского района нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов для проведения антикоррупционной экспертизы

 В соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации", Федеральным законом от 17.07.2009 N 172-ФЗ "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов", постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 N 96 "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов", Уставом муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, а также с учетом правотворческой инициативы прокуратуры Орловского района, администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке предоставления в прокуратуру Орловского района нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов для проведения антикоррупционной экспертизы согласно приложению 1.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 

Орловского муниципального округа         Л.В. Фокина

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Орловского муниципального округа от 26.02.2026     № 189-п   

Положение

о порядке предоставления в прокуратуру Орловского района нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов для проведения антикоррупционной экспертизы

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок предоставления 
в прокуратуру Орловского района нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов в целях реализации полномочий по проведению антикоррупционной экспертизы, возложенных на органы прокуратуры Федеральным законом от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов» и ст. 9.1 Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».

1.2. Направлению в прокуратуру подлежат все нормативные правовые акты, принятые по вопросам, касающимся:

1) прав, свобод и обязанностей человека и гражданина;

2) муниципальной собственности и муниципальной службы, бюджетного, налогового, лесного, водного, земельного, градостроительного, природоохранного законодательства, законодательства о лицензировании;

3) социальных гарантий лицам, замещающим (замещавшим) муниципальные должности, должности муниципальной службы.

1.3. Обязанность по обеспечению направления в прокуратуру района Орловского района указанных в п. 1.2. Положения нормативных правовых актов в установленный срок возлагается на организационный отдел администрации Орловского муниципального округа.

Обязанность по обеспечению направления в прокуратуру района Орловского района указанных в п. 1.2. Положения проектов нормативных правовых актов в установленный срок возлагается на юридический отдел администрации Орловского муниципального округа.

Должностные лица структурных подразделений, указанных в настоящем пункте организуют процесс направления в прокуратуру Орловского района указанных в п. 1.2. Положения нормативных правовых актов и их проектов, осуществляют контроль за соблюдением сроков направления нормативных правовых актов и их проектов, ведут учет направленных в орган прокуратуры нормативных правовых актов и их проектов в установленных Федеральным законом от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов» и ст. 9.1 Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» случаях, ведут учет поступивших из прокуратуры Орловского района требований прокурора об изменении нормативного правового акта, информации на проекты нормативных правовых актов.

2. Порядок предоставления в прокуратуру Орловского района нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов для проведения антикоррупционной экспертизы

2.1. Администрация Орловского муниципального округа обеспечивает направление в прокуратуру Орловского района всех принятых нормативных правовых актов. 

Нормативные правовые акты, принятые:

с 01 по 10 число, направляются не позднее 15 числа,

с 11 по 20 число, направляются не позднее 25 числа;

с 21 по 31 число, направляются не позднее 05 числа следующего месяца.

2.2. Проекты нормативных правовых актов направляются в прокуратуру Орловского района не менее чем за 10 (десять) дней до планируемой даты их принятия.

2.3. Нормативные правовые акты (проекты нормативных правовых актов)  представляются в прокуратуру Орловского района в электронном виде с последующим представлением на бумажном носителе.

2.4. Проекты муниципальных правовых актов администрации по вопросам, указанным в пункте 1.2. настоящего Положения, направляются в прокуратуру Орловского района в течение суток после проведения внутренней антикоррупционной экспертизы.

2.5. В администрации ведется журнал проектов нормативных правовых актов, направляемых в прокуратуру Орловского района.

3. Порядок рассмотрения поступившего требования прокурора

об изменении нормативного правового акта, информации

на проект нормативного правового акта

3.1. Прокуратура Орловского района осуществляет проверку проектов нормативных правовых актов в срок до 10 рабочих дней с момента их получения.

В исключительных случаях при предоставлении подтверждающих документов срок проведения проверки проектов нормативных правовых актов может быть сокращен до 2 рабочих дней. 

3.2. В случае выявления прокуратурой Орловского района несоответствия проекта муниципального нормативного правового акта администрации требованиям Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Кировской области, Устава администрации Орловского муниципального округа Кировской области в администрацию направляется  заключение о необходимости приведения положений проекта нормативного правового акта в соответствие с требованиями законодательства, имеющего высшую юридическую силу, и (или) исключения из него выявленных коррупциогенных факторов. 

3.3. По результатам проверки проектов нормативных правовых актов прокуратура Орловского района направляет в администрацию оформленные заключения. 

3.4. В случае поступления из прокуратуры отрицательного заключения на проект нормативного правового акта, проект дорабатывается в соответствии с заключением прокурора, приводится в соответствие с действующим законодательством и повторно направляется в прокуратуру Орловского района для антикоррупционной и правовой экспертизы.

В случае несогласия с заключением прокуратуры администрацией Орловского муниципального округа в прокуратуру Орловского района направляется мотивированный ответ.

3.5. В случае не поступления заключения по результатам проверки по истечении срока, указанного в пункте 3.1. настоящего Положения, проекты нормативных правовых актов администрации подписываются и регистрируются.
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        26.02.2026                                                                          № 190-п    
     г. Орлов

О проектной деятельности в администрации  Орловского  муниципального округа Кировской области

В целях внедрения и развития проектной деятельности в органах местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.2018 № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации», Постановлением Правительства Кировской области  от 16.07.2018 №349-П «Об организации  проектной деятельности в Правительстве Кировской области  и исполнительных органах Кировской области» ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить положение об организации проектной деятельности в администрации  Орловского  муниципального округа  Кировской области согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Орловского муниципального округа,  начальника управления по работе с территориями Целищева С.С. 

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области. 

Глава администрации

Орловского округа               Л.В. Фокина

Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Орловского муниципального округа Кировской области

от   26.02.2026  № 190-п 

Положение

об организации проектной деятельности в администрации Орловского муниципального  округа Кировской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации проектной деятельности в  администрации  Орловского муниципального округа Кировской области (далее - Положение) устанавливает порядок организации проектной деятельности в отраслевых, территориальных органах и структурных подразделениях  администрации  Орловского муниципального округа  Кировской области (далее – администрация округа).

1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают следующее:

проект (приоритетный проект) - комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на достижение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений;

портфель проектов (приоритетных проектов) - перечень (совокупность) проектов (приоритетных проектов), объединенных в целях эффективного управления для достижения стратегических целей;

проектная деятельность - деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов (приоритетных проектов).

1.3. Муниципальными правовыми актами могут устанавливаться особенности применения настоящего Положения в отношении отдельных видов проектов (приоритетных проектов).

1.4. Организационная структура системы управления проектной деятельностью включает в себя:

1.4.1. Постоянные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:

· Совет при главе муниципального округа по проектам (приоритетным проектам), реализуемым на территории муниципального округа (далее - Совет);

·  Проектный офис при администрации муниципального округа (далее - проектный офис).

1.4.2. Временные органы формируемые в целях управления проектной деятельностью, к которым относятся:

· кураторы;

· проектные комитеты;

· руководители проектов (приоритетных проектов);

· администраторы проектов (приоритетных проектов);

· участники (приоритетного проекта).

1.4.3. Обеспечивающие и вспомогательные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:

· экспертная группа;

· центр компетенций проектного управления;

· центр сопровождения проектов (приоритетных проектов).

1.5. Функции органов управления проектной деятельностью  администрации округа  определяются функциональной структурой системы управления проектной деятельностью согласно приложению.

2. Инициирование и формирование портфеля проектов

2.1. Инициирование, предложения по проекту (приоритетному проекту).

2.1.1. Инициатором проекта (приоритетного проекта) может выступить любое физическое и юридическое лицо.

2.1.2. Инициатор направляет предложение по проекту (приоритетному проекту) в проектный офис, через центр сопровождения проектов. Предложение по проекту (приоритетному проекту) должно содержать идею проекта (приоритетного проекта), описание проблем, цели, конкретные результаты и показатели, базовые подходы к способам, этапам и формам их достижения, обоснования оценки сроков, бюджета, риски и иные сведения о проекте (приоритетном проекте).

2.1.3.  Проектный офис в течение 10 рабочих дней осуществляет рассмотрение и согласование предложения инициатора проекта (приоритетного проекта). В случае необходимости сбора дополнительной информации или согласования с третьими лицами данный срок может быть продлен, при этом общий срок рассмотрения предложения по проекту (приоритетному проекту) не может превышать 20 рабочих дней.

2.1.4.  В случае поручения главы муниципального округа о разработке проекта (приоритетного проекта) (инициирование проекта), а так же в целях реализации на территории муниципального округа приоритетных национальных проектов, лицом, ответственным за подготовку информации, указанной в пункте 2.2 настоящего Положения, является администрация муниципального округа в лице профильного структурного подразделения, отраслевого органа.

2.1.5. Согласованное предложение по проекту (приоритетному проекту), а также предложение по кандидатурам куратора и руководителя проекта (приоритетного проекта) направляется проектным офисом в Совет.

2.1.6. При наличии замечаний и предложений проектный офис направляет заключение на предложение по проекту (приоритетному проекту) в Совет и информирует инициатора проекта (приоритетного проекта). Совет, рассмотрев предложение по проекту (приоритетному проекту) и замечания проектного офиса, может принять решение о целесообразности его доработки с учетом поступивших замечаний, предложений и заключения на предложение по проекту (приоритетному проекту).

В этом случае проектный офис совместно с инициатором проекта (приоритетного проекта) в течение 10 рабочих дней обеспечивает доработку и согласование предложения по проекту (приоритетному проекту).

При отсутствии разногласий по доработанному предложению по проекту (приоритетному проекту) проектный офис направляет согласованное предложение по проекту (приоритетному проекту) в Совет.

При наличии неурегулированных разногласий после доработки предложения по проекту (приоритетному проекту) проектный офис направляет доработанное предложение по проекту (приоритетному проекту) с таблицей разногласий в Совет.

2.1.7. Поступившие на Совет материалы рассматриваются на очередном заседании Совета с целью принятия решения о реализации проекта (приоритетного проекта) на территории муниципального образования, утверждении кандидатур куратора и руководителя проекта, а также принятия решения о целесообразности и сроке разработки паспорта проекта (приоритетного проекта), об урегулировании разногласий по предложению по проекту (приоритетному проекту) и (или) о необходимости его доработки.

2.1.8. При принятии решения о необходимости доработки предложения по проекту (приоритетному проекту) повторное рассмотрение указанного предложения проводится на заседании Совета в срок, не превышающий 20 рабочих дней.

2.1.9. В случае, когда, исходя из особенности приоритетного национального проекта, разработка паспорта приоритетного проекта не требуется, и Совет примет соответствующее решение об отсутствии необходимости его разработки, приоритетный проект  включается в портфель проектов (приоритетных проектов) муниципального округа. При этом проектный комитет создается проектным офисом в сроки, указанные в пункте 2.2.1 настоящего Положения.

2.2. Паспорт проекта (приоритетного проекта), портфель проектов

(приоритетных проектов)

2.2.1. В случае принятия Советом решения о реализации проекта (приоритетного проекта) на территории муниципального округа  и согласовании кандидатур куратора и руководителя проекта (приоритетного проекта) проектный офис в течение 10 рабочих дней утверждает состав проектного комитета, куратора и руководителя проекта (приоритетного проекта).

При назначении руководителя проекта (приоритетного проекта) рекомендуется соблюдать требования к уровню его квалификации в сфере проектного управления, а также учитывать личностные компетенции, включая лидерские качества, уровень занимаемой должности, понимание целей проекта (приоритетного проекта) и нацеленность на их достижение и другие.

При назначении руководителя проекта (приоритетного проекта) с учетом сложности и содержания проекта (приоритетного проекта) устанавливается уровень занятости назначаемых лиц на время реализации проекта (приоритетного проекта) (полная занятость или совмещение с другими задачами).

Решения о назначении руководителя проекта (приоритетного проекта) на условиях совмещения с другими задачами принимаются при условии возможности эффективного исполнения ими своих обязанностей в проекте (приоритетном проекте) с учетом уровня занятости в связи с решением других задач.

2.2.2. В случае принятия Советом решения о разработке паспорта проекта (приоритетного проекта) он разрабатывается проектным комитетом и включает наименование проекта (приоритетного проекта), его обоснование, перечень государственных и (или) муниципальных программ в сфере реализации проекта (приоритетного проекта), его цели, целевые показатели и критерии успешности реализации, способы достижения целей и задач проекта (приоритетного проекта), ключевые риски и возможности, сроки начала и окончания, оценку бюджета проекта (приоритетного проекта), сведения об органах местного самоуправления и организациях - исполнителях и соисполнителях мероприятий проекта (приоритетного проекта), иные сведения.

2.2.3. Паспорт проекта (приоритетного проекта) направляется проектным комитетом на согласование организациям - потенциальным исполнителям или соисполнителям мероприятий проекта (приоритетного проекта) (далее - организации). Организации рассматривают и согласовывают соответствующие материалы в течение 10 рабочих дней со дня их поступления, если иной срок не установлен Советом.

В случае если замечания от организаций не поступили в установленный срок, паспорт считается согласованным.

2.2.4. При поступлении замечаний от организаций проектный комитет в течение 10 рабочих дней осуществляет доработку паспорта проекта (приоритетного проекта) и осуществляет его повторное согласование, которое проводится в течение 10 рабочих дней. Неурегулированные разногласия вносятся в таблицу разногласий.

2.2.5.  Проектный комитет направляет согласованный паспорт проекта (приоритетного проекта) вместе с таблицей разногласий в проектный офис.

2.2.6. Проектный офис при поступлении материалов рассматривает их на своем очередном заседании и принимает решение об одобрении паспорта проекта (приоритетного проекта) и представлении его в Совет, об урегулировании разногласий по паспорту проекта (приоритетного проекта) и (или) о необходимости его доработки.

При принятии решения о необходимости доработки паспорта проекта (приоритетного проекта) его повторное рассмотрение проводится на очередном заседании проектного офиса в срок, не превышающий 10 рабочих дней.

2.2.7. Проектный офис вносит паспорт проекта (приоритетного проекта) с заключением в Совет для рассмотрения.

2.2.8. По итогам рассмотрения паспорта проекта (приоритетного проекта) Совет может принять решение об утверждении паспорта проекта (приоритетного проекта) и о включении его в портфель проектов, реализуемых на территории муниципального образования, об одобрении паспорта проекта (приоритетного проекта) и включении его в перечень предварительно одобренных проектов в случае необходимости дополнительной проработки, в том числе необходимости рассмотрения вопроса его финансового обеспечения, а также принять иное решение.

2.2.9. Проектный офис ежегодно в срок до 1 сентября предшествующего года представляет на утверждение в Совет портфель проектов, реализуемых на территории муниципального образования с начала нового финансового года, который формируется в соответствии с решением Совета.

В портфель проектов могут вноситься изменения в соответствии с решением Совета.

2.3. Подготовка сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта)

2.3.1. После утверждения паспорта проекта (приоритетного проекта) разрабатывается его сводный план реализации, который состоит из следующих документов:

а)
план проекта (приоритетного проекта) по контрольным мероприятиям и контрольным точкам;

б)
план финансового обеспечения проекта (приоритетного проекта);

в) 
план управления проектом (приоритетным проектом), который с учетом специфики проекта может включать разделы по управлению рисками и возможностями, рассмотрению проблемных вопросов и управлению изменениями, организации взаимодействия и отчетности, управлению результатами и выгодами, закупкам и поставкам и иные.

2.3.2. Руководитель проекта (приоритетного проекта) совместно с участниками проекта (приоритетного проекта) в течение 10 рабочих дней со дня утверждения паспорта проекта (приоритетного проекта), если иной срок не предусмотрен при утверждении паспорта проекта (приоритетного проекта), обеспечивает разработку сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта), и направляет экспертной группе на заключение.

Согласованный экспертной группой сводный план реализации проекта (приоритетного проекта) вносится руководителем проекта (приоритетного проекта) в проектный офис.

2.3.3. Проектный офис принимает решения об утверждении сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта), о предварительном одобрении данного плана и целесообразности внесения изменений в паспорт проекта (приоритетного проекта), об урегулировании разногласий и о необходимости доработки сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта).

В случае принятия решения об одобрении сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта) и целесообразности внесения изменений в паспорт проекта (приоритетного проекта) решение об утверждении сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта) проектным офисом принимается после принятия соответствующего решения Советом.

3. Реализация и управление изменениями проекта (приоритетного проекта)

3.1. Реализация проекта (приоритетного проекта) осуществляется в соответствии со сводным планом реализации проекта (приоритетного проекта).

3.2. В ходе реализации проекта (приоритетного проекта) в сводный план реализации проекта (приоритетного проекта) могут вноситься изменения в соответствии с процедурой управления изменениями проектов, определенной в плане управления проектом (приоритетным проектом).

3.3. В целях исполнения связанных с реализацией проекта (приоритетного проекта) поручений главы округа, решениями Совета вносятся соответствующие изменения в паспорт проекта (приоритетного проекта), сводный план проекта (приоритетного проекта) в соответствии с установленной процедурой управления изменениями проектов, определенной в плане управления проектом (приоритетным проектом).

3.4. В ходе реализации проекта (приоритетного проекта) проводится соответствующая оценка актуальности его целей, задач и способов реализации с учетом имеющихся рисков и возможностей по повышению выгод от реализации проекта (приоритетного проекта). Соответствующая оценка проводится проектным офисом с участием экспертной группы в соответствии со сводным планом реализации проекта (приоритетного проекта), а также по решению проектного офиса при существенных изменениях обстоятельств, влияющих на реализацию проекта (приоритетного проекта).

3.5. Разработка проектов муниципальных правовых актов, подготавливаемых в рамках реализации проектов (приоритетных проектов), осуществляется центром компетенций проектного управления совместно с руководителем и (или) участником проекта (приоритетного проекта) и подлежит согласованию с экспертной группой. 
3.6. В случае возникновения разногласий между центром компетенций проектного управления, проектным комитетом и (или) экспертной группой муниципальные правовые акты, подготавливаемые в рамках реализации проектов (приоритетных проектов), вносятся на утверждение в проектный офис куратором проекта (приоритетного проекта) вместе с заключением экспертной группы для принятия решения.

4. Завершение проекта (приоритетного проекта)

4.1. Проект решения Совета о плановом завершении проекта (приоритетного проекта) подготавливается руководителем проекта (приоритетного проекта) и рассматривается Советом после его одобрения проектным офисом.

К проекту решения о завершении проекта (приоритетного проекта) прилагается итоговый отчет о реализации проекта (приоритетного проекта), который подлежит согласованию с проектным офисом в соответствии с планом управления проектом (приоритетным проектом).

При принятии решения о завершении проекта (приоритетного проекта) Совет может также принять решение о подготовке и реализации плана достижения результатов и выгод на период после завершения проекта (приоритетного проекта).

4.2. При принятии Советом решения о досрочном завершении проекта (приоритетного проекта) руководитель проекта (приоритетного проекта) в течение 10 рабочих дней подготавливает итоговый отчет о реализации проекта (приоритетного проекта), согласовывает его с проектным комитетом в соответствии с планом управления проектом (приоритетным проектом) и представляет указанный итоговый отчет для рассмотрения проектным офисом.

4.3. При направлении итогового отчета о реализации проекта (приоритетного проекта) для согласования в проектный офис дополнительно направляется информация об опыте реализации соответствующего проекта (приоритетного проекта).

5. Мониторинг реализации приоритетных проектов

5.1. Мониторинг реализации проектов (приоритетных проектов) представляет собой систему мероприятий по измерению фактических параметров проектов (приоритетных проектов), расчет отклонений фактических параметров проектов (приоритетных проектов) от плановых, анализ их причин, прогнозирование хода реализации проектов (приоритетных проектов), принятие управленческих решений по определению, согласованию и реализации возможных корректирующих воздействий.

5.2. Мониторинг реализации проектов (приоритетных проектов) проводится в отношении:

а)
паспорта проекта (приоритетного проекта);

б)
сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта).

5.3. Мониторинг реализации проектов (приоритетных проектов) осуществляют руководитель проекта (приоритетного проекта), проектный комитет и проектный офис.

5.4.  Подготовка, согласование и представление отчетности в рамках проекта (приоритетного проекта) организуются в соответствии с планом управления проектом (приоритетным проектом).

5.5.  Руководитель проекта (приоритетного проекта) ежемесячно, не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца, представляет данные мониторинга реализации проекта (приоритетного проекта) куратору в части реализации паспорта проекта (приоритетного проекта), сводного плана проекта (приоритетного проекта), поручений главы муниципального округа, поручений Совета в рамках реализации проекта (приоритетного проекта).

5.6. Данные мониторинга реализации проекта (приоритетного проекта) рассматриваются на заседаниях проектного офиса ежеквартально. Информацию о ходе реализации проекта (приоритетного проекта) докладывает руководитель проекта (приоритетного проекта) и (или) куратор проекта (приоритетного проекта). В случае выявления рисков реализации проектов (приоритетных проектов), требующих внесения изменений в паспорт и (или) сводный план проекта (приоритетного проекта), дополнительно к информации о ходе реализации проекта (приоритетного проекта) докладывается информация о принятых мерах и (или) представляются соответствующие предложения о мероприятиях по корректирующим воздействиям. В рамках указанных заседаний могут приниматься решения о проведении оценок и иных контрольных мероприятий проекта (приоритетного проекта) или иные решения в отношении проектов (приоритетных проектов).

5.7. Мониторинг реализации проекта (приоритетного проекта) проводится, начиная с принятия решения об утверждении паспорта проекта (приоритетного проекта), и завершается в момент принятия решения о его закрытии.

5.8. Руководителем проекта (приоритетного проекта) подготавливается ежегодный отчет о ходе его реализации в сроки, определенные сводным планом проекта (приоритетного проекта).

5.9. Ежегодный сводный отчет о ходе реализации портфеля проектов (приоритетных проектов), реализуемых на территории муниципального образования, подготавливается проектным офисом в срок до 1 марта года, следующего за отчетным, рассматривается Советом и размещается на официальном сайте муниципального округа не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным.

___Приложение 

к Положению об организации проектной деятельности в отраслевых, территориальных и структурных подразделения администрации Орловского муниципального округа Кировской области

Функциональная структура системы управления проектной деятельностью в администрации  Орловского   муниципального округа Кировской области

1. Постоянные органы управления проектной деятельностью

1.1. Совет при главе муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области по проектам (приоритетным проектам), реализуемым на территории муниципального образования.

Совет при главе муниципального образования Орловский муниципальный  округ Кировской области по проектам (приоритетным проектам), реализуемым на территории муниципального образования (далее - Совет):

· формирует портфель проектов и осуществляет оценку их реализации;

·  утверждает паспорта проектов (приоритетных проектов), а также принимает решения о внесении изменений в них;

·  принимает решение о начале реализации проекта (приоритетного проекта), об утверждении его значимых результатов, о прохождении ключевых контрольных точек и этапов (при их выделении для контроля на уровне Совета), завершении (в том числе досрочном) либо приостановлении проекта (приоритетного проекта);

-  рассматривает информацию о ходе реализации проектов (приоритетных проектов) и одобряет отчеты о ходе их реализации;

· координирует деятельность отраслевых и  территориальных органов, структурных  подразделений   администрации округа по вопросам, отнесенным к компетенции Совета;

· определяет случаи и порядок осуществления в отношении проектов (приоритетных проектов) внешнего управления (в том числе проектным офисом);

·  согласовывает кандидатуры кураторов и руководителей проектов (приоритетных проектов), ответственных за организацию проектной деятельности;

·  утверждает в соответствии с настоящим Положением состав экспертной группы;

·  рассматривает вопросы внедрения передовых методов проектного управления и соответствующих информационных технологий обеспечения проектной деятельности в администрации округа;

· разрабатывает и направляет проектному офису и (или) руководителю проекта (приоритетного проекта) рекомендации и предложения по увеличению выгод от проекта (приоритетного проекта), в том числе с учетом открывшихся по ходу реализации проекта (приоритетного проекта) возможностей, а также рекомендации по управлению рисками;

· осуществляет иные функции, возложенные на Совет в соответствии с муниципальными правовыми актами.

1.2. Проектный офис при администрации Орловского муниципального округа Кировской области.


Проектный офис при администрации муниципального образования Орловского муниципального округа (далее - проектный офис):

- обеспечивает формирование и ведение портфеля проектов (приоритетных проектов), а также представляет в Совет отчеты о ходе реализации портфеля проектов (приоритетных проектов);

· согласовывает проектные предложения, паспорта, а также сводные планы реализации проектов (приоритетных проектов), рассматривает вопросы соответствия представленных документов настоящему Положению, иным муниципальным правовым актам;

· формирует проектные комитеты, назначает кураторов и руководителей проектов (приоритетных проектов), а также рассматривает вопросы соответствия указанных кандидатур квалификационным требованиям в сфере проектного управления;

·  разрешает разногласия, возникающие в ходе реализации проекта (приоритетного проекта), в том числе между куратором и руководителем проекта (приоритетного проекта), руководителем проекта (приоритетного проекта) и участником проекта и (или) структурным подразделением администрации муниципального образования;

·  участвует во взаимодействии с заинтересованными органами и организациями в мониторинге проектов (приоритетных проектов), инициирует рассмотрение вопросов, требующих решения органами управления проектами (приоритетными проектами), а также может направлять предложения в части организации реализации проектов (приоритетных проектов) участникам проектов (приоритетных проектов);

·  обеспечивает проведение оценок и иных контрольных мероприятий в отношении проектов (приоритетных проектов) и итогов их реализации, а также подготавливает соответствующие рекомендации и предложения;

· обеспечивает методическое сопровождение проектной деятельности в администрации округа;
- утверждает проекты муниципальных правовых актов, регламентирующих организацию проектной деятельности в органах местного самоуправления муниципального образования;

· обеспечивает внедрение и развитие системы стимулирования муниципальных служащих, участвующих в проектной деятельности;

- координирует работу по накоплению опыта и развитию профессиональной компетентности муниципальных служащих в сфере проектной деятельности, а также ведение соответствующего резерва профессиональных кадров;

· осуществляет мониторинг внедрения и функционирования системы управления проектной деятельностью в отраслевых и территориальных органах, структурных подразделений администрации округа, включая достижение соответствующих показателей деятельности проектным офисом, а также представляет соответствующие отчеты и предложения;

· выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

2. Временные органы управления проектной деятельностью 

2.1. Куратор проекта (приоритетного проекта)

2.1.1. Куратор проекта (приоритетного проекта):

·  оказывает всестороннее содействие успешной реализации проекта (приоритетного проекта), в том числе через личную вовлеченность в проект (приоритетный проект);

· контролирует работу проектного комитета и руководителя проекта (приоритетного проекта);

· согласовывает кандидатуру администратора проекта (приоритетного проекта);

·  выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.

2.1.2 .  Куратор проекта (приоритетного проекта) назначается проектным офисом, после согласования кандидатуры Советом.

2.1.3 . Куратор может назначаться по одному или нескольким проектам (приоритетным проектам).

2.2. Проектный комитет

2.2.1. Проектный комитет:

· разрабатывает проект паспорта проекта (приоритетного проекта) и его сводный план реализации;

-  рассматривает информацию о ходе реализации проекта (приоритетного проекта) и координирует в соответствующей сфере деятельность участников проекта (приоритетного проекта);

· запрашивает у организаций материалы и информацию по вопросам реализации проекта (приоритетного проекта);

· заслушивает членов проектного комитета, представителей организаций и предпринимательского сообщества по вопросам реализации проекта (приоритетного проекта);

· формирует и представляет в проектный офис, Совет доклады и предложения по вопросам реализации проекта (приоритетного проекта) в соответствии с настоящим Положением;

· оказывает всестороннюю поддержку и помощь руководителю проекта (приоритетного проекта), в его реализации.

2.2.2.  Решением Совета проектному комитету могут быть делегированы полномочия по утверждению значимых промежуточных результатов, принятию решения о прохождении ключевых контрольных точек и этапов, а также о внесении изменений в проект (приоритетный проект).

2.2.3.  Проектный комитет формируется проектным офисом. Проектный комитет может формироваться в целях реализации одного или нескольких проектов (приоритетных проектов).

Руководителем проектного комитета является руководитель проекта (приоритетного проекта).

В состав проектного комитета включаются представители структурных подразделений органов администрации округа, являющихся исполнителями или соисполнителями мероприятий проекта (приоритетного проекта) либо заинтересованных в результатах реализации проекта (приоритетного проекта).

В состав проектного комитета могут включаться руководители иных организаций, являющихся исполнителями или соисполнителями мероприятий проекта (приоритетного проекта).

2.2.4.  Подготовку и организацию проведения заседаний проектного комитета осуществляет ответственный администратор проекта (приоритетного проекта).

2.2.5.  Решение о проведении заседания проектного комитета принимается руководителем проекта (приоритетного проекта) либо куратором проекта (приоритетного проекта).

Заседание проектного комитета считается правомочным, если на нем присутствуют более половины членов проектного комитета.

Члены проектного комитета участвуют в заседаниях лично. В случае невозможности присутствия члена проектного комитета на заседании он имеет право заблаговременно представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.

2.2.6. Решения проектного комитета принимаются простым большинством голосов членов проектного комитета, присутствующих на заседании. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании проектного комитета (руководителя проекта (приоритетного проекта) либо куратора проекта (приоритетного проекта).

2.2.7.  Принимаемые на заседаниях проектного комитета решения оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании проектного комитета и утверждается куратором проекта (приоритетного проекта).

Протоколы заседаний проектного комитета рассылаются членам проектного комитета в течение 2 рабочих дней после их подписания (утверждения).

Проектный комитет может принимать решения путем письменного опроса его членов.

2.2.8.  Решение проектного комитета вступает в силу по истечении 3 рабочих дней с даты подписания (утверждения) протокола заседания проектного комитета при отсутствии мотивированных возражений, выдвинутых участниками проекта (приоритетного проекта).

Участники проекта (приоритетного проекта) вправе представить указанные возражения в письменном виде куратору приоритетного проекта для последующего рассмотрения и принятия решения на заседании проектного офиса.

2.2.9. Решения проектного комитета являются обязательными для реализации участниками проекта (приоритетного проекта).

2.3. Руководитель проекта (приоритетного проекта)

2.3.1. Руководитель проекта (приоритетного проекта):

осуществляет оперативное управление реализацией проекта (приоритетного проекта), обеспечивая достижение целей, показателей, промежуточных, непосредственных и долгосрочных результатов и выгод в рамках выделенного бюджета в соответствии со сроками осуществления проекта (приоритетного проекта) и с заданными требованиями к качеству;

· руководит участниками проекта (приоритетного проекта) и организует их работу;

· обеспечивает разработку, исполнение и своевременную актуализацию сводного плана реализации проекта (приоритетного проекта);

· обеспечивает формирование и актуализацию документов и данных, касающихся проекта (приоритетного проекта);

· обеспечивает представление отчетности и организацию внутреннего мониторинга проекта (приоритетного проекта);

· выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами, а также принимаемыми решениями Совета и проектного офиса.

2.4. Администратор проекта (приоритетного проекта)

2.4.1. Администратор проекта (приоритетного проекта):

· осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности руководителя проекта (приоритетного проекта) и проектного комитета;

· обеспечивает ведение мониторинга реализации проекта (приоритетного проекта) и формирование отчетности по нему;

· выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами, а также решениями Совета, проектного офиса, проектного комитета и руководителя проекта (приоритетного проекта).

2.4.2. Для осуществления функций администратора на время реализации проекта (приоритетного проекта) указанные функции могут возлагаться на одного из участников проекта (приоритетного проекта).

2.5. Участники проекта (приоритетного проекта)

2.5.1. Участники проекта (приоритетного проекта) обеспечивают выполнение работ по проекту (приоритетному проекту) в соответствии с планами, иными документами проекта (приоритетного проекта) и указаниями руководителя проекта (приоритетного проекта).

2.5.2. Решение о привлечении работника администрации округа в проект (не являющегося членом проектного комитета) принимается руководителем проектного офиса по предложению руководителя проекта (приоритетного проекта).

2.5.3. Руководитель проекта (приоритетного проекта) несет персональную ответственность за создание благоприятных условий для эффективной проектной деятельности участников проекта (приоритетного проекта) и в случае необходимости принимает решение о перераспределении должностной и проектной нагрузки с целью обеспечения эффективного исполнения проекта (приоритетного проекта).

В случае конфликта между должностной и проектной нагрузкой работников администрации округа приоритет имеют проектные задачи.
3. Обеспечивающие и вспомогательные органы управления проектной деятельностью

3.1. Экспертная группа

3.1.1. Экспертная группа формируется в целях внешнего экспертного сопровождения реализации портфеля проектов (приоритетных проектов).

Экспертная группа оказывает содействие руководителю проекта (приоритетного проекта) в разработке наиболее эффективных путей достижения целей и результатов проекта (приоритетного проекта), мер реагирования на риски и открывшиеся возможности в разрешении сложных вопросов в содержательной части проекта (приоритетного проекта).

Экспертная группа готовит заключения о сводном плане проекта (приоритетного проекта), а также представляет проектному комитету и руководителю проекта (приоритетного проекта) предложения по совершенствованию содержательных и технологических решений, а также иные предложения по эффективной реализации проекта (приоритетного проекта).

3.2. Центр компетенций проектного управления

3.2.1. Центр компетенций проектного управления – юридический отдел администрации муниципального округа:

· осуществляет накопление и систематизацию опыта проектного управления в администрации округа осуществляет разработку типовых форм, планов, шаблонов, проектов (приоритетных проектов), иных документов и соответствующих рекомендаций по их применению;

· осуществляет подготовку проектов муниципальных правовых актов в целях совершенствования проектного управления;

- оказывает содействие в организации мониторинга проектов (приоритетных проектов), проведении оценки и иных контрольных мероприятий, разработке рекомендаций по их итогам;

· обеспечивает консультационную поддержку внедрению и развитию систем управления проектной деятельностью вадминистрации округа.

3.3. Центр сопровождения проектов

3.3.1. Центр сопровождения проектов – проектный отдел администрации муниципального округа:

· обеспечивает работу проектного офиса (прием обращений, подготовку заседаний, ведение протокола заседаний и т.д.);

·  ведет реестр документации по проектному управлению как по реализуемым, так и по ранее реализованным проектам (приоритетным проектам);

- готовит предложения по совершенствованию содержательных и технологических решений, а также иные предложения по эффективной реализации проектов (приоритетных проектов).

Заключительные положения

Порядок формирования, осуществления деятельности, состав Совета утверждается постановлением главы муниципального округа.

Порядок формирования, осуществления деятельности, состав проектного офиса утверждается постановлением администрации округа.

___________________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02.2026                                                                                           № 194-п

г. Орлов

О признании утратившими силу некоторых постановлений администрации Орловского района

Администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Признать утратившими силу:

1.1. Постановление администрации Орловского района от 22.07.2025 №440-П «О разработке, реализации и оценке эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области».

1.2. Постановление администрации Орловского района от 31.10.2025 № 610-П « О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 22.07.2025 № 440-П». 

1.3 Постановление администрации Орловского района от 28.08.2025 №491-П «Об утверждении Перечня муниципальных программ
Орловского муниципального округа Кировской области».

1.4 Постановление администрации Орловского района от 19.09.2025 № 534-П « О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 28.08.2025 № 491-П».

1.5 Постановление администрации Орловского района от 22.10.2025 № 600-П « О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 28.08.2025 № 491-П».

1.6 Постановление администрации Орловского района от 24.12.2025 № 761-П « О внесении изменений в постановление администрации Орловского района от 28.08.2025 № 491-П».

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципального округа Кировской области.

3.  Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

Глава администрации

Орловского муниципального округа         Л.В. Фокина
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АДМИНИСТРАЦИЯ ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02.2026                                                                                      № 196-п  

г. Орлов
О разработке, реализации и оценке эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация Орловского муниципального округа постановляет:

1. Утвердить Порядок разработки, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области согласно приложению 1.

2. Утвердить Методические указания по разработке и корректировке муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области согласно приложению 2.

3. Заместители главы администрации, курирующие работу ответственных исполнителей и соисполнителей муниципальных программ, несут персональную ответственность за своевременное утверждение и эффективную реализацию муниципальных программ в рамках установленной компетенции.

4. Ответственные исполнители и соисполнители муниципальных программ несут персональную ответственность:

за своевременную разработку и внесение изменений в муниципальные программы;

за своевременное утверждение муниципальных программ;

за достижение значений целевых показателей эффективности реализации муниципальных программ и целевое использование бюджетных средств, выделенных на их реализацию;

за выполнение требований, установленных Порядком разработки, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области и Методическими указаниями по разработке и корректировке муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области, утвержденными настоящим постановлением;

за достоверность представляемой информации о реализации муниципальных программ.

5. Отделу экономического развития администрации Орловского муниципального округа осуществлять методическое обеспечение и координацию деятельности главных распорядителей бюджетных средств, являющихся ответственными исполнителями муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области и применяется при разработке муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области, предлагаемых к реализации с 2026 года.

	Глава администрации

Орловского муниципального округа     Л.В.Фокина


       Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Орловского муниципального округа

от 26.02.2026г. № 196-П

Порядок разработки, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработки, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области (далее - Порядок) определяет правила разработки, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области (далее - муниципальные программы), а также порядок осуществления контроля за ходом их реализации.

1.2. В настоящем Порядке применяются следующие понятия:

- муниципальная программа – документ стратегического планирования, содержащий комплекс мероприятий, взаимоувязанных по задачам, срокам осуществления, исполнителям и ресурсам и обеспечивающих наиболее эффективное достижение целей и решение задач социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области;

- отдельное мероприятие - комплекс мероприятий, выделенный исходя из масштаба и сложности задач, решаемых в рамках муниципальной программы по отдельным направлениям деятельности;

- мероприятие  - действие (совокупность действий), направленное (направленных) на решение соответствующей задачи муниципальной программы,  отдельного мероприятия; 

- куратор - должностное лицо, курирующее (координирующее) работу органов местного самоуправления, обеспечивающее управление реализацией муниципальной программы (заместители главы администрации Орловского муниципального округа Кировской области, управляющий делами администрации Орловского муниципального округа Кировской области, руководители структурных подразделений, отраслевых органов и подведомственных учреждений администрации Орловского муниципального округа Кировской области, обеспечивающий управление реализацией муниципальной программы);

- ответственный исполнитель – орган местного самоуправления Орловского муниципального округа Кировской области и/или его структурное подразделение, отраслевой орган администрации округа, являющийся главным распорядителем средств бюджета, определенный в качестве ответственного исполнителя муниципальной программы в перечне муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области;

- соисполнитель - орган местного самоуправления Орловского муниципального округа Кировской области и/или структурное подразделение, отраслевой орган администрации округа, являющийся главным распорядителем средств бюджета, участвующий совместно с ответственным исполнителем в разработке и реализации муниципальной программы;

- участник – орган местного самоуправления Орловского муниципального округа Кировской области, организация, иной орган, участвующий в реализации мероприятий муниципальной программы, в том числе не требующих финансирования по согласованию или в соответствии с соглашениями соответственно;

- сфера реализации муниципальной программы - отрасль экономики и (или) сфера муниципального управления, на решение проблем и (или) задач которой направлена соответствующая муниципальная программа;

- цель муниципальной программы - планируемый результат в соответствующей сфере социально-экономического развития округа, достигаемый посредством реализации муниципальной программы за период ее реализации; 

- задача муниципальной программы – планируемый результат выполнения совокупности взаимосвязанных мероприятий, направленных на достижение цели (целей) муниципальной программы;

- целевой показатель эффективности реализации муниципальной программы - количественно и (или) в отдельных случаях качественно выраженная характеристика достижения цели (целей) и (или) решения задачи (задач), реализации мероприятия, проекта;

-  меры  регулирования в сфере реализации муниципальной программы      - меры правового регулирования (правоустанавливающие, правоприменительные, контрольные) и финансовые меры (налоговые, тарифные, кредитные, долговые и иные инструменты), применяемые для достижения цели муниципальной программы;

- мониторинг реализации муниципальных программ – систематический анализ хода и итогов реализации муниципальной программы;
1.3. Муниципальные программы Орловского муниципального округа Кировской области разрабатываются в соответствии с приоритетами социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области, определенными стратегией социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области (далее – Стратегия), отраслевых документов стратегического планирования Кировской области, с учетом положений программных документов, иных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

1.4. Муниципальная программа реализуется посредством исполнения  отдельных мероприятий (при их наличии) и мероприятий программы.

1.5. Срок реализации муниципальной программы определяется ответственным исполнителем на стадии ее разработки и должен быть не менее 5 (пяти) лет, если иные требования не установлены  действующим законодательством. 

1.6. Инвестиционные проекты, финансовое обеспечение которых планируется осуществлять полностью или частично за счет средств местного бюджета в рамках муниципальных программ (далее - инвестиционные проекты), проходят проверку на предмет эффективности использования средств местного бюджета, направляемых на капитальные вложения, в установленном администрацией Орловского муниципального округа Кировской области порядке до включения их в муниципальную программу и до внесения в них изменений.

1.7. Муниципальные программы утверждаются постановлением администрации муниципального образования.  

2. Основание и этапы разработки муниципальной программы

2.1. Разработка муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области осуществляется на основании перечня муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области (далее – перечень муниципальных программ), утверждаемого постановлением администрации муниципального образования.

Проект перечня муниципальных программ формируется отделом экономического развития, торговли и предпринимательства администрации муниципального образования (далее – отдел экономического развития) по согласованию с финансовым управлением администрации муниципального образования (далее – финансовое управление) на основании положений федеральных законов, законов Кировской области, муниципальных нормативных правовых актов, иных нормативных правовых актов, предусматривающих реализацию муниципальных программ, а также с учетом предложений отраслевых органов, структурных подразделений администрации муниципального  образования, согласованных с курирующим их работу заместителем главы администрации.

Внесение изменений в перечень муниципальных программ производится до 1 октября текущего финансового года с учетом предложений ответственных исполнителей по согласованию с отделом экономического развития и финансовым управлением.

Внесение изменений в перечень муниципальных программ в иные сроки производится по решению администрации муниципального образования на основании предложений ответственных исполнителей, предварительно согласованных с отделом экономического развития и финансовым управлением.

2.2. Перечень муниципальных программ содержит:

- наименование муниципальных программ;

- срок реализации муниципальных программ;

- наименование кураторов муниципальных программ (при наличии);

- наименование ответственных исполнителей муниципальных программ;

- цели муниципальных программ

2.3. Начало реализации муниципальной программы предусматривается с начала финансового года, если иное не предусмотрено официальными методическими рекомендациями (требованиями) Правительства Российской Федерации, федеральных министерств и ведомств или решениями Правительства Кировской области, администрации муниципального образования.

2.4. На основании утвержденного перечня муниципальных программ ответственный исполнитель совместно с соисполнителями осуществляет подготовку проекта муниципальной программы.

Требования, предъявляемые к структуре и содержанию разделов муниципальной программы, отражены в Методических указаниях по разработке и корректировке реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области, утвержденных постановлением администрации муниципального образования (далее - Методические указания).

Проект муниципальной программы в обязательном порядке согласуется с отделом экономического развития и финансовым управлением. Заключение составляется по форме согласно приложению 3 к Порядку.

2.5. Финансовое управление рассматривает проект муниципальной программы на предмет: 

- обоснованности планируемого объема расходов на мероприятия муниципальной программы, а также сроков их реализации; 

- соответствия объемов бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы, указанных в проекте муниципальной программы, и соответствие его проекту решения о бюджете Орловского муниципального округа Кировской области на очередной финансовый год и плановый период.

2.6. Отдел экономического развития оценивает проект муниципальной программы по следующим направлениям:

- соблюдение требований к содержанию муниципальных программ, установленных настоящим Порядком и Методическими указаниями;

- соответствие целей и задач муниципальной программы приоритетам социально-экономического развития округа, определенным Стратегией, другими документами стратегического планирования Орловского муниципального округа Кировской области;

- соответствие мероприятий муниципальной программы заявленным целям и задачам;

- отсутствия идентичных (в том числе по содержанию) наименований мероприятий и направлений расходов в одной или нескольких муниципальных программах;

- соответствие целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы заявленным целям, задачам, ожидаемым результатам и требованиям, установленным подпунктами 3.2.2 Методических указаний.

2.6.1. При включении региональных проектов, проектов социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области, ведомственных проектов в муниципальную программу отдел экономического развития рассматривает проект муниципальной программы на предмет:

- обоснованности включения в муниципальную программу региональных проектов, проектов социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области, ведомственных проектов (далее - проекты);

- соответствия включаемых в муниципальную программу проектов заявленным целям и задачам.

2.7. Согласованный с соисполнителями муниципальной программы проект муниципальной программы направляется ответственным исполнителем в срок до 1 сентября для получения заключений в финансовое управление, отдел экономического развития. 

2.8. Финансовое управление в течение 20 рабочих дней с даты поступившего к нему на рассмотрение проекта муниципальной программы подписывает заключение о возможности финансирования муниципальной программы в соответствии с заявленными объёмами финансирования либо готовит отрицательное заключение.

Отдел экономического развития в течение 20 рабочих дней с даты поступившего к нему на рассмотрение проекта муниципальной программы подписывает заключение о соответствии муниципальной программы требованиям настоящего Порядка и Методических рекомендаций либо готовит отрицательное заключение. 

2.9. В случае если на проект муниципальной программы получено отрицательное заключение финансового управления и (или) отдела экономического развития, ответственный исполнитель осуществляет его доработку и обеспечивает повторное рассмотрение и согласование с финансовым управлением и отделом экономического развития в порядке, предусмотренном пунктами 2.8. и 2.9. настоящего Порядка. 

2.10. Положительное заключение отдела экономического развития,  финансового управления является основанием для направления проекта муниципальной программы в Контрольно-счетную комиссию муниципального образования, а также вынесения на общественное обсуждение в соответствии с постановлением администрации Орловского района от 20.10.2017 № 720 «Об утверждении порядка проведения общественного обсуждения проектов документов стратегического планирования Орловского муниципального района Кировской области».

2.11. Ответственный исполнитель по итогам общественного обсуждения при необходимости дорабатывает проект муниципальной программы. Проект муниципальной программы представляется ответственным исполнителем на согласование в финансовое управление и отдел экономического развития.

2.12. Муниципальные программы, предлагаемые к реализации начиная с очередного финансового года, утверждаются администрацией муниципального образования не позднее 30 декабря текущего года. 

2.13. Утвержденная муниципальная программа подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на общедоступном информационном ресурсе стратегического планирования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в течение 10 календарных дней со дня ее утверждения.

3. Внесение изменений в муниципальную программу

3.1. Внесение изменений в муниципальную программу осуществляется ответственным исполнителем в следующих случаях:

- в целях приведения объемов бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы в соответствие с объемами бюджетных ассигнований, установленных решением Думы о бюджете Орловского муниципального округа Кировской области на очередной финансовый год и плановый период;

- при изменении приоритетов и направлений стратегии социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области;

- при изменении целевых показателей муниципальной программы; 

- при включении отдельного мероприятия в муниципальную программу;

- при включении мероприятия в муниципальную программу, отдельное мероприятие;

- при исключении мероприятия муниципальной программы (отдельного мероприятия) из муниципальной программы;

- при включении в муниципальную программу проекта;

- при исключении проекта из муниципальной программы;

- по результатам мониторинга реализации муниципальной программы;

- по инициативе ответственного исполнителя, соисполнителя муниципальной программы при наличии иных обстоятельств, в том числе при необходимости корректировки плановых объемов финансирования муниципальной программы на текущий финансовый год и плановый период;

- при предоставлении в рамках муниципальной программы ранее не предусмотренных межбюджетных трансфертов из областного бюджета местному бюджету.

3.2. Ответственный исполнитель:

- осуществляет в установленном порядке подготовку проекта постановления администрации муниципального образования о внесении изменений в муниципальную программу (далее - проект постановления) и направляет его на бумажном носителе на согласование соисполнителям (при необходимости);

- направляет согласованный с соисполнителями (при необходимости) проект постановления на бумажном носителе в отдел экономического развития и финансовое управление на согласование в соответствии с пунктами 2.5, 2.6 и 2.6.1 настоящего Порядка, осуществляемое в срок не более 10 рабочих дней с даты направления данных проектов.

3.3.  В случае изменения приоритетов и направлений стратегии социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области, затрагивающих основные направления реализации муниципальных программ, а также в случае включения в состав муниципальной программы нового отдельного мероприятия,  ответственным исполнителем готовится проект изменений к муниципальной программе и представляется в отдел экономического развития, финансовое управление на бумажном носителе для рассмотрения и подготовки заключений по нему в срок не более 10 рабочих дней с даты направления проекта изменений в муниципальной программе. 

При положительных заключениях отдела экономического развития и финансового управления ответственный исполнитель выносит проект изменений в муниципальной программе на общественное обсуждение.

Доработанный по итогам общественного обсуждения проект постановления вносится ответственным исполнителем в установленном порядке на утверждение администрации муниципального образования.

3.4. Объемы бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальных программ подлежат приведению в соответствие с объемами, установленными решением Думы о бюджете Орловского муниципального округа Кировской области на очередной финансовый год и плановый период, не позднее 1 апреля текущего финансового года.

Изменения в муниципальную программу в течение текущего финансового года в части уточнения объема бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение ее реализации вносятся не позднее 1 месяца со дня утверждения объёмов финансирования. При необходимости корректировки объема бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы в декабре - изменения вносятся до 30 декабря текущего финансового года.

3.5. При необходимости корректировки значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы, запланированных на текущий финансовый год, разработка проекта постановления и его утверждение администрацией муниципального образования осуществляются в срок до 1 декабря текущего финансового года.

3.6. Корректировка параметров муниципальной программы в текущем финансовом году за предыдущие годы не осуществляется.

4. Финансовое обеспечение реализации муниципальных программ

4.1. Финансовое обеспечение реализации муниципальных программ осуществляется за счет бюджетных ассигнований местного бюджета, предусмотренных решением Думы о бюджете Орловского муниципального округа Кировской области на очередной финансовый год и плановый период, привлеченных средств иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников.

5. Система управления муниципальной программой


5.1. В целях обеспечения управления реализацией муниципальной программы в перечне муниципальных программ определяется куратор.

В качестве куратора могут быть определены заместители главы администрации муниципального образования, управляющий делами администрации муниципального образования, руководители структурных подразделений, отраслевых органов и подведомственных учреждений администрации муниципального образования.

Куратор:

- обеспечивает контроль за своевременностью разработки и утверждения муниципальной программы;

- согласует проект муниципальной программы;

- осуществляет на постоянной основе контроль за реализацией муниципальной программы, в том числе рассматривает результаты мониторинга реализации и оценки эффективности муниципальной программы;

- регулирует разногласия между ответственным исполнителем, соисполнителями, участниками по параметрам муниципальной программы;

- согласует отчеты о ходе реализации муниципальной программы.

5.2. Ответственный исполнитель:

- формирует содержание муниципальной программы, определяет соисполнителей муниципальной программы, обеспечивает своевременную разработку и утверждение муниципальной программы в соответствии с настоящим Порядком; 

- координирует деятельность соисполнителей и участников в процессе разработки и реализации муниципальной программы;

- обеспечивает в установленном порядке своевременное внесение изменений в муниципальную программу;

- организует реализацию муниципальной программы и обеспечивает мониторинг и контроль хода реализации муниципальной программы в целом;

- представляет по запросу отдела экономического развития и финансового управления информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальной программы;

- координирует деятельность соисполнителей и участников по заполнению форм и представлению данных для проведения мониторинга реализации муниципальной программы;

- запрашивает у соисполнителей и участников информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации и оценки эффективности муниципальной программы и подготовки годового отчета;

- формирует ежеквартальные отчеты о ходе реализации муниципальной программы за I, II и III кварталы, согласует их с куратором;

- подготавливает годовой отчет о ходе реализации муниципальной программы, согласует его с куратором и представляет его в отдел экономического развития (в бумажном и в электронном виде);

- обеспечивает своевременное направление в отдел экономического развития утвержденные муниципальную программу, изменения в нее, годовой отчет для регистрации указанных документов в федеральном государственном реестре документов стратегического планирования федеральной информационной системы стратегического планирования в порядке и сроки, установленные Правительством Российской Федерации, с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной, коммерческой, служебной и иной охраняемой законом тайне;

- в случаях и порядке, установленных постановлением администрации Орловского района Кировской области от 20.10.2017 № 720, обеспечивает вынесение на общественное обсуждение проекта муниципальной программы, проекта изменений в муниципальной программе, а также их размещение на официальном сайте администрации муниципального образования и общедоступном информационном ресурсе стратегического планирования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в установленные сроки;

- выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Порядком.

5.3. Соисполнители:

В пределах своей компетенции участвуют в разработке муниципальной программы;

- осуществляют реализацию отдельных мероприятий, проектов, мероприятий в отношении которых они являются соисполнителями и обеспечивают мониторинг и контроль их реализации;

- своевременно вносят предложения ответственному исполнителю об изменении муниципальной программы, в том числе значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы, отдельных мероприятий, мероприятий, проектов, объемов финансирования мероприятий муниципальной программы, проектов, а также предложения о перераспределении бюджетных ассигнований между мероприятиями муниципальной программы для достижения целей и решения задач муниципальной программы;

- разрабатывают меры по привлечению средств из федерального и областного бюджетов, иных источников в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Кировской области для реализации мероприятий муниципальной программы;

- представляют по запросу ответственного исполнителя в установленный им срок необходимую информацию. 

5.4. Участники:

- в пределах своей компетенции участвуют в реализации мероприятий и проектов муниципальной программы по согласованию (по соглашениям);

- представляют ответственному исполнителю и соисполнителю при разработке муниципальной программы предложения в части мероприятий, в реализации которых предполагается их участие, целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы, отдельных мероприятий, мероприятий, проектов, а также их значений;

- разрабатывают меры по привлечению средств для реализации мероприятий муниципальной программы;

- представляют в установленном порядке по запросу ответственного исполнителя (соисполнителя) в установленный им срок необходимую информацию.

5.5. Ответственный исполнитель, соисполнители и участники несут персональную ответственность за реализацию муниципальной программы, выполнение ее мероприятий (результатов), достижение соответствующих показателей муниципальной программы, а также полноту и достоверность представляемых сведений.

6. Контроль за реализацией муниципальных программ

6.1. В целях контроля за реализацией муниципальных программ ответственными исполнителями, соисполнителями муниципальных программ, а также отделом экономического развития и финансовым управлением на постоянной основе осуществляется мониторинг реализации муниципальных программ.

6.2. Мониторинг реализации муниципальных программ финансовым управлением и отделом экономического развития в течение года осуществляется ежеквартально на основании информации, представленной ответственными исполнителями на бумажном носителе и в электронном виде, и за год - на основании годовых отчетов о ходе реализации муниципальных программ. Мониторинг реализации муниципальных программ осуществляется посредством сбора, анализа и оценки информации:

- об использовании бюджетных и иных средств на реализацию муниципальных программ;

- о достижении запланированных значений целевых показателей эффективности реализации муниципальных программ.

6.3. Финансовое управление:

- осуществляет мониторинг использования бюджетных ассигнований на реализацию муниципальных программ по итогам за первый квартал, полугодие, 9 месяцев, год;

- представляет в отдел экономического развития информацию об объемах бюджетных ассигнований, утвержденных сводной бюджетной росписью бюджета Орловского муниципального округа Кировской области, и о кассовых расходах бюджета Орловского муниципального округа Кировской области на реализацию муниципальных программ:

за три месяца - в срок до 01 июля текущего года;

за первое полугодие – в срок до 01 октября текущего года;

за девять месяцев – в срок до 01 декабря текущего года;

за год - в срок до 01 апреля года, следующего за отчетным.

6.4. Отдел экономического развития:

- осуществляет подготовку сводного отчета об использовании бюджетных и иных средств на реализацию муниципальных программ за первый квартал, полугодие, 9 месяцев текущего года на основании предоставленной финансовым управлением информации.  В течение 10 рабочих дней указанная информация подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

- осуществляет оценку эффективности реализации муниципальных программ и формирует рейтинг эффективности их реализации ежегодно, в срок до 1 июня года, следующего за отчетным, в соответствии с методикой оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области согласно приложению № 1 и на основании годовых отчетов о ходе реализации муниципальных программ;

- ежегодно с учетом информации финансового управления, указанной в пункте 6.3.настоящего Порядка, на основании годовых отчетов о ходе реализации муниципальных программ разрабатывает сводный годовой доклад о ходе реализации и оценке эффективности реализации муниципальных программ (далее - сводный годовой доклад) и представляет его на рассмотрение и одобрение главе администрации муниципального образования в срок до 1 июня года, следующего за отчетным.

6.5. Годовой отчет о ходе реализации и оценке эффективности реализации соответствующих муниципальных программ (далее - годовой отчет) готовится ответственным исполнителем совместно с соисполнителями муниципальных программ в соответствии с настоящим порядком, согласовывается с куратором и в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным, представляется в электронном и бумажном виде в отдел экономического развития и финансовое управление.

Годовой отчет содержит:

- аналитическую справку о ходе реализации муниципальной программы;

- сведения о достижении значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы согласно приложению № 2;

6.6. Сводный годовой доклад содержит:

-основные сведения о реализации муниципальных программ за отчетный период;

- сведения о степени соответствия установленных и достигнутых целевых показателей эффективности реализации муниципальных программ за отчетный год;

- сведения об использовании бюджетных ассигнований и иных средств на реализацию муниципальных программ;

- оценку эффективности реализации муниципальных программ, а также рейтинг эффективности их реализации;

- предложения о целесообразности продолжения реализации соответствующих муниципальных программ, о сокращении финансирования и (или) досрочном прекращении мероприятий или муниципальной программы в целом.

Сводный годовой доклад размещается отделом экономического развития на официальном сайте муниципального образования.

_____________________________________________

Приложение № 1 

к Порядку

Методика оценки эффективности реализации муниципальных

программ Орловского муниципального округа Кировской области

1. Методика оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области разработана в целях проведения оценки эффективности реализации муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области (далее - муниципальных программа).

2. Оценка эффективности реализации муниципальных программ осуществляется отделом экономического развития ежегодно с учетом информации, представляемой ответственными исполнителями муниципальных программ в составе годовых отчетов о ходе реализации муниципальных программ, информации, представляемой финансовым управлением.

3. Для оценки эффективности реализации муниципальных программ применяется система критериев. Каждому критерию соответствует определенный весовой балл, определяющий уровень значимости критерия в оценке эффективности реализации муниципальной программы. Весовые баллы критериев оценки эффективности реализации муниципальной программы представлены в таблице 1.

Таблица 1

Весовые баллы 

критериев оценки эффективности реализации 

муниципальной программы

	N п/п
	Наименование критерия
	Весовой балл (максимальное значение)

	1.
	Оценка степени достижения плановых значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы
	60

	2.
	Оценка степени достижения запланированного уровня затрат
	40

	
	Итого
	100


4. Для каждого критерия определены показатели, в соответствии с которыми осуществляется оценка. Весовой балл каждого критерия распределяется по показателям соответствующего критерия. Показатели критериев и их весовые баллы, методика расчета значений показателей представлены в таблице 2.

Значение показателя (в долях единицы), умноженное на его весовой балл, определяет итоговую оценку по каждому показателю.

Таблица 2

Показатели критериев и их весовые баллы, 

методика расчета значений показателей

	N п/п
	Наименование критерия, показателя
	Методика расчета значения показателя
	Весовой балл показателя
	Источник информации

	1.
	Оценка степени достижения плановых значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы
	Степень достижения плановых значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы (долей единицы с тремя знаками после запятой) рассчитывается:

Пэф =

        ni
∑ Пiмп
      i=1

nмп 

где:

Пэф - степень достижения плановых значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы (долей единицы с тремя знаками после запятой);

Пiмп - уровень достижения планового значения i-го показателя, характеризующего цели и задачи муниципальной программы (долей единицы с тремя знаками после запятой);

nмп - количество показателей, характеризующих цели и задачи муниципальной программы (единиц).

Уровень достижения значения i-го показателя (Пiмп) определяется путем сопоставления фактически достигнутых и плановых значений показателей эффективности за отчетный период по следующим формулам:

для показателей, желаемой тенденцией изменения которых является увеличение значений:

Пiмп = Пф / Ппл, где:

Пф - фактическое значение i-го показателя (в соответствующих единицах измерения),

Ппл - планируемое значение i-го показателя, утвержденное муниципальной программой по состоянию на 1 декабря отчетного финансового года (в соответствующих единицах измерения);

для показателей, желаемой тенденцией изменения которых является снижение значений:

Пiмп = Ппл / Пф

В случае если Пiмп > 1, то значение Пiмп принимается равным 1.

Для показателей с условием "не более" или "не менее":

при соблюдении условия значение Пiмп принимается равным 1;

при несоблюдении условия значение Пiмп рассчитывается по вышеуказанным формулам.

При значении показателя "да", или "нет", или "0":

при выполнении показателя значение Пiмп принимается равным 1;

при невыполнении показателя значение Пiмп принимается равным 0
	60
	сведения о достижении значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы

	2.
	Оценка степени достижения запланированного уровня затрат
	Уровень освоения средств бюджета (федерального, областного, местного) и (или) иных (внебюджетных) источников финансирования рассчитывается:

Усб = Фсб / Псб, где:

Усб - уровень освоения средств бюджета (федерального, областного, местного) и (или) иных (внебюджетных) источников  финансирования в отчетном году (в долях единицы с тремя знаками после запятой);

Фсб - кассовые расходы за счет средств бюджета (федерального, областного, местного) и (или) иных (внебюджетных) источников финансирования  на реализацию муниципальной программы в отчетном году (тыс. рублей);

Псб - плановый объем средств бюджета (федерального, областного, местного) и (или) иных источников (внебюджетных) в соответствии со сводной бюджетной росписью на 31 декабря отчетного года (тыс. рублей)
	40 
	информация о кассовых расходах бюджета (федерального, областного, местного) и (или) иных (внебюджетных) источников финансирования на реализацию муниципальных программ


_____________________________________

5. Итоговая балльная оценка по каждому критерию определяется путем суммирования итоговой оценки по каждому показателю соответствующего критерия: 

[image: image56.jpg]Kj=>(ZixBi), re:




Kj - итоговая балльная оценка j-го критерия (баллов с двумя знаками после запятой);

Zi - значение i-го показателя j-го критерия (долей единицы);

Вi - весовой балл i-го показателя j-го критерия (баллов).

6. Оценка эффективности реализации муниципальной программы за отчетный период определяется как сумма баллов, набранных по каждому критерию:
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где:

Эмп - оценка эффективности реализации муниципальной программы (баллов с двумя знаками после запятой);

Kj - итоговая балльная оценка j-го критерия (баллов с двумя знаками после запятой).

Эффективность реализации муниципальной программы признается высокой в случае, если значение Эмп >= 80.

Эффективность реализации муниципальной программы признается удовлетворительной в случае, если 60 <= Эмп < 80.

Эффективность реализации муниципальной программы признается низкой в случае, если Эмп < 60.

7. В целях комплексной характеристики хода реализации муниципальных программ отделом экономического развития формируется рейтинг эффективности реализации муниципальных программ в отчетном году на основе рейтинговой оценки эффективности реализации муниципальных программ в соответствии с таблицей 3.

Первое место в рейтинге соответствует наибольшему значению оценки эффективности реализации муниципальной программы (Эмп), далее - в порядке уменьшения. В случае если две и более муниципальные программы набрали одинаковое количество баллов, муниципальные программы ранжируются в порядке убывания в соответствии с итоговой балльной оценкой по критерию "Оценка степени достижения плановых значений целевых показателей эффективности реализации муниципальной программы".

Таблица 3


Рейтинговая оценка эффективности реализации 

муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области в _____ году

	N п/п
	Наименование государственной программы
	Оценка (баллов)

	1.
	Муниципальные программы с высоким уровнем эффективности реализации
	

	1.1.
	Муниципальная программа "..."
	

	1.2.
	Муниципальная программа "..."
	

	...
	
	

	2.
	Муниципальные программы с удовлетворительным уровнем эффективности реализации
	

	2.1.
	Муниципальная программа "..."
	

	2.2.
	Муниципальная программа "..."
	

	...
	
	

	3.
	Муниципальные программы с низким уровнем эффективности реализации
	

	3.1.
	Муниципальная программа "..."
	

	3.2.
	Муниципальная программа "..."
	

	...
	
	


_________________________________________________________

    Приложение № 2

к Порядку

Сведения

о достижении значений целевых показателей эффективности

реализации муниципальной программы

________________________________________________

(наименование муниципальной программы)

	N п/п
	Наименование муниципальной программы, задачи, проекта, показателя
	Единица измерения
	Значение показателя
	Уровень достижения значения показателя, %
	Обоснование причин отклонения фактических значений показателей от плановых значений <2>

	
	
	
	Год, предшествующий отчетному <1>
	Отчетный год
	
	

	
	
	
	
	план
	факт
	
	

	
	Муниципальная программа "..."
	
	
	
	
	
	

	1.
	Задача "..."
	
	
	
	
	
	

	
	показатель
	
	
	
	
	
	

	
	..
	
	
	
	
	
	

	2.
	Проект <3> «…»
	
	
	
	
	
	

	
	показатель
	
	
	
	
	
	

	
	…..
	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

   <1> Указывается фактическое значение показателя за год, предшествующий отчетному. При отсутствии наблюдения значения показателя ставится "x" и указывается соответствующая ссылка

<2> В случае отклонения фактических значений показателей от плановых приводится обоснование причин отклонения как в случае невыполнения плановых значений, так и в случае их перевыполнения.

<3> Указывается тип проекта: региональный проект, проект социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области или ведомственный проект.

_________________________________________________

    Приложение № 3

к Порядку

Заключение 

на проект муниципальной программы «________________» (далее – муниципальная программа)

Отдел экономического развития муниципального образования проверил проект муниципальной программы. Представленный проект муниципальной программы требованиям настоящего Порядка и Методических рекомендаций:

_______________________________________________________________

(соответствует/не соответствует)

________________
_________________
_______________

(должность)
(подпись)
(ФИО)

Финансовое управление муниципального образования проверил проект муниципальной программы. Представленный проект муниципальной программы заявленным объёмам финансирования:

_______________________________________________________________

(соответствует/не соответствует)

________________
_________________
_______________

(должность)
(подпись)
(ФИО)

_______________________________

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации 

Орловского района Кировской области

от 26.02.2026г. № 196-П

Методические указания по разработке и корректировке муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области

1. Общие положения

1.1. Методические указания по разработке и корректировке муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области (далее - Методические указания) определяют требования к структуре и содержанию разделов муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области (далее - муниципальные программы), а также внесению изменений в муниципальную программу.

1.2. Понятия и термины, используемые в настоящих Методических указаниях, соответствуют определениям, установленным Порядком, утвержденным настоящим постановлением.

2. Требования к структуре муниципальных программ

2.1. Муниципальная программа имеет следующую структуру:

- Стратегические приоритеты и цели муниципальной  политики в сфере реализации муниципальной программы;

- Паспорт муниципальной программы.

2.2. Стратегические приоритеты и цели муниципальной  политики в сфере реализации муниципальной программы содержат следующие разделы:

1. оценка текущего состояния сферы реализации муниципальной программы;

2. описание приоритетов и целей муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы;

3. задачи муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы.

2.3. Паспорт муниципальной программы содержит следующие разделы:

1. Основные положения;

2. Целевые показатели муниципальной программы;

3. Структура муниципальной программы;

4. Финансовое обеспечение муниципальной программы

3. Требования к содержанию муниципальной программы

3.1. Требования к содержанию стратегических приоритетов и целей муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы.

3.1.1.Требования к разделу «Оценка текущего состояния сферы реализации муниципальной программы».

Данный раздел предусматривает описание (анализ) состояния сферы реализации муниципальной программы на момент ее разработки, включая выявление основных проблем, прогноз развития сферы реализации муниципальной программы.

Анализ  состояния сферы реализации муниципальной программы должен включать качественную и количественную характеристики итогов ее развития за период, предшествовавший году разработки муниципальной программы (от 2 до 5 лет), в том числе итоги реализации предшествующих муниципальных программ и проектов, выявление потенциала развития анализируемой сферы и основных проблем, требующих решения в рамках разрабатываемой муниципальной программы, сопоставление существующего состояния анализируемой сферы с состоянием аналогичной сферы в иных субъектах Российской Федерации, входящих в состав Приволжского федерального округа,  муниципальных образованиях Кировской области (при возможности такого сопоставления).

Прогноз развития сферы реализации муниципальной программы должен определять тенденции (направления) ее развития в целях решения основных проблем, отраженных в данном разделе муниципальной программы.

3.1.2. Требования к разделу «Описание приоритетов и целей муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы»

При разработке данного раздела учитываются приоритеты государственной политики в сфере реализации муниципальной программы, которые определяются исходя из положений федеральных законов, законов Кировской области, отраслевых документов стратегического планирования Российской Федерации и Кировской области, стратегии социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области, муниципальных правовых актов администрации муниципального образования.

В разделе должна быть отражена информация о документах стратегического планирования, федеральных законах, законах Кировской области и муниципальных правовых актах администрации муниципального образования и иных правовых актах, определяющих долгосрочные приоритеты развития сферы реализации муниципальной программы.

Для каждой муниципальной программы устанавливается одна или несколько целей, которые должны соответствовать приоритетам и целям социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области в соответствующей сфере.

Цели муниципальной программы следует формулировать исходя из следующих критериев:

специфичность (соответствие сфере реализации муниципальной программы);

конкретность (формулировка цели должна быть четкой, не допускающей произвольного или неоднозначного толкования);

измеримость (достижение цели можно проверить путем количественной оценки с использованием целевых показателей);

достижимость (цель должна быть достижима за период реализации муниципальной программы);

объективность (цель должна соответствовать ожидаемым конечным результатам реализации муниципальной программы).

Формулировка цели муниципальной программы должна быть краткой и ясной, без описания путей, средств или методов достижения цели, не должна содержать специальных терминов, указаний на иные цели, задачи или результаты, которые являются следствием ее достижения.

Цель проекта, реализуемого в рамках одной муниципальной программы, должна соответствовать цели муниципальной программы. Мероприятия проекта, реализуемого в рамках нескольких муниципальных программ, должны соответствовать целям соответствующих муниципальных программ.

 Достижение цели муниципальной программы обеспечивается за счет решения задач муниципальной программы. 

3.1.3. Требования к разделу «Задачи муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы».

Для достижения одной цели должно быть сформулировано не менее одной задачи. Количество задач должно быть достаточным для достижения соответствующей цели и охватывать все сферы реализации муниципальной программы.

Наименование задачи не может дублировать наименование цели.

Исходя из масштабности и сложности решаемых в рамках муниципальной программы задач, выделяют отдельные мероприятия по отдельным направлениям деятельности.

Отдельное мероприятие может быть направлено на решение только одной задачи муниципальной программы.

3.2.  Требования по заполнению паспорта муниципальной программы

Паспорт муниципальной программы разрабатывается с учетом рекомендаций по его заполнению, установленных настоящим разделом Методических указаний, согласно приложению  № 1.

3.2.1. Требования к разделу «Основные положения».

Наименование муниципальной программы, информация о ее кураторе, ответственном исполнителе и периоде реализации указывается в соответствии с утвержденным администрацией муниципального образования перечнем муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области.

В строке "Куратор муниципальной программы" (при наличии) указывается должность лица, обеспечивающего управление реализацией муниципальной программы. 

В строке "Ответственный исполнитель муниципальной программы" указываются должность и структурное подразделение, отраслевой орган администрации муниципального образования, являющийся главным распорядителем средств бюджета, определенный в качестве ответственного исполнителя муниципальной программы в перечне муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области.

В строке "Соисполнитель муниципальной программы" указывается орган местного самоуправления Орловского муниципального округа Кировской области и/или структурное подразделение, отраслевой орган администрации, являющийся главным распорядителем средств бюджета, участвующий совместно с ответственным исполнителем в разработке и реализации муниципальной программы.
В строке "Период реализации муниципальной программы" указываются год начала и год окончания реализации муниципальной программы в соответствии с периодом, указанным в перечне муниципальных программ Орловского муниципального округа Кировской области, утвержденный администрацией муниципального образования в установленном порядке. 

В строке "Цели муниципальной программы" рекомендуется указывать не более 5 наименований целей реализации муниципальной программы с учетом соблюдения требований, установленных пунктом 3.1.2 настоящих Методических указаний.

В строке "Объемы финансового обеспечения за весь период реализации" приводится информация об общем объеме финансового обеспечения реализации муниципальной программы в целом за весь период ее реализации, а также за счёт всех источников финансирования.

Объем финансового обеспечения указывается в тысячах рублей с точностью до второго знака после запятой.

В строке "Связь с национальными целями развития Российской Федерации/государственными программами Российской Федерации" приводится наименование одной или нескольких государственных программ Российской Федерации при наличии влияния и связи с ними муниципальной программы. Наименования государственных программ Российской Федерации приводятся в соответствии с перечнем государственных программ Российской Федерации, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 11.11.2010 N 1950-р.

Соисполнители муниципальной программы определяются на стадии разработки муниципальной программы, а также при ее корректировке.

3.2.2. Требования к разделу «Целевые показатели

 муниципальной программы»

          Целевые показатели муниципальной программы должны соответствовать следующим требованиям:

- характеризовать специфику развития сферы реализации муниципальной программы;

- иметь запланированные по годам количественные значения и (или) качественные характеристики;

- формироваться с учетом показателей, определенных стратегией социально-экономического развития Орловского муниципального округа Кировской области;

- определяться на основе данных статистического наблюдения или рассчитываться по утвержденным методикам;

 - характеризовать ход реализации муниципальной программы в целом, достижение целей и решение задач муниципальной программы;

- иметь желаемую тенденцию изменений значений показателей, отражающую достижение соответствующей цели (решение задачи, достижение результата реализации отдельного мероприятия, проекта);

- формироваться с учетом показателей, зафиксированных в документах стратегического планирования, планах мероприятий, стратегиях, концепциях и иных программных документах, комплексах мер по развитию отдельных сфер и решению социально-экономических задач Орловского муниципального округа Кировской области (в случае соответствия их целям и задачам муниципальной программы);

- формироваться с учетом объемов соответствующих источников финансирования, а также иных инструментов государственной политики, влияющих на достижение результатов муниципальной программы.

Наименования целевых показателей муниципальной программы не могут дублироваться в рамках одной или нескольких муниципальных программ.

Количество целевых показателей формируется исходя из принципов их необходимости и достаточности для достижения целей и решения задач муниципальной программы, для отражения результатов реализации мероприятий муниципальной программы, отдельного мероприятия.

Количество целевых показателей муниципальной программы рекомендуется определять не более 10, но не менее количества задач муниципальной программы, если иное не предусмотрено официальными методическими рекомендациями (требованиями) Правительства Российской Федерации, федеральных министерств и ведомств.

В качестве наименования целевого показателя используется формулировка, отражающая основную суть наблюдаемого явления и однозначное понимание существа измеряемой характеристики. Формулировка показателя не должна содержать в себе действие или ожидаемую тенденцию изменения его значения.

Выбор целевого показателя следует осуществлять исходя из необходимости непрерывного накопления данных и обеспечения их сопоставимости за отдельные периоды с учетом возможности получения его фактических значений к моменту формирования годового отчета о ходе реализации муниципальной программы.

В ходе реализации муниципальной программы недопустима корректировка наименования целевого показателя, которая может повлиять на его смысловое значение или изменить методику его расчета.

Значения целевых показателей должны соответствовать значениям соответствующих показателей, предусмотренных в нормативных правовых актах муниципального образования, не относящихся к документам стратегического планирования Орловского муниципального округа Кировской области. При внесении изменений в значения целевых показателей в пояснительной записке к проекту постановления администрации муниципального образования о внесении изменений в муниципальную программу указываются сведения о нормативных правовых актах муниципального образования, правовых актах ответственного исполнителя и соисполнителей муниципальной программы, подлежащих изменению в связи с внесением изменений в муниципальную программу (при необходимости). Также в пояснительной записке к проекту постановления администрации муниципального образования о внесении изменений в муниципальную программу отражается обоснование изменения целевых показателей муниципальной программы.

При формировании целевых показателей муниципальной программы, характеризующих достижение целей и решение задач, их значения должны быть запланированы на период действия соответствующих целей и задач. Не допускается исключение целевых показателей и их замена на другие в ходе достижения целей и решения задач муниципальной программы. 

Целевые показатели группируются по задачам муниципальной программы.

Единица измерения целевого показателя определяется согласно Общероссийскому классификатору единиц измерения и должна соответствовать наименованию показателя.

В столбце «Отчетный год (базовый)» указывается фактическое значение показателя за год, предшествующий году разработки муниципальной программы.

В столбце «Текущий год (оценка)» указывается планируемое значение показателя в году разработки муниципальной программы.

В случае начала реализации отдельного мероприятия, мероприятия муниципальной программы, мероприятия отдельного мероприятия, проекта в году, отличном от года начала реализации муниципальной программы, значения показателей данных отдельного мероприятия, мероприятия муниципальной программы, мероприятия отдельного мероприятия, проекта указываются в период их реализации. 

При наличии в муниципальной программе нескольких целей и задач в таблице указываются цель, задача(и), за счет решения которой(ых) достигается цель, и показатели эффективности реализации муниципальной программы, характеризующие достижение цели и решение задачи (задач) муниципальной программы. Показатели указываются в разрезе задач муниципальной программы.

3.2.3. Требования к разделу «Структура муниципальной программы»

Достижение целей и показателей, решение задач муниципальной программы обеспечивается за счет реализации мероприятий программы, отдельного мероприятия.

Мероприятия группируются по задачам муниципальной программы.

Мероприятие муниципальной программы, отдельного мероприятия должно соответствовать принципам конкретности, точности, достоверности, измеримости (счетности).

Наименование мероприятия муниципальной программы, отдельного мероприятия должно быть сформулировано в виде завершенного действия, характеризующего, в том числе количество создаваемых (приобретаемых) материальных и нематериальных объектов, объем оказываемых услуг или выполняемых работ.

Наименование мероприятия муниципальной программы, отдельного мероприятия не должно:

- дублировать наименование цели, показателя, задачи, иного мероприятия, контрольной точки, объекта мероприятия;

- содержать наименования нормативных правовых актов, иных поручений;

- содержать указания на виды и формы государственной поддержки (субсидии, дотации и др.).

Мероприятия муниципальной программы, отдельного мероприятия формируются с учетом соблюдения принципа прослеживаемости финансирования мероприятия - увязки одного мероприятия с одним направлением расходов, за исключением мероприятий, источником финансового обеспечения реализации которых является консолидированная субсидия. 

Решение задач муниципальной программы должно обеспечиваться результатами реализации совокупности взаимосвязанных мероприятий или осуществления муниципальных функций в рамках достижения цели муниципальной программы. На решение одной задачи муниципальной программы должно быть направлено не менее одного мероприятия. При этом одно мероприятие не может быть направлено на решение нескольких задач муниципальной программы.

В строке «Задача «…» указывается наименование задачи в соответствии с разделом 3 «Задачи муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы» «Стратегических приоритетов и целей муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы». 

В строке «Отдельное мероприятие» указывается наименование отдельного мероприятия в соответствии с разделом 3 «Задачи муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы» «Стратегических приоритетов и целей муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы». 

В столбце «Мероприятия муниципальной программы (отдельного мероприятия)» указываются мероприятия, выполнение которых обеспечивает решение поставленных задач.

В столбце «Краткое описание ожидаемых эффектов от реализации мероприятий» приводится краткое описание социальных, экономических и иных эффектов от реализации каждого мероприятия программы, отдельного мероприятия, при необходимости с указанием результатов в количественном выражении. Формулировки эффектов от реализации мероприятий муниципальной программы, отдельного мероприятия не дублируются в рамках как одной, так и других муниципальных программ.

            В случае мероприятия, предусматривающего строительство, реконструкцию или техническое перевооружение объекта капитального строительства муниципальной собственности Орловского муниципального округа Кировской области, по такому объекту указываются сроки по выполнению работ (услуг): получение правоустанавливающих документов на земельный участок, подготовка технического задания для разработки проектной документации, разработка проектной документации, получение положительного заключения экспертизы проектной документации и положительного результата проверки достоверности определения сметной стоимости объекта капитального строительства, корректировка проектных документов, строительство (реконструкция или техническое перевооружение) объекта.

В столбце "Связь с целевым показателем" указывается наименование показателя муниципальной программы из раздела 2 «Паспорта муниципальной программы», на достижение которого направлена реализация соответствующего мероприятия программы, отдельного мероприятия.

На достижение одного целевого показателя может быть направлено одно и более мероприятий муниципальной программы, отдельного мероприятия.  

3.2.4. Требования к разделу «Финансовое обеспечение муниципальной программы»

В данном разделе указываются сведения о финансовых ресурсах, необходимых для реализации муниципальной программы за счет всех источников финансирования (средств федерального, областного, местных бюджетов и внебюджетных источников), и направления финансирования мероприятий муниципальной программы (капитальные вложения, НИОКР (научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы), прочие расходы) по годам реализации муниципальной программы.

Показатели финансового обеспечения приводятся в разрезе источников финансирования в целом по программе, отдельным мероприятиям, а также с детализацией по мероприятиям.

Планирование бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы в очередном финансовом году и плановом периоде осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими порядок составления проекта местного бюджета, а также с учетом результатов реализации муниципальных программ за предыдущий год.

Показатели финансового обеспечения реализации муниципальной программы за пределами планового периода определяются в соответствии с бюджетным прогнозом Орловского муниципального округа Кировской области на долгосрочный период.

В рамках приведения объемов бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы в соответствие с объемами бюджетных ассигнований, установленных решением Думы о бюджете Орловского муниципального округа Кировской области, при необходимости могут уточняться иные параметры программ, в том числе значения их показателей и мероприятий.

Параметры финансового обеспечения муниципальной программы приводятся в тысячах рублей с точностью до второго знака после запятой.

При реализации мероприятия, не требующего финансирования, в графе "Расходы, тыс. рублей" ставится знак "x", означающий реализацию мероприятия, не требующего финансирования либо финансируемого в рамках расходов на текущую деятельность ответственного исполнителя и (или) соисполнителя муниципальной программы.

_____________________________________________________

Приложение № 1 

  к Методическим указаниям

ПАСПОРТ

муниципальной программы Орловского муниципального

 округа Кировской области

______________________________________________

(наименование программы)

1. Основные положения

	Куратор  муниципальной программы                               
	

	Ответственный исполнитель муниципальной программы                                
	

	Соисполнители муниципальной программы  
	

	Период реализации муниципальной программы         
	

	Цели муниципальной программы           
	

	Объёмы финансового обеспечения за весь период реализации
	

	Связь с национальными целями развития Российской Федерации/ государственными программами Российской Федерации
	


2. Целевые показатели муниципальной программы
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	Единица
измере-
ния    
	     Значение показателей эффективности      

	
	
	
	отчет-
ный   
год   
(базо-
вый)  
	теку- 
щий   
год   
(оцен-
ка)   
	оче-  
редной
год   
	первый
год   
плано-
вого  
перио-
да    
	второй
год   
плано-
вого  
перио-
да    
	последующие   годы
реализации
программы 
(для      
каждого   
года      
предусматривается  
отдельная 
графа)    

	
	Муниципальная
программа «…»      
	
	
	
	
	
	
	

	
	Цель «…» 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Задача «…»
	
	
	
	
	
	
	

	
	Показатель
	
	
	
	
	
	
	

	
	Показатель
	
	
	
	
	
	
	

	
	Задача «…»
	
	
	
	
	
	
	

	
	Показатель
	
	
	
	
	
	
	

	
	Показатель
	
	
	
	
	
	
	

	
	Цель «…»   
	
	
	
	
	
	
	

	
	Задача «…»
	
	
	
	
	
	
	

	
	Показатель
	
	
	
	
	
	
	

	
	…..
	
	
	
	
	
	
	


3. Структура муниципальной программы

	N п/п
	Мероприятия муниципальной программы (отдельного мероприятия)
	Краткое описание ожидаемых эффектов от реализации мероприятий
	Связь с целевым показателем

	
	Муниципальная программа «…»

	1
	Задача «…»

	
	Отдельное мероприятие «…»
	
	

	
	Мероприятие 1
	
	

	
	Мероприятие N
	
	

	2
	Задача «…»

	
	Отдельное мероприятие «…»
	
	

	
	Мероприятие 1
	
	

	
	Мероприятие N
	
	


4. Финансовое обеспечение муниципальной программы

	№ п/п
	Наименование муниципальной
программы, отдельного мероприятия, 
мероприятия
	Источник финансирования 

	Расходы (тыс. рублей)

	
	
	
	оче-
ред-
ной 
год
	первый
год   
плано-
вого  
перио-
да
	второй
год   
плано-
вого  
перио-
да
	последующие  годы
реализации      
программы
(для каждого года     
предусматривается
отдельная
графа)
	итого

	
	Муниципальная программа «…»


	всего
	
	
	
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	областной бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	местный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	1.


	Отдельное мероприятие

 «…»
	всего
	
	
	
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	областной бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	местный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	1.1
	Мероприятие

 «…»
	всего
	
	
	
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	областной бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	местный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	

	2.
	Мероприятие

 «…»
	всего
	
	
	
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	областной бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	местный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	
	…..
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Проект «…»
	всего
	
	
	
	
	

	
	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	областной бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	местный бюджет
	
	
	
	
	

	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	
	……
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02.2026                                



     
 № 197 - п

г. Орлов

О признании утратившими силу постановлений 

администрации Орловского района

Администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившими силу:

1.1 Постановление администрации Орловского района Кировской области от 12.05.2021 № 273-п «Об определении границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Орловского района Кировской области»;

1.2 Постановление администрации Орловского района Кировской области от 21.02.2023 № 121-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района Кировской области от 12.05.2021 № 273-п»;

1.3 Постановление администрации Орловского района Кировской области от 23.03.2021 № 166-п «О создании специальной комиссии по выработке рекомендаций для определения границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории муниципального образования Орловский район Кировской области»;

1.4 Постановление администрации Орловского района Кировской области от 22.03.2022 № 146-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района Кировской области от 23.03.2021 № 166-п»;

1.5  Постановление администрации Орловского района Кировской области от 24.08.2022 № 388-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района Кировской области от 23.03.2021 № 166-п»;

1.6 Постановление администрации Орловского района Кировской области от 25.12.2024 № 778-п «О внесении изменений в постановление администрации Орловского района Кировской области от 23.03.2021 № 166-п»;

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.      

Глава администрации 

Орловского муниципального округа            Л.В. Фокина
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  26.02.2026                                



     
 № 198 - п

г. Орлов

Об определении границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Орловского муниципального округа Кировской области

В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2020 № 2220 «Об утверждении правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничной продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания», Законом Кировской области от 08.12.2015 № 600-ЗО «Об установлении дополнительных ограничений времени, условий и мест розничной продажи алкогольной продукции, мест розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Кировской области», администрация Орловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Для определения границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничной продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории Орловского муниципального округа Кировской области, установить минимальное значение расстояния:

от детских, образовательных организаций – 40 метров;

от медицинских организаций – 15 метров;

от объектов спорта – 15 метров;

от вокзалов –10 метров;

от мест нахождения источников повышенной опасности, определенных органами государственной власти субъектов Российской Федерации, объектов военного значения – 15 метров.

2. Для определения границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания в объектах общественного питания, имеющих зал обслуживания посетителей общей площадью менее 50 квадратных метров на территории Орловского муниципального округа Кировской области, установить минимальное значение расстояния от многоквартирных домов – 15 метров.

3. Определить способ расчета расстояний от организаций и (или) объектов, на прилегающих территориях которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, с использованием карты или плана населенного пункта по кратчайшему маршруту движения пешехода от входа для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположены данные организации/объекты (при отсутствии обособленной территории), до входа для посетителей в стационарный торговый объект. При пересечении пешеходной зоны с проезжей частью, измерение расстояния проводиться по ближайшему пешеходному переходу.

4. Направить настоящее постановление не позднее одного месяца со дня его принятия в министерство промышленности, предпринимательства и торговли Кировской области.

5. Опубликовать постановление в информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.      

Глава администрации

Орловского муниципального округа       Л.В. Фокина

ИНФОРМАЦИОННЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ
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КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
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