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ДУМА ОРЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПЕРВОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

24.10.2025										     № 2/31
г. Орлов

Об утверждении положения о Почетной грамоте
Думы Орловского муниципального округа 

В соответствии с  Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Дума Орловского муниципального округа РЕШИЛА:
1. Утвердить Положение о Почетной грамоте Думы Орловского муниципального округа. Прилагается.
2. Признать утратившими силу: 
2.1. Решение Орловской районной Думы от 27.11.2015 № 48/393 «Об утверждении положения о Почетной грамоте Орловской районной Думы».
2.2. Решение Орловской районной Думы от 09.12.2016 № 4/29 «О внесении изменений в решение Орловской районной Думы от 27.11.2015 № 48/393».
2.3. Решение Орловской районной Думы от 27.10.2023 № 25/199 «О внесении изменений в решение Орловской районной Думы от 27.11.2015 № 48/393».
2.4. Решение Орловской районной Думы от 13.12.2024 № 38/389 «О внесении изменений в решение Орловской районной Думы от 27.11.2015 № 48/393».
2.5. Решение Орловской сельской Думы от 16.12.2021 № 4/25 «Об утверждении положения о Почетной грамоте Орловской сельской Думы Орловского района Кировской области».
3. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.
4. Решение вступает в силу после официального опубликования.

 

	Председатель
Думы Орловского 
муниципального округа
_____________Т.В. Хохлова

	Глава 
Орловского района 
 _______________ С.С. Добровольский





Утверждено
решением
Думы Орловского муниципального округа
Кировской области
[bookmark: _GoBack]от 24.10.2024 № 2/31

[bookmark: P32]ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ ДУМЫ ОРЛОВСКОГО
 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА


1. Почетная грамота Думы Орловского муниципального округа (далее - Почетная грамота) является поощрением за многолетний добросовестный труд, значительный вклад в  развитие экономики округа, культуры, искусства, спорта, воспитание, просвещение, охрану здоровья, жизни и прав граждан, укрепление законности и правопорядка, развитие местного самоуправления, активную работу в период подготовки и проведения избирательных кампаний, активную благотворительную, общественную и иную деятельность.
2.1. Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, лица без гражданства, иностранные граждане, имеющие общий трудовой стаж не менее десяти лет в организациях, осуществляющих свою деятельность на территории Орловского района, и стаж работы по последней должности (профессии или специальности) не менее семи лет, чьи заслуги отмечены документально подтвержденными поощрениями органов государственной власти или органов местного самоуправления (Почетной грамотой администрации округа (района) или Почетной грамотой главы округа (района).
[bookmark: P41]2.2. Граждане Российской Федерации пенсионного возраста - волонтеры за активное участие в общественной жизни района и оказание помощи участникам специальной военной операции.
[bookmark: P43]2.3. Организации, предприятия, учреждения независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, расположенные на территории Орловского округа.
3. С ходатайством о награждении Почетной грамотой в Думу Орловского муниципального округа (далее – Дума округа) могут обращаться:
3.1. Депутаты Думы округа.
3.2. Глава муниципального округа.
3.3. Руководители организаций, предприятий, учреждений.
3.4. Индивидуальные предприниматели.
3.5. Руководители районных отделений общественных объединений.
4. Подготовка и представление документов возлагаются на инициатора представления.
5. Для рассмотрения вопроса о награждении гражданина Почетной грамотой в Думу округа представляются следующие документы:
5.1. Письмо-ходатайство на имя председателя Думы округа о награждении Почетной грамотой от субъектов, указанных в пункте 3 настоящего Положения, по форме согласно приложению № 1. 
Ходатайство о награждении принимается к рассмотрению при наличии документального подтверждения поощрения органами государственной власти и органами местного самоуправления района (Почетной грамотой администрации округа (района) или Почетной грамотой главы округа (района), за исключением случаев награждения, предусмотренных пунктом 2.3 Положения.
5.2. Сведения об автобиографических данных, трудовой деятельности лица, представляемого к награждению (кадровая справка), по форме согласно приложению № 2.
5.3. Сведения о достижениях лица, представляемого к награждению, о его личном вкладе в общественно-политическую деятельность и иных социально значимых достижениях (характеристика).
5.4. Письменное согласие лица, представляемого к награждению, на обработку его персональных данных по форме согласно приложению № 3.
6. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой организации, предприятия, учреждения в Думу округа представляются следующие документы:
6.1. Письмо-ходатайство на имя председателя Думы округа о награждении Почетной грамотой от субъектов, указанных в пункте 3 настоящего Положения, по форме согласно приложению № 4.
6.2. Положительный отзыв профильной постоянной депутатской комиссии Думы.
6.3. Данные об основных показателях выполнения организацией, предприятием, учреждением социально-экономических программ округа, участии в формировании и реализации экономической и социальной политики округа, выполнении обязательств перед бюджетами всех уровней за последние 10 лет.
7. Ходатайство с прилагаемыми документами, подписанными инициатором выдвижения ходатайства и заверенными печатью, направляются в Думу округа не позднее чем за месяц до предполагаемой даты награждения. В ходатайстве отдельной строкой указывается предполагаемая дата награждения.
8. Ходатайство рассматривается Советом Думы округа.
9. По результатам рассмотрения ходатайства Совет Думы округа принимает решение:
9.1. О награждении Почетной грамотой. 
9.2. Об отклонении ходатайства о награждении Почетной грамотой.
10. На основании принятого Советом Думы округа решения о награждении Почетной грамотой готовится проект решения Думы округа о награждении Почетной грамотой, который рассматривается на очередном заседании Думы округа в соответствии с регламентом Думы.
11. В случае принятия решения об отклонении ходатайства о награждении Почетной грамотой инициатору, возбудившему ходатайство, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения Советом Думы округа, письменно сообщаются мотивы отказа.
12. Почетная грамота подписывается председателем Думы округа, а в случае его отсутствия заместителем председателя Думы округа. Подпись заверяется печатью Думы округа.
13. Работникам органов местного самоуправления, награжденным Почетной грамотой, выплачивается единовременное денежное вознаграждение в размере одного минимального размера оплаты труда за счет средств бюджета муниципального образования Орловский муниципальный округ Кировской области.
Другим лицам, награжденным Почетной грамотой, может выплачиваться единовременное денежное вознаграждение за счет средств инициатора ходатайства.
14. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке председателем Думы округа или по его поручению заместителем председателя Думы, депутатами Думы округа.
15. Лица и организации, предприятия, учреждения, награжденные Почетной грамотой (ранее – Почетной грамотой районной Думы), не могут представляться к награждению Почетной грамотой за новые заслуги ранее, чем через пять лет после предыдущего награждения Почетной грамотой (ранее – Почетной грамотой районной Думы).
16. Оформление бланка Почетной грамоты, учет и регистрацию награжденных осуществляет организационный отдел администрации округа.
 	17. Дубликат Почетной грамоты взамен утраченной не выдается.
17. Текст Почетной грамоты оформляется на бланке в соответствии с решением Думы округа, подписывается председателем или заместителем председателя Думы округа и заверяется печатью Думы.
18. Сведения о награждении Почетной грамотой вносятся в трудовую книжку награжденного.








Приложение № 1
к Положению


                                                               Председателю
                                                    Думы Орловского муниципального округа

                                        ул. Ст. Халтурина, д. 18, г. Орлов,
                                                  Кировская область, 612270

[bookmark: P105]                                ХОДАТАЙСТВО

    Просим  Вас  наградить  Почетной  грамотой   Думы Орловского муниципального округа
_______________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество и должность гражданина, представляемого к награждению)

за _______________________________________________________________________
      (указываются достижения, за которые гражданин представляется к награждению)

    Предполагаемая дата награждения: _____________________________________.

    Приложение: 1. Кадровая справка на ______ л. в 1 экз.
                2. Характеристика на ______ л. в 1 экз.
                3. Письменное  согласие  на  обработку  персональных данных
                _______________________________ на ______ л. в 1 экз.
                          (Ф.И.О.)


должность                           (подпись)              расшифровка

М.П.






Приложение № 2
к Положению

[bookmark: P137]                            			КАДРОВАЯ СПРАВКА
       

	Фамилия, имя, отчество
	

	Должность, место работы
	

	Дата рождения     
	

	Место рождения           
	

	Образование (что окончил(а), когда)
	

	Специальность 
	





Трудовая деятельность 

	Начало и окончание работы (месяц, год) 
	Наименование организации, должность 
	Место нахождения организации 

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Поощрения и награждения 

	Дата награждения 
	Вид награждения, за что награжден(а) 

	
	

	
	

	
	



Подпись руководителя или работника
кадровой службы организации
МП



Приложение № 3
к Положению

[bookmark: P193]                                   ФОРМА
           
согласие лиц, представляемых к награждению,
на получение и обработку их персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
                           (фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________________________________
                     (должность, название организации)
_______________________________________________________________________
              (паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
_______________________________________________________________________
                            (адрес регистрации)
даю  свое  согласие Думе Орловского муниципального округа, находящейся по адресу: 612270,  Кировская  область,  г.  Орлов,  ул.  Ст.  Халтурина,  д.  18,  на
получение, обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата
и  место  рождения,  гражданство,  образование,  домашний  адрес,  семейное
положение,  владение  иностранными языками, награды и поощрения, пребывания
за  границей,  ИНН,  стаж и периоды работы, сведения о судимости, наградных
документах).
    Предоставляю  Думе Орловского муниципального округа право осуществлять все действия (операции)  с  моими  персональными  данными, включая сбор, систематизацию, накопление,  хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование,  уничтожение.  Оператор  вправе обрабатывать мои персональные данные  посредством  внесения  их  в  электронную  базу данных, включения в нормативные  правовые  акты  и отчетные формы, предусмотренные нормативными правовыми   актами,   регламентирующими   представление   отчетных  данных, использовать  мои  персональные  данные в информационной системе, размещать мои  фамилию,  имя  и  отчество, место работы, должность, вид награждения в средствах массовой информации.
    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его  подписания в период срока действия  рассмотрения  документов  о награждении, а также на срок хранения документов  (75  лет).  Настоящее  согласие  может быть отозвано письменным заявлением субъекта персональных данных.

"___" ___________ 20___ г.   _______________   ____________________________
                                                        (подпись)             (расшифровка)







Приложение № 4
к Положению


                                                               Председателю
                                                    Думы Орловского муниципального округа

                                        ул. Ст. Халтурина, д. 18, г. Орлов,
                                                  Кировская область, 612270

[bookmark: P248]                                		ХОДАТАЙСТВО

    Просим   Вас   наградить  Почетной  грамотой  Думы Орловского муниципального округа
_______________________________________________________________________
            (наименование организации (предприятия, учреждения)
                    представляемой(ого) к награждению)
за _______________________________________________________________________
              (указываются достижения, за которые организация
_______________________________________________________________________
        (предприятие, учреждение) представляется к награждению)

        Общая характеристика организации (предприятия, учреждения):

[bookmark: P261]1. Наименование организации в соответствии с уставом ______________________
______________________________________________________________________

2. Почтовый адрес организации, контактный телефон: ________________________
_______________________________________________________________________

3. Численность работающих в организации __________________________________

4. Какими наградами награждена организация, даты награждений ______________
_______________________________________________________________________

5.  Число,  месяц,  год  создания  организации  (приложить  копию  архивной
справки) __________________________________________________________________

[bookmark: P275]6. Преобразования и переименования организации:

	Число, месяц, год
	Основания
	Местонахождение организации

	
	
	

	
	
	


Сведения в пунктах 1 - 6 соответствуют действительности.

_______________________________________________________________________
               (должность, подпись, фамилия, инициалы лица,
                 ответственного за подготовку ходатайства)

М.П.

7.  Информация  о  вкладе  организации  в  социально-экономическое развитие
округа_________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Предполагаемая дата награждения: _____________________________________.


    	Приложение: 
1. Положительный отзыв постоянной депутатской комиссии  Думы  на _____ л. в 1 экз.
2. Данные об основных показателях  выполнения  организацией (предприятием,     учреждением)     социально-экономических
программ   округа,  участии  в  формировании  и реализации  экономической и социальной  политики округа,  выполнении  обязательств  перед   бюджетами   всех уровней за последние 10 лет на _____ л. в 1 экз.


должность                           (подпись)              расшифровка

М.П.
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